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SƱƻǿƻ ǿǎǘťǇƴŜ 

tǊȊŜŘǎƛťōƛƻǊǎǘǿŀ ƛ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧŜ ··L ǿƛŜƪǳΣ ǎǘŀǊŀƧŊŎ ǎƛť Řƻǎǘƻǎƻǿŀŏ Řƻ zmiennego otoczenia 
ǊȅƴƪƻǿŜƎƻΣ ǇƻǎȊǳƪǳƧŊ ƴƛŜǳǎǘŀƴƴƛŜ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŎƘ ƴŀǊȊťŘȊƛΣ ƪǘƽǊŜ ǇƻƳƻƎƱȅōȅ ƛƳ ȊǿƛťƪǎȊŀŏ 
elastycznoǏŏΣ ŘƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜ ƛ ǇǊƻŦŜǎƧƻƴŀƭƛȊƳ ŘȊƛŀƱŀƴƛŀΦ wƽǿƴƻŎȊŜǏƴƛŜ ƻŎȊŜƪǳƧŊΣ ȍŜ ōťŘŊ ƻƴŜ 
ǎǇŜƱƴƛŀƱȅ ƛŎƘ ƪƻƴƪǊŜǘƴŜ ǿȅƳŀƎŀƴƛŀ ƛ ǇƻŘƪǊŜǏƭŀƱȅ ȊŀǊŀȊŜƳ ǎǇŜŎȅŦƛƪť ŦǳƴƪŎƧƻƴƻǿŀƴƛŀ - ǿȅǊƽȍƴƛŀƧŊŎŊ 
ǎǇƻǏǊƽŘ ǿƛŜƭǳ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ ǊȅƴƪǳΦ ¢ȅƳƛ ƴŀǊȊťŘȊƛŀƳƛ ǎŊ ǎȅǎǘŜƳȅ 9wtΣ ŎȊȅƭƛ ȊƛƴǘŜƎǊowane zbiory 
ƳƻŘǳƱƽǿ όŀǇƭƛƪŀŎƧƛύ ǎƱǳȍŊŎŜ Řƻ Ǉƭŀƴƻǿŀƴƛŀ Ȋŀǎƻōƽǿ ǇǊȊŜŘǎƛťōƛƻǊǎǘǿŀΦ  

hŘǇƻǿƛŜŘƴƛ ǿȅōƽǊ ǎȅǎǘŜƳǳΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƧŜƎƻ ǇƻǇǊŀǿƴŜ ǿŘǊƻȍŜƴƛŜ ǿ ȊƴŀŎȊƴȅƳ ǎǘƻǇƴƛǳ 
ǇǊȊȅŎȊȅƴƛŀ ǎƛť Řƻ ǎǳƪŎŜǎƽǿ ŦƛǊƳȅΦ  

²ŘǊƻȍŜƴƛŜ ȊŀƭŜȍƴŜ ƧŜǎǘ ȊŀǊƽǿƴƻ ƻŘ ƻǇǊƻƎǊŀƳƻǿŀƴƛŀΣ Ƨŀƪ ƛ ƻŘ goǘƻǿƻǏŎƛ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎȅƧƴŜƧ ŦƛǊƳȅ 
na ƛƳǇƭŜƳŜƴǘŀŎƧť ǎȅǎǘŜƳǳΦ ²ŀȍƴŊ Ǌƻƭť ƻŘƎǊȅǿŀ ǊƽǿƴƛŜȍ ǎǘǊǳƪǘǳǊŀ ǇǊȊŜŘǎƛťōƛƻǊǎǘǿŀ ƻǊŀȊ 
ȊŀŀƴƎŀȍƻǿŀƴƛŜ ƪƛŜǊƻǿƴƛŎǘǿŀ ƛ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿΦ  

!ōȅ Řƻƪƻƴŀŏ ǘǊŀŦƴŜƎƻ ǿȅōƻǊǳΣ ƴŀƭŜȍȅ Ȋŀǎǘŀƴƻǿƛŏ ǎƛť ƧŀƪƛŜ ǎŊ nasze oczekiwania w stosunku 
do systŜƳǳ ƛ ƧŀƪƛŜ ǇǊƻōƭŜƳȅ ȊŀƳƛŜǊȊŀƳȅ Ȋ ƧŜƎƻ ǇƻƳƻŎŊ ǊƻȊǿƛŊȊȅǿŀŏΦ {ȊǳƪŀƧŊŎ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜƎƻ 
ƻǇǊƻƎǊŀƳƻǿŀƴƛŀ ǇƻǿƛƴƴƛǏƳȅ ȊǿǊƽŎƛŏ ǳǿŀƎť ƳΦƛƴΦ ƴŀΥ 

ɻ ƱŀǘǿƻǏŏ ƛƴǎǘŀƭŀŎƧƛ ƛ ƻōǎƱǳƎƛΣ 

ɻ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǊƻȊǎȊŜǊȊŜƵ ǎȅǎǘŜƳǳΣ 

ɻ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ ƛ ŜƭŀǎǘȅŎȊƴƻǏŏΣ 

ɻ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅȊŀŎƧť ƛ ƳƻŘȅŦƛƪŀŎƧťΣ 

ɻ przyjazny interfejs, 

ɻ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ƛ ƱŀǘǿƻǏŏ ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧƛΦ 

hŎŜƴƛŀƳȅ ƴƛŜ ǘȅƭƪƻ ǎŀƳ ǇǊƻŘǳƪǘΣ ŀƭŜ ǘŀƪȍŜ ƪǿŜǎǘƛŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǎŜǊǿƛǎƻǿŀƴƛŀΣ ƳƻŘȅŦƛƪŀŎƧƛΣ 
instalacji, dokumentacji, standaryzacji, kontroli itp. 

hǇǊƽŎȊ ǘŜƎƻ ŘƻōǊȊŜ ƧŜǎǘ ǎǇǊŀǿŘȊƛŏ Ƨŀƪ ŘƱǳƎƻ ƛǎǘƴƛŜƧŜ ŦƛǊƳŀΣ ƻŘ ƪǘƽǊŜƧ ȊŀƳƛŜǊȊŀƳȅ ƪǳǇƛŏ ǘŀƪƛ 
ǎȅǎǘŜƳΣ ȊƻǊƛŜƴǘƻǿŀŏ ǎƛť ƧŀƪŊ Ƴŀ ǿƛŜŘȊť ƛ ŘƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜ ǿ ƧŜƎƻ ǇǊƻƧŜƪǘƻǿŀƴƛǳΣ ƛƭŜ ōȅƱƻ ǿŘǊƻȍŜƵ ƧŜƧ 
ƻǇǊƻƎǊŀƳƻǿŀƴƛŀΦ hŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜ ȊōƛƭŀƴǎƻǿŀƴƛŜ ǘȅŎƘ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ŎȊȅƴƴƛƪƽǿ ǳƳƻȍƭƛǿƛ ǿȅōƽǊ ǎȅǎǘŜƳǳΣ 
ƪǘƽǊȅ ƴŀƧƭŜǇƛŜƧ ōťŘȊƛŜ ǿǎǇƻƳŀƎŀƱ ŎƻŘȊƛŜƴƴŊ ǇǊŀŎť ŦƛǊƳȅΦ 

²ǎȊȅǎǘƪƛŜ ǿȅȍŜƧ ǿȅƳƛŜƴƛƻƴŜ ŎŜŎƘȅ ǇƻǎƛŀŘŀƧŊ ǎȅǎǘŜƳȅ ǘǿƻǊȊƻƴŜ ǇǊȊŜȊ ŦƛǊƳť {ǘǊŜŀƳǎƻŦǘΦ  

tǊȊŜǎȊƱȅ ƻƴŜ ŘƱǳƎŊ ŘǊƻƎť ǊƻȊǿƻƧǳΣ ǇǊȊŜȊ Ŏƻ ǎǘŀƱȅ ǎƛťΥ 

ɻ maksymalnie elastyczne, 

ɻ logiczne i ergonomiczne, 

ɻ ƱŀǘǿŜ ǿ ƻōǎƱǳŘȊŜΣ 

ɻ ŘƻǎǘƻǎƻǿŀƴŜ Řƻ ǿȅƳŀƎŀƵ ƪƭƛŜƴǘŀ Ƨǳȍ ƴŀ ŜǘŀǇƛŜ ƛŎƘ ǿŘǊƻȍŜƴƛŀΦ 

DƱƽǿƴŜ ǇǊƻŘǳƪǘȅ ŦƛǊƳȅ ǎǘŀƴƻǿƛŊΥ 

1. Pakiet PCBIZNES - ŀŘǊŜǎƻǿŀƴȅ Řƻ ƎǊǳǇȅ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ ǇǊŀŎǳƧŊŎȅŎƘ ǿ ǏǊƻŘƻǿƛǎƪǳ ²ƛƴŘƻǿǎ 
i ǊƻȊƭƛŎȊŀƧŊŎȅŎƘ ǎƛť Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƪǎƛťƎƛ ǇǊȊȅŎƘƻŘƽǿ ƛ ǊƻȊŎƘƻŘƽǿ ƭǳō ǊȅŎȊŀƱǘǳ 
ŜǿƛŘŜƴŎƧƻƴƻǿŀƴŜƎƻΦ WŜǎǘ ǘƻ ǎǇƽƧƴŀ ƛ ƪƻƳǇƭŜǘƴŀ ƻŦŜǊǘŀ Řƭŀ ƳƴƛŜƧǎȊȅŎƘ ŦƛǊƳ ƘŀƴŘƭƻǿȅŎƘΣ 
ǳǎƱǳƎƻǿȅŎƘΣ ǇǊƻŘǳƪŎȅƧƴȅŎƘ ƻǊŀȊ ōƛǳǊ ǊŀŎƘǳƴƪƻǿȅŎƘΦ  

http://www.stream.com.pl/stream/html/produkty_pcbiznes.html#_blank
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2. Streamsoft Pro ς ȊƛƴǘŜƎǊƻǿŀƴȅΣ ƳƻŘǳƱƻǿȅ ǎȅǎǘŜƳ ǇǊȊŜȊƴŀŎȊƻƴȅ Řƭŀ ŦƛǊƳ ǊƻȊƭƛŎȊŀƧŊŎȅŎƘ ǎƛť ƴŀ 
ȊŀǎŀŘŀŎƘ ǇŜƱƴŜƧ ƪǎƛťƎƻǿƻǏŎƛΦ aƻŘǳƱȅ ǎȅǎǘŜƳǳ ǿȅǇƻǎŀȍƻƴŜ ǎŊ ǿ ƻǇŎƧŜΣ ǇƻȊǿŀƭŀƧŊŎŜ 
na ƪƻƳǇƭŜƪǎƻǿŜ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ǊƽȍƴȅƳƛ ǎȊŎȊŜōƭŀƳƛ ǇǊȊŜŘǎƛťōƛƻǊǎtwa. ErgonƻƳƛŎȊƴŜ ƛ ƱŀǘǿŜ 
w ƻōǎƱǳŘȊŜΣ ǇǊƻŦŜǎƧƻƴŀƭƴƛŜ ǊƻȊǿƛŊȊǳƧŊ ȊƱƻȍƻƴŜ ǇǊƻōƭŜƳȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿΦ 

3. Streamsoft tǊŜǎǘƛȍ ς ǿƛŜƭƻƳƻŘǳƱƻǿȅ ǎȅǎǘŜƳ ƪƭŀǎȅ 9wtΣ ȊŀƭŜŎŀƴȅ ŘȅƴŀƳƛŎȊƴƛŜ ǊƻȊǿƛƧŀƧŊŎȅƳ ǎƛť 
ŦƛǊƳƻƳΣ ǇƻǎȊǳƪǳƧŊŎȅƳ ōŀǊŘȊƛŜƧ ȊŀŀǿŀƴǎƻǿŀƴȅŎƘ ǊƻȊǿƛŊȊŀƵΦ ¦Ƴƻȍƭƛǿƛŀ ƻǇǘȅƳŀƭƴŜ 
wykoǊȊȅǎǘŀƴƛŜ Ȋŀǎƻōƽǿ ƻǊŀȊ ǇŜƱƴŊ ƪƻƴǘǊƻƭť ǇǊƻŎŜǎƽǿ ōƛȊƴŜǎƻǿȅŎƘΦ ¢ǿƻǊȊȅ ǳǇƻǊȊŊŘƪƻǿŀƴȅ 
i ǇǊȊŜƧǊȊȅǎǘȅ ƻōǊŀȊ ŎŀƱŜƎƻ ǇǊȊŜŘǎƛťōƛƻǊǎǘǿŀΣ ŀǳǘƻƳŀǘȅȊǳƧŜ ǇǊŀŎť ƛ ǳǎǇǊŀǿƴƛŀ ǇǊȊŜǇƱȅǿ 
informacji. 

{ǇŜŎƧŀƭƛǏŎƛ Ȋ ŘȊƛŜŘȊƛƴȅ ƛƴŦƻǊƳŀǘȅƪƛΣ ŜƪƻƴƻƳƛƛΣ ǇǊŀǿŀ ƎƻǎǇƻŘŀǊŎȊŜƎƻ ƛ rachunkowƻǏŎƛ ǇǊŀŎǳƧŊ ƴŀŘ 
ǘȅƳΣ ŀōȅ ǇǊƻŘǳƪǘȅ {ǘǊŜŀƳǎƻŦǘ ōȅƱȅ ƴƻǿƻŎȊŜǎƴŜΣ ŘƻǎǘƻǎƻǿŀƴŜ Řƻ ȊƳƛŜƴƛŀƧŊŎȅŎƘ ǎƛť ǇǊȊŜǇƛǎƽǿ 
ǇǊŀǿƴȅŎƘ ƛ ǊƻǎƴŊŎȅŎƘ ǿȅƳŀƎŀƵ ƪƭƛŜƴǘŀΦ 

Na stronie internetowej firmy www.streamsoft.pl ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛťΣ ƎƻǘƻǿŜ Řƻ pobrania, wersje 
ŘŜƳƻƴǎǘǊŀŎȅƧƴŜ ǎȅǎǘŜƳƽǿΦ 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.stream.com.pl/stream/html/produkty_pcbiznes_pro.html#_blank
http://www.streamsoft.pl/
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CȊťǏŏ L   

/ƘŀǊŀƪǘŜǊȅǎǘȅƪŀ ƳƻŘǳƱǳ  
Handlowo-Magazynowego 

мΦ tǊȊŜȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ƳƻŘǳƱǳ 

aƻŘǳƱ Handlowo-Magazynowy przeznaczony jest do prowadzenia wielomagazynowej gospodarki 
towarowej i maǘŜǊƛŀƱƻǿŜƧ ǿ ŦƛǊƳŀŎƘ ƘŀƴŘƭƻǿȅŎƘΣ ǳǎƱǳƎƻǿȅŎƘ ƛ ǇǊƻŘǳƪŎȅƧƴȅŎƘ ƻǊŀȊ Řƻ ǿǎǇƻƳŀƎŀƴƛŀ 
ǇǊƻŎŜǎƽǿ ȊǿƛŊȊŀƴȅŎƘ Ȋ ƻōǎƱǳƎŊ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƛ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧŊ ȊŀƪǳǇƽǿΦ !ǇƭƛƪŀŎƧŀ ƧŜǎǘ ǿ ǇŜƱƴƛ ȊƛƴǘŜƎǊƻǿŀƴŀ 
ȊŜ ǿǎȊȅǎǘƪƛƳƛ ƳƻŘǳƱŀƳƛ ǎȅǎǘŜƳǳ {ǘǊŜŀƳǎƻŦǘ Pro/tǊŜǎǘƛȍ. 

aƻŘǳƱ ƧŜǎǘ ǿ ǇŜƱƴƛ ȊƎƻŘny z unijnymi standardami. ²ǎǇƻƳŀƎŀ ǇǊŀŎť ŘȊƛŀƱǳ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ ǇƻǇǊȊŜȊ 
ƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŜ Ȋ ǊƻȊōǳŘƻǿŀƴŜƎƻ ǎȅǎǘŜƳǳ ǳƳƽǿΣ ŎŜƴƴƛƪƽǿΣ ǇǊƻƳƻŎƧƛ ƻǊŀȊ ōƛŜȍŊŎŊ ƪƻƴǘǊƻƭť ƴŀƭŜȍƴƻǏŎƛ 
i ȊƻōƻǿƛŊȊŀƵΦ 5ŀƴŜ ȊŀǿŀǊǘŜ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ {ǘǊŜŀƳǎƻŦǘ Pro/tǊŜǎǘƛȍ ƳƻƎŊ ōȅŏ Ʊŀǘwo analizowane 
z wykorzystaniem aplikacji firmy Microsoft, np. Excel, Accesǎ ƻǊŀȊ ƛƴƴȅŎƘΣ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎȅŎƘ 
z ƳŜŎƘŀƴƛȊƳƽǿ h5./Φ 
CǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛ ƳƻŘǳƱǳ Handlowo-Magazynowego: 

1. hōǎƱǳƎŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ 

ɻ hŦŜǊǘȅ ƛ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ς ǿ ƳƻŘǳƭŜ Ƴƻȍƴŀ ǘǿƻǊȊȅŏ ƻŦŜǊǘȅΣ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ƪǘƽǊȅŎƘ ƳƻƎŊ ōȅŏ 
generƻǿŀƴŜ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿΦ ½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ Ƴƻȍƴŀ ǊƽǿƴƛŜȍ 
ǿȅǎǘŀǿƛŀŏ ƴƛŜȊŀƭŜȍƴƛŜ ƻŘ ƻŦŜǊǘȅΣ ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻ ǿ ƳƻŘǳƭŜ ƭǳō Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǳǊȊŊŘȊŜƵ 
ȊŜǿƴťǘǊȊƴȅŎƘΣ ƴǇΦ ǇŀƭƳǘƻǇƽǿΦ ½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ǊŜȊŜǊǿǳƧŊ ǘƻǿŀǊ ƴŀ ƳŀƎŀȊȅƴƛŜ ƛ ǿǇƱȅǿŀƧŊ 
na stan dyspozycyjny. 

ɻ Umowy z kontrahentami ς cenniki ς ƳƻŘǳƱ ǇƻǎƛŀŘŀ ǊƻȊōǳŘƻǿŀƴȅ ƳŜŎƘŀƴƛȊƳ ǇƻȊǿŀƭŀƧŊŎȅ 
ƴŀ ǘǿƻǊȊŜƴƛŜ ŎŜƴƴƛƪƽǿ Řƭŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ƭǳō ƎǊǳǇȅ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿΣ ƴŀ ǿȅōǊŀƴŜ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ƭǳō 
ƎǊǳǇȅ ƪŀǊǘƻǘŜƪƻǿŜΦ /Ŝƴƴƛƪƛ Ƴƻȍƴŀ ǳǎǘŀƭŀŏ ǿ ƻǇŀǊŎƛǳ ƻ ŎŜƴť ƭǳō ǇǊƻŎŜƴǘ Ǌŀōŀǘǳ ƻŘ 
dowolnej ceny ǿŜƧǏŎƛƻǿŜƧ ƻǊŀȊ ǇƻǿƛŊȊŀŏ ƧŜ Ȋ ƛƭƻǏŎƛŊ ȊŀƳŀǿƛŀƴȅŎƘ ǎȊǘǳƪ ǘƻǿŀǊǳΦ 5ƻŘŀǘƪƻǿƻ 
Ƴƻȍƴŀ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛΣ ƪǘƽǊŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊ ǿȅƱŊŎȊŜƴƛŜ ȊŀǊƽǿƴƻ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ƪŀǊǘƻǘŜƪ 
jak i ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ Ȋ ǳƳƽǿ ƛ ǇǊƻƳƻŎƧƛΦ 

ɻ ²ŀǊǳƴƪƛ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ ƭƛƳƛǘȅΣ ōƭƻƪŀŘȅ ς ƪŀȍŘŜƳǳ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƻǿƛ Ƴƻȍƴŀ ǇǊȊȅǇƛǎŀŏ 
ƛƴŘȅǿƛŘǳŀƭƴŜ ǿŀǊǳƴƪƛ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ ƪǘƽǊŜ ƻƪǊŜǏƭŀƧŊΥ ǊƻŘȊŀƧŜ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛΣ ƛƭƻǏŏ Řƴƛ ƴŀ ǘŜǊƳƛƴΣ 
sposoby dostawy itp. tƻƴŀŘǘƻΣ Řƭŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ Ƴƻȍƴŀ ǊƽǿƴƛŜȍ ǳǎǘŀƭƛŏ ƭƛƳƛǘȅ ƪǊŜŘȅǘƻǿŜ 
i ōƭƻƪŀŘȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΦ [ƛƳƛǘȅ ƻƪǊŜǏƭŀƧŊ ƳΦƛƴΦΥ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴŊ ƛƭƻǏŏ Řƴƛ ƴŀ ȊǿǊƻǘ ƻǇŀƪƻǿŀƵΣ 
ŘƻǇǳǎȊŎȊŀƭƴŊ ǿŀǊǘƻǏŏ ŎŀƱƪƻǿƛǘŜƎƻ ƪǊŜŘȅǘǳΣ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴŊ ƛƭƻǏŏ Řƴƛ ǇǊȊŜǘŜǊƳƛƴƻǿŀƴƛŀ 
ƴŀƭŜȍƴƻǏŎƛΦ 

ɻ 95L 9ƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŀ ǿȅƳƛŀƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ς ǎǘŀƴŘŀǊŘ 95L ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ŜƪǎǇƻǊǘκƛƳǇƻǊǘ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿ ŦƻǊƳƛŜ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧ ǇƻƳƛťŘȊȅ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀƳƛΦ ² ǎȅǎtemie Streamsoft 
tǊŜǎǘƛȍ ƻōǎƱǳƎƛǿŀƴŜ ǎŊ ǇƻŘǎǘŀǿƻǿŜ ŦƻǊƳŀǘȅ 95L ǘŀƪƛŜ ƧŀƪΥ 95LC!/¢Σ 9/h5Σ 9/-DIST oraz 
ƪƻƭŜƧƴŜ ǿŜǊǎƧŜ Řƭŀ ǘȅŎƘ ŦƻǊƳŀǘƽǿΦ  

ɻ 9ƳƛǎƧŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ς ƧŜŘƴŊ Ȋ ǇƻŘǎǘŀǿƻǿȅŎƘ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛ ƳƻŘǳƱǳ ƧŜǎǘ 
ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ǘŀƪƛŎƘ ƧŀƪΥ ŦŀƪǘǳǊȅ ±!¢Σ Řƻǎǘŀǿȅ 
ǿŜǿƴŊǘǊȊǿǎǇƽƭƴƻǘƻǿŜΣ ǇŀǊŀƎƻƴȅΣ ƪƻǊŜƪǘȅ ƛƭƻǏŎƛƻǿƻ-ǿŀǊǘƻǏŎƛƻǿŜΣ ŦŀƪǘǳǊȅ Řƻ ǇŀǊŀƎƻƴƽǿΣ 
ŦŀƪǘǳǊȅ Řƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ²½Σ ŦŀƪǘǳǊȅ ±!¢ Řƻ ²½ Ȋ ǿƛŜƭǳ ƳŀƎŀȊȅƴƽǿΦ 5ƭŀ ƛƭƻǏŎƛƻǿƻ-
ǿŀǊǘƻǏŎƛƻǿȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ Ƴƻȍƴŀ ǿȅǎǘŀǿƛŀŏ ƪƻǊŜƪǘȅΣ w tym korekty 



Streamsoft                                                                                           aƻŘǳƱ IŀƴŘƭƻǿƻ-Magazynowy 

11 

ǿƛŜƭƻƪǊƻǘƴŜΦ bŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ǳǿȊƎƭťŘƴƛŀƴȅ ƧŜǎǘ ƳŜŎƘŀƴƛȊƳ ǇƱŀǘƴƛƪŀ ƛ ƻŘōƛƻǊŎȅΦ tƻŘŎȊŀǎ 
ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ǎȅǎǘŜƳ ƛƴŦƻǊƳǳƧŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƻ ŀƪǘǳŀƭƴȅƳ ǎǘŀƴƛŜ 
ǊƻȊǊŀŎƘǳƴƪƽǿ Ȋ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŜƳΣ ƴǇΦ ƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ƴƛŜǊƻȊƭƛŎȊƻƴȅŎƘ ƭǳō 
przetermƛƴƻǿŀƴȅŎƘΦ tƻƴŀŘǘƻΣ ƪƻƴǘǊƻƭƻǿŀƴȅ ƧŜǎǘ ƭƛƳƛǘ ƪǊŜŘȅǘƻǿȅ ƪƭƛŜƴǘŀ ƻǊŀȊ ƧŜƎƻ ƻƎƽƭƴŜ 
ǿŀǊǳƴƪƛ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΦ 

ɻ {ǇǊȊŜŘŀȍ ǳǘǊŀŎƻƴŀ ς ǿ ǘǊŀƪŎƛŜ ǘǿƻǊȊŜƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƭǳō ƻŦŜǊǘȅ ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ 
ǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ǳǘǊŀŎƻƴŜƧΣ ǿȅƴƛƪŀƧŊŎŜƧ Ȋ ōǊŀƪǳ ŀǎƻǊǘȅmentu w ofercie 
ƭǳō ōǊŀƪǳ ǘƻǿŀǊǳ ƴŀ ƳŀƎŀȊȅƴƛŜΦ 5Ȋƛťƪƛ ǘŜƳǳ Ƴƻȍƴŀ Ʊŀǘǿƻ ƻōƭƛŎȊȅŏ ƧŀƪƛŜ ōȅƱȅōȅ ǇƻǘŜƴŎƧŀƭƴŜ 
Ȋȅǎƪƛ ŦƛǊƳȅΣ ƎŘȅōȅ ǘƻǿŀǊ ōȅƱ ŘƻǎǘťǇƴȅ ǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΦ  

ɻ LƴŘŜƪǎȅ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ ς ǿ ƳƻŘǳƭŜ Ƴƻȍƴŀ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏΣ ƴŀ ȍȅŎȊŜƴƛŜ ƪƭƛŜƴǘŀΣ ƛƴƴŜ 
odpowiedniki dla nazw ƛ ƛƴŘŜƪǎƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀǿŀƴȅŎƘ ǘƻǿŀǊƽǿ ƻǊŀȊ ǳƳƛŜǏŎƛŏ ƧŜ ƴŀ ǿȅŘǊǳƪǳΦ 

ɻ ²ȊƻǊŎŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ς ǿ ƪŀȍŘŜƧ ŦƛǊƳƛŜ ǎŊ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅΣ ƪǘƽǊŜ ǿȅǎǘŀǿƛŀ ǎƛť ŎȅƪƭƛŎȊƴƛŜΦ 
5ƭŀǘŜƎƻ ƳƻŘǳƱ Handlowo-Magazynowy ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊŜ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŜ ǿȊƻǊŎƽǿ 
i automatyczne generowanie dokumenǘƽǿ ƴŀ ƛŎƘ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜΦ 

ɻ Inne: List przewozowy, YƻƳǇƭŜǘŀŎƧŀ ǘƻǿŀǊƽǿ, Gratisy. 

2. hōǎƱǳƎŀ ȊŀƪǳǇƽǿ 

ɻ ½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ Řƻ ŘƻǎǘŀǿŎƽǿ ς ƳƻŘǳƱ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǊťŎȊƴŜ ƭǳō ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜ ƻōƭƛŎȊŀƴƛŜ ƛƭƻǏŎƛ 
ȊŀƳŀǿƛŀƴŜƧΣ ǿŜŘƱǳƎ ǿƛŜƭǳ ǊƽȍƴȅŎƘ ŀƭƎƻǊȅǘƳƽǿΦ 

ɻ 9ƳƛǎƧŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ȊŀƪǳǇǳ ς ǇǊȊȅƧťŎƛŀ ǘƻǿŀǊƽǿ ƴŀ stan magazynowy realizowane 
ǎŊ ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻ Ȋ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǘŀƪƛŎƘ ƧŀƪΥ ŦŀƪǘǳǊŀ ±!¢ ƴŀōȅŎƛŜ ǿŜǿƴŊǘǊȊǿǎǇƽƭƴƻǘƻǿŜΣ 
ŦŀƪǘǳǊŀ ǿŜǿƴťǘǊȊƴŀ Řƭŀ ǇƻǘǊȊŜō ƴŀōȅŎƛŀ ǿŜǿƴŊǘǊȊǿǎǇƽƭƴƻǘƻǿŜƎƻΣ ǇŀǊŀƎƻƴΣ ŦŀƪǘǳǊŀ ±!¢ 
RR itp. ƭǳō ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƛƭƻǏŎƛƻǿȅŎƘΣ ǳzǳǇŜƱƴƛŀƴȅŎƘ ŦŀƪǘǳǊŀƳƛ ±!¢Σ 
np. ŦŀƪǘǳǊŊ Řƻ t½Σ ŦŀƪǘǳǊŊ Řƻ t½ - ƴŀōȅŎƛŜ ǿŜǿƴŊǘǊȊǿǎǇƽƭƴƻǘƻǿŜΣ ǇǊȊȅƧťŎƛŜƳ ȊŀƪǳǇǳ 
do ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ t½ Ȋ ǿƛŜƭǳ ƳŀƎŀȊȅƴƽǿΦ tƻƴŀŘǘƻΣ ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŜ ǿƛŜƭƻƪǊƻǘƴȅŎƘ 
ƪƻǊŜƪǘ ƛƭƻǏŎƛƻǿƻ-ǿŀǊǘƻǏŎƛƻǿȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ȊŀƪǳǇǳΦ 

ɻ Zakupy w krajach UE i poza nimi ς ƳƻŘǳƱ Handlowo-Magazynowy zapewnia rejestrowanie 
Řƻǎǘŀǿ ƛ ƴŀōȅŏ ǿŜǿƴŊǘǊȊǿǎǇƽƭƴƻǘƻǿȅŎƘ ǿǊŀȊ Ȋ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛŊ ƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛŀ ŘŜƪƭŀǊŀŎƧƛ ±!¢-
¦9 ƻǊŀȊ LƴǘǊŀǎǘŀǘ Řƭŀ ǇǊȊȅǿƻȊǳ ƛ ǿȅǿƻȊǳΦ ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ Řƻƪƻƴŀƴƛŀ ȊŀƪǳǇƽǿ ǿ ƪǊŀƧŀŎƘ ǎǇƻȊŀ 
¦9Σ ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ wprowadzenie zakupu importowego oraz obliczenie ceny zakupu w PLN z 
ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴȅƳ ǳŘȊƛŀƱƻǿȅƳ ǿƭƛŎȊŜƴƛŜƳ ǿ ŎŜƴť ǘƻǿŀǊǳ ǘǊŀƴǎǇƻǊǘǳ Řƻ ƛ ƻŘ ƎǊŀƴƛŎȅΦ 

3. hōǎƱǳƎŀ ƳŀƎŀȊȅƴƽǿ 

ɻ Stany magazynowe ς ƳƻŘǳƱ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇŜƱƴŊ ƪƻƴǘǊƻƭť ǎǘŀƴƽǿ ƛ ƻōǊƻǘƽǿ ƴŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ 
utworzonycƘ ƳŀƎŀȊȅƴŀŎƘΣ ȊŀǊƽǿƴƻ ǿ ǳƪƱŀŘȊƛŜ ƛƭƻǏŎƛƻǿȅƳ Ƨŀƪ ƛ ƛƭƻǏŎƛƻǿƻ-ǿŀǊǘƻǏŎƛƻǿȅƳΦ 
5ƭŀ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ Řƻǎǘŀǿ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ Ƴƻȍƴŀ ǿǎƪŀȊŀŏ ƧŜƧ ƳƛŜƧǎŎŜ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀΣ ƴǇΦ ƘŀƭŀΣ 
ǊŜƎŀƱΣ ǇƽƱƪŀΦ 

ɻ Inwentaryzacja ς ƛƴǿŜƴǘŀǊȅȊŀŎƧť Ƴƻȍƴŀ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƴŀ Řƻǿƻƭƴȅ ŘȊƛŜƵΣ ǿŜŘƱǳƎ ƳƛŜƧǎŎ 
ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀ ǘƻǿŀǊǳ ƭǳō Ǉƻ ƴǳƳŜǊŀŎƘ ǎŜǊȅƧƴȅŎƘΦ ² ŎŜƭǳ ǳǎǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀ ƛ ǇǊȊȅǎǇƛŜǎȊŜƴƛŀ 
ƛƴǿŜƴǘŀǊȅȊŀŎƧƛ Ƴƻȍƴŀ Ȋŀǎǘƻǎƻǿŀŏ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ȊŜǿƴťǘǊȊƴŜ Ǉodczas jej przeprowadzania, 
np. kolektory danych. 

ɻ 9ƳƛǎƧŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘ ς ǿ ƳƻŘǳƭŜ Ƴƻȍƴŀ ǿȅǎǘŀǿƛŀŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ 
ƳŀƎŀȊȅƴƻǿŜ ǘŀƪƛŜ ƧŀƪΥ ǇǊȊŜǊȊǳǘȅ ƳƛťŘȊȅƳŀƎŀȊȅƴƻǿŜ όaaύΣ ǊƻȊŎƘƻŘȅ ǿŜǿƴťǘǊȊƴŜ όw²ύΣ 
ǇǊȊȅƧťŎƛŀ ǿŜǿƴťǘǊȊƴŜ όt²ύΣ ǿȅŘŀƴƛŀ ƴŀ ȊŜǿƴŊǘǊȊ ό²½ύΣ ǇǊȊȅƧťŎƛŀ Ȋ ȊŜǿƴŊǘǊȊ όt½ύΦ 

ɻ hōǎƱǳƎŀ ƻǇŀƪƻǿŀƵ ς ƳƻŘǳƱ Handlowo-Magazynowy ǿǎǇƻƳŀƎŀ ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ ȊǿƛŊȊŀƴe 
z rozliczaniem opakowŀƵ ȊōƛƻǊŎȊȅŎƘ ƛ ƪŀǳŎƧƻƴƻǿŀƴȅŎƘΦ ¦Ƴƻȍƭƛǿƛŀ ǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴƛŜ 
ǇǊȊȅƧťǘȅŎƘ ƛ ǿȅŘŀƴȅŎƘ ƻǇŀƪƻǿŀƵΣ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŜ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƻǊŀȊ ƪƻƴǘǊƻƭť 
ƻǇŀƪƻǿŀƵ ƴƛŜǊƻȊƭƛŎȊƻƴȅŎƘΦ  

ɻ ²ǎǇƽƱǇǊŀŎŀ Ȋ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀƳƛ ȊŜǿƴťǘǊȊƴȅƳƛ ς ƳƻŘǳƱ ǿǎǇƽƱǇǊŀŎǳƧŜ Ȋ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀƳƛ 
ȊŜǿƴťǘǊȊƴȅƳƛ ǘŀƪimi jak: kasy fiskalne, drukarki fiskalne (POSNET, ELZAB), kolektory 
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ŘŀƴȅŎƘΣ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ǘȅǇǳ t5!Σ ǿŀƎƛ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜΣ ŘǊǳƪŀǊƪƛ ƪƻŘƽǿ ƪǊŜǎƪƻǿȅŎƘΣ ŎȊȅǘƴƛƪƛ 
ƪƻŘƽǿ ƪǊŜǎƪƻǿȅŎƘΦ  

ɻ ²ǎǇƽƱǇǊŀŎŀ Ȋ ŀǇƭƛƪŀŎƧŊ ƳƻōƛƭƴŊ tw9{9[[ ς ǇƻƱŊŎȊŜƴƛŜ Ȋ ƳƻōƛƭƴȅƳ ǎȅǎǘŜƳŜƳ tw9{9[[Σ 
baȊǳƧŊŎȅƳ ƴŀ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀŎƘ ǇŀƭƳǘƻǇ ƻǊŀȊ ƴƻǿƻŎȊŜǎƴȅŎƘ ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛŀŎƘ ǇǊȊŜǎȅƱǳ ŘŀƴȅŎƘ 
D{aΣ ǿ ȊƴŀŎȊƴȅƳ ǎǘƻǇƴƛǳ ǿǎǇƛŜǊŀ ǇǊŀŎť ŀƪǿƛȊȅǘƻǊƽǿ ƻǊŀȊ ǾŀƴǎŜƭƭŜǊƽǿΦ  

ɻ YƻƴǘǊƻƭŀ ǊƻȊǊŀŎƘǳƴƪƽǿ ς ƛƴǘŜƎǊŀŎƧŀ ƳƻŘǳƱǳ Handlowo-Magazynowego Ȋ ƳƻŘǳƱŜƳ 
Rozrachunki zapewnia: 

ɻ ƪƻƴǘǊƻƭť ȊƻōƻǿƛŊȊŀƵ ƛ ƴŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ǇǊȊŜŘǎƛťōƛƻǊǎǘǿŀ όŘƭŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿΣ ǿƱŀǏŎƛŎƛŜƭƛΣ 
ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿύ Ȋ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛŊ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŀ ƪƻƳǇŜƴǎŀǘΣ ǿŜȊǿŀƵ Řƻ ȊŀǇƱŀǘȅΣ ƴƻǘ 
ƻŘǎŜǘƪƻǿȅŎƘΣ ǊƽȍƴƛŎ ƪǳǊǎƻǿȅŎƘΣ 

ɻ ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ƪŀǎ ƛ ōŀƴƪƽǿΣ ƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛŜ ǊŀǇƻǊǘƽǿ ƪŀǎƻǿȅŎƘΣ 

ɻ ŜǿƛŘŜƴŎƧťΣ ǿȅŘǊǳƪ ƭǳō ƴŀŘǊǳƪ ǇǊȊŜƭŜǿƽǿ ƻǊŀȊ ŘƻǿƻŘƽǿ ǿǇƱŀǘȅΣ 

ɻ ǇǊȊŜƭŜǿȅ Řƻ ½¦{ ƛ ¦ǊȊťŘƽǿ {ƪŀǊōƻǿȅŎƘΦ 

ɻ Zestawienia, raporty, analizy ς ǿ ƳƻŘǳƭŜ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ƧŜǎǘ ǿƛŜƭŜ ƎƻǘƻǿȅŎƘ ȊŜǎǘŀǿƛŜƵ 
i ŀƴŀƭƛȊΦ tƻƴŀŘǘƻΣ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǘǿƻǊȊȅŏ ǿƱŀǎƴŜ ȊŜǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ƭǳō ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŜ ǿ ƳƻŘǳƭŜ 
Raporty i formularzeΣ ƪǘƽǊȅ ƧŜǎǘ ǿ ǇŜƱƴƛ ȊƛƴǘŜƎǊƻǿŀƴȅ Ȋ ƳƻŘǳƱŜƳ Handlowo-
Magazynowym. 

нΦ .ǳŘƻǿŀ ƳƻŘǳƱǳ 

aƻŘǳƱ Handlowo-Magazynowy ƧŜǎǘ ƛƴǘŜƎǊŀƭƴŊ ŎȊťǏŎƛŊ ǎȅǎǘŜƳƽǿ Streamsoft Pro i tǊŜǎǘƛȍΦ hǇǊƽŎȊ 
ƴƛŜƎƻΣ ǿ ǎƪƱŀŘ ǎȅǎǘŜƳǳΣ ǿŎƘƻŘȊŊ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ƳƻŘǳƱȅΥ 

ɻ CƛƴŀƴǎŜ ƛ YǎƛťƎƻǿƻǏŏΤ 

ɻ Rozrachunki, 

ɻ YŀŘǊȅ ƛ tƱŀŎŜΣ 

ɻ |ǊƻŘƪƛ ¢ǊǿŀƱŜΣ 

ɻ ²ȅǇƻǎŀȍŜƴƛŜΣ 

ɻ CRM, 

ɻ Produkty, 

ɻ Serwis, 

ɻ Raporty i Formularze, 

ɻ ½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ tǊƻŘǳƪŎƧŊΦ 

hƎƽƭƴŀ ōǳŘƻǿŀ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ƧŜǎǘ ƛŘŜƴǘȅŎȊƴŀ Ƨŀƪ ōǳŘƻǿŀ ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘ ƳƻŘǳƱƽǿ ǎƪƱŀŘŀƧŊŎȅŎƘ ǎƛť 
na system Streamsoft Pro i tǊŜǎǘƛȍ: 

ɻ menu progrŀƳǳ όƎƱƽǿƴŜύΣ 

ɻ pasek (panel) ikon programu, 

ɻ obszar roboczy, 

ɻ pasek statusu programu, 

ɻ okno aktywne. 

bŀƭŜȍȅ ǘǳ ǇƻŘƪǊŜǏƭƛŏΣ ȍŜ ƻǇŎƧŜ ƳŜƴǳ ƎƱƽǿƴŜƎƻ ƪŀȍŘŜƎƻ ƳƻŘǳƱǳ Ƴƻȍƴŀ ǇƻŘȊƛŜƭƛŏ ƴŀ ǎǘŀƱŜΣ ŎȊȅƭƛ 
te, ƪǘƽǊŜ ǿ ƪŀȍŘȅƳ Ȋ ƴƛŎƘ ǎŊ ǘŀƪƛŜ ǎŀƳŜ ƻǊŀȊ ȊƳƛŜƴƴŜ - charakterystȅŎȊƴŜ Řƭŀ ƴŀǘǳǊȅ ŘŀƴŜƎƻ ƳƻŘǳƱǳΦ 
{ǘŀƱŜ ǘƻ ȊŀǿǎȊŜ aƻŘǳƱ, {Ʊƻǿƴƛƪƛ, Zestawienia, Operacje, System, Okno, Rozszerzenia i Pomoc.  
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aŜƴǳ ǇǊƻƎǊŀƳǳ όƎƱƽǿƴŜύ ǿ ƳƻŘǳƭŜ ǎǘŀƴƻǿƛŊΥ 

1. aƻŘǳƱ ς ǇƻȊǿŀƭŀ ǿ ŘƻǿƻƭƴŜƧ ŎƘǿƛƭƛΣ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƻǇŎƧƛ ½Ƴƛŀƴŀ ƳƻŘǳƱǳΣ na ǇǊȊŜƱŊŎȊŀƴƛŜ ǎƛť Ƴƛťdzy 
ƳƻŘǳƱŀƳƛΦ hǇŎƧŀ aƻŘǳƱ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ǿƛŘƻŎȊƴŀ όŀƪǘȅǿƴŀύΣ ƧŜǏƭƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊŀƪǳǇƛƱ ƭǳō ǇǊȊȅŘȊƛŜƭƻƴƻ 
Ƴǳ ƭƛŎŜƴŎƧť ƴŀ ƧŜŘŜƴ ƳƻŘǳƱΦ 

2. {ǇǊȊŜŘŀȍ ς ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ƳΦƛƴΦ ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƛ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 
ǎǇǊȊŜŘŀȍƻǿȅŎƘΦ  

3. Zakup ς ȊŀǇŜǿƴƛŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ ŘƻǎǘťǇ Řƻ ƴŀƭŜȍƴƻǏŎƛΣ ȊƻōƻǿƛŊȊŀƵΣ ƪŀǎȅΣ ōŀƴƪǳ ƛ innych 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ȊǿƛŊȊŀƴȅŎƘ Ȋ ǊƻȊǊŀŎƘǳƴƪŀƳƛΦ  

4. Magazyn ς ȊŀǇŜǿƴƛŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ ŘƻǎǘťǇ Řƻ ƪŀǊǘƻǘŜƪ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘΣ ǎǘŀƴƽǿ 
ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘΣ ǇƭŀƴƻǿŀƴƛŜ ǇǊȊŜǊȊǳǘƽǿΣ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŜ ƛƴǿŜƴǘŀǊȅȊŀŎƧƛΦ 

5. {Ʊƻǿƴƛƪƛ ς ŘŜŦƛƴƛǳƧŜ ǎƛť ǿ ƴƛŎƘ ƻǇŜǊŀǘƻǊƽǿ ǎȅǎǘŜƳǳ ƻǊŀȊ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǇƻǘǊȊŜōƴŜΣ Řƻ ǇǊŀŎȅ 
Ȋ ǇǊƻƎǊŀƳŜƳΣ ŘŀƴŜ ŦƛǊƳȅΦ LŎƘ ǇǊŀǿƛŘƱƻǿŜ ȊŀƱƻȍŜƴƛŜ ƎǿŀǊŀƴǘǳƧŜ ǇƻǇǊŀǿƴƻǏŏ ƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŀ 
z ǇǊƻƎǊŀƳǳ ƛ ȊƴŀŎȊƴƛŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅȊǳƧŜ ǇǊŀŎťΦ 

6. Zestawienia ς ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǿȅƪƻƴȅǿŀƴƛŜ ǊƽȍƴŜƎƻ ǊƻŘȊŀƧǳ ȊŜǎǘŀǿƛŜƵΦ 

7. Operacje okresowe ς ǿ ƳŜƴǳ ƻǇŜǊŀŎƧŜΣ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǎȅǎǘŜƳǳ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ƻǘǿƛŜǊŀƴƛŀ ƛ ȊŀƳȅƪŀƴƛŀ 
ƳƛŜǎƛťŎȅ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘ ƻǊŀȊ ƭŀǘΦ 

8. System ς ŘŀƧŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ Řƻƪƻƴȅǿŀƴƛŀ ȊƳƛŀƴ ƳΦƛƴΦΣ ǿ ǿȅƎƭŊŘȊƛŜ ǇǊƻƎǊŀƳǳΣ 
w ustawieniach. 

9. Okno ς ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǿƱŊŎȊŀŏκǿȅƱŊŎȊŀŏ ǇŀǎŜƪ ƛƪƻƴΣ ǳǎǘŀǿƛŀŏ ƴŀ Ǉŀǎƪǳ ǘŜ ƛƪƻƴȅΣ ƪǘƽǊŜ ŎƘŎƛŀƱōȅ 
ƳƛŜŏ ȊŀǿǎȊŜ ǿƛŘƻŎȊƴŜ ƛ Ʊŀǘǿƻ ŘƻǎǘťǇƴŜΦ tƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ǇǊȊŜƱŊŎȊŀƴƛŜ ǿ oknie roboczym okien 
aktywnych. 

10. Rozszerzenia  ς ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅƳƛ ŀǇƭƛƪŀŎƧŀƳƛ όǊƻȊǿƛŊȊŀƴƛŀƳƛύ 
ǊƻȊǎȊŜǊȊŀƧŊŎȅƳƛ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǎȅǎǘŜƳǳΦ 

11. Pomoc ς ƴƛŜȊōťŘƴŀ ǿ ȊŘƻōȅǿŀƴƛǳ ǿƛŜŘȊȅ ƻ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ƛ ǎǇǊŀǿƴƻǏŎƛ ǇƻǊǳǎȊŀƴƛŀ ǎƛť ǿ nim. 

Pasek ikon programu ς ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǇƻŘ ƳŜƴǳ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ƛ ȊŀǿƛŜǊŀ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛ Ȋ ƴŀƧŎȊťǏŎƛŜƧ 
ǳȍȅǿŀƴȅƳƛ ŦǳƴƪŎƧŀƳƛΦ h ǘȅƳ ƧŀƪƛŜ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛ ōťŘŊ ƴŀ Ǉŀǎƪǳ ƳƻȍŜ ȊŘŜŎȅŘƻǿŀŏ ǎŀƳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪΦ !ōȅ ƧŜ 
ŘƻŘŀŏ ƭǳō ǳǎǳƴŊŏ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ Okno-> Ustaw ikony. ½ŀ ǇƻƳƻŎŊ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ Ƴƻȍƴŀ ǊƽǿƴƛŜȍ ŎŀƱƪƻǿƛŎƛŜ 
ǿȅƱŊŎȊȅŏ ǇŀǎŜƪ ƛƪƻƴ ƭǳō ǿƱŊŎȊȅŏ Ǝƻ ǇƻƴƻǿƴƛŜΦ 

Obszar roboczy ς ƧŜǎǘ ǘƻ ǎȊŀǊŀ ǇǊȊŜǎǘǊȊŜƵ ǇƻƳƛťŘȊȅ ǇŀǎƪƛŜƳ ƛƪƻƴ ŀ ǇŀǎƪƛŜƳ ǎǘŀƴǳΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ 
ǇƻƧŀǿƛŀƧŊ ǎƛť ŀƪǘȅǿƴŜ ƻƪƴŀ ǇǊƻƎǊŀƳǳΦ 

Pasek statusu programu ς ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ƴŀ ŘƻƭŜ ƻƪƴŀ ǇǊƻƎǊŀƳǳΦ ½ŀǿƛŜǊŀ ǿȅōǊŀƴŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜΦ 
tŀǘǊȊŊŎ ƻŘ ƭŜǿŜƧ ǎǘǊƻƴȅ Ǉŀǎƪŀ ƳŀƳȅΥ ƴŀȊǿť ŦƛǊƳȅΣ ǿ ƪǘƽǊŜƧ ŀƪǘǳŀƭƴƛŜ ǇǊŀŎǳƧŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪΣ ƴŀȊǿƛǎƪƻ 
i ƛƳƛť ȊŀƭƻƎƻǿŀƴŜƎƻ ƻǇŜǊŀǘƻǊŀΣ ǿŜǊǎƧť ǇǊƻƎǊŀƳǳ ƛ ƴǳƳŜǊ ƭƛŎŜƴŎƧƛΦ 

Okno aktywne (aktualnie otwarte) ς ƧŜǎǘ ǘƻ ƻƪƴƻΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ōťŘȊƛŜ ǇǊŀŎƻǿŀƱΦ 
²ȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎƛť ǿ ƻōǎȊŀǊȊŜ ǊƻōƻŎȊȅƳΦ tƻŘǏǿƛŜǘƭƻƴŜ ƧŜǎǘ ƴƛŜōƛŜǎƪƛƳ ǇŀǎƪƛŜƳΦ 

Pasek ikon aktywnego okna ς ȊŀǿƛŜǊŀ ƛƪƻƴȅ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƧŊŎŜ ǎƛť ǇǊȊȅ ǳǊǳŎƘƻƳƛŜƴƛǳ ƻƪƴŀΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ 
ȊŀƳƛŜǊȊŀƳȅ ŀƪǘǳŀƭƴƛŜ ǇǊŀŎƻǿŀŏΦ bŀƧŜȍŘȍŀƧŊŎ ƪǳǊǎƻǊŜƳ ƳȅǎȊƪƛ ƴŀ ƪŀȍŘŊ Ȋ ƴƛŎƘΣ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎƛť 
ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀΣ Řƻ ŎȊŜƎƻ ǎƱǳȍȅ ƛ Ƨŀƪƛ ƧŜǎǘ ǎƪǊƽǘ ƪƭŀǿƛǎȊƻǿȅΣ ƧŜǏƭƛ Ǝƻ ǇƻǎƛŀŘŀΦ 

Siatka danych ς ȊŀǿŀǊǘƻǏŏ ŀƪǘȅǿƴŜƎƻ ƻƪƴŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƧŊŎŀ ǎƛť ǿ ǳƪƱŀŘȊƛŜ ǘŀōŜlarycznym. 

Okno programu: 
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Okno aktywne: 
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оΦ hōǎƱǳƎŀ ƻƪƛŜƴ 

W module Handlowo-Magazynowym ƛǎǘƴƛŜƧŊ ŎȊǘŜǊȅ ǎǇƻǎƻōȅ ǿȅǿƻƱȅǿŀƴƛŀ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ƻǇŎƧƛ 
w ƻƪƴŀŎƘ Řƻ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀƴƛŀ ŘŀƴȅŎƘ ƛ ǿ ƴƛŜƪǘƽǊȅŎƘ ƻƪƴŀŎƘ ŜŘȅŎȅƧƴȅŎƘΥ 

1. Poprzez kliƪƴƛťŎƛŜ ƳȅǎȊƪŊ ƴŀ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜƧ ƛƪƻƴƛŜ ƭǳō ǇǊȊȅŎƛǎƪǳΦ 

2. Poprzez wybranie opcji z menu programu. 

3. tƻǇǊȊŜȊ ǿȅōǊŀƴƛŜ ƻǇŎƧƛ Ȋ ƳŜƴǳ ƪƻƴǘŜƪǎǘƻǿŜƎƻ όǇƻŘǊťŎȊƴŜƎƻύ ǇǊŀǿŜƎƻ ƪƭŀǿƛǎȊŀ ƳȅǎȊƪƛΦ 

4. tƻǇǊȊŜȊ ǎƪǊƽǘ ƪƭŀǿƛǎȊƻǿȅΦ 

hƪƴŀ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ Ƴƻȍƴŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀŏ ǿ ǊƽȍƴȅƳ ǳƪƱŀŘȊƛŜΦ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǎŀƳ ŘŜŎȅŘǳƧŜΣ ƪǘƽǊŜ 
ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ōťŘȊƛŜ Ƴǳ ƴŀƧōŀǊŘȊƛŜƧ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀƱƻΦ ½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ƻƪƴŀƳƛ ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǇƻǇǊȊŜȊ ƻǇŎƧť 
Widok, ƪǘƽǊŊ ǳŘƻǎǘťǇƴƛŀƳȅ ƪƭƛƪŀƧŊŎ ǇǊŀǿȅƳ ƪƭŀǿƛǎȊŜƳ ƳȅǎȊƪƛ ǿ ǎƛŀǘŎŜ ŘŀƴȅŎƘ ŀƪǘȅǿƴŜƎƻ ƻƪƴŀ ƭǳō 
ƭŜǿȅƳ ƪƭŀǿƛǎȊŜƳΣ Ȋŀ ƻǇŎƧŊ ƳŜƴǳ ƎƱƽǿƴŜƎƻ Pomoc (UWAGA! bƛŜ ƧŜǎǘ ǘƻ ǊŜƎǳƱŊ Řƭŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƻƪƛŜƴύΥ 

            
{Ʊƻǿƴƛƪƛ->Kontrahenci 

UWAGA! 

tǊŀǿȅ ƪƭŀǿƛǎȊ ƳȅǎȊƪƛ όƛƴŀŎȊŜƧ ƳŜƴǳ ƪƻƴǘŜƪǎǘƻǿŜύΣ ǳȍȅǘȅ ǿ ǊƽȍƴȅŎƘ ŎȊťǏŎƛŀŎƘ ƻƪƴŀΣ ƴƛŜ ȊŀǿǎȊŜ 
ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ǘŀƪƛŜ ǎŀƳŜ ƻǇŎƧŜΣ Ƨŀƪ ǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴŜ ǿ ǇƻǿȅȍǎȊȅƳ ƻƪƴƛŜΦ 

Opcja Widok Ƴŀ ǿōǳŘƻǿŀƴŜ ǿƱŀǎƴŜ ƳŜƴǳΥ 

 

ɻ Znacznik n ς ǿƱŊŎȊŀκǿȅƱŊŎȊŀ ŦǳƴƪŎƧť  ƴǇΦ ǳƪǊȅǿŀ ǇŀǎŜƪ ƛƪƻƴ ƭǳō ǳŀƪǘȅǿƴƛŀΣ  

ɻ Znacznik  ς ƛƴŦƻǊƳǳƧŜΣ ȍŜ Ƴƻȍƴŀ ǿȅōǊŀŏ ƧŜŘƴŊ ƻǇŎƧť Ȋ ƪƛƭƪǳ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘΣ ƴǇΦ ƧŜǏƭƛ ǎȊŎȊŜƎƽƱȅ ōťŘŊ 
u ŘƻƱǳΣ ǘƻ ƴƛŜ ƳƻƎŊ ōȅŏ ƧŜŘƴƻŎȊŜǏƴƛŜ ǘŜȍ Ȋ ǇǊŀǿej strony. 
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½ŀȊƴŀŎȊŀƧŊŎ Kolumny w tabeli lub YƻƭǳƳƴȅ ǿ {ȊŎȊŜƎƽƱŀŎƘ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť ǿƛŘƻƪΥ 

 
wƽȍƴƛŎŀ ƳƛťŘȊȅ ǘȅƳƛ ƻǇŎƧŀƳƛΣ ǇƻƭŜƎŀ ƴŀ ǘȅƳΣ ȍŜ ƪƭƛƪŀƧŊŎ ƴŀ Kolumny w tabeli ŘƻƱƻȍȅƳȅ ǿȅōǊŀƴŊ 

ƪƻƭǳƳƴť Řƻ ǘŜƧ ŎȊťǏŎƛ ƻƪƴŀΣ ǿ ƪǘƽǊŜƧ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ƴŀƳ ǎƛť ȊŀǿŀǊǘƻǏŏ ǿ ǇƻǎǘŀŎƛ siatki danych, 
a ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ YƻƭǳƳƴȅ ǿ {ȊŎȊŜƎƽƱŀŎƘ ς ȊƳƛŜƴƛƳȅ ƪƻƭǳƳƴȅ ǿ ŎȊťǏŎƛ ƻƪƴŀΣ ǿ ƪǘƽǊŜƧ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƧŊ ǎƛť 
ǎȊŎȊŜƎƽƱȅ. .ŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛ ŘƻǎǘťǇ Řƻ ǘȅŎƘ ƻǇŎƧƛ Ƴƻȍƴŀ ǳȊȅǎƪŀŏ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ ǳƳƛŜǎȊŎȊƻƴŜƎƻ 
z prawej strony paska ikon aktywnego okna.

 
UWAGA! 

Opcja Kolumny w tabeli ǇƻǎƛŀŘŀ ƻƎǊŀƴƛŎȊŜƴƛŜΣ ƪǘƽǊŜ ǳƴƛŜƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅōƽǊ ǿƛťŎŜƧ ƴƛȍ млл ƪƻƭǳƳƴΦ 
tƻƴŀŘǘƻΣ ǳƴƛŜƳƻȍƭƛǿƛƻƴƻ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ǇǊȊŜǊȊǳŎŜƴƛŜ ƪƻƭǳƳƴ ǿȅƳŀƎŀƴȅŎƘ όǘŀƪƛŎƘΣ ƪǘƽǊŜ ƳȅǎȊŊ ōȅŏ 
ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜύ Ȋ ƪƻƭǳƳƴ ǿȅōǊŀƴȅŎƘ Ȋ ǇƻǿǊƻǘŜƳ Řƻ ƪƻƭǳƳƴ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘΦ 5ƻŘŀǘƪƻǿƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ 
ȊƻōŀŎȊȅŏ ƛƭƻǏŏ ƪƻƭǳƳƴ ǿȅōǊŀƴȅŎƘ όǿ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴȅƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƧŜǎǘ ƛŎƘ мнύΦ 

Opcja Zestawy kolumn w tabeli ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ Řƭŀ ƻƪƛŜƴΣ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ ŘƻǎǘťǇƴȅ ƧŜǎǘ ǿȅōƽǊ kolumn 
w ǘŀōŜƭƛΣ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ŘȊƛŜǎƛťŎƛǳ ŘƻǿƻƭƴȅŎƘ ȊŜǎǘŀǿƽǿ ƪƻƭǳƳƴΦ !ōȅ ŘƻŘŀŏ ȊŜǎǘŀǿȅ ǿȅōǊanych kolumn, 
ƴŀƭŜȍȅ ƻƪǊŜǏƭƛŏ ƧŀƪƛŜ ƪƻƭǳƳƴȅ ƳŀƧŊ ōȅŏ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ ǿ ŘŀƴȅƳ ȊŜǎǘŀǿƛŜ ƪƻƭǳƳƴΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƪƭƛƪƴŊŏ 
na przycisk <OK>Φ hǇŜǊŀǘƻǊ ƳƻȍŜ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏ ŘȊƛŜǎƛťŏ ȊŜǎǘŀǿƽǿΣ ƪǘƽǊŜ ōťŘŊ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƱȅ ǘȅƭƪƻ ǘŀƪƛŜ 
ƪƻƭǳƳƴȅΣ ƪǘƽǊŜ ǎŊ ǇƻǘǊȊŜōƴŜ Řƻ ŀƴŀƭƛȊȅΦ 5ƻǎǘťǇƴŜ kolumny podzƛŜƭƻƴŜ ǎŊ ǿƎ ƎǊǳǇΣ ƴŀǘƻƳƛŀǎǘ 
po ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ƴŀ ƛƪƻƴť ½ƳƛŜƵ ǿƛŘƻƪ YƻƭǳƳƴȅ ŘƻǎǘťǇƴŜΣ ōťŘŊ ƻƴŜ ǇƻǎŜƎǊŜƎƻǿŀƴŜ ŀƭŦŀōŜǘȅŎȊƴƛŜΦ 
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Dodatkowo w menu Widok ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊ ǎȅǎǘŜƳǳ Ƴŀ ŘƻǎǘťǇ Řƻ ƻǇŎƧƛ Edycja menuΣ ƪǘƽǊŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ 

ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴƛŜ ƳŜƴǳ ǇƻŘǊťŎȊƴŜƎo, ŎȊȅƭƛ ǿȅƱŊŎȊŀƴƛŀ ƴƛŜƪǘƽǊȅŎƘ ƻǇŎƧƛ Ȋ ƳŜƴǳ Řƭŀ danych ƎǊǳǇ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ. 
Po wybraniu opcji Edycja menuΣ ƴŀƭŜȍȅ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏ ƴŀȊǿť ȊŜǎǘŀǿǳ ƳŜƴǳ ƛ ǿȅōǊŀŏΣ ƪǘƽǊŜ ŦǳƴƪŎƧŜ ƳŀƧŊ ōȅŏ 
ǿƛŘƻŎȊƴŜΣ ŀ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ DǊǳǇȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ǇǊȊȅŘȊƛŜƭƛŏΣ ƪǘƽǊŜ ƎǊǳǇȅ ōťŘŊ ǘŀƪ ȊŘŜfiniowanego menu 
ǳȍȅǿŀŏΦ wƽǿƴƛŜȍ Ƴƻȍƴŀ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ǇƻƭŜ tƱŀǎƪƛŜ ƳŜƴǳ, co spowoduje, ȍŜ ƳŜƴǳ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ǇƻŘȊƛŜƭƻƴŜ 
na sekcje. 
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/ƘǿȅǘŀƧŊŎ ƪǳǊǎƻǊŜƳ ƳȅǎȊƪƛ ƴŀ ƻōǊŀƳƻǿŀƴƛŀ ƻƪƛŜƴ ǎƪŀƭƻǿŀƭƴȅŎƘΣ ŘƻǿƻƭƴƛŜ ƧŜ ȊǿťȍŀƳȅ ƭǳō ǊƻȊŎƛŊƎŀƳȅΦ 
Podobnie jest z obramowaniŜƳ ƪƻƭǳƳƴ ǿ ǎƛŀǘŎŜ ŘŀƴȅŎƘΦ bŀƧŜȍŘȍŀƧŊŎ ƪǳǊǎƻǊŜƳ ƳȅǎȊƪƛ ƴŀ ƭƛƴƛŜ ƎǊŀƴƛŎȊƴŜ 
ƪƻƭǳƳƴΣ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎƛť ȊƴŀŎȊƴƛƪ ǊƻȊŘȊƛŜƭŀŎȊŀ ƪƻƭǳƳƴ YƭƛƪŀƧŊŎ ƴŀ ƴƛŜƎƻ Ƴƻȍƴŀ ǊƻȊŎƛŊƎŀŏ ƪƻƭǳƳƴť ƴŀ ŘƻǿƻƭƴŊ 
ŘƱǳƎƻǏŏΦ tƻȊǿŀƭŀ ǘƻ ǳȊȅǎƪŀŏ ǇŜƱƴƛŜƧǎȊŊ ŎȊȅǘŜƭƴƻǏŏ ŘŀƴȅŎƘΦ  

²ŎƛǎƪŀƧŊŎ ƭŜǿȅ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ƳȅǎȊƪƛ ƛ ǊƽǿƴƻŎȊŜǏƴƛŜ ǇǊȊȅǘǊȊȅƳǳƧŊc kursor myszki w ƴŀƎƱƽǿƪŀŎƘ ǿȅōǊŀƴȅŎƘ 
ƪƻƭǳƳƴ ǎƛŀǘƪƛ ŘŀƴȅŎƘΣ Ƴƻȍƴŀ ȊƳƛŜƴƛŀŏ ƪƻƭŜƧƴƻǏŏ ƛŎƘ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀΣ ǇǊȊŜǎǳǿŀŏ ƧŜŘƴŜ ǇǊȊŜŘ ŘǊǳƎƛŜΦ 

   
² ŀƪǘȅǿƴȅƳ ƻƪƴƛŜΣ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿȅǇŜƱƴƛŀ ƴƛŜƪǘƽǊŜ Ǉƻƭŀ ǇƻǇǊȊŜȊ ǊťŎȊƴŜ ǿǇƛǎŀƴƛŜ Řŀƴych, a inne 

ǇƻǇǊȊŜȊ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ȊŜ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŜƎƻ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ǎƱƻǿƴƛƪŀΦ tƻƱŊŎȊŜƴƛŜ ȊŜ ǎƱƻǿƴƛƪƛŜƳ 

ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǎǇŜŎƧŀƭƴŜƎƻ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ Φ ¦Ƴƻȍƭƛǿƛŀ ƻƴ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴƛŜ ƧŜŘƴŜƧ ƭǳō ƪƛƭƪǳ 
ŦǳƴƪŎƧƛΣ ƴǇΦ ŦǳƴƪŎƧŀ ǿȅōƻǊǳ ȊŜ ǎƱƻǿƴƛƪŀΣ ŎȊȅǎȊŎȊŜƴƛŀ Ǉƻƭŀ όǳǎǳwania danych), pokazywania 
ȊŀǿŀǊǘƻǏŎƛΣ ȊŀǇƛǎȅǿŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ itp. 

 

 
YƭƛƪƴƛťŎƛŜ ƳȅǎȊƪŊ ƴŀ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ǊƻȊǿƛƴƛťŎƛŜ ƳŜƴǳ ŘƻǎǘťǇƴŜƎƻ ǇƻŘ ƴƛƳΦ aƻȍŜ ǎƛť ƻƴƻ 

ǎƪƱŀŘŀŏ Ȋ ŘǿƽŎƘ ƭǳō ǿƛťŎŜƧ ƻǇŎƧƛΦ <F6>, <F2>, <F7> i <Del> to ǎƪǊƽǘȅΣ ƪǘƽǊŜ ǇƻȊǿŀƭŀƧŊ ǿȅǿƻƱŀŏ ŘŀƴŊ 
ƻǇŎƧť ǇǊȊȅ ǳȍȅŎƛǳ ƪƭŀǿƛŀǘǳǊȅΦ 

   

² ǎȅǎǘŜƳƛŜ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƧŜǎǘ ƻǇŎƧŀΣ ƪǘƽǊŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǎƪƻǇƛƻǿŀƴƛŜ ǇƻƧŜŘȅƴŎȊŜƎƻΣ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴȅŎƘ ƭǳō 
wszystkich wierszy, wraz z opisem kolumn oraz przeniesienie danych do wybranego programu, 
np. do arkusza kalkulacyjnego lub do ŜŘȅǘƻǊŀ ǘŜƪǎǘǳΣ Ȋ ȊŀŎƘƻǿŀƴƛŜƳ ǳƪƱŀŘǳ ƪƻƭǳƳƴΦ hǇŎƧŀ ǘŀ ƧŜǎǘ 
ŘƻǎǘťǇƴŀ ǇƻǇǊȊŜȊ ƪƻƳōƛƴŀŎƧť ƪƭŀǿƛǎȊȅ <Ctrl+C>: 

 
tƻ ǇǊȊŜƴƛŜǎƛŜƴƛǳ Řƻ ŀǊƪǳǎȊŀ ƪŀƭƪǳƭŀŎȅƧƴŜƎƻΣ ǎƪƻǇƛƻǿŀƴŜ ŘŀƴŜ ǿȅƎƭŊŘŀƧŊ ǘŀƪ Ƨŀƪ ƴŀ ǇƻƴƛȍǎȊȅƳ 

oknie: 
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пΦ Lƪƻƴȅ ƛ ǎƪǊƽǘȅ ƪƭŀǿƛǎȊƻǿŜ 

Podstawowe ikony wȅǎǘťǇǳƧŊŎŜ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ {ǘǊŜŀƳǎƻŦǘ Pro/tǊŜǎǘƛȍ: 

Ikona (Nazwa) 
Obszar 

ǿȅǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ 
Opis funkcji 

{ƪǊƽǘ 
klawiszowy 

Warunek 
ǿȅǎǘŊǇƛŜƴƛŀ 

 tƻƪŀȍ
 

² ŎŀƱȅƳ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ²ȅǏǿƛŜǘƭŀ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ 
ȊŀǿŀǊǘƻǏŏ ŀƪǘǳŀƭƴƛŜ 
wybranej pozycji. 

<F2>  

 Dodaj
 

² ŎŀƱȅƳ ǎȅǎǘŜƳƛŜ Powoduje dodanie 
nowej pozycji do 
ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜƧ 
aktualnie tabeli. 

<F3>  

 Popraw
 

 

² ŎŀƱȅƳ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ¦Ƴƻȍƭƛǿƛŀ ȊƳƛŀƴť 
ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ 
wprowadzonych 
danych. 

<F5>  

 ¦ǎǳƵ
 

 

² ŎŀƱȅƳ ǎȅǎǘŜƳƛŜ YŀǎǳƧŜ ǇƻȊȅŎƧť ƴŀ 
ƪǘƽǊŜƧ ŀƪǘǳŀƭƴƛŜ 
ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ƪǳǊǎƻǊΦ 

<F8>  

Ikona (Nazwa) 
Obszar 

ǿȅǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ 
Opis funkcji 

{ƪǊƽǘ 
klawiszowy 

Warunek 
ǿȅǎǘŊǇƛŜƴƛŀ 

 Drukuj
 

² ŎŀƱȅƳ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ¦Ƴƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅŘǊǳƪ 
danych po uprzednim 
zdefiniowaniu 
ǇŀǊŀƳŜǘǊƽǿ 
wydruku. 

<F9>  

 Sortuj 

² ŎŀƱȅƳ ǎȅǎǘŜƳƛŜ hƪǊŜǏƭŀ ǎǇƻǎƽō 
ǇƻǊȊŊŘƪƻǿŀƴƛŀ 
danych w tabeli. 

<F4>  

 Ustal filtr 

² ŎŀƱȅƳ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ½ŀǿťȍŀ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀƴŜ 
dane do pozycji 
ǎǇŜƱƴƛŀƧŊŎȅŎƘ 
ƻƪǊŜǏƭƻƴŜ ǿŀǊǳƴƪƛΦ 

<F7>  

 Filtr aktywny 

² ŎŀƱȅƳ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ²ƱŊŎȊŀ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅ 
filtr.  

<Ctrl+F7>  

 Szukaj 

² ŎŀƱȅƳ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ¦Ƴƻȍƭƛǿƛŀ ǎȊȅōƪƛŜ 
odnalezienie 
wybranej pozycji lub 
wielu pozycji 
w ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜƧ 
tabeli. 

<F6>  

 ²ȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŜ 
ǎȊŎȊŜƎƽƱƽǿ 

² ŎŀƱȅƳ ǎȅǎǘŜƳƛŜ tƻȊǿŀƭŀ ǳȊȅǎƪŀŏ 
informacje 
ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜ 
ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴȅŎƘ 
danych. 

<Brak>  

 Zamknij 

² ŎŀƱȅƳ ǎȅǎǘŜƳƛŜ tƻǿƻŘǳƧŜ ȊŀƳƪƴƛťŎƛŜ 
aktualnie 
ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜƎƻ ƻƪƴŀ 
ƭǳō ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŜ ǇǊŀŎȅ 
w programie. 

<Brak>  
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{ƪǊƽǘȅ ƪƭŀǿƛǎȊƻǿŜ ǳƱŀǘǿƛŀƧŊŎŜ ƻōǎƱǳƎť ǇǊƻƎǊŀƳǳΥ 

1. <Tab> (lub <Enter>) ς ǇǊȊŜŎƘƻŘȊŜƴƛŜ ƳƛťŘȊȅ ƪƻƭŜƧƴȅƳƛ ǇƻƭŀƳƛ ǿ ƻƪƴŀŎƘ ŜŘȅŎȅƧƴȅŎƘΦ 

2. <Shift+Tab> (lub <Enter>) ς przytrzymanie  klawisza <Shift> i ǊƽǿƴƻŎȊŜǎƴŜ ƴŀŎƛǏƴƛťŎƛŜ <Tab> 
powoduje cofƴƛťŎƛŜ ǎƛť Řƻ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƎƻ ǇƻƭŀΦ 

3. <Ctrl+Tab> ς ƪƻƳōƛƴŀŎƧŀ ǘȅŎƘ ƪƭŀǿƛǎȊȅ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇƻǊǳǎȊŀƴƛŜ ǎƛť ƳƛťŘȊȅ ȊŀƪƱŀŘƪŀƳƛΦ 

4. <Ctrl+Shift+Tab> ς ƧŜŘƴƻŎȊŜǎƴŜ ƛŎƘ ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ŎƻŦƴƛťŎƛŜ ǎƛť ƴŀ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŊ ȊŀƪƱŀŘƪťΦ 

5. <Ctrl+F4> ς ǇƻǿƻŘǳƧŜ ȊŀƳƪƴƛťŎƛŜ ŀƪǘȅǿƴŜƎƻ ƻƪƴŀΦ 

6. <Alt+F4> ς ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅƧǏŎƛŜ Ȋ ǇǊƻƎǊŀƳǳΦ 

7. <Alt+ a> = <Ŋ> ς ǇƻƭǎƪƛŜ ƭƛǘŜǊȅ ǳȊȅǎƪǳƧŜƳȅ ǿŎƛǎƪŀƧŊŎ ǇǊŀǿȅ ƪƭŀǿƛǎȊ <Alt> ƛ ǇǊȊȅǘǊȊȅƳǳƧŊŎ Ǝƻ 
ƴŀŎƛǎƪŀƳȅ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƻǿŊ ƭƛǘŜǊťΦ ²ȅƧŊǘƪƛŜƳ ƧŜǎǘ ƭƛǘŜǊŀ ȋΣ ƪǘƽǊŊ ǳȊȅǎƪǳƧŜƳȅ ǇƻǇǊȊŜȊ 
ǊƽǿƴƻŎȊŜǎƴŜ ƴŀŎƛǏƴƛťŎƛŜ ƪƭŀǿƛǎȊȅ <Alt+x>. 

8. <Alt+Shift+a> lub <CapsLock+Alt+a> (<Caps> ς ǿ ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ klawiatury) ς pierwsza i druga 
ƪƻƳōƛƴŀŎƧŀ ƪƭŀǿƛǎȊȅ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇƛǎŀƴƛŜ ǿƛŜƭƪƛƳƛ ƭƛǘŜǊŀƳƛΦ tǊȊȅ ŎȊȅƳ ǇƛŜǊǿǎȊŀ ǇƻȊǿŀƭŀ ǳȊȅǎƪŀŏ 
ǿƛŜƭƪŊ ƭƛǘŜǊť ƧŜŘƴƻǊŀȊƻǿƻΣ ƴŀǘƻƳƛŀǎǘ ŎƘŎŊŎ Ǉƛǎŀŏ ǿƛŜƭƪƛƳƛ ƭƛǘŜǊŀƳƛ ǇǊȊŜȊ ŘƱǳȍǎȊȅ ŎȊŀǎ ƴŀƭŜȍȅ 
ǿƱŊŎȊȅŏ <CapsLock>Φ tƻƴƻǿƴŜ ƴŀŎƛǏƴƛťŎƛŜ ǘŜƎƻ ƪƭŀǿƛǎȊŀ ƻŘǿƻƱǳƧŜ ǇƛǎŀƴƛŜ ǿƛŜƭƪƛƳƛ ƭƛǘŜǊŀƳƛΦ 

9.  <Num Lock> ς ƪƭŀǿƛǎȊ ǘŜƴ ǳƳƛŜǎȊŎȊƻƴȅ ƴŀ ƪƭŀǿƛŀǘǳǊȊŜ ǇƻǿƻŘǳƧŜ ǿƱŊŎȊŜƴƛŜκǿȅƱŊŎȊŜƴƛŜ ƧŜƧ 
ŎȊťǏŎƛ ƴǳƳŜǊȅŎȊƴŜƧΦ tǊȊȅŘŀǘƴŜ ƧŜǎǘ ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ȊǿƱŀǎȊŎȊŀ ǇƻŘŎȊŀǎ ǿǇƛǎȅǿŀƴƛŀ ŘǳȍŜƧ 
ƛƭƻǏŎƛ ŘŀƴȅŎƘ ƭƛŎȊōƻǿȅŎƘΦ  

10. <Shift>+ ǎǘǊȊŀƱƪƛ ς ǇƻǿƻŘǳƧŜ ȊŀȊƴŀŎȊŀƴƛŜ ǘŜƪǎǘƽǿ Řƻ ƪƻǇƛƻǿŀƴƛŀ ƭǳō ǳǎǳǿŀƴƛŀΦ  

11. <Ctrl+Insert> lub <Ctrl+C> ς ȊŀǇŀƳƛťǘǳƧŊ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴȅ ǘŜƪǎǘΦ 

12. <Shift+Insert> lub <Ctrl+V> ς ǇƻȊǿŀƭŀƧŊ ƴŀ ǳƳƛŜǎzczenie zapŀƳƛťǘŀƴŜƎƻ ǘŜƪǎǘǳ ǿ wybranym 
miejscu lub w wybranym programie. 

13. <Ctrl+Z> ς ƪƻƳōƛƴŀŎƧŀ ǘȅŎƘ ƪƭŀǿƛǎȊȅ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇǊȊȅǿǊƽŎŜƴƛŜ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƧ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǇƻƭŀΦ  

14. <!ƭǘҌƴǊ ȊŀƪƱŀŘƪƛ> ς ǇǊȊŜƱŊŎȊŀƴƛŜ ǎƛť ǇƻƳƛťŘȊȅ ȊŀƪƱŀŘƪŀƳƛ ŀƪǘȅǿƴŜƎƻ ƻƪƴŀΦ 

15. <Insert> ς  zaznacza w siatce danych wybrane zdarzenie. 

рΦ 5ǊǳƪƻǿŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 

hǇŎƧŀ ŘǊǳƪƻǿŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿ ƳƻŘǳƭŜ Handlowo-Magazynowym uruchamiana jest za 
ǇƻƳƻŎŊΥ 

1. Ikony Drukuj  . 

2. Klawisza funkcyjnego <F9>. 

3. aŜƴǳ ǇƻŘǊťŎȊƴŜƎƻ ǇǊŀǿŜƎƻ ƪƭŀǿƛǎȊŀ ƳȅǎȊƪƛΦ 

YƭƛƪƴƛťŎƛŜ ƴŀ ƛƪƻƴť Drukuj powoduje ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ȊŀǿŀǊǘƻǏŎƛ ƳŜƴǳΦ hƪƴƻ ǘƻΣ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 
ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛƻƴƻ ǇƻƴƛȍŜƧΥ 
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5.1 Drukuj dokument 

Opcja Drukuj dokument <Ctrl+F9> ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ƻƪƴƻ ǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿŜƎƻ ǿȅŘǊǳƪǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΥ 

 
hǇŎƧŀ ǿȅŘǊǳƪǳ ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧƛ ƴǳƳŜǊƽǿ ǎŜǊȅƧƴȅŎƘ ǿƛŘƻŎȊƴŀ ƧŜst w oknie wydruku wtedy, gdy 

w Konfiguracji->Kartoteki magazynowe->hƎƽƭƴŜ ǿƱŊŎȊȅƳȅ hōǎƱǳƎť ƴǳƳŜǊƽǿ ǎŜǊȅƧƴȅŎƘ. 

Podobnie opcje: 5ƻƪǳƳŜƴǘ ƻǇŀƪƻǿŀƵ oraz !ƪǘǳŀƭƴȅ ǎǘŀƴ ƻǇŀƪƻǿŀƵ Řƭŀ ƻŘōƛƻǊŎȅ ōťŘŊ ǿƛŘƻŎȊƴŜ 
Ǉƻ ǿƱŊŎȊŜƴƛǳ ǿ Konfiguracji systemu, opcji: hōǎƱǳƎŀ ƻǇŀƪƻǿŀƵΦ 

5ǊǳƪƻǿŀƴƛŜ ƴŀ ŘǊǳƪŀǊƪŀŎƘ ŘŜŘȅƪƻǿŀƴȅŎƘ Řƻ ƳŀƎŀȊȅƴƽǿ ς ƻǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ŘǊǳƪƻǿŀƴƛŜ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƴŀ ŘǊǳƪŀǊƪŀŎƘ ŘŜŘȅƪƻǿŀƴȅŎƘ Řƭŀ ƳŀƎŀȊȅƴƽǿΦ ² ŎŜƭǳ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŀ Ȋ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛΣ ƴŀƭŜȍȅ 
ǿǇƛǎŀŏ ƴŀȊǿȅ ŘǊǳƪŀǊŜƪ ǿ pole Drukarka w oknie edycji magazynu, a przed wydrukiem zaȊƴŀŎȊȅŏ 
ƻǇŎƧť Drukowanie na ŘǊǳƪŀǊƪŀŎƘ ŘŜŘȅƪƻǿŀƴȅŎƘ Řƻ ƳŀƎŀȊȅƴƽǿ. 

CǳƴƪŎƧŜ ǇǊȊȅŎƛǎƪƽǿΥ 

ɻ  ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ ǇƻŘŜƧǊȊŜƴƛŜ ǿȅŘǊǳƪǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ 

ɻ  zatwierdza drukowanie dokumentu, 

ɻ  ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƴŀ ǇƻŎȊǘť ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŊ ŀŘǊŜǎŀǘŀΣ 
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ɻ  pozwala na ustawienie opcji wydruku dokumentu m.in. rodzaju czcionki, 
ǿƛŜƭƪƻǏŎƛ ŎȊŎƛƻƴƪƛΣ ǊƻŘȊŀƧǳ ŘǊǳƪŀǊƪƛΣ ƳŀǊƎƛƴŜǎƽǿ ƛǘǇΦΣ 

ɻ  ȊŀƳȅƪŀ ƻƪƴƻ ǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿŜƎƻ ǿȅŘǊǳƪǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ 

5Ȋƛťƪƛ ƻǇŎƧƛ <tƻŘƎƭŊŘҔΣ ǇǊȊŜŘ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀƴƛŜƳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƳƻȍŜƳȅ ȊƻǊƛŜƴǘƻǿŀŏ ǎƛťΣ ǿ Ƨŀƪƛ 
ǎǇƻǎƽō ǿȅŘǊǳƪ ōťŘȊƛŜ ǊƻȊǇƭŀƴƻǿŀƴȅ ƴŀ ƪŀǊǘŎŜΦ tƻŘƎƭŊŘ ǿȅŘǊǳƪǳ ǘŜƪǎǘƻǿŜƎƻ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ƻŎŜƴť 
ǇǊƻǇƻǊŎƧƛ ǿȅŘǊǳƪǳ ǿ ǇƛƻƴƛŜ ƛ ǇƻȊƛƻƳƛŜΣ ƧŜŘƴŀƪ ƴƛŜ ƧŜǎǘ ǿƛŜǊƴȅƳ ƻŘǿȊƻǊƻǿŀƴƛŜƳ ǿȅƎƭŊŘǳ ŎȊŎƛƻƴŜƪΦ 
YŀȍŘŀ ŘǊǳƪŀǊƪŀ ŘǊǳƪǳƧŊŎ ǘŜƪǎǘƻǿƻ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘǳƧŜ ǎǿƽƧ ȊŜǎǘŀǿ ȊƴŀƪƽǿΦ tƻŘƎƭŊŘ Ƴŀ ǿƛťc tylko 
charakter orientacyjny. 

tƻŘŎȊŀǎ ƻƎƭŊŘŀƴƛŀ ǿȅŘǊǳƪǳ ƳƻȍŜƳȅ ǇƻǎƱǳȍȅŏ ǎƛť ƪƭŀǿƛǎȊŀƳƛΥ 

ɻ ƪƭŀǿƛǎȊŜ ǎǘǊȊŀƱŜƪ ς ǇǊȊŜǎǳǿŀƧŊ ǎǘǊƻƴť ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ƪƛŜǊǳƴƪƛŜƳ ǎǘǊȊŀƱƪƛΣ ƧŜȍŜƭƛ ƛǎǘƴƛŜƧŜ ƴŀǎǘťǇƴŀ 
ǎǘǊƻƴŀΣ ǘƻ ǎǘǊȊŀƱƪƛ ǇǊȊŜƧŘŊ ƴŀ ƴƛŊΣ 

ɻ klawisz <Page Up> ς przechodzi na poǇǊȊŜŘƴƛŊ ǎǘǊƻƴťΣ 

ɻ klawisz <Page Down> ς ǇǊȊŜŎƘƻŘȊƛ ƴŀ ƴŀǎǘťǇƴŊ ǎǘǊƻƴťΣ 

ɻ klawisz <Home> ς ǇǊȊŜŎƘƻŘȊƛ ƴŀ ǇƛŜǊǿǎȊŊ ǎǘǊƻƴťΣ 

ɻ klawisz <End> ς ǇǊȊŜŎƘƻŘȊƛ ƴŀ ƻǎǘŀǘƴƛŊ ǎǘǊƻƴťΣ 

ɻ ƪƭŀǿƛǎȊ Ψ-Ψ όƳƛƴǳǎύ ς ǇƻƳƴƛŜƧǎȊŀ ǎƪŀƭť ǇƻŘƎƭŊŘǳ ǿȅŘǊǳƪǳΣ 

ɻ ƪƭŀǿƛǎȊ ΨҌΨ όǇƭǳǎύ ς ȊǿƛťƪǎȊŀ ǎƪŀƭť ǇƻŘƎƭŊŘǳ ǿȅŘǊǳƪǳΦ 

Funkcja ғtƻŘƎƭŊŘҔ ŘŀƧŜ ǘŀƪȍŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ŘƻƪƱŀŘƴŜƎƻ ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŀ ǎƪŀƭƛ ǇƻŘƎƭŊŘǳΣ ƻǊŀȊ ǿƱŊŎȊŜƴƛŀ 
ǿƛŘƻƪǳ ƳŀǊƎƛƴŜǎƽǿ ŘǊǳƪŀǊƪƛ όȍƽƱǘŀ ƻōǿƽŘƪŀύ ǿ ƳŜƴǳ Wydruk->tƻƪŀȍ ƳŀǊƎƛƴŜǎ ŘǊǳƪŀǊƪƛ. 

Pod przyciskiem <Opcje> ƪǊȅƧŊ ǎƛť ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ǿȅŘǊǳƪǳΣ ǇƻƎǊǳǇƻwane w ȊŀƪƱŀŘƪŀŎƘ 
tematycznych: 

1. Podstawowe ς ǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿŜ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǿȅōƻǊǳ ŘǊǳƪŀǊƪƛΣ ǿȅŘǊǳƪǳ ǎǘǊƻƴ όǿǎȊȅǎǘƪƛŜΣ 
ǿȅƳƛŜƴƛƻƴŜύΣ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ƳŀǊƎƛƴŜǎƽǿ itp. 

 
aŀǊƎƛƴŜǎ ǇƻŘŀǿŀƴȅ ƧŜǎǘ ǿ ƳƳ ƛ ƭƛŎȊƻƴȅ ƻŘ ǇƻŎȊŊǘƪǳ ƻōǎȊŀǊǳ ŘǊǳƪƻǿŀƴƛŀΣ ŀ ƴƛŜ ƻŘ 

ǇƻŎȊŊǘƪǳ ƪŀǊǘƪƛΦ /ƘŎŊŎ ǎǇǊŀǿŘȊƛŏ ǊƻȊƳƛŀǊ ƳŀǊƎƛƴŜǎǳ ŘǊǳƪŀǊƪƛ Ƴƻȍƴŀ ǇƻŘŎȊŀǎ ǇƻŘƎƭŊŘǳ 
ǿȅŘǊǳƪǳ ǿƱŊŎȊȅŏ ƳŀǊƎƛƴŜǎ ŘǊǳƪŀǊƪƛΦ ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ ǿȅŘǊǳƪ ƧŜǎǘ ƴƛŜǇƻǇǊŀǿƴȅΣ ǇƻƴƛŜǿŀȍ 
na ŘǊǳƪŀǊŎŜ ǳǎǘŀǿƛƻƴƻ ƛƴƴȅ ǇŀǇƛŜǊΣ ƳŀǊƎƛƴŜǎ ƳƻȍŜ ǇƻǎƱǳȍȅŏ Řƻ poprawnego ustalenia 
rozmiaru kartki. 
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Przyciski: Wszystkie lub Wymienione ǎƱǳȍŊ Řƻ ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŀ ǎǘǊƻƴ ǇǊȊŜȊƴŀŎȊƻƴȅŎh 
do drukowania. Strony wymieniamy po przecinku np. ΨмΣрΩ ς ǿȅŘǊǳƪǳƧŜ ǎǘǊƻƴť ǇƛŜǊǿǎȊŊ ƛ ǇƛŊǘŊ 
ς ƧŜȍŜƭƛ ǘŀƪŀ ōťŘȊƛŜΦ tƻŘŀƴƛŜ ǎŜƪǿŜƴŎƧƛ ΨоΦΦрΩ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀƴƛŜ ǎǘǊƻƴ ΨоΣпΣрΩΦ ¢ƻ ǎamo 
dotyczy kolumn ς ƎŘȅ ǿȅŘǊǳƪ ǿ ǎȊŜǊƻƪƻǏŎƛ ƴƛŜ ƳƛŜǏŎƛ ǎƛť ƴŀ ƪŀǊǘŎŜΣ ƧŜƎƻ ǇǊŀǿŀ ŎȊťǏŏ ȊƻǎǘŀƴƛŜ 
ǇǊȊŜƴƛŜǎƛƻƴŀ ƴŀ ƪƻƭŜƧƴŊ ƪŀǊǘƪťΦ WŜȍŜƭƛ ƴƛŜ ǿǇƛǎȊŜƳȅ ƴǳƳŜǊƽǿ ƪƻƭǳƳƴ ƭǳō ǎǘǊƻƴΣ ǇǊƻƎǊŀƳ 
wydrukuje je wszystkie. 

tȅǘŀŏ ǇǊȊŜŘ ƪŀȍŘŊ ǎǘǊƻƴŊ ς program przed wydrukiem kaȍŘŜƧ ǎǘǊƻƴȅ ōťŘȊƛŜ ǇȅǘŀƱ ŎȊȅ 
ƧŊ ŘǊǳƪƻǿŀŏ ƛ ǇǊƻǎƛƱ ƻ ǿƱƻȍŜƴƛŜ ƴƻǿŜƧ ƪŀǊǘƪƛΦ ¦Ƴƻȍƭƛǿƛŀ ǘƻ ŘǿǳǎǘǊƻƴƴŜ ŘǊǳƪƻǿŀƴƛŜΦ 

Rodzaj wydruku ς ƳƻȍŜƳȅ ǿȅōǊŀŏΣ ŎȊȅ ŎƘŎŜƳȅ ŘǊǳƪƻǿŀŏ ƎǊŀŦƛŎȊƴƛŜ όǇƻƭŜŎŀƴŜ ǿ przypadku 
ǿƛťƪǎȊƻǏŎƛ ŘǊǳƪŀǊŜƪύΣ ǘŜƪǎǘƻǿƻ όȊŘŜŎȅŘƻǿŀƴƛŜ ǇǊȊȅǎǇƛŜǎȊŀ ǿȅŘǊǳƪ ƴŀ ŘǊǳƪŀǊƪŀŎƘ ƛƎƱƻǿȅŎƘύΣ 
Řƻ ǇƻǊǘǳ όǿȅǎȅƱŀ ŘŀƴŜ ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻ Řƻ Ǉƻrtu w trybie tekstowym ς nie ma ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ 
ǿȅŘǊǳƪǳ ǎƛŜŎƛƻǿŜƎƻύΣ Řƻ Ǉƭƛƪǳ ǘŜƪǎǘƻǿŜƎƻ όǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅǎƱŀƴƛŜ ǘŜƪǎǘǳ Řƻ Ǉƭƛƪǳ ¢·¢Σ ƪǘƽǊȅ 
ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƳƻȍŜƳȅ ƻƎƭŊŘŀŏ ǿ ŜŘȅǘƻǊȊŜ ǘŜƪǎǘǳ ς ƴŀƭŜȍȅ ǇƻŘŀŏ ƪŀǘŀƭƻƎ ƛ ƴŀȊǿť ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ 
InneύΣ Řƻ Ǉƭƛƪǳ DLC ƭǳō Řƻ Ǉƭƛƪǳ t5CΦ tƻƴŀŘǘƻΣ Řƭŀ ǿȅŘǊǳƪƽǿ specyfikacji wydania 
magazynowego oraz ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧƛ ƛƭƻǏŎƛƻǿƻ-ǿŀǊǘƻǏŎƛƻǿŜƧ ǿ ŎŜƴŀŎƘ ȊŀƪǳǇǳΣ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ǘŀƪȍŜ 
ŘƻŘŀǘƪƻǿŜ ǊƻŘȊŀƧŜ ǿȅŘǊǳƪƽǿΥ Řƻ ǇǊƻƎǊŀƳǳ 9ȄŎŜƭ όǿȅǎȅƱŀƴŜ ǎŊ ǘȅƭƪƻ ŘŀƴŜ ȊŀǿŀǊǘŜ ǿ ǘŀōŜƭƛ ς 
ƴƛŜ Ƴŀ ȍŀŘƴȅŎƘ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅŎƘ ǘǊŜǏŎƛ ς ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǘƻ ƛŎƘ ŘŀƭǎȊŊ ƻōǊƽōƪť Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǘŜƎƻ 
ǇǊƻƎǊŀƳǳΤ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Inne ƴŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ ƪŀǘŀƭƻƎΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ƳƛŜǏŎƛ ǎƛť ǇǊƻƎǊŀƳ 9ȄŎŜƭύΣ 
do Ǉƭƛƪǳ .5C όǿȅǎȅƱŀƴŜ ǎŊ ŘŀƴŜ ǘȅƭƪƻ Ȋ ǘŀōŜƭƛ ς umƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅǎƱŀƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ Řƻ Ǉƭƛƪǳ 5.!{9ύΦ  

Przycisk , umieszczony obok pola DrukarkaΣ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿŜƧǏŎƛŜ ƴŀ ǎȅǎǘŜƳƻǿŜ 
ustawienia drukarki. 

 

 

UWAGA! 

bƛŜ ȊŀƭŜŎŀ ǎƛť ǳǎǘŀǿƛŀƴƛŀ ǿȅŘǊǳƪƽǿ ǘŜƪǎǘƻǿƻ ƴŀ ŘǊǳƪŀǊƪŀŎƘ ŀǘǊŀƳŜƴǘƻǿȅŎƘ ƛ laserowych. 
5ǊǳƪŀǊƪƛ ǘŜ ǎŊ ȊŀǇǊƻƧŜƪtowane do ǿȅŘǊǳƪƽǿ ƎǊŀŦƛŎȊƴȅŎƘΦ ¦ǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ǘǊȅōǳ ǘŜƪǎǘƻǿŜƎƻ ƧŜǎǘ 
trudne i ƧŀƪƻǏŏ ǿȅŘǊǳƪǳ ƧŜǎǘ ƎƻǊǎȊŀΦ 

2. Graficzny ς ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǊƻŘȊŀƧǳ ǿȅŘǊǳƪǳ όƎǊŀŦƛŎȊƴȅΣ ǘŜƪǎǘƻǿȅΣ Řƻ ǇƻǊǘǳΣ Řƻ Ǉƭƛƪǳ t5CΣ 
do pliku TXT, do pliku GIF), czcionki, orientacji strony (pƻȊƛƻƳŀΣ ǇƛƻƴƻǿŀύΣ ǊƻȊƳƛŀǊƽǿ ǘŀōŜƭƪƛΦ 

²ȅōƽǊ ǿƱŀǎƴŜƧ ŎȊŎƛƻƴƪƛ ς w polu /ȊŎƛƻƴƪŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ Ƴƻȍƴŀ ȊƳƛŜƴƛŏ ǊƻŘȊŀƧ ǳȍȅǿŀƴŜƧ 
ŎȊŎƛƻƴƪƛ ƭǳō ǇǊȊȅǿǊƽŎƛŏ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ŘƻƳȅǏƭƴŜΦ ½Ƴƛŀƴȅ ŎȊŎƛƻƴƪƛ ƳƻƎŊ ŘƻǇǊƻǿŀŘȊƛŏ 
do ƴƛŜŎȊȅǘŜƭƴȅŎƘ ǿȅŘǊǳƪƽǿ ƭǳōΣ ǇǊȊȅ ŘǳȍȅŎƘ ŎȊŎƛƻƴƪŀŎƘΣ Řƻ ǳŎƛƴŀƴƛŀ ƴŀǇƛǎƽǿΦ 

²ȅōƽǊ ǊƻȊƳƛŀǊǳ ǘŀōŜƭƪƛ ς ƧŜȍŜƭƛ ȊƳƛŜƴƛƳȅ ŎȊŎƛƻƴƪťΣ ǘŀōŜƭƪŀ ǇƻȊƻǎǘŀƧŜ ǘŀƪŀ ǎŀƳŀΦ 
²ȅŘǊǳƪƻǿŀƴȅ ǘŜƪǎǘ ōťŘȊƛŜ ƳƛŀƱ ǿǘŜŘȅ ǘŀƪƛŜ ǎŀƳŜ ǇǊƻǇƻǊŎƧŜ ǿ przypadku wydruku 
ǘŜƪǎǘƻǿŜƎƻ ƛ ƎǊŀŦƛŎȊƴŜƎƻΦ WŜȍŜƭƛ ƧŜŘƴŀƪ ǇǊƻǇƻƴƻǿŀƴŀ ǘŀōŜƭƪŀ ƧŜǎǘ Ȋŀ ƳŀƱŀ ǿ ǎǘƻǎǳƴku do 
ǿȅōǊŀƴŜƧ ŎȊŎƛƻƴƪƛ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ƻǇŎƧť ς wƻȊƳƛŀǊ ǘŀōŜƭƪƛ ȊŀƭŜȍƴȅ ƻŘ ŎȊŎƛƻƴƪƛ. 

²ȅōƽǊ ƻǊƛŜƴǘŀŎƧƛ ς ŘƻǘȅŎȊȅ ǘƻ ǘȅƭƪƻ ǿȅŘǊǳƪǳ ƎǊŀŦƛŎȊƴŜƎƻΦ ¦Ƴƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅŘǊǳƪ ǇƻȊƛƻƳƻ 
i ǇƛƻƴƻǿƻΦ ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ ǿȅŘǊǳƪ ƴƛŜ ƳƛŜǏŎƛ ǎƛť ƴŀ ƧŜŘƴŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜ ǿ ǇƛƻƴƛŜΣ ǘƻ Ƴƻȍƴŀ 
wȅŘǊǳƪƻǿŀŏ Ǝƻ ǇƻȊƛƻƳƻΦ 

²ƱŊŎȊ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ǿȅŘǊǳƪǳ ƻŘŘȊƛŜƭƴƛŜ Řƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪŀ ς ŦǳƴƪŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǳǎǘŀǿƛŀŏ 
ƻǇŎƧŜ ǿȅŘǊǳƪǳ ƻŘŘȊƛŜƭƴƛŜ Řƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪŀΦ WŜƧ ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ǳǘǊŀǘť 
ŘƻǘȅŎƘŎȊŀǎƻǿȅŎƘ ǳǎǘŀǿƛŜƵΦ 
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3. Tekstowy ς ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ŘƻǘȅŎȊŊ ǊƻŘȊŀƧǳ ǿȅŘǊǳƪǳΣ ȊŀƎťǎȊŎȊŜƴƛŀ ǘŜƪǎǘǳΣ ǿȅƎƭŊŘǳ ǘŀōŜƭƪƛ 
ŘǊǳƪƻǿŀƴŜƧ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜ όǇǊƻǎǘŀΣ ǇƻƧŜŘȅƴŎȊŀΣ ǇƻŘǿƽƧƴŀύΣ ǘȅǇǳ ƭƛǘŜǊ όǇƻƭǎƪƛŜΣ ƴƛŜ ǇƻƭǎƪƛŜύΣ 
ǊƻŘȊŀƧǳ ǇŀǇƛŜǊǳ όǊƻȊƳƛŀǊ ǇŀǇƛŜǊǳΣ ǎȊŜǊƻƪƻǏŏΣ ǿȅǎƻƪƻǏŏύΣ ƪƻŘƽǿ ŘǊǳƪŀǊƪƛΣ ƛƭƻǏŎƛ ƭƛƴƛƛΦ 

½ŀƎťǎȊŎȊŜƴƛŜ ς ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀƴƛŜ ǘŜƪǎǘǳ ǿ ŘƻǿƻƭƴȅƳ ȊŀƎťǎȊŎȊŜƴƛǳΦ ² przypadku, 
ƎŘȅ ǿȅŘǊǳƪ ƧŜǎǘ ǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿƻ ȊŀǇǊƻƧŜƪǘƻǿŀƴȅ ȊŜ Ȋōȅǘ ƳŀƱȅƳƛ ƭƛǘŜǊŀƳƛΣ ƳƻȍŜƳȅ ȊƳƛŜƴƛŏ 
ȊŀƎťǎȊŎȊŜƴƛŜ ƴŀ ŘƻǿƻƭƴŜ Ȋ ǇƛťŎƛǳ όмл /tLΣ мн /tLΣ мр /tLΣ мт /tLΣ нл /tLύΦ tƛŜǊǿǎȊŜ ȊŀƎťǎȊŎȊŜƴƛŜ 
Ƴŀ ƴŀƧǿƛťƪǎȊŜ ƭƛǘŜǊȅΣ ǇƛŊǘŜ ƧŜǎǘ Řǿŀ ǊŀȊȅ ƳƴƛŜƧǎȊŜΦ  

UWAGA! 

¦ǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ǘƻ Ƴŀ ǿǇƱȅǿ ǘŀƪȍŜ ƴŀ ǿȅŘǊǳƪ ƎǊŀŦƛŎȊƴȅΦ WŜȍŜƭƛ ǿ ǿȅŘǊǳƪǳ ƎǊŀŦƛŎȊƴȅƳ ȊƳƛŜƴƛƳȅ 
ŎȊŎƛƻƴƪťΣ ǿȅŘǊǳƪ ƴŀŘŀƭ ōťŘȊƛŜ ƳƛŀƱ ǊƽȍƴŜ Ǌozmiary czcionki ς obliczone na podstawie czcionki 
ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ /ƘŎŊŎΣ ŀōȅ ŎŀƱȅ ǿȅŘǊǳƪ ōȅƱ ǿ ƧŜŘƴȅƳ ǊƻȊƳƛŀǊȊŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƧŜŘƴƻ Ȋ 
ȊŀƎťǎȊŎȊŜƵΦ 

Rodzaj tabelki ς ƻǇŎƧŀ ŘƻǘȅŎȊȅ ǿȅōƻǊǳ ǿȅƎƭŊŘǳ ǘŀōŜƭƪƛΦ ¢ŀōŜƭƪŀ ǇǊƻǎǘŀ ŘǊǳƪǳƧŜ ǎƛť 
ƴŀƧǎȊȅōŎƛŜƧ όƴŀ ŘǊǳƪŀǊƪŀŎƘ ƛƎƱƻǿȅŎƘύΦ  

LƭƻǏŏ ƭƛƴƛƛ ς ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅōƽǊ ƛƭƻǏŎƛ ƭƛƴƛƛ ƴŀ ŎŀƭΦ /ƘŎŊŎ ȊƳƛŜǏŎƛŏ ǿƛťŎŜƧ ŘŀƴȅŎƘ na jednej 
ǎǘǊƻƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ у ƭƛƴƛƛ ƴŀ ŎŀƭΦ 

Typ liter ς ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ ŘǊǳƪŀǊƪŀ ƴƛŜ ǇƻǎƛŀŘŀ ȍŀŘƴŜƎƻ ǎǘŀƴŘŀǊŘǳ ǇƻƭǎƪƛŎƘ ƭƛǘŜǊ ƳƻȍŜƳȅ 
ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť Bez polskich ς ǿǘŜŘȅ ȊŀƳƛŀǎǘ ǇƻƭǎƪƛŎƘ Ȋƴŀƪƽǿ ǿǎǘŀǿƛƻƴŜ ǎŊ ƭƛǘŜǊȅ ǇƻŘǎǘŀǿƻǿŜ 
ƴǇΦ ȊŀƳƛŀǎǘ ΨťΩ wstawione zosǘŀƴƛŜ ΨŜΩΦ  

Kody drukarki ς ƻǇŎƧŀ ǎƱǳȍȅ Řƻ ǿȅōƻǊǳ ƛ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴƛŀ ǘŜƪǎǘƻǿŜƎƻ ǎǘŜǊƻǿƴƛƪŀ Řƻ ŘǊǳƪŀǊƪƛΦ 
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4. Inne ς ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ŘƻǘȅŎȊŊ ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŀ ƪŀǘŀƭƻƎƽǿ ƛ ƴŀȊǿ Ǉƭƛƪƽǿ ǇƻǘǊȊŜōƴȅŎƘ Řƻ ǿȅǎȅƱŀƴƛŀ 
ŘŀƴȅŎƘ Řƻ ƛƴƴȅŎƘ ƳƛŜƧǎŎ ƴƛȍ ŘǊǳƪŀǊƪŀΣ ŀ ǘŀƪȍŜ ŦƻǊƳŀǘǳ Ǉƭƛƪǳ Řƻ ǿȅǎȅƱki mailem (TXT, GIF, PDF), 
Ȋƴŀƪǳ ƻŘŘȊƛŜƭŀƧŊŎŜƎƻ ǇƻȊȅŎƧŜ ŀǊƪǳǎȊŀ όǘŀōǳƭŀŎƧŀΣ ǏǊŜŘƴƛƪΣ ǇǊȊŜŎƛƴŜƪΣ Ȋƴŀƪ LύΣ ǊƻȊǎȊŜǊȊŜƴƛŀ Ǉƭƛƪǳ 
do arkusza (csv ς Ǉƭƛƪ ǘŜƪǎǘƻǿȅΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ Ǉƻ ƪŀȍŘȅƳ Ǉƻƭǳ ǿȅǎǘťǇǳƧŜ ǇǊȊŜŎƛƴŜƪ ƭǳō ƛƴƴȅ Ȋƴŀƪ 
przestankowy, txt ς plik tekstowy, ark ς ǊƻȊǎȊŜǊȊŜƴƛŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ƻǘǿƻǊȊŜƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 
w arkuszu kalkulacyjnym). 

 
tǊȊȅ ǿȅŘǊǳƪǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ Řƻ Ǉƭƛƪǳ t5C ƛǎǘƴƛŜƧŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿȅƱŊŎȊŜƴƛŀ ƻǎŀŘȊŀƴƛŀ ǳȍȅǘȅŎƘ 

czcionek w pliku. Odznaczenie opcji 5ƻƱŊŎȊ ŎȊŎƛƻƴƪƛ Řƻ Ǉƭƛƪǳ t5C ǎǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ǿȅƴƛƪƻǿȅ Ǉƭƛƪ 
PDC ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ǇƻǎƛŀŘŀƱ ǿōǳŘƻǿŀƴȅŎƘ ŎȊŎƛƻƴŜƪΣ ŀ ǘȅƭƪƻ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť ƻ ƴƛŎƘΣ Ŏƻ ȊƳƴƛŜƧǎȊȅ ƧŜƎƻ 
ǊƻȊƳƛŀǊΦ bŀƭŜȍȅ ƧŜŘƴŀƪ ǇŀƳƛťǘŀŏΣ ȍŜ ǘŀƪ ǎǘǿƻǊȊƻƴȅ Ǉƭƛƪ ǿȅƳŀƎŀΣ ŀōȅ ǳȍȅǘŀ ǿ ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜ 
ŎȊŎƛƻƴƪŀ ōȅƱŀ Ȋŀƛƴǎǘŀƭƻǿŀƴŀ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ƻŘōƛƻǊŎȅ ǿȅŘǊǳƪǳ - jej brak lub niezgodna wersja 
ƧťȊȅƪƻǿŀ ƳƻȍŜ ǎǇƻǿƻŘƻǿŀŏ ƴƛŜǿƱŀǏŎƛǿŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŜ ǇƻƭǎƪƛŎƘ ȊƴŀƪƽǿΦ  

5ƻŘŀǘƪƻǿƻ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ ǘŜƧ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǇƻŘǇƛǎȅǿŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ t5C 
ǇƻŘǇƛǎŜƳ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴȅƳΦ !ōȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ȊƻǎǘŀƱ ǇƻŘǇƛǎŀƴȅΣ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ǇŀǊŀƳŜǘǊ Podpisz 
dokument PDF ƻǊŀȊ ǳǎǘŀǿƛŏ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅ ǇƻŘǇƛǎǳ όȊŀ ǇƻƳƻŎŊ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ Ustawienia). Po 
ǇƻƳȅǏƭƴȅƳ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴƛǳ ǇŀǊŀƳŜǘǊƽǿ ǇƻŘǇƛǎǳΣ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ t5C ȊŀǇƛǎȅǿŀƴŜ ƴŀ Řȅǎƪǳ ƻǊŀȊ 
ǿȅǎȅƱŀƴŜ ŜƳŀƛƭŜƳ ōťŘŊ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǇƻŘǇƛǎȅǿŀƴŜΦ  
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рΦн {ŜǊȅƧƴȅ ǿȅŘǊǳƪ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ  

Opcja Seryjny wydruk dƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ŘǊǳƪƻǿŀƴƛŜ ǿƛťŎŜƧ ƴƛȍ ƧŜŘƴŜƎƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ 
ǎǇǊȊŜŘŀȍƻǿŜƎƻΣ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿŜƎƻ ƭǳō ȊŀƪǳǇƻǿŜƎƻΦ  

 
5ŜŦƛƴƛǳƧŊŎ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅ ǿȅŘǊǳƪǳ ǎŜǊȅƧƴŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǳǎǘŀǿƛŏΥ 

ɻ Rodzaj seryjnego wydruku dok. ς ǎŊ ǘǊȊȅ ǊƻŘȊŀƧŜ ǎŜǊȅƧƴŜƎƻ ǿȅŘǊǳƪǳΥ ǿȅŘǊǳƪ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 
ȊŀȊƴŀŎȊƻƴȅŎƘ ǿ ǎǇƛǎƛŜΣ ǿȅŘǊǳƪ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Ȋ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅƳ ȊŀƪǊŜǎŜƳ ƴǳƳŜǊƽǿ όDrukuj od nr 
do nr ς zaznaczenie tej opcji uaktywnia pola OdΧDoύ ƻǊŀȊ ǿȅŘǊǳƪ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 
niewydrukowanych. 

ɻ Typ dokumentu ς ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƻƪǊŜǏƭŀΣ ƧŀƪƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ƳŀƧŊ ōȅŏ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀƴŜ ς faktura VAT, 
faktura do WZ, do paragonu itp. 

ɻ bŀȊǿť ǿȅŘǊǳƪƽǿ ǘȅǇǳΥ YƻŘ ŘƻƪΦ Ҍ bǳƳŜǊ ȊŜǿΦ Řƻƪ. ς po zaznaczeniu tej opcji na dokumencie 
ŘǊǳƪƻǿŀŏ ǎƛť ōťŘȊƛŜ ƧŜƎƻ ƪƻŘ ƛ ƴǳƳŜǊ ȊŜǿƴťǘǊȊƴȅΦ 

 

tƻƴŀŘǘƻΣ ƴŀ ǎŜǊȅƧƴȅƳ ǿȅŘǊǳƪǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Ƴƻȍƴŀ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ŘǊǳƪƻǿŀƴƛŜΥ 

ɻ Specyfikacji towaru w rozdzieleniu na magazyny ς ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ŘǊǳƪƻǿŀƴƛŜ ŘƻŘŀǘƪƻǿƻΣ ǘȅƭǳ 
ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧƛ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘΣ ƛƭŜ ƪƻǇƛƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ 5ƭŀ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ 
Ǉƻƴƻǿƴȅ ǿȅŘǊǳƪ ƧŜǎǘ ƳƻȍƭƛǿȅΣ ƎŘȅ ȊƻǎǘŀƱƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛΣ ǿ ƳƻŘǳƭŜ Administratora, 
przydzielone prawo tƻƴƻǿƴȅ ǿȅŘǊǳƪ ƻǊȅƎƛƴŀƱǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΦ tƻƴŀŘǘƻΣ ƧŜǏƭƛ 
specyfikacja towaru w rozdzieleniu na magazyny drukowana jest po ostatniej kopii faktury. Po 
wybraniu drukowania kopii specyfikacƧƛΣ ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧŜ ǎŊ ŘǊǳƪƻǿŀƴŜ ǿ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜƧ ƪƻƭŜƧƴƻǏŎƛΥ 

o ƻǊȅƎƛƴŀƱ Ҍ ƪƻǇƛŜ ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧƛ Ȋ ǇƛŜǊǿǎȊŜƎƻ ƳŀƎŀȊȅƴǳΣ 

o ƻǊȅƎƛƴŀƱ Ҍ ƪƻǇƛŜ ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧƛ Ȋ ŘǊǳƎƛŜƎƻ ƳŀƎŀȊȅƴǳΣ 

o ƻǊȅƎƛƴŀƱ Ҍ ƪƻǇƛŜ ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧƛ Ȋ ǘǊȊŜŎƛŜƎƻ ƳŀƎŀȊȅƴǳ itd. 
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ɻ {ǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧƛ ƴǳƳŜǊƽǿ ǎŜǊȅƧƴȅŎƘ ς opcja ta widoczna jest w oknie wydruku wtedy, gdy w 
Konfiguracji->Kartoteki magazynowe-> hƎƽƭƴŜ ǿƱŊŎȊȅƳȅ hōǎƱǳƎť ƴǳƳŜǊƽǿ ǎŜǊȅƧƴȅŎƘ. 

ɻ Opcje: 5ƻƪǳƳŜƴǘ ƻǇŀƪƻǿŀƵ oraz !ƪǘǳŀƭƴȅ ǎǘŀƴ ƻǇŀƪƻǿŀƵ Řƭŀ ƻŘōƛƻǊŎȅ ōťŘŊ ǊƽǿƴƛŜȍ 
ǿƛŘƻŎȊƴŜ Ǉƻ ǿƱŊŎȊŜƴƛǳ ǿ Konfiguracji systemu, opcji: hōǎƱǳƎŀ ƻǇŀƪƻǿŀƵΦ 

ɻ Drukowanie na drukarkach dedykowŀƴȅŎƘ Řƻ ƳŀƎŀȊȅƴƽǿ ς ƻǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ŘǊǳƪƻǿŀƴƛŜ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƴŀ ŘǊǳƪŀǊƪŀŎƘ ŘŜŘȅƪƻǿŀƴȅŎƘ Řƭŀ ƳŀƎŀȊȅƴƽǿΦ ² ŎŜƭǳ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŀ Ȋ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ 
ƴŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ ƴŀȊǿȅ ŘǊǳƪŀǊŜƪ ǿ ǇƻƭŜ Drukarka w oknie edycji magazynu, a przed wydrukiem 
ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ƻǇŎƧť Drukowanie na drukarkach dedykowanych do ƳŀƎŀȊȅƴƽǿ. 

ɻ bƛŜ ǎƻǊǘǳƧ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿƎ ǇƱŀǘƴƛƪŀ ς ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ƻǇŎƧƛ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ǿȅŘǊǳƪ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 
w ǘŀƪƛŜƧ ƪƻƭŜƧƴƻǏŎƛΣ ǿ ƧŀƪƛŜƧ ǎŊ ǇƻǎƻǊǘƻǿŀƴŜ ǿ ƻƪƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ tŀǊŀƳŜǘǊ ǘŜƴ ƧŜǎǘ ǿƛŘƻŎȊƴȅΣ 
ƧŜǏƭƛ ǿ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ǿƱŊŎȊƻƴŀ ƧŜǎǘ ƻǇŎƧŀ Ustawienia->Dokumenty->Wydruki->hōǎƱǳƎŀ 
ǇǊȊŜǎȅƱŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿ ǇƻǎǘŀŎƛ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧ. 

 UWAGA! 

WŜȍŜƭƛ ǇƻŘŎȊŀǎ ŘǊǳƪƻǿŀƴƛŀ ǎŜǊȅƧƴŜƎƻΣ Ȋ ǊƽȍƴȅŎƘ ǇƻǿƻŘƽǿΣ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ Ƴƻȍƴŀ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀŏ 
ƧŀƪƛŜƎƻǏ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ ǘƻ ŘǊǳƪƻǿŀƴƛŜ Řƭŀ ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ōťŘȊƛŜ ƪƻƴǘȅƴǳƻǿŀƴŜΦ bŀǎǘťǇƴƛŜΣ 
Ǉƻ ƧŜƎƻ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳΣ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅ ǊŀǇƻǊǘ Ȋ ƭƛǎǘŊ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΣ ƪǘƽǊȅŎƘ ƴƛŜ ǳŘŀƱƻ ǎƛť 
ǿȅŘǊǳƪƻǿŀŏΣ ǿǊŀȊ Ȋ ƻǇƛǎŜƳ ǇƻǿƻŘƽǿΣ Řƭŀ ƪǘƽǊȅŎƘ ǎƛť ǘƻ ƴƛŜ ǳŘŀƱƻΦ wŀǇƻǊǘ ƧŜǎǘ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴȅ ȊŀǿǎȊŜΣ 
ƎŘȅ ǎȅǎǘŜƳ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ǿ ǎǘŀƴƛŜ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀŏ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ  

рΦо {ǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧŀ ǿȅŘŀƴƛŀ όǇǊȊȅƧťŎƛŀύ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿŜƎƻ 

Opcja pozwala na drukowanie ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧƛ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎȅŎƘ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ǇǊȊȅƧťŎƛŀŎƘ 
ƭǳō ǿȅŘŀƴƛŀŎƘ ǘƻǿŀǊƽǿ ǿ ǊƻȊōƛŎƛǳ ƴŀ ƳŀƎŀȊȅƴȅΦ {ǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧŜ ǘŜ ǎŊ ǇǊȊȅŘŀǘƴŜ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ 
dokumenty spǊȊŜŘŀȍȅκȊŀƪǳǇǳ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊ ǇƻȊȅŎƧŜ Ȋ ǿƛŜƭǳ ƳŀƎŀȊȅƴƽǿΦ 

²ȅƎƭŊŘ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǇǊȊȅƧťŎƛŀ Ƴƻȍƴŀ ǿȅōǊŀŏ ǎǇƻǏǊƽŘ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅŎƘ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊȅ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ t½Σ ŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ǿȅŘŀƴƛŀ ǎǇƻǏǊƽŘ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊȅ ²½Φ hŘ ǿȅŘǊǳƪǳ ǘȅŎƘ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊȅ 
ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧŀ ōťŘȊƛŜ Ǌƽȍƴƛŏ ǎƛť ǘȅƭƪƻ ƴŀƎƱƽǿƪƛŜƳΣ ƎŘȊƛŜ ǿ  miejscu opisu np. PZ (tǊȊȅŎƘƽŘ ȊŜǿƴťǘǊȊƴȅ) 
ōťŘȊƛŜ ƴŀǇƛǎ t¢ όtǊȊȅƧťŎƛŜ ǘƻǿŀǊǳ). 

Przed drukowaniem Specyfikacji wydania magazynowegoΣ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅΣ ƪǘƽǊŜ 
ȊƻǎǘŀƴŊ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀƴŜΦ WŜǏƭƛ ǘŜƎƻ ƴƛŜ ȊǊƻōƛƳȅΣ ǇǊȊȅ ǇǊƽōƛŜ ǿƱŊŎȊŜƴƛa tej opcji drukowania, system 
ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘΥ αbƛŜ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴƻ ȍŀŘƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿέΦ 

hǇŎƧŀ ȊŀȊƴŀŎȊŀƴƛŀκƻŘȊƴŀŎȊŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƧŜǎǘ ǿ ƳŜƴǳ ǇǊŀǿŜƎƻ ƪƭŀǿƛǎȊŀ ƳȅǎȊƪƛ ƭǳō 
ǇǊȊȅŎƛǎƪƽǿ ƴŀ ƪƭŀǿƛŀǘǳǊȊŜΥ 

ɻ Zaznaczanie/odznaczanie <Ins>, 

ɻ Zaznacz wszystkie <Shift+Ins>, 

ɻ Odznacz wszystkie <Shift+Ctrl+Ins>, 

ɻ hŘǿǊƽŏ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ <Ctrl +Ins>. 
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Po zaznaczeniu opcji 5ǊǳƪǳƧ ƭƛǎǘť ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿŎƘƻŘȊŊŎȅŎƘ ǿ ǎƪƱŀŘ ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧƛ ς lista tych 

ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ŘǊǳƪƻǿŀƴŀ ōťŘȊƛŜ ǿ ƴŀƎƱƽǿƪǳ ǿȅŘǊǳƪǳ ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧƛΦ 

Na pierwszej stronie sǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧƛ Ƴƻȍƴŀ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀŏ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅ ǘŜƪǎǘΦ 5ƻ zdefiniowania tego 
ǘŜƪǎǘǳ ǎƱǳȍȅ ƻǇŎƧŀΥ Opcjonalny tekst drukowany na pierwszej stronie specyfikacji. 

!ōȅ ǿȅƳǳǎƛŏ ǿȅŘǊǳƪ ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧƛ ǿȅŘŀƴƛŀ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿŜƎo na drukarkach dedykowanych 
do ƳŀƎŀȊȅƴƽǿΣ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ǇŀǊŀƳŜǘǊ Drukowanie na drukarkach dedykowanych do 
ƳŀƎŀȊȅƴƽǿ na oknie edycyjnym wydruku. 

bŀ ǿȅŘǊǳƪǳ ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧƛ ǿȅŘŀƴƛŀ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ǘŀƪȍŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ 
ǎǇƻǎƻōǳ ǎƻǊǘƻǿŀƴƛŀ ǿƛŜǊǎȊȅ όƴǇΦ ǿŜŘƱǳƎ ƛƴŘŜƪǎǳΣ ƎǊǳǇȅ ƪŀǊǘƻǘŜƪƻǿŜƧ ƛ ƛŘŜƴǘȅŦƛkatora, grupy 
kartotekowej i nazwy). Ustawienia te ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ǿ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ǎȅǎǘŜƳǳ Ustawienia->Dokumenty-
>WydrukiΦ {Ŋ to: Sortuj wiersze na wydruku specyfikacji wydania magazynowego po: oraz Rodzaj 
ƎǊǳǇȅ ƪŀǊǘƻǘŜƪƻǿŜƧ ǳȍȅǿŀƴŜƧ Řƻ ǎƻǊǘƻǿŀƴƛŀ ǿƛŜǊǎȊȅ ǿ ǎǇec. wyd. mag.  

рΦп ²ȅŘǊǳƪ ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧƛ ƛƭƻǏŎƛƻǿƻ-ǿŀǊǘƻǏŎƛƻǿŜƧ ǿ ŎŜƴŀŎƘ ȊŀƪǳǇǳ 

{ǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧŀ ƛƭƻǏŎƛƻǿƻ ς ǿŀǊǘƻǏŎƛƻǿŀ ǿ ŎŜƴŀŎƘ ȊŀƪǳǇǳ ȊŀǿƛŜǊŀ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿȅ ǿȅƪŀȊ ǘƻǿŀǊƽǿ ǇƻŘ 
ǿȊƎƭťŘŜƳ ƛŎƘ ƛƭƻǏŎƛ ƛ ǿŀǊǘƻǏŎƛΥ  
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5.5 Dokumenty niewydrukowane 

Dokumenty niewydrukowane ς ƧŜǎǘ ǘƻ ǎǇƛǎ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƴƛŜǿȅŘǊǳƪƻǿŀƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ 
ȊŀƪǳǇǳ ƛ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘΦ ½ŜǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ǘŀƪƛŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǘǿƻǊȊȅƳȅ ǿ ƻǇŀǊŎƛǳ ƻ parametry 
zdefiniowane w filtrze: 

 
W polu ¢ȅǇ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ȊŀƭŜȍƴŜ ƻŘ ƳƛŜƧǎŎŀΣ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ ƧŜǎǘŜǏƳȅ 

w ǇǊƻƎǊŀƳƛŜΦ WŜǏƭƛ ƳŀƳȅ ǿƱŊŎȊƻƴŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿŜ όMagazyn->Dokumenty magazynowe), 
to ǿ Ǉƻƭǳ ǘȅƳ ǇƻƧŀǿƛŊ ǎƛť ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ƛŎƘ ǊƻŘȊŀƧŜΦ tƻŘƻōƴƛŜ Řƭŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƛ zakupu.  

рΦс ²ȅǏƭƛƧ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ Ŝ-mailem   

{ȅǎǘŜƳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅǎȅƱŀƴƛŜ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƧŜŘƴȅƳ Ŝ-mailem. Gdy dokumenty nie 
ǇƻŎƘƻŘȊŊ ƻŘ ǘŜƎƻ ǎŀƳŜƎƻ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ǇƻƧŀǿƛŀ ǎƛť ǇȅǘŀƴƛŜΣ ŎȊȅ ƳƛƳƻ ǘƻ ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀŏ Ŝ-mail. Opcja 
ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴŀ ǿ ƻƪƴŀŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿ ƳŜƴǳ Drukuj<F9>->²ȅǏƭƛƧ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ Ŝ-mailem lub 
w ǇƻŘǊťŎȊƴȅƳ ƳŜƴǳΥ ²ȅǏƭƛƧ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ Ŝ-mailem.  

bŀ ƻƪƴŀŎƘ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƎǊǳǇ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǿȅōǊŀŏ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŜ ƪƻƭǳƳƴȅΥ 
²ȅǎƱŀƴƻ Ŝ-mailemΦ 5ƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿȅǎƱŀƴȅŎƘ ǇƻƭŜ ǘƻ ǇǊȊȅƧƳǳƧŜ ǿŀǊǘƻǏŏ TAK. 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪΣ ƪǘƽǊȅ ǇƻǎƛŀŘŀ ƭƛŎŜƴŎƧť ƴŀ ƳƻŘǳƱ CRMΣ ƳƻȍŜ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ŘƻŘŀǘƪƻǿŜƧ ŦǳƴƪŎƧƛΣ ƪǘƽǊŀΣ 
ǇƻŘŎȊŀǎ ǿȅǎȅƱŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ Ŝ-mailem, automatycznie generuje nowy kontakt na Drzewie spraw 
w module CRMΦ {ȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ǇǊȊȅ ƻǇƛǎƛŜ ƻǇŎƧƛ tǊȊȅ ǿȅǎȅƱŀƴƛǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ Ŝ-
mailem generuj kontakt CRM w rozdziale Konfiguracja i ustawienia menu System (menu System-
>Konfiguracja-> Ustawienia->Dokumenty->Wydruki). 

5.7 Handlowy Dokument Identyfikacyjny  

IŀƴŘƭƻǿȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎȅƧƴȅ ƧŜǎǘ ǘƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘΣ ƪǘƽǊȅ ŘƻƱŊŎȊŀ ǎƛť do ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΣ 
ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƧŊŎŜƧ ƴŀ ǊȅƴŜƪ ǇǊƻŘǳƪǘȅ ǇƻŎƘƻŘȊŜƴƛŀ ȊǿƛŜǊȊťŎŜƎƻΦ 5ƻƪǳƳŜƴǘ ǘŜƴ ȊŀǿƛŜǊŀ ŘŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ 
ǇǊȊŜǎȅƱƪƛΣ ǇƻŘƳƛƻǘǳ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƧŊŎŜƎƻ ƧŊ ƴŀ ǊȅƴŜƪ ƻǊŀȊ ȊŀƪƱŀŘǳ ǿȅǎȅƱŀƧŊŎŜƎƻΣ ŀ ǘŀƪȍŜ ƻŘōƛƻǊŎȅ ǘŜƧ 
ǇǊȊŜǎȅƱƪƛ ƻǊŀȊ ȊŀƪƱŀŘǳ ƧŜƧ ǇǊȊŜȊƴŀŎȊŜƴƛŀΦ  

²ȅŘǊǳƪ ǘŜƎƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴȅ Ȋ ǇƻȊƛƻƳǳ ƻƪƛŜƴ 5ƻƪǳƳŜƴǘȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ i Dokumenty 
magazynowe. Formularz do takiego wydruku wybieramy w Konfiguracji ƳƻŘǳƱǳ όUstawienia-
>Dokumenty->Wydruki->Formularz handlowego dokumentu identyfikacyjnego). Parametr ten 
ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ƧŜǎǘ ǳǎǘŀǿƛƻƴȅ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŎƛ Handlowy Dokument Identyfikacyjny όŘƻŘŀƴƻ ǊƽǿƴƛŜȍ 
predefiniowany formularz Handlowy Dokument Identyfikacyjny ς pusty, w ƪǘƽǊȅƳ ŎȊťǏŏ Ǉƽƭ ǇƻȊƻǎǘŀƧŜ 
Ǉǳǎǘŀ Řƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ǊťŎȊƴŜƎƻύΦ hōŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŜ Ƴƻȍƴŀ ǇƻǇǊŀǿƛŏ ǿƎ ǿƱŀǎƴȅŎƘ ǇƻǘǊȊŜō ǿ menu 
{Ʊƻǿƴƛƪƛ->5ŜŦƛƴƛŎƧŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ->Magazynowe->²ȅŘŀƴƛŜ ƴŀ ȊŜǿƴŊǘǊȊ->Popraw <F5>-> ȊŀƪƱŀŘƪŀΥ 
Formularze. 
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5.8 Formularze definiowane 

Formularze definiowane ς ŘȊƛťƪƛ ƴƛƳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǘǿƻǊȊȅŏ ǿƱŀǎƴŜ ǿȅŘǊǳƪƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ 
{Ʊǳȍȅ Řƻ ǘŜƎƻ ƳƻŘǳƱ Raporty i FormularzeΦ ¦Ƴƻȍƭƛǿƛŀ ǘǿƻǊȊŜƴƛŜ ǿȅŘǊǳƪƽǿ ǎȊŀōƭƻƴƻǿȅŎƘ ƭǳō 
zaawansowanych, bardzieƧ ǊƻȊōǳŘƻǿŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ ²ƛťŎŜƧ ƴŀ ǘŜƳŀǘ CƻǊƳǳƭŀǊȊȅ 
ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅŎƘ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť Ȋ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ Zestawienia.  

5.9 Wydruki definiowane 

Wydruki definiowane ς ǿȅŘǊǳƪƛ ǘǿƻǊȊƻƴŜ ǇǊȊŜȊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǎȅǎǘŜƳǳΦ tƻǇǊȊŜȊ ƪǊŜŀǘƻǊŀ 
ǿȅŘǊǳƪƽǿ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅŎƘΣ ƻǎƻōŀ ǇǊŀŎǳƧŊŎŀ Ȋ ǎȅǎǘŜƳŜƳ ǳȊȅǎƪǳƧŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ƳƻŘȅŦƛƪŀŎƧƛ ȊƴŀŎȊƴŜƧ 
ƭƛŎȊōȅ ǳǎǘŀǿƛŜƵ ŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘ ǿȅŘǊǳƪƽǿΣ ŀ ǘȅƳ ǎŀƳȅƳ Řƻǎǘƻǎƻǿŀƴƛŀ ƛŎƘ Řƻ ŀƪǘǳŀƭƴȅŎƘ ǇƻǘǊȊŜōΦ 
tƻŘŎȊŀǎ ŜŘȅǘƻǿŀƴƛŀ ǿȅŘǊǳƪǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǎŀƳƻŘȊƛŜƭƴƛŜ ǳƳƛŜǎȊŎȊŀ ƴŀ ƴƛƳ ǿȅōǊŀƴŜ ƪƻƭǳƳƴȅ ŘŀƴȅŎƘ 
oraz wskazuje odpoǿƛŜŘƴƛ ŦƻǊƳŀǘ ǿȅŘǊǳƪǳΦ 5ǳȍȅƳ ǳƱŀǘǿƛŜƴƛŜƳ ōťŘȊƛŜ Řƭŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ 
ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŀ Ȋ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅŎƘ ƻǇŎƧƛΣ ǿǏǊƽŘ ƪǘƽǊȅŎƘ ǿȅƳƛŜƴƛŏ ƳƻȍƴŀΥ ŘƻǇŀǎƻǿŀƴƛŜ ƪƻƭǳƳƴ 
do ǎȊŜǊƻƪƻǏŎƛ ǎǘǊƻƴȅΣ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜ ŘƻŘŀǿŀƴƛŜ ƪƻƭǳƳƴ Ȋ ǿŀƭǳǘŊ Řƭŀ ǘȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΣ ƴŀ ƪǘƽǊȅŎƘ 
waluta ǿȅǎǘťǇǳƧŜΣ ǇƻŘǎǳƳƻǿŀƴƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ƴŀ ƪƻƵŎǳ ǎǘǊƻƴȅΦ 

 
!ōȅ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏ ƪƻƭǳƳƴȅ ƴŀ ǿȅŘǊǳƪΣ ƴŀƭŜȍȅ ŘǿǳƪǊƻǘƴƛŜ ǇǊȊȅŎƛǎƴŊŏ ƭŜǿȅ przycisk myszki, 

na ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ƴŀƎƱƽǿƪŀŎƘΣ ǿ ƪƻƭŜƧƴƻǏŎƛΣ ǿ ƧŀƪƛŜƧ ƪƻƭǳƳƴȅ ǘŜ ƳŀƧŊ ȊƴŀƭŜȋŏ ǎƛť ƴŀ ǿȅŘǊǳƪǳΦ ¢ǊȊŜōŀ 
ǊƽǿƴƛŜȍ ƻƪǊŜǏƭƛŏ ǊƻŘȊŀƧ ǿȅŘǊǳƪǳ ƻǊŀȊ ƴŀŘŀŏ Ƴǳ ƴŀȊǿťΦ 

Przycisk  ƻǘǿƛŜǊŀ ƴƻǿŜ ƻƪƴƻΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ŜŘȅǘǳƧŜƳȅ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅ ǿȅŘǊǳƪǳΦ 
bŀ ǇƛŜǊǿǎȊŜƧ Ȋ ȊŀƪƱŀŘŜƪ ǘŜƎƻ ƻƪƴŀΣ ƻǇǊƽŎȊ ǇƻŘǎǘŀǿƻǿȅŎƘ ƻǇŎƧƛ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ƴŀ ƎƱƽǿƴȅƳ ƻƪƴƛŜ 
Wydruku definiowanegoΣ ƳƻȍŜƳȅ ǘŀƪȍŜ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏ {ǘƻǇƪť ƻǊŀȊ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ƻǇŎƧť Drukuj ς αYƻƴƛŜŎ 
ǿȅŘǊǳƪǳέ.  

YƻƭŜƧƴŀ ȊŀƪƱŀŘƪŀΣ hƎƽƭƴŜΣ ȊŀǿƛŜǊŀ ŘƻŘŀǘƪƻǿŜ ƻǇŎƧŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǎǘƻǇƪƛΣ ƻǊŀȊ ǇƻȊǿŀƭŀ ǳǎǘŀǿƛŏ 
ƳŀǊƎƛƴŜǎȅ ǎǘǊƻƴ ƛ ǿȅōǊŀŏ CƻǊƳŀǘ Ǉƭƛƪǳ Řƻ ǿȅǎȅƱƪƛ ŜƳŀƛƭŜƳ. 
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W ustawieniach Graficznych i Tekstowych edytujemy m.in. skalť ǿȅŘǊǳƪǳΣ ǊƻŘȊŀƧ ǳȍȅǘŜƧ ŎȊŎƛƻƴƪƛ 
ƻǊŀȊ ǎǇƻǎƽō ƪƻŘƻǿŀƴƛŀ ǇƻƭǎƪƛŎƘ ȊƴŀƪƽǿΣ ƪƻŘ ŘǊǳƪŀǊƪƛ ƻǊŀȊ ǇƻǊǘ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ƪƛŜǊƻǿŀŏ ǿȅŘǊǳƪ 
ǘŜƪǎǘƻǿȅ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǇƻƭŜŎŜƴƛŀ /ht¸ όŘƻ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŀ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇǊƻōƭŜƳƽǿ ȊŜ ǎǘŜǊƻǿƴƛƪƛŜƳ 
drukarki).  

½ŀƪƱŀŘƪŀ Tabelaryczne pokazuje ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǿȅŘǊǳƪǳ Řƻ ŀǊƪǳǎȊŀ ƻǊŀȊ Ǉƭƛƪǳ 5.CΦ 

hǎǘŀǘƴƛŀ ȊŀƪƱŀŘƪŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴƛŜ ǿƱŀǎƴȅŎƘ ǿȊƻǊŎƽǿ ǿȅŘǊǳƪǳΦ ¢ǿƻǊȊȅƳȅ 
je na podstawie kopii wzorca PodstawowegoΣ ƪǘƽǊȅ ƧŜǎǘ ǿȊƻǊŎŜƳ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅƳΣ ŀ ǿƛťŎ ƴƛŜ 
podlega edycji i nie Ƴƻȍƴŀ Ǝƻ ǳǎǳǿŀŏΦ aƻȍƴŀ ƴŀǘƻƳƛŀǎǘΣ ǘŀƪ Ƨŀƪ ƛ Řƭŀ ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘ ǿȊƻǊŎƽǿΣ ȊƳƛŜƴƛŏ 

ƧŜƎƻ ǎǘŀǘǳǎ ƴŀ ƴƛŜŀƪǘȅǿƴȅ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƛƪƻƴȅ Φ ½ ǘŜƎƻ ƳƛŜƧǎŎŀΣ ǳǘǿƻǊȊƻƴŜ ǿȊƻǊŎŜ ƳƻȍŜƳȅ 
ǿȅŜƪǎǇƻǊǘƻǿŀŏ Řƻ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ ǇƭƛƪǳΣ ŀ ǘŀƪȍŜ Řƻƪƻƴŀŏ ƛƳǇƻǊǘǳ ƻǘǊȊȅƳŀƴȅŎƘ ǿȊƻǊŎƽǿΦ    

5.10 Wydruk ŀƪǘǳŀƭƴȅŎƘ ǎǘŀƴƽǿ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘ 

!ōȅ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀŏ ŀƪǘǳŀƭƴŜ ǎǘŀƴȅ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿŜΣ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ƴŀ ƛƪƻƴť Drukuj<F9> ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŊ ǎƛť 
ƴŀ Ǉŀǎƪǳ ƴŀǊȊťŘȊƛ ǿ ƻƪƴƛŜ Stany magazynowe (menu Magazyn->Stany magazynowe) i ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť 
Drukuj aktualne stany magazynowe: 

 
 

W okƴƛŜ ǿȅŘǊǳƪǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ƻƪǊŜǏƭƛŏ ŎȊȅ ŎƘŎŜ ŘǊǳƪƻǿŀŏ ǘȅƭƪƻ ǎǘŀƴȅ ǊƽȍƴŜ ƻŘ лΣ ŎȊȅ 
ŘǊǳƪƻǿŀŏ Řƻǎǘŀǿȅ ƛ ǇƻŘǎǳƳƻǿŀƴƛŀ ǎǘŀƴƽǿ ƛǘǇΦ 
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/ȊťǏŏ LL 

Instalacja i konfiguracja oprogramowania 

1. Procedury instalacyjne programu 

Pakiet instalacyjny systemu Streamsoft Pro/tǊŜǎǘƛȍ ǎƪƱŀŘŀ ǎƛť ȊΥ 

1. tƱȅǘȅ ƛƴǎǘŀƭŀŎȅƧƴŜƧ 5±5-ROM. 

2. tƻŘǊťŎȊƴƛƪŀΦ 

3. Karty licencyjnej i rejestracyjnej.  

4. tƱȅǘȅ /5-ROM z plikiem licencji. 

tƱȅǘŀ Ȋ ǇƭƛƪƛŜƳ ƭƛŎŜƴŎƧƛ ŘƻƱŊŎȊƻƴŀ ƧŜǎǘ Řƻ ǇŀƪƛŜǘǳ ǘȅƭƪƻ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ȊŀƪǳǇƛŜƴƛŀ Ǝƻ ǿ ŦƛǊƳƛŜ 
Streamsoft.  

Programy mƻȍƴŀ ǊƽǿƴƛŜȍ ȊŀƪǳǇƛŏ ǳ ǇŀǊǘƴŜǊƽǿ ŦƛǊƳȅ {ǘǊŜŀƳǎƻŦǘΦ 5ƻǎǘťǇƴŀ ƭƛǎǘŀ ŀƪǘǳŀƭƴȅŎƘ 
ǇŀǊǘƴŜǊƽǿ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜ ƛƴǘŜǊƴŜǘƻǿŜƧ ŦƛǊƳȅ www.streamsoft.pl.  

Instalacje wszystkich wersji pakietu Streamsoft Pro/tǊŜǎǘƛȍ odbywŀƧŊ ǎƛť Ȋ ȊŀƱŊŎȊƻƴŜƧ ǇƱȅǘȅ 5±5-
whaΦ tƻ ǿƱƻȍŜƴƛǳ ǇƱȅǘȅ Řƻ ƴŀǇťŘǳ 5±5Σ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǳǊǳŎƘŀƳƛŀƴŀ ƧŜǎǘ ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƧŀΣ 
ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŀ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ƛƴǎǘŀƭŀŎƧƛ ǿŜǊǎƧƛ ŘŜƳƻƴǎǘǊŀŎȅƧƴŜƧΣ ƧŜŘƴƻǎǘŀƴƻǿƛǎƪƻǿŜƧ ƛ sieciowej. 
tǊŜȊŜƴǘŀŎƧŀ ȊŀǿƛŜǊŀ ǊƽǿƴƛŜȍ ǇƻŘǎǘŀǿƻǿŜ ƛƴŦƻǊƳŀcje o firmie Streamsoft i jej produktach.  

² ŎŜƭǳ Ȋŀƛƴǎǘŀƭƻǿŀƴƛŀ ǿŜǊǎƧƛ ƧŜŘƴƻǎǘŀƴƻǿƛǎƪƻǿŜƧ ƭǳō ǎƛŜŎƛƻǿŜƧ ǎȅǎǘŜƳǳΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏΣ ǿ ƳŜƴǳ 
ƎƱƽǿƴȅƳ ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƧƛ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛ ǊƻŘȊŀƧ ǇŀƪƛŜǘǳΥ Streamsoft Pro/tǊŜǎǘƛȍΦ ² ƪƻƭŜƧƴȅƳ ƳŜƴǳΣ ƪǘƽǊŜ 
ǎƛť ǳƪŀȍŜ ǿȅōƛŜǊŀƳȅ ǇǊȊȅŎƛsk <LƴǎǘŀƭŀŎƧŀ ǇǊƻƎǊŀƳƽǿ>Σ ƴŀǘƻƳƛŀǎǘ ƴŀ ƪƻƵŎǳ ƧŜŘŜƴ Ȋ ŘǿƽŎƘ ǊƻŘȊŀƧƽǿ 
instalacji. 

LƴǎǘŀƭŀŎƧŀ ǿŜǊǎƧƛ ŘŜƳƻƴǎǘǊŀŎȅƧƴŜƧ ǿȅƳŀƎŀ ǿȅōƻǊǳ ǿ ƳŜƴǳ ƎƱƽǿƴȅƳ ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƧƛ ƛƴǘŜǊŜǎǳƧŊŎŜƎƻ 
nas pakietu: Streamsoft Pro/tǊŜǎǘƛȍ, a ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿ ǇƻŘƳŜƴǳ ƴŀŎƛǏƴƛťŎƛŀ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ ғWersja 
demonstracyjna>. 

 

1.1 Instalacja wersji demonstracyjnej 

² ŎŜƭǳ Ȋŀƛƴǎǘŀƭƻǿŀƴƛŀ ǿŜǊǎƧƛ ŘŜƳƻƴǎǘǊŀŎȅƧƴŜƧ ǎȅǎǘŜƳǳΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅƪƻƴŀŏ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΥ 

ɻ ½ŀƳƪƴŊŏ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǇǊƻƎǊŀƳȅΦ 

ɻ ²Ʊƻȍȅŏ ǇƱȅǘť ƛƴǎǘŀƭŀŎȅƧƴŊ Řƻ ƴŀǇťŘǳ 5±5-ROM. 

ɻ WŜȍŜƭƛ ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƧŀ ƴƛŜ ǳǊǳŎƘƻƳƛ ǎƛť ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ǿ Windows menu Start-
>UruchomΣ ǿǇƛǎŀŏ αD:\Stream.exeέΣ ƎŘȊƛŜ α5έ ƻȊƴŀŎȊŀ ƭƛǘŜǊť ǇǊȊȅŘȊƛŜƭƻƴŊ Řƭŀ ƴŀǇťŘǳ 5±5-
whaΦ tƻ ǿŎƛǏƴƛťŎƛǳ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ <OK>, uruchomiona zostaje prezentacja. 

ɻ Po uruchomieniǳ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ǿȅōǊŀŏ ǿ ƳŜƴǳ ƎƱƽǿƴȅƳ ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƧƛ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛ ǊƻŘȊŀƧ ǎȅǎǘŜƳǳΥ 
Streamsoft Pro/tǊŜǎǘƛȍ. 

ɻ ² ƪƻƭŜƧƴȅƳ ƻƪƛŜƴƪǳ Ȋ ƳŜƴǳ ǿȅōǊŀŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ <Wersja demonstracyjna> -><DEMO ς 
Streamsoft Pro/tǊŜǎǘƛȍ>Σ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǇƻǎǘťǇƻǿŀŏ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ǇƻƭŜŎŜƴƛŀƳƛ ǇƻƧŀǿƛŀƧŊŎȅƳƛ ǎƛť 
na ekranie monitora. 

 

http://www.streamsoft.pl/
file:///D:/PODRĘCZNIKI%20-%20NOWE/Stream.exe
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tǊƻƎǊŀƳ ƛƴǎǘŀƭŀŎȅƧƴȅ ǊƻȊǇƻŎȊȅƴŀ ǇǊŀŎť ƻŘ ƛƴǎǘŀƭŀŎƧƛ ǎŜǊǿŜǊŀ ōŀȊȅ ŘŀƴȅŎƘΦ tǊƻŎŜǎ ƛƴǎǘŀƭŀŎƧƛ ƧŜǎǘ 
automatyczny na komputerach z systemem Windows. W ǘǊŀƪŎƛŜ ƛƴǎǘŀƭŀŎƧƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊƻǎǘŀƴƛŜ 
ȊŀǇȅǘŀƴȅ ŎȊȅ Ƴŀ Ƨǳȍ ŘȊƛŀƱŀƧŊŎȅ ǎŜǊǿŜǊ ƻǊŀȊ ŎȊȅ ǇǊƻƎǊŀƳ Ƴŀ ǇƻƳƛƴŊŏ ǎǇǊŀǿŘȊŀƴƛŜ ƻōŜŎƴƻǏŎƛ ǎŜǊǿŜǊŀ 
i ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ zainstalowania aplikacji Streamsoft Pro/tǊŜǎǘƛȍ.  

 
½ŀƭŜŎŀƴŜ ƧŜǎǘΣ ŀōȅ ƴƛŜ ȊŀȊƴŀŎȊŀŏ ƻǇŎƧƛ ǇƻƳƛƴƛťŎƛŀ ǎǇǊŀǿŘȊŀƴƛŀ ƻōŜŎƴƻǏŎƛ ǎŜǊǿŜǊŀ ƛ ƴŀŎƛǎƴŊŏ 

przycisk <bŀǎǘťǇƴȅ>Φ WŜȍŜƭƛ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƪƻƳǳƴƛƪŀǘΣ ȍŜ α²ȅƪǊȅǘƻ Ȋŀƛƴǎǘŀƭƻǿŀƴȅ ǎŜǊǿŜǊέΣ ƴŀƭŜȍȅ 
ƴŀŎƛǎƴŊŏ <OK> ƻǊŀȊ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ƻǇŎƧť ǇǊȊŜƧǏŎƛŀ Řƻ Ȋŀƛƴǎǘŀƭƻǿŀƴƛŀ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ Streamsoft Pro/tǊŜǎǘƛȍ. 

DŘȅ ƛƴǎǘŀƭŀŎƧŀ ǎŜǊǿŜǊŀ ōŀȊȅ ŘŀƴȅŎƘ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊƻƴŀ ǇƻǇǊŀǿƴƛŜΣ ǊƻȊǇƻŎȊȅƴŀ ǎƛť 
instalacja wersji demonstracyjnŜƧΦ ² ƪƻƭŜƧƴȅŎƘ ŜǘŀǇŀŎƘΣ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ǉȅǘŀƴȅ ƧŜǎǘ ƻ ŦƻƭŘŜǊ ŘƻŎŜƭƻǿȅΣ 
ŎȊȅƭƛ ƪŀǘŀƭƻƎΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ȊƻǎǘŀƴŊ ǳƳƛŜǎȊŎȊƻƴŜ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ Ǉƭƛƪƛ ǎȅǎǘŜƳǳ Streamsoft Pro/tǊŜǎǘƛȍ. 
Zalecane jest pozostawienie katalogu proponowanego przez instalator. Po poprawnie 
przeprowadzonej ƛƴǎǘŀƭŀŎƧƛΣ ƴŀǎǘŊǇƛ ǇǊƽōŀ ǇƻƱŊŎȊŜƴƛŀ Ȋ ǎŜǊǿŜǊŜƳ ƛ ȊŀƱƻȍŜƴƛŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ ǿŜǊǎƧƛ 
ŘŜƳƻƴǎǘǊŀŎȅƧƴŜƧΦ WŜǏƭƛ ƛƴǎǘŀƭŀŎƧŀ ȊŀƪƻƵŎȊȅ ǎƛť ǇƻƳȅǏƭƴƛŜΣ ǘƻ Ƴƻȍƴŀ ǇǊȊȅǎǘŊǇƛŏ Řƻ ǇǊŀŎȅ Ȋ ǇǊƻƎǊŀƳŜƳΦ  

² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇǊƻōƭŜƳƽǿ ǇƻƱŊŎȊŜƴƛŀ Ȋ ǎŜǊǿŜǊŜƳ ƭǳōΣ ƎŘȅ ǇƻŘŎȊŀǎ ǳǊǳŎƘƻƳƛŜƴƛŀ wersji Demo 
ȊƎƱŀǎȊŀƴȅ ƧŜǎǘ ōƱŊŘΣ ƴŀƭŜȍȅ ǳǊǳŎƘƻƳƛŏ ǇǊƻƎǊŀƳ αψ5ŜƳƻǎǘΦŜȄŜέΣ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅ ǎƛť ǿ ŦƻƭŘŜǊȊŜΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ 
ȊƻǎǘŀƱ Ȋŀƛƴǎǘŀƭƻǿŀƴȅ ǎȅǎǘŜƳΦ tǊƻƎǊŀƳ Ǉƻ ǳǊǳŎƘƻƳƛŜƴƛǳ ǇǊƽōǳƧŜ ƴŀǿƛŊȊŀŏ ƱŊŎȊƴƻǏŏ ƛ ȊŀƱƻȍȅŏ 
ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇƻǿƻŘȊŜƴƛŀ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ƪƻƵŎȊȅ ǇǊŀŎťΣ ǿ ǇǊȊŜŎƛǿƴȅƳ ǊŀȊƛŜ ǳƪŀȊǳƧŜ ǎƛť 
ƻƪƴƻΣ ƪǘƽǊŜ ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ƴŀǿƛŊȊŀƴƛŜ ǇƻƱŊŎȊŜƴƛŀ Ȋ serwerem. 

1.2 Instalacja wersji jednostanowiskowej 

² ŎŜƭǳ Ȋŀƛƴǎǘŀƭƻǿŀƴƛŀ ǿŜǊǎƧƛ ƧŜŘƴƻǎǘŀƴƻǿƛǎƪƻǿŜƧ ǎȅǎǘŜƳǳΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅƪƻƴŀŏ ƴƛȍŜƧ ǇƻŘŀƴŜ 
ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΥ 

ɻ ½ŀƳƪƴŊŏ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǇǊƻƎramy. 

ɻ ²Ʊƻȍȅŏ ǇƱȅǘť ƛƴǎǘŀƭŀŎȅƧƴŊ Řƻ ƴŀǇťŘǳ 5±5-ROM. 

ɻ WŜȍŜƭƛ ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƧŀ ƴƛŜ ǳǊǳŎƘƻƳƛ ǎƛť ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ǿ Windows menu Start-
>UruchomΣ ǿǇƛǎŀŏ αD:\Stream.exeέΣ ƎŘȊƛŜ α5έ ƻȊƴŀŎȊŀ ƭƛǘŜǊť ǇǊȊȅŘȊƛŜƭƻƴŊ Řƭŀ ƴŀǇťŘǳ 5±5-
whaΦ tƻ ǿŎƛǏƴƛťŎƛǳ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ <OK>, uruchomiona zostaje prezentacja. 

ɻ tƻ ǳǊǳŎƘƻƳƛŜƴƛǳ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ǿȅōǊŀŏ ǿ ƳŜƴǳ ƎƱƽǿƴȅƳ ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƧƛ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛ ǊƻŘȊŀƧ ǎȅǎǘŜƳǳΥ 
Streamsoft Pro/tǊŜǎǘƛȍ. 

ɻ ² ƪƻƭŜƧƴȅƳ ƻƪƛŜƴƪǳ Ȋ ƳŜƴǳ ǿȅōǊŀŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ <LƴǎǘŀƭŀŎƧŀ ǇǊƻƎǊŀƳƽǿ>. 

ɻ bŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀŎƛǎƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ <JednostanowiskowaҔ ƛ ǇƻǎǘťǇƻǿŀŏ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ǇƻƭŜŎŜƴƛŀƳƛ 
ǇƻƧŀǿƛŀƧŊŎȅƳƛ ǎƛť ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ƳƻƴƛǘƻǊŀΦ 

 

file:///D:/PODRĘCZNIKI%20-%20NOWE/Stream.exe
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tǊƻƎǊŀƳ ƛƴǎǘŀƭŀŎȅƧƴȅ ǊƻȊǇƻŎȊȅƴŀ ǇǊŀŎť ƻŘ ƛƴǎǘŀƭŀŎƧƛ ǎŜǊǿŜǊŀ ōŀȊȅ ŘŀƴȅŎƘΦ tǊƻŎŜǎ ƛƴǎǘŀƭŀŎƧƛ ƧŜǎǘ 
automatyczny na komputerach z systemem Windows. W ǘǊŀƪŎƛŜ ƛƴǎǘŀƭŀŎƧƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊƻǎǘŀƴƛŜ 
ȊŀǇȅǘŀƴȅ ŎȊȅ Ƴŀ Ƨǳȍ ŘȊƛŀƱŀƧŊŎȅ ǎŜǊǿŜǊ ƻǊŀȊ ŎȊȅ ǇǊƻƎǊŀƳ Ƴŀ ǇƻƳƛƴŊŏ ǎǇǊŀǿŘȊŀƴƛŜ ƻōŜŎƴƻǏŎƛ ǎŜǊǿŜǊŀ 
i ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ zainstalowania aplikacji Streamsoft Pro/tǊŜǎǘƛȍ.  

 
½ŀƭŜŎŀƴŜ ƧŜǎǘΣ ŀōȅ ƴƛŜ ȊŀȊƴŀŎȊŀŏ ƻǇŎƧƛ ǇƻƳƛƴƛťŎƛŀ ǎǇǊŀǿŘȊŀƴƛŀ ƻōŜŎƴƻǏŎƛ ǎŜǊǿŜǊŀ ƛ ƴŀŎƛǎƴŊŏ 

przycisk <bŀǎǘťǇƴȅ>Φ WŜȍŜƭƛ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƪƻƳǳƴƛƪŀǘΣ ȍŜ α²ȅƪǊȅǘƻ Ȋŀƛƴǎǘŀƭƻǿŀƴȅ ǎŜǊǿŜǊέΣ ƴŀƭŜȍȅ 
ƴŀŎƛǎƴŊŏ <OK> ƻǊŀȊ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ƻǇŎƧť ǇǊȊŜƧǏŎƛŀ Řƻ Ȋŀƛƴǎǘŀƭƻǿŀƴƛŀ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ Streamsoft Pro/tǊŜǎǘƛȍ. 

Gdy wszystko przebiegnie poprawnie, instalator przejdzie do instalacji wersji jednostanowiskowej. 
² ƪƻƭŜƧƴȅŎƘ ŜǘŀǇŀŎƘ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ǉȅǘŀƴȅ ƧŜǎǘ ƻ zaakceptowŀƴƛŜ ǘǊŜǏŎƛ ǳƳƻǿȅΣ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ 
o ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪǳ ƻǊŀȊ ƻ ŦƻƭŘŜǊ ŘƻŎŜƭƻǿȅ όƪŀǘŀƭƻƎΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ȊƻǎǘŀƴŊ ǳƳƛŜǎȊŎȊƻƴŜ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ Ǉƭƛƪƛ 
systemu Streamsoft Pro/tǊŜǎǘƛȍ). Zalecane jest pozostawienie katalogu proponowanego przez 
instalator.  Po poprawnie przeprowadzonej instalacji, uruchamiany jest automatycznie kreator (patrz 
Przygotowanie do uruchomienia systemu). Po ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ ƪǊŜŀǘƻǊŀ ǎȅǎtem jest gotowy 
do ǇǊŀŎȅΦ WŜȍŜƭƛ ƪǊŜŀǘƻǊ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǳǊǳŎƘƻƳƛƻƴȅ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜΣ ƴŀƭŜȍȅ ǳǊǳŎƘƻƳƛŏ ǇǊƻƎǊŀƳ 
αψ{ȅǎǘŜƳ{ǘΦŜȄŜέ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅ ǎƛť ǿ ŦƻƭŘŜǊȊŜΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ȊƻǎǘŀƱ Ȋŀƛƴǎǘŀƭƻǿŀƴȅ ǎȅǎǘŜƳΦ 

1.3 Instalacja wersji sieciowej 

Instalacja wersji sieciowej wymaga ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ǿŜŘƱǳƎ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅŎƘ ƪǊƻƪƽǿΥ  

Konfiguracja serwera bazy danych: 

ɻ Przygotowanie serwera DNS ς w celu rozpoznawania nazw w sieci. 

ɻ {ƪƻƴŦƛƎǳǊƻǿŀƴƛŜ ǇǊƻǘƻƪƽƱ ¢/tκLtΦ 

ɻ tǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŜ ƪŀǘŀƭƻƎǳ ǿǎǇƽƱŘȊƛŜƭƻƴŜƎƻΦ 

ɻ ½ŀƛƴǎǘŀƭƻǿŀƴƛŜ ƻǇǊƻƎǊŀƳƻǿŀƴƛŀ ƳƻƴƛǘƻǊǳƧŊŎŜƎo zasilacz UPS. 

ɻ tǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŜ ƛ ǎƪƻƴŦƛƎǳǊƻǿŀƴƛŜ ǎȅǎǘŜƳǳ ƪƻǇƛƛ ōŜȊǇƛŜŎȊŜƵǎǘǿŀΦ 

   

Instalacja oprogramowania serwera Firebird.  

tƻ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ǎŜǊǿŜǊŀ ōŀȊȅ ŘŀƴȅŎƘΣ ƴŀƭŜȍȅ Ȋŀƛƴǎǘŀƭƻǿŀŏ ǎƛƭƴƛƪ ōŀȊƻŘŀƴƻǿȅ CƛǊŜōƛǊŘΣ 
ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅ ǎƛť ƴŀ ǇƱȅŎƛŜ ƛƴǎǘŀlacyjnej programu, stronie internetowej www.firebirdsql.org lub zasobie 
FTP ftp.stream.com.plΦ {ƛƭƴƛƪ ǘŜƴ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀŏ ǿŜǊǎƧƛ ǎȅǎǘŜƳǳ ƻǇŜǊŀŎȅƧƴŜƎƻ 
zainstalowanego na ǎŜǊǿŜǊȊŜΦ bŀƭŜȍȅ ǊƽǿƴƛŜȍ ǎƪƻǇƛƻǿŀŏ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŊ ōƛōƭƛƻǘŜƪť ǊƻȊǎȊŜǊȊŜƴƛŀ ŦǳƴƪŎƧƛ 
serwera do katalogu UDF silnika bazodanowego Firebird. 

http://www.firebirdsql.org/
ftp://ftp.stream.com.pl/
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Instalacja stanowiska administracyjnego Streamsoft Pro/tǊŜǎǘƛȍ na stacji roboczej. 

W celu zainstalowania stanowiska ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎȅƧƴŜƎƻΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅƪƻƴŀŏ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΥ 

ɻ ½ŀƳƪƴŊŏ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǇǊƻƎǊŀƳȅΦ 

ɻ ²Ʊƻȍȅŏ ǇƱȅǘť ƛƴǎǘŀƭŀŎȅƧƴŊ Řƻ ƴŀǇťŘǳ 5±5-ROM. 

ɻ WŜȍŜƭƛ ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƧŀ ƴƛŜ ǳǊǳŎƘƻƳƛ ǎƛť ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ǿ Windows menu  Start-
>UruchomΣ ǿǇƛǎŀŏ αD:\Stream.exeέΣ ƎŘȊƛŜ α5έ ƻȊƴŀŎȊŀ ƭƛǘŜǊť ǇǊȊȅŘȊƛŜƭƻƴŊ Řƭŀ ƴŀǇťŘǳ 5±5-
whaΦ tƻ ǿŎƛǏƴƛťŎƛǳ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ <OK>, uruchomiona zostaje prezentacja. 

ɻ tƻ ǳǊǳŎƘƻƳƛŜƴƛǳ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ǿȅōǊŀŏ ǿ ƳŜƴǳ ƎƱƽǿƴȅƳ ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƧƛ ǊƻŘȊŀƧ ǎȅǎǘŜƳǳΥ Streamsoft 
Pro/tǊŜǎǘƛȍ. 

ɻ W kolejnȅƳ ƻƪƛŜƴƪǳ Ȋ ƳŜƴǳ ǿȅōǊŀŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ <LƴǎǘŀƭŀŎƧŀ ǇǊƻƎǊŀƳƽǿ>. 

ɻ bŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀŎƛǎƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ  <SieciowaҔΣ ǿ ƪƻƭŜƧƴȅƳ ƪǊƻƪǳ ǿȅōǊŀŏ ƛƴǎǘŀƭŀŎƧť ǎǘŀƴƻǿƛǎƪŀ 
ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎȅƧƴŜƎƻ ƛ ǇƻǎǘťǇƻǿŀŏ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ǇƻƭŜŎŜƴƛŀƳƛ ǇƻƧŀǿƛŀƧŊŎȅƳƛ ǎƛť ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ƳƻƴƛǘƻǊŀΦ 

   

Konfiguracja ǇƻƱŊŎȊŜƴƛŀ Ȋ ōŀȊŊ ŘŀƴȅŎƘΦ 

YƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧŀ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪŀ ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ǳǎǘŀƭŜƴƛŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊƽǿ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪŀ ƪƻƴƛŜŎȊƴȅŎƘ Řƻ ƴŀǿƛŊȊŀƴƛŀ 
ǇƻƱŊŎȊŜƴƛŀ Ȋ ōŀȊŊ ŘŀƴȅŎƘΦ {ǘŀƴƻǿƛǎƪƻ ƳƻȍŜ ƱŊŎȊȅŏ ǎƛť Ȋ ƭƻƪŀƭƴŊ ƭǳō ȊŘŀƭƴŊ ōŀȊŊ ŘŀƴȅŎƘΦ ² przypadku 
lokalnej bazy danych, wymagane jest podanie katalogu bazy danych i ƪŀǘŀƭƻƎǳ ǿǎǇƽƱŘȊƛŜƭƻƴŜƎƻΣ 
w ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ōŀȊȅ ȊŘŀƭƴŜƧ ƴŀƭŜȍȅ ŘƻŘŀǘƪƻǿƻ ƻƪǊŜǏƭƛŏ ƴŀȊǿť ǎŜǊǿŜǊŀ ƛ ǇǊƻǘƻƪƽƱ ƪƻƳǳƴƛƪŀŎȅƧƴȅΦ !ōȅ 
ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧť ǎǘŀƴƻǿƛǎƪŀΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ǿ Windows menu Start->Uruchom-
>Programy/Wszystkie programy-> Streamsoft SQL->Konfiguracja stanowiska i ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛƻ ǳǎǘŀƭƛŏ 
parametry stanowiska: 

ɻ Lokalna baza danych ς ƻǇŎƧŀ ǘŀ ǿȅǎǘťǇǳƧŜ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇǊŀŎȅ ƧŜŘƴƻǎǘŀƴƻǿƛǎƪƻǿŜƧΦ ²ǘŜŘȅ 
serwer jest zainstalowany na tym samym komputerze co system Streamsoft Pro/Presǘƛȍ. Nie 
ƧŜǎǘ ǿǘŜŘȅ ǿȅƳŀƎŀƴŀ ƻōŜŎƴƻǏŏ ǇǊƻǘƻƪƻƱƽǿ ǎƛŜŎƛƻǿȅŎƘΦ 

ɻ Baza na zdalnym serwerze ς ƻǇŎƧŀ ǘŀ ǿȅǎǘťǇǳƧŜ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇǊŀŎȅ ǎƛŜŎƛƻǿŜƧΦ bŀƭŜȍȅ 
ƧŊ ǿȅōƛŜǊŀŏ ƴŀ ȊŘŀƭƴȅŎƘ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪŀŎƘ ǊƻōƻŎȊȅŎƘΣ Ƨŀƪ ƛ w przypadku, gdy system jest 
uruchamiany na serwerze (kompuǘŜǊ ōťŘŊŎȅ ǎŜǊǿŜǊŜƳ ƧŜŘƴƻŎȊŜǏƴƛŜ ǎƱǳȍȅ Ƨŀƪƻ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪƻ 
robocze). 

ɻ Serwer ς parametr ȊŀǿƛŜǊŀ ƴŀȊǿť ƪƻƳǇǳǘŜǊŀ- serwera w sieci. W przypadku korzystania 
z ǇǊƻǘƻƪƻƱǳ TCP/IP ƴŀȊǿŊ ƳƻȍŜ ōȅŏ ŀŘǊŜǎ LtΦ  

ɻ tǊƻǘƻƪƽƱ - parametr oƪǊŜǏƭŀƧŊŎȅ ǇǊƻǘƻƪƽƱΣ Ǉƻ ƪǘƽǊȅƳ ƻŘōȅǿŀ ǎƛť ƪƻƳǳƴƛƪŀŎƧŀ ǇƻƳƛťŘȊȅ 
ƪƭƛŜƴǘŜƳ ŀ ǎŜǊǿŜǊŜƳΦ ½ŀƭŜŎŀƴȅƳ ǇǊƻǘƻƪƻƱŜƳ ƧŜǎǘ TCP/IPΣ ȊŜ ǿȊƎƭťŘǳ ƴŀ ƻǎƛŊƎŀƴƛŜ ƴŀƧǿƛťƪǎȊŜƧ 
ǿȅŘŀƧƴƻǏŎƛΦ 

ɻ Katalog bazy danych ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ƻƪǊŜǏƭŀ ƪŀǘŀƭƻƎ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎȅ ōŀȊť ǎȅǎǘŜƳƻǿŊ ƛ ōŀȊȅ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ 
firm. Katalog ten podajemy zawsze w konǘŜƪǏŎƛŜ ƭƻƪŀƭƴȅƳ Řƭŀ ǎŜǊǿŜǊŀ ƴǇΦΣ ƴŀ ǎǘŀŎƧƛ ǊƻōƻŎȊŜƧ 
Řȅǎƪ αC:\έ ƧŜǎǘ ȊŀƳŀǇƻǿŀƴȅ Ƨŀƪƻ αF:\έΣ ǿ ǇƻƭŜ ƪŀǘŀƭƻƎ ōŀȊȅ ŘŀƴȅŎƘ ǿǇƛǎǳƧŜƳȅ 
αF:\BazaDanychέΣ ŀ ƴƛŜ αC:\BazaDanychέΦ YŀǘŀƭƻƎ ōŀȊȅ ŘŀƴȅŎƘ ƴŀ ǎŜǊǿŜǊȊŜ ƴƛŜ Ƴǳǎƛ ōȅŏ 
ǳŘƻǎǘťǇƴƛŀƴȅ Řƭŀ ƪƭƛŜƴǘƽǿ ǿ ǎƛŜŎƛΣ ŘƻǎǘťǇ Řƻ niego posiada tylko serwer. 

ɻ YŀǘŀƭƻƎ ǿǎǇƽƱŘȊƛŜƭƻƴȅ - ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǘŜƴ ƻƪǊŜǏƭŀ ƪŀǘŀƭƻƎ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅ ǎƛť ƴŀ serwerze lub 
na stanowisku administracyƧƴȅƳ ǳŘƻǎǘťǇƴƛŀƴȅ ǿǎȊȅǎǘƪƛƳ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪƻƳ ǊƻōƻŎȊȅƳΦ ² ƴƛƳ 
ǇǊȊŜŎƘƻǿȅǿŀƴŜ ǎŊ Ȋŀǎƻōȅ ǿǎǇƽƱŘȊƛŜƭƻƴŜ ǇǊȊŜȊ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ǎȅǎǘŜƳǳΦ  

Przycisk <Test> ǎƱǳȍȅ Řƻ ǎǇǊŀǿŘȊŜƴƛŀ ǇƻǇǊŀǿƴƻǏŎƛ ǇƻŘŀƴȅŎƘ ǇŀǊŀƳŜǘǊƽǿΦ ² ǇƛŜǊǿǎȊŜƧ 
ƪƻƭŜƧƴƻǏŎƛ ǿȅƪƻƴȅǿŀƴŀ ƧŜǎǘ ǇǊƽōŀ ƻŘŎȊȅǘŀƴƛŀ Ǉƭƛƪǳ ƭƛŎŜƴŎƧƛ Ȋ ƪŀǘŀƭƻƎǳ ǿǎǇƽƱŘȊƛŜƭƻƴŜƎƻΣ 
ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǇǊƽōŀ ƴŀǿƛŊȊŀƴƛŀ ǇƻƱŊŎȊŜƴƛŀ Ȋ ǎŜǊǿŜǊŜƳ ƛ Ȋ ōŀȊŊ ǎȅǎǘŜƳƻǿŊ ǿ ƪŀǘŀƭƻƎǳ ōŀȊȅ 
danych. 

file:///D:/PODRĘCZNIKI%20-%20NOWE/Stream.exe
file:///D:/PODRĘCZNIKI%20-%20NOWE/Documents%20and%20Settings
file:///D:/PODRĘCZNIKI%20-%20NOWE/2.2012/BazaDanych
file:///D:/PODRĘCZNIKI%20-%20NOWE/2.2012/HM%202.2012/BazaDanych
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tǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŜ ōŀȊ ŘŀƴȅŎƘ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǇǊƻƎǊŀƳǳ αψǎȅǎǘŜƳǎǘΦŜȄŜέΦ 

tƻ ǇƻǇǊŀǿƴƛŜ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜƧ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ǇƻƱŊŎȊŜƴƛŀ Ȋ ōŀȊŊ ŘŀƴȅŎƘΣ ƴŀƭŜȍȅ ǳǊǳŎƘƻƳƛŏ ǇǊƻƎǊŀƳ 
αψ{ȅǎǘŜƳ{ǘΦŜȄŜέ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅ ǎƛť ǿ ŦƻƭŘŜǊȊŜΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ȊƻǎǘŀƱƻ ȊŀƛƴǎǘŀƭƻǿŀƴŜ ƻǇǊƻƎǊŀƳƻǿŀƴƛŜ 
Streamsoft Pro/tǊŜǎǘƛȍ. 

YǊŜŀǘƻǊ αtǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŜ Řƻ ǳǊǳŎƘƻƳƛŜƴƛŀ ǎȅǎǘŜƳǳέ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ 
ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ Ǉƻǘrzebnych do poprawnej pracy systemu:  

ɻ Rejestracja licencji ς ǊƻȊǇƻŎȊȅƴŀ ǎƛť ƻŘ ǇƻƛƴŦƻǊƳƻǿŀƴƛŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƻ podstawowych 
ȊŀǎŀŘŀŎƘ ƭƛŎŜƴŎƧƻƴƻǿŀƴƛŀ ǎȅǎǘŜƳǳΦ bŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƳŜǘƻŘť ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ƭƛŎŜƴŎƧƛΥ 

o tǊȊȅ ǇƻƳƻŎȅ ƪƻŘƽǿ ǊŜƧŜǎǘǊǳƧŊŎȅŎƘ Ȋ ƪŀǊǘȅ ƭƛŎŜƴŎȅjnej ς metoda przeznaczona dla 
ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ƴƛŜ ǇƻǎƛŀŘŀƧŊŎȅŎƘ Ǉƭƛƪǳ ƭƛŎŜƴŎȅƧƴŜƎƻΦ ² ŎŜƭǳ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ ƪƻŘȅ 
ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜ ǎƛť ƴŀ ƪŀǊŎƛŜ ƭƛŎŜƴŎȅƧƴŜƧ ǿ Ǉƻƭǳ αYƻŘ ǊŜƧŜǎǘǊǳƧŊŎȅέ ƪǊŜŀǘƻǊŀ ƛ ƴŀŎƛǎƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ 
<Dalej>. 

o tǊȊȅ ǳȍȅŎƛǳ Ǉƭƛƪǳ ƭƛŎŜƴŎȅƧƴŜƎƻ ς w ŎŜƭǳ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿǎƪŀȊŀŏ ŦƻƭŘŜǊΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ȊƴŀƧŘǳƧŜ 
ǎƛť Ǉƭƛƪ ƭƛŎŜƴŎȅƧƴȅ ƛ ǿŎƛǎƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ <OK>. 

 

tƻ ǇƻǇǊŀǿƴŜƧ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ƭƛŎŜƴŎƧƛΣ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ƻƪƴƻ Ȋ aktualnym statusem licencji.  

ɻ ¦ǎǘŀƭŜƴƛŜ ǇƻȊƛƻƳǳ ȊŀōŜȊǇƛŜŎȊŜƵ ς serwer Firebird, rozprowadzany jest z ŘƻƳȅǏƭƴȅƳ 
ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƛŜƳ α{¸{5.!έΦ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǘŜƴ ǇƻǎƛŀŘŀ ǇǊŀǿŀ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀΣ ŀ w konsekwencji 
ǇŜƱƴȅ ŘƻǎǘťǇ Řƻ Ȋŀǎƻōƽǿ ǎŜǊǿŜǊŀΦ IŀǎƱƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ α{¸{5.!έ ƧŜǎǘ ǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿƻ ǳǎǘŀǿƛŀƴŜ 
na αƳŀǎǘŜǊƪŜȅέΦ tƻȊƻǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ǘŀƪƛŜƎƻ ǎǘŀƴǳ ǊȊŜŎȊȅ ƳƻȍŜ ŘƻǇǊƻǿŀŘȊƛŏ Řƻ ƴƛŜŀǳǘƻǊȅȊƻǿŀƴŜƎƻ 
ŘƻǎǘťǇǳ Řƻ ŘŀƴȅŎƘΦ tƻŘŎȊŀǎ ƛƴǎǘŀƭŀŎƧƛ Ƴƻȍƴŀ ǿȅōǊŀŏ Řǿŀ ǇƻȊƛƻƳȅ ȊŀōŜȊǇƛŜŎȊŜƵΥ 

o bƛǎƪƛ ǇƻȊƛƻƳ ȊŀōŜȊǇƛŜŎȊŜƵ ς ǇƻȊƻǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ŀƪǘǳŀƭƴŜƎƻ ƘŀǎƱŀ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀ α{¸{5.!έ ōŜȊ 
ȊƳƛŀƴΦ hŘǇƻǿƛŜŘȊƛŀƭƴƻǏŏ Ȋŀ ŜǿŜƴǘǳŀƭƴȅ ŘƻǎǘťǇ Řƻ ŘŀƴȅŎƘ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǘŜƎƻ ƘŀǎƱŀ ōťŘȊƛŜ 
ǎǇƻŎȊȅǿŀŏ ƴŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪǳΦ 

o ½ŀŀǿŀƴǎƻǿŀƴȅ ǇƻȊƛƻƳ ȊŀōŜȊǇƛŜŎȊŜƵ ς ȊƳƛŀƴŀ ŀƪǘǳŀƭƴŜƎƻ ƘŀǎƱŀ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀ α{¸{5.!έΦ 
¦ƴƛŜƳƻȍƭƛǿƛŀ ǘƻ ƴƛŜŀǳǘƻǊȅȊƻǿŀƴȅ ŘƻǎǘťǇ Řƻ ŘŀƴȅŎƘ ǇƻǇǊȊŜȊ ƪƻƴǘƻ α{¸{5.!έΦ bƻǿŜ ƘŀǎƱƻ 
ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǳŘƻǎǘťǇƴƛƻƴŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛΣ Ǉƻ ǇƛǎŜƳƴȅƳ ƪƻƴǘŀƪŎƛŜ  Ȋ ŦƛǊƳŊ Streamsoft. 

5ƻŘŀǘƪƻǿƻ ȊŀƪƱŀŘŀƴȅ ƧŜǎǘ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ α{¸{{¢wέΣ ƪǘƽǊȅ ƧŜǎǘ ǳȍȅǿŀƴȅ ǇǊȊŜȊ ǎȅǎǘŜƳ 
do wykonywania wszystkich operacji na bazie danych. 

ɻ Utworzenie systemowej bazy danych ς ōŀȊȅ ǇǊȊŜŎƘƻǿǳƧŊŎŜƧ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ Řƭŀ ŎŀƱŜƎƻ ǎȅǎǘŜƳǳΦ 
WŜǎǘ ƻƴŀ ǘǿƻǊȊƻƴŀ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ƛ ƴƛŜ ǿȅƳŀƎŀ ƛƴƎŜǊŜƴŎƧƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ 

ɻ Utworzenie bazy danych firmy ς do poprawnej pracy wymagana jest przynajmniej jedna baza 
ŘŀƴȅŎƘ ŦƛǊƳȅΦ tǊȊŜŎƘƻǿǳƧŜ ƻƴŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ǿǎǇƽƭƴŜ Řƭŀ ŎŀƱŜƎƻ ǎȅǎǘŜƳǳΦ 5ƻƪƱŀŘƴȅ 
opis tworzeƴƛŀ ōŀȊȅ ŘŀƴȅŎƘ ŦƛǊƳȅ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǿ ƳƻŘǳƭŜ Administratora, rozdziale Firmy.  

   
 



Streamsoft                                                                                           aƻŘǳƱ IŀƴŘƭƻǿƻ-Magazynowy 

37 

LƴǎǘŀƭŀŎƧŀ ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪ ǊƻōƻŎȊȅŎƘ 

LƴǎǘŀƭŀŎƧť ƪƭƛŜƴǘŀ ōŀȊȅ ŘŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊŀƳȅ ƴŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪŀŎƘ ǊƻōƻŎȊȅŎƘΣ ƴŀ ƪǘƽǊȅŎƘ 
ōťŘȊƛŜ ǳǊǳŎƘŀƳƛŀƴȅ ǎȅǎǘŜƳ Streamsoft Pro/tǊŜǎǘƛȍ. Po poprawnie przeprowadzonej instalacji, 
ƴŀƭŜȍȅ ǎƪƻƴŦƛƎǳǊƻǿŀŏ ǇƻƱŊŎȊŜƴƛŜ Ȋ serwerem (patrz Konfiguracja stanowiska). 

 

 

2. Wgrywanie nowego pliku licencji Streamsoft Pro/tǊŜǎǘƛȍ 

!ōȅ ǿƎǊŀŏ ƴƻǿȅ Ǉƭƛƪ ƭƛŎŜƴŎƧƛ ƴŀƭŜȍȅΥ 

1. ¦ǊǳŎƘƻƳƛŏ ƳƻŘǳƱ Administratora. 

2. ½ŀƭƻƎƻǿŀŏ ǎƛť Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ Ƨŀƪƻ !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊ όƧŜǏƭƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƴƛŜ ǇƻǎƛŀŘŀ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ 
ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀ ǎȅǎǘŜƳǳΣ ǘƻ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ƳƽƎƱ ǿƎǊŀŏ ƴƻǿŜƎƻ Ǉƭƛƪǳ ƭƛŎŜƴŎƧƛύΥ 

3. ²ȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť Administracja->Operacje na licencji: 

 
4. bŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť ƻƪƴƻ Operacje na licencji programu. ½ŀȊƴŀŎȊŀƳȅ ǇƛŜǊǿǎȊŊ ƻǇŎƧťΣ 
ǇƻƴƛŜǿŀȍ ŎƘŎŜƳȅ ǿƎǊŀŏ ƴƻǿȅ Ǉƭƛƪ ƭƛŎŜƴŎƧƛΥ 
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5. |ŎƛŊƎŀƳȅ Ȋ ǇƻŎȊǘȅ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪ ƻ ƴŀȊǿƛŜ {ǘ{ǉƭΦȊƛǇ ƛ ȊŀǇƛǎǳƧŜƳȅ Ǝƻ ƴŀ Řȅǎƪǳ ŎΥ\ 

tǊƻƎǊŀƳ ǇƻǇǊƻǎƛ ƻ ǿǎƪŀȊŀƴƛŜ ƭƻƪŀƭƛȊŀŎƧƛ ǇƭƛƪǳΦ ½ŀ ǇƻƳƻŎŊ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ tǊȊŜƎƭŊŘŀƧ wybieramy 
dysk c:\  lub wpisujemy c:\  (tak jak na rysunku). bŀǎǘťǇƴƛŜ ŀƪŎŜǇǘǳƧŜƳȅ ǿȅōƽǊ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛŜƳ 
<OK>. 

6. tǊƻƎǊŀƳ ǇƻƛƴŦƻǊƳǳƧŜ ƴŀǎ ƻ ǇƻǇǊŀǿƴƻǏŎƛ ǇǊȊŜōƛŜƎǳ ǿƎǊŀƴƛŀ ƴƻǿŜƎƻ Ǉƭƛƪǳ ƭƛŎŜƴŎƧƛΣ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ 
komunikatu: Plik licencji poprawnie skopiowany. 

 

 

7. bŀǎǘťǇƴƛŜ ǇǊƻƎǊŀƳ Ǉƻƛƴformuje nas o stanie licencji: 

 

3. Aktualizacja systemu 

System Streamsoft Pro/tǊŜǎǘƛȍ jest stale rozwijany wraz ze ȊƳƛŜƴƛŀƧŊŎȅƳƛ ǎƛť ǇǊȊŜǇƛǎŀƳƛ 
i ǿȅƳŀƎŀƴƛŀƳƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿΦ tƻŎƛŊƎŀ ǘƻ Ȋŀ ǎƻōŊ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŏ ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧƛ ǎȅǎǘŜƳǳ Řƻ ƴƻǿǎȊȅŎƘ 
wersji. Dla wygody ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿΣ ǇǊƻŎŜǎ ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧƛ ȊƻǎǘŀƱ ȊŀǳǘƻƳŀǘȅȊƻǿŀƴȅ ƛ Ƴƻȍƴŀ Ǝƻ ǿȅƪƻƴŀŏ 
przy pomocy programu Aktualizacja. ²ȅōƛŜǊŀ ǎƛť Ǝƻ Ȋ ƭƛǎǘȅ ǇǊƻƎǊŀƳƽǿ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ Start 

. 

!ƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧť Ƴƻȍƴŀ ǿȅƪƻƴŀŏ Ȋ ŘǿƽŎƘ ȋǊƽŘŜƱΥ 

1. Z Internetu ς ƻŘōȅǿŀ ǎƛť ǇƻǇǊȊŜȊ ŀƪǘȅǿƴŜ ǇƻƱŊŎȊŜƴƛŜ ƛƴǘŜǊƴŜǘƻǿŜΣ Ǉƭƛƪƛ ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧƛ ǇƻōƛŜǊŀƴŜ 
ǎŊ Ȋ ǎŜǊǿŜǊŀ C¢t ŦƛǊƳȅ Streamsoft. 

2. Z CD-ROM-u ς ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧŀ Ȋ ǇƱȅǘȅ /5-ROM. 
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Start->Programy(Wszystkie programy)->Streamsoft SQL->Aktualizacja 

tƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ ȋǊƽŘƱŀ ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧƛΣ ǇǊƻƎǊŀƳ ǇƻōƛŜǊŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť ƻ ȊƳƛŀƴŀŎƘ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ƛ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ 
ƭƛǎǘť ǎƪƱŀŘƴƛƪƽǿ ǿȅƳŀƎŀƧŊŎȅŎƘ ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧƛΦ tǊȊȅ ƪŀȍŘȅƳ ǎƪƱŀŘƴƛƪǳ ǿƛŘƻŎȊƴŀ ƧŜǎǘ ǿŜǊǎƧŀ ǇǊƻƎǊŀƳǳΣ 
ƪǘƽǊŊ ǇƻǎƛŀŘŀƳȅΣ ƴƻǿŀ ǿŜǊǎƧŀ ŘƻǎǘťǇƴŀ ǿ ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧƛ ƛ ǊƻȊƳƛŀǊ ǇƭƛƪǳΣ ƪǘƽǊŜƎƻ ǇƻōǊŀƴƛŜ ƧŜǎǘ 
konieczne do aktualizacji daneƎƻ ǎƪƱŀŘƴƛƪŀ ǎȅǎǘŜƳǳΦ tǊȊȅ ƴƛŜƪǘƽǊȅŎƘ ǎƪƱŀŘƴƛƪŀŎƘ ŘƻǎǘťǇƴȅ ƧŜǎǘ 
przycisk <Zmiany>, ƪǘƽǊȅ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ȊƳƛŀƴ ǇƻǿǎǘŀƱȅŎƘ ǿ ŘŀƴȅƳ ǎƪƱŀŘƴƛƪǳ ǎȅǎǘŜƳǳ 
od obecnej wersji do najnowszej. 

tƻ ƻƪǊŜǏƭŜƴƛǳ ǎƪƱŀŘƴƛƪƽǿ ƴŀǎǘťǇǳƧŜ ǇǊƻŎŜǎ ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧƛΦ {ƪƱŀŘŀ ǎƛť ƻn z ǘǊȊŜŎƘ ŜǘŀǇƽǿΥ 

1. Pobranie nowej wersji. 

2. Zachowanie aktualnej wersji. 

3. ½ŀƳƛŀƴŀ ƴŀ ƴƻǿŊ ǿŜǊǎƧťΦ 

tƻŘŎȊŀǎ ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧƛ ƴƻǿŜ ǎƪƱŀŘƴƛƪƛ ǿƎǊȅǿŀƴŜ ǎŊ Řƻ ƪŀǘŀƭƻƎǳ ǿǎǇƽƱŘȊƛŜƭƻƴŜƎƻΦ bŀǘƻƳƛŀǎǘ 
ǿƱŀǏŎƛǿȅ ǇǊƻŎŜǎ ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧƛ όȊƳƛŀƴŀ Ǉƭƛƪƽǿ ǿȅƪƻƴȅǿŀƭƴȅŎƘ ǿ ƪŀǘŀƭƻƎǳ ǎȅǎǘŜƳǳύ ƻŘōȅǿŀ ǎƛť 
automatycznie przy uruchomieniu systemu. W przypadku wersji sieciowej pozwala to na ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧť 
ǘȅƭƪƻ ƴŀ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪǳ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎȅƧƴȅƳΣ ŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪŀ ǊƻōƻŎȊŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǇƻōƛŜǊŀƧŊ 
ƴŀƧƴƻǿǎȊŜ ǎƪƱŀŘƴƛƪƛ ǎȅǎǘŜƳǳ Ȋ ƪŀǘŀƭƻƎǳ ǿǎǇƽƱŘȊƛŜƭƻƴego. MechaniȊƳ ǘŜƴ ƻǇƛŜǊŀ ǎƛť ƴŀ ǘȅƳΣ 
ȍŜ na ǎǘŀƴƻǿƛǎƪǳ ǊƻōƻŎȊȅƳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƴƛŜ ǳǊǳŎƘŀƳƛŀ ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ 
(PcBiznes.exe), tylko program startowy (_PcBiznes.exe). Program startowy sprawdza czy w katalogu 
ǿǎǇƽƱŘȊƛŜƭƻƴȅƳ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ƴƻǿǎȊŀ ǿŜǊǎƧŀΦ WŜȍŜƭƛ ǘŀƪ ǘƻ ȊŀŎƘƻǿǳƧŊŎ ŀƪǘǳŀƭƴŊ ǿŜǊǎƧť Ȋ ƛƴƴȅƳ 
ǊƻȊǎȊŜǊȊŜƴƛŜƳ όtŎ.ƛȊƴŜǎΦŜȄŜƻƭŘύΣ ǇƻōƛŜǊŀ ƴƻǿŊ ǿŜǊǎƧťΣ ŀ ŎŀƱȅ ǇǊƻŎŜǎ ȊŀǇƛǎǳƧŜ ǿ Ǉƭƛƪǳ ƘƛǎǘƻǊƛƛ 
ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧƛ όψtŎ.ƛȊƴŜǎΦƭƻƎύΦ bŀǎǘťǇƴƛŜ ǳǊǳŎƘŀƳƛŀ ǇǊƻƎǊŀƳ ǿƱŀǏŎƛǿȅ tŎ.ƛȊƴŜǎΦŜȄŜύΦ 

² ǿȅƧŊǘƪƻǿȅŎƘ ǎȅǘǳŀŎƧŀŎƘ wymagana jest aktualizacja samego programu od aktualizacji. Proces 
ǘŜƴ ƧŜǎǘ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴȅΦ tǊƻƎǊŀƳ ƛƴŦƻǊƳǳƧŜ ƻ ǘŀƪƛŜƧ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛΣ Ǉo czy dokonuje aktualizacji. 
Po ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧƛ ƪƻƴƛŜŎȊƴŜ ƧŜǎǘ ǇƻǿǘƽǊƴŜ ǳǊǳŎƘƻƳƛŜƴƛŜ ǇǊƻƎǊŀƳǳΦ 

пΦ hǇŎƧŜ ƳŜƴǳ ƎƱƽǿƴŜƎƻ {ȅǎǘŜƳ 

4.м 5ŜŦƛƴƛǳƧ ǇŀǎŜƪ α¦ƭǳōƛƻƴŜέ 

Opcja 5ŜŦƛƴƛǳƧ ǇŀǎŜƪ α¦ƭǳōƛƻƴŜέ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ƻǊŀȊ ŜŘȅŎƧť Ǉŀǎƪŀ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜƎƻ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛ Ȋ 
ǿȅōǊŀƴȅƳƛ ǇǊȊŜȊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƻǇŎƧŀƳƛΦ tŀǎŜƪ ōťŘȊƛŜ ǎƛť ȊƴŀƧŘƻǿŀŏ z lewej strony okna programu 
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i ǇƻȊƻǎǘŀƴƛŜ ƻƴ ƴƛŜȊƳƛŜƴƛƻƴȅ ǇǊȊȅ ǇǊȊŜƱŊŎȊŀƴƛǳ ƳƛťŘȊȅ ƳƻŘǳƱŀƳƛΦ bŀ Ǉŀǎƪǳ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ǘǊȊȅ ƎǊǳǇȅΣ 
Řƻ ƪǘƽǊȅŎƘ Ƴƻȍƴŀ ŘƻŘŀŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛ Ȋ ƻǇŎƧŀƳƛΥ  

¶ Ulubione ς ƻǇŎƧŜΣ ƪǘƽǊŜ Ƴƻȍƴŀ ǿȅōǊŀŏ ǿ ƳŜƴǳΦ 

¶ Dokumenty ς ƻǇŎƧŜΣ ƪǘƽǊŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊ ŘƻŘŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ōŜȊ ƻǘǿƛŜǊŀƴƛŀ ƻƪƴŀ ȊŜ ǎǇƛǎŜƳ ǘȅŎƘ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ  

W konfiguracji systemu (menu System->Konfiguracja->Ustawienia-> Dokumenty->Pasek 
UlubioneύΣ ƴŀƭŜȍȅ ƻƪǊŜǏƭƛŏ ŘŜŦƛƴƛŎƧŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΣ ƪǘƽǊŜ ōťŘŊ ǳǎǘŀǿƛƻƴŜ Řƭŀ ŘŀƴȅŎƘ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ bŀƭŜȍȅ ǘŀƪȍŜ ƻƪǊŜǏƭƛŏ ƳƛŜƧǎŎŜ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ ȊŀƪǳǇǳ ƛ ƳŀƎŀȊȅƴ ǿ ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜ Řƭŀ 
operatora (menu System->Zmiana kontekstu). 

¶ Zestawienia ς ƻǇŎƧŜ Ȋ ƳŜƴǳΣ ƪǘƽǊŜ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ǿ ƳŜƴǳ ȊŜǎǘŀǿƛŜƴƛŀΦ 

 

4.2 Konfiguracja 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ Řƻƪƻƴȅǿŀŏ ȊƳƛŀƴȅ ǳǎǘŀǿƛŜƵ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜΦ ½Ƴƛŀƴŀ ǳǎǘŀǿƛŜƵ ŘƻǘȅŎȊȅ ȊŀǊƽǿƴƻ 
ŎŀƱŜƧ ŦƛǊƳȅ Ƨŀƪ ƛ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪΦ 5ƻ zmian ǿ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ǎƱǳȍȅ ƻǇŎƧŀ ƳŜƴǳ ƎƱƽǿƴŜƎƻ 
System->Konfiguracja:  
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hƪƴƻ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ǎƪƱŀŘŀ ǎƛť Ȋ ǇƛťŎƛǳ ǇƻŘǎǘŀǿƻǿȅŎƘ ŎȊťǏŎƛΥ      

ɻ 5ǊȊŜǿŀ ǇŀǊŀƳŜǘǊƽǿ ς Ȋ ƭŜǿŜƧ ǎǘǊƻƴȅ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎƛť ǎǘǊǳƪǘǳǊŀ ŘǊȊŜǿŀ ǇŀǊŀƳŜǘǊƽǿ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ 
ƳƻȍŜƳȅ ǊƻȊǿƛƧŀŏ ƭǳō ȊǿƛƧŀŏ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴŜ ƎŀƱťȊƛŜΣ 

ɻ ¢ŀōŜƭƛ Ȋ ƴŀȊǿŀƳƛ ǇŀǊŀƳŜǘǊƽǿ ƛ ƛŎƘ ǿŀǊǘƻǏŎƛŀƳƛ ς ǿ ǘŀōŜƭƛ ǿȅƳƛŜƴƛƻƴŜ ǎŊ nazwy 
ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ǇŀǊŀƳŜǘǊƽǿ ƻǊŀȊ ƛŎƘ ŀƪǘǳŀƭƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏΦ !ōȅ ȊƳƛŜƴƛŏ ǿŀǊǘƻǏŏ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ƴŀƭŜȍȅ 
ǇƻŘǿƽƧƴƛŜ ƪƭƛƪƴŊŏ ƴŀ ƴƛŜƎƻ ƭǳō ǳǎǘŀǿƛŏ ǎƛť ƴŀ ƴƛƳ ƛ ǿȅōǊŀŏ ƛƪƻƴť Popraw <F5> z Ǉŀǎƪŀ ƴŀǊȊťŘȊƛ 
ǳ ƎƽǊȅ ƻƪƴŀΦ 5ƻŘŀǘƪƻǿƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǳǎǘŀǿƛŏ ǿȅōǊŀƴȅ ǇŀǊŀƳŜǘǊ ƎǊǳǇƛŜ ƛƴƴȅŎƘ 
ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ƭǳō ƎǊǳǇƛŜ ƛƴƴȅŎƘ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪΣ 

ɻ Panelu ς ǿ ƪǘƽǊȅƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƧŊ ǎƛť ǎȊŎȊŜƎƽƱȅ Řƭŀ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜƎƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳΦ tƻŘ ǘŀōŜƭŊ 
z ǇŀǊŀƳŜǘǊŀƳƛ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǇŀƴŜƭ ƴŀ ƪǘƽǊȅƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ ǎŊ ŘŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ŀƪǘǳŀƭƴƛŜ 
ǿȅōǊŀƴŜƎƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳΣ ǘŀƪƛŜ ƧŀƪΥ ƴŀȊǿŀ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳΣ ǿŀǊǘƻǏŏΣ ǏŎƛŜȍƪŀ ǿ ŘǊȊŜǿƛŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊƽǿΣ 
informacja o ǘȅƳ ƎŘȊƛŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊ ƧŜǎǘ ȊŀǇƛǎȅǿŀƴȅ όƴǇΦ ǿ ŦƛǊƳƛŜΣ ǿ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀŎƘ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀύ 
oraz numer jaki parametr posiada w bazie, 

ɻ tƻƭŀ ŜŘȅŎȅƧƴŜƎƻ Řƻ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŀ ǇŀǊŀƳŜǘǊƽǿ ς ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻ ƴŀŘ ŘǊȊŜǿŜƳ ǇŀǊŀƳŜǘǊƽǿ 
ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǇƻƭŜ ŜŘȅŎȅƧƴŜΣ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƪǘƽǊŜƎƻ Ƴƻȍƴŀ ǿȅǎȊǳƪŀŏ ǇŀǊŀƳŜǘǊ Ǉƻ ƴŀȊǿƛŜΦ 
²ȅǎǘŀǊŎȊȅ ǿǇƛǎŀŏ ŎȊťǏŎƛƻǿŊ ƴŀȊǿť ǇŀǊŀƳŜǘǊǳΣ ŀ ǇǊƻƎǊŀƳ ȊŀŎȊƴƛŜ ǇƻŘǇƻǿƛŀŘŀŏ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅ, 
ƪǘƽǊȅŎƘ ƴŀȊǿŀ ǇŀǎǳƧŜ Řƻ ǇƻŘŀƴŜƎƻ ŎƛŊƎǳΦ tƻŘŎȊŀǎ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŀ ŘǊȊŜǿƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊƽǿ ƧŜǎǘ 
ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ȊŀǿťȍŀƴŜ Řƻ ƎŀƱťȊƛΣ ƪǘƽǊŜ ǇƻǎƛŀŘŀƧŊ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜ ǿ ƴŀȊǿƛŜ ǎȊǳƪŀƴȅ 
ŎƛŊƎΣ 

ɻ tŀǎƪŀ ƴŀǊȊťŘȊƛƻǿŜƎƻ ς ǇŀǎŜƪ ƴŀǊȊťŘȊƛƻǿȅ ǳƳƛŜǎȊŎȊƻƴȅ ƧŜǎǘ ƴŀ ƎƽǊȊŜ ƻƪƴŀΦ 5ƻǎǘťǇƴŜ 
ǎŊ na ƴƛƳ ǇƻŘǎǘŀǿƻǿŜ ƻǇŎƧŜ ǘŀƪƛŜ ƧŀƪΥ ŜŘȅŎƧŀ ǇŀǊŀƳŜǘǊƽǿΣ ǇƻƳƻŎ ŘƻǘȅŎȊŊŎŀ ǇŀǊŀƳŜǘǊƽǿ ƻǊŀȊ 
ǇǊȊȅŎƛǎƪƛΣ ŘȊƛťƪƛ ƪǘƽǊȅƳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀŏ ƪƛƭƪŀ ŘǊȊŜǿ ǇŀǊŀƳŜǘǊƽǿ ȊŀƭŜȍƴƛŜ ƻŘ ǘŜƎƻ 
ƎŘȊƛŜ Řŀƴȅ ǇŀǊŀƳŜǘǊ ƧŜǎǘ ȊŀǇƛǎȅǿŀƴȅΣ ƴǇΦ Ƴƻȍƴŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛŏ ŘǊȊŜǿƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊƽǿ ȊŀǇƛǎȅǿŀƴȅŎƘ 
tylko w firmie. 

 

4.2.1 Kontrahent  

hƎƽƭƴŜ 

ɻ hōǎƱǳƎŀ ƻōǎȊŀǊƽǿ ƘŀƴŘƭƻǿȅŎƘ ς obszar handlowy pozwala na ǇƻŘȊƛŀƱ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ ǇƻŘ 
ƪŊǘŜƳ ƻōǎƱǳƎƛ ƘŀƴŘƭƻǿŜƧ ƴǇΦ ƴŀ ƻōǎȊŀǊȅΣ Řƻ ƪǘƽǊȅŎƘ ǳŘŀƧŊ ǎƛť ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛŎƛŜƭŜ ƘŀƴŘƭƻǿƛΦ  
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ɻ hōǎƱǳƎŀ ƻōǎȊŀǊƽǿ ƭƻƎƛǎǘȅcznych ς ƻōǎȊŀǊ ƭƻƎƛǎǘȅŎȊƴȅ ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ǇƻŘȊƛŀƱ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ ǿŜŘƱǳƎ 
ƪƻŘƽǿ ǇƻŎȊǘƻǿȅŎƘΦ  

ɻ tƻǿƛŊȊŀƴƛŜ ƪƛŜǊƻǿŎȅΥ 

o Z Kontrahentem ς ǇƻǿƛŊȊŀƴƛŜ ƻȊƴŀŎȊŀΣ ȍŜ Řŀƴȅ ƪƛŜǊƻǿŎŀ ƧŜǎǘ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴȅ Řƻ ǇǊȊŜǿƻȍŜƴƛŀ 
ǘƻǿŀǊƽǿ Řƭŀ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅŎƘ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿΣ 

o Z obszarem logistycznym ς ǇƻǿƛŊȊŀƴƛŜ ƻȊƴŀŎȊŀΣ ȍŜ Řŀƴȅ ƪƛŜǊƻǿŎŀ ǇǊȊŜǿƻȊƛ ǘƻǿŀǊȅ 
do ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ƻōǎȊŀǊƽǿ ƭƻƎƛǎǘȅŎȊƴȅŎƘΦ ²ŀǊǘƻǏŏ ŘƻǎǘťǇƴŀ Ǉƻ ŀƪǘȅǿƻǿŀƴƛǳ ƻōǎƱǳƎƛ 
ƻōǎȊŀǊƽǿ ƭƻƎƛǎǘȅŎȊƴȅŎƘΦ 

ɻ ¦ǎǘŀǿƻǿŀ ƛƭƻǏŏ Řƴƛ ƴŀ ȊǿǊƻǘ ƻǇŀƪƻǿŀƵ ς ǿŀǊǘƻǏŏ ǳǎǘŀǿƛƻƴŀ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ƴŀ сл ŘƴƛΦ 

ɻ ²ƱŊŎȊ ƻōǎƱǳƎť ǎǇǊŀǿŘȊŀƴƛŀ ǎǘŀǘǳǎǳ α/ȊȅƴƴŜƎƻ ǇƻŘŀǘƴƛƪŀ ±!¢έ ς po ustawieniu parametru na 
¢!Y ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ōťŘȊƛŜ ƳƛŀƱ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǎǇǊŀǿŘȊŀƴƛŀ ǎǘŀǘǳǎǳ ±!¢ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ 

ɻ {ǇǊŀǿŘȊŀƴƛŜ ǎǘŀǘǳǎǳ α/ȊȅƴƴŜƎƻ ǇƻŘŀǘƴƛƪŀ ±!¢έ ǿΥ ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ƳƻȍŜ ǇǊȊȅƧŊŏ ŘǿƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛΥ 

o Krajowa Administracja Skarbowa ς ²ȅƪŀȊǳ ǇƻŘŀǘƴƛƪƽǿ ±!¢Τ 

o aƛƴƛǎǘŜǊǎǘǿƻ Cƛƴŀƴǎƽǿ ς Portal Podatkowy. 

ɻ tƻŘŎȊŀǎ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ κȊŀƪǳǇǳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀŏ ǎǘŀǘǳǎ ±!¢ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ Υ ς 
ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǇǊȊȅƧƳǳƧŜ п ǿŀǊǘƻǏŎƛΥ 

o Nie ς YƻƳǳƴƛƪŀǘȅ ƴƛŜ ōťŘŊ ǎƛť ǇƻƧŀǿƛŀƱȅΦ 

o Tylko przy odczycie w MF/VIES ς YƻƳǳƴƛƪŀǘ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť Ǉƻ ǎǇǊŀǿŘȊŜƴƛǳ ǎǘŀǘǳǎǳ ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜ 
aCκ±L9{Φ {ǘŀǘǳǎ ƧŜǎǘ ǎǇǊŀǿŘȊŀƴȅ Ŏƻ ƛƭƻǏŏ Řƴƛ ƻƪǊŜǏƭƻƴŀ ǿ ǇŀǊŀƳŜǘǊȊŜ α¦ǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ς 
Kontrahent ς hƎƽƭƴŜ ς /ƻ ƛƭŜ Řƴƛ ǎǇǊŀǿŘȊŀŏ ǎǘŀǘǳǎ α/ȊȅƴƴŜƎƻ ǇƻŘŀǘƴƛƪŀ ±!¢έ 

o Zawsze ς YƻƳǳƴƛƪŀǘ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ȊŀǿǎȊŜ ǇǊȊȅ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ WŜǏƭƛ ƴƛŜ ƳƛƴŊƱ ƻƪǊŜǎ /ƻ 
ƛƭŜ Řƴƛ ǎǇǊŀǿŘȊŀŏ ǎǘŀǘǳǎ α/ȊȅƴƴŜƎƻ ǇƻŘŀǘƴƛƪŀ ±!¢έ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ȊŜ ǎǘŀǘǳǎŜƳ 
zapisanym w bazie danych w historii kontrahenta. 

o ½ŀǿǎȊŜ ƎŘȅ ǎǘŀǘǳǎ ƛƴƴȅ ƴƛȍ αŎȊȅƴƴȅκǿŀȍƴȅέ ς YƻƳǳƴƛƪŀǘ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ȊŀǿǎȊŜ ǇǊȊȅ wystawianiu 
ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƧŜȍŜƭƛ ǎǘŀǘǳǎ ±!¢ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ƧŜǎǘ ƛƴƴȅ ƴƛȍ /Ȋȅƴƴȅκ²ŀȍƴȅΦ WŜǏƭƛ ƴƛŜ ƳƛƴŊƱ ƻƪǊŜǎ /ƻ 
ƛƭŜ Řƴƛ ǎǇǊŀǿŘȊŀŏ ǎǘŀǘǳǎ α/ȊȅƴƴŜƎƻ ǇƻŘŀǘƴƛƪŀ ±!¢έ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ȊŜ ǎǘŀǘǳǎŜƳ 
zapisanym w bazie danych w historii kontrahenta. W przypadku gdy stŀǘǳǎ ōťŘȊƛŜΥ 
bƛŜȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴȅΣ ½ǿƻƭƴƛƻƴȅ όaCύ ƭǳō bƛŜǿŀȍƴȅ ό±L9{ύΣ ȊŀƳƛŀǎǘ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘǳ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť 
ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀ Ȋ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛŊ ŀƴǳƭƻǿŀƴƛŀ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƴŀ ǘȅƳ ŜǘŀǇƛŜΦ 

 

Widok 

ɻ {Ǉƻǎƽō ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŀ ŘǊȊŜǿŀ ƎǊǳǇ ς ŘǊȊŜǿƻ ƎǊǳǇ ƳƻȍŜ ōȅŏ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ ǿŜŘƱǳƎ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅŎƘ 
ǎƱƽǿ ƪƭǳŎȊƻǿȅŎƘΥ ƪƻŘ ƛ ƴŀȊǿŀΣ ƪƻŘΣ ƴŀȊǿŀΦ 

ɻ LƭƻǏŏ Řƴƛ Řƻ ŀƴŀƭƛȊȅ ƻōǊƻǘƽǿ ƴŀ ƻƪƴƛŜ ǎǘŀǘǳǎǳ όмύ ς ƻǇŎƧŀ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ǳǎǘŀǿƛƻƴŀ ƧŜǎǘ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
7 ŘƴƛΦ ¦Ƴƻȍƭƛǿƛŀ ƻƴŀ ŀƴŀƭƛȊť ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƛ zakupu danego kontrahenta (dostawcy lub odbiorcy) 
w zadanym okresie czasu. 

ɻ LƭƻǏŏ Řƴƛ Řƻ ŀƴŀƭƛȊȅ ƻōǊƻǘƽǿ ƴŀ ƻƪƴƛŜ ǎǘŀǘǳǎǳ όнύ ς ƧΦǿΦ ǿ ƻƪǊŜǎƛŜ ƳƛŜǎƛťŎȊƴȅƳΦ 

ɻ LƭƻǏŏ Řƴƛ Řƻ ŀƴŀƭƛȊȅ ƻōǊƻǘƽǿ ƴŀ ƻƪƴƛŜ ǎǘŀǘǳǎǳ όоύ ς j.w. w okresie rocznym. 

Wpisana w Konfiguracji ƭƛŎȊōŀ ŘƴƛΣ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀŏ ǎƛť ōťŘȊƛŜ ǿ ƻƪƴƛŜ Status kontrahenta, w  ȊŀƪƱŀŘce 
Zestawienia: 
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Okno Status kontrahenta ŘƻǎǘťǇƴŜ ƧŜǎǘ ǿ ƳŜƴǳ {Ʊƻǿƴƛƪƛ-> Kontrahenci->kombinacja klawiszy 

<Ctrl+Spacja> lub prawy klawisz myszki->Status kontrahenta. 

   

²ŀǊǘƻǏŎƛ ŘƻƳȅǏƭƴŜ 

tƻŘŎȊŀǎ ȊŀƪƱŀŘŀƴƛŀ ƴƻǿŜƎƻ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΣ ƻǇŎƧŀ ǇƻŘǇƻǿƛŀŘŀ ǘŀƪƛŜ Řŀƴe jak: 

ɻ aƛŜƧǎŎƻǿƻǏŏ ς ƧŜǎǘ ǇƻŘǇƻǿƛŀŘŀƴŀ ǇƻŘŎȊŀǎ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŀ ŘŀƴȅŎƘ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ 
Podstawowe ǿ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ǇƻƭŀΥ ƳƛŜƧǎŎƻǿƻǏŏΣ ǇƻǿƛŀǘΣ ǇƻŎȊǘŀΣ ƎƳƛƴŀΦ 

ɻ ²ƻƧŜǿƽŘȊǘǿƻ ς jest podpowiadane tylko dla pola ²ƻƧŜǿƽŘȊǘǿƻ na ȊŀƪƱŀŘŎŜ Podstawowe. 

Podpowiadane waǊǘƻǏŎƛ ƳŀƧŊ Ȋŀ ȊŀŘŀƴƛŜ ǇǊȊȅǎǇƛŜǎȊŜƴƛŜ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ Řƻ ōŀȊȅΦ 

   

W ramach opcji ²ŀǊǘƻǏŎƛ ŘƻƳȅǏƭƴŜ Ƴƻȍƴŀ ǊƽǿƴƛŜȍ ǎƪƻƴŦƛƎǳǊƻǿŀŏ ²ŀǊǳƴƪƛ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ: 

ɻ LƭƻǏŏ Řƴƛ ƴŀ ǘŜǊƳƛƴ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǳǎǘŀǿƛƻƴȅ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ƴŀ мп ŘƴƛΦ 

ɻ /Ŝƴŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ς  podczas zaƪƱŀŘŀƴƛŀ ƴƻǿŜƎƻ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ƻǇŎƧŀ ƳƻȍŜ ǇƻŘǇƻǿƛŀŘŀŏ ǎǇǊȊŜŘŀȍ 
po Cenie detalicznej lub Cenie hurtowej. 

ɻ {Ǉƻǎƽō ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ ς ƻǇŎƧŀ ǇƻȊǿŀƭŀ ǳǎǘŀǿƛŏ ƧŜŘŜƴ Ȋ ǘǊȊŜŎƘ ǎǇƻǎƻōƽǿ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ Ƨŀƪƻ ŘƻƳȅǏƭƴȅΥ 
DƻǘƽǿƪŀΣ YŀǊǘŀ YǊŜŘȅǘƻǿŀ lub Przelew. 

ɻ {Ǉƻǎƽō ƴŀƭƛŎȊŀƴƛŀ  ƻŘǎŜǘŜƪ ς ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ƻƪǊŜǏƭƛŏ Ȋ ǿȅǇǊȊŜŘȊŜƴƛŜƳ  ǿŀǊǘƻǏŏ Ǉƻƭŀ Ƨŀƪƻ 
odsetki: Ustawowe lub Podatkowe. 

²ǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ŘŀƴŜ ōťŘŊ ǇƻŘǎǘŀǿƛŀƴŜ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ ²ŀǊǳƴƪƛ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ǇǊȊȅ ȊŀƪƱŀŘŀƴƛǳ ƴƻǿŜƎƻ 
ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΦ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƴƛŜ Ƴǳǎƛ ǳǎǘŀǿƛŀŏ ǿŀǊǳƴƪƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ ƎŘȅ Řƭŀ ǿƛťƪǎȊƻǏŎƛ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ 
ǎŊ ƻƴŜ ƛŘŜƴǘȅŎȊƴŜΦ ²ȅǎǘŀǊŎȊȅ ǿƽǿŎȊŀǎ ƻƪǊŜǏƭƛŏ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛƻ ǿŀǊǳƴƪƛ ǿ ƻǇŎƧƛ {Ʊƻǿƴƛƪƛ->Definicje 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ Wtedy, ǘȅƭƪƻ Řƭŀ ƴƛŜƭƛŎȊƴȅŎƘ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƳȅ ƛƴƴŜ ŘŀƴŜ ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻ 
ǇƻŘŎȊŀǎ ȊŀƪƱŀŘŀƴƛŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΦ 5ŀƴŜ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ƳŀƧŊ zawszŜ ǿƛťƪǎȊȅ ǇǊƛƻǊȅǘŜǘ ƻŘ ŘŀƴȅŎƘ 
z ŘŜŦƛƴƛŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ  

   

W ramach opcji ²ŀǊǘƻǏŎƛ ŘƻƳȅǏƭƴŜ ǳǎǘŀǿƛŀƳȅ ǘŀƪȍŜ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜ ƭƛƳƛǘȅ Řƭŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿΥ 

ɻ 5ƻǇǳǎȊŎȊŀƭƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ŎŀƱƪƻǿƛǘŜƎƻ ƪǊŜŘȅǘǳ ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ƳƻȍŜ ǇǊȊȅƧŊŏ ǿŀǊǘƻǏŏΥ Bez limitu, lub 
ƻƪǊŜǏƭŀŏ ŘƻǇǳǎȊŎȊŀƴŊ ǇǊȊŜȊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ƪǊŜŘȅǘǳΦ 

ɻ 5ƻǇǳǎȊŎȊŀƭƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƪǊŜŘȅǘƻǿŜƎƻ ς ƻƪǊŜǏƭŀ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴŊ ǿŀǊǘƻǏŏ ǇƻƧŜŘȅƴŎȊŜƎƻ 
dokumentu kredytowego. 

ɻ aŀƪǎȅƳŀƭƴŀ ƛƭƻǏŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƪǊŜŘȅǘƻǿȅŎƘ ς ƻǇŎƧŀ ƻƪǊŜǏƭŀ ƛƭŜ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴƛŜ ƳƻȍŜƳȅ 
ǿȅǎǘŀǿƛŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƪǊŜŘȅǘowych na kontrahenta. 

ɻ aŀƪǎȅƳŀƭƴŀ ƛƭƻǏŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǇǊȊŜǘŜǊƳƛƴƻǿŀƴȅŎƘ ς ƻǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ 
ƳŀƪǎȅƳŀƭƴŊ ƛƭƻǏŏ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǇǊȊŜǘŜǊƳƛƴƻǿŀƴȅŎƘΦ 

ɻ aŀƪǎȅƳŀƭƴŀ ƛƭƻǏŏ Řƴƛ ǇǊȊŜǘŜǊƳƛƴƻǿŀƴƛŀ ƴŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ς parametǊ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ǇǊȊȅƧƳǳƧŜ ǿŀǊǘƻǏŏ 
7 dni. 
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ɻ DoǇǳǎȊŎȊŀƭƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ǇǊȊŜǘŜǊƳƛƴƻǿŀƴŜƎƻ ƪǊŜŘȅǘǳ ς oƪǊŜǏƭŀ Ƨŀƪŀ ƳƻȍŜ ōȅŏ ŘƻǇǳǎȊŎȊŀƭƴŀ 
ǿŀǊǘƻǏŏ ǇǊȊŜǘŜǊƳƛƴƻǿŀƴŜƎƻ ƪǊŜŘȅǘǳΦ tƻǿȅȍŜƧ ǘŜƧ ǿŀǊǘƻǏŎƛ Řƭŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ƴƛŜ Ƴƻȍƴŀ 
ǿȅǎǘŀǿƛŀŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ȊǿƛŊȊŀƴȅŎƘ Ȋ zakupem towarƽǿΦ {ȅǎǘŜƳ ǇƻƛƴŦƻǊƳǳƧŜ ƻ ǘȅƳ 
za ǇƻƳƻŎŊ ƻŘǇƻǿƛedniego komunikatu. 

ɻ LƭƻǏŏ Řƴƛ ƴŀ ȊǿǊƻǘ ƻǇŀƪƻǿŀƵ ς ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǘŜƴ ƧŜǎǘ ƴƛŜƻƪǊŜǏƭƻƴȅΣ Ŏƻ ǇƻǿƻŘǳƧŜΣ 
ȍŜ ǇǊƻƎǊŀƳ ōƛŜǊȊŜ ǇƻŘ ǳǿŀƎť ǿŀǊǘƻǏŏ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŊ ǿ Ǉƻƭǳ ¦ǎǘŀǿƻǿŀ ƛƭƻǏŏ Řƴƛ ƴŀ ȊǿǊƻǘ 
ƻǇŀƪƻǿŀƵ (parametr w konfiguracji: Konfiguracja->Ustawienia->Kontrahent->hƎƽƭƴŜύΦ hǇŎƧť 
LƭƻǏŏ Řƴƛ ƴŀ ȊǿǊƻǘ ƻǇŀƪƻǿŀƵ Ƴƻȍƴŀ ǊƽǿƴƛŜȍ ƳƻŘȅŦƛƪƻǿŀŏ ǇƻǇǊȊŜȊ ƎǊǳǇƻǿŜ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ 
ŘŀƴȅŎƘ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿΦ 

¦ǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ƭƛƳƛǘƽǿ ǎŊ ǿƛŘƻŎȊƴŜ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Limity, Blokady ό{Ʊƻǿƴƛƪƛ-> Kontrahenci-
>Popraw<F5>) w oknie Kontrahent. ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƴƛŜ Ƴǳǎƛ ƛŎƘ ǿȅǇŜƱƴƛŀŏ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅΣ Řƭŀ 
ǿƛťƪǎȊƻǏŎƛ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ǎǘƻǎƻǿŀŏ ƭƛƳƛǘƽǿΦ  

 
WŜǏƭƛ ǇǊȊŜƪǊƻŎȊƻƴŜ ȊƻǎǘŀƴŊ ƭƛƳƛǘȅ ƪǊŜŘȅǘƻǿŜΣ ǘƻ ǇƻŘŎȊŀǎ ǇǊƽōȅ ǿȅǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 

ƪǊŜŘȅǘƻǿȅŎƘΣ ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ƛƴŦƻǊƳǳƧŜΣ ȍŜ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŜ ǘȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 
ȊƻǎǘŀƱƻ ȊŀōƭƻƪƻǿŀƴŜΦ 5ƭŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΣ ƪǘƽǊȅ ǇǊȊŜƪǊƻŎȊȅƱ ƭƛƳƛǘȅ Ƴƻȍƴŀ ǿȅǎǘŀǿƛŀŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ǿǘŜŘȅΣ 
ƎŘȅ ȊŀǇƱŀŎƻƴƻ ƎƻǘƽǿƪŊ Ȋŀ ǘƻǿŀǊΦ 

   

tƻȊƻǎǘŀƱŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŜ Ƨŀƪƻ ŘƻƳȅǏƭƴŜΥ 

ɻ Typ kontrahenta ς ǿ ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ǊƻŘȊŀƧǳ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ Ȋ ƧŀƪƛƳƛ ƴŀƧŎȊťǏŎƛŜƧ ǿǎǇƽƱǇǊŀŎǳƧŜƳȅΣ 
ƳƻȍŜƳȅ ǳǎǘŀǿƛŏ ǘȅǇ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ƧŀƪƻΥ 5ȊƛŀƱŀƭƴƻǏŏΣ bƛŜ ǇǊƻǿŀŘȊŊŎȅ ŘȊƛŀƱΦ lub Inne. 

ɻ /ȅƪƭƛŎȊƴƻǏŏ ƻŘǿƛŜŘȊƛƴ όƭƛŎȊōŀ Řƴƛύ ς ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǿ ǘȅƳ ƳƛŜƧǎŎǳ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏ ǿȅƳŀƎŀƴŊ 
ŎȊťǎǘƻǘƭƛǿƻǏŏ ƻŘǿƛŜŘȊƛƴ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΦ 

ɻ Przedstawiciel handlowy ς wpisany w tym polu przedstawiciel handlowy, ōťŘȊƛŜ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ 
ǿȅōƛŜǊŀƴȅ Ƨŀƪƻ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛŎƛŜƭ ƻōǎƱǳƎǳƧŊŎȅ Řƭŀ ƴƻǿȅŎƘ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ ǿ ōŀȊƛŜ όƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ 
²ŀǊǳƴƪƛ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅύΦ 

ɻ {Ǉƻǎƽō ƻōǎƱǳƎƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǇƻŘŎȊŀǎ ǿȅŘǊǳƪǳ ς ƻǇŎƧŀ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƧŜǎǘ Ǉƻ ǿƱŊŎȊŜƴƛǳ  Ǉŀrametru: 
hōǎƱǳƎŀ ǇǊȊŜǎȅƱŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿ ǇƻǎǘŀŎƛ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧ w menu System->Konfiguracja-> 
Ustawienia->Dokumenty->Wydruki ƻǊŀȊ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛǳ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŎƘ ǇŀǊŀƳŜǘǊƽǿ Řƭŀ ƪŀǘŀƭƻƎǳ 
oraz pliku w opcji YƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧŀ ǎǘǊǳƪǘǳǊȅ ƪŀǘŀƭƻƎƽǿ ƛ ǎŎƘŜƳŀǘǳ ƴŀȊǿ Ǉƭƛƪƽǿ όŘƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 
ǇǊȊŜǎȅƱŀƴȅŎƘ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴƛŜύ. hǇŎƧŀ ǘŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅōƽǊ ǎǇƻǎƻōǳ ƻōǎƱǳƎƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ dla  
elektronicznej wymiany ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǇƻƳƛťŘȊȅ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀƳƛΦ 5ƻǎǘťǇƴŜ ƻǇŎƧŜΥ 

o .Ǌŀƪ ƻōǎƱǳƎƛ όǘȅƭƪƻ ǿȅŘǊǳƪύΣ 

o Tylko zapis na dysku, 

o Zapis na dysku i wydruk, 

o Zapis ƴŀ Řȅǎƪǳ ƛ ǿȅǎƱŀƴƛŜ Ŝ-maila, 

o Zapis na dysku, wȅŘǊǳƪ ƛ ǿȅǎƱŀƴƛŜ Ŝ-maila, 

o ²ȅǎƱŀƴƛŜ Ŝ-maila. 
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Edycja 

ɻ ½ŀƪǊŜǎ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜƧ ƴǳƳŜǊŀŎƧƛ ƻŘŘȊƛŜƭƴȅ Řƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪŀ ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ƻǇŎƧƛ ǇƻȊǿƻƭƛ 
ƴŀ ǳǎǘŀƭŀƴƛŜ ƻŘŘȊƛŜƭƴŜƧ ƴǳƳŜǊŀŎƧƛ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ Řƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ ȊŜ ǎǘŀƴƻǿisk. 

ɻ ½ŀƪǊŜǎ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜƧ ƴǳƳŜǊŀŎƧƛ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ όŘƭŀ ŦƛǊƳȅύ hŘκ5ƻ ς uƳƻȍƭƛǿƛŀ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŜ 
ȊŀƪǊŜǎǳ ƴŀŘŀǿŀƴȅŎƘ ƴǳƳŜǊƽǿ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ ƻŘŘȊƛŜƭƴƛŜ Řƭŀ ƪŀȍŘŜƧ ŦƛǊƳȅΦ 

ɻ ½ŀƪǊŜǎ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜƧ ƴǳƳŜǊŀŎƧƛ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ όŘƭŀ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪŀύ hŘκ5ƻ ς uƳƻȍƭƛǿƛŀ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŜ 
zakresu ƴŀŘŀǿŀƴȅŎƘ ƴǳƳŜǊƽǿ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ ƻŘŘȊƛŜƭƴƛŜ Řƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪŀΦ 

ɻ ²ȅƳǳǏ ŘŀƴŜ ǘŜƭŜŀŘǊŜǎƻǿŜ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ς ƧŜǏƭƛ ƻǇŎƧŀ ²ȅƳǳǏ ŘŀƴŜ ǘŜƭŜŀŘǊŜǎƻǿŜ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ 
ƧŜǎǘ ǿƱŊŎȊƻƴŀΣ ǘƻ ǇƻŘŎȊŀǎ ŜŘȅŎƧƛ ŘŀƴȅŎƘ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΣ ǿȅƳŀƎŀƴŜ Řƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ǎǘŀƧŊ ǎƛť Ǉƻƭŀ 
z ȊŀƪƱŀŘƪi Podstawowe: aƛŜƧǎŎƻǿƻǏŏΣ YƻŘΣ tƻŎȊǘŀΣ ¦ƭƛŎŀ. 

W Edycji ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ Ƴƻȍƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ǿŀǊǳƴƪƛΣ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ƪǘƽǊȅŎƘ ǎȅǎǘŜƳ ōťŘȊƛŜ 
ǎǇǊŀǿŘȊŀƱΣ ŎȊȅ Ƴƻȍƴŀ Řƭŀ ŘŀƴŜƎƻ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ǿƱŊŎȊȅŏ ǎǘŀǘǳǎ Kontrahent handlowy: 

ɻ ½ŜȊǿŀƭŀƧ ƴŀ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ǎǘŀǘǳǎǳ αYƻƴǘǊŀƘŜƴǘ ƘŀƴŘƭƻǿȅέ ƎŘȅΥ 

o ǿȅǇŜƱƴƛƻƴƻ ŘŀƴŜ ǘŜƭŜŀŘǊŜǎƻǿŜΣ 

o ǿȅǇŜƱƴƛƻƴƻ ŘŀƴŜ ƻ ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŎƛΣ 

o ǿȅǇŜƱƴƛƻƴƻ ŀƴƪƛŜǘťΦ  

ɻ !ƴƪƛŜǘŀ ȊŜȊǿŀƭŀƧŊŎŀ ƴŀ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ǎǘŀǘǳǎǳ αYƻƴǘǊŀƘŜƴǘ ƘŀƴŘƭƻǿȅέ ς w ǘȅƳ ƳƛŜƧǎŎǳ ƴŀƭŜȍȅ 
ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ŀƴƪƛŜǘťΣ ǿȅƳŀƎŀƴŊ ǿ przypadku zaznaczenia warunku: WȅǇŜƱƴƛƻƴƻ ŀƴƪƛŜǘťΦ 

   

² ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ǎȅǎǘŜƳǳ Ƴƻȍƴŀ ǊƽǿƴƛŜȍ ǿƱŊŎȊȅŏ ƴƛŜȊŜǊƻǿŜ ƭƛƳƛǘȅ  Řƭŀ ŘŀƴŜƎƻ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΣ ƪǘƽǊŜ 
ōťŘȊƛŜ Ƴƻȍƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ǇƻŘŎȊŀǎ ŜŘȅŎƧƛ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΣ ƎŘȅ ǎǇŜƱƴƛƻƴȅ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅ ǿŀǊǳƴŜƪ ƭǳō 
warunki. 

ɻ [ƛƳƛǘȅΣ ƴŀ ƪǘƽǊŜ ƳƻȍŜƳȅ ǇƻȊǿƻƭƛŏΥ 

o Dopuszczalƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ŎŀƱƪƻǿƛǘŜƎƻ ƪǊŜŘȅǘǳΣ 

o 5ƻǇǳǎȊŎȊŀƭƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƪǊŜŘȅǘƻǿŜƎƻΣ 

o aŀƪǎȅƳŀƭƴŀ ƛƭƻǏŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƪǊŜŘȅǘƻǿȅŎƘΣ 

o aŀƪǎȅƳŀƭƴŀ ƛƭƻǏŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǇǊȊŜǘŜǊƳƛƴƻǿŀƴȅŎƘΣ 

o aŀƪǎȅƳŀƭƴŀ ƛƭƻǏŏ Řƴƛ ǇǊȊŜǘŜǊƳƛƴƻǿŀƴƛŀ ƴŀƭŜȍƴƻǏŎƛΣ  

o 5ƻǇǳǎȊŎȊŀƭƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ǇǊȊŜǘŜǊƳƛƴƻǿŀƴŜƎƻ ƪǊedytu. 

ɻ tƻŘ ǿŀǊǳƴƪƛŜƳΣ ȍŜΥ  

o ²ȅǇŜƱƴƛƻƴƻ ŘŀƴŜ ǘŜƭŜŀŘǊŜǎƻǿŜΣ 

o ²ȅǇŜƱƴƛƻƴƻ ŘŀƴŜ ƻ ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŎƛΣ 

o ²ȅǇŜƱƴƛƻƴƻ ŀƴƪƛŜǘťΦ  

ɻ !ƴƪƛŜǘŀ ȊŜȊǿŀƭŀƧŊŎŀ ƴŀ ƭƛƳƛǘȅ ς ǿ ǘȅƳ Ǉƻƭǳ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ŀƴƪƛŜǘťΣ ǿȅƳŀƎŀƴŊ 
w przypadku zaznaczenia warunku: ²ȅǇŜƱƴƛƻƴƻ ŀƴƪƛŜǘťΦ 

ɻ ½ŀōƭƻƪǳƧ ǊťŎȊƴe wprowadzanie numeru kontrahenta ς oǇŜǊŀǘƻǊ ǎȅǎǘŜƳǳ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ 
Ȋŀōƭƻƪƻǿŀƴƛŀ ǊťŎȊƴŜƎƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŀ ƴǳƳŜǊǳ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΦ ² ǘŀƪƛƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǎȅǎǘŜƳ 
ōťŘȊƛŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ƴŀŘŀǿŀƱ ƴǳƳŜǊΦ 

ɻ Procedura definiowana uruchamiana po edycji kontrahenta ς ǿ ƳƛŜƧǎŎǳ ǘȅƳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ 
ǿȅōǊŀŏ ǇǊƻŎŜŘǳǊť ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŊΣ ƪǘƽǊŀ ǳǊǳŎƘŀƳƛŀƴŀ ƧŜǎǘ ǇǊȊȅ ŘƻŘŀǿŀƴƛǳΣ ŜŘȅŎƧƛ ƻǊŀȊ ǳǎǳǿŀƴƛǳ 
kontrahenta. 
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ɻ aƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ ǳǿŀƎ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ Ƨŀƪƻ w¢C ς ƎŘȅ ǇŀǊŀƳŜǘǊ ƧŜǎǘ ǿƱŊŎȊƻƴȅΣ ǘƻ ǿ 
ƻƪƴƛŜ ŜŘȅŎȅƧƴȅƳ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ Ƴƻȍƴŀ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏ ǳǿŀƎƛ ƪƻƴtrahenta jako RTF, a na oknie z 
ǘŀōŜƭŊ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ ǿ ǎȊŎȊŜƎƽƱŀŎƘ ǳǿŀƎƛ ōťŘŊ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ Ƨŀƪƻ w¢CΦ 

bƛŜ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǎƪƻǇƛƻǿŀƴƛŀ ǳǿŀƎ w¢C Ȋ Ǉƭƛƪǳ t5CΦ 5ƻƳȅǏƭƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ǇƻǿȅȍǎȊŜƎƻ 
parametru, to NieΦ tƻ ǎŦƻǊƳŀǘƻǿŀƴƛǳ ǳǿŀƎ ƛ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ƴŀ ƛƪƻƴť Tekst sformatowany (w 
prawym dolnym rogu), wprowadzony tekst zostanie zmieniony na prosty. Po kolejnym 
ǿȅōǊŀƴƛǳ ǘŜƧ ƛƪƻƴȅ ƳƻȍƭƛǿŜ ōťŘȊƛŜ ŦƻǊƳŀǘƻǿŀƴƛŜΣ ŀƭŜ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊŜ ŦƻǊƳŀǘƻǿŀƴƛŜ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ 
ǇǊȊȅǿǊƽŎƻƴŜ ς ƴŀƭŜȍȅ ƴŀ ƴƻǿƻ ǎŦƻǊƳŀǘƻǿŀŏ ǳǿŀƎƛΦ 

Prawa 

ɻ Rodzaj grupy kontrahenǘƽǿ Řƻ ƻƪǊŜǏƭŀƴƛŀ ǇǊŀǿ ς ƻǇŎƧŀ ǘŀ ǇƻȊǿŀƭŀ ǿȅōǊŀŏ ǊƻŘȊŀƧ ƎǊǳǇȅ 
ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿΣ Řƻ ƪǘƽǊȅŎƘΣ ǿ ƳƻŘǳƭŜ AdministratoraΣ ƻƪǊŜǏƭŀƴŜ ōťŘŊ ǇǊŀǿŀΦ 

Zestawienia  

ɻ ½ŜǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ƴƛŜȊǿǊƽŎƻƴȅŎƘ ƻǇŀƪƻǿŀƵ Řƻ ȊŀŦŀƪǘǳǊƻǿŀƴƛŀ - kontrahent jako ς parametr 
ŘƻǎǘťǇƴȅ ǇƻǇǊȊŜȊ ƭƻƎƻǿŀƴƛŜ ǎŜǊǿƛǎƻǿŜΦ ½ŀƭŜȍƴƛŜ ƻŘ ǿǎƪŀȊŀƴŜƧ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǘŜƎƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳΣ 
podczas korzystania z opcji ½ŜǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ƴƛŜȊǿǊƽŎƻƴȅŎƘ ƻǇŀƪƻǿŀƵ Řƻ ȊŀŦŀƪǘǳǊƻǿŀƴƛŀ (menu 
Zestawienia->OpakowaniaύΣ ǳȊȅǎƪŀƳȅ ǿȅƴƛƪƛ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ hŘōƛƻǊŎƽǿ ōŊŘȋ bŀōȅǿŎƽǿ.  

4.2.2 Kartoteki magazynowe 

hƎƽƭƴe 

ɻ hōǎƱǳƎŀ ƴǳƳŜǊƽǿ ǎŜǊȅƧƴȅŎƘ  ς ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŜ ƴŀ ǎǘŀƴΣ 
ǇǊȊŜƎƭŊŘŀƴƛŜ ƻǊŀȊ ǿȅŘŀǿŀƴƛŜ ǘƻǿŀǊƽǿ ȊŜ ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧŊ ƴǳƳŜǊƽǿ ǎŜǊȅƧƴȅŎƘ όǳƴƛƪŀƭƴŜ ƴǳƳŜǊȅ 
ǇǊȊȅǇƛǎŀƴŜ ƪŀȍŘŜƳǳ ŜƎȊŜƳǇƭŀǊȊƻǿƛ ǘƻǿŀǊǳύΦ wǳŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƻǿȅ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ ƴǳƳŜǊǳ 
seryjnego Ƴƻȍƴŀ ǇǊȊŜǏƭŜŘȊƛŏ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ȊŜǎǘŀǿƛŜƴƛŀ Rejestr numeru seryjnego ŘƻǎǘťǇƴŜƎƻ ǿ 
ƻǇŎƧƛ ƳŜƴǳ ƎƱƽǿƴŜƎƻ Zestawienia->Inne.  

{ǇƻǎƽōΣ ǿ Ƨŀƪƛ ōťŘȊƛŜƳȅ ƪƻƴǘǊƻƭƻǿŀŏ ƴǳƳŜǊȅ ǎŜǊȅƧƴŜΣ ƴŀƭŜȍȅ ǳǎǘŀǿƛŏ ǇƻŘŎȊŀǎ ȊŀƪƱŀŘŀƴƛŀ 
ƪŀǊǘƻǘŜƪ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Edycja dok.: 

 
o Nie ς ōǊŀƪ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǇƻŘŀƴƛŀ ƴǳƳŜǊƽǿ ǎŜǊȅƧƴȅŎƘ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ǇǊȊȅŎƘƻŘǳ ƛ rozchodu, 

o ²ȅƳǳǏ ς ǎǇƻǎƽō ǿȅƳǳǎȊŀƧŊŎȅ ǇƻŘŀƴƛŜ ǘŀƪƛŜƧ ƛƭƻǏŎƛ ƴǳƳŜǊƽǿ ǎŜǊȅƧƴȅŎƘ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜΣ Ƨŀƪ 
ƛƭƻǏŏ ǇǊȊȅŎƘƻŘǳ ƭǳō ǊƻȊŎƘƻŘǳΣ 

o bŀ ȍȅŎȊŜƴƛŜ ς ǎǇƻǎƽō ƴƛŜ ǿȅƳǳǎȊŀƧŊŎȅ ǇƻŘŀƴƛŀ ǘŀƪƛŜƧ ƛƭƻǏŎƛ ƴǳƳŜǊƽǿ ǎŜǊȅƧƴȅŎƘ 
na ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜΣ Ƨŀƪ ƛƭƻǏŏ ǇǊȊȅŎƘƻŘǳ ƭǳō ǊƻȊŎƘƻŘǳ όǇƻŘŎȊŀǎ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ǇƻȊȅŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ 
ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ŘƻŘŀǘƪƻǿŀ ƻǇŎƧŀ tƻƪŀȍ ƴǳƳŜǊȅ ǎŜǊȅƧƴŜ). 
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²ǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŜ ǘƻǿŀǊǳ Ȋ ǇƻŘŀƴƛŜƳ ƴǳƳŜǊƽǿ ǎŜǊȅƧƴȅŎƘ ǇǊȊŜǏƭŜŘȊƛƳȅ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ȊŀƪǳǇǳ 
z faktury VAT. 

 

 
 

tƻŘŎȊŀǎ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ǇƻȊȅŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ Řƭŀ ǘƻǿŀǊǳΣ ƪǘƽǊȅ ǇƻǎƛŀŘŀ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŊ ƻǇŎƧť ƻōǎƱǳƎƛ 
ƴǳƳŜǊƽǿ ǎŜǊȅƧƴȅŎƘΣ ƳƻȍŜƳȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƭƛǎǘȅ ƴǳƳŜǊƽǿΦ WŜǏƭƛ ǿ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴȅ ȊƻǎǘŀƱ 
parametr ²ȅƳǳǏ, to ǇǊƻƎǊŀƳ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ƻƪƴƻ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊenie 
ƭƛǎǘȅ όǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ƻōǎƱǳƎƛ ƴǳƳŜǊƽǿ ǎŜǊȅƧƴȅŎƘ ǿ ǎǇƻǎƽō Na ȍȅŎȊŜƴƛŜ, konieczne 
ōťŘȊƛŜ ǿȅōǊŀƴƛŜ ƻǇŎƧƛ tƻƪŀȍ ƴǳƳŜǊȅ ǎŜǊȅƧƴŜ).  

 

 
 

WŜǏƭƛ ƴƛŜ ȊŀȊƴŀŎȊȅƳȅ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛΣ ǿƽǿŎȊŀǎ ƻƪƴƻ Řƭŀ ƭƛǎǘȅ ƴǳƳŜǊƽǿ ǎŜǊȅƧƴȅŎƘ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅǿƻƱŀŏ 
ƪƻƳōƛƴŀŎƧŊ ƪƭŀǿƛǎȊȅ <Ctrl+S> ƭǳō ǿ ƳŜƴǳ ƪƻƴǘŜƪǎǘƻǿȅƳ όǇǊŀǿȅ ƪƭŀǿƛǎȊ ƳȅǎȊƪƛύ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť 
Numery seryjne. 

DŘȅ Řƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŀ ƴǳƳŜǊƽǿ ǎŜǊȅƧƴȅŎƘ ǳȍȅƧŜƳȅ ƪƭŀǿƛŀǘǳǊƻǿŜƎƻ ŎȊȅǘƴƛƪŀ ƪƻŘƽǿ 
ƪǊŜǎƪƻǿȅŎƘΣ ǘƻ ǇƻȊȅŎƧŀ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿǇƛǎŀƴŀ ƴŀ ƭƛǎǘť ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ Ǉƻ ǇǊȊŜŎȊȅǘŀƴƛǳ ƪƻŘǳ ƴǳƳŜǊǳ 
seryjnego ŎȊȅǘƴƛƪƛŜƳΦ WŜǏƭƛ ƴǳƳŜǊȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƳȅ ǊťŎȊƴƛŜΣ ǿƽǿŎȊŀǎ Ǉƻ ǿǇƛǎŀƴƛǳ ƴǳƳŜǊǳ 
w ǇƻƭŜ ŜŘȅŎȅƧƴŜΣ ŘƻǇƛǎǳƧŜƳȅ Ǝƻ Řƻ ƭƛǎǘȅ ǇƻǇǊȊŜȊ ƪƭŀǿƛǎȊ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎȅ <Enter> lub poprzez 
przycisk <Dodaj>.  
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DŘȅ ǇŀǊǘƛŀ ǘƻǿŀǊǳ ȊŀǿƛŜǊŀ ǿƛŜƭŜ ƪƻƭŜƧƴȅŎƘ ƴǳƳŜǊƽǿ ǎŜǊȅƧƴȅŎƘΣ ǘƻ ǳȍȅǿŀƳȅ do ich 
wprowadzenia przycisku          Φ bǳƳŜǊȅ Ȋ ǇƻŘŀƴŜƎƻ ǇǊȊŜŘȊƛŀƱǳ ȊƻǎǘŀƴŊ ŘƻŘŀƴŜ 
automatycznie: 

 

 
 

UWAGA! 

² ǘǊŀƪŎƛŜ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǊƻȊŎƘƻŘƻǿȅŎƘΣ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ 
ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ǇƻȊȅŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƻ ƴǳƳŜǊȅ ǎŜǊȅƧƴŜΦ bŀƭŜȍȅ ǇǊȊȅ ǘȅƳ ȊǿǊƽŎƛŏ ǳǿŀƎťΣ ŀōȅ 
ǎǇǊȊŜŘŀǿŀƴŜ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ǘƻǿŀǊƻǿŜΣ ǇƻŎƘƻŘȊƛƱȅ Ȋ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜƧ ŘƻǎǘŀǿȅΦ  

² ŎŜƭǳ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ǇƻȊȅŎƧƛΣ Ȋ ƳŜƴǳ ƪƻƴǘŜƪǎǘƻǿŜƎƻ ƻƪƴŀ ŜŘȅŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ 
ƻǇŎƧť Podstawowe->¦ȊǳǇŜƱƴƛƧ ƴǳƳŜǊȅ ǎŜǊȅƧƴŜ ǇƻȊȅŎƧƛ <Ctrl+Alt+D>Φ tƻ ǿȅǿƻƱŀƴƛǳ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ƴŀ 
ŜƪǊŀƴƛŜ ǇƻƧŀǿƛŀ ǎƛť ƻƪƴƻΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ Ƴƻȍƴŀ ǿǇƛǎȅǿŀŏ ƴǳƳŜǊȅ ǎŜǊȅƧƴŜ όǿ Ǉŀǎƪǳ ŜŘȅŎȅƧƴȅƳ ƴŀ 
ŘƻƭŜ ƻƪƴŀύΦ tƻ ǿǇƛǎŀƴƛǳ ƴǳƳŜǊǳ ƛ ƴŀŎƛǏƴƛťŎƛǳ ƪƭŀǿƛǎȊŀ ғEnter> program szuka w dokumencie 
ǿƻƭƴŜƧ ǇƻȊȅŎƧƛΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƧ ƳƻȍŜ ǇǊȊȅǇƛǎŀŏ Řŀƴȅ ƴǳƳŜǊ ǎŜǊȅƧƴȅΦ  

 

 
WŜǏƭƛ ƴǳƳŜǊ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴȅΣ ǘƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ȋƻǎǘŀƴƛe poinformowany o tym fakcie 

za ǇƻƳƻŎŊ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜƎƻ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘǳΦ WŜǏƭƛ ŘƻǇŀǎƻǿŀƴƛŜ ƴǳƳŜǊǳ ǎŜǊȅƧƴŜƎƻ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ 
ƳƻȍƭƛǿŜ ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘΦ 

 

 
 
UWAGA! 
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{ǘŀƴ ǇƻŎȊŊǘƪƻǿȅ ƴǳƳŜǊƽǿ ǎŜǊȅƧƴȅŎƘ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ǇƻŘŎȊŀǎ ǘǿƻǊȊŜƴƛŀ ōƛƭŀƴǎǳ 
otwarcia magazynu. 

   

ɻ ¦ȍȅŎƛŜ ƎŜƴŜǊŀǘƻǊŀ ƴǳƳŜǊƽǿ ǎŜǊȅƧƴȅŎƘ ς ƻǇŎƧŀ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴŀ Řƭŀ ǇƻǎƛŀŘŀŎȊȅ ƭƛŎŜƴŎƧƛ ƴŀ ƳƻŘǳƱ 
½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ tǊƻŘǳƪŎƧŊΦ  

ɻ Procedura definiowana Řƻ ƎŜƴŜǊŀǘƻǊŀ ƴǳƳŜǊƽǿ ǎŜǊȅƧƴȅŎƘ ς ƻǇŎƧŀ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴŀ Řƭŀ ǇƻǎƛŀŘaczy 
ƭƛŎŜƴŎƧƛ ƴŀ ƳƻŘǳƱ ½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ tǊƻŘǳƪŎƧŊ.  

ɻ hōǎƱǳƎŀ ƳƛŜƧǎŎ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀ ς ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ǘŜƎƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ TakΣ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ǿ 
menu {Ʊƻǿƴƛƪƛ ŘƻǎǘťǇƴŜ ōťŘŊ aƛŜƧǎŎŀ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀ Řƭŀ ƳŀƎŀȊȅƴƽǿΣ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏ 
Ƴƻȍƴŀ ƪƻƭŜƧƴŜ ƳƛŜƧǎŎŀ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀΦ  

ɻ OōǎƱǳƎŀ ǘŜǊƳƛƴƽǿ ǿŀȍƴƻǏŎƛ ς ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴƛŜ {Ǉƻǎƻōǳ ƻōǎƱǳƎƛ 
ǘŜǊƳƛƴƽǿ ǿŀȍƴƻǏŎƛ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Inne Řƭŀ ȊŀƪƱŀŘŀƴŜƧ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛΣ ŀ ǘŀƪȍŜ ǇƻǿƻŘǳƧŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜΣ 
ǿ Ǉŀǎƪǳ ƴŀǊȊťŘȊƛƻǿȅƳ ƻƪƴŀ Stany magazynowe, ikony CƛƭǘǊ Ǉƻ ǘŜǊƳƛƴƛŜ ǿŀȍƴƻǏŎƛ <Alt+F7> 

. 

ɻ hōǎƱǳƎŀ ƴǳƳŜǊƽǿ Řƻǎǘŀǿ ς ƻǇŎƧť ƴŀƭŜȍȅ ǿƱŊŎȊȅŏ ǿ Konfiguracji systemu, a ƴŀǎǘťǇƴƛŜ 
ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ Řƭŀ ŘŀƴŜƧ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Edycja dok. ƧŜŘŜƴ ȊŜ ǎǇƻǎƻōƽǿ ƻōǎƱǳƎƛΥ Nie, ²ȅƳǳǏ 
lub bŀ ȍȅŎȊŜƴƛŜ.  

hǇŎƧŀ ŘƻǎǘťǇƴŀ ōťŘȊƛŜ ǇƻŘŎȊŀǎ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ zakupowych w oknie Dane 
pozycji dokumentu ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Dostawa: 

 

 
 

UWAGA! 

DŘȅ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ŀƪǘȅǿƻǿŀƴŀ ƧŜǎǘ ƻōǎƱǳƎŀ ƴǳƳŜǊƽǿ ŘƻǎǘŀǿΣ ǘƻ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ȊŀƪǳǇǳ ƛ 
t½ ƛǎǘƴƛŜƧŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿƱŊŎȊŜƴƛŀ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜƎƻ ƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛŀ ƴǳƳŜǊƽǿ ŘƻǎǘŀǿȅκǇŀǊǘƛƛΦ hǇŎƧŀ 
ƧŜǎǘ ǿƽǿŎȊŀǎ ŘƻǎǘťǇƴŀ ǿ ŘŜŦƛƴƛŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Dodatkowe (opcja Automatyczne 
generowanie numeru dostawy/partii). ² ŎŜƭǳ ƧŜƧ ǳǊǳŎƘƻƳƛŜƴƛŀΣ ƴŀƭŜȍȅ Ȋ listy rozwijalnej 
ǿȅōǊŀŏ Data dok. - nr dok. zewΦ tƻ ǿƱŊŎȊŜƴƛǳ ƻǇŎƧƛ Řƭŀ ƪŀȍŘŜƧ ƴƻǿƻ ŘƻŘŀƴŜƧ ǇƻȊȅŎƧƛ ōťŘȊƛŜ 
wpisywany numer dostawy/partii w postaci: data dokumentu w formacie RRMMDD, znak 
ƻŘŘȊƛŜƭŀƧŊŎȅ α-έ ƛ ƴǳƳŜǊ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ȊŜǿƴťǘǊȊƴŜƎƻ ƴǇΦ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǿȅǎǘŀǿƛƻƴŜƎƻ мм-09-
2007 o numerze zew. WZ 123/09/2007, automatyczny numer dostawy/partii to: 070911-WZ 
123/09/2007.  
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ɻ {Ǉƻǎƽō ƴŀŘŀǿŀƴƛŀ ƴǳƳŜǊƽǿ Řƻǎǘŀǿ ό5ƻǘȅŎȊȅ ǘȅƭƪƻ ƳƻŘǳƱǳ Iaύ ς ƻǇŎƧŀ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƧŜǎǘ Ǉƻ 
aktywacji hōǎƱǳƎƛ ƴǳƳŜǊƽǿ Řƻǎǘŀǿ. aƻȍŜ ǇǊȊȅƧƳƻǿŀŏ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛΥ  

o wťŎȊƴƛŜ ς ƴǳƳŜǊȅ Řƻǎǘŀǿ ǎŊ ǿǇƛǎȅǿŀƴŜ ǇǊȊŜȊ ƻǇŜǊŀǘƻǊŀΣ 

o Wg definicji dokumentu ς numery doǎǘŀǿ ǎŊ ƎŜƴŜǊƻǿŀƴŜ ǿŜŘƱǳƎ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ŘŜŦƛƴƛŎƧƛ 
dokumentu przychodowego Auto. generowanie nr dostawy/partii (menu {Ʊƻǿƴƛƪƛ-
>5ŜŦƛƴƛŎƧŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ->dokument przychodu->Popraw <F5>->ȊŀƪƱŀŘƪŀ Dodatkowe), 

o ½ŀ ǇƻƳƻŎŊ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ Ȋ ŘŜŦƛƴƛŎƧƛ ƳŀƎŀȊȅƴǳ ς numer dostawy jŜǎǘ ƎŜƴŜǊƻǿŀƴȅ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ 
ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ ǿȅōƛŜǊŀƴŜƧ ǿ ǎƱƻǿƴƛƪǳ ƳŀƎŀȊȅƴǳ όƳŜƴǳ {Ʊƻǿƴƛƪƛ->{Ʊƻǿƴƛƪƛ Řƭŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪ-
>Magazyny->Popraw <F5>->ȊŀƪƱŀŘƪŀ Inne->Proc. do automatycznego nadawania nr dostaw 
dla dok. przychodowych). 

 

UWAGA! 

Parametry Auto. generowanie nr dostawy/partii i Proc. do automatycznego nadawania 
nr dostaw dla dok. przychodowych ŘƻǎǘťǇƴŜ ōťŘŊ ǿ ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ 
konfiguracji {Ǉƻǎƽō ƴŀŘŀǿŀƴƛŀ ƴǳƳŜǊƽǿ Řƻǎǘŀǿ ό5ƻǘȅŎȊȅ ǘȅƭƪƻ ƳƻŘǳƱǳ Iaύ. 

   

ɻ {ǇǊŀǿŘȊŀƧ ǳƴƛƪŀƭƴƻǏŏ ƴǳƳŜǊƽǿ ǎŜǊȅƧƴȅŎƘ ƴŀ ǇƻȊƛƻƳie bazy  ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ƻǇŎƧƛ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜΣ  ȍŜ 
ǇƻŘŎȊŀǎ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ƴǳƳŜǊƽǿ ǎŜǊȅƧƴȅŎƘ Řƭŀ ǇƻȊȅŎƧƛΣ ǎǇǊŀǿŘȊŀƴŀ ōťŘȊƛŜ ǳƴƛƪŀƭƴƻǏŏ 
wprowadzonego numeru na ǇƻȊƛƻƳƛŜ ŎŀƱŜƧ ōŀȊȅ ŘŀƴȅŎƘΦ WŜǏƭƛ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅ ƴǳƳŜǊ ǎŜǊȅƧƴȅ 
ōťŘȊƛŜ Ƨǳȍ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴȅ Řƻ dowolnej kartoteki w bazie, ǘƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ƻ tym 
ǇƻƛƴŦƻǊƳƻǿŀƴȅ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜƎƻ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘǳΦ tƻ wybraniu przycisku <OKҔΣ ƳƻȍŜƳȅ 
ȊŀǇƛǎŀŏ Řŀƴȅ ƴǳƳŜǊ ǿ ǿȅōǊŀƴŜƧ ǇƻǎǘŀŎƛΣ ƭǳō ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƛƴƴȅ ƴǳƳŜǊ ǎŜǊȅƧƴȅΦ  

hǇŎƧŀ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴŀ Ǉƻ ŀƪǘȅǿŀŎƧƛ hōǎƱǳƎƛ ƴǳƳŜǊƽǿ ǎŜǊȅƧƴȅŎƘΦ 

   

ɻ hōǎƱǳƎŀ ȊŀƳƛŜƴƴƛƪƽǿ ς zaznaczenie tej opcji w Konfiguracji uruchamia mechanizm 
ǇƻȊǿŀƭŀƧŊŎȅ ƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŜ ȊŀƳƛŜƴƴƛƪƽǿΦ ½ŀƳƛŜƴƴƛƪƛ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀ ǎƛť ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ 
Zamienniki w oknie edycji kartoteki. 

ɻ tƻŘŎȊŀǎ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ǇƻȊȅŎƧƛ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ Ǉƻƪŀȍ ȊŀƳƛŜƴƴƛƪƛ ς gdy opcja ta jest aktywna, to 
ǇƻŘŎȊŀǎ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ǇƻȊȅŎƧƛ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘΣ ǎȅǎǘŜƳ ōťŘȊƛŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƱ ƭƛǎǘť 
ȊŀƳƛŜƴƴƛƪƽǿ Řƭŀ  ǘȅŎƘ ƪŀǊǘƻǘŜƪΣ ƴŀ ƪǘƽǊȅŎƘ ǎǘŀƴ ǿȅƴƻǎƛ лΦ 

ɻ hōǎƱǳƎŀ ƴǳƳŜǊƽǿ ƪŀǘŀƭƻƎƻǿȅŎƘ ς po zaznaczeniu tej opcji, w ǇǊƻƎǊŀƳƛŜ ōťŘȊƛŜ Ƴƻȍƭƛǿŀ 
obsƱǳƎŀ ƴǳƳŜǊƽǿ ƪŀǘŀƭƻƎƻǿȅŎƘΦ bŀ ƻƪƴƛŜ ŜŘȅŎƧƛ ŘŀƴȅŎƘ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛΣ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ȊŀƪƱŀŘƪŀΥ Nr 
katalogowe. 

ɻ ½ƴŀƪƛ ǇƻƳƛƧŀƴŜ ǇǊȊȅ ǎȊǳƪŀƴƛǳ ƴǳƳŜǊƽǿ ƪŀǘŀƭƻƎƻǿȅŎƘ ς w tym miejscu wypisujemy znaki, 
ƪǘƽǊŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ōťŘȊƛŜ ƳƽƎƱ ǇƻƳƛƧŀŏΣ ǇƻŘŎȊŀǎ ǿǇƛǎȅǿŀƴƛŀ ƴǳƳŜǊǳ ƪŀǘŀƭƻƎƻǿŜƎo w opcji 
wyszukiwania kartotek po numerach katalogowych. 

ɻ Numery katalogowe ς {ȊǳƪŀƧ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎȅŎƘ ǇƻŘŀƴȅ ƴǊ ς ǇƻȊǿŀƭŀ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀŏ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ 
ƳŀƎŀȊȅƴƻǿŜ ǇƻǎƛŀŘŀƧŊŎŜ ƴǳƳŜǊȅ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜ ƪƻƴƪǊŜǘƴȅ ŎƛŊƎ ƭƛŎȊōΦ 

ɻ wƻŘȊŀƧ ǿǎǇƽƱŎȊȅƴƴƛƪŀ ς Ƴƻȍƴŀ ǳǎǘŀǿƛŏ ǿ Konfiguracji jeden ze ǿǎǇƽƱŎȊȅƴƴƛƪƽǿΥ ǊƻǘŀŎƧƛΣ 
ȊŀƭŜƎŀƴƛŀ ƭǳō ƛŎƘ ōǊŀƪΦ ²ȅōǊŀƴȅ ǿǎǇƽƱŎȊȅƴƴƛƪ ōťŘȊƛŜ ǿƛŘƻŎȊƴȅ ǿ  kartotekach magazynowych 
na ȊŀƪƱŀŘŎŜ Inne (tǊƽƎ ƻŘ ƪǘƽǊŜƎƻ ǿǎǇΦ ǊƻǘŀŎƧƛκȊŀƭŜƎŀƴƛŀ ǳǎǘŀǿƛŀƴȅ ƧŜǎǘ Ƨŀƪƻ ǿȅǎƻƪƛ) oraz w 
Zestawieniach->Inne->bŀƭƛŎȊŀƴƛŜ ǿǎǇƽƱŎȊȅƴnika zalegania/rotacji, 

ɻ hōǎƱǳƎŀ ŎŜƴ ƪƻƴƪǳǊŜƴŎƧƛ ς ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǿ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ƴŀ ƪŀǊǘƻǘŜŎŜ 
ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ŘƻŘŀǘƪƻǿŀ ȊŀƪƱŀŘƪŀ ƻ ƴŀȊǿƛŜ Ceny konkurencjiΦ ² ǘŜƧ ȊŀƪƱŀŘŎŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǎȅǎǘŜƳǳ 
ōťŘȊƛŜ ƳƽƎƱ ǿǇƛǎŀŏ ŎŜƴȅ ƛƴƴȅŎƘ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ όƪƻƴƪǳǊencji) dla danej kartoteki. 

ɻ hōǎƱǳƎŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪ ǇƻǿƛŊȊŀƴȅŎƘ ς ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǿ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ƴŀ ƻƪƴƛŜ 
ŜŘȅŎȅƧƴȅƳ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ŘƻŘŀǘƪƻǿŀ ȊŀƪƱŀŘƪŀ ƻ ƴŀȊǿƛŜ YŀǊǘƻǘŜƪƛ ǇƻǿƛŊȊŀƴŜΦ 5Ȋƛťƪƛ 
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ǘŜƳǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǎȅǎǘŜƳǳ ōťŘȊƛŜ ƳƽƎƱ ǇƻǿƛŊȊŀŏ ŘŀƴŊ ƪŀǊǘƻǘŜƪť Ȋ ƛƴƴȅƳƛ ƪŀǊǘƻǘŜƪŀƳƛ 
όǘƻǿŀǊƻǿȅƳƛ ƛ ǳǎƱǳƎƻǿȅƳƛύΣ ƴǇΦ ǿ ŎŜƭǳ ƱŊŎȊƴŜƧ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΦ 

ɻ hōǎƱǳƎŀ ŎŜƴ ƳƛƴƛƳŀƭƴȅŎƘ ς ƻǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴƛŜ ŎŜƴ ƳƛƴƛƳŀƭƴȅŎƘ Řƭŀ ŘŀƴŜƧ 
ƪŀǊǘƻǘŜƪƛΦ bƛŜ ōťŘȊƛŜ Ƴƻȍƭƛǿŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍ ǇƻƴƛȍŜƧ ǘŜƧ ŎŜƴȅΦ 

ɻ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Řƭŀ ƪǘƽǊŜƎƻ ōťŘȊƛŜ generowane zdarzenie CRM dla kartoteki ς opcja dotyczy 
ƪŀǊǘƻǘŜƪΣ Řƭŀ ƪǘƽǊȅŎƘ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴƻ ŦǳƴƪŎƧť DŜƴŜǊǳƧ ȊŘŀǊȊŜƴƛŜ /wa ǇǊȊȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ǘŜƧ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ 
(edycja kartoteki->ȊŀƪƱŀŘƪŀΥ InneύΦ bƻǿŜ ȊŘŀǊȊŜƴƛŜ ƳƻȍŜ Ȋƻǎǘŀŏ ŘƻŘŀƴŜ Řƭŀ ƻǇŜǊŀǘƻǊŀΣ 
ƻǇŜǊŀǘƻǊŀ ǇǊƻǿŀŘȊŊŎŜƎƻ lub przedstawiciela handlowego. 

ɻ Rodzaj zdarzenia CRM ς ǎǇƻǏǊƽŘ ȊŘŀǊȊŜƵ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅŎƘ ǿ ƳƻŘǳƭŜ CRM wybieramy jedno, 
ƪǘƽǊŜ ōťŘȊƛŜ ȊŀƪƱŀŘŀƴŜ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƻǇƛǎŀƴȅƳ ǇƻǿȅȍŜƧΦ 

ɻ hōǎƱǳƎŀ ƳƛƴƛƳŀƭƴŜƧ ŎŜƴȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ Řƻǎǘŀǿ ς Ǉƻ ǿƱŊŎȊŜƴƛǳ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳΣ ƴŀ pozycji dokumentu 
ǇǊȊȅŎƘƻŘǳ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ DostawaΣ ŘƻǎǘťǇƴŜ ōťŘŊ Řǿŀ ŘƻŘŀǘƪƻǿŜ ǇƻƭŀΥ Minimalna cena 
ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ oraz YƻƴǘǊƻƭǳƧ ŎŜƴť ƴŀ ŘƻǎǘŀǿƛŜΦ WŜȍŜƭƛ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŀ ƪƻƴǘǊƻƭŀ ƴŀ ŘŀƴŜƧ 
dostawie, to  ǇƻŘŎȊŀǎ ǊƻȊŎƘƻŘǳ ŘŀƴŜƧ Řƻǎǘŀǿȅ ōťŘȊƛŜ ǎǇǊŀǿŘȊŀƴŀ ŎŜƴŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΦ WŜȍŜƭƛ Ŏena 
ōťŘȊƛŜ ƳƴƛŜƧǎȊŀ ƻŘ ceny minimalnej na dostawie ς system ǇƻƛƴŦƻǊƳǳƧŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 
ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛƳ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘŜƳ ƛ ƴƛŜ ǇƻȊǿƻƭƛ ŘƻŘŀŏ ǇƻȊȅŎƧƛΦ 

 

 
 

ɻ wƻȊǎȊŜǊȊƻƴŀ ƻōǎƱǳƎŀ ōƭƻƪŀŘ ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ƻǇŎƧƛ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ŘƻŘŀƴƛŜ ƴŀ ƻƪƴƛŜ ŜŘȅŎȅƧƴȅƳ 
ƪŀǊǘƻǘŜƪƛΣ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Blokady, aƪǘȅǿƴƻǏŏΣ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅŎƘ ǇŀǊŀƳŜǘǊƽǿΥ 

o .ƭƻƪŀŘȅ ǇǊȊȅŎƘƻŘƽǿ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘΥ 

Á magazynowych, 

Á zakupu, 

Á ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ όŘƻǘȅŎȊȅ ȊǿǊƻǘƽǿύΣ 

Á zakupu na magazynie, 

Á ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƴŀ ƳŀƎŀȊȅƴƛŜ όŘƻǘȅŎȊȅ ȊǿǊƻǘƽǿύΣ 

o .ƭƻƪŀŘȅ ǊƻȊŎƘƻŘƽǿ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘΥ 

Á magazynowych, 

Á zakupu, 

Á ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ (dotyczȅ ȊǿǊƻǘƽǿύΣ 

Á zakupu na magazynie, 

Á ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƴŀ ƳŀƎŀȊȅƴƛŜ όŘƻǘȅŎȊȅ ȊǿǊƻǘƽǿύΦ 
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ɻ Nie blokuj kartoteki podczas edycji ς parametr ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅƱŊŎȊŜƴƛŜ ōƭƻƪƻǿŀƴƛŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ 
ǇƻŘŎȊŀǎ ƧŜƧ ŜŘȅŎƧƛ ǿ ǎǇƛǎƛŜ ƪŀǊǘƻǘŜƪΦ aŀ ǘƻ ƴŀ ŎŜƭǳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƴƛŜ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 
dla ƪŀǊǘƻǘŜƪΣ ƪǘƽǊŜ ǎŊ ŀƪǘǳŀƭƴƛŜ ǇƻǇǊŀǿƛŀƴŜΦ 

Widok 

ɻ {Ǉƻǎƽō ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŀ ŘǊȊŜǿŀ ƎǊǳǇ ς ƻǇŎƧŀ ǘŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ȊƳƛŀƴť ǎǇƻǎƻōǳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŀ Drzewa 
grupΦ ²ȅǊƽȍƴƛŀƳȅ ǘǊȊȅ ǎǇƻǎƻōȅΥ  

o Kod i Nazwa ς ǊƽǿƴƻŎȊŜǏƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŀ ƧŜǎǘ ƴŀȊǿŀ ƛ ƪƻŘ ƎǊǳǇ ƪŀǊǘƻǘŜƪƻǿȅŎƘΥ 
 

 
 

o Nazwa ς wȅǏǿƛŜǘƭŀƴŀ ƧŜǎǘ ǘȅƭƪƻ ƴŀȊǿŀ ƎǊǳǇ ƪŀǊǘƻǘŜƪƻǿȅŎƘΥ 
 

 
 

o Kod ς ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ ǎŊ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ ƪƻŘȅΣ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ƎǊǳǇ ƪŀǊǘƻǘŜƪƻǿȅŎƘΥ 
 

 
 

ɻ 5ƻǎǘƻǎǳƧ ȊŘƧťŎƛŜ Řƻ ǊƻȊƳƛŀǊƽǿ ƻƪƴŀ ς ƻǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ŘƻǇŀǎƻǿŀƴƛŜ ȊŘƧťŎƛŀ Řƻ ǿƛŜƭƪƻǏŎƛ ƻƪƴŀΣ 
ǿ ƪǘƽǊȅƳ ōťŘȊƛŜ ƻƴƻ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜΦ  

ɻ Poƪŀȍ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ƴƛŜŀƪǘȅǿƴŜ ƴŀ ƳŀƎŀȊȅƴƛŜ ς ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ƻƎƭŊŘŀŏ ǎǇƛǎ ƴƛŜŀƪǘȅǿƴȅŎƘ 
ƪŀǊǘƻǘŜƪ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘΣ ŎȊȅƭƛ ƴǇΦ ǘŀƪƛŎƘ ǘƻǿŀǊƽǿΣ ƪǘƽǊȅŎƘ ƴƛŜ ƳŀƳȅ Ƨǳȍ  ǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ itp.  

ɻ {Ǉƻǎƽō ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŀ ǇƻȊƛƻƳǳ ǿǎǇƽƱŎȊȅƴƴƛƪŀ ǊƻǘŀŎƧƛ ς w ǎȅǎǘŜƳƛŜ ǎŊ cztery sposoby 
ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŀ ǿǎǇƽƱŎȊȅƴƴƛƪŀ ǊƻǘŀŎƧƛ ǿ ƻƪƴƛŜ Stany magazynowe: Opisowo, Ikona dla stanu 
αbƛǎƪƛέΣ Lƪƻƴŀ Řƭŀ ǎǘŀƴǳ α²ȅǎƻƪƛέΣ Lƪƻƴŀ Řƭŀ ƻōǳ ǎǘŀƴƽǿΦ !ōȅ ȊƻōŀŎȊȅŏ ƪŀȍŘȅ ȊŜ ǎǇƻǎƻōƽǿ 
ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŀ ƴŀƭŜȍȅ Řƻ ǎƛŀǘƪƛ ŘŀƴȅŎƘ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƪƻƭǳƳƴť Rotacja ς poziom όȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ona 
w opcji prawego klawisza myszki Widok->Kolumny w tabeli).  

o Opisowo: ǎƱƻǿƴƛŜ Niski/Wysoki, 

o Lƪƻƴŀ Řƭŀ ǎǘŀƴǳ αbƛǎƪƛέ: 
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o Lƪƻƴŀ Řƭŀ ǎǘŀƴǳ α²ȅǎƻƪƛέ:  

 
o Lƪƻƴŀ Řƭŀ ƻōǳ ǎǘŀƴƽǿ ς ǿ ƻƪƴƛŜ ȊŜ ǎǇƛǎŜƳ ƪŀǊǘƻǘŜƪ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƧŊ ǎƛť ǊƽǿƴƻŎȊŜǏƴƛŜ ƛƪƻƴȅ 
ƛƴŦƻǊƳǳƧŊŎŜ ƻ ǿȅǎƻƪƛch i niskich stanach kartoteki (zalegania lub rotacji).  

   

ɻ {Ǉƻǎƽō ǎȊǳƪŀƴƛŀ ƴǳƳŜǊƽǿ ƪŀǘŀƭƻƎƻǿȅŎƘ ς ǎȊǳƪŀƴƛŜ ƴǳƳŜǊƽǿ ƪŀǘŀƭƻƎƻǿȅŎƘ ƳƻȍŜ ƻŘōȅǿŀŏ 
ǎƛť ƴŀ Řǿŀ ǎǇƻǎƻōȅΥ Szukanie na aktualnym oknie lub Na nowym oknie z filtrem na numer 
katalogu.  

ɻ LƭƻǏŏ Řƴƛ Řƻ ŀƴŀƭƛȊȅ ƻōǊƻǘƽǿ ƴŀ ƻƪƴƛŜ ǎǘŀǘǳǎǳ ς opcja uƳƻȍƭƛǿƛŀ ŀƴŀƭƛȊť ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƛ zakupu 
danej kartoteki w zadanym okresie czasu (np. ǘȅƎƻŘƴƛƻǿȅƳΣ ƳƛŜǎƛťŎȊƴȅƳ ƛ ǊƻŎȊƴȅƳύΦ 

Wpisana w Konfiguracji ƭƛŎȊōŀ ŘƴƛΣ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀŏ ǎƛť ōťŘȊƛŜ ǿ ƻƪƴƛŜ Status kartoteki, w  ȊŀƪƱŀŘŎŜ 
Zestawienia: 

 

 
 

 

Okno Status kartoteki ŘƻǎǘťǇƴŜ ƧŜǎǘ ǇƻǇǊȊŜȊ ƻǇŎƧŜΥ 

o {Ʊƻǿƴƛƪƛ->Spis kartotek magazynowych (prawy klawisz myszki lub kombinacja 
<Ctrl+Spacja>), 

o Magazyn->Stany magazynowe (prawy klawisz myszki lub kombinacja <Ctrl+Spacja>). 

 

   

ɻ tƻƪŀȍ ǇǊƻƎƴƻȊƻǿŀƴŊ ƳŀǊȍť ǿ ŘƻǎǘŀǿŀŎƘ ς ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŜ 
ƳŀǊȍȅ ǿ ǘǊŀƪŎƛŜ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΦ YƻƭǳƳƴŀ Ȋ ǿŀǊǘƻǏŎƛŊ ƳŀǊȍȅ ǿƛŘƻŎȊƴŀ ƧŜǎǘ 
ǘŀƪȍŜ ǿ ƻƪƴƛŜ Stany magazynoweΣ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ ǿ ǎȊŎȊŜƎƽƱŀŎƘΥ Dostawy, kolumna aŀǊȍŀ ǇΦ 

ɻ Prognoza maǊȍȅ Řƭŀ ƳƛŜƧǎŎŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ Ȋ ƪƻƴǘŜƪǎǘǳ ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ŘƻǎǘťǇƴȅ ǇƻǇǊȊŜȊ ƭƻƎƻǿŀƴƛŜ 
ǎŜǊǿƛǎƻǿŜΦ hǇŎƧŀ ǘŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿǎƪŀȊŀƴƛŜΣ ŀōȅ ǇǊƻƎƴƻȊŀ ƳŀǊȍȅ ƛ ƴŀǊȊǳǘǳ ǿ ŘƻǎǘŀǿŀŎƘΣ ōȅƱŀ 
ƎŜƴŜǊƻǿŀƴŀ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ŎŜƴȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ȊŀǇƛǎŀƴŜƧ ǿ ƳƛŜƧǎŎǳ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅƳ 
w ƪƻƴǘŜƪǏŎƛe pracy operatora. 

ɻ Stany na wszystkich magazynach tylko dla uprawnionych ς po zaȊƴŀŎȊŜƴƛǳ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛΣ ȊŀƪƱŀŘƪŀ 
w ǎȊŎȊŜƎƽƱŀŎƘΥ Stan na wszystkich magazynachΣ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŀ ǎƛť ǿ ƻƪƴƛŜ Stany magazynowe 
i Spis kartotek magazynowych, zostanie zmieniona na Stan na ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ƳŀƎŀȊȅƴŀŎƘ 
i ȊŀǿƛŜǊŀŏ ōťŘȊƛŜ ǘȅƭƪƻ ǎǘŀƴȅ Ȋ ƳŀƎŀȊȅƴƽǿΣ Řƻ ƪǘƽǊȅŎƘ ƻǇŜǊŀǘƻǊ Ƴŀ prawo ς z ǿȅƧŊǘƪƛŜƳ 
ǎȅǘǳŀŎƧƛΣ ƪƛŜŘȅ ƻǇŜǊŀǘƻǊ Ƴŀ ǇǊŀǿƻ Řƻ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƳŀƎŀȊȅƴƽǿΦ !ƴŀƭƻƎƛŎȊƴƛŜ ȊƳƛŀƴȅ ƴŀǎǘŊǇƛŊ 
w zestawieniu tƻƪŀȍ ǎǘŀƴ ƴŀ wszystkich magazynach. 

ɻ ²ŜŘƱǳƎ ƧŀƪƛŜƎƻ ǎǘŀƴǳ ǎȅƎƴŀƭƛȊƻǿŀŏ ǇǊȊŜƪǊƻŎȊŜƴƛŜ ȊŀǇŀǎƽǿ ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǘŜƴ ƧŜǎǘ ǏŎƛǏƭŜ 
ǇƻǿƛŊȊŀƴȅ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛŊ ŘƻǘȅŎȊŊŎŊ ǇǊȊŜƪǊƻŎȊŜƴƛŀ ȊŀǇŀǎƽǿ όƻƪƴƻ Stan magazynowy, Spis 
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wszystkich kartotekύΦ ² ǊŀƳŀŎƘ ǘŜƎƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ƴŀƭŜȍȅ ƻƪǊŜǏƭƛŏ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƧŀƪƛŜƎƻ ǎǘŀƴǳ 
system ōťŘȊƛŜ ǎȅƎƴŀƭƛȊƻǿŀƱ ǇǊȊŜƪǊƻŎȊŜƴƛŜ ȊŀǇŀǎƽǿΦ aƻȍƭƛǿŜ ǎǘŀƴȅ Řƻ ǿȅōƻǊǳΥ Aktualny, 
Dyspozycyjny, PrzewidywanyΦ WŜǏƭƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƴƛŜ ȊŀȊƴŀŎȊȅ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ ǎǘŀƴǳΣ ǘƻ ǎȅǎǘŜƳ 
ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ǎȅƎƴŀƭƛȊƻǿŀƱ ǇǊȊŜƪǊƻŎȊŜƴƛŜ ȊŀǇŀǎƽǿ ǿŜŘƱǳƎ ǎǘŀƴǳ ŀƪǘǳŀƭƴŜƎƻΦ  

ɻ Cechy pozycji dƻƪǳƳŜƴǘǳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ 5ƻǎǘŀǿȅ ς wybrane w tym miejscu cechy 
ǇƻȊȅŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ōťŘŊ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ ǿ ƻƪƴƛŜ {ǘŀƴƽǿ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Dostawy 
όǿ ǎŜƪŎƧƛ ǎȊŎȊŜƎƽƱƽǿύΦ 

ɻ /ŜŎƘȅ ǇƻȊȅŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ȋǊƽŘƱƻǿŜƎƻ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ 5ƻǎǘŀǿȅ ƻǊŀȊ ǿ ƻƪƴƛe dostaw 
pozycji ς zaznaczone w ǘȅƳ ƳƛŜƧǎŎǳ ŎŜŎƘȅ ǇƻȊȅŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ȋǊƽŘƱƻǿȅŎƘ ōťŘŊ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ 
w oknie {ǘŀƴƽǿ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Dostawy όǿ ǎŜƪŎƧƛ ǎȊŎȊŜƎƽƱƽǿύ. 

ɻ 5ƻǎǘťǇƴȅ ǿƛŘƻƪ ǎǘŀƴƽǿ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘ ǿŜŘƱǳƎ Řƻǎǘŀǿ ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ƻǇŎƧƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅōǊŀƴƛŜ 
na oknie edycji dokumentu rozchodowego, parametrǳ ǿ ƳŜƴǳ ǇƻŘǊťŎȊƴȅƳ {Ǉƻǎƽō 
dodawania pozycji->tƻƪŀȊǳƧ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ǿŜŘƱǳƎ Řƻǎǘŀǿ. W przypadku zaznaczenia opcji Pokazuj 
ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ǿŜŘƱǳƎ Řƻǎǘŀǿ, podczas dodawania nƻǿȅŎƘ ǇƻȊȅŎƧƛ Řƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ ǿȅǿƻƱȅǿŀƴȅ ƧŜǎǘ 
Spis ƪŀǊǘƻǘŜƪ ǿŜŘƱǳƎ ŘƻǎǘŀǿΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ pobierana jest kartoteka do rozchodu.  

ɻ tƻƪŀȊǳƧ ƻǎǘŀǘƴƛŊ Řŀǘť ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƴŀ ƻƪƴƛŜ ŜŘȅŎȅƧƴȅƳ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ - ȊŀƪƱŀŘƪŀ ŎŜƴȅ ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ƻǇŎƧƛ 
ǎǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ǇƻŘŎȊŀǎ ŜŘȅŎƧƛ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛΣ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ /ŜƴȅΣ ŘƻǎǘťǇƴŀ ōťŘȊƛŜ ƻǎǘŀǘƴƛŀ Řŀǘa 
ƻǎǘŀǘƴƛŜƎƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΦ 

ɻ ²ȅƭƛŎȊŀƧ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǎǳƳȅ ǎǘŀƴƽǿ ǿ ƻƪƴƛŜ ŜŘȅŎȅƧƴȅƳ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ - ȊŀƪƱŀŘƪŀ ǎǘŀƴȅ ς opcja 
ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ƧŜǎǘ ǳǎǘŀǿƛƻƴŀ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ TakΦ tƻ ǇǊȊŜǎǘŀǿƛŜƴƛǳ ƧŜƧ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ Nie, sumy w 
ȊŀƪƱŀŘŎŜ StanyΣ ǇǊȊȅ ǇƻŘƎƭŊŘȊƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛΣ ƴƛŜ ōťŘŊ ǿȅƭƛŎȊŀƴŜΣ ƴŀǘƻƳƛŀǎǘ ǿƛŘƻŎȊƴȅ 
ōťŘȊƛŜ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Wylicz sumyΣ ƪǘƽǊȅ Ǉƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳΣ ǳŀƪǘǳŀƭƴƛ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ŘŀƴŜ ƴŀ ǘŜƧ ȊŀƪƱŀŘŎŜΦ 

ɻ tƻƪŀȊǳƧ ƪƻƭǳƳƴť αLŘŜƴǘΦ ƪŀǊǘΦέ Kartoteki ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅƱŊŎȊŜƴƛŜ ƪƻƭǳƳƴȅ Ident. kart. 
na oknach spisu kartotek magazȅƴƻǿȅŎƘΦ tŀǊŀƳŜǘǊ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ƧŜǎǘ ǿƱŊŎȊƻƴȅΦ  

²ŀǊǘƻǏŎƛ ŘƻƳȅǏƭƴŜ 

ɻ Stawka VAT ς ǳǎǘŀǿƛŀƳȅΣ ƪǘƽǊŀ ǎǘŀǿƪŀ ±!¢ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅōǊŀƴŀ Ƨŀƪƻ ŘƻƳȅǏƭƴŀ ƛ ƴƛŜ ǘǊȊŜōŀ 
ōťŘȊƛŜ ƧŜƧ Ȋŀ ƪŀȍŘȅƳ ǊŀȊŜƳ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏΦ 

ɻ Jednostka miary ς ǎǇƻǏǊƽŘ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅŎƘ ƧŜŘƴƻǎǘŜƪ ǿȅōƛŜǊŀƳȅ ǘťΣ ƪǘƽǊŀ ōťŘȊƛŜ ŘƻƳȅǏƭƴŀΣ 
czyli podpowiadana przez system podczas wprowadzania kartoteki. 

ɻ 5ƻƳȅǏƭƴŀ ƛƭƻǏŏ Řƴƛ ǇǊȊŜȊ ƪǘƽǊŜ ƪŀǊǘƻǘŜƪŀ ǇƻǎƛŀŘŀ ǎǘŀǘǳǎ αbƻǿƻǏŏέ ς opcja ta pozwala 
na ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŜ ǇǊȊŜȊ ƛƭŜ Řƴƛ ƴƻǿƻ ǇǊȊȅƧťǘȅ ƴŀ ƳŀƎŀȊȅƴ ǘƻǿŀǊ ōťŘȊƛŜ ǘǊŀƪǘƻǿŀƴȅ Ƨŀƪƻ bƻǿƻǏŏ, 
ŀōȅ ǿǎȊȅǎŎȅ ƻǇŜǊŀǘƻǊȊȅ ǎȅǎǘŜƳǳ ƳƻƎƭƛ ǎƛť Ȋ ƴƛƳ ȊŀǇƻȊƴŀŏΦ ²ŀǊǘƻǏŏ ǘŀ ǿǇƛǎŀƴŀ ǿ Konfiguracji 
ōťŘȊƛŜ ǿƛŘƻŎȊƴŀ ǿ ƪŀǊǘƻǘŜƪŀŎƘ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘ ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Inne.  

ɻ 5ƻƳȅǏƭƴƛŜ ǇƻŘƭŜƎŀ ŘŜƪƭŀǊŀŎƧƛ LƴǘǊŀǎǘŀǘ ς ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ƻǇŎƧƛ ǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ nowa kartoteka 
ōťŘȊƛŜ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ǇƻŘƭŜƎŀƱŀ ŘŜƪƭŀǊŀŎƧƛ LƴǘǊŀǎǘŀǘΦ  

ɻ hōǎƱǳƎŀ ƴǳƳŜǊƽǿ ǎŜǊȅƧƴȅŎƘ ς Podczas dodawania kartoteki ustaw na ǿŀǊǘƻǏŏ ς ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 
ma do wyboru: 

o Brak ς ōǊŀƪ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǇƻŘŀƴƛŀ ƴǳƳŜǊƽǿ ǎŜǊȅƧƴȅŎƘ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ǇǊȊȅŎƘƻŘǳ ƛ rozchodu, 

o bŀ ȍȅŎȊŜƴƛŜ ς ǎǇƻǎƽō ƴƛŜ ǿȅƳǳǎȊŀƧŊŎȅ podania takƛŜƧ ƛƭƻǏŎƛ ƴǳƳŜǊƽǿ ǎŜǊȅƧƴȅŎƘ 
na ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜΣ Ƨŀƪ ƛƭƻǏŏ ǇǊȊȅŎƘƻŘǳ ƭǳō ǊƻȊŎƘƻŘǳ όǇƻŘŎȊŀǎ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ǇƻȊȅŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ 
ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ŘƻŘŀǘƪƻǿŀ ƻǇŎƧŀ tƻƪŀȍ ƴǳƳŜǊȅ ǎŜǊȅƧƴŜ), 

o Wymuszona ς ǎǇƻǎƽō ǿȅƳǳǎȊŀƧŊŎȅ ǇƻŘŀƴƛŜ ǘŀƪƛŜƧ ƛƭƻǏŎƛ ƴǳƳŜǊƽǿ ǎŜǊȅƧƴȅŎƘ ƴŀ 
dokumenŎƛŜΣ Ƨŀƪ ƛƭƻǏŏ ǇǊȊȅŎƘƻŘǳ ƭǳō ǊƻȊŎƘƻŘǳΦ 

ɻ hōǎƱǳƎŀ ƳƛŜƧǎŎ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀ ς Podczas dodawania kartoteki ustaw na ǿŀǊǘƻǏŏ ς ǿŀǊǘƻǏŏ 
ǿȅōǊŀƴŀ ǿ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ƧŜǎǘ ǇƻŘǇƻǿƛŀŘŀƴŀ ǇƻŘŎȊŀǎ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŀ ƴƻǿŜƧ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛΣ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ 
Inne w polu {ǇƻǎΦ ƻōǎΦ ƳƛŜƧǎŎ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀ.  
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ɻ OōǎƱǳƎŀ ǘŜǊƳƛƴƽǿ ǿŀȍƴƻǏŎƛ ς Podczas dodawania kartoteki ustaw na ǿŀǊǘƻǏŏ ς ƻǇŎƧŀ ǘŀ ǇŜƱƴƛ 
Ǌƻƭť ǿŀǊǘƻǏŎƛ ŘƻƳȅǏƭƴȅŎƘ ǇǊȊȅ ŘƻŘŀǿŀƴƛǳ ƴƻǿŜƧ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛΦ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǿȅōǊŀŏ ǿŀǊǘƻǏŏΥ 
Brak, bŀ ȍȅŎȊŜƴƛŜ lub WymuszonaΣ ƪǘƽǊŀ ōťŘȊƛŜ ǎƛť ǇƻŘǇƻǿƛŀŘŀŏ ƴŀ ƻƪƴƛŜ ŜŘȅŎƧƛ kartoteki, 
na ȊŀƪƱŀŘŎŜ Inne (pole {ǇƻǎΦ ƻōǎΦ ǘŜǊƳƛƴƽǿ ǿŀȍƴƻǏŎƛ). 

ɻ hōǎƱǳƎŀ ƴǳƳŜǊƽǿ Řƻǎǘŀǿ ς Podczas dodawania kartoteki ustaw na ǿŀǊǘƻǏŏ ς ǿŀǊǘƻǏŏ 
ǿȅōǊŀƴŀ ǿ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ƧŜǎǘ ǇƻŘǇƻǿƛŀŘŀƴŀ ǇƻŘŎȊŀǎ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŀ ƴƻǿŜƧ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛΣ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ 
Inne w polu Spos. obs. ƴǳƳŜǊƽǿ ŘƻǎǘŀǿΦ  

Edycja 

ɻ Format indeksu ς ȊŀƭŜŎŀƴŜ ƧŜǎǘ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳŀǘǳ ƛƴŘŜƪǎǳΣ ǇƻƴƛŜǿŀȍ ŘŀƧŜ ǘƻ ƪƻƴǘǊƻƭť ƴŀŘ 
popraǿƴƻǏŎƛŊ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ ƛƴŘŜƪǎƽǿΦ 

Oznaczenia: 

o  L ς ƻȊƴŀŎȊŀΣ ȍŜ ǿ ŘŀƴȅƳ ƳƛŜƧǎŎǳ ǿȅƳŀƎŀƴŀ ƧŜǎǘ ƭƛǘŜǊŀΣ 

o  0 ς ƻȊƴŀŎȊŀΣ ȍŜ ǿ ŘŀƴȅƳ ƳƛŜƧǎŎǳ ǿȅƳŀƎŀƴŀ ƧŜǎǘ ŎȅŦǊŀΦ YŀȍŘȅ ƛƴƴȅ Ȋƴŀƪ ƻǇǊƽŎȊ ȊƴŀƪƽǿΥ 
!<>\ IaaCc9#:>>;_ spowoduje wstawienie automatycznie danego znaku. 

aƻȍƴŀ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ǇƻŘǇƻǿƛŀŘŀƴƛŀ ƎƻǘƻǿȅŎƘ ŦƻǊƳŀǘƽǿ όƴǇΦ WŜŘƴŀ ƭƛǘŜǊŀ ς dwie cyfry) jak 
ǊƽǿƴƛŜȍ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏ ǿƱŀǎƴȅ ŦƻǊƳŀǘ ƴǇΦ ллллллл όǿȅƳǳǎȊŜƴƛŜ wprowadzania 8-cyfrowego 
indeksu).  

   
ɻ aŀƪǎȅƳŀƭƴŀ ŘƱǳƎƻǏŏ ƛƴŘŜƪǎǳ ς program dopuszcza indeksy ǎƪƱŀŘŀƧŊŎŜ ǎƛť ƳŀƪǎȅƳŀƭƴƛŜ 

z 40 ȊƴŀƪƽǿΦ tŀǊŀƳŜǘǊ ǳǎǘŀǿƛƻƴȅ ƧŜǎǘ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ нр ȊƴŀƪƽǿΦ 

ɻ Podpowiadaj kolejny indeks dla nowych kartotek ς zadaniem tej opcji jest podpowiadanie 
ƛƴŘŜƪǎƽǿ ǇƻŘŎȊŀǎ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŀ ƴƻǿȅŎƘ ƪŀǊǘƻǘŜƪΦ ½ƴŀŎȊƴƛŜ ǇǊȊȅǎǇƛŜǎȊŀ ǘƻ ǇǊŀŎť Ȋ ǎȅǎǘŜƳŜƳΦ 

ɻ aƻȍƭƛǿƻǏŏ ȊƳƛŀƴȅ ƛƴŘŜƪǎǳ ǇǊȊŜȊ ǳǇǊŀǿƴƛƻƴȅŎƘ ς opcja ta pozwala na ȊƳƛŀƴť ƭǳō ǇƻǇǊŀǿƛŜƴƛŜ 
ƛƴŘŜƪǎǳ ǘȅƭƪƻ ƻǎƻōƻƳΣ ƪǘƽǊȅƳ ƴŀŘŀƴƻ ǿ systemie takie prawo (w module Administratora). 

ɻ !ǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǳǎǘŀǿ ǇƻŘǎǘŀǿť ǿȅƭƛŎȊŀƴƛŀ ŎŜƴȅ ς ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ 
automatyczne ustawianie podstawy wyliczania ceny. 

ɻ ²ȅƭƛŎȊ ƻǎǘŀǘƴƛŊ ŎŜƴť ȊŀƪǳǇǳ ǿ ȊƱΦ Ȋ ƻǎǘŀǘƴƛŜƧ ŎŜƴȅ ȊŀƪǳǇǳ ǿ ǿŀƭǳŎƛŜ ƻōŎŜƧ ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ŘƻǎǘťǇƴȅ 
poprzez logowanie serwisowe. 

ɻ YǳǊǎ ǿŜŘƱǳƎ ƪǘƽǊŜƎƻ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅƭƛŎȊƻƴŀ ŎŜƴŀ ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ŘƻǎǘťǇƴȅ ǇƻǇǊȊŜȊ ƭƻƎƻǿŀƴƛŜ 
ǎŜǊǿƛǎƻǿŜΦ tŀǊŀƳŜǘǊ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ǳǎǘŀǿƛƻƴȅ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏΥ {ǇǊȊŜŘŀȍȅ. 

ɻ ¢ŀōŜƭŀ Ȋ ƪǘƽǊŜƧ ōťŘȊƛŜ ǇƻōƛŜǊŀƴȅ ƪǳǊǎ ǿŜŘƱǳƎ ƪǘƽǊŜƎƻ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅƭƛŎȊƻƴŀ ŎŜƴŀ ς parametr 
ŘƻǎǘťǇƴȅ ǇƻǇǊȊŜȊ ƭƻƎƻǿŀƴƛŜ ǎŜǊǿƛǎƻǿŜΦ hǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅōƽǊ ǘŀōŜƭƛΣ Ȋ ƪǘƽǊŜƧ ōťŘȊƛŜ 
ǇƻōƛŜǊŀƴȅ ƪǳǊǎΣ Ȋ ǘŀōŜƭ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅŎƘ ǿ ǎƱƻǿƴƛƪǳΥ Tabele kursowe. 

ɻ {Ǉƻǎƽō ƪƻƴǘǊƻƭƛ tY²ƛ¦ Řƭŀ ǎǘŀǿŜƪ ±!¢ ǊƽȍƴȅŎƘ ƻŘ ǇƻŘǎǘŀǿƻǿŜƧ ς ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǘť ƻǇŎƧť 
ǳǎǘŀǿƛŏ ǿ ǎȅstemie na trzy sposoby: Bez kontroli, hǎǘǊȊŜƎŀŏ όǎȅǎǘŜƳ ǿȅǏƭŜ ƻǎǘǊȊŜƎŀǿŎȊȅ 
komunikat)Σ ²ȅƳŀƎŀŏΦ 

ɻ !ǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǿȅƭƛŎȊ ƻǎǘŀǘƴƛŊ Řŀǘť ǇƻƧŀǿƛŜƴƛŀ ǎƛť ǎǘŀƴǳ ȊŜǊƻǿŜƎƻ ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ŘƻǎǘťǇƴȅ 
poprzez logowanie serwisowe.  

ɻ Pierwsza cyfra z indeksu jako grupa do ustalania kolejnego indeksu ς ƻǇŎƧŀ ǇƻȊǿŀƭŀ ǘǊŀƪǘƻǿŀŏ 
ǇƛŜǊǿǎȊȅ Ȋƴŀƪ ƛƴŘŜƪǎǳ όōťŘŊŎȅ ŎȅŦǊŊύ Ƨŀƪƻ ƎǊǳǇť ǿ ƻōǊťōƛŜ ƪǘƽǊŜƧ ǎȊǳƪŀƴȅ ƧŜǎǘ ƪƻƭŜƧƴȅ ƛƴŘŜƪǎΦ 

ɻ YƻƭŜƧƴƻǏŏ ǇƻōƛŜǊŀƴƛŀ ȊŘƧťŏ ς parametr ten ƳƻȍŜ ǇǊȊȅƧŊŏ ƧŜŘƴŊ Ȋ ŎȊǘŜǊŜŎƘ ǿŀǊǘƻǏŎƛΥ Tylko z bazy 
danych, Tylko z katalogu, Najpierw z bazy danych, potem z katalogu όƧŜǎǘ ǘƻ ǿŀǊǘƻǏŏ 
ŘƻƳȅǏƭƴŀύΣ Najpierw z katalogu, potem z bazy danych.  

ɻ |ŎƛŜȍƪŀ Řƻ ƪŀǘŀƭƻƎǳ ȊŜ ȊŘƧťŎƛŀƳƛ ς ƴŀƭŜȍȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ǏŎƛŜȍƪť ŘƻǎǘťǇǳ Řƻ ƪŀǘŀƭƻƎǳΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ 
ǇǊȊŜŎƘƻǿȅǿŀƴŜ ǎŊ ȊŘƧťŎƛŀ Ȋ ƪŀǊǘƻǘŜƪΦ bŀ ƻƪƴƛŜ ŜŘȅŎȅƧƴȅƳ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛΣ ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ ½ŘƧťŎƛŀ, 
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po ǿƱŊŎȊŜƴƛǳ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ǇǊȊȅŎƛǎƪ ²ǎƪŀȍ ǇƭƛƪΦ tƻƴŀŘǘƻ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ǇƻƭŜ ǿȅōƻǊǳ 
²ȅǏǿƛŜǘƭŀƧ ȊŘƧťŎƛŜ ȊΥΦ tƻƭŜ ǘƻ ƳƻȍŜ ǇǊȊȅƧŊŏ ƧŜŘƴŊ Ȋ ŘǿƽŎƘ ǿŀǊǘƻǏŎƛΥ ²ȅǏǿƛŜǘƭŀƧ ȊŘƧťŎƛŜ Ȋ ōŀȊȅ 
danych lub ²ȅǏǿƛŜǘƭŀƧ ȊŘƧťŎƛŜ Ȋ Ǉƭƛku. 

ɻ YƻǇƛǳƧ ǿǎƪŀȊŀƴŜ Ǉƭƛƪƛ Řƻ ƪŀǘŀƭƻƎǳΣ  ȊƳƛŜƵ ƴŀȊǿť ƴŀ ώL5ϐΦϝ ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ƻǇŎƧƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛ 
ǎƪƻǇƛƻǿŀƴƛŜ όŘƻ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜƎƻ ƪŀǘŀƭƻƎǳύ ŘƻŘŀǿŀƴŜƎƻ Řƻ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ȊŘƧťŎƛŀ ƻǊŀȊ ȊƳƛŀƴť 
ŘƻǘȅŎƘŎȊŀǎƻǿŜƧ ƴŀȊǿȅ ȊŘƧťŎƛŀ ƴŀ ƴŀȊǿť ǇƻŘǇƻǿƛŀŘŀƴŊ ǇǊȊŜȊ ǎȅǎǘŜƳΦ  

ɻ Maksymalny rozmiaǊ ȊŘƧťŎƛŀ ǳƳƛŜǎȊŎȊƻƴŜƎƻ ǿ ōŀȊƛŜ όY.ύ - ǿƛŜƭƪƻǏŏ ǘŜƎƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ȊƻǎǘŀƱŀ 
ƻƎǊŀƴƛŎȊƻƴŀ Řƻ мллл ƪ.Φ tǊȊȅ ǿƛŜƭƪƻǏŎƛ ǿƛťƪǎȊŜƧ ƻŘ тр҈ ǿƛŜƭƪƻǏŎƛ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴŜƧ όŀƭŜ ƴƛŜ 
ǇǊȊŜƪǊŀŎȊŀƧŊŎŜƧ ǿƛŜƭƪƻǏŎƛ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴŜƧύ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƻǎǘǊȊŜȍŜƴƛŜ Ȋ ǇȅǘŀƴƛŜƳ ŎȊȅ ƴŀ ǇŜǿƴƻ 
ȊŀǇƛǎŀŏΦ 

 

UWAGA!,  

WŜǏƭƛ ǇŀǊŀƳŜǘǊ |ŎƛŜȍƪŀ Řƻ ƪŀǘŀƭƻƎǳ ȊŜ ȊŘƧťŎƛŀƳƛ ƴƛŜ ƧŜǎǘ ǿȅǇŜƱƴƛƻƴȅΣ ǿƽǿŎȊŀǎ ƴŀ ƻƪƴƛŜ 
edycyjnym kartoteki magazynowej, przycisk ²ǎƪŀȍ Ǉƭƛƪ oraz pole wyboru ²ȅǏǿƛŜǘƭŀƧ ȊŘƧťŎƛŜ ȊΥ 
ƴƛŜ ōťŘŊ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜΦ 

WŜǏƭƛ ǇŀǊŀƳŜǘǊ YƻƭŜƧƴƻǏŏ ǇƻōƛŜǊŀƴƛŀ ȊŘƧťŏ przyjmie ǿŀǊǘƻǏŏ Tylko z bazy danych lub Tylko 
z kataloguΣ ǿƽǿŎȊŀǎ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǇǊȊŜƱŊŎȊŀƴƛŀ Ǉƻƭŀ ǿȅōƻǊǳ ²ȅǏǿƛŜǘƭŀƧ ȊŘƧťŎƛŜ ȊΥΦ 

 

   

ɻ hōǎƱǳƎŀ ǿƛŜƭǳ ȊŘƧťŏ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ς Ǉƻ ǿƱŊŎȊŜƴƛǳ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ǇƻŘŎȊŀǎ ŜŘȅŎƧƛ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛΣ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ 
½ŘƧťŎƛŜ ƳƻȍƭƛǿŜ ōťŘȊƛŜ ŘƻŘŀƴƛŜ ǿƛťƪǎȊŜƧ ƛƭƻǏŎƛ ȊŘƧťŏΣ Ȋ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛŊ ǳǎǘŀƭŀƴƛŀ ƛŎƘ ƭƛŎȊōȅ 
ǇƻǊȊŊŘƪƻǿŜƧΦ 

ɻ ²ȅƳǳǏ ŘŀƴŜ ŘŜƪƭŀǊŀŎƧƛ LƴǘǊŀǎǘŀǘ όŘƭŀ ǇƻŘƭŜƎŀƧŊŎȅŎƘΣ ǇǊȊȅ ǇǊȊŜƪǊƻŎȊŜƴƛǳ ǇǊƻƎƽǿ 
statystycznych) ς Ǉƻ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛǳ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛΣ Řƭŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪ ǇƻŘƭŜƎŀƧŊŎȅŎƘ ŘŜƪƭŀǊŀŎƧƛ LƴǘǊŀǎǘŀǘ 
sprawdzane ƧŜǎǘΣ ŎȊȅ ǿȅǇŜƱƴƛƻƴƻ ǿȅƳŀƎŀƴŜ Řƭŀ ŘŜƪƭŀǊŀŎƧƛ ǇƻƭŀΣ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƎŘȅ ǇǊȊŜƪǊƻŎȊƻƴȅ 
ȊƻǎǘŀƱ ƧŜŘŜƴ Ȋ ǇǊƻƎƽǿ ǎǘŀǘȅǎǘȅŎȊƴȅŎƘΦ  

ɻ Generuj indeks kartoteki ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ƻǇŎƧƛ ǳǊǳŎƘŀƳƛŀ ƻōǎƱǳƎť DŜƴŜǊŀǘƻǊŀ ƛƴŘŜƪǎƽǿΦ bŀǊȊťŘȊƛŜ 
ȊƻǎǘŀƱƻ ƻǇƛǎŀƴŜ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜΥ Spis kartotek magazynowych.  

ɻ wƻŘȊŀƧ ƎǊǳǇȅ ƪŀǊǘƻǘŜƪƻǿŜƧ ǳȍȅǿŀƴŜƧ Řƻ ƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛŀ ƛƴŘŜƪǎǳ ς ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ŘƻƪƻƴǳƧŜ ǿȅōƻǊǳ 
ǊƻŘȊŀƧǳ ƎǊǳǇȅ ƪŀǊǘƻǘŜƪƻǿŜƧ ōǊŀƴŜƧ ǇƻŘ ǳǿŀƎť ǇƻŘŎȊŀǎ ƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛŀ ƛƴŘŜƪǎƽǿΦ 

ɻ Kartoteki towarowe jako analityka w module FK ς ƻǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅōƽǊ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ǘƻwarowej 
jako analityki w module CƛƴŀƴǎŜ ƛ YǎƛťƎƻǿƻǏŏ ƻǊŀȊ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴƛŜ ŘŜƪǊŜǘƽǿ Ȋ ƧŜƧ 
ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŜƳΦ tŀǊŀƳŜǘǊ ǘŜƴ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƪŀǊǘƻǘŜƪ Řƻ ŀƴŀƭƛǘȅƪƛΣ 
ȊŀȊƴŀŎȊƻƴȅŎƘ ƭǳō ȍŀŘƴŜƧΦ tƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ ǿŀǊǘƻǏŎƛ Zaznaczone, kartoteki te wybieramy podczas 
ŜŘȅŎƧƛ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛΣ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ InneΣ ȊŀȊƴŀŎȊŀƧŊŎ ǇŀǊŀƳŜǘǊ ¦ȍȅƧ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ Ƨŀƪƻ ŀƴŀƭƛǘȅƪƛ ǿ ƳƻŘǳƭŜ 
FK. 

ɻ tǊȊȅ ƪƻǇƛƻǿŀƴƛǳ ƴŀ ƛƴƴȅ ƛƴŘŜƪǎ ǇǊȊŜǇƛǎȊ ŘƻƳȅǏƭƴŊ ƛƭƻǏŏ Řƴƛ ȊŜ ǎǘŀǘǳǎŜƳ αbƻǿƻǏŏέ Ȋ ǿŀǊǘƻǏŎƛ 
ŘƻƳȅǏƭƴŜƧ ς Ǉƻ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛǳ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ Tak, podczas kopƛƻǿŀƴƛŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛΣ ǿŀǊǘƻǏŏ 
pola LƭŜ Řƴƛ ƻŘ Řŀǘȅ ȊŀƱƻȍŜƴƛŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪŀ ƧŜǎǘ ƴƻǿƻǏŎƛŊ zostanie przepisana z parametru 
w konfiguracji systemu: 5ƻƳȅǏƭƴŀ ƛƭƻǏŏ Řƴƛ ǇǊȊŜȊ ƪǘƽǊŜ ƪŀǊǘƻǘŜƪŀ ǇƻǎƛŀŘŀ ǎǘŀǘǳǎ αbƻǿƻǏŏέ, 
natomiast po ustawieniu tego parametru na Nie, wartoǏŏ ǿ Ǉƻƭǳ LƭŜ Řƴƛ ƻŘ Řŀǘȅ ȊŀƱƻȍŜƴƛŀ 
ƪŀǊǘƻǘŜƪŀ ƧŜǎǘ ƴƻǿƻǏŎƛŊ zostanie przepisana z kopiowanej kartoteki. 

ɻ aƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ ǳǿŀƎ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ Ƨŀƪƻ w¢C ς ƎŘȅ ǇŀǊŀƳŜǘǊ ƧŜǎǘ ǿƱŊŎȊƻƴȅΣ ǘƻ ǿ 
ƻƪƴƛŜ ŜŘȅŎȅƧƴȅƳ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ Ƴƻȍƴŀ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏ ǳǿŀƎƛ Ƨŀƪƻ w¢CΣ ŀ ƴŀ ƻƪƴƛŜ Ȋ ǘŀōŜƭŊ ƪŀǊǘƻǘŜƪ ǿ 
ǎȊŎȊŜƎƽƱŀŎƘ ǳǿŀƎƛ ōťŘŊ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ Ƨŀƪƻ w¢CΦ 

bƛŜ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǎƪƻǇƛƻǿŀƴƛŀ ǳǿŀƎ w¢C Ȋ Ǉƭƛƪǳ t5CΦ 5ƻƳȅǏƭƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ǇƻǿȅȍǎȊŜƎƻ 
parametru, to NieΦ tƻ ǎŦƻǊƳŀǘƻǿŀƴƛǳ ǳǿŀƎ ƛ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ƴŀ ƛƪƻƴť Tekst sformatowany (w 
prawym dolnym rogu), wprowadzony tekst zostanie zmieniony na prosty. Po kolejnym 
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ǿȅōǊŀƴƛǳ ǘŜƧ ƛƪƻƴȅ ƳƻȍƭƛǿŜ ōťŘȊƛŜ ŦƻǊƳŀǘƻǿŀƴƛŜΣ ŀƭŜ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊŜ ŦƻǊƳŀǘƻǿŀƴƛŜ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ 
ǇǊȊȅǿǊƽŎƻƴŜ ς ƴŀƭŜȍȅ ƴŀ ƴƻǿƻ ǎŦƻǊƳŀǘƻǿŀŏ ǳǿŀƎƛΦ 

Kody EAN 

ɻ {Ǉƻǎƽō ŜŘȅŎƧƛ ƪƻŘƽǿ 9!b ς parametr ten powoduje zmƛŀƴť ǎǇƻǎƻōǳ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŀ ƪƻŘƽǿ 
9!b Řƻ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛΦ aƻȍƴŀ ǿȅōǊŀŏ ƧŜŘŜƴ Ȋ ŘǿƽŎƘ ǎǇƻǎƻōƽǿΥ 

o Jeden kod EAN dla jednej kartoteki ς ǇƻȊǿŀƭŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ǘȅƭƪƻ ƧŜŘŜƴ ƪƻŘ Řƭŀ ƧŜŘƴŜƧ 
ƪŀǊǘƻǘŜƪƛΦ ² ƻƪƴƛŜ ŜŘȅŎƧƛ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Podstawowe ǇƻƧŀǿƛŀ ǎƛť ǇƻƭŜ EAN 

 
o Lista ƪƻŘƽǿ 9!b Řƭŀ ƧŜŘƴŜƧ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ς ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ƭƛǎǘȅ ƪƻŘƽǿ Řƭŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛΦ 
² ƻƪƴƛŜ ŜŘȅŎƧƛ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ǇƻƧŀǿƛŀ ǎƛť ŘƻŘŀǘƪƻǿŀ ȊŀƪƱŀŘƪŀ Kody EAN: 

 
 

ɻ {Ǉƻǎƽō ǳƴƛƪŀƭƴƻǏŎƛ ƪƻŘƽǿ 9!b:  

o bƛŜ ŘƻǇǳǎȊŎȊŀŏ ǇƻǿǘŀǊȊŀƧŊŎȅŎƘ ς ƴƛŜ Ƴƻȍƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƧŜǎȊŎȊŜ ǊŀȊ ƪƻŘǳΣ ƪǘƽǊȅ Ƨǳȍ 
ǿȅǎǘťǇǳƧŜ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜΣ 

o hǎǘǊȊŜƎŀŏ ǇǊȊȅ ǇƻǿǘŀǊȊŀƧŊŎȅŎƘ ς ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ƪƻƳǳƴikat, w  ƪǘƽǊȅƳ ǇƻƛƴŦƻǊƳǳƧŜΣ 
ȍŜ ǘŀƪƛ ƴǳƳŜǊ Ƨǳȍ ƛǎǘƴƛŜƧŜΦ 

ɻ Wymagaj podania kodu EAN ς zaznaczenie tej opcji wymusza podanie kodu EAN podczas 
wprowadzania kartoteki magazynowej. 

Zapas min. i maks. 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǳǎǘŀƭƛŏ ǎǘŀƱȅ ǎǇƻǎƽō ƴŀƭƛŎȊŀƴƛŀ ǇƻȊƛƻƳǳ ƳƛƴƛƳŀƭƴŜƎƻ ƛ  ƳŀƪǎȅƳŀƭƴŜƎƻ ȊŀǇŀǎƽǿΦ 
² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏ ƴŀƭŜȍȅ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅΥ 

ɻ !ƴŀƭƛȊǳƧ ǏǊŜŘƴƛŊ ǎǇǊȊŜŘŀȍ Ȋ όƭƛŎȊōŀ Řƴƛύ ς ƻƪǊŜǏƭŀ ƭƛŎȊōť Řƴƛ ōǊŀƴȅŎƘ ǇƻŘ ǳǿŀƎť ǇƻŘŎȊŀǎ 
naliczania poziomu minimalnego i maksymalnego, np.31. 

ɻ Ustal zapas minimalny na (liczba dni) ς np. 7 dni. 

ɻ Ustal zapas maksymalny na (liczba dni) ς np. 31 dni. 

ɻ {Ǉƻǎƽō ȊŀƻƪǊŊƎƭŀƴƛŀ ς do wyboru: ƳŀǘŜƳŀǘȅŎȊƴƛŜΣ ǿ ƎƽǊťΣ ǿ ŘƽƱΦ 

ɻ [ƛŎȊōŀ ƳƛŜƧǎŎ Ǉƻ ǇǊȊŜŎƛƴƪǳ ǇǊȊȅ ȊŀƻƪǊŊƎƭŜƴƛǳΦ 

Prawa 
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ɻ wƻŘȊŀƧ ƎǊǳǇȅ ƪŀǊǘƻǘŜƪƻǿŜƧ Řƻ ƻƪǊŜǏƭŀƴƛŀ ǇǊŀǿ ς ƻǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅōƽǊ Řƭŀ ƪǘƽǊŜƧ ƎǊǳǇȅ 
ƪŀǊǘƻǘŜƪƻǿŜƧ ȊƻǎǘŀƴŊ ǿ ƳƻŘǳƭŜ Administratora ǇǊȊȅŘȊƛŜƭƻƴŜ ǇǊŀǿŀ ŘƻǎǘťǇǳΦ ² ǎȅǎǘŜƳƛŜ 
ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ŘǿƛŜ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŜ ǇǊȊŜȊ ǇǊƻŘǳŎŜƴǘŀ ƎǊǳǇȅ ƪŀǊǘƻǘŜƪƻǿŜΥ Asortyment 
i Producent. 

Zestawienia  

Uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǳǎǘŀǿƛŏ ǿ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ǎȅǎǘŜƳǳ ƻǇŎƧťΣ ƪǘƽǊŀ ōťŘȊƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƱŀ ǎǘŀƴȅ 
ƳŀƎŀȊȅƴƻǿŜ ƴŀ Řŀƴȅ ŘȊƛŜƵ ǿ ƻǇŀǊŎƛǳ ƻ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ǳȊȅǎƪŀƴŜ Ȋ ƎǊǳǇ ƪŀǊǘƻǘŜƪƻǿȅŎƘ Ȋ ǊƻŘȊŀƧǳΥ 

ɻ Asortyment ς predefiniowana grupa kartotekowa. 

ɻ Producent ς predefiniowana grupa kartotekowa. 

5ƻŘŀǘƪƻǿƻ ǿ ǎŜƪŎƧƛ ǘŜƧ ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŀ ŘŀƴȅŎƘ ǿ ǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿŜƧ ƧŜŘƴƻǎǘŎŜ 
ȊŀǎǘťǇŎȊŜƧ ƴŀ  ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ȊŜǎǘŀǿƛŜƴƛŀŎƘΦ !ōȅ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ ōȅƱŀ ŘƻǎǘťǇƴŀΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿƱŊŎȊȅŏ ǇŀǊŀƳŜǘǊ 
²ȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ǿ ǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿŜƧ ƧŜŘƴƻǎǘŎŜ ȊŀǎǘťǇŎȊŜƧ. Jego uruchomienie spowoduje 
ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅŎƘ ƪƻƭǳƳƴ ƴŀ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅŎƘ ȊŜǎǘŀǿƛŜƴƛŀŎƘΥ 

ɻ wŜƧŜǎǘǊ ǇǊȊȅŎƘƻŘƽǿ ƛ ǊƻȊŎƘƻŘƽǿ ǘƻǿŀǊƽǿΥ ҌtǊȊȅŎƘƽŘ -wƻȊŎƘƽŘ ǿ ƧƳΦ ȊŀǎǘΦΣ {ǘŀƴ ǿ ƧƳΦ ȊŀǎǘΦΣ 
Przelicznik w jm. zast., Jm. zast. 

ɻ Zestawienie ǎǘŀƴƽǿ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘ ƴŀ ŘȊƛŜƵΥ {ǘŀƴ ǿ ƧƳΦ ȊŀǎǘΦΣ tǊȊŜƭƛŎȊƴƛƪ ǿ ƧƳΦ ȊŀǎǘΦΣ WƳΦ ȊŀǎǘΦΣ 

ɻ ½ŜǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ƻōǊƻǘƽǿ ǿŜŘƱǳƎ ƪŀǊǘƻǘŜƪΥ LƭƻǏŏ ǿ ƧƳΦ ȊŀǎǘΦΣ tǊȊŜƭƛŎȊƴƛƪ ǿ ƧƳΦ ȊŀǎǘΦΣ WƳΦ ȊŀǎǘΦ 

ɻ IƛǎǘƻǊƛŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ Řƭŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΥ LƭƻǏŏ ǿ ƧƳΦ ȊŀǎǘΦΣ tǊȊŜƭƛŎȊƴƛƪ ǿ ƧƳΦ ȊŀǎǘΦΣ Jm. zast. 

ɻ IƛǎǘƻǊƛŀ ȊŀƪǳǇƽǿ Řƭŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΥ LƭƻǏŏ ǿ ƧƳΦ ȊŀǎǘΦΣ tǊȊŜƭƛŎȊƴƛƪ ǿ ƧƳΦ ȊŀǎǘΦΣ WƳΦ ȊŀǎǘΦ 

²ȅȍŜƧ ǿȅƳƛŜƴƛƻƴŜ ȊƳƛŀƴȅ ŘƻǘȅŎȊŊ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŀ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅŎƘ ƪƻƭǳƳƴ ƴŀ ǇƻǿȅȍǎȊȅŎƘ 
ȊŜǎǘŀǿƛŜƴƛŀŎƘΣ ƴŀǘƻƳƛŀǎǘ ƴƛŜ ŘƻǘȅŎȊŊ ǿȅŘǊǳƪƽǿ ƻǊŀȊ ŘŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛƻƴȅŎƘ ǿ ǎȊŎȊŜƎƽƱŀŎƘ 
ȊŜǎǘŀǿƛŜƵΦ 

aƛŜƧǎŎŜ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀ   

ɻ CƻǊƳŀǘ ƪƻŘǳ όŘƭŀ ƳƛŜƧǎŎŀ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀύ ς ƻǇŜǊŀǘƻǊ ǎȅǎǘŜƳǳ ƳƻȍŜ ǳǎǘŀǿƛŏ ƪƻŘ ƳƛŜƧǎŎŀ 
ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀ ǿŜŘƱǳƎ ǎǇƛǎǳ ƪƻƳōƛƴŀŎƧƛΥ 

 
 

ɻ aŀƪǎȅƳŀƭƴŀ ŘƱǳƎƻǏŏ ƪƻŘǳ ς ƪŀȍŘȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǳǎǘŀƭƛŏ ǿƱŀǎƴŊ ŘƱǳƎƻǏŏ ƪƻŘǳΦ bƛŜ ƳƻȍŜ 
ona jednŀƪ ǇǊȊŜƪǊƻŎȊȅŏ ор ȊƴŀƪƽǿΦ 

ɻ tƻŘǇƻǿƛŀŘŀƧ ƪƻƭŜƧƴȅ ƪƻŘ Řƭŀ ƴƻǿŜƎƻ ƳƛŜƧǎŎŀ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀ ς opcja ta ǿƱŊŎȊŀ ǘǊȅō 
ǇƻŘǇƻǿƛŀŘŀƴƛŀ ƪƻƭŜƧƴŜƎƻ ƪƻŘǳ Řƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ ƴŀǎǘťǇƴŜƎƻ ƳƛŜƧǎŎŀ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀΦ WŜǎǘ ǘƻ ōŀǊŘȊƻ 
ǇƻƳƻŎƴŜ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ ƧŜǎǘ ƪƛƭƪŀ ƳŀƎŀȊȅƴƽǿ ƛ  ǘǊȊŜōŀ ǎǘǿƻǊȊȅŏ ǿƛŜƭŜ ƳƛŜƧǎŎ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀΦ 

ɻ {Ǉƻǎƽō ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀ ς ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ƛǎǘƴƛŜƧŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ǎǇƻǎƻōǳ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀ 
na: dowolny lub jedno miejsce ς jedna dostawa. 
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ɻ tƻŘǇƻǿƛŀŘŀŏ ǇƛŜǊǿǎȊŜ ǿƻƭƴŜ Řƭŀ ǇǊȊȅŎƘƻŘƽǿ ς opcja ta podpowiada pierwsze wolne miejsce 
ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀ Řƭŀ ǇǊȊȅŎƘƻŘȊŊŎŜƧ ŘƻǎǘŀǿȅΦ 

 

{ǘŀǘǳǎ αbƻǿƻǏŏέ 

Uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǎŀƳƻŘȊƛŜƭƴƛŜ ǳǎǘŀƭŀŏΣ ŎȊȅ ƪŀǊǘƻǘŜƪŀ Ƴŀ ǇƻǎƛŀŘŀŏ ǎǘŀǘǳǎ αbƻǿƻǏŏέΦ {ƱǳȍŊ Řƻ ǘŜƎƻ 
ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅΥ 

ɻ {Ǉƻǎƽō ǳǎǘŀƭŀƴƛŀ ǎǘŀǘǳǎǳ αbƻǿƻǏŏέ ς ǇƻȊǿŀƭŀ ǳǎǘŀǿƛŏ ƧŜŘŜƴ Ȋ ŘǿƽŎƘ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ǎǇƻǎƻōƽǿΥ 

o Standardowy ς ŘƻƳȅǏƭƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏΣ  ǎǘŀǘǳǎ ǘŜƴ ƧŜǎǘ ǿȅǇŜƱƴƛŀƴȅ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ 
ǿŀǊǘƻǏŎƛ Ǉƽƭ Ȋ ƻƪƴŀ ŜŘȅŎƧƛ ŘŀƴȅŎƘ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛΥ 5ŀǘŀ ȊŀƱƻȍŜƴƛŀ i LƭŜ Řƴƛ ƻŘ Řŀǘȅ ȊŀƱƻȍŜƴƛŀ 
ƪŀǊǘƻǘŜƪŀ ƧŜǎǘ ƴƻǿƻǏŎƛŊΣ 

o ½ŀ ǇƻƳƻŎŊ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŜƧ ǇǊȊŜȊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ς ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǿǎƪŀȊŀŏ ǿƱŀǎƴŊ 
ǇǊƻŎŜŘǳǊť ǳǎǘŀƭŀƴƛŀ ǎǘŀǘǳǎǳ bƻǿƻǏŏ. 

ɻ tǊƻŎŜŘǳǊŀ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŀ Řƻ ǿȅȊƴŀŎȊŀƴƛŀ ǎǘŀǘǳǎǳ αbƻǿƻǏŏέ ς ǿ ǘȅƳ ƳƛŜƧǎŎǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 
ǿǇǊƻǿŀŘȊŀ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŊ ǇǊȊŜȊ ǎƛŜōƛŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊť ƴŀŘŀǿŀƴƛŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪƻƳ ǎǘŀǘǳǎǳ bƻǿƻǏŏΦ 
hǇŎƧŀ ǘŀ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴŀ Řƭŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ǇƻǎƛŀŘŀƧŊŎȅŎƘ ƭƛŎŜƴŎƧť ƴŀ ƳƻŘǳƱ Raporty i 
Formularze.  

ɻ ¦ǎǘŀǿ ƪƻƭƻǊ ǘƱŀ Řƭŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪ ƻ ǎǘŀǘǳǎƛŜ αbƻǿƻǏŏέ ς Ǉƻ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛǳ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ƳƻȍŜƳȅΣ ǇǊȊȅ 
ǇƻƳƻŎȅ ƪƻƭŜƧƴŜƎƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳΣ ǳǎǘŀƭƛŏ ƪƻƭƻǊ ǘƱŀ ǿȅǊƽȍƴƛŀƧŊŎȅ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ƻ ǎǘŀǘǳǎƛŜ αbƻǿƻǏŏέΦ 

ɻ YƻƭƻǊ ǘƱŀ Řƭŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪ ƻ ǎǘŀǘǳǎƛŜ αbƻǿƻǏŏέ ς ƻǇŎƧŀ ǘŀ ǿȅǊƽȍƴƛŀ ƴƻǿŜ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ǿ spisie 
ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƪŀǊǘƻǘŜƪΦ !ōȅ ǘƻ ǿȅǊƽȍƴƛŜƴƛŜ ōȅƱƻ ǿƛŘƻŎȊƴŜΣ ƴŀƭŜȍȅ Řƻ ǎƛŀǘƪƛ ŘŀƴȅŎƘ ŀƪǘȅǿƴŜƎƻ 
okna Spis kartotek magazynowych ŘƻƱƻȍȅŏ ƪƻƭǳƳƴť bƻǿƻǏŏ. Klikamy prawym klawiszem 
myszki w siatce danych spisu kartotek i wybieramy Widok->Kolumny w tabeliΦ ²ȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť 
okno Wybierz polaΣ ȊŀȊƴŀŎȊŀƳȅ ƪƻƭǳƳƴť bƻǿƻǏŏ i przerzucamy do Wybranych kolumn. 

W spisie kartotek magazynowych nowa kartoteka zostanie zaznaczona wybranym 
w Konfiguracji kolorem: 

 

 
 

4.2.3 Dokumenty 

Edycja dokumentu 

ɻ Funkcja klawisza αCоέ ǇǊȊȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ς ƻǇŎƧŀ ǘŀ ǇƻȊǿŀƭŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ ǎŀƳƻŘȊƛŜƭƴƛŜ ǇǊȊȅǇƛǎŀŏ 
ŦǳƴƪŎƧť ǳǊǳŎƘŀƳƛŀƴŊ ƪƭŀǿƛǎȊŜƳ <F3>. aƻȍƭƛǿŜ ǎŊ ǘǊȊȅ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀΥ ²ȅōƽǊ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ, 
Dokument kontrahenta, Szybki dokument όƴŀƧŎȊťǏŎƛŜƧ jest to paragon). 
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ɻ tƻŘŎȊŀǎ ŜŘȅŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƧ ς ǿ ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ǿȅōǊŀƴŜƧ ǿ ǘȅƳ Ǉƻƭǳ ǿŀǊǘƻǏŎƛΣ 
ǇƻŘŎȊŀǎ ŜŘȅŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀŏ ǎƛť ōťŘȊƛŜ ƧŜƎƻ ƴŀȊǿŀ ƭǳō ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊΦ 

ɻ ²ȅǎǘŀǿƛŀƴƛŜ ǇƻȊȅŎƧƛ ǿƎ ƪƻŘƽǿ 9!b ς ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŜ ǇƻȊȅŎƧƛ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴt 
ǎǇǊȊŜŘŀȍƻǿȅΣ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƪƻŘƽǿ 9!bΦ WŜǏƭƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǎȅǎǘŜƳǳ Ƨŀƪƻ ǎǇƻǎƽō 
ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŀ ǇƻȊȅŎƧƛ ǿƎ ƪƻŘƽǿ 9!b ȊŀȊƴŀŎȊȅΥ Dodawanie i zbijanieΣ ǘƻ Ƴƻȍƭƛǿŀ ōťŘȊƛŜ 
poprawa pozycji na ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜ Ȋ ƧŜŘƴƻŎȊŜǎƴȅƳ ȊǿƛťƪǎȊŜƴƛŜƳ ƛƭƻǏŎƛ όǇƻŘŎȊŀǎ ǇƻƴƻǿƴŜƎƻ 
czytania kodu). 

ɻ Uproszczone okno potwierdzenia paragonu ς ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǎƪǊƽŎŜƴƛŜ ŎȊŀǎǳ 
wystawiania potwierdzenia do paragonu. Okno potwierdzenia paragonu bez zaznaczenia tej 
ƻǇŎƧƛ ǿȅƎƭŊŘŀ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎƻΥ 

 
 

Uproszczone okno potwierdzenia paragonu (po zaznaczeniu opcji w konfiguracji): 
 

 
 

   

ɻ tǊȊȅƧťŎƛŜ Ǝƻǘƽǿƪƛ ǿ ǿŀƭǳŎƛŜ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ t[b ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ƻǇŎƧƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ 
ǇǊȊȅƧťŎƛŜ Ǝƻǘƽǿƪƛ ǿ ǿŀƭǳŎƛŜ ƻōŎŜƧ Ȋŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ȊƱƻǘƽǿƪƻǿȅ ǿ ƪŀǎƛŜ ǿŀƭǳǘƻǿŜƧ ƴŀ ƻƪƴƛŜ 
potwierdzenia dokumentu. 

ɻ Przy sprzedaȍȅ ǎǇǊŀǿŘȊŀŏ ŀƪǘǳŀƭƴŊ Řŀǘť ƴƻǿŜƎƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ς zaznaczenie tej opcji powoduje 
ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜ ǎǇǊŀǿŘȊŀƴƛŜΣ ŎȊȅ Řŀǘŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƳƛŜǏŎƛ ǎƛť ǿ ǳǎǘŀƭƻƴȅƳ Zakresie dat. WŜǏƭƛ ƧŜƧ 
ƴƛŜ ȊŀȊƴŀŎȊȅƳȅ ǇǊƻƎǊŀƳ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ǇǊȊȅǇƛǎȅǿŀƱ Řƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǇŜǿƴŊ Řŀǘť 
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(zachoǿǳƧŊŎŊ ǇƻǊȊŊŘŜƪ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜύΣ ƪǘƽǊŀ ƴƛŜ ȊŀǿǎȊŜ ōťŘȊƛŜ ȊƎƻŘƴŀ Ȋ ǘȅƳΣ Ŏƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ŎƘŎŜ 
ƳƛŜŏ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜΦ 

ɻ tǊȊŜŘ ǿȅǎǘŀǿƛŜƴƛŜƳ ²½ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛŏ ƭƛǎǘť ƴƛŜȊǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴȅŎƘ ²½ ς ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǘƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ 
ǇƻŘŜƧǊȊŜƴƛŜ ƭƛǎǘȅ ƴƛŜȊǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴȅŎƘ όƴƛŜǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴȅŎƘύ ²½ ǇǊȊed wystawieniem nowego 
dokumentu. 

ɻ /Ȋȅ ƛƴŦƻǊƳƻǿŀŏ ƻ ƴƛŜǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴȅŎƘ ²½ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ς zaznaczenie opcji 
ǎǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ƛȍ ǿ ǘǊŀƪŎƛŜ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ (Kontrahent 
Ƴŀ ƴƛŜǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ²½Φ tƻƪŀȊŀŏ ǎǇƛǎΚ) oraz ƭƛǎǘŀ ƴƛŜǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 
WZ dla kontrahenta.  

ɻ wƻȊǎȊŜǊȊȅŏ ƻƪƴƻ ŜŘȅŎȅƧƴŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƴŀ ŎŀƱȅ ŜƪǊŀƴ ς ƻǇŎƧŀ ǘŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ŘƻǎǘƻǎƻǿŀƴƛŜ ƻƪƴŀ  
ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ Řƻ ŎŀƱŜƧ ǿƛŜƭƪƻǏŎƛ ŜƪǊŀƴǳΦ 

ɻ ² ǎǇƛǎƛŜ ƪƻƴǘ ŦƛǊƳȅ ǿȅōƛŜǊŀŏ ǘȅƭƪƻ ǘŜ Ȋ ȊƴŀŎȊƴƛƪƛŜƳ α5ǊǳƪΦέ ς opcja ta ogrŀƴƛŎȊŀ ǿȅōƽǊ ƪƻƴǘ 
na ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ Řƻ ǘȅŎƘΣ ƪǘƽǊŜ ƳŀƧŊ ȊƴŀŎȊƴƛƪ Druk. 

ɻ Przy przerzutach MM z magazynu ewidencyjnego na zakupowy cena z dostaw ς towary 
na ƳŀƎŀȊȅƴŀŎƘ ƳƻƎŊ ōȅŏ ƪƭŀǎȅŦƛƪƻǿŀƴŜ ǿƎ ŎŜƴ ȊŀƪǳǇǳ ƭǳō ŎŜƴ ŜǿƛŘŜƴŎȅƧƴȅŎƘΦ ½ŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ 
tej opcji sprŀǿƛŀΣ ȍŜ w ǘǊŀƪŎƛŜ Řƻƪƻƴȅǿŀƴƛŀ ǇǊȊŜǊȊǳǘƽǿ aa όgdzie towary na magazynach 
ǎŊ w ǊƽȍƴȅŎƘ ŎŜƴŀŎƘύ ǘƻǿŀǊ ǇǊȊȅƧƳƛŜ ŎŜƴť ŘƻǎǘŀǿȅΦ 

ɻ !ǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŀ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧŀ aaҌ όƻǇǊƽŎȊ ƳŀƎŀȊȅƴƽǿ ȊŜǿƴťǘǊȊƴȅŎƘύ ς ƻǇŎƧŀ ǘŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀΣ ŀōȅ 
MM- ōȅƱƻ ǿȅǎǘŀǿƛƻƴŜ ƧŜŘƴƻǎǘǊƻƴƴƛŜΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜΣ za pomocŊ ŘƻŘŀǘƪƻǿŜƧ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛΣ 
z ǇŜǿƴȅƳ ƻǇƽȋƴƛŜƴƛŜƳ ǿȅǎǘŀǿƛƻƴȅ ȊƻǎǘŀƱ ŘƻƪǳƳŜƴǘ MM+Φ tǊȊŜŘŜ ǿǎȊȅǎǘƪƛƳ Ƴŀ ƻƴŀ ǎƱǳȍȅŏ 
tam, gdzie MM+ na magazynie docelowym przyjmowane jest po kilku dniach ς ǿƽǿŎȊŀǎ ǇǊȊȅ 
ǇǊȊȅƧƳƻǿŀƴƛǳΣ ǎȅǎǘŜƳ ƻŘ ǊŀȊǳ ōťŘȊƛŜ ȊƳƛŜƴƛŀƱ ŎŜƴȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ȊƳƛŀƴ ŎŜƴ ȊŀƪǳǇǳ 
ǿȅƴƛƪŀƧŊŎȅŎƘ Ȋ MM.  

 

 
 

!ōȅ Ƴƻȍƴŀ ōȅƱƻ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ǘŜƧ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅΣ ƻǇŎƧŀ !ǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŀ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧŀ aaҌ όƻǇǊƽŎȊ 
ƳŀƎΦ ȊŜǿƴťǘǊȊƴȅŎƘύ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŀ ǎƛť ǿ Konfiguracji ƳƻŘǳƱǳΣ Ǉƻǿƛƴƴŀ Ȋƻǎǘŀŏ ǳǎǘŀǿƛƻƴŀ 
na ǿŀǊǘƻǏŏ ƛƴƴŊ ƴƛȍΥ TAK - Řƭŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƳŀƎŀȊȅƴƽǿΦ bŀǎǘťǇƴƛŜΣ Ǉƻ ǿȅǎǘŀǿƛŜƴƛǳ MM-, ƴŀƭŜȍȅ 
ǇǊȊŜƧǏŏ ƴŀ ƳŀƎŀȊȅƴ ŘƻŎŜƭƻǿȅ ƛ ǘŀƳ Ȋ ƳŜƴǳ ƪƻƴǘŜƪǎǘƻǿŜƎƻ ǿȅǿƻƱŀŏ ƻǇŎƧť Podstawowe-
>wŜŀƭƛȊǳƧ  ƴƛŜǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ aa- <Shift+Ctrl+R>. Po wybraniu MM- ƛ ǇƻŘŀƴƛǳ Řŀǘȅ ǇǊȊȅƧťŎƛŀ 
towaru wygenerowane zostanie MM+. 

 

   

ɻ 5ƭŀ ŘƻƪΦ ƛƳǇƻǊǘƻǿȅŎƘ ƴƛŜ ǿƭƛŎȊŀŏ ȊǿƛťƪǎȊŜƴƛŀ ŎŜƴȅ ȊŀƪǳǇǳ Řƻ ŎŜƴȅ ƴŜǘǘƻ ς ƻǇƱŀǘȅ ŎŜƭƴŜΣ 
transport itp. ȊǿƛťƪǎȊŀƧŊ ŎŜƴť ȊŀƪǳǇǳΦ ½ŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǿ Konfiguracji ǎǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ƴƛŜ 
ȊƻǎǘŀƴŊ ƻƴŜ ǇƻǘǊŀƪǘƻǿŀƴŜ Ƨŀƪƻ ǿŀǊǘƻǏŏ ȊǿƛťƪǎȊŀƧŊca cenť ȊŀƪǳǇǳΦ ½ŀȊƴŀŎȊŀƳȅ 
ƧŊ w ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƪƛŜŘȅ ƻǇƱŀǘȅ ǘŜ ǎŊ ǊƻȊƭƛŎȊŀƴŜ ǿ ƛƴƴȅ ǎǇƻǎƽōΦ  

ɻ ²ȅǏǿƛŜǘƭŀŏ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť ƻ ǳǿŀƎŀŎƘ Řƻ ǇƻȊȅŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ς ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŜ ǳǿŀƎ 
do pozycji wystawianego dokumentu. 
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ɻ ½ŜǿƴťǘǊȊƴȅ ǇǊƻƎǊŀƳ Řƻ ŜŘȅŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ς z tej opcji koǊȊȅǎǘŀƧŊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛŎȅΣ ƪǘƽǊȊȅ ƳŀƧŊ 
ƛƴŘȅǿƛŘǳŀƭƴȅ ǎǇƻǎƽō ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ ¦Ƴƻȍƭƛǿƛŀ ƻƴŀ ǿǎǇƽƱǇǊŀŎť ǎȅǎǘŜƳǳ 
z wybranym programem. 

ɻ ½ƳƛŜƴƛŀŏ ŎŜƴť ȊŀƪǳǇǳ ƳƛƳƻ ǊƻȊŎƘƻŘǳ Řƻǎǘŀǿ ς ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ȊƳƛŜƴƛŏ ŎŜƴť ƴŀ dokumencie 
Řƻǎǘŀǿȅ ǇƻƳƛƳƻ ǘŜƎƻΣ ȍŜ ȊƻǎǘŀƱ ǿȅǎǘawiony dokument rozchodu towaru. Zmiana ceny zakupu 
ƧŜǎǘ Ƴƻȍƭƛǿŀ ƴŀǿŜǘ ƧŜǏƭƛ ǿȅǎǘťǇǳƧŊ ƪƻǊŜƪǘȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ ƭǳō ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ aa ƳŀƧŊŎŜ ǊƻȊŎƘƽŘ Ȋ 
ƪƛƭƪǳ Řƻǎǘŀǿ ƧŜŘƴƻŎȊŜǏƴƛŜΦ CǳƴƪŎƧŀ ƴƛŜ ƧŜǎǘ ƳƻȍƭƛǿŀΣ ƎŘȅ ǎǇƻǊȊŊŘȊŀƴŜ ōȅƱȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ƭǳō 
korekty do danej dostawy. DŘȅ ƻǇŎƧŀ ǘŀ ǇƻȊƻǎǘŀƴƛŜ ƴƛŜŀƪǘȅǿƴŀΣ ŎŜƴť ȊŀƪǳǇǳ Ƴƻȍƴŀ ȊƳƛŜƴƛŏ 
jedynie przez wystawienie korekty zakupu.  

ɻ ½ƳƛŜƴƛŀŏ ǿŀǊǘƻǏŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǇǊȊȅ ǇƻǇǊŀǿƛŜ ŎŜƴȅ ȊŀƪǳǇǳ, ƎŘȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅκ²½ ǿ 
cenie zakupu ς ƻǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇǊȊȅ ǇƻǇǊŀǿƛŜ ŎŜƴȅ ȊŀƪǳǇǳ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴŎie zakupu, 
ǇǊȊŜƭƛŎȊŜƴƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ²½ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎȅŎƘ ǇƻȊȅŎƧť Ȋ ŘƻǎǘŀǿŊΦ !ōȅ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ 
ǘŀƪŀ ōȅƱŀ ŘƻǎǘťǇƴŀΣ ƴŀƭŜȍȅ ǊƽǿƴƛŜȍ ǳǎǘŀǿƛŏ ƻǇŎƧťΥ ½ƳƛŜƴƛŀŏ ŎŜƴť ȊŀƪǳǇǳ ƳƛƳƻ ǊƻȊŎƘƻŘǳ 
dostaw, na ǿŀǊǘƻǏŏ ƛƴƴŊ ƴƛȍΥ Nigdy. 

ɻ Komplet podlicȊŀŏ ȊŀǿǎȊŜ Ƨŀƪƻ ǎǳƳŀ Ǉodpozycji ς ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ 
ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜ ǿȅƭƛŎȊŀƴƛŜ όǇƻōƛŜǊŀƴƛŜύ ŎŜƴȅ ǇƻȊȅŎƧƛ ǿŎƘƻŘȊŊŎȅŎƘ ǿ ǎƪƱŀŘ ƪƻƳǇƭŜǘǳΦ ²ŀǊǘƻǏŏ 
ƪƻƳǇƭŜǘǳ ƴƛŜ ƧŜǎǘ ǊƻȊŘȊƛŜƭŀƴŀ ǿŜŘƱǳƎ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿŜƧ Ȋ ²½Σ ǘȅƭƪƻ Ƨŀƪƻ ǎǳƳŀ ǇƻȊȅŎƧƛΦ 
5Ȋƛťƪƛ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ŘŀƴŜ ǇƻȊȅŎƧŜ ǳǎƱǳƎƻǿŜ ōťŘŊ ƳƛŀƱȅ ǿŀǊǘƻǏŏΦ  

ɻ ¦ǎǘŀǿ Řŀǘť ƴŀ C! ǿŜǿƴťǘǊȊƴŜƧ Řƻ ƴŀōȅŎƛŀ ǿŜǿƴŊǘǊȊǿǎǇƽƭƴƻǘƻǿŜƎƻ ǿƎ daty wprowadzenia ς 
ƻǇŎƧŀ ǘŀ Ƴŀ ǿŀȍƴŜ ȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǇƻŘŎȊŀǎ ƴŀƭƛŎȊŀƴƛŀ ±!¢-ǳΦ tƻȊǿŀƭŀ ƻƪǊŜǏƭƛŏΣ ƪƛŜŘȅ Řŀƴŀ ŦŀƪǘǳǊŀ 
Ƴŀ ōȅŏ ōǊŀƴŀ ǇƻŘ ǳǿŀƎť ǇǊȊȅ ƴŀƭƛŎȊŀƴƛǳ ±!¢-u. 

ɻ Pobierz pǊȊŜŘǎǘŀǿƛŎƛŜƭŀ ƘŀƴŘƭƻǿŜƎƻ Ȋ ƻŘōƛƻǊŎȅ ƧŜǏƭƛ ǿǎƪŀȊŀƴƻ ƻŘōƛƻǊŎť ς zaznaczenie tej opcji 
ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜ ǇǊȊŜǇƛǎŀƴƛŜ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛŎƛŜƭŀ ƘŀƴŘƭƻǿŜƎƻ Ȋ ŘŀƴȅŎƘ ƻŘōƛƻǊŎȅΣ ǇƻŘ 
ǿŀǊǳƴƪƛŜƳΣ ȍŜ ǿǎƪŀȊŀƴƻ ƻŘōƛƻǊŎťΦ 

ɻ tƻōƛŜǊȊ ŎŜƴť ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ Ȋ ƻŘōƛƻǊŎȅ ƧŜǏƭƛ ǿǎƪŀȊŀƴƻ ƻŘōƛƻǊŎť ς ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ 
ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜ ǇƻōǊŀƴƛŜ ŎŜƴȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ Ȋ ǿŀǊǳƴƪƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƻŘōƛƻǊŎȅΣ Ȋ  ǳƳƽǿ ƛ ǇǊƻƳƻŎƧƛ, 
z ŎŜƴƴƛƪƽǿΣ ǇƻŘ ǿŀǊǳƴƪƛŜƳΣ ȍŜ ǿǎƪŀȊŀƴƻ ƻŘōƛƻǊŎťΦ 

ɻ tƻƪŀȊǳƧ ƪǿƻǘȅ ƛ ǎǳƳȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘ ǿȅŘŀƴƛŀ όǇǊȊȅ ōǊŀƪǳ 
prawa do cen zakupu) ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǘŜƴ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǳƪǊȅŎƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƛ ŎŜƴ ȊŀƪǳǇǳ 
na ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ǿȅŘŀƴƛŀ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿŜƎƻΣ ƧŜȍŜƭƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƴƛŜ Ƴŀ ǇǊŀǿŀ Řƻ ŎŜƴ ȊŀƪǳǇǳΦ WŜǏƭƛ 
ƻǇŎƧŀ ǘŀ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅƱŊŎȊƻƴŀ ǿ Konfiguracji ƛ ŘƻŘŀǘƪƻǿƻ ƻǇŜǊŀǘƻǊ ǎȅǎǘŜƳǳ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ƳƛŀƱ 
ǇǊŀǿŀ Řƻ ƻƎƭŊŘŀƴƛŀ ŎŜƴ ȊŀƪǳǇǳ όǇǊŀǿŀ ǇǊȊȅȊƴŀǿŀƴŜ ǿ module Administratora), to w oknie 
ŜŘȅŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ л όǇǊȊŜƱŊŎȊƴƛƪ ύΣ ǿ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴȅŎƘ ƪƻƭǳƳƴŀŎƘΣ ǇƻƧŀǿƛŊ ǎƛť 
dodatkowe kolumny: Nazwa i ƛƭƻǏŏ. 

ɻ tƻƪŀȊǳƧ ƪǿƻǘȅ ƛ ǎǳƳȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘ ǇǊȊȅƧťŎƛŀ όǇǊȊȅ ōǊŀƪǳ 
prawa do cen zakupu) ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǘŜƴ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǳƪǊȅŎƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƛ ŎŜƴ ȊŀƪǳǇǳ 
na ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ǇǊȊȅƧťŎƛŀ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿŜƎƻΣ ƧŜȍŜƭƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƴƛŜ Ƴŀ ǇǊŀǿŀ Řƻ ƻƎƭŊŘŀƴƛŀ ŎŜƴ 
zakupu.  

ɻ tŀƳƛťǘŀƧ ǇƻȊȅŎƧť ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ƪŀǊǘƻǘŜƪ ǇǊȊȅ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛǳ ǇƻȊȅŎƧƛ ȊŜ ǎƱƻǿƴƛƪŀ ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ǘŜƎƻ 
ǇŀǊŀƳŜǘǊǳΣ ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ȊŀǇŀƳƛťǘȅǿŀƴƛŜ ǇƻȊȅŎƧƛ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ƴŀ ƭƛǏcie kartotek, pod warunkiem, 
ȍŜ Ƨŀƪƻ ǎǇƻǎƽō ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ǇƻȊȅŎƧƛΣ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿȅōƛŜǊȊŜ ƻǇŎƧŜΥ ²ȅōƽǊ ȊŜ ǎƱƻǿƴƛƪŀ lub ² Ǉťǘƭƛ 
ȊŜ ǎƱƻǿƴƛƪŀ.  

ɻ Po edȅŎƧƛ ǇǊȊŜŎƘƻŘȋ ƴŀ ƴŀǎǘťǇƴŊ ǇƻȊȅŎƧť ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ς Ǉƻ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛǳ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛΣ ƧŜǏƭƛ 
ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ōťŘȊƛŜ ŜŘȅǘƻǿŀƱ ǇƻȊȅŎƧŜ ƴŀ ŘƻǿƻƭƴȅƳ ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜΣ ǘƻ Ǉƻ ȊŀǇƛǎŀƴƛǳ ŜŘȅǘƻǿŀƴŜƧ 
ǇƻȊȅŎƧƛΣ ƪǳǊǎƻǊ ǇǊȊŜǎƪƻŎȊȅ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ƴŀ ƴŀǎǘťǇƴŊ ǇƻȊȅŎƧť ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ  

ɻ aƻȍƭƛǿƻǏŏ ǊƻȊƭƛŎȊŜƴƛŀ ŦŀƪǘǳǊ ȊŀƭƛŎȊƪƻǿȅŎƘ Řƻ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜƧ ƪǿƻǘȅ ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǇƻȊǿƻƭƛ 
ƻǇŜǊŀǘƻǊƻǿƛ ǎȅǎǘŜƳǳ ƴŀ ŘƻƪƻƴŀƴƛŜ ŎȊťǏŎƛƻǿŜƎƻ ǊƻȊƭƛŎȊŜƴƛŀ ŦŀƪǘǳǊ ȊŀƭƛŎȊƪƻǿȅŎƘ ŦŀƪǘǳǊŀƳƛ 
ƪƻƵŎƻǿȅƳƛΦ ²ƛťŎŜƧ ǿ ǇƻŘǊƻȊŘȊƛŀƭŜΥ Faktury zaliczkowe. Rozliczanie faktur zaliczkowych 
fakturami ƪƻƵŎƻǿȅƳƛΦ 
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ɻ tǊȊȅƧŊŏ ŎȊŎƛƻƴƪť Ȋ ǳǎǘŀǿƛŜƵ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ Řƭŀ ǘŀōŜƭ ƴŀ ƻƪƴƛŜ ŜŘȅŎƧƛ ς ƧŜǏƭƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǎȅǎǘŜƳǳ 
ȊŀȊƴŀŎȊȅ ǘť ƻǇŎƧťΣ ǘƻ ŎȊŎƛƻƴƪŀ Ȋ ǳǎǘŀǿƛŜƵ Řƭŀ ǘŀōŜƭ ōťŘȊƛŜ ƻōƻǿƛŊȊȅǿŀŏ ǊƽǿƴƛŜȍ ƴŀ ƻƪƴŀŎƘ 
ŜŘȅŎƧƛΦ /ȊŎƛƻƴƪť Řƭŀ ǘŀōŜƭ Ƴƻȍƴŀ ǳǎǘŀǿƛŏ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƻǇŎƧƛ ²ȅƎƭŊd programuΣ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜƧ ǎƛť 
w menu System. 

 
 

²ȅōǊŀƴŜ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ŎȊŎƛƻƴƪƛ ǿ ǘŀōŜƭŀŎƘΣ ōťŘŊ ƻōƻǿƛŊȊȅǿŀŏ ǊƽǿƴƛŜȍ Řƭŀ ƻƪƛŜƴ ŜŘȅŎƧƛΣ 
np. ƧŜǏƭƛ ǿ ǘŀōŜƭƛ ȊŜ ǎǇƛǎŜƳ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ŎȊŎƛƻƴƪŀ ōťŘȊƛŜ ƳƛŜŏ ƪƻƭƻǊ ȊƛŜƭƻƴȅ ƛ rozmiar 
14, to w oknie edycji wybranego ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ όƴǇΦ ŦŀƪǘǳǊȅύΣ ǇǊȊȅƧƳƛŜ ǘŜ ǎŀƳŜ 
ustawienia. 

   

ɻ wƻȊǊŀŎƘǳƴƪƛ Ȋ Ia ƎŜƴŜǊƻǿŀŏ ǿŜŘƱǳƎ ŘŜŦƛƴƛŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ŘƻǎǘťǇƴȅ ǇƻǇǊȊŜȊ 
logowanie serwisowe. ²ƱŊŎȊŜƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ Řƻ ǊƻȊǊŀŎƘǳƴƪƽǿ ōťŘŊ ƪƛŜǊƻǿŀƴŜ 
dokumenty z HM, tylƪƻ ǘŜ ƪǘƽǊŜ ǿ ǎƱƻǿƴƛƪŀŎƘ ŘŜŦƛƴƛŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ όǿ ƳƻŘǳƭŜ Finanse 
i YǎƛťƎƻǿƻǏŏ), w polu Rozrachunki ƳŀƧŊ ǿȅōǊŀƴŊ ǿŀǊǘƻǏŏΥ ²ŎƘƻŘȊƛ Řƻ ǊƻȊǊŀŎƘǳƴƪƽǿ. 

ɻ Kontrola daty dokumentu wystawionego do WZ ς ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊƽǿ Řƭŀ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ 
ǳƳƻȍƭƛǿƛΣ ǇǊȊȅ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛǳ ŦŀƪǘǳǊκǇŀǊŀƎƻƴƽǿ Řƻ ²½Σ ǇƻǊƽǿƴȅǿŀƴƛŜ Řŀǘ ƻōȅŘǿǳ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƻǊŀȊ ƛƴŦƻǊƳƻǿŀƴƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƻ ǘȅƳΣ ȍŜ ǊƽȍƴƛŎŀ ǿ ŘŀǘŀŎƘ ǇǊȊŜƪǊŀŎȊŀ ƻƪǊŜǏƭƻƴŊ 
ƭƛŎȊōť ŘƴƛΦ tƻȊȅŎƧŜ Ȋ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΣ ƪǘƽǊŜ ƳŀƧŊ ǇǊȊŜƪǊƻŎȊƻƴŊ Řŀǘť ƳƻƎŊ ƴƛŜ ōȅŏ ŘƻŘŀƴŜ 
do wystawianego dokumentu. 

ɻ Kontrola daty dokumentu wystawionego do PZ ς ƻǇŎƧŀ ǘŀ ŘȊƛŀƱŀ ŀƴŀƭƻƎƛŎȊƴƛŜ Ƨŀƪ ǇŀǊŀƳŜǘǊ 
Kontrola daty dokumentu wystawionego do WZ.  

ɻ wƻŘȊŀƧ ƪƻƴǘǊƻƭƛ Řŀǘȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƧŊŎŜƎƻ ς ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ Řƻ ǿȅōƻǊǳ ŘǿƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛΥ  

o Liczba dni od daty dokumentu WZ/PZ ς kontroluje ƭƛŎȊōť Řƴƛ ƻŘ Řŀǘȅ ²½κt½Σ 

o [ƛŎȊōŀ Řƴƛ ǿ ƴŀǎǘťǇƴȅƳ ƳƛŜǎƛŊŎǳ ƻŘ Řŀǘȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ²½κt½ ς ƪƻƴǘǊƻƭǳƧŜ ƭƛŎȊōť Řƴƛ 
w ƪƻƭŜƧƴȅƳ ƳƛŜǎƛŊŎǳ ƻŘ Řŀǘȅ ²½κt½Φ  

hǇŎƧŀ ǘŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜ ǎǇǊŀǿŘȊŀƴƛŜ ŎȊȅ ǿȅǎǘŀǿƛƻƴƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ Řƻ мр 
Řƴƛŀ ƪƻƭŜƧƴŜƎƻ ƳƛŜǎƛŊŎŀΦ ²ǇƱȅǿŀ ƻƴŀ ƴŀ ǎǇƻǎƽō ǘǊŀƪǘƻǿŀƴƛŀ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ Ustawienia-> 
Dokumenty->Edycja dokumentu->YƻƴǘǊƻƭŀ Řƭŀ Řŀǘȅ ǎǘŀǊǎȊŜƧ ƴƛȍ όƭƛŎȊōŀ Řƴƛύ. 
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ɻ YƻƴǘǊƻƭŀ Řƭŀ Řŀǘȅ ǎǘŀǊǎȊŜƧ ƴƛȍ όƭƛŎȊōŀ Řƴƛύ ς ǿ ǊŀƳŀŎƘ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛΣ ƻǇŜǊŀǘƻǊ ǎȅǎǘŜƳǳ ƳƻȍŜ ǳǎǘŀǿƛŏ 
ƳŀƪǎȅƳŀƭƴŊ ƭƛŎȊōť ŘƴƛΣ ƻ ƧŀƪŊ ƳƻƎŊ ǎƛť Ǌƽȍƴƛŏ Řŀǘȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴŜƎƻ ƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 
WZ. 

ɻ tǊȊȅ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƴƛǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ȊŀƪǳǇǳ ƛ t½ ƴƛŜ ǇƻŘǇƻǿƛŀŘŀƧ ŘƻƳȅǏƭƴŜƧ Řŀǘȅ ς zaznaczenie 
ǘŜƎƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ǎǇǊŀǿƛΣ ȍŜ ǎȅǎǘŜƳ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ǇƻŘǇƻǿƛŀŘŀƱ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ ŘŀǘȅΦ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 
ǎȅǎǘŜƳǳ ōťŘȊƛŜ ƳǳǎƛŀƱ ǇŀƳƛťǘŀŏΣ ŀōȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ǘƻ ǇƻƭŜΦ 

ɻ Weryfikacja pozycji dokumentu przed zapisem ς ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ƻǇŎƧƛ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ǇǊȊŜŘ 
ȊŀǇƛǎŀƴƛŜƳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǎȅǎǘŜƳ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊƛ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧť ǇƻȊȅŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ Weryfikacja 
ǇƻƭŜƎŀ ƴŀ ǎǇǊŀǿŘȊŜƴƛǳΣ ŎȊȅ ƪŀȍŘŀ Ȋ ǇƻȊȅŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǎǇŜƱƴƛŀ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜ ǿŀǊǳƴƪƛΣ ǘŀƪƛŜ ƧŀƪΥ 

o ²ȅōǊŀƴƛŜ ƴǳƳŜǊǳ ǎŜǊȅƧƴŜƎƻ όƧŜǏƭƛ ƧŜǎǘ ǿȅƳŀƎŀƴȅύΦ  

o tƻŘŀƴƛŜ Řŀǘȅ ǿŀȍƴƻǏŎƛ όƧŜǏƭƛ ƧŜǎǘ ǿȅƳŀƎŀƴŀύΦ 

o tƻŘŀƴƛŜ ƴǳƳŜǊǳ Řƻǎǘŀǿȅ όƧŜǏƭƛ ƧŜǎǘ ǿȅƳŀƎŀƴȅύΦ  

o hƪǊŜǏƭŜƴƛŜ ƳƛŜƧǎŎŀ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀ όƧŜǏƭƛ ƧŜǎǘ ǿȅƳŀƎŀƴŜύΦ  

WŜǏƭƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍ ǳƧŜƳƴŊΣ ǘƻ ŘƻŘŀǘƪƻǿƻΣ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǊƻȊŎƘƻŘƻǿȅŎƘ 
sprawdzany jest (dla danej kartoteki) stan na magazynach. 

 

   

ɻ ¦ȊǳǇŜƱƴƛŀŏ t½ ƪƻƴǎȅƎƴŀŎȅƧƴŜ όƴŀ C! Řƻ t½ύ ƎŘȅ ƴƛŜ ƧŜǎǘ ǎƪƻǊȅƎƻǿŀƴȅ ǊƻȊŎƘƽŘ ς Řƭŀ ƳŀƎŀȊȅƴƽǿ 
ƪƻƴǎȅƎƴŀŎȅƧƴȅŎƘ ƛǎǘƴƛŜƧŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ wystawienia FA do PZ pomimo nie skorygowania PZ do 
ƛƭƻǏŎƛ ǎǇǊȊŜŘŀƴŜƧΦ tƻ ǿƱŊŎȊŜƴƛǳ ƻǇŎƧƛΣ ōťŘȊƛŜ Ƴƻȍƴŀ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ǘŀƪŊ t½Σ ŀƭŜ ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ 
ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ Ȋ ƻǎǘǊȊŜȍŜƴƛŜƳΦ 

ɻ 5ƻƳȅǏƭƴŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ Řƻ ǇƻōƛŜǊŀƴƛŀ ǇƻȊȅŎƧƛ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ς ƻǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ 
ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ƧŜŘƴŜƧ ŘƻƳȅǏƭƴŜƧ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ Řƻ pobierania pozycji na dokumentach. Procedura 
ōťŘȊƛŜ ǇƻŘǇƻǿƛŀŘŀƴŀΣ ƎŘȅ ǇƻŘŎȊŀǎ ǘǿƻǊȊŜƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ȋ ƳŜƴǳ ǇƻŘǊťŎȊƴŜƎƻ 
ǿȅōƛŜǊȊŜ ƻǇŎƧť Pobierz pozycje z proceduryΦ !ōȅ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ƻƳŀǿƛŀƴŜƧ ƻǇŎƧƛ ƴƛŜȊōťŘna jest 
ƭƛŎŜƴŎƧŀ ƴŀ ƳƻŘǳƱ Raporty i Formularze. 

ɻ ¦ƳƻȍƭƛǿƛŀƧ ǊƻȊƭƛŎȊŀƴƛŜ ŦŀƪǘǳǊȅ ȊŀƭƛŎȊƪƻǿŜƧ Ȋ ƛƴƴŜƎƻ ƳƛŜƧǎŎŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ς zaznaczenie tego 
ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ǳƳƻȍƭƛǿƛ rozliczanie faktury zaliczkowej z innegƻ ƳƛŜƧǎŎŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƴƛȍ ǘŜƎƻΣ 
w ƪǘƽǊȅƳ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƪƻƵŎƻǿȅΦ ²ƽǿŎȊŀǎΣ ǇǊȊȅ ǿȅōƻǊȊŜ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ Řƻ ŦŀƪǘǳǊȅ 
ȊŀƭƛŎȊƪƻǿŜƧΣ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƛƪƻƴŀ ŦƛƭǘǊǳ tƻƪŀȍ ȊŜ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƳƛŜƧǎŎ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΦ CŀƪǘǳǊŀ ƪƻƵŎƻǿŀ Ƴǳǎƛ 
Ȋƻǎǘŀŏ ǿȅǎǘŀǿƛƻƴŀ ǿ ǘȅƳ ǎŀƳȅƳ ƳƛŜƧǎŎǳ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ Ŏƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŜ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿΦ  

ɻ Edycja faktur zaliczkowych i ƪƻƵŎƻǿȅŎƘ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ǿǇƱŀǘ ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ƻǇŎƧƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ 
ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜΣ ȊŀƳƛŀǎǘ ƭƛǎǘȅ ȊŀƳƽǿƛŜƵΣ ƭƛǎǘȅ ǿǇƱŀǘ ǇƻǿƛŊȊŀƴȅŎƘ Ȋ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀƳƛ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ 
ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΦ 5ƻŘŀǘƪƻǿƻ ǇǊȊȅ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛǳ ŦŀƪǘǳǊȅ ƪƻƵŎƻǿŜƧ ƴŀ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳΣ ǇǊƻƎǊŀƳ ǊƽǿƴƛŜȍ 
automatycznie podepnie nƛŜǊƻȊƭƛŎȊƻƴŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ǿǇƱŀǘ ǇƻǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŜƳΦ 

ɻ ²ƱŊŎȊ ǿ ƳƻŘǳƭŜ Ia ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ αaƛŜǎƛŊŎŀ ǿǇƛǎŀƴƛŀ Řƻ ±!¢έ ƴŀ ŘŜŦƛƴƛŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ 
dla grupy zakup ς ŀƪǘȅǿŀŎƧŀ ƻǇŎƧƛ ǇƻȊǿŀƭŀ ŜŘȅǘƻǿŀŏ ǇƻƭŜ aƛŜǎƛŊŎ ȊŀǇƛǎŀƴƛŀ Řƻ ±!¢, 
ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜ ǎƛť ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Dodatkowe ǿ ŘŜŦƛƴƛŎƧŀŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ȊŀƪǳǇǳ όƳŜƴǳ {Ʊƻǿƴƛƪƛ-> 
5ŜŦƛƴƛŎƧŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ->½ŀƪǳǇ ǘƻǿŀǊƽǿ ƘŀƴŘƭƻǿȅŎƘ->Wybrana definicja (np. Faktura VAT)-
>Popraw <F5>->ȊŀƪƱŀŘƪŀ  Dodatkowe->aƛŜǎƛŊŎ ȊŀǇƛǎŀƴƛŀ Řƻ ±!¢ύ. 

ɻ 5ƻǇǳǎȊŎȊŀƧ ǇƻǿǘƽǊȊŜƴƛŀ ƴǳƳŜǊǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ȊŜǿƴťǘǊȊƴŜƎƻ ǿ dok. magazynowych PZ ς opcja 
ta ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿǇƛǎȅǿŀƴƛŜ ƪƛƭƪǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ t½ Ȋ ǘȅƳ ǎŀƳȅƳ ƴǳƳŜǊŜƳ ȊŜǿƴťǘǊȊƴȅƳ Řƭŀ ǘŜƎƻ 
samego kontrahenta. 

UWAGA! 

tƻ ǿƱŊŎȊŜƴƛǳ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ƴƛŜ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ƧŜƧ ǿȅƱŊŎȊŜƴƛŀΦ 
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ɻ tƻōƛŜǊȊ ǘŜǊƳƛƴ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ Ȋ ƻŘōƛƻǊŎȅ ς zaznaczenie pŀǊŀƳŜǘǊǳ ǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ǇƻŘŎȊŀǎ ŜŘȅŎƧƛ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǇƻōƛŜǊŀƴȅ ƧŜǎǘ ǘŜǊƳƛƴ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅ Řƭŀ ƻŘōƛƻǊŎȅΣ ŀ ƴƛŜ Řƭŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΦ 

ɻ tƻōƛŜǊȊ ǎǇƻǎƽō ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ Ȋ ƻŘōƛƻǊŎȅ ς ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ Tak spowoduje, 
ȍŜ podczas edycji dokumentu pobierany jest ǎǇƻǎƽō ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅ Řƭŀ ƻŘōƛƻǊŎȅΦ 

ɻ CƛƭǘǊ Ǉƻ ƛƴŘŜƪǎŀŎƘ ǿ ǎƱƻǿƴƛƪǳ ƪŀǊǘƻǘŜƪ ς ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴƛŜ ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ ŦƛƭǘǊǳ ƴŀ ƻƪƴƛŜ 
wyboru kartoteki podczas edycji dokumentu (ikona Filtr po indeksach kontrahenta). Filtr 
Ƴƻȍƴŀ ǳǎǘŀǿƛŏ ǿ ǘŀƪƛ ǎǇƻǎƽōΣ ŀōȅ ǿƛŘƻŎȊƴŜ ōȅƱȅ ƛƴŘŜƪǎȅ Řƭŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΣ ƻŘōƛƻǊŎȅ ƭǳō 
kontrahenta i odbiorcy. 

ɻ YƻǊŜƪǘȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ - Řŀǘŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǇǊȊȅƧƳǳƧŜ ǿŀǊǘƻǏŏ ǿ ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ 
od Řŀǘȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ ²ŀǊǘƻǏŎƛ ǇŀǊŀƳŜǘǊƽǿ ŜŘȅǘƻǿŀƴŜ ǎŊ ǿ ǎƱƻǿƴƛƪǳΣ ŀ Řŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ǇƻǎƛŀŘŀ 
Řŀǘť ƻōƻǿƛŊȊȅǿŀƴƛŀΦ ²Ǝ ǇǊȊŜǇƛǎƽǿ ±!¢ ƴŀ Ǌƻƪ нлмп ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǘŜƴ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ƳƛŜŏ ǿŀǊǘƻǏŏ 
Wŀƪƻ Řŀǘŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ȋǊƽŘƱƻǿŜƎƻ όƪƻǊȅƎƻǿŀƴŜƎƻύ ς ǘŀƪŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ȊŀǇƛǎŀƴŀ 
ǿ ǎƱƻǿƴƛƪǳΣ Ƨŀƪƻ ƻōƻǿƛŊȊǳƧŊŎŀ ƻŘ нлмп-01-01.  

ɻ hōǎƱǳƎŀ: Umowy z kontrahentami ς inne ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ƻǇŎƧƛ ǇƻǿƻŘǳƧŜ ǳǊǳŎƘƻƳƛŜƴƛŜ 
ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜƧ ǘǿƻǊȊŜƴƛŜ ǳƳƽǿ Ȋ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀƳƛ ƛƴƴȅŎƘ ƴƛȍ ƴŀ ǇǊƻƳƻŎƧŜΣ 
towary lub cenniki. 

ɻ aƻȍƭƛǿƻǏŏ ȊƳƛŀƴȅ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ƴŀ ŦŀƪǘǳǊȊŜ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ǇƻǿǎǘŀƱŜƧ Ȋ ȊŀƳƽwienia od odbiorcy, 
a ǘŀƪȍŜ ƴŀ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎȅ ǇƻǿǎǘŀƱȅƳ Ȋ ƻŦŜǊǘȅ Řƭŀ ƻŘōƛƻǊŎȅ ς ƻǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿ ƳŜƴǳ 
{ǇǊȊŜŘŀȍ->5ƻƪǳƳŜƴǘȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅκ½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ->Popraw (F5)->Opcje-> 
Kontrahent ȊƳƛŀƴť ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ƴŀ ŦŀƪǘǳǊȊŜ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ǇƻǿǎǘŀƱŜƧ Ȋ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎȅ 
ƻǊŀȊ ƴŀ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎȅ ǇƻǿǎǘŀƱȅƳ Ȋ ƻŦŜǊǘȅ Řƭŀ ƻŘōƛƻǊŎȅΦ  

ɻ ²ȅǏǿƛŜǘƭŀƧ ƴǊ ȊŜǿƴťǘǊȊƴȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƪƻǊȅƎƻǿŀƴŜƎƻ ƴŀ ƪƻǊŜƪǘŀŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ȊŀƪǳǇǳ ς 
ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǘŜƴ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀΣ ƴŀ ƻƪƴƛŜ ŜŘȅŎȅƧƴȅƳ ƪƻǊŜƪǘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ȊŀƪǳǇǳΣ ǿ ǎŜƪŎƧƛ Dotyczy, 
ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ƴǳƳŜǊǳ ȊŜǿƴťǘǊȊƴŜƎƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƪƻǊȅƎƻǿŀƴego. 

ɻ tƻƪŀȍ ƻƪƴƻ ǿȅōƻǊǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ ƎŘȅ ƧŜǎǘ ǘȅƭƪƻ м ŘƻƪǳƳŜƴǘ Řƻ ǿȅōƻǊǳ ς opcja ta powoduje, 
ȍŜ ƎŘȅ ƧŜǎǘ ǳǎǘŀǿƛƻƴŀ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ Nie ƻǊŀȊ ƧŜȍŜƭƛ ƴŀ ƻƪƴƛŜ ²ȅōƽǊ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ 
ǿȅōǊŀŏ ǘȅƭƪƻ ƧŜŘŜƴ ŘƻƪǳƳŜƴǘΣ ǘƻ ƪǊƻƪ ǿȅōƻǊǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇƻƳƛƴƛťǘȅΣ ƴatomiast gdy 
ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǳǎǘŀǿƛƻƴȅ ƧŜǎǘ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ TakΣ ǘƻ ƻƪƴƻ Ȋ ǿȅōƻǊŜƳ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ȊƻǎǘŀƴƛŜ 
ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŜΦ 

ɻ ²ȅōƽǊ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛŎƛŜƭƛ ƘŀƴŘƭƻǿȅŎƘ ƴŀ ƴŀƧƴƛȍǎȊȅƳ ǇƻȊƛƻƳƛŜ ƘƛŜǊŀǊŎƘƛƛ ǇƻŘŎȊŀǎ ŜŘȅŎƧƛ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƛ ȊŀƪǳǇǳ ς Ǉƻ ǿƱŊŎȊŜƴƛǳ ǘŜƎƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳΣ ǇǊȊȅ ǿȅǎǘawianiu 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ȊŀƪǳǇǳ ƻǊŀȊ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ǎȅǎǘŜƳ ǇƛƭƴǳƧŜΣ ŀōȅ ŘƻŘŀƴȅ Řƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛŎƛŜƭ 
ƘŀƴŘƭƻǿȅ ƴƛŜ ƳƛŀƱ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛŎƛŜƭƛ ǇƻŘǊȊťŘƴȅŎƘΦ 

ɻ bŀ ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜ ƪƻƵŎƻǿȅƳ ǊƻȊƭƛŎȊŀƧŊŎȅƳ ȊŀƭƛŎȊƪƛΣ ǿȅƭƛŎȊ ǿŀǊǘƻǏŏ ǇƻŘŀǘƪǳ ƻŘ ǇƻȊƻǎǘŀƱŜƧ ƪǿƻǘȅΣ 
gdy ŘƻƪΦ ƪƻƵŎƻǿȅ ƻŘ ƴŜtto wylicz VAT i brutto, gdy dƻƪΦ ƪƻƵŎƻǿȅ ƻŘ ōǊǳǘǘƻ ǿȅƭƛŎȊ ±!¢ i netto ς 
ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǇǊȊŜȊƴŀŎȊƻƴȅ ƧŜǎǘ Řƭŀ ŦŀƪǘǳǊ ȊŀƭƛŎȊƪƻǿȅ ƛ ƪƻƵŎƻǿȅŎƘ ƎŜƴŜǊƻǿŀƴȅŎƘ ǿ ƻƪǊŜǎƛŜΣ ƎŘȅ 
ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ƴƻǿŜ ǇǊȊŜǇƛǎȅ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǎǘŀǿŜƪ ±!¢Φ hǇŎƧŀ ǘŀ ǿƱŊŎȊŀ ƴŀ ŦŀƪǘǳǊȊŜ 
ƪƻƵŎƻǿŜƧ ƳŜŎƘŀƴƛȊƳΣ ƪǘƽǊȅ ǿȅƭƛŎȊŀ ǇƻŘŀǘŜƪ ƻŘ ƪǿƻǘȅΣ ƪǘƽǊŀ ǇƻȊƻǎǘŀƱŀ Řƻ ȊŀǇƱŀǘȅ Ǉƻ ƻŘƧťŎƛǳ 
ȊŀƭƛŎȊŜƪΦ ²ŎȊŜǏƴƛŜƧ ƪǿƻǘȅ ƴŜǘǘƻΣ ±!¢ ƛ ōǊǳǘǘƻ ōȅƱȅ ƻōƭƛŎȊƻƴŜ Ƨŀƪƻ ǊƽȍƴƛŎŀ ǇƻƳƛťŘȊȅ ƪǿƻǘŀƳƛ 
ƻōƭƛŎȊƻƴȅƳƛ Ȋ ǘƻǿŀǊƽǿ ǊŜŀƭƛȊǳƧŊŎȅŎƘ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŜΣ ŀ ƪǿƻǘŀƳƛ Ȋ ȊŀƭƛŎȊŜƪΦ  

ɻ Na dokumencie ƪƻƵŎƻǿȅƳ ǊƻȊƭƛŎȊŀƧŊŎȅƳ ȊŀƭƛŎȊƪƛΣ ǳǎǘŀǿ ǿŀǊǘƻǏŏ л ƎŘȅ ǿŀǊǘƻǏŏ ȊŀƭƛŎȊŜƪ Ǌƽǿƴŀ 
ǿŀǊǘƻǏŎƛ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ς ƻǇŎƧŀ ǘŀ ǇƻǿƛŊȊŀƴŀ ƧŜǎǘ Ȋ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛƳ ǇŀǊŀƳŜǘǊŜƳ ƛ ǇƻǿƻŘǳƧŜ 
ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜ ǿǇƛǎŀƴƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ȊŜǊƻ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜ ƪƻƵŎƻǿȅƳ ǊƻȊƭƛŎȊŀƧŊŎȅƳ ȊŀƭƛŎȊƪƛΣ ƎŘȅ 
ǿŀǊǘƻǏŏ ȊŀƭƛŎȊŜƪ Ǌƽǿƴŀ ǎƛť ǿŀǊǘƻǏŎƛ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀΦ 

ɻ ¦ƳƻȍƭƛǿƛŀƧ ǿȅǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ŦŀƪǘǳǊȅ ȊŀƭƛŎȊƪƻǿŜƧ ǿƎ ǎǘŀǿŜƪ ±!¢ ǇƻŘŀƴȅŎƘ ƴŀ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳ - TAK / 
{ǘŀǿƪƛ ±!¢ ǳǎǘŀƭŀƴŜ ǎŊ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ŀƪǘǳŀƭƴȅŎƘ ǎǘŀǿŜƪ ±!¢ ƪŀǊǘƻǘŜƪ Ȋ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ς NIE ς 
ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ Tak spowodujŜΣ ȍŜ ǇǊȊȅ ǇƻŘŀǿŀƴƛǳ ƪǿƻǘȅ ȊŀƭƛŎȊƪƛΣ ŘƻǎǘťǇƴŀ 
ōťŘȊƛŜ ƻǇŎƧŀ {ǘŀǿƪƛ ±!¢ ȊŀƭƛŎȊƪƛ ǿƎ ǎǘŀǿŜƪ ƴŀ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳ ƛ ƧŜǏƭƛ ƻǇŜǊŀǘƻǊ ȊŀȊƴŀŎȊȅ ƧŊΣ 
to ǇǊƻƎǊŀƳ ǿȅƎŜƴŜǊǳƧŜ ȊŀƭƛŎȊƪť ȊŜ ǎǘŀǿƪŀƳƛ ±!¢Σ Ƨŀƪ ƴŀ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳΦ 
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ɻ tƻŘŎȊŀǎ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ƴƛŜǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴȅŎƘ aa- wystaw niezaakceptowane MM+ (bez blokady 
kartotek) ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ǘŜƎƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ǿȅǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ aaҌ Ȋ ǇƻȊȅŎƧŀƳƛ 
ƴƛŜȊŀŀƪŎŜǇǘƻǿŀƴȅƳƛ όōƭƻƪŀŘŀ ƴŀ ǇƻȊƛƻƳƛŜ ŘƻǎǘŀǿύΣ ǇǊȊȅ ǳȍȅŎƛǳ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛ Realizuj 
ƴƛŜǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ aa- Ȋ ǇƻȊƛƻƳǳ ƻƪƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘΦ tƻƴŀŘǘƻ ŀōȅ ǿȅǎǘŀǿƛŏ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘ aaҌ ōŜȊ ōƭƻƪƻǿŀƴƛŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪΣ ǿȅƳŀƎŀƴŜ ƧŜǎǘ ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ƻōǎƱǳƎƛ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧƛ ǇƻȊȅŎƧƛ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƻǊŀȊ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ƻǇŎƧƛ Dokument wymaga akceptacji, na definicji dokumentu 
aaҌ ǊŜŀƭƛȊǳƧŊŎŜƎƻ ƴƛŜǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ aa-. 

ɻ wƻȊƭƛŎȊŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǘƻǿŀǊƻǿȅŎƘ ƛ ƻǇŀƪƻǿŀƵ ƴŀ ǿǎǇƽƭƴȅƳ ƻƪƴƛŜ ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǘŜƴ ŘƻǎǘťǇƴȅ 
ƧŜǎǘ Ǉƻ ǿƱŊŎȊŜƴƛǳ ƻōǎƱǳƎƛ ƻǇŀƪƻǿŀƵ ǿ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ǎȅǎǘŜƳǳΦ ²ƱŊŎȊŜƴƛŜ Ǝƻ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿ ƳŜƴǳ 
{ǇǊȊŜŘŀȍ->5ƻƪǳƳŜƴǘȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ ǿǎǇƽƭƴŜ ǊƻȊƭƛŎȊŜƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ Ȋ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ 
wystawianymi dokǳƳŜƴǘŀƳƛ ǊƻȊƭƛŎȊŜƴƛŀ ƻǇŀƪƻǿŀƵΦ tƻ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛǳ ǘŜƎƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
TakΣ ƴŀ ƻƪƴƛŜ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ŘƻǎǘťǇƴȅ ōťŘȊƛŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊ Rozliczenie 
ǿǎǇƽƭƴŜ Ȋ ŘƻƪǳƳŜƴǘŜƳ ƻǇŀƪƻǿŀƵΦ 5ƻŘŀǘƪƻǿƻ ƻƪƴƻ ǿǎǇƽƭƴŜƎƻ ǊƻȊƭƛŎȊŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 
ōťŘȊƛŜ ŘƻǎǘťǇƴŜΣ ƧŜȍŜƭƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǊƻȊƭƛŎȊŜƴƛŀ ƻǇŀƪƻǿŀƵ ǿȅǎǘŀǿƛƻƴŜ 
ōťŘŊ ƴŀ ǘŜƎƻ ǎŀƳŜƎƻ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ƻǊŀȊ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǊƻȊƭƛŎȊŜƴƛŀ ƻǇŀƪƻǿŀƵ 
ōťŘŊ ǊƻȊƭƛŎȊŀƴŜ ǿ t[bΦ  

 

UWAGA! 

hƪƴƻ ǿǎǇƽƭƴŜƎƻ ǊƻȊƭƛŎȊŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǘȅƭƪƻ rozliczenie dokumŜƴǘƽǿ 
za ǇƻƳƻŎŊ ǿǇƱŀǘ ƎƻǘƽǿƪƻǿȅŎƘΦ ²ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ƎƻǘƽǿƪƻǿŜƧΣ ǊƻȊƭƛŎȊŀƧŊŎŜƧ ƻōŀ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ǿ ǇƛŜǊǿǎȊŜƧ ƪƻƭŜƧƴƻǏŎƛ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ǿǇƱŀǘȅ ƎƻǘƽǿƪƻǿŜƧ 
na ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ ŀ ŘƻǇƛŜǊƻ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜ ǊƻȊƭƛŎȊŜƴƛŀ ƻǇŀƪƻǿŀƵΦ  

 

   
ɻ 5ƻƳȅǏƭƴƛŜ ǿƱŊŎȊƻƴŜ ǊƻȊƭƛŎȊŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǘƻǿŀǊƻǿȅŎƘ ƛ ƻǇŀƪƻǿŀƵ ƴŀ ǿǎǇƽƭƴȅƳ ƻƪƴƛŜ ς 
ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǘŜƴ ŘƻǎǘťǇƴȅ ƧŜǎǘ Ǉƻ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛǳ ƻǇŎƧƛ RozlƛŎȊŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǘƻǿŀǊƻǿȅŎƘ 
i ƻǇŀƪƻǿŀƵ ƴŀ ǿǎǇƽƭƴȅƳ ƻƪƴƛŜ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ TakΦ ²ƱŊŎȊŜƴƛŜ Ǝƻ ǇƻǿƻŘǳƧŜ ŘƻƳȅǏƭƴŜ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ 
opcji RozƭƛŎȊŜƴƛŜ ǿǎǇƽƭƴŜ Ȋ ŘƻƪǳƳŜƴǘŜƳ ǊƻȊƭƛŎȊŜƴƛŀ ƻǇŀƪƻǿŀƵ, na oknie potwierdzenia 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΦ  

ɻ bƛŜ ǿȅǎǘŀǿƛŀƧ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǇǳǎǘȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǊƻȊƭƛŎȊŜƵ ƻǇŀƪƻǿŀƵ ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ǘŜƎƻ 
ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ŀƴǳƭǳƧŜ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǊƻȊƭƛŎȊŜƵ ƻǇŀƪƻǿŀƵΣ ƧŜǏƭƛ ƴŀ ǎƪǳǘŜƪ, np. braku 
ǎǘŀƴƽǿ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘ ƻǇŀƪƻǿŀƵΣ ǘŀƪƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǇƻǿǎǘŀƱōȅ ōŜȊ ǇƻȊȅŎƧƛΦ 

ɻ LƭƻǏŏ ƳƛŜƧǎŎ Ǉƻ ǇǊȊŜŎƛƴƪǳ ǿ ŎŜƴŀŎƘ ȊŀƪǳǇǳ ǳǿȊƎƭťŘƴƛŀŏ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘ 
ǇǊȊȅƧťŎƛŀ όt²Σ aaҌύ ς ƻǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ƻƪǊŜǏƭŀƴƛŜ ŎŜƴ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘ 
ǇǊȊȅƧťŎƛŀ, z wƛťƪǎȊŊ ŘƻƪƱŀŘƴƻǏŎƛŊ ƴƛȍ Řƻ ŘǿƽŎƘ ƳƛŜƧǎŎ Ǉƻ ǇǊȊŜŎƛƴƪǳΦ !ōȅ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ ōȅƱŀ 
ŘƻǎǘťǇƴŀΣ ƴŀƭŜȍȅΥ  

o ǳǎǘŀǿƛŏ ǇŀǊŀƳŜǘǊ LƭƻǏŏ ƳƛŜƧǎc po przecinku w cenach dostawy ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ǿƛťƪǎȊŊ ƻŘ 
ŘǿƽŎƘΣ 

o ǳǎǘŀǿƛŏ ǇŀǊŀƳŜǘǊ LƭƻǏŏ ƳƛŜƧǎŎ Ǉƻ ǇǊȊŜŎƛƴƪǳ ǿ ŎŜƴŀŎƘ ȊŀƪǳǇǳ ǳǿȊƎƭťŘƴƛŀŏ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 
ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘ ǇǊȊȅƧťŎƛŀ όt²Σ aaҌύ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ Tak.  

ɻ bƛŜ ǇƻȊǿŀƭŀƧ ƴŀ ōŜȊǿȊƎƭťŘƴŜ ƪŀǎƻǿŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ 
ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŜ ǎƛť Ǉȅǘŀƴƛŀ ǇǊȊŜŘ ǎƪŀǎƻǿŀƴƛŜƳ ōŜȊǿȊƎƭťŘƴȅƳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ όŘƻǘȅŎȊȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ 
tylko z ostatnim numeremύΣ ƴŀǘƻƳƛŀǎǘ ƧŜȍŜƭƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƴŀ ǇȅǘŀƴƛŜ {ƪŀǎƻǿŀŏ ōŜȊǿȊƎƭťŘƴƛŜΚ, 
odpowie Nie, to dokument zostanie anulowany. 

ɻ tƻƪŀȊǳƧ ƪǿƻǘť αƴŜǘǘƻ κ ōǊǳǘǘƻέ ǿ ǇƻŘǎǳƳƻǿŀƴƛǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ς ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ƻǇŎƧƛ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
Tak ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ƪǿƻǘȅ ƴŜǘǘƻ κ ōǊǳǘǘƻ ƴŀ ƻƪƴƛŜ Ŝdycji dokumentu, w 
ǇƻŘǎǳƳƻǿŀƴƛǳ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅŎƘ ǊƻŘȊŀƧƽǿ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΥ  

 

o Oferta dla odbiorcy, 
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o ½ŀƳƽǿƛŜƴƛŜ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎȅ, 

o ½ŀƳƽǿƛŜƴƛŜ Řƻ ŘƻǎǘŀǿŎȅ, 

o CŀƪǘǳǊŀ ±!¢ όǎǇǊȊŜŘŀȍύ, 

o Faktura VAT (zakup), 

o tǊȊȅŎƘƽŘ ȊŜǿƴťǘǊȊƴȅ t½. 

 
 

   
ɻ Ostrzegaj komunikatem gdy dokument sprzeŘŀȍȅ ǿȅǎǘŀǿƛƻƴȅ Ǉƻ нлмо-12-31, wchodzi do VAT 

z ƳƛŜǎƛŊŎŜƳ ǊƽȍƴȅƳ ƻŘ ƳƛŜǎƛŊŎŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ς ƻǇŎƧŀ ȊǿƛŊȊŀƴŀ ƧŜǎǘ ȊŜ ȊƳƛŀƴŊ ǇǊȊŜǇƛǎƽǿ ±!¢ 
ƻōƻǿƛŊȊǳƧŊŎȅŎƘ ƻŘ мΦлмΦнлмп ǊƻƪǳΦ 

ɻ Ostrzegaj komunikatem gdy dokument zakupu wystawiony po 2013-12-31, wchodzi do VAT 
z miesƛŊŎŜƳ ǊƽȍƴȅƳ ƻŘ ƳƛŜǎƛŊŎŀ ǿǇƱȅǿǳ ς ƻǇŎƧŀ ȊǿƛŊȊŀƴŀ ƧŜǎǘ ȊŜ ȊƳƛŀƴŊ ǇǊȊŜǇƛǎƽǿ ±!¢ 
ƻōƻǿƛŊȊǳƧŊŎȅŎƘ ƻŘ мΦлмΦнлмп ǊƻƪǳΦ 

ɻ tƻȊǿƽƭ ǿȅǎǘŀǿƛŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘ Ȋ ŘŀǘŊ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ǇƽȋƴƛŜƧǎȊŊ ƴƛȍ Řŀǘŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ς ƻǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀΣ 
Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿȅǎǘŀǿƛƻƴȅŎƘ ƻŘ нлмп-01-01, ustawienie ŦŀƪǘǳǊȅ ǇǊȊŜŘ ŘŀǘŊ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΦ 
5ƻƳȅǏƭƴƛŜ ƧŜǎǘ ƻƴŀ ǳǎǘŀǿƛƻƴŀ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ Nie. 

ɻ hŘ ƪƛŜŘȅ ǿȅƳǳǎȊŀŏ ǇƻŘŀƴƛŜ ǇƻǿƻŘǳ ƪƻǊŜƪǘȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ς ŘƻƳȅǏƭƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ 
to 1.01.2014 rok. 

ɻ aƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ ǳǿŀƎ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ Ƨŀƪƻ w¢C ς ƎŘȅ ǇŀǊŀƳŜǘǊ ƧŜǎǘ ǿƱŊŎȊƻƴȅΣ ǘƻ dla 
ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ Ƴƻȍƴŀ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏ ǳǿŀƎƛ Ƨŀƪƻ w¢CΣ ŀ ƴŀ ƻƪƴƛŜ Ȋ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀƳƛ ǿ ǎȊŎȊŜƎƽƱŀŎƘ 
ǳǿŀƎƛ ōťŘŊ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ Ƨŀƪƻ w¢CΦ 

bƛŜ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǎƪƻǇƛƻǿŀƴƛŀ ǳǿŀƎ w¢C Ȋ Ǉƭƛƪǳ t5CΦ 5ƻƳȅǏƭƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ǇƻǿȅȍǎȊŜƎƻ 
parametru, to NieΦ tƻ ǎŦƻǊƳŀǘƻǿŀƴƛǳ ǳǿŀƎ ƛ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ƴŀ ƛƪƻƴť Tekst sformatowany 
(w prawym dolnym rogu), wprowadzony tekst zostanie zmieniony na prosty. Po kolejnym 
ǿȅōǊŀƴƛǳ ǘŜƧ ƛƪƻƴȅ ƳƻȍƭƛǿŜ ōťŘȊƛŜ ŦƻǊƳŀǘƻǿŀƴƛŜΣ ŀƭŜ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊŜ ŦƻǊƳŀǘƻǿŀƴƛŜ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ 
ǇǊȊȅǿǊƽŎƻƴŜ ς ƴŀƭŜȍȅ ƴŀ ƴƻǿƻ ǎŦƻǊƳŀǘƻǿŀŏ ǳǿŀƎƛΦ 
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ɻ Na okniŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƛ ²½ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƧ ƻȊƴŀŎȊŜƴƛŜ Řŀǘȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ Ƨŀƪ ƴŀ ǿȅŘǊǳƪǳ ς 
przy ustawieniu na TakΣ ǿ ƻƪƴƛŜ ŜŘȅŎȅƧƴȅƳ ƻǇƛǎ Řŀǘȅ ōťŘȊƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƱ ǎƛť Ƨŀƪ ƻȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǘŜƧ 
daty na wydruku. 

 

 

½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ 

² ǘŜƧ ƎǊǳǇƛŜ Ƴƻȍƴŀ ǳǎǘŀǿƛŏ ŘƻŘŀǘƪƻǿŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ȊŀƳƽǿƛŜƵΦ ¦ǊǳŎƘƻƳƛŏ 
Ƴƻȍƴŀ ƻǇŎƧť ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƴƛŀ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ǘȅƭƪƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀƳƛ aaΣ ǿȅōƛŜǊŀƴƛŀ ƳŀƎŀȊȅƴǳ ǇǊȊŜŘ 
ǊŜŀƭƛȊŀŎƧŊ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀΣ ŎŜŎƘȅ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛΣ ƪǘƽǊŀ ōťŘȊƛŜ ƪƻƭǳƳƴŊ ƴŀ ƻƪƴƛŜ ŜŘȅŎȅƧƴȅƳ ȊŀƳƽǿƛŜƵ Řƻ 
ŘƻǎǘŀǿŎƽǿ ƻǊŀȊ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏΣ ǿŜŘƱǳƎ ƧŀƪƛŜƧ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ Ƴŀ ōȅŏ ǿȅƭƛŎȊŀƴŀ ƛƭƻǏŏ ȊŀƳƽǿƛƻƴŀ ǳ ŘƻǎǘŀǿŎƽǿΦ  

ɻ {ƻǊǘǳƧ ǇƻȊȅŎƧŜ ǿƎ ƪƻƭŜƧƴƻǏŎƛ ȊŀȊƴŀŎȊŀƴƛŀ ǇǊȊȅ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜ ǇǊȊȅƧťŎƛŀ ς 
ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ƻǇŎƧƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛ ŘƻŘŀǿŀƴƛŜ ǇƻȊȅŎƧƛ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǇǊȊȅƧťŎƛŀ ǿŜŘƱǳƎ ƪƻƭŜƧƴƻǏŎƛ 
ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŀΣ ŀ ƴƛŜ ǿŜŘƱǳƎ ƭƛŎȊōȅ ǇƻǊȊŊŘƪƻǿŜƧ ό[ǇΦύΦ 

ɻ tƻ ȊǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴƛǳ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ǳǎǘŀǿ ǎǘŀǘǳǎ ƴŀ α!ƴǳƭƻǿŀƴȅέ ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ǘŜƎƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ 
ǎǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ȊǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜ ƴƛŜ ōťŘŊ ǿǊŀŎŀŏ Řƻ AktualnychΣ ƎŘȅ ǇƻǿƛŊȊŀƴŜ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ǿȅŘŀƴƛŀΣ ȊƻǎǘŀƴŊ ǇƻǇǊŀǿƛƻƴŜΦ 

ɻ ½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎȅ - przepisaŏ ǳǿŀƎƛ Řƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǇƻŘŎȊŀǎ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ς podczas realizacji 
ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎȅ ǳǿŀƎƛ Řƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǇǊȊŜǇƛǎȅǿŀƴŜ ǎŊ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜΦ 

ɻ ½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎȅ ς ǳƳƻȍƭƛǿƛŏ ǇƻǇǊŀǿť ƴŀǿŜǘΣ ƎŘȅ ǎŊ ŦŀƪǘǳǊȅ ȊŀƭƛŎȊƪƻǿŜ Řƻ 
ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ς ƧŜǏƭƛ ǇŀǊŀƳŜǘǊ ten ustawiony ƧŜǎǘ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ Nie, to nie jest mƻȍƭƛǿŀ ǇŜƱƴŀ 
edycja dokumentu i poprawa np. ǇƻȊȅŎƧƛ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜΦ aƻȍƭƛǿŀ ƧŜǎǘ ǘȅƭƪƻ ȊƳƛŀƴŀ 
dokumentu do wystawienia, sposobu i terminu dostawy, przedstawiciela handlowego, zmiana 
cech dokumentu. Po ƴŀŎƛǏƴƛťŎƛǳ ƪƭŀǿƛǎȊŀ <F5>Σ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ƳƻƴƛǘƻǊŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť ƻƪƴƻΣ ǿ 
ƪǘƽǊȅƳ Ƴƻȍƴŀ Řƻƪƻƴŀŏ ǘȅŎƘ ȊƳƛŀƴΥ 

 

 
 

WŜǏƭƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿƱŊŎȊȅ ǿ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ƻǇŎƧť ½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ ς ǳƳƻȍƭƛǿƛŏ 
ǇƻǇǊŀǿť ƴŀǿŜǘΣ ƎŘȅ ǎŊ ŦŀƪǘǳǊȅ ȊŀƭƛŎȊƪƻǿŜ Řƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀΣ ǘƻ Ƴƻȍƭƛǿŀ ōťŘȊƛŜ ǇŜƱƴŀ ŜŘȅŎƧŀ 
dokuƳŜƴǘǳ ƛ ǇƻǇǊŀǿŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ ŘŀƴȅŎƘΦ ²ǘŜŘȅΣ Ǉƻ ƴŀŎƛǏƴƛťŎƛǳ ƛƪƻƴȅ 
Popraw lub klawisza funkcyjnego <F5>Σ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ƳƻƴƛǘƻǊŀ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ŜŘȅǘƻǿŀƴȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘ 
όƴŀǿŜǘ ƧŜǏƭƛ ōťŘŊ ƛǎǘƴƛŀƱȅ ŦŀƪǘǳǊȅ ȊŀƭƛŎȊƪƻǿŜ Řƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀύΦ 

ɻ aƻȍƭƛǿƻǏŏ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ǎƪƱŀŘƴƛƪƽǿ ǇƻȊȅŎƧƛ Řƻ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ  ς opcja pozwala na 
ŘƻŘŀǿŀƴƛŜ ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧƛ Řƻ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿΦ ² Ǉƻƭǳ Ƴƻȍƴŀ ǿȅōǊŀŏ ƧŜŘƴŊ Ȋ trzech 
ǿŀǊǘƻǏŎƛΥ  

o Brak ς ƻȊƴŀŎȊŀ ǿȅƱŊŎȊŜƴƛŜ ƻōǎƱǳƎƛ ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧƛΦ 

o Z kartoteki ς ƻȊƴŀŎȊŀ ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ƻōǎƱǳƎƛ ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧƛ Ȋ ǇƻȊƛƻƳǳ ƳƻŘǳƱǳ Handlowo-
Magazynowego. Procedura dodawania specyfikacji do ȊŀƳƽǿƛŜƵ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ ōťŘȊƛŜ 
ǇǊȊŜōƛŜƎŀƱŀ ǿƽǿŎȊŀǎ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎƻΥ ƴŀ ƻƪƴƛŜ ŜŘȅŎƧƛ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ όƳŜƴǳ 
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{ǇǊȊŜŘŀȍ-> ½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ), z menu kontekstowego prawego klawisza myszki, 
ǿȅōƛŜǊŀƳȅ ƻǇŎƧť Podstawowe->SpecyfikacjaΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ Wystaw RW i PW <Shift+Ctrl+W>. 

o Z technologii produkcji ς ƻȊƴŀŎȊŀ ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ƻōǎƱǳƎƛ ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧƛ Řƭŀ ǇǊƻŘǳƪŎƧƛΦ 

WŜǏƭƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊŀȊƴŀŎȊȅ ǇŀǊŀƳŜǘǊ Z kartoteki lub Z technologii produkcji, to podczas edycji 
ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ǇƻƧŀǿƛŊ ǎƛť ŘƻŘŀǘƪƻǿŜ ƻǇŎƧŜ ǿ menu kontekstowym Podstawowe-
>Specyfikacja, a na ǇƛŜǊǿǎȊŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜ ƻƪƴŀ ŜŘȅŎȅƧƴŜƎƻ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŀ ōťŘȊƛŜ ƪƻƭǳƳƴŀ Jest 
specyfikacja. 

 
 

   

ɻ {Ǉƻǎƽō ǇƻŘǇƛƴŀƴƛŀ ǎƪƱŀŘƴƛƪƽǿ ǇǊȊŜȊƴŀŎȊƻƴȅŎƘ Řƻ ȊƭŜŎŜƵ ǇǊƻŘǳƪŎȅƧƴȅŎƘ Řƻ ǇƻȊȅŎƧƛ ȊŀƳƽǿƛŜƵ 
ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ ς warunkiem aktywacji parametru jest ustawienie poprzedniej opcji όaƻȍƭƛǿƻǏŏ 
ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ǎƪƱŀŘƴƛƪƽǿ ǇƻȊȅŎƧƛ Řƻ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿύ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏΥ Z technologii produkcji. 
hƳŀǿƛŀƴȅ ǇŀǊŀƳŜǘǊ ƳƻȍŜ ōȅŏ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅ ƴŀ Řǿŀ sposoby: Ze ǎƱƻǿƴƛƪŀ ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧƛΣ 5ƭŀ 
ƪŀȍŘŜƧ ǇƻȊȅŎƧƛ ƴƻǿŀ ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧŀΦ hǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǘǿƻǊȊŜƴƛŜ ƴŀ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎȅ 
ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧƛ ƳŀǘŜǊƛŀƱƻǿŜƧ Řƭŀ ǇǊƻŘǳƪŎƧƛ ǿŀǊƛŀƴǘƻǿŜƧ όǇƻŘ ȊƭŜŎŜƴƛŜ ƪƭƛŜƴǘŀύΦ hǇŎƧŀ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴŀ 
Řƭŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ǇƻǎƛŀŘŀƧŊŎȅŎƘ ƭƛŎŜƴŎƧť ƴŀ ƳƻŘǳƱ  ½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ tǊƻŘǳƪŎƧŊ.  

ɻ ²ȅǎǘŀǿƛŀŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘ w²κt² ǘȅǇǳ ς ƛǎǘƴƛŜƧŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿȅōƻǊǳ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŀ ŘƻǿƻƭƴȅŎƘ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ w² ƛ t² ǿ ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧƛ ȊŀƳƽǿƛŜƵ Řƻ ƻŘōƛƻǊŎƽǿΦ hǇŎƧŀ  ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴŀΣ ƎŘȅ 
w konfiguracji (sekcja Dokumenty->½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ) parametr aƻȍƭƛǿƻǏŏ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ǎƪƱŀŘƴƛƪƽǿ 
ǇƻȊȅŎƧƛ Řƻ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ ǳǎǘŀǿƛƻƴȅ ƧŜǎǘ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ Z kartoteki.  

ɻ tǊȊŜŘ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŜƳ ǇƻƪŀȊǳƧ ƭƛǎǘť ƴƛŜȊǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴȅŎƘ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ς ƻǇŎƧŀ ŘŀƧŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ 
ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǇƻŘƎƭŊŘǳ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ƴƛŜȊǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴȅŎƘ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀŎƘ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΦ YŀȍŘƻǊŀȊƻǿƻ 
ǇǊȊŜŘ ǿȅǎǘŀǿƛŜƴƛŜƳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎȅ ƭǳō ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ Řƻ ŘƻǎǘŀǿŎƽǿ 
ǇǊƻƎǊŀƳ ǎǇȅǘŀ ǎƛťΣ ŎȊȅ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛŏ ƭƛǎǘť ǘȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ  

ɻ hōǎƱǳƎŀ ǊŜȊŜǊǿŀŎƧƛ ǎǘŀƴǳ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿŜƎƻ ς ǊŜȊŜǊǿŀŎƧŜ ǇƻƭŜƎŀƧŊ ƴŀ Ȋŀōƭƻƪƻǿŀƴƛǳ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜƧ 
ƛƭƻǏŎƛ ŀƪǘǳŀƭƴŜƎƻ ǎǘŀƴǳ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿŜƎƻ ǇƻŘ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧť ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀΦ ½ŀǊŜȊŜǊǿƻǿŀƴŀ ƛƭƻǏŏ ƳƻȍŜ 
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Ȋƻǎǘŀŏ ǊƻȊŎƘƻŘƻǿŀƴŀ ƧŜŘȅƴƛŜ ǇƻǇǊȊŜȊ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ǊƻȊŎƘƻŘǳ ǊŜŀƭƛȊǳƧŊŎŜ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŜΣ Řƭŀ 
ƪǘƽǊŜƎƻ ǇƻǿǎǘŀƱŀ ǊŜȊŜǊǿŀŎƧŀΦ wŜȊŜǊǿŀŎƧŜ ǎǘŀƴǳ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿŜƎƻ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊ ȊŀōƭƻƪƻǿŀƴƛŜ 
ƛƭƻǏŎƛ z ŀƪǘǳŀƭƴŜƎƻ ǎǘŀƴǳ ŘŀƴŜƧ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ƴŀ ŘŀƴȅƳ ƳŀƎŀȊȅƴƛŜ όǇƻŘŎȊŀǎ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ 
system sam dobierze dostawy wg FIFO). 

tƻƴŀŘǘƻ ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ǿ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀŎƘ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ 
i w ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀŎƘ ǿŜǿƴťǘǊȊƴȅŎƘΣ ǿ ŜŘȅŎƧƛ ǇƻȊȅŎƧƛ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ŘƻŘŀǘƪƻǿŜ ǇƻƭŜ 
Rezerwacja na magazynie. 

 

 

   

ɻ hōǎƱǳƎŀ ǊŜȊŜǊǿŀŎƧƛ Řƻǎǘŀǿ ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ƻǇŎƧƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ȊŀōƭƻƪƻǿŀƴƛŜ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜƧ ƛƭƻǏŎƛ 
z aktualnego stanu danej kartoteki na danym magazynie, ale z wybranych dostaw (czyli w ten 
ǎǇƻǎƽō Ƴƻȍƴŀ ƻƪǊŜǏƭƛŏ ƪǘƽǊŜ Řƻǎǘŀǿȅ ȊƻǎǘŀƴŊ ǇƻōǊŀƴŜ Řƻ ǊƻȊŎƘƻŘǳΣ ǇƻŘŎȊŀǎ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ 
ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ƻǊŀȊ Ƨŀƪŀ ƛƭƻǏŏ Ȋ ŘŀƴŜƧ Řƻǎǘŀǿȅ Ƴŀ ōȅŏ ǊƻȊŎƘƻŘƻǿŀƴŀύΦ 

ɻ Rodzaj rezerwacji automatycznej podczas realizacji zam. do dostΦ ǿƎΦ ǇƻǿƛŊȊŀƵ Ȋ ȊŀƳΦ ƻŘ ƻŘōΦ 
I wew. ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧŀ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ Řƻ ŘƻǎǘŀǿŎȅΣ ƪǘƽǊŜ ƧŜǎǘ ǇƻǿƛŊȊŀƴŜ 
z ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŜƳ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎȅ ƭǳō ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŜƳ ǿŜǿƴťǘǊȊƴȅƳΣ ƻŘōȅǿŀ ǎƛť ǿƎ ǳǎǘŀǿƛƻƴŜƎƻ 
w konfiguracji rodzaju rezerwacji, w momencie tworzenia dokumentu (rezerwacja stanu 
magazynowego, rezerwacja dostaw).  

ɻ KolejnoǏŏ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜƎƻ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƴƛŀ ȊŀƳΦ ƻŘ ƻŘōΦ ǇǊȊȅ ȊŀƪǳǇƛŜ ς warunkiem aktywacji 
parametru jest ustawienie opcji hōǎƱǳƎŀ ǊŜȊŜǊǿŀŎƧƛ ǎǘŀƴǳ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿŜƎƻ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏΥ TAK. 
PŀǊŀƳŜǘǊ ƳƻȍŜ ōȅŏ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎƻΥ ƴŀƧǇƛŜǊǿ wg daty wprowadzeniaΣ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ 
wg terminu dostawyΣ ƭǳō ƻŘǿǊƻǘƴƛŜΦ tŀǊŀƳŜǘǊ ƻŘƴƻǎƛ ǎƛť Řƻ ƻǇŎƧƛ !ǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǇƻǘǿƛŜǊŘȋ 
zam. odb. <Ctrl+Alt+O>, ŘƻǎǘťǇƴŜƧ ƴŀ ƻƪƴƛŜ Dokumenty zakupu oraz Dokumenty magazynowe. 

ɻ !ǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǇǊȊŜǇƛǎȊ ƛƭƻǏŏ ȊŀƳŀǿƛŀƴŊ Řƻ ƛƭƻǏŎƛ ǊŜȊŜǊǿƻǿŀƴŜƧ ƴŀ ƳŀƎŀȊȅƴ ǿ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀŎƘ 
ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ ς warunkiem aktywacji parametru jest ustawienie opcji Kontrola ujemnego stanu 
do rozdysponowania ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏΥ TAKΦ ½ŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜ 
ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ȊŀƳƽǿƛƻƴŜƧ ƛƭƻǏŎƛ Řƻ ƛƭƻǏŎƛ ǊŜȊŜǊǿƻǿŀƴŜƧ ƴŀ ƳŀƎŀȊȅƴŀŎƘ ǿ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀŎƘ 
od ƻŘōƛƻǊŎƽǿΦ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ƳǳǎƛŀƱ ŘƻŘŀǘƪƻǿƻ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀŏ ƛƭƻǏŎƛ ƴŀ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳΦ 

ɻ !ǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǇǊȊŜǇƛǎȊ ƛƭƻǏŏ ȊŀƳŀǿƛŀƴŊ Řƻ ƛƭƻǏŎƛ ǊŜȊŜǊǿƻǿŀƴŜƧ ƴŀ ƳŀƎŀȊȅƴ ǿ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀŎƘ 
ǿŜǿƴťǘǊȊƴȅŎƘ ς warunkiem aktywacji parametru jest ustawienie opcji Kontrola ujemnego 
stanu do rozdysponowania ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏΥ TAKΦ ½ŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜ 
ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ȊŀƳƽǿƛƻƴŜƧ ƛƭƻǏŎƛ Řƻ ƛƭƻǏŎƛ ǊŜȊŜǊǿƻǿŀƴŜƧ ƴŀ ƳŀƎŀȊȅƴŀŎƘ ǿ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀŎƘ 
ǿŜǿƴťǘǊȊƴȅŎƘΦ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ƳǳǎƛŀƱ ŘƻŘŀǘƪƻǿƻ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀŏ ƛƭƻǏŎƛ ƴŀ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳ. 

ɻ tƻȊǿƽƭ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀŏ ƛ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀŏ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ǇƻǿȅȍŜƧ ƛƭƻǏŎƛ ȊŀƳƽǿƛƻƴŜƧ ǿ ǿȅƴƛƪǳ ȊƭŜŎŜƵ 
produkcyjnych ς ƻǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ w menu {ǇǊȊŜŘŀȍ->½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ->Realizacja 
ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ǿƎ ƴǳƳŜǊƽǿ Řƻǎǘŀǿ->sekcja Dostawy->Popraw ǿǇƛǎŀƴƛŜ ŎŀƱŜƧ ƛƭƻǏŎƛ Ȋ Řƻǎǘŀǿȅ, 
ƴŀǿŜǘ ƧŜȍŜƭƛ ƧŜǎǘ ƻƴŀ ǿƛťƪǎȊŀ ƴƛȍ ƛƭƻǏŏ ǿȅƳŀƎŀƴŀΦ 

ɻ tǊȊȅƧƳƛƧ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ŎŜƴť Ƨŀƪƻ ǳȊƎƻŘƴƛƻƴŊ ς ƧŜȍŜƭƛ ǳȊƎƻŘƴƛƳȅ ŎŜƴť ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ ǘƻ ōťŘȊƛŜ ƻƴŀ 
ƻōƻǿƛŊȊȅǿŀŏ ǇƻŘŎȊŀǎ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ǘǊŀƴǎŀƪŎƧƛΦ 

ɻ ½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ Řƻ ŘƻǎǘŀǿŎƽǿ ς tǊȊŜŘ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧŊ ǿȅōƛŜǊȊ ƳŀƎŀȊȅƴ ς dla tej opcƧƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 
ǎȅǎǘŜƳǳ ƳƻȍŜ ǳǎǘŀǿƛŏ ƧŜŘƴŊ Ȋ ǘǊȊŜŎƘ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛΥ 5ƭŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǿȅƱŊŎȊΣ 5ƭŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǿƱŊŎȊΣ 
Ustaw dla operatora όƧŜƧ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǳŀƪǘȅǿƴƛŀ ƴŀǎǘťǇƴȅ ǇŀǊŀƳŜǘǊ Ȋ ǿŀǊǘƻǏŎƛŀƳƛ TAK/NIE dla 
operatora systemu). ½ŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ŘǊǳƎƛŜƧ ƭǳō ǘǊȊŜŎƛŜƧ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǎǇǊŀǿƛΣ ȍŜ ǇǊȊŜŘ ǇǊȊŜƧǏŎƛŜƳ 
do ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀΣ ǘǊȊŜōŀ ōťŘȊƛŜ ǿȅōǊŀŏ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛ ƳŀƎŀȊȅƴΦ 
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ɻ ²ȅōƛŜǊȊ ƳŀƎŀȊȅƴ ǇǊȊŜŘ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧŊ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ Řƻ ŘƻǎǘŀǿŎƽǿ ς definiowanie tego parametru 
ǎǘŀƧŜ ǎƛť ƳƻȍƭƛǿŜΣ ƎŘȅ Řƭŀ  ǇŀǊŀƳŜǘǊǳΥ ½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ Řƻ ŘƻǎǘŀǿŎƽǿ ς tǊȊŜŘ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧŊ ǿȅōƛŜǊȊ 
magazyn, ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏΥ Ustaw dla operatora.   

 

ɻ bŀ ȊŀƳΦ ǿŜǿΦ ǇǊȊȅ ǿƱŊŎȊƻƴŜƧ ƪƻƴǘǊƻƭƛ ǳƧŜƳƴŜƎƻ ǎǘanu dyspozycyjnego - realizuj 
z ȊŀǇƻǘǊȊŜōƻǿŀƴƛŀ ǿŜǿΦ ŘƻǎǘťǇƴŊ ƛƭƻǏŏ ǎǘŀƴǳ ŘȅǎǇƻȊȅŎȅƧƴŜƎƻ  ς aktywacja opcji 
ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ŎȊťǏŎƛƻǿŊ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧť ǇƻȊȅŎƧƛ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ǿŜǿƴťǘǊȊƴŜƎƻΦ CǳƴƪŎƧŀ ǘŀ ƧŜǎǘ ǿƽǿŎȊŀǎ 
ŘƻǎǘťǇƴŀ ǇƻǇǊȊŜȊ  ƳŜƴǳ Magazyn->½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ǿŜǿƴťǘǊȊƴŜ->Dodaj <F3>->ƳŜƴǳ ǇƻŘǊťŎȊƴŜ 
(prawy klawisz myszki)->wŜŀƭƛȊǳƧ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ <Ctrl+R>. Po wybraniu takiej opcji i zaznaczeniu 
prȊŜƱŊŎȊƴƛƪŀ ǿ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛΣ ǇƻŘŎȊŀǎ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ōťŘŊ ǇƻōƛŜǊŀƴŜ ǘŀƪȍŜ 
te ǇƻȊȅŎƧŜΣ Řƭŀ ƪǘƽǊȅŎƘ ƧŜǎǘ ǘȅƭƪƻ ŎȊťǏŎƛƻǿȅ ǎǘŀƴ όƴƛŜ Ƴƻȍƴŀ ȊǊŜŀƭƛȊƻǿŀŏ ŎŀƱŜƧ ƛƭƻǏŎƛύΦ  

DŘȅ ƻƳŀǿƛŀƴŀ ƻǇŎƧŀ ǇƻȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅƱŊŎȊƻƴŀΣ ǘƻ ǇǊȊȅ ōǊŀƪǳ ǿȅǎǘŀǊŎȊŀƧŊŎŜƧ ƛƭƻǏŎƛ na stanie, 
ǇƻȊȅŎƧŀ Ȋ ȊŀǇƻǘǊȊŜōƻǿŀƴƛŀ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ǿ ƻƎƽƭŜ ǇƻōƛŜǊŀƴŀ Řƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀΦ  

 

   

ɻ /ŜŎƘŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ Ƨŀƪƻ ƪƻƭǳƳƴŀ ƴŀ ƻƪƴƛŜ ŜŘȅŎȅƧƴȅƳ ȊŀƳƽǿƛŜƵ Řƻ ŘƻǎǘŀǿŎƽǿ ς ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 
ƳƻȍŜ ǿȅōǊŀŏΣ ƪǘƽǊŊ Ȋ ŎŜŎƘ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ǇǊƻƎǊŀƳ Ƴŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀŏ Ƨŀƪƻ ƻǎƻōƴŊ ƪƻƭǳƳƴť ƴŀ ƻƪƴie 
ŜŘȅŎȅƧƴȅƳ ȊŀƳƽǿƛŜƵ Řƻ ŘƻǎǘŀǿŎƽǿΦ  

ɻ 5ƻƳȅǏƭƴŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ Řƻ ǿȅƭƛŎȊŀƴƛŀ ƛƭƻǏŎƛ ȊŀƳƽǿƛƻƴŜƧ ǳ ŘƻǎǘŀǿŎƽǿ ς opcja ta pozwala 
ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ ǿȅōǊŀŏ ǿƱŀǎƴŊ ǇǊƻŎŜŘǳǊť Řƻ ǿȅƭƛŎȊŀƴƛŀ ƛƭƻǏŎƛ ȊŀƳƽǿƛƻƴŜƧ ǳ ŘƻǎǘŀǿŎƽǿΦ hǇŎƧŀ 
ŘƻǎǘťǇƴŀ Ǉƻ ǳȊȅǎƪŀƴƛǳ ƭƛŎŜƴŎƧƛ ƴŀ ƳƻŘǳƱ Raporty i Formularze. 

ɻ 5ƻƳȅǏƭƴŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ Řƻ ǿȅȊƴŀŎȊŀƴƛŀ ǇƻȊȅŎƧƛ ȊŀƳŀǿƛŀƴȅŎƘ ǳ ŘƻǎǘŀǿŎƽǿ ς opcja ta pozwala 
ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ ǿȅōǊŀŏ ǿƱŀǎƴŊ ǇǊƻŎŜŘǳǊť Řƻ ǿȅȊƴŀŎȊŀƴƛŀ ǇƻȊȅŎƧƛ ȊŀƳŀǿƛŀƴȅŎƘ  ǳ ŘƻǎǘŀǿŎƽǿΦ 
hǇŎƧŀ ŘƻǎǘťǇƴŀ po uzyskaniu ƭƛŎŜƴŎƧƛ ƴŀ ƳƻŘǳƱ Raporty i Formularze. 

 

UWAGA! 

½ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŜ Řƭŀ ǇƻǿȅȍǎȊȅŎƘ ƻǇŎƧƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅΣ ōťŘŊ ǇƻŘǇƻǿƛŀŘŀƴŜ Ƨŀƪƻ ŘƻƳȅǏƭƴŜΣ 
na oknach: 5ƻŘŀƧ ƎǊǳǇť ȊŀƳƽǿƛŜƵ <Ctrl+F3> (opcja uruchamiania w oknie z dokumentami 
½ŀƳƽǿƛŜƵ Řƻ ŘƻǎǘŀǿŎƽǿ) oraz ¢ǿƽǊȊ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŜ <Shift+F3> (uruchamiania w oknie edycji 
konƪǊŜǘƴŜƎƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀύΦ 

   

ɻ !ǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǇǊȊŜǇƛǎȊ ƛƭƻǏŏ ȊŀƳŀǿƛŀƴŊ Řƻ ƛƭƻǏŎƛ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƻƴŜƧ ǿ zaƳƽǿƛŜƴƛŀŎƘ 
do ŘƻǎǘŀǿŎƽǿ ς ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ȊŀƳƽǿƛƻƴŜƧ ƛƭƻǏŎƛ 
Řƻ ƛƭƻǏŎƛ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƻƴŜƧ ǿ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳΦ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ƳǳǎƛŀƱ ŘƻŘŀǘƪƻǿƻ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀŏ 
ƛƭƻǏŎƛ ƴŀ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳΦ   

ɻ ¦ǿȊƎƭťŘƴƛŀƧ ƛƭƻǏŏ ȊŀƳŀǿƛŀƴŊ ǇǊȊȅ ƻōƭƛŎȊŀƴƛǳ Řƴƛ ƴŀ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳ Řƻ ŘƻǎǘŀǿŎƽǿ ς opcja ta jest 
ǇƻǘǊȊŜōƴŀ ǇǊȊȅ ƻōƭƛŎȊŀƴƛǳ ƴŀ ƛƭŜ Řƴƛ ǿȅǎǘŀǊŎȊȅ ŘŀƴŜ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛe. Zaznaczenie jej powoduje, 
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ȍŜ dane pozycji na zamƽǿƛŜƴƛǳ Řƻ ŘƻǎǘŀǿŎȅ ǎŊ ǳǿȊƎƭťŘƴƛŀƴŜ ǇǊȊȅ ƻōƭƛŎȊŀƴƛǳ ƴŀ ƛƭŜ Řƴƛ 
ǿȅǎǘŀǊŎȊȅ ȊŀƳƽǿƛƻƴȅ ǘƻǿŀǊΦ WŜǏƭƛ ƻǇŎƧŀ ǘŀ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŀΣ ǘƻ do ƻōƭƛŎȊŜƴƛŀ ƛƭƻǏŎƛ 
ȊŀƳŀǿƛŀƴŜƧ ōǊŀƴŜ ōťŘŊ ǘȅƭƪƻ ǎǘŀƴȅ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿŜΦ 

ɻ !ǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ƎŜƴŜǊƻǿŀƴŜ ȊŀŘŀƴƛŜ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǊŜŀƭƛȊǳƧŊŎŜƎƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŜ Řƻ ŘƻǎǘŀǿŎȅΣ 
ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴŜƎƻ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ƻŘ odbiorcy, wystawionego przez operatora ς 
ǇŀǊŀƳŜǘǊȅ Řƭŀ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ƳƻȍŜƳȅ ǿȅōƛŜǊŀŏ ǎǇƻǏǊƽŘ ǘȅŎƘΣ ƪǘƽǊŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜ ǿ ǎƱƻǿƴƛƪǳ 
¢ȅǇȅ ȊŘŀǊȊŜƵ ς zadania, w module CRM (menu {Ʊƻǿƴƛƪƛ->{Ʊowniki systemowe->¢ȅǇȅ ȊŘŀǊȊŜƵ-
>ikona Zadania). 

ɻ tǊȊȅ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ƻŦŜǊǘȅ ǊŜŀƭƛȊǳƧ ǊƽǿƴƛŜȍ ǇƻȊȅŎƧŜ Ȋ ƛƭƻǏŎƛŊ ȊŜǊƻǿŊ ς ƻǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇǊȊŜǇƛǎȅǿŀƴƛŜ 
ǇƻȊȅŎƧƛ Ȋ ƛƭƻǏŎƛŊ ȊŜǊƻǿŊ Ȋ ƻŦŜǊǘȅ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎȅ ƴŀ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŜ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎȅΦ 

ɻ hōǎƱǳƎŀ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ ǿ ǇǊȊȅƎƻtowaniu ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ƻǇŎƧƛ ǇƻǿƻŘǳƧŜ dodanie 
ƴƻǿŜƎƻ ȊōƛƻǊǳ ȊŀƳƽǿƛŜƵ όƛƪƻƴŀ W przygotowaniu) na ƻƪƴƛŜ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ όƳŜƴǳ 
{ǇǊȊŜŘŀȍ->½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ). Do zbioru W przygotowaniu ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǘǊŀŦƛŀƧŊ 
ƴƻǿƻ ǿȅǎǘŀǿƛƻƴŜ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀΦ 

 

ɻ Pojedyncza strzŀƱƪŀ w prawo ǿȅǿƻƱǳƧŜ ŀƪŎƧť ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǘŜƴ ǇǊȊȅƧƳǳƧŜ ŘǿƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛΥ 
Realizacja standardowa Ctrl+R oraz wŜŀƭƛȊŀŎƧŀ ǿƎ ƴǳƳŜǊƽǿ Řƻǎǘŀǿ /ǘǊƭҌ!ƭǘҌ5, natomiast 

ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ǳǎǘŀǿƛƻƴȅ ƧŜǎǘ ƴŀ ǇƛŜǊǿǎȊŊ ǿŀǊǘƻǏŏΦ hǇŎƧŀ ǘŀ ŘƻǘȅŎȊȅ ƛƪƻƴȅ  na oknie 
½ŀƳƽǿƛŜƵ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ, Ǉƻ ƴŀŎƛǏƴƛťŎƛǳ ƴŀ ƪǘƽǊŊ ǿȅǿƻƱȅǿŀƴŀ ƧŜǎǘ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŀ ŀƪŎƧŀ ǿƎ 
ǿȅōǊŀƴŜƧ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǿ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛΦ 

ɻ tƻŘǇƻǿƛŀŘŀƧ ǘŜǊƳƛƴ Řƻǎǘŀǿȅ Řƭŀ ȊŀƳΦ ƻŘ ƻŘōΦ ƛ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ǿŜǿΦ ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǘŜƴ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ 
ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜ ǇƻŘǇƻǿƛŀŘŀƴƛŜ ǘŜǊƳƛƴǳ Řƻǎǘŀǿȅ Řƭŀ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ ƻǊŀȊ ȊŀƳƽǿƛŜƵ 
ǿŜǿƴťǘǊȊƴȅŎƘ ƻ ǿŀǊǘƻǏŏ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŊ ǿ ǇŀǊŀƳŜǘǊȊŜΥ LƭƻǏŏ Řƴƛ Řƻ ǿȅȊƴŀŎȊΦ ǘŜǊƳƛƴǳ ȊŀƳΦ ƻŘ 
odb. od daty dok. 

ɻ LƭƻǏŏ Řƴƛ Řƻ ǿȅȊƴŀŎȊΦ ǘŜǊƳƛƴǳ ȊŀƳΦ ƻŘ ƻŘōΦ ƻŘ Řŀǘȅ ŘƻƪΦ ς parametr ten aktywny jest 
po ustawieniu opcji: Podpowiadaj termin dostawy dla zam. od ƻŘōΦ ƛ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ǿŜǿΦ na 
ǿŀǊǘƻǏŏ TakΦ {Ʊǳȍȅ ƻƴ Řƻ ƻōƭƛŎȊŜƴƛŀ ǇƻŘǇƻǿƛŀŘŀƴŜƎƻ ǘŜǊƳƛƴǳ ŘƻǎǘŀǿȅΣ ǇƻŘŎȊŀǎ ǘǿƻǊȊŜƴƛŀ 
ȊŀƳƽǿƛŜƵ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ ƛ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ǿŜǿƴťǘǊȊƴȅŎƘΦ {Ǉƻǎƽō ƻōƭƛŎȊŜƴƛŀ ǇƻƭŜƎŀ ƴŀ 
ǇƻǿƛťƪǎȊŜƴƛǳ Řŀǘȅ ǿȅǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƻ ƭƛŎȊōť Řƴƛ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅŎƘ ǿ parametrze. Termin 
Řƻǎǘŀǿȅ ǿƛŘƻŎȊƴȅ ƧŜǎǘ ƴŀ ƻƪƴƛŜ ŜŘȅŎȅƧƴȅƳ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ ƛ ȊŀƳƽǿƛŜƵ 
ǿŜǿƴťǘǊȊƴȅŎƘ ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Dostawa. Tak obliczony termin dostawy podpowiadany jest podczas 
tworzenia pozycji na wymienionych dokumentach. 

ɻ Podpowiadaj termin dƻǎǘŀǿȅ Řƭŀ ȊŀƳΦ Řƻ ŘƻǎǘΦ ƛ ȊŀǇƻǘǊȊŜōƻǿŀƵ ǿŜǿΦ ς parametr ten 
ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜ ǇƻŘǇƻǿƛŀŘŀƴƛŜ ǘŜǊƳƛƴǳ Řƻǎǘŀǿȅ Řƭŀ ȊŀƳƽǿƛŜƵ Řƻ ŘƻǎǘŀǿŎƽǿ ƻǊŀȊ 
ȊŀǇƻǘǊȊŜōƻǿŀƵ ǿŜǿƴťǘǊȊƴȅŎƘ ƻ ǿŀǊǘƻǏŏ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŊ ǿ parametrze: LƭƻǏŏ Řƴƛ Řƻ ǿȅȊƴŀŎȊΦ 
terminu zam. do dost. od daty dok. 

ɻ LƭƻǏŏ Řƴƛ Řƻ ǿȅȊƴŀŎȊΦ ǘŜǊƳƛƴǳ ȊŀƳΦ Řƻ ŘƻǎǘΦ ƻŘ Řŀǘȅ ŘƻƪΦ ς parametr ten aktywny jest 
po ustawieniu opcji: Podpowiadaj termin dostawy dla zam. do ŘƻǎǘΦ ƛ ȊŀǇƻǘǊȊŜōƻǿŀƵ ǿŜǿΦ 
na ǿŀǊǘƻǏŏ TakΦ {Ʊǳȍȅ ƻƴ Řƻ ƻōƭƛŎȊŜƴƛŀ ǇƻŘǇƻǿƛŀŘŀƴŜƎƻ ǘŜǊƳƛƴǳ ŘƻǎǘŀǿȅΣ ǇƻŘŎzas tworzenia 
ȊŀƳƽǿƛŜƵ Řƻ ŘƻǎǘŀǿŎƽǿ ƛ ȊŀǇƻǘǊȊŜōƻǿŀƵ ǿŜǿƴťǘǊȊƴȅŎƘΦ {Ǉƻǎƽō ƻōƭƛŎȊŜƴƛŀ ǇƻƭŜƎŀ 
na ǇƻǿƛťƪǎȊŜƴƛǳ Řŀǘȅ ǿȅǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƻ ƭƛŎȊōť Řƴƛ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅŎƘ ǿ ǇŀǊŀƳŜǘǊȊŜΦ ¢ŜǊƳƛƴ 
Řƻǎǘŀǿȅ ǿƛŘƻŎȊƴȅ ƧŜǎǘ ƴŀ ƻƪƴƛŜ ŜŘȅŎȅƧƴȅƳ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ȊŀƳƽǿƛŜƵ Řƻ ŘƻǎǘŀǿŎƽǿ 
i ȊŀǇƻǘǊȊŜōƻǿŀƵ ǿŜǿƴťǘǊȊƴȅŎƘ ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ ŘƻǎǘŀǿŀΦ ¢ŀƪ ƻōƭƛŎȊƻƴȅ ǘŜǊƳƛƴ Řƻǎǘŀǿȅ 
podpowiadany jest podczas tworzenia pozycji na wymienionych dokumentach. 

ɻ tƻȊǿƽƭ ƴŀ ǇŜƱƴŊ ŜŘȅŎƧť ȊŀƳƽǿƛŜƵ ŀƴǳƭƻǿŀƴȅŎƘ ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ǘŜƎƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇŜƱƴŊ 
ŜŘȅŎƧť ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ȊŀƳƽǿƛŜƵ όƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿΣ ǿŜǿƴťǘǊȊƴȅŎƘΣ Řƻ ŘƻǎǘŀǿŎƽǿ ƛ ȊŀǇƻǘǊȊŜōƻǿŀƵ 
ǿŜǿƴťǘǊȊƴȅŎƘύ ȊŜ ǎǘŀǘǳǎŜƳ Anulowany. 
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ɻ ½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ κ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ǿŜǿƴťǘǊȊƴŜ - ǊŜŀƭƛȊŀŎƧŀ ǘȅƭƪƻ Řƻ ƛƭƻǏŎƛ 
ȊŀǊŜȊŜǊǿƻǿŀƴŜƧ ǇƻȊƻǎǘŀƱŜƧ Řƻ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ς ǇŀǊŀƳŜǘǊȅ ǘŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊ zdefiniowanie sposobu 
ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ ƛ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ǿŜǿƴťǘǊȊƴȅŎƘΦ  

ɻ ½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ κ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ǿŜǿƴťǘǊȊƴŜ - ǎǇƻǎƽō ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ς ƻǇŎƧŜ ǘŜ ǎŊ ŀƪǘȅǿƴŜΣ 
ƧŜȍŜƭƛ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛƻ ½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ - ǊŜŀƭƛȊŀŎƧŀ ǘȅƭƪƻ Řƻ ƛƭƻǏŎƛ 
zarezerwowanŜƧ ǇƻȊƻǎǘŀƱŜƧ Řƻ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ oraz ½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ǿŜǿƴťǘǊȊƴŜ - realizacja tylko 
do ƛƭƻǏŎƛ ȊŀǊŜȊŜǊǿƻǿŀƴŜƧ ǇƻȊƻǎǘŀƱŜƧ Řƻ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ǎŊ ǳǎǘŀǿƛƻƴŜ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ²ȅōƽǊ ǇǊȊŜŘ 
ǊŜŀƭƛȊŀŎƧŊΦ tŀǊŀƳŜǘǊȅ ǘŜ ƳƻƎŊ ǇǊȊȅƧƳƻǿŀŏ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛΥ 

o ²ȅōƽǊ ǇǊȊŜŘ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧŊ ς przed reŀƭƛȊŀŎƧŊ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ȊŀǊƽǿƴƻ Ȋ ǇƻȊƛƻƳǳ ƻƪƴŀ ȊŀƳƽǿƛŜƵ 
Ƨŀƪ ƛ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƻǇŎƧƛ wŜŀƭƛȊǳƧ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ғCtrl+R> Ȋ ǇƻȊƛƻƳǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƭǳō 
ǊƻȊŎƘƻŘǳ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿŜƎƻΣ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ōťŘȊƛŜ ƳƽƎƱ ƻƪǊŜǏƭƛŏ ǎǇƻǎƽō ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ όǿȅōƽǊ 
ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ȊŀǇŀƳƛťǘŀƴȅ ǿ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ ƻŘŘȊƛŜƭƴƛŜ Řƭŀ ȊŀƳƽǿƛŜƵ 
od ƻŘōƛƻǊŎƽǿ ƛ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ǿŜǿƴťǘǊȊƴȅŎƘύΦ 

o Bez wyboru - ǊŜŀƭƛȊŀŎƧŀ Řƻ ƛƭƻǏŎƛ ȊŀƳŀǿƛŀƴŜƧ ǇƻȊƻǎǘŀƱŜƧ Řƻ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ς ƻȊƴŀŎȊŀ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧť 
ƛƭƻǏŎƛ ȊŀƳŀǿƛŀƴŜƧ ǇƻȊƻǎǘŀƱŜƧ Řƻ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ς ǎȅǎǘŜƳ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƱ ǿȅōƻǊǳ. 

o Bez wyboru - ǊŜŀƭƛȊŀŎƧŀ ǘȅƭƪƻ Řƻ ƛƭƻǏŎƛ ȊŀǊŜȊŜǊǿƻǿŀƴŜƧ ǇƻȊƻǎǘŀƱŜƧ Řƻ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ς oznacza 
ǊŜŀƭƛȊŀŎƧť ǘȅƭƪƻ Řƻ ƛƭƻǏŎƛ ȊŀǊŜȊŜǊǿƻǿŀƴŜƧ ǇƻȊƻǎǘŀƱŜƧ Řƻ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ς ǎȅǎǘŜƳ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ 
ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƱ ǿȅōƻǊǳΦ 

 

Edycja pozycji 

ɻ tǊȊȅ ȊƳƛŀƴƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǇƻȊȅŎƧƛ ȊƳƛŜƴƛŀŏ ς opcja dotyczy pozycji na dokumentach takich jak 
np. ŦŀƪǘǳǊŀΦ ²ǇƛǎŀƴƛŜ ƴƻǿŜƧ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǎǇǊŀǿƛΣ ȍŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊŜƭƛŎȊƻƴŀ ƛƭƻǏŏ ƭǳō 
ŎŜƴŀΦ hǇŎƧŀ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƧŜǎǘ ǇƻǇǊȊŜȊ ƭƻƎƻǿŀƴƛŜ ǎŜǊǿƛǎƻǿŜΦ 

ɻ !ǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǎƻǊǘǳƧ ǇƻȊȅŎƧŜ ǿŜŘƱǳƎ ς Ƴƻȍƴŀ ǇƻǎƻǊǘƻǿŀŏ ǇƻȊȅŎƧŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƴŀ ƪƛƭƪŀ 
ǎǇƻǎƻōƽǿΥ  
o ǿŜŘƱǳƎ YƻƭŜƧƴƻǏŎƛ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŀΣ 
o po Indeksie, 
o po Identyfikatorze, 
o ǿȊƎƭťŘŜƳ Nazwy, 
o ǿȊƎƭťŘŜƳ Grupy kartotekowej i indeksu, 
o ǿȊƎƭťŘŜƳ Grupy kartotekowej i identyfikatora, 
o ǿȊƎƭťŘŜƳ aƛŜƧǎŎŀ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀΦ  

ɻ Sortowanie dla grup z rodzajem ς po wybraniu przy poprzedniej opcji sposobu sortowania 
ǇƻȊȅŎƧƛ ǿȊƎƭťŘŜƳΥ Grupy kartotekowej i indeksu/identyfikatora, dla opisywanego parametru 
ƳƻȍŜƳȅ ǿȅōǊŀŏ ƧŜŘƴŊ Ȋ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅŎƘ ǿŀǊǘƻǏŎƛΥ Asortyment, Marka, Producent, Rodzaj 
ƪƻǎȊǘǳΣ ¦ǎƱǳƎƛΦ  

ɻ ½Ŝǿƴťǘrzny program do wystawiania pozycji ς ƻǇŎƧŀ ǘŀ ǎƱǳȍȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻƳΣ ƪǘƽǊȊȅ ƳŀƧŊ ǎǿƽƧ 
ǎǇƻǎƽō ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŀ ǇƻȊȅŎƧƛΦ tƻȊƻǎǘŀƱŜ ŜƭŜƳŜƴǘȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ Ƨŀƪ ƴǇΦ Řŀǘŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ ƴƛŜ 
ǎŊ pobierane z innego programu. 

ɻ ²ȅŎȊȅǏŏ ŎƛŊƎ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŀ Ǉƻ ǿȅōƻǊȊŜ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ǿ Ǉťǘƭƛ ς spowoduje wyczyszczenie 
w ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƎƻ ŎƛŊƎǳ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŀΣ ŎȊȅƭƛ ƪǳǊǎƻǊ ƴƛŜ ǿǊŀŎŀ Řƻ ǿǇƛǎŀƴŜƧ 
ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ǇƻȊȅŎƧƛΣ ŀ ǳǎǘŀǿƛŀ ǎƛť ǿ ƭƻǎƻǿƻ ǿȅōǊŀƴȅƳ ƳƛŜƧǎŎǳ ǎǇƛǎǳ ƪŀǊǘƻǘŜƪ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘΦ  

ɻ tŀƳƛťǘŀƧ ȊƳƛŀƴť ŎŜƴȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ Řƭŀ ƴŀǎǘťǇƴȅŎƘ ǇƻȊȅŎƧƛ ς podpowiada rodzaj ceny (hurtowa, 
ŘŜǘŀƭƛŎȊƴŀΣ ƛƴƴŀύΣ ƪǘƽǊȅ ƳƻȍŜ Ȋƻǎǘŀŏ ǳǿȊƎƭťŘƴƛƻƴȅ ǿ ƴŀǎǘťǇƴŜƧ ǇƻȊȅŎƧƛΦ 

ɻ {Ǉƻǎƽō ƪƻƴǘǊƻƭƛ ƪǊƻǘƴƻǏŎƛ ƛƭƻǏŎƛ ς ƧŜǏƭƛ ȊŀƭŜŎŀƴŜ ƧŜǎǘ ǎǇǊȊŜŘŀǿŀƴƛŜ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜƎƻ ǘƻǿŀǊǳ 
w ƎǊǳǇŀŎƘ Ǉƻ ƪƛƭƪŀΣ ƪƛƭƪŀƴŀǏŎƛŜ ƭǳō ƪƛƭƪŀǎŜǘ ǎȊǘǳƪΣ ŀ ƻǇŜǊŀǘƻǊ ōťŘȊƛŜ ŎƘŎƛŀƱ ǎǇǊȊŜŘŀŏ ǘŜƴ ǘƻǿŀǊ 
ƛƴŀŎȊŜƧΣ ǘƻ ƻǇŎƧŀ ǘŀ ōťŘȊƛŜ ƻǎǘǊȊŜƎŀŏΣ ȍŜ ƴƛŜ Ƴƻȍƴŀ ǘŜƎƻ ǿȅƪƻƴŀŏ ƭǳō ȊŀōƭƻƪǳƧŜ ǎǇǊȊŜŘŀȍ 
(w ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ Ŏƻ ǿȅōƛŜǊȊŜƳȅΣ ŎȊȅ ƻǎǘǊȊŜƎŀƴƛŜ ŎȊȅ ōƭƻƪƻǿŀƴƛŜύΦ 
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ɻ {Ǉƻǎƽō ƪƻƴǘǊƻƭƛ ǎǘŀƴǳ ŘȅǎǇƻȊȅŎȅƧƴŜƎƻ ς ƪƻƴǘǊƻƭǳƧŜ ȊŜƧǏŎƛŜ ǎǘŀƴǳ ŘȅǎǇƻȊȅŎȅƧƴŜƎƻ ǇƻƴƛȍŜƧ 
ǇŜǿƴŜƧ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǳǎǘŀƭƻƴŜƧ Ƨŀƪƻ ƪǊȅǘȅŎȊƴŀΦ WŜǏƭƛ ǎǘŀƴ ŘȅǎǇƻȊȅŎȅƧƴȅ ƻǎƛŊƎƴƛŜ ǘŀƪŊ ǿŀǊǘƻǏŏΣ 
program zasygnalizuje to ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ ƭǳō ȊŀōƭƻƪǳƧŜ ǎǇǊȊŜŘŀȍ ǊƻȊŎƘƻŘƽǿΦ ²ǎȊȅǎǘƪƻ ȊŀƭŜȍȅ 
od ǿȅōƻǊǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ {Ǉƻǎƻōȅ ƪƻƴǘǊƻƭƛ ǎǘŀƴǳΥ 
o Bez kontroli ς ǿȅōƽǊ ǘŜƎƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ǎǇǊŀǿƛΣ ȍŜ ǎȅǎǘŜƳ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ƪƻƴǘǊƻƭƻǿŀƱ ǎǘŀƴǳ 

dyspozycyjnego, 
o {ȅƎƴŀƭƛȊƻǿŀŏ ς ƛƴŦƻǊƳǳƧŜ ǎǇǊȊŜŘŀǿŎťΣ ȍŜ Řŀƴŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪŀ ȊƻǎǘŀƱŀ Ƨǳȍ ȊŀƳƽǿƛƻƴŀ ƛ ƴƛŜ 
Ƴƻȍƴŀ ǎǇǊȊŜŘŀŏ ǘŜƎƻ ǘƻǿŀǊǳΣ 

o .ƭƻƪƻǿŀŏ ǊƻȊŎƘƽŘ ς ƧŜǏƭƛ ǎǘŀƴ ŘȅǎǇƻȊȅŎȅƧƴȅ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ƧŜǎǘ Ȋōȅǘ ƴƛǎƪƛΣ ǘƻ ōƭƻƪƻǿŀƴŜ ǎŊ ƧŜƧ 
ǊƻȊŎƘƻŘȅΦ bƛŜ Ƴƻȍƴŀ ŘŀƴŜƧ ƪŀǊǘƻǘeƪƛ ǎǇǊȊŜŘŀŏ ƛƴŀŎȊŜƧ Ƨŀƪ ǘȅƭƪƻ ǊŜŀƭƛȊǳƧŊŎ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀΣ 

o .ƭƻƪƻǿŀŏ ǊƻȊŎƘƽŘ ƛ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ ς ƧŜȍŜƭƛ Ȋŀōƭƻƪƻǿŀƴȅ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǊƻȊŎƘƽŘΣ ǘƻ ƴƛƪǘ 
ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ƳƽƎƱ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ȊǊŜŀƭƛȊƻǿŀŏΦ  

ɻ Blokada zerowej i uƧŜƳƴŜƧ ŎŜƴȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ς ƻǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿƱŊŎȊŜƴƛŜκǿȅƱŊŎȊŜƴƛŜ 
sprawdzania i wyszukiwania na dokumentach ceny zerowej ƭǳō ǳƧŜƳƴŜƧΦ 5ƻŘŀǘƪƻǿƻΣ Ƴƻȍƴŀ 
w ǘȅƳ ƳƛŜƧǎŎǳ ǿƱŊŎȊȅŏ ōƭƻƪŀŘť ȊŜǊƻǿŜƧ ƛ ǳƧŜƳƴŜƧ ŎŜƴȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ²½Φ  

ɻ ¦Ƴƻȍƭƛǿƛŏ ȊƳƛŀƴť ǎǘŀǿƪƛ ±!¢ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ƛ ofertowych w PLN ς ƧŜǏƭƛ 
ƻǇŎƧŀ ǘŀ ƧŜǎǘ ǿƱŊŎȊƻƴŀ ǘƻ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ƛ ȊŀǇȅǘŀƵ ƻŦŜǊǘƻǿȅŎƘ 
ǿȅǎǘťǇǳƧŊŎȅŎƘ ǿ t[b Ƴƻȍƴŀ ŜŘȅǘƻǿŀŏ ǿŀǊǘƻǏŎƛκǎǘŀǿƪƛ ±!¢Φ 

ɻ ¦Ƴƻȍƭƛǿƛŏ ȊƳƛŀƴť ǎǘŀǿƪƛ ±!¢ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ƛ ƻŦŜǊǘƻǿȅŎƘ ǿ ƛƴƴȅŎƘ 
walutach ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ƻǇŎƧƛ ǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ƛ ȊŀǇȅǘŀƵ 
ƻŦŜǊǘƻǿȅŎƘ ǿȅǎǘťǇǳƧŊŎȅŎƘ ǿ ƛƴƴȅŎƘ ǿŀƭǳǘŀŎƘ ƴƛȍ t[bΣ Ƴƻȍƴŀ ŜŘȅǘƻǿŀŏ ǿŀǊǘƻǏŎƛκǎǘŀǿƪƛ ±!¢Φ 

ɻ ¦Ƴƻȍƭƛǿƛŏ ȊƳƛŀƴť ǎǘŀǿƪƛ ±!¢ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ȊŀƪǳǇǳ ǿ tLN ς ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǘŜƴ ƧŜǎǘ 
ǿȅƱŊŎȊƻƴȅΦ tƻ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛǳ Ǝƻ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ Tak, w oknie edycyjnym pozycji dokumentu 
ȊŀƪǳǇƻǿŜƎƻΣ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ PodstawoweΣ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ōťŘȊƛŜ ƳƛŀƱ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ȊƳƛŀƴȅ ǎǘŀǿƪƛ ±!¢Φ 

ɻ ¦Ƴƻȍƭƛǿƛŏ ȊƳƛŀƴť ǎǘŀǿƪƛ ±!¢ ƴŀ Řƻƪǳmentach zakupu w innych walutach ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ 
ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ōťŘȊƛŜ ƳƽƎƱ ȊƳƛŜƴƛŏ ǎǘŀǿƪƛ ±!¢ ǿ ƻƪƴƛŜ ŜŘȅŎȅƧƴȅƳ 
ǇƻȊȅŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ȊŀƪǳǇƻǿŜƎƻΣ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Podstawowe. 

ɻ tǊȊȅ ǊƻȊŎƘƻŘŀŎƘ ǿƎ ǎκƴ ǇƻōƛŜǊŀŏ Ȋ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŎƘ Řƻǎǘŀǿ όƴƛŜ CLChύ ς opcja ta dotyczy 
rozchodu tƻǿŀǊƽǿ Ǉƻ ƴǳƳŜǊŀŎƘ ǎŜǊȅƧƴȅŎƘΦ ½ŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ƧŜƧ ǎǇǊŀǿƛΣ ȍŜ ǇǊƻƎǊŀƳ ƻŘƴƻǘǳƧŜ 
ǎǇǊȊŜŘŀȍ ǘƻǿŀǊƽǿ Ǉƻ ƴǳƳŜǊŀŎƘ ǎŜǊȅƧƴȅŎƘΣ ǇƻƳƛƧŀƧŊŎ ƪƻƭŜƧƴƻǏŏ Řƻǎǘŀǿ ǿŜŘƱǳƎ CLChΦ 
¦ǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŀ ǇƻȊȅŎƧƛ ƳŜǘƻŘŊ Z okna filtru 
poprzez podanie ƴǳƳŜǊǳ ǎŜǊȅƧƴŜƎƻ ǊƻȊŎƘƽŘ ƧŜǎǘ ǘǿƻǊȊƻƴȅ Ȋ Řƻǎǘŀǿȅ ƧŀƪŊ ǎǇƻǿƻŘƻǿŀƱŀ 
ǇƻȊȅŎƧŀ ǇǊȊȅŎƘƻŘƻǿŀ Řƻ ƪǘƽǊŜƧ ƧŜǎǘ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴȅ ǇƻŘŀƴȅ ǇǊȊŜȊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƴǳƳŜǊ ǎŜǊȅƧƴȅΦ  

ɻ tǊȊȅ ǊƻȊŎƘƻŘŀŎƘ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧ ǎȊǳƪŀƴƛŜ ƛ ǿȅōǊŀƴƛŜ Ǉƻ ƴǳƳŜǊȊŜ Řƻǎǘŀǿȅ όƴƛŜ CLChύ ς po 
zaznaczeniu tej opcjƛΣ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǊƻȊŎƘƻŘƻǿȅŎƘΣ ōťŘȊƛŜ ƳƻȍƭƛǿŜ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŜ ǇƻȊȅŎƧƛ 
ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǿŜŘƱǳƎ ƴǳƳŜǊǳ ŘƻǎǘŀǿȅΦ Pole Numer dostawy ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴŜ ƴŀ ƻƪƴƛŜ ŦƛƭǘǊǳ 
szukania kartoteki, gdy w menu System->Konfiguracja-> Ustawienia->Kartoteki magazynowe-
>hƎƽƭƴŜ ǿƱŊŎȊƻƴȅ ȊƻǎǘŀƱ ǇŀǊŀƳŜǘǊΥ hōǎƱǳƎŀ ƴǳƳŜǊƽǿ ŘƻǎǘŀǿΦ  

ɻ tǊȊȅ ǊƻȊŎƘƻŘŀŎƘ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧ ǎȊǳƪŀƴƛŜ ǿƎ αbǳƳŜǊǳ ǇŀǊǘƛƛ ǇǊȊŜȊƴŀŎȊŜƴƛŀέ ƛ ǿȅōǊŀƴƛŜ Řƻǎǘŀǿȅ 
(nie FIFO) ς Ǉƻ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛǳ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛΣ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǊƻȊŎƘƻŘƻǿȅŎƘ ōťŘȊƛŜ ƳƻȍƭƛǿŜ 
wyszukiwanie pozycji na ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǿŜŘƱǳƎ ƴǳƳŜru partii przeznaczenia. Pole Nr partii 
przeznaczenia ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴŜ ƴŀ ƻƪƴƛŜ ŦƛƭǘǊǳ ǎȊǳƪŀƴƛŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛΣ ƎŘȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇƻǎƛŀŘŀ ƭƛŎŜƴŎƧť 
ƴŀ ƳƻŘǳƱ ½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ tǊƻŘǳƪŎƧŊ.  
!ōȅ ƳƻȍƭƛǿŜ ōȅƱƻ ǿȅōǊŀƴƛŜ ŘƻǎǘŀǿȅΣ ƴŀƭŜȍȅ ǳǎǘŀǿƛŏ ǇǊŀǿƻ ǿ ƳƻŘǳƭŜ Administratora 

({Ʊƻǿƴƛki->DǊǳǇȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ->Prawa do opcji->Χ->Handlowo-Magazynowy->²ȅōƽǊ 
dostawy przy rozchodach).  

 

   

ɻ tƻŘǇƻǿƛŀŘŀŏ ƛƭƻǏŏ = 1 dla nowych pozycji ς ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ Řƭŀ ƴƻǿȅŎƘ ǇƻȊȅŎƧƛ ǿ Ǉƻƭǳ ƛƭƻǏŏ 
ǇƻŘǇƻǿƛŀŘŀƴŀ ƧŜǎǘ ǿŀǊǘƻǏŏ мΦ hǇŎƧŀ ǘŀ ȊƴŀŎȊƴƛŜ ǳǎǇǊŀǿƴƛŀ ǇǊŀŎť z systemem. 

ɻ 9ŘȅŎƧŀ ƛƭƻǏŎƛ ƻǇŀƪƻǿŀƵ ȊōƛƻǊŎȊȅŎƘ ƴŀ ǇƛŜǊǿǎȊŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜ ς wƱŊŎȊŜƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǇƻǿƻŘǳƧŜΣ 
ȍŜ podczas wprowadzania wybranej pozycji na dokumŜƴǘ ǎǇǊȊŜŘŀȍƻǿȅΣ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅΣ 
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na ȊŀƪƱŀŘŎŜΥ PodstawoweΣ ǇƻƧŀǿƛŀ ǎƛť ŘƻŘŀǘƪƻǿŜ ǇƻƭŜΥ LƭƻǏŏ ƻǇŀƪƻǿŀƵ. Aby wprowaŘȊƛŏ 
opakowanie do ǿȅōǊŀƴŜƧ ǇƻȊȅŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿ Konfiguracji ǿƱŊŎȊȅŏ ƻǇŎƧť hōǎƱǳƎŀ 
ƻǇŀƪƻǿŀƵ (menu System->Konfiguracja->Ustawienia->System) 

ɻ tȅǘŀƧ ƻ ƴŀȊǿť Ǉƭƛƪǳ ǇǊȊŜŘ ƛƳǇƻǊǘŜƳ ǇƻȊȅŎƧƛ Ȋ αǇŎōƎƳǇƻȊΦǘȄǘέ ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ tej opcji sprawi, 
ȍŜ ǎȅǎǘŜƳ ōťŘȊƛŜ ǇǊƻǎƛƱ ƻ ǇƻŘŀƴƛŜ ƴŀȊǿȅ Ǉƭƛƪǳ ǇǊȊŜŘ ƛƳǇƻǊǘŜƳ ǇƻȊȅŎƧƛ Ȋ ǇŎōƎƳǇƻȊΦǘȄǘΦ 

ɻ .ƭƻƪƻǿŀƴƛŜ ƳŀƎŀȊȅƴƽǿ ƴŀ ǇƻȊƛƻƳƛŜ ǇƻȊȅŎƧƛ ς ŜŘȅŎƧŀ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ƧŜǎǘ Ƴƻȍƭƛǿŀ Ǉƻ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ 
ǎƛť Ȋ ƘŀǎƱŜƳ ǎŜǊǿƛǎƻǿȅƳ. DŘȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ŀƪǘȅǿǳƧŜ ƻǇŎƧťΣ ǇǊƻƎǊŀƳ ȊŀƪƱŀŘŀ ōƭƻƪŀŘť 
na pojedynczy magazyn ǇƻŘŎȊŀǎ ŜŘȅŎƧƛ ǇƻȊȅŎƧƛΦ .ƭƻƪŀŘŀ ƳŀƎŀȊȅƴƽǿ ƧŜǎǘ ȊŀƪƱŀŘŀƴŀ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ 
ǇƻŘŎȊŀǎ ŜŘȅŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ȊŀƪǳǇǳΣ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƛ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘ όƴƛŜ ƧŜǎǘ ȊŀƪƱŀŘŀƴŀ Řƭŀ ƻŦŜǊǘΣ 
ȊŀƳƽǿƛŜƵ ƛǘǇΦύΦ 

ɻ tǊȊŜƴƻǎȊŜƴƛŜ ȊƳƛŜƴƛƻƴŜƧ ƴŀȊǿȅ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ Ȋ ǿȊƻǊŎƽǿ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ς ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ 
ȊƳƛŀƴȅ ƴŀȊǿȅ ǇƻȊȅŎƧƛ ƴŀ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴȅƳ ǿȊƻǊŎǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ ²ƱŊŎȊŜƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǿ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛΣ 
ǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ zmieniona nazwa zostanie przeniesiona na dokument realizowany ze wzorca.  

ɻ tǊȊŜƴƻǎȊŜƴƛŜ ȊƳƛŜƴƛƻƴŜƧ ƴŀȊǿȅ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ Ȋ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǇǊƻ ŦƻǊƳŀ ς ustawienie parametru 
na ǿŀǊǘƻǏŏ Tak ǎǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ȊƳƛŜƴƛƻƴŀ ƴŀȊǿŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊŜƴƛŜǎƛƻƴŀ na dokument 
ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ǿȅǎǘŀǿƛƻƴȅ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǇǊƻ ŦƻǊƳŀΦ  

ɻ tǊȊŜƴƻǎȊŜƴƛŜ ȊƳƛŜƴƛƻƴŜƧ ƴŀȊǿȅ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ Ȋ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛǳ ς ustawienie 
parametru na wartƻǏŏ Tak ǎǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ȊƳƛŜƴƛƻƴŀ ƴŀȊǿŀ ƪŀǊtoteki zostanie przeniesiona 
na dokument wystawiony na podstawie dokumentu w przygotowaniu. 

ɻ tǊȊŜƴƻǎȊŜƴƛŜ ȊƳƛŜƴƛƻƴŜƧ ƴŀȊǿȅ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ Ȋ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎȅ ƴŀ realizowany dokument 
ς po zaznaczeniu tej opcji, podczaǎ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ όƳŜƴǳ {ǇǊȊŜŘŀȍ-
>½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿύΣ ƴŀȊǿŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ōťŘȊƛŜ ǇƻōƛŜǊŀƴŀ Ȋ ǇƻȊȅŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ 
ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀΣ ŀ ƴƛŜ Ȋ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛΦ 

ɻ ¦ƳƻȍƭƛǿƛŀƧ ǇƻǇǊŀǿť ²½ ōŜȊ ƻǎǘǊȊŜȍŜƵ ƻ ǇǊȊŜƪǊƻŎȊƻƴȅŎƘ ƳŀǊȍŀŎƘ ς zaznaczenie tego 
parametru sprawƛΣ ȍŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǎȅǎǘŜƳǳ ōťŘȊƛŜ ƳƽƎƱ ǇƻǇǊŀǿƛŀŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ²½ ǇƻƳƛƳƻ 
ǇǊȊŜƪǊƻŎȊƻƴȅŎƘ ƳŀǊȍȅΣ ŀ ǎȅǎǘŜƳ ƴƛŜ ǿȅƎŜƴŜǊǳƧŜ ȍŀŘƴŜƎƻ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘǳΦ 

ɻ hōƭƛŎȊŀƴƛŜ ƳŀǊȍȅ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ²½ ς ƻǇŎƧŀ ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ƻōƭƛŎȊŀƴƛŜ ƳŀǊȍȅ ǇǊȊŜǿƛŘȅǿŀƴŜƧ 
όǿǎǘťǇƴŜƧύ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜ ²½Φ  

ɻ Ostrzegaj przy dodawaniu przeterminowanego towaru ς ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛΣ 
podczas wystawiania pozycji na dokumencie WZ, wygenerowŀƴƛŜ ǇǊȊŜȊ ǎȅǎǘŜƳ ƻǎǘǊȊŜȍŜƴƛŀ 
o ǿȅŘŀǿŀƴƛǳ ǘƻǿŀǊǳ ǇƻŎƘƻŘȊŊŎŜƎƻ Ȋ ǇǊȊŜǘŜǊƳƛƴƻǿŀƴŜƧ ŘƻǎǘŀǿȅΦ 

ɻ ½ŀǇƛǎ Řƻ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ǳǘǊŀŎƻƴŜƧ ǇǊȊȅ ȊƳƴƛŜƧǎȊŜƴƛǳ ƛƭƻǏŎƛ ǿ ǇƻȊȅŎƧƛ ǊŜŀƭƛȊǳƧŊŎŜƧ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ς opcja 
ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴƛŜ ȊŀǇƛǎƽǿ όǿ menu {ǇǊȊŜŘŀȍ->{ǇǊȊŜŘŀȍ ǳǘǊŀŎƻƴŀύ ȊƳƴƛŜƧǎȊŜƴƛŀ ƛƭƻǏŎƛ 
ȊǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜƧ ƴŀ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳ ǿ ƳƻƳŜƴŎƛŜΣ ƎŘȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǎȅǎǘŜƳǳ ȊƳƴƛŜƧǎȊŀ ƛƭƻǏŏ 
ȊǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŊ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ƴŀ dokumencie rozchodu.  

ɻ ¦Ƴƻȍƭƛǿƛŏ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜ aa ǇƻǇǊŀǿť ŎŜƴ ǿȅǎȅƱŀƴȅŎƘ ƴŀ ǎƪƭŜǇ ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ 
ǳƳƻȍƭƛǿƛΣ ǇǊȊȅ ŘƻŘŀǿŀƴƛǳ ƛ ŜŘȅŎƧƛ ǇƻȊȅŎƧƛ ƴŀ dokumencie MM, poprawianie ceny na sklep. Aby 
ƻǇŎƧŀ ŘȊƛŀƱŀƱŀ ǇǊŀǿƛŘƱƻǿƻΣ ƴŀ ƻƪƴƛŜ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴƛŀ ƳŀƎŀȊȅƴǳΣ ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Przerzuty->Dodaj 
<F3>, w polu ²ȅǎȅƱŀŏ ŎŜƴť ƴŀƭŜȍȅ ǳǎǘŀǿƛŏ ŎŜƴťΣ ƪǘƽǊŀ ōťŘȊƛŜ ǿȅǎȅƱŀƴŀ ǇǊȊȅ ǇǊȊŜǊȊǳŎƛŜΦ 
Podczas edycji pozycji na dokumentach magazynowych wystawianych na magazynie, dla 
ƪǘƽǊŜƎƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴƻ ǘŀƪƛŜ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀΣ ǿ ƻƪƴƛŜ ŜŘȅŎȅƧƴȅƳ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ǇƻƭŜ Cena brutto 
na sklepΣ  ƪǘƽǊȅƳ Ƴƻȍƴŀ ȊƳƛŜƴƛŏ ǿȅǎȅƱŀƴŊ ŎŜƴťΦ 

ɻ Zawsze pokazuj okno wyboru kartoteki ς ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǿȅƳǳǎȊŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŜ ƻƪƴŀ 
ǿȅōƻǊǳ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ƴŀǿŜǘ ǿǘŜŘȅΣ ƎŘȅ ǿǇƛǎŀƴȅ ŎƛŊƎ ƧŜŘƴƻȊƴŀŎȊƴƛŜ ǿǎƪŀȊǳƧŜ ƴŀ ǎȊǳƪŀƴŊ 
ƪŀǊǘƻǘŜƪťΦ  

ɻ ²ȅǏǿƛŜǘƭŀŏ ƭƛǎǘť ǇƻȊȅŎƧƛ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅŎƘ ǎƛť ƴŀ ŘŀƴȅƳ ƳƛŜƧǎŎǳ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀ ς Ǉƻ ǿƱŊŎȊŜƴƛǳ ǘŜƧ 
ƻǇŎƧƛΣ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ǇǊȊȅƧťŎƛŀΣ ǇǊȊȅ ŘƻŘŀǿŀƴƛǳ ǇƻȊȅŎƧƛΣ ƪǘƽǊŜ ƳŀƧŊ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴŜ ƳƛŜƧǎŎŀ 
ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀΣ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť ǎǇƛǎ ƪŀǊǘƻǘŜƪΣ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅŎƘ ǎƛť ƴŀ ŘŀƴȅƳ ƳƛŜƧǎŎǳ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀ. 

ɻ tǊȊȅ ǇƻǇǊŀǿƛŜ ƛƭƻǏŎƛ ƴŀ ²½ ƴƛŜ ǳǿȊƎƭťŘƴƛŀŏ ǳƳƽǿ ς opcja, gdy jest aktywna, powoduje 
ǿȅƱŊŎȊŜƴƛŜ ŀƴŀƭƛȊƻǿŀƴƛŀ ǳǎǘŀƭŜƵ ȊŀǿŀǊǘȅŎƘ ǿ ǳƳƻǿŀŎƘΣ ƧŜȍŜƭƛ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜ ²½ ƳƛŀƱŀ 
ƳƛŜƧǎŎŜ ƪƻǊŜƪǘŀ ƛƭƻǏŎƛΦ  
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ɻ ¢ȅǇ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ǳǘǊŀŎƻƴŜƧ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ȊŀǇƛǎȅǿŀƴŜƧ ǇǊȊȅ ōǊŀƪǳ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ǇƻŘŀƴŜƧ 
ƛƭƻǏŎƛ ς ƻǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇƻŘŎȊŀǎ ŜŘȅŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Ȋ ƎǊǳǇȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍΣ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜ 
ǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴƛŜ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ǳǘǊŀŎƻƴŜƧΣ ƎŘȅ ƴƛŜ ƧŜǎǘ Ƴƻȍƭƛǿŀ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧŀ ȊŀŘŀƴŜƧ ƛƭƻǏŎƛΦ !ōȅ ƻǇŎƧŀ 
ta ōȅƱŀ ŘƻǎǘťǇƴŀΣ ƴŀƭŜȍȅΣ ǿ ƳƻŘǳƭŜ Administratora prȊȅŘȊƛŜƭƛŏ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ ǇǊŀǿƻΥ Zapis 
do ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ǳǘǊŀŎƻƴŜƧ ǇǊȊȅ ōǊŀƪǳ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ǇƻŘŀƴŜƧ ƛƭƻǏŎƛΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƻƪǊŜǏƭƛŏ ǘȅǇ 
ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ǳǘǊŀŎƻƴŜƧ ǿ konfiguracji: Brak na stanie, Za drogo, Inne. 

 

UWAGA! 
wŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴŜ ǎŊ ǘȅƭƪƻ ǇƻȊȅŎƧŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ŘƻŘŀǿŀƴȅŎƘ ǊťŎȊƴƛŜΦ 

ɻ WŜŘƴƻŎȊŜǎƴŀ ŜŘȅŎƧŀ ŎŜƴȅ ƴŜǘǘƻ ƛ ōǊǳǘǘƻ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ ǇƻŘǎǘŀǿƻǿŜ ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ƻǇŎƧƛ powoduje 
ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŜ ƴŀ ƻƪƴƛŜ ŜŘȅŎȅƧƴȅƳ ǇƻȊȅŎƧƛΣ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ PodstawoweΣ ǇƽƭΥ Cena Netto oraz Cena 
Brutto. 

ɻ .ƭƻƪƻǿŀŏ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ½² ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ȊǿƛťƪǎȊŀƴƛŀ ƛƭƻǏŎƛ ς Ǉƻ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛǳ ƻǇŎƧƛ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
TakΣ ǎȅǎǘŜƳ ōťŘȊƛŜ ōƭƻƪƻǿŀƱ ȊǿƛťƪǎȊŀƴƛŜ ƛƭƻǏŎƛ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ½ǿǊƻǘ Řƻ ²½Φ 

ɻ ¦ƳƻȍƭƛǿƛŀƧ ǿǇƛǎȅǿŀƴƛŜ ǳƧŜƳƴŜƧ ƛƭƻǏŎƛ ǇƻȊȅŎƧƛ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ²½Σ Cŀ ²½ ƻǊŀȊ tŀǊ ²½ ς opcja 
ŘƻǎǘťǇƴŀ ǇƻǇǊȊŜȊ ƭƻƎƻǿŀƴƛŜ ǎŜǊǿƛǎƻǿŜΦ ²ƱŊŎȊŜƴƛŜ ǇŀǊŀƳŜtru ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿǇƛǎȅǿŀƴƛŜ ǳƧŜƳƴŜƧ 
ƛƭƻǏŎƛ ǇƻȊȅŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ²½Σ Cŀ ²½ ƻǊŀȊ tŀǊ ²½Φ  

ɻ {Ǉƻǎƽō ǎƻǊǘƻǿŀƴƛŀ ǇǊȊȅ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎznym wyborze dostaw do rozchodu ς ƻǇŎƧŀ ŘƻǎǘťǇƴŀ 
ǇƻǇǊȊŜȊ ƭƻƎƻǿŀƴƛŜ ǎŜǊǿƛǎƻǿŜΦ tŀǊŀƳŜǘǊ ǘŜƴ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŜ ŘŀǘȅΣ ǿŜŘƱǳƎ ƪǘƽǊŜƧ 
program bťŘȊƛŜ ǎƻǊǘƻǿŀƱ Řƻǎǘŀǿȅ ǇǊȊȅ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴȅƳ ǿȅōƻǊȊŜ Řƻǎǘŀǿ Řƻ ǊƻȊŎƘƻŘǳΦ 
5ƻǎǘťǇƴŜ ƻǇŎƧŜΥ  

o ǿŜŘƱǳƎ Řŀǘȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ς ǿŀǊǘƻǏŏ ŘƻƳȅǏƭƴŀΣ  

o ǿŜŘƱǳƎ Řŀǘȅ Řƻǎǘŀǿȅ ς ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ƴŀ ǘŀƪŊ ǿŀǊǘƻǏŏ ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ Ǉƻ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛǳ 
opcji: {Ǉƻǎƽō ǎǳƳƻǿŀƴƛŀ ǇƻȊȅŎƧƛ ƛ ǳǎǘŀƭŀnia ceny (dotyczy: FA-PZ) ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏΥ Nie ǎǳƳƻǿŀŏ 
ς cena z kartoteki lub bƛŜ ǎǳƳƻǿŀŏ ς cena z PZ. Po ustawieniu parametru na ǿŀǊǘƻǏŏΥ 
ǿŜŘƱǳƎ Řŀǘȅ ŘƻǎǘŀǿȅΣ Řƻǎǘŀǿŀ ǇǊȊȅƧťǘŀ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜ t½ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴȅƳ ŘƻƪǳƳŜƴǘŜƳ 
CŀƪǘǳǊŀ Řƻ t½Σ ōťŘȊƛŜ ǊƻȊŎƘƻŘƻǿŀƴŀ ǿ ƪƻƭŜƧƴƻǏŎƛ ȊƎƻŘƴŜƧ Ȋ ŘŀǘŊ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ t½Σ ǇƻŘ 
ǿŀǊǳƴƪƛŜƳΣ ȍŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǊƻȊŎƘƻŘǳ ōťŘȊƛŜ ƳƛŀƱ ǘŊ ǎŀƳŊ Řŀǘť ƭǳō ǇƽȋƴƛŜƧǎȊŊΣ co dokument 
Faktura do PZ. 

ɻ YƻƴǘǊƻƭŀ ǇǊȊȅƧťŏ ƻǇŀƪƻǿŀƵ ƪŀǳŎƧƻƴƻǿŀƴȅŎƘ ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ƻǇŎƧƛ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ǳƴƛŜƳƻȍƭƛǿƛŜƴƛŜ 
ǇǊȊȅƧƳƻǿŀƴƛŀ ƻŘ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ǿƛťƪǎȊŜƧ ƛƭƻǏŎƛ ƻǇŀƪƻǿŀƵ ƪŀǳŎƧƻƴƻǿŀƴȅŎƘΣ ƴƛȍ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ 
ǿȅŘŀƴƻΦ tƻƴŀŘǘƻ ǎȅǎǘŜƳ ȊŀōƭƻƪǳƧŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǎƪŀǎƻǿŀƴƛŀ ƭǳō ŜŘȅŎƧƛ ƛƭƻǏŎƛ ǇƻȊȅŎƧƛ ǿȅŘŀƴƛŀ 
ƻǇŀƪƻǿŀƵ ƪŀǳŎƧƻƴƻǿŀƴȅŎƘΣ ƧŜǏƭƛ Ǉƻ ǘŀƪƛŜƧ ƻǇŜǊŀŎƧƛ ōƛƭŀƴǎ ǊƻȊƭƛŎȊŜƵ ƻǇŀƪƻǿŀƵ Ȋ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŜƳ 
ōȅƱōȅ ǳƧŜƳƴȅ όǘȊƴΦ ǇǊȊȅƧťǘƻ ōȅ ǿƛťŎŜƧ ƻǇŀƪƻǿŀƵ ƴƛȍ ǿȅŘŀƴƻύΦ 

ɻ aƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ ǳǿŀƎ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ Ƨŀƪƻ w¢C ς ƎŘȅ ǇŀǊŀƳŜǘǊ ƧŜǎǘ ǿƱŊŎȊƻƴȅΣ ǘƻ ǿ 
ƻƪƴƛŜ ŜŘȅŎȅƧƴȅƳ ǇƻȊȅŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ Ƴƻȍƴŀ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏ ǳǿŀƎƛ Ƨŀƪƻ w¢CΦ 
bƛŜ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǎƪƻǇƛƻǿŀƴƛŀ ǳǿŀƎ w¢C Ȋ Ǉƭƛƪǳ t5CΦ 5ƻƳȅǏƭƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ǇƻǿȅȍǎȊŜƎƻ 

parametru, to NieΦ tƻ ǎŦƻǊƳŀǘƻǿŀƴƛǳ ǳǿŀƎ ƛ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ƴŀ ƛƪƻƴť Tekst sformatowany (w 
prawym dolnym rogu), wprowadzony tekst zostanie zmieniony na prosty. Po kolejnym 
ǿȅōǊŀƴƛǳ ǘŜƧ ƛƪƻƴȅ ƳƻȍƭƛǿŜ ōťŘȊƛŜ ŦƻǊƳŀǘƻǿŀƴƛŜΣ ŀƭŜ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊŜ ŦƻǊƳŀǘƻǿŀƴƛŜ ƴƛŜ zostanie 
ǇǊȊȅǿǊƽŎƻƴŜ ς ƴŀƭŜȍȅ ƴŀ ƴƻǿƻ ǎŦƻǊƳŀǘƻǿŀŏ ǳǿŀƎƛΦ 

¦ȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀ  

{Ŋ ǘƻ ŘŀƴŜ ǇƻŘǇƻǿƛŀŘŀƴŜ ǇǊȊȅ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛǳ ŦŀƪǘǳǊ Řƻ ²½Σ ǇŀǊŀƎƻƴƽǿ Řƻ WZ oraz  faktur do PZ. 
tǊȊȅƪƱŀŘƻǿƻΣ ǇƻŘŎȊŀǎ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŀ ŦŀƪǘǳǊȅ Řƻ ²½Σ ǇǊȊȅ ŘƻŘŀǿŀƴƛǳ ƴƻǿŜƧ ǇƻȊȅŎƧƛ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƛƪƻƴȅ 
lub klawisza funkcyjnego <F3>, ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƻƪƴƻ ȊŜ ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧŊ ǎǇƻǎƻōǳ ǘǿƻǊȊŜƴƛŀ ŦŀƪǘǳǊȅΦ 
{ǘŀƴŘŀǊŘƻǿŜ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ǘȅŎƘ ȊŀǇȅǘŀƵ ǇƻōƛŜǊŀƴŜ ƧŜǎǘ Ȋ ƻǇŎƧƛ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴȅŎƘ ǿ  Konfiguracji.  

ɻ {Ǉƻǎƽō ǎǳƳƻǿŀƴƛŀ ǇƻȊȅŎƧƛ ƛ ǳǎǘŀƭŀƴƛŀ ŎŜƴȅ όŘƻǘȅŎȊȅΥ C!-WZ, PAR-WZ, FA-PZ ) ς podczas 
ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŀ ŦŀƪǘǳǊȅ ±!¢ Řƻ ƪƛƭƪǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ²½Σ Řƭŀ ǘŜƎƻ ǎŀƳŜƎƻ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΣ ƳƻȍŜƳȅ 
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ƻƪǊŜǏƭƛŏΣ ŀōȅ Řƭŀ ǘȅŎƘ ǎŀƳȅŎƘ ƛƴŘŜƪǎƽǿ ƛƭƻǏŏ ȊƻǎǘŀƱŀ ȊǎǳƳƻǿŀƴŀΦ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ Řƻ ǿȅōƻǊǳ 
ƪƛƭƪŀ ǎǇƻǎƻōƽǿ ǎǳƳƻǿŀƴƛŀ ǇƻȊȅŎƧƛΥ 

o bƛŜ ǎǳƳƻǿŀŏ ς cena z kartoteki ς cena, jaƪŀ ƻōƻǿƛŊȊǳƧŜ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ 

o bƛŜ ǎǳƳƻǿŀŏ ς cena z WZ/PZ, 

o {ǳƳƻǿŀŏ ǿ ƻōǊťōƛŜ ƛƴŘŜƪǎǳ ς cena z kartoteki, 

o {ǳƳƻǿŀŏ ǿ ƻōǊťōƛŜ ƛƴŘŜƪǎǳ ς ŎŜƴŀ ǳǏǊŜŘƴƛƻƴŀ ς ǏǊŜŘƴƛŀ Ȋ ŎŜƴΣ 

o {ǳƳƻǿŀŏ ǿ ƻōǊťōƛŜ ƛƴŘŜƪǎǳ ς ŎŜƴŀ ǳǏǊŜŘƴƛƻƴŀ ǿŀǊǘƻǏŎƛƻǿƻ ς ǎǳƳǳƧŜ ǎƛť ǿŀǊǘƻǏŎƛ ƛ ŘȊieli 
ǇǊȊŜȊ ƛƭƻǏŏΣ 

o {ǳƳƻǿŀŏ ǿ ƻōǊťōƛŜ ƛƴŘŜƪǎǳ ς cena z pierwszej WZ/PZ, 

o {ǳƳƻǿŀŏ ǿ ƻōǊťōƛŜ ƛƴŘŜƪǎǳ ς cena z ostatniej WZ/PZ, 

o {ǳƳƻǿŀŏ ǿ ƻōǊťōƛŜ ƛƴŘŜƪǎǳ ƛ ŎŜƴȅ ς ǎǳƳƻǿŀƴƛŜ ƻŘōȅǿŀ ǎƛť Ǉƻ ǘȅƳ ǎŀƳȅƳ ƛƴŘŜƪǎƛŜ ƛ 
ŎŜƴƛŜΦ ²ŀǊǘƻǏŏ ōƻƴƛŦƛƪŀǘȅ ƧŜǎǘ ǿȅƭƛŎȊŀƴŀ ƴŀ podstawie ǳǏǊŜŘƴƛƻƴŜƧ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ 
bonifikat, 

o {ǳƳƻǿŀŏ ǿ ƻōǊťōƛŜ ƛƴŘŜƪǎǳΣ ŎŜƴȅ ǿŜƧ. i bonifikaty ς opcja ǎǳƳǳƧŜ ǇƻȊȅŎƧŜ ƳŀƧŊŎŜ ǘŀƪƛ ǎŀƳ 
ƛƴŘŜƪǎΣ ŎŜƴť ǿŜƧǏŎƛƻǿŊ ƛ ōƻƴƛŦƛƪŀǘťΣ ŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ōƻƴƛŦƛƪŀǘȅ ǿȅƭƛŎȊŀ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ǇǊƻŎŜƴǘǳ 
ōƻƴƛŦƛƪŀǘȅΦ tǊȊȅ ǳȍȅŎƛǳ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ƳƻȍƭƛǿŜ ōťŘȊƛŜ ȍŜ ƴǇΦ ǘǊȊȅ ǘŀƪƛŜ ǎŀƳŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ²½ ōťŘŊ 
ƎŜƴŜǊƻǿŀƱȅ ƧŜŘƴŊ ǇƻȊȅŎƧťΦ 

ɻ [ƛŎȊ ōƻƴƛŦƛƪŀǘť Ȋ ǳƳƽǿ ƛ ǇǊƻƳƻŎƧƛ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ς opcja ta ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ƭƛŎȊŜƴƛŜ ōƻƴƛŦƛƪŀǘ 
z ǳƳƽǿ ƛ ǇǊƻƳƻŎƧƛ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ C! Řƻ ²½ ƛ t!w Řƻ ²½Φ tƻŎȊŊǘƪƻǿƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǘŜƴ ƧŜǎǘ 
ǳǎǘŀǿƛƻƴȅ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏΥ WZΣ ƴŀǘƻƳƛŀǎǘ ȍŜōȅ Ǝƻ ȊƳƛŜƴƛŏ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏΥ ¦ȊǳǇŜƱƴƛƻƴȅΣ ƴŀƭŜȍȅ ǳǎǘŀǿƛŏ 
parametr {Ǉƻǎƽō ǎǳƳƻǿŀƴƛŀ ǇƻȊȅŎƧƛ ƛ ǳǎǘŀƭŀƴƛŀ ŎŜƴȅ (dotyczy: FA-WZ, PAR-WZ, FA-PZ) 
na ǿŀǊǘƻǏŏΥ {ǳƳƻǿŀŏ ǿ ƻōǊťōƛŜ ƛƴŘŜƪǎǳ ς cena z kartoteki.  

ɻ aƻȍƭƛǿƻǏŏ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Ȋ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƳŀƎŀȊȅƴƽǿ ς ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴƛŀ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘ Ȋ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƳŀƎŀȊȅƴƽǿ ƴŀƭŜȍŊŎȅŎƘ Řƻ ŘŀƴŜƎƻ ƳƛŜƧǎŎŀ 
ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƭǳō ȊŀƪǳǇǳΦ 

ɻ aƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿȅǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ŦŀƪǘǳǊȅ Řƻ ǇŀǊŀƎƻƴƽǿ Ȋ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƳƛŜƧǎŎ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ς ƻǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ 
pobranƛŜ ǇŀǊŀƎƻƴƽǿ ƴŀ ŦŀƪǘǳǊť Ȋ ƪƛƭƪǳ ƳƛŜƧǎŎ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΦ 

ɻ aƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿȅǎǘŀǿƛŜƴƛŀ C! Řƻ t½ ǿƎ ǇƱŀǘƴƛƪŀ ƛ ŘƻǎǘŀǿŎȅ ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ƻǇŎƧƛ ǇƻȊǿŀƭŀ 
na ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ƧŜŘƴŊ ŦŀƪǘǳǊŊ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ t½ ŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘ ŘŀƴŜƎƻ ǇƱŀǘƴƛƪŀ ƻǊŀȊ ǇƻǿƛŊȊŀƴŜƎƻ 
z nim dostawcy.   

ɻ tǊȊŜǇƛǎȊ ƴŀȊǿť Ȋ ²½ ƛ ǳǿȊƎƭťŘƴƛƧ ǿ ǎǳƳƻǿŀƴƛǳ ǇƻȊȅŎƧƛ ς po zaznaczeniu opcji, nazwa pozycji 
ōťŘȊƛŜ ǇƻōƛŜǊŀƴŀ Ȋ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ²½Σ ŀ ƴƛŜ Ȋ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛΦ 

ɻ Przepisz cechy dokumentu i pozycji z PZ na FPZ ς ustawienie tej opcji na TAK spowoduje 
automatyczne przepisanie cech dokumentu oraz ǇƻȊȅŎƧƛ Ȋ t½ ƴŀ Ct½Φ tǊȊŜǇƛǎŀƴŜ ȊƻǎǘŀƴŊ ǘȅƭƪƻ 
ǘŜ ŎŜŎƘȅΣ ƪǘƽǊŜ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ƴŀ t½ ƛ Ct½Φ 

ɻ tǊȊŜǇƛǎȊ ǎǇƻǎƽō Řƻǎǘŀǿȅ ƛ Řŀǘť Řƻǎǘŀǿȅ Ȋ ²½ Řƻ ŦŀƪǘǳǊȅ Řƻ ²½ ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǘŜƴ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ƧŜǎǘ 
ǳǎǘŀǿƛƻƴȅ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ TakΦ WŜƎƻ ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ǇǊȊŜǇƛǎŀƴƛŜ ǎǇƻǎƻōǳ ƻǊŀȊ Řaty dostawy, 
ǇƻŘŎȊŀǎ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ²½ ŦŀƪǘǳǊŊ C²½ όŘŀƴŜ ǘŜ ȊƻǎǘŀƴŊ ǇǊȊŜǇƛǎŀƴŜΣ ƧŜȍŜƭƛ 
ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŀ ōťŘȊƛŜ ƧŜŘƴŀ ²½ Řƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀύΦ 

ɻ ¦ƳƻȍƭƛǿƛŀƧ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŜ ϦC!Φ ǿŜǿΦ ŘƻǎǘΦ ǘƻǿΦ - podatnikiem jest nabywca" do PZ (zakup z 
ƻŘǿǊƻǘƴȅƳ ƻōŎƛŊȍŜƴƛŜƳύ ς opcja ta ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅōƽǊ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ t½ ǇƻŘŎȊŀǎ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŀ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ Řƻ ŦŀƪǘǳǊȅ ǿŜǿƴťǘǊȊƴŜƧΦ  

 

UWAGA! 

tǊȊȅ ǿƱŊŎȊƻƴȅƳ ǇƻǿȅȍǎȊȅƳ ǇŀǊŀƳŜǘǊȊŜΣ Ƴƻȍƴŀ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ Řƻ ŦŀƪǘǳǊȅ 
ǿŜǿƴťǘǊȊƴŜƧ ǘȅƭƪƻ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƴǳƳŜǊǳ ǿŜǿƴťǘǊȊƴŜƎƻ ƛ ȊŜǿƴťǘǊȊƴŜƎƻΦ hǇŎƧŀ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŀ po 
ƪƻƴǘǊŀƘŜƴŎƛŜ ƛ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊȊŜ ōťŘȊƛŜ ƴƛŜŘƻǎǘťǇƴŀ 
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ɻ {Ǉƻǎƽō ǳǎǘŀǿƛŀƴƛŀ Řŀǘȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƧŊŎȅŎƘ ²½ ς parametr ōťŘȊƛŜ 
ǇǊȊȅƧƳƻǿŀƱ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǿ ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ Řŀǘȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ ²ŀǊǘƻǏŎƛ ǇŀǊŀƳŜǘǊƽǿ ŜŘȅǘƻǿŀƴŜ 
ǎŊ w ǎƱƻǿƴƛƪǳΣ ŀ Řŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ǇƻǎƛŀŘŀ Řŀǘť ƻōƻǿƛŊȊȅǿŀƴƛŀΦ ²Ǝ ǇǊȊŜǇƛǎƽǿ ƴŀ Ǌƻƪ нлмп 
ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǘŜƴ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ƳƛŜŏ ǿŀǊǘƻǏŏ ¦ǎǘŀǿ ƴŀ Řŀǘť ƴŀƧƳƱƻŘǎȊŜƧ ²½ ς zostanie ona zapisana w 
ǎƱƻǿƴƛƪǳΣ Ƨŀƪƻ ƻōƻǿƛŊȊǳƧŊŎŀ ƻŘ нлмп-01-01. 

 

 

 

¶ aƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿȅǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ŦŀƪǘǳǊȅ Řƻ ǇŀǊŀƎƻƴǳ ƎŘȅ bLt ƴŀ ǇŀǊŀƎƻƴƛŜ ƧŜǎǘ ƴƛŜzgodny z NIP-em na 
fakturze ς parametr ƳƻȍŜ ǇǊȊȅƧƳƻǿŀŏ ǿŀǊǘƻǏŎƛΥ 

o  ½ŀōǊƻƵ ς ǳƴƛŜƳƻȍƭƛǿƛ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ǇŀǊŀƎƻƴǳ ŦŀƪǘǳǊŊΣ ƧŜǏƭƛ ƴƛǇ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ōťŘȊƛŜ Ǌƽȍƴȅ ƴŀ 
obu dokumentach, 

o Pytaj ς ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ȊŀǇȅǘŀƴȅΣ ŎȊȅ ŎƘŎŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ǇŀǊŀƎƻƴΣ ŘƻƳȅǏƭƴŀ ƻŘǇƻǿƛŜŘȋ 
ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǳǎǘŀǿƛƻƴŀ ƴŀ άbƛŜέΣ 

o ½ŜȊǿƽƭ ς ǿŀǊǘƻǏŏ ŘƻƳȅǏƭƴŀΣ ǎȅǎǘŜƳ ȊŜȊǿƻƭƛ ƴŀ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ǇŀǊŀƎƻƴǳΦ 

 

Wydruki 

hǇŎƧŀ ǘŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅōǊŀƴƛŜ Formularza wydruku dla specyfikacji magazynowych, czyli 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿŜǿƴťǘǊȊƴȅŎƘ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎȅŎƘ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ  ǇǊȊȅƧťŎƛǳ ƭǳb wydaniu towaru w rozbiciu 
na ƳŀƎŀȊȅƴȅΦ {ǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧŜ ǎŊ przydatne w  ŦƛǊƳŀŎƘΣ ƪǘƽǊŜ ǿȅǎǘŀǿƛŀƧŊ ŦŀƪǘǳǊȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ Ȋ ǿƛŜƭǳ 
ƳŀƎŀȊȅƴƽǿΣ ōŜȊ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊŜƎƻ ǿȅǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ²½ ƴŀ ǘȅŎƘ ƳŀƎŀȊȅƴŀŎƘ ƭǳō ǇǊȊȅƧƳǳƧŊ 
ǘƻǿŀǊ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƧŊŎ ȊŀƪǳǇ ōŜȊ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊŜƎƻ ǿȅǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ t½Φ 

²ȅƎƭŊŘ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǇǊȊȅƧťŎƛŀ Ƴƻȍƴŀ ǿȅōǊŀŏ ǎǇƻǏǊƽŘ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅŎƘ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊȅ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ t½Σ ŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ǿȅŘŀƴƛŀ ǎǇƻǏǊƽŘ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊȅ ²½Φ ²ȅŘǊǳƪǳ ǘȅŎƘ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊȅ ōťŘȊƛŜ 
Ǌƽȍƴƛŏ ǎƛť ǘȅƭƪƻ ƴŀƎƱƽǿƪƛŜƳΣ ƎŘȊƛŜ ǿ  miejscu opisu np. PZ (tǊȊȅŎƘƽŘ ½ŜǿƴťǘǊȊƴȅύ ōťŘȊƛŜ ƴŀǇƛǎ t¢ 
(tǊȊȅƧťŎƛŜ ǘƻǿŀǊǳ). 

  

 

W opcji Wydruki Ƴƻȍƴŀ ǳǎǘŀǿƛŏ ǊƽǿƴƛŜȍΥ 

ɻ Wydruk specyfikacji towaru w rozdzieleniu na magazyny - ǳƪƱŀŘ ƪƻƭǳƳƴ ƴŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ǇǊȊȅƧťŎƛŀ 
ς ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ǿȅōǊŀƴƛŜΣ Ƨŀƪƛ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ǿ ǳƪƱŀŘȊƛŜ ƪƻƭǳƳƴ Ƴŀ ōȅŏ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ǇƻŘǇƻǿƛŀŘŀƴȅ 
po wybraniu opcji w menu Zakup->Dokumenty zakupu->Drukuj <F9>->5ǊǳƪǳƧ ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧť 
ǇǊȊȅƧťŎƛŀ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿŜƎƻ. Formularze te definiujemy w menu {Ʊƻǿƴƛƪƛ->Definicje 



Streamsoft                                                                                           aƻŘǳƱ IŀƴŘƭƻǿƻ-Magazynowy 

79 

ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ->Magazynowe->tǊȊȅŎƘƽŘ ȊŜǿƴťǘǊȊƴȅ t½->tǊȊȅŎƘƽŘ ȊŜǿƴťǘǊȊƴȅ->Popraw <F5>-
>ȊŀƪƱŀŘƪŀ Formularze. 

ɻ Wydruk specyfikacji towaru w rozdzieleniu na magazyny - ǳƪƱŀŘ ƪƻƭǳƳƴ ƴŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ǿȅŘŀƴƛŀ 
ς ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ǿȅōǊŀƴƛŜΣ Ƨŀƪƛ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ǿ ǳƪƱŀŘȊƛŜ ƪƻƭǳƳƴ Ƴŀ ōȅŏ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ǇƻŘǇƻǿƛŀŘŀƴȅ 
po wybraniu opcji w menu {ǇǊȊŜŘŀȍ->Dokumenty spǊȊŜŘŀȍȅ->Drukuj <F9>->5ǊǳƪǳƧ ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧť 
wydania magazynowego. Formularze te definiujemy w menu {Ʊƻǿƴƛƪƛ->5ŜŦƛƴƛŎƧŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ-
>Magazynowe->²ȅŘŀƴƛŜ ƴŀ ȊŜǿƴŊǘǊȊ ²½->²ȅŘŀƴƛŜ ƴŀ ȊŜǿƴŊǘǊȊ->Popraw <F5>->ȊŀƪƱŀŘƪŀ 
Formularze. 

ɻ Formularz handlowego dokumentu identyfikacyjnego ς podany w tym miejscu formularz 
ōťŘȊƛŜ ŘƻǎǘťǇƴȅ Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ ƻǇŎƧƛ Drukuj->Handlowy Dokument Identyfikacyjny na oknach 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƛ magazynowych. tŀǊŀƳŜǘǊ ǘŜƴ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ƧŜǎǘ ǳǎǘŀǿƛƻƴȅ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 
Handlowy Dokument Identyfikacyjny (dodŀƴƻ ǊƽǿƴƛŜȍ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ Handlowy 
Dokument Identyfikacyjny - pustyΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ŎȊťǏŏ Ǉƽƭ ǇƻȊƻǎǘŀƧŜ Ǉǳǎǘŀ Řƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀ 
ǊťŎȊƴŜƎƻύΦ hōŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŜ Ƴƻȍƴŀ ŜŘȅǘƻǿŀŏ ǿƎ ǿƱŀǎƴȅŎƘ ǇƻǘǊȊŜō ǿ ƳŜƴǳ {Ʊƻǿƴƛƪƛ->Definicje 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ->Magazynowe->Wydanie na zeǿƴŊǘǊȊ->Popraw <F5>->ȊŀƪƱŀŘƪŀΥ Formularze-> 
Popraw. 

ɻ 5Ǌǳƪƻǿŀŏ ŘŀƴŜ ǎǇǊȊŜŘŀǿŎȅΣ ƴŀōȅǿŎȅ ƛ ƻŘōƛƻǊŎȅ ς opcja ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ŘǊǳƪƻǿŀƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ 
ǎǇǊȊŜŘŀǿŎȅΣ ƴŀōȅǿŎȅ ƛ ƻŘōƛƻǊŎȅ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ǎǇǊȊŜŘŀȍƻǿȅŎƘ ƛ ȊŀƪǳǇƻǿȅŎƘΣ ƴŀ ǿȅŘǊǳƪǳ 
specyfikacji towaru w rozdzieleniu na magazyny (Drukuj dokument <Ctrl+F9>->parametr 
Specyfikacja towaru w rozdzieleniu na magazyny). 

ɻ !ǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴȅ ǿȅŘǊǳƪ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ς w ramach tej oǇŎƧƛ ŘŜŦƛƴƛǳƧŜƳȅ ƻǎƻōƴƻ ƪŀȍŘȅ 
z ǇŀǊŀƳŜǘǊƽǿΥ 

o ǘȅƭƪƻ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Ȋ ŀƪǘǳŀƭƴŊ ŘŀǘŊ ς  ŎȊȅƭƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Ȋ ŘŀƴŜƎƻ Řƴƛŀ pracy, 

o ōŜȊ ƻƪƴŀ ǳǎǘŀǿƛŜƵ ǇǊȊŜŘ ǿȅŘǊǳƪƛŜƳ ς ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ŘǊǳƪƻǿŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ōŜȊ 
ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊŜƎƻ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŀ ƻƪƴŀ ǳǎǘŀǿƛŜƵ wydruku, 

o ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ŘǊǳƪǳƧ ǿƎ ŘŜŦƛƴƛŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ς ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿƱŊŎȊŜƴƛŜκǿȅƱŊŎȊŜƴƛŜ ƴŀ 
danym stanowisku automatycznego drukowania dƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿŜŘƱǳƎ ǘŜƎƻΣ Ŏƻ ȊƻǎǘŀƱƻ 
ustalone w ŘŜŦƛƴƛŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ 

ɻ ¦ǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ǿȅŘǊǳƪƽǿ ƻǎƻōƴƻ Řƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ ƻƪƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ς ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ 
ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ǿȅŘǊǳƪǳ Řƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ ƻƪƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ osobno ƻǊŀȊ ǇŀƳƛťǘŀƴƛŜ 
ǳǎǘŀǿƛŜƵ ŘǊǳƪƻǿŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ όŘǊǳƪŀǊƪŀΣ ƳŀǊƎƛƴŜǎȅύΦ 

ɻ 5Ǌǳƪƻǿŀŏ ƴŀǇƛǎ hǊȅƎƛƴŀƱκYƻǇƛŀ Ƨŀƪƻ Ȋƴŀƪ ǿƻŘƴȅ ς ƻǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀƴƛŜΣ ǿȊŘƱǳȍ 
ǇǊŀǿŜƎƻ ōƻƪǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ ƴŀǇƛǎǳ ƻ ǎƪŀƭƛ ǎȊŀǊƻǏŎƛ ǳǘǿƻǊȊƻƴŜƧ ǇǊȊŜȊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǇǊȊȅ ǇƻƳƻŎȅ 
parametru w konfiguracji hŘŎƛŜƵ ǎȊŀǊƻǏŎƛ Ȋƴŀƪǳ wodnego ƛ ǘǊŜǏŎƛ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜƧ Řƻ ǊƻŘȊŀƧǳ 
ŘǊǳƪƻǿŀƴŜƎƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΥ αhw¸DLb!_έΣ α5¦t[LY!¢ Ȋ ŘƴƛŀΧέΣ αYhtL! мέ itp.: 
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ɻ 5ƻŘǊǳƪƻǿŀŏ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǿȅŘǊǳƪƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ Ƨŀƪƻ ƧŜŘƴƻ ȊŀŘŀƴƛŜ ς zaznaczenie tej ƻǇŎƧƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛ 
ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ ǿȅǎȅƱŀƴƛŜ Řƻ ŘǊǳƪŀǊƪƛ ǿ jednyƳ ȊŀŘŀƴƛǳ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǿȅŘǊǳƪƽǿ ǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿȅŎƘ 
ŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘ ƧŜŘƴŜƎƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ όƻǊȅƎƛƴŀƱΣ ƪƻǇƛŜΣ ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧŜ itp.). Przy drukarkach 
ǎƛŜŎƛƻǿȅŎƘ ƻǇŎƧŀ ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ǳƴƛƪƴƛťŎƛŜ ƳƛŜǎȊŀƴƛŀ ǎƛť ǿȅŘǊǳƪƽǿ Ȋ ǊƽȍƴȅŎƘ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪΦ 

ɻ Sortuj wiersze na wydruku specyfikacji wydania magazynowego po ς ƻǇŎƧŀ ǇƻȊǿŀƭŀ ȊƳƛŜƴƛŀŏ 
ǎǇƻǎƽō ǎƻǊǘƻǿŀƴƛŀ ǿƛŜǊǎȊȅ ƴŀ ǇƻŘŀƴȅƳ ǿȅŘǊǳƪǳΦ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǿȅōǊŀŏ ǎƻǊǘƻǿŀƴƛŜΥ 

o po indeksie, 

o po grupie kart. i identyfikatorze, 

o po grupie kart. i nazwie, 

o Ǉƻ ƪƻŘȊƛŜ ȊƱƻȍƻƴȅƳ ƎǊǳǇȅ ƪŀǊǘΦ ƛ  ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊȊŜΣ 

o po kodzƛŜ ȊƱƻȍƻƴȅƳ ƎǊǳǇȅ ƪŀǊǘΦ ƛ ƴŀȊǿƛŜΦ 

ɻ wƻŘȊŀƧ ƎǊǳǇȅ ƪŀǊǘƻǘŜƪƻǿŜƧ ǳȍȅǿŀƴŜƧ Řƻ ǎƻǊǘƻǿŀƴƛŀ ǿƛŜǊǎȊȅ ǿ ǎǇŜŎΦ ǿȅŘΦ ƳŀƎΦ ς parametr ten 
ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴȅ Řƻ ŜŘȅŎƧƛΣ ƧŜȍŜƭƛ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛ ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǇǊȊȅƧƳǳƧŜ ǿŀǊǘƻǏŏ ƛƴƴŊ ƴƛȍΥ po indeksie. 

ɻ tǊȊȅ ǿȅǎȅƱŀƴƛǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ Ŝ-mailem generuj kontakt CRM ς zaznaczenie tego parametru 
ǎǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜΥ 

o ƪŀȍŘŜ ǿȅǎƱŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ Ŝ-ƳŀƛƭŜƳ ǇǊȊȅ ǳȍȅŎƛǳ ŦǳƴƪŎƧƛ Drukuj <F9>  spowoduje dodanie 
nowego kontaktu na Drzewie spraw (w module CRM) z automatycznie ustawionymi danymi 
takimi jak: kontrahent, osoba ǿȅƪƻƴǳƧŊŎŀ ƛ ƻǎƻōŀ ƪƻƴǘŀƪǘƻǿŀ όƧŜǏƭƛ ȊƻǎǘŀƱŀ ǿȅōǊŀƴŀύΣ 

o Ǉƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ ²ȅǏƭƛƧ (z okna Drukuj->Drukuj dokument <F9>) ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƳŜƴǳ 
ǊƻȊǿƛƧŀƴŜ Ȋ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛŊ ǿȅōƻǊǳ ƻǎƻōȅ ƪƻƴǘŀƪǘƻǿŜƧΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƧ Ŝ-Ƴŀƛƭ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ōȅŏ ǿȅǎƱŀƴȅ 
ƻǊŀȊ Řƭŀ ƪǘƽǊŜƧ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ƻŘƴotowany kontakt, 

o ƧŜǏƭƛ ǿȅōǊŀƴŀ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ƻǇŎƧŀ ²ȅǏƭƛƧ->tƱŀǘƴƛƪ ƛ ŘƻǎǘŀǿŎŀ lub Nabywca i odbiorca, 
to ƻŘƴƻǘƻǿŀƴŜ ȊƻǎǘŀƴŊ Řǿŀ ƪƻƴǘŀƪǘȅΣ Řƭŀ ƻōǳ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿΦ  

ɻ tǊȊȅ ǿȅǎȅƱŀƴƛǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ Ŝ-ƳŀƛƭŜƳ ǇƻȊǿƽƭ ǿȅǎƱŀŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǇǊȊȅ ōǊŀƪǳ ŀŘǊŜǎǳ Ŝ-mail 
kontrahenta ς opcjŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅǎȅƱŀƴƛŜ Ŝ-Ƴŀƛƭƛ Ȋ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀƳƛ Řƻ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿκƴŀōȅǿŎƽǿ 
ƴƛŜ ǇƻǎƛŀŘŀƧŊŎȅŎƘ ŀŘǊŜǎǳ Ŝ-ƳŀƛƭΦ DŘȅ ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǘŜƴ ƧŜǎǘ ǿƱŊŎȊƻƴȅ ƛ ǿȅǎȅƱŀƴȅ ƧŜǎǘ Ŝ-mail 
do ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀκƴŀōȅǿŎȅ ōŜȊ ŀŘǊŜǎǳΣ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ȊŀǇȅǘŀƴȅ ŎȊȅ ŎƘŎŜ Ǝƻ ǿȅǎƱŀŏ 
pomimo braku adreǎǳΣ ƴŀǘƻƳƛŀǎǘ ǇƻŘŎȊŀǎ ǎŜǊȅƧƴŜƎƻ ǿȅǎȅƱŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΣ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 
ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǘȅƭƪƻ ǊŀȊ ȊŀǇȅǘŀƴȅ όƧŜȍŜƭƛ ƪǘƽǊȅǏ Ȋ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿκƴŀōȅǿŎƽǿ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ǇƻǎƛŀŘŀƱ 
adresu). 

ɻ ¢ȅǇ ƪƻƴǘŀƪǘǳ ȊŀƪƱŀŘŀƴŜƎƻ ǿ /wa ǇƻŘŎȊŀǎ ǿȅǎȅƱŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ Ŝ-mailem ς ƻǇŎƧŀ ŘƻǎǘťǇƴŀ 
jest po usǘŀǿƛŜƴƛǳ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƧ ƻǇŎƧƛ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ TAKΦ tŀǊŀƳŜǘǊȅ Řƭŀ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ƳƻȍŜƳȅ ǿȅōƛŜǊŀŏ 
ǎǇƻǏǊƽŘ ǘȅŎƘΣ ƪǘƽǊŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜ ǿ ǎƱƻǿƴƛƪǳ ¢ȅǇȅ ȊŘŀǊȊŜƵ ς kontakty, w module CRM 
(menu {Ʊƻǿƴƛƪƛ->{Ʊƻǿƴƛƪƛ ǎȅǎǘŜƳƻǿŜ->¢ȅǇȅ ȊŘŀǊȊŜƵ->ikona Kontakty). 

 

UWAGA! 

Opisane funƪŎƧŜ ǎŊ ŘƻǎǘťǇƴŜΣ ƧŜǏƭƛ ǿ ƭƛŎŜƴŎƧƛ ǇǊȊȅŘȊƛŜƭƻƴƻ ǇǊŀǿƻ Řƻ ƳƻŘǳƱǳ CRM. 

ɻ 5ƻƳȅǏƭƴŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ǳǊǳŎƘŀƳƛŀƴŀ Ǉƻ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀƴƛǳ ŘƻƪΦ ς wybrana w tym polu procedura 
ōťŘȊƛŜ ǳǊǳŎƘŀƳƛŀƴŀ Ǉƻ ƪŀȍŘȅƳ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀƴƛǳ ǎǘŀƴŘardowego formularza dokumentu 
w module Handlowo-Magazynowym. Definiowanie wykorzystywanych w systemie procedur 
ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ƳƻŘǳƱ Raporty i Formularze. 

ɻ Nie drukuj zestawienia VAT nŀ ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜ ƪƻƵŎƻǿȅƳ ǊƻȊƭƛŎȊŀƧŊŎȅƳ ȊŀƭƛŎȊƪƛΣ ƎŘȅ ǿƱŊŎȊƻƴƻ 
ǿȅƭƛŎȊŀƴƛŜ ǿŀǊǘƻǏŏ ǇƻŘŀǘƪǳ ƻŘ ǇƻȊƻǎǘŀƱŜƧ ƪǿƻǘȅ ς ƻǇŎƧŀ ǘŀ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƧŜǎǘΣ ƎŘȅ parametr 
Na ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜ ƪƻƵŎƻǿȅƳ ǊƻȊƭƛŎȊŀƧŊŎȅƳ ȊŀƭƛŎȊƪƛΣ ǿȅƭƛŎȊ ǿŀǊǘƻǏŏ ǇƻŘŀǘƪǳ ƻŘ ǇƻȊƻǎǘŀƱŜƧ ƪǿƻǘȅΣ 
ƎŘȅ ŘƻƪΦ ƪƻƵŎƻǿȅ ƻŘ ƴŜǘǘƻ ǿȅƭƛŎȊ ±!¢ ƛ ōǊǳǘǘƻΣ ƎŘȅ ŘƻƪΦ ƪƻƵŎƻǿȅ ƻŘ ōǊǳǘǘƻ ǿȅƭƛŎȊ ±!¢ ƛ ƴŜǘǘƻ 
ǳǎǘŀǿƛƻƴȅ ƧŜǎǘ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ Tak. 

ɻ Drukuj na fakturach VAT - Zakup ƻŘ Ǌƻƭƴƛƪŀ ŘƻŘŀǘƪƻǿƻ ǇƻǘǊŊŎŜƴƛŀ ƴŀ ǇǊƻƳƻŎƧŜ ǊƻƭƴƛŎǘǿŀ ς gdy 
ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǘŜƴ ƧŜǎǘ ŀƪǘȅǿƴȅΣ ǘƻ ƴŀ ǿȅŘǊǳƪŀŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΥ CŀƪǘǳǊŀ ±!¢ - zakup od rolnika, 
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Faktura do PZ - zakup od rolnika, Korekta faktury VAT - zakup od rolnika oraz Korekta Faktury 
do PZ - zakup od rolnika, w stopce widoczna jest sŜƪŎƧŀΣ ƎŘȊƛŜ ǿȅǎȊŎȊŜƎƽƭƴƛƻƴŜ ǎŊ kwoty, jakie 
ǎŊ ǇƻǘǊŊŎŀƴŜ ǿ ȊǿƛŊȊƪǳ Ȋ ŦǳƴŘǳǎȊŀƳƛ ǇǊƻƳƻŎƧƛ ǊƻƭƴƛŎǘǿŀ ƻǊŀȊ ƪǿƻǘŀ Řƻ ȊŀǇƱŀǘȅ Ǉƻ 
ǇƻǘǊŊŎŜƴƛŀŎƘ όǇƻƴŀŘǘƻ ƪǿƻǘŀ Řƻ ȊŀǇƱŀǘȅ ǇƻƳƴƛŜƧǎȊƻƴŀ ƧŜǎǘ ƻ ǇƻǘǊŊŎŜƴƛŀ ƴŀ ŦǳƴŘǳǎȊŜ ǇǊƻƳƻŎƧƛ 
rolniŎǘǿŀύΦ tŀǊŀƳŜǘǊ ǘŜƴ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ƧŜǎǘ ǿƱŊŎȊƻƴȅΦ 

ɻ Drukuj ƪƻŘ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǿ ǎŜƪŎƧƛ α5ƻǘȅŎȊȅέ -  parametr przyjmuje ǿŀǊǘƻǏŎƛΥ Predefiniowany 
(z rodzaju dokumentu) oraz Z definicji dokumentu. ² ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ƴƻǿŜƎƻ 
parametru, drukowany jest odpowiedni kod w sekcji Dotyczy, na wydruku dokumentu. 
W ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǇǊȊȅƧƳǳƧŜ ǿŀǊǘƻǏŏ Predefiniowany (z rodzaju dokumentu), to kod 
ǘŜƴ ƧŜǎǘ ǇƻōƛŜǊŀƴȅ Ȋ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅŎƘ ƪƻŘƽǿ Řƭŀ ǊƻŘȊŀƧǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ ƴŀǘƻƳƛŀǎǘ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ 
ƎŘȅ ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǇǊȊȅƧƳƛŜ ǿŀǊǘƻǏŏ Z definicji dokumentu, to kod jest pobierany z pola kod 
w definicji dokumentu. 

ɻ hōǎƱǳƎŀ ǇǊȊŜǎȅƱŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿ ǇƻǎǘŀŎƛ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧ ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǘŜƴ ƧŜǎǘ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ 
ǿȅƱŊŎȊƻƴȅΦ ¦ǎǘŀǿƛŜƴƛŜ Ǝƻ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ Tak ǿƱŊŎȊȅ ǇǊȊŜǎȅƱŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿ ǇƻǎǘŀŎƛ 
elektronicznej pomiťŘȊȅ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀƳƛΦ CǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ ǘŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀΣ Řƭŀ ǿȅōǊŀƴȅŎƘ 
ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿΣ ǎȊȅōƪŊ ǿȅƳƛŀƴť ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ όǇǊȊŜǎȅƱŀƧŊŎ ƧŜ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƻǿƛ Ŝ-mailem lub 
ǇƻǇǊȊŜȊ ǇƭŀǘŦƻǊƳť ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧ ǿȅƳƛŀƴȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿύ ƻǊŀȊ ǇǊȊŜŎƘƻǿȅǿŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 
w postaci elektronicznej. 

ɻ YƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧŀ ǎǘǊǳƪǘǳǊȅ ƪŀǘŀƭƻƎƽǿ ƛ ǎŎƘŜƳŀǘǳ ƴŀȊǿ Ǉƭƛƪƽǿ όŘƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǇǊȊŜǎȅƱŀƴȅŎƘ 
elektronicznie) ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ŘƻǎǘťǇƴȅ ƧŜǎǘΣ ƎŘȅ ǿƱŊŎȊƻƴȅ ƧŜǎǘ ǇŀǊŀƳŜǘǊ hōǎƱǳƎŀ ǇǊȊŜǎȅƱŀƴƛŀ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿ ǇƻǎǘŀŎƛ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƧΦ ½ŀ ƧŜƎƻ ǇƻƳƻŎŊ Ƴƻȍƴŀ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏΥ  

o katalog (kƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧŀ ǎǘǊǳƪǘǳǊȅ ƪŀǘŀƭƻƎƽǿύΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ōťŘȊƛŜ ȊŀǇƛǎȅǿŀƴȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘ 
ǇƻŘŎȊŀǎ ǿȅŘǊǳƪǳ ƛ ǎŜǊȅƧƴŜƎƻ ǿȅŘǊǳƪǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ !ōȅ ǳǎǘŀǿƛŏ ǘŜƴ ǇŀǊŀƳŜǘǊΣ ƴŀƭŜȍȅ 
ǿǎƪŀȊŀŏ Řŀƴȅ ƪŀǘŀƭƻƎ ƻǊŀȊ ŘƻŘŀǘƪƻǿƻ Ƴƻȍƴŀ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏΣ Ƨŀƪ ƳŀƧŊ ōȅŏ ǘǿƻǊȊƻƴŜ 
podkatalogi w tym katalogu. tƻŘƪŀǘŀƭƻƎƛ ƳƻƎŊ ƳƛŜŏ ƴŀȊǿť ǘŀƪŊΣ ƧŀƪΥ ǊƻƪΣ ƳƛŜǎƛŊŎΣ ŘȊƛŜƵ 
όƎŘȅ Řŀƴȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ōȅƱ ȊŀǇƛǎȅǿŀƴȅ ƴŀ ŘȅǎƪύΣ ƪƻŘ ƳƛŜƧǎŎŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ όƭǳō ƪƻŘ ƳŀƎŀȊȅƴǳ Řƭŀ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘύΣ ƎǊǳǇť ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƛ ƪƻŘ ȊŀǇƛǎȅǿŀƴŜƎƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ 

o plik/schemat nazwy pliku zapisywanegƻ ǿ ǇƻǿȅȍǎȊȅƳ ƪŀǘŀƭƻƎǳΦ bŀȊǿŀ ȊŀǇƛǎȅǿŀƴŜƎƻ Ǉƭƛƪǳ 
ƳƻȍŜ ǎƛť ǎƪƱŀŘŀŏ Ȋ ǇǊŜŦƛƪǎǳ ƪƻŘǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ ƴǳƳŜǊǳ ȊŜǿƴťǘǊȊƴŜƎƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƛ sufiksu 
Řƭŀ ŘŀƴŜƎƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ 5ƻŘŀǘƪƻǿƻ ŀōȅ ȊŀǇŜǿƴƛŏ ǳƴƛƪŀƭƴƻǏŏ ƴŀȊǿȅ Řƭŀ ǘŀƪƛŜƎƻ ǇƭƛƪǳΣ ǿ 
ƧŜƎƻ ƴŀȊǿƛŜ ȊŀǿǎȊŜ ȊƴŀƧŘȊƛŜ ǎƛť Řŀǘŀ ƛ ŎȊŀǎ ȊŀǇƛǎŀƴƛŀ ƴŀ ŘȅǎƪǳΣ ǊƻŘȊŀƧ ǿȅŘǊǳƪǳ όƻǊȅƎƛƴŀƱΣ 
kopia itd.) i numer strony. 

¶ bŀȊǿŀ ϦǎǇǊȊŜŘŀǿŎŀϦ ƴŀ ŦŀƪǘǳǊȊŜ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ς ǿ ǇŀǊŀƳŜǘǊȊŜ ǘȅƳ ƻǇŜǊŀǘƻǊ ǎȅǎǘŜƳǳ ƳƻȍŜ 

ǳǎǘŀƭƛŏ ŎȊȅ ƴŀ ǿȅŘǊǳƪǳ ŦŀƪǘǳǊȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ǿƛŘƻŎȊƴŀ ōťŘȊƛŜ ƴŀȊǿŀ Podatnik czy Sprzedawca. 

Parametr ǘŜƴ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǳǎǘŀǿƛŀ ƻŘ м ǎǘȅŎȊƴƛŀ нлмо ƴŀȊǿť Podatnik na wydruku faktury, 

ƴŀǘƻƳƛŀǎǘ ƴŀȊǿť ǘť ǿ ƪŀȍŘŜƧ ŎƘǿƛƭƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ōťŘȊƛŜ ƳƽƎƱ ȊƳƻŘȅŦƛƪƻǿŀŏΦ 

¶ hǇƛǎ ƻȊƴŀŎȊŜƴƛŀ ƻǊȅƎƛƴŀƱΣ ƪƻǇƛŀΣ ŘǳǇƭƛƪŀǘ ς ƻǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŜ Ƨŀƪ ƴŀ ǿȅŘǊǳƪŀŎƘ ƳŀƧŊ 

ǿȅƎƭŊŘŀŏ ȊƴŀŎȊƴƛƪƛΥ ƻǊȅƎƛƴŀƱΣ ƪƻǇƛŀΣ ŘǳǇƭƛƪŀǘΦ 5ŀƴȅ ȊŜǎǘŀǿ ȊƴŀŎȊƴƛƪƽǿ ōťŘȊƛŜ ƻōƻǿƛŊȊȅǿŀƱ 

od podanej daty (analogicznie jak w parametrze bŀȊǿŀ ϦǎǇǊȊŜŘŀǿŎŀϦ ƴŀ ŦŀƪǘǳǊȊŜ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ).  
 

UWAGA!  

hǇŎƧŀ ŘƻǎǘťǇƴŀ Řƭŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊȅ ǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿȅŎƘΣ ƴŀ ƪǘƽǊȅŎƘ ǿƱŊŎȊƻƴƻ ŘǊǳƪƻǿŀƴƛŜ ǎƱƽǿ 

ϦƻǊȅƎƛƴŀƱκƪƻǇƛŀϦΦ 

¶ {Ǉƻǎƽō ŘǊǳƪƻǿŀƴƛŀ Řŀǘȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǘŜƴ ƳƻȍŜ ǇǊȊȅƧŊŏ ǿŀǊǘƻǏŎƛΥ  

o Drukuj zawsze, 

o 5ǊǳƪǳƧ ǘȅƭƪƻ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƧŊŎȅŎƘ όCŀ²½Σ tŀǊ²½ ƛǘǇΦύ, 

o bƛŜ ŘǊǳƪǳƧ Ƨŀƪ ȊƎƻŘƴŀ Ȋ ŘŀǘŊ ǿȅǎǘŀǿƛŜƴƛŀ. 
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² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƻǎǘŀǘƴƛŜƧ ǿŀǊǘƻǏŎƛΣ Řŀǘȅ Ƴƻȍƴŀ ǇƻǊƽǿƴŀŏ ǘȅƭƪƻ ƧŜȍŜƭƛ ǊƻŘȊŀƧŜƳ Řŀǘȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ 
ƧŜǎǘ ŘŀǘŀΣ ŀ ƴƛŜ ƻƪǊŜǎ ƭǳō ƳƛŜǎƛŊŎΦ  

 

 

UWAGA! 

Aktualne ustawienie parametru z konfiguracji jest przepisywane na dokument w momencie 
jego wystawienia. 

¶ hȊƴŀŎȊŜƴƛŜ Řŀǘȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƴŀ ǿȅŘǊǳƪǳ ς ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŜΣ ƧŀƪƛŜ ƻȊƴŀŎȊŜƴƛŜ Ƴŀ ƴƻǎƛŏ Řŀǘŀ 
ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ǿ ŘŀƴȅƳ ƻƪǊŜǎƛŜΦ WŜǎǘ ǘƻ ǎƱƻǿƴƛƪ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŜ Ƨŀƪŀ ƴŀȊǿŀ ƻōƻǿƛŊȊǳƧŜ 
od jakiej daty.  

ɻ aƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ ǳǿŀƎ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ Ƨŀƪƻ w¢C ς ƎŘȅ ǇŀǊŀƳŜǘǊ ƧŜǎǘ ǿƱŊŎȊƻƴȅΣ ǘƻ ǳǿŀƎƛ 
dokumentu i uwagi kontrahenǘŀ όƎŘȅ ǿȅǎǘťǇǳƧŊΣ ƳŀƧŊ ōȅŏ ŘǊǳƪƻǿŀƴŜ ƛ ƳŀƧŊ Ǉƻǎǘŀŏ w¢Cύ ōťŘŊ 
drukowane na ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜ Ƨŀƪƻ w¢C όƴƛŜ ŘƻǘȅŎȊȅ ǘƻ ǿȅŘǊǳƪǳ ƴŀ ŘǊǳƪŀǊƪť ƛƎƱƻǿŊ ƛ Řƻ Ǉƭƛƪǳ 
tekstowego). 

bƛŜ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǎƪƻǇƛƻǿŀƴƛŀ ǳǿŀƎ w¢C Ȋ Ǉƭƛƪǳ t5CΦ 5ƻƳȅǏƭƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ǇƻǿȅȍǎȊŜƎƻ 
parametru, to NieΦ tƻ ǎŦƻǊƳŀǘƻǿŀƴƛǳ ǳǿŀƎ ƛ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ƴŀ ƛƪƻƴť Tekst sformatowany (w 
prawym dolnym rogu), wprowadzony tekst zostanie zmieniony na prosty. Po kolejnym 
ǿȅōǊŀƴƛǳ ǘŜƧ ƛƪƻƴȅ ƳƻȍƭƛǿŜ ōťŘȊƛŜ ŦƻǊƳŀǘƻǿŀƴƛŜΣ ŀƭŜ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊŜ ŦƻǊƳŀǘƻǿŀƴƛŜ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ 
ǇǊȊȅǿǊƽŎƻƴŜ ς ƴŀƭŜȍȅ ƴŀ ƴƻǿƻ ǎŦƻǊƳŀǘƻǿŀŏ ǳǿŀƎƛΦ 

ɻ Ustawienia okna wydruku ς Řƭŀ ƻƪƴŀ ǿȅŘǊǳƪǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ ȊŀƪǳǇǳΣ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ƻŘ 
ƻŘōƛƻǊŎƽǿ ƛ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ƻŘ ŘƻǎǘŀǿŎƽǿ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǇƽƭΥ hǊȅƎƛƴŀƱ, Duplikat, tǊƽōƴȅ i Kopie 
ǳǎǘŀǿƛŀƴŜ ǎŊ ǘŀƪΣ Ƨŀƪ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴƻ ǿ ǘȅƳ ǇŀǊŀƳŜǘǊȊŜΦ  

 

 

 

UWAGA!  

²ŀǊǘƻǏŏ Ǉƻƭŀ Kopie ƳƻȍŜ ōȅŏ ƻŘȊƴŀŎȊƻƴŀ ǇƻƳƛƳƻΣ ȍŜ ǿ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴƻ ƛƴŀŎȊŜƧΣ 
ǿ ǿȅǇŀŘƪǳ ƎŘȅ ƴŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊǳ ǿȅŘǊǳƪǳ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴƻ ƻǇŎƧť 5ǊǳƪǳƧ ƴŀ ǇŀǇƛŜǊȊŜ ǎŀƳƻƪƻǇƛǳƧŊŎȅƳ. 

 

Akceptacje  

hǇŎƧŀ ǘŀ ǎǇŜƱƴƛŀ ǿŀȍƴŊ ǊƻƭťΣ ǇƻƴƛŜǿŀȍ ǿƛŜƭŜ ǎȅǘǳŀŎƧƛ ƎŜƴŜǊǳƧŊŎȅŎƘ ǿ  systemie dokumenty 
ǎǇǊȊŜŘŀȍƻǿŜΣ ȊŀƪǳǇƻǿŜ ƛ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿŜΣ Ǉƻǿƛƴƴƻ ōȅŏ ȊŀŀƪŎŜǇǘƻǿŀƴȅŎƘΣ ƴǇΦ ǎǇǊȊŜŘŀȍ ǇƻƴŀŘ ǎǘŀƴ: 
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ɻ {Ǉƻǎƽō ŀƪŎŜǇǘŀŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΥ 

o Bez akceptacji ς ƴƛŜ ǿȅōƛŜǊŀƳȅ ȍŀŘƴŜƎƻ ǎǇƻǎƻōǳ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΣ 

o Tylko dokumenty MM+ automatyczne ς ŀƪŎŜǇǘǳƧŜƳȅ ǘȅƭƪƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ƳƛťŘȊȅƳŀƎŀȊȅƴƻǿŜ 
ǇǊȊȅƧťŎƛŀΣ 

o Wg definicji dokumentu ς zaznaczenie tej opcji sprawi, ze ƻōƻǿƛŊȊȅǿŀŏ ōťŘŊ ǳǎǘŀƭŜƴƛŀ 
ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŜ ǇǊȊŜȊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ Řƭŀ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ όƳŜƴǳ {Ʊƻǿƴƛƪƛ-
>5ŜŦƛƴƛŎƧŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ->wybrany dokument->Popraw <F5>->ȊŀƪƱŀŘƪŀΥ Dodatkowe): 

 
o Wszystkie dokumenty ς akceptujemy wszystkie wystawione dokumenty. 

ɻ !ǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ŀƪŎŜǇǘƻǿŀŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ Ǉƻ ǿȅŘǊǳƪǳ ς dokumenty po ǿȅŘǊǳƪƻǿŀƴƛǳ ȊƻǎǘŀƴŊ 
automatycznie zaakceptowane. 

ɻ !ǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ŀƪŎŜǇǘƻǿŀŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ Ǉƻ ǿȅǎƱŀƴƛǳ ƴŀ ŘǊǳƪŀǊƪť ŦƛǎƪŀƭƴŊ ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ 
ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜ ȊŀŀƪŎŜǇǘƻǿŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿ ƳƻƳŜƴŎƛŜ ǿȅǎƱŀƴƛŀ ƛŎƘ ƴŀ 
ŘǊǳƪŀǊƪť ŦƛǎƪŀƭƴŊΦ 

ɻ !ǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ŀƪŎŜǇǘƻǿŀŏ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ ǇǊȊȅ ƴƛŜǇǊȊŜƪǊƻŎȊƻƴȅŎƘ ƭƛƳƛǘŀŎƘ 
kontrahenta ς zaznaczenie tŜƧ ƻǇŎƧƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŊ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧť ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǘŜƎƻ 
ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΣ ƪǘƽǊȅ ǇƻǎƛŀŘŀ ƴƛŜǇǊȊŜƪǊƻŎȊƻƴŜ ƭƛƳƛǘȅΦ [ƛƳƛǘȅ Řƭŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ǳǎǘŀƭŀƳȅ ǿ ƳŜƴǳ 
{Ʊƻǿƴƛƪƛ->Kontrahenci ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Limity, Blokady. 

ɻ .ƭƻƪƻǿŀŏ ǿȅŘǊǳƪ ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧƛ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƴƛŜȊŀŀƪŎŜǇǘƻǿanych ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ 
ǎǇǊŀǿƛΣ ȍŜ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ Ȋŀōƭƻƪƻǿŀƴȅ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅŘǊǳƪ ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧƛ 
ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘ όŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ǿŜǿƴťǘǊȊƴŜ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ǇǊȊȅƧťŎƛǳ ƭǳō ǿȅŘŀƴƛǳ 
towaru w rozbiciu na ƳŀƎŀȊȅƴȅύΣ Řƭŀ ǘȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΣ ƪǘƽǊŜ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱy zaakceptowane. 

ɻ tƻōƛŜǊŀŏ Řƻǎǘŀǿȅ ǇǊȊȅ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧƛ όǊƻȊŎƘƽŘ ǇƻƴŀŘ ǎǘŀƴύ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ς ƻǇŎƧŀ ŘƻǎǘťǇƴŀ 
ǇƻǇǊȊŜȊ ƭƻƎƻǿŀƴƛŜ ǎŜǊǿƛǎƻǿŜΦ WŜƧ ŀƪǘȅǿŀŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛ ǊƻȊŎƘƽŘ ǇƻƴŀŘ ǎǘŀƴ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅ Řƭŀ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ ²½Σ w²Σ aaΦ aƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǘŀƪȍŜ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ Ǉŀrametru: ²ŜŘƱǳƎ 
definicji dokumentu, ƪǘƽǊȅ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿȅǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ Ȋ ǳƧŜƳƴŊ 
ǎǇǊȊŜŘŀȍŊΣ ōťŘȊƛŜ ȊŀƭŜȍƴŀ ƻŘ ƻǇŎƧƛ Ȋ ŘŜŦƛƴƛŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ όƳŜƴǳ {Ʊƻǿƴƛƪƛ->Definicje 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ->ȊŀƪƱŀŘƪŀΥ Dodatkowe->tƻōƛŜǊŀŏ Řƻǎǘŀǿȅ ǇǊȊȅ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧƛ όǊƻȊŎƘƽŘ ponad stan). 
hǇŎƧŀ ǘŀ ǇƻƧŀǿƛŀ ǎƛť ǿ ŘŜŦƛƴƛŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ ƻǊŀȊ ǊƻȊŎƘƻŘƻǿȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ 
ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘΣ ƧŜǏƭƛ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊ Dokument podlega akceptacji.  

ɻ 5ƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΣ ƪǘƽǊŜ ǿȅƳŀƎŀƧŊ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧƛ ǎǇǊŀǿŘȊŀƧ ǿȅƳŀƎŀƴŜ ŎŜŎƘȅ ǇǊȊŜŘ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧŊΣ 
a nie przed zapisem dokumentu ς Ǉƻ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛǳ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛΣ ǎȅǎǘŜƳ ōťŘȊƛŜ ƪƻƴǘǊƻƭƻǿŀƱ ǿǇƛǎŀƴƛŜ 
ŎŜŎƘ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅŎƘ Ƨŀƪƻ ǿȅƳŀƎŀƴŜ ǇǊȊŜŘ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧŊΣ ŀ ƴƛŜ ǿ ǘǊŀƪŎƛŜ ŜŘȅŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ 

ɻ ²ŜǊȅŦƛƪŀŎƧŀ ǇƻȊȅŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǇǊȊŜŘ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧŊ ς ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ƻǇŎƧƛ ǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ƛȍ ǇǊȊed 
ȊŀŀƪŎŜǇǘƻǿŀƴƛŜƳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƪƻƴƛŜŎȊƴŀ ōťŘȊƛŜ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ ǇƻȊȅŎƧƛΦ 
²ŜǊȅŦƛƪŀŎƧŀ ǇƻƭŜƎŀ ƴŀ ǎǇǊŀǿŘȊŜƴƛǳΣ ŎȊȅ ƪŀȍŘŀ Ȋ ǇƻȊȅŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǎǇŜƱƴƛŀ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜ ǿŀǊǳƴƪƛΣ 
np.: 

o ǿȅōǊŀƴƛŜ ƴǳƳŜǊǳ ǎŜǊȅƧƴŜƎƻ όƧŜǏƭƛ ƧŜǎǘ ǿȅƳŀƎŀƴȅύΣ  

o ǇƻŘŀƴƛŜ Řŀǘȅ ǿŀȍƴƻǏŎƛ όƧŜǏƭƛ jest wymagana), 

o ǇƻŘŀƴƛŜ ƴǳƳŜǊǳ Řƻǎǘŀǿȅ όƧŜǏƭƛ ƧŜǎǘ ǿȅƳŀƎŀƴȅύΣ  

o ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŜ ƳƛŜƧǎŎŀ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀ όƧŜǏƭƛ ƧŜǎǘ ǿȅƳŀƎŀƴŜύΦ  

WŜǏƭƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍ ǳƧŜƳƴŊΣ ǘƻ ŘƻŘŀǘƪƻǿƻΣ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǊƻȊŎƘƻŘƻǿȅŎƘ 
sprawdzany jest (dla danej kartoteki) stan na magazynach. 
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ɻ hōǎƱǳƎŀ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧƛ ǇƻȊȅŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ς ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ Tak ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ 
na ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ǇƻŘƭŜƎŀƧŊŎȅŎƘ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧƛ Ȋ ƎǊǳǇȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ ȊŀƪǳǇǳ 
i ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘΣ ŀƪŎŜǇǘƻǿŀƴƛŜ ǇƻƧŜŘȅƴŎȊȅŎƘ ǇƻȊȅŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ όƳŜƴǳ ƪƻƴǘŜƪǎǘƻǿŜ 
na pozycji->Akceptacje->Akceptuj (Ctrl+A)). W przypadku akceptacji pojedynczych pozycji, gdy 
ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǇƻȊȅŎƧŜ ȊƻǎǘŀƴŊ ȊŀŀƪŎŜǇǘƻǿŀƴŜΣ ŘƻƪǳƳŜƴǘ Ǉƻ ȊŀǇƛǎƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ 
zaakceptowany. 

 

 

[ƛƳƛǘȅΣ ōƭƻƪŀŘȅΣ ƻǎǘǊȊŜȍŜƴƛŀ  

OǇŎƧŀ ǘŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅōǊŀƴƛŜ ǎǇƻǎƻōǳ ǳǎǘŀƭŀƴƛŀ ƭƛƳƛǘƽǿ όǿ ƻǇŀǊŎƛǳ ƻ ƴŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƭǳō ǎŀƭŘƻΥ 
ƴŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ς ȊƻōƻǿƛŊȊŀƴƛŀύΣ ǳǎǘŀƭŜƴƛŜ ǊƻȊƭƛŎȊŜƴƛŀ Ȋ  ǘȅǘǳƱǳ ƻǇŀƪƻǿŀƵ ǇǊȊȅ ǳǿȊƎƭťŘƴƛŀƴƛǳ ƭƛƳƛǘǳΣ 
ǿȅƱŊŎȊŜƴƛŜ ǎǇǊŀǿŘȊŀƴƛŀ ƭƛƳƛǘƽǿ ǿ  ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀŎƘ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿΣ ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ǎǇǊŀǿŘȊŀƴƛŀ ƭƛƳƛǘƽǿ ǇǊȊȅ 
fakturach do WZ. 

² ǊŀƳŀŎƘ ǘŜƎƻ Ǉǳƴƪǘǳ ǿ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ƻǇŎƧŜΥ 

ɻ tǊȊȅ ǳǎǘŀƭŀƴƛǳ ƭƛƳƛǘƽǿ ǳǿȊƎƭťŘƴƛŀŏ ς ǳǎǘŀƭŀƧŊŎ ƭƛƳƛǘȅ ƳƻȍŜƳȅ ōǊŀŏ ǇƻŘ ǳǿŀƎť ǎŀƳŜ ƴŀƭŜȍƴƻǏŎƛ 
lub saldo: ƴŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ς ȊƻōƻǿƛŊȊŀƴƛŀ. 

ɻ tǊȊȅ ǳǎǘŀƭŀƴƛǳ ƭƛƳƛǘƽǿ ǳǿȊƎƭťŘƴƛŀƧ ǊƻȊƭƛŎȊŜƴƛŀ Ȋ ǘȅǘǳƱǳ ƻǇŀƪƻǿŀƵ ς ǿƱŊŎȊŀƧŊŎ ǘť ƻǇŎƧť 
ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿȅƳŀƎŀΣ ŀōȅ ǊƻȊƭƛŎȊŜƴƛŀ Ȋ ǘȅǘǳƱǳ ƻǇŀƪƻǿŀƵ ƳƛŀƱȅ ǿǇƱȅǿ ƴŀ ƭƛƳƛǘȅ ǇǊȊȅȊƴŀƴŜ 
ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƻƳ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Limity, Blokady (menu {Ʊƻǿƴƛƪƛ->Kontrahenci->Dodaj<F3>-> 
ȊŀƪƱŀŘƪŀ Limity, Blokady). 

ɻ ²ȅƱŊŎȊȅŏ ǎǇǊŀǿŘȊŀƴƛŜ ƭƛƳƛǘƽǿ ǿ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀŎƘ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ ς po zaznaczeniu tej opcji, przy 
ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛǳ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ƛƴŦƻǊƳƻǿŀƴȅ ƻ ǇǊȊŜƪǊƻŎȊƻƴȅŎƘ 
przez kontrahenta limitach. 

ɻ ²ƱŊŎȊȅŏ ǎǇǊŀǿŘȊŀƴƛŜ ƭƛƳƛǘƽǿ ǇǊȊȅ ŦŀƪǘǳǊŀŎƘ Řƻ ²½ ς ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǿƱŊŎȊȅŏ ŦǳƴƪŎƧť 
ƪƻƴǘǊƻƭƛ ƭƛƳƛǘƽǿΣ ǘŀƪȍŜ  ǇƻŘŎȊŀǎ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴƛŀ ǿȅǎǘŀǿƛƻƴŜƎƻ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ²½Φ 

ɻ {Ǉƻǎƽō ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŀ ǳǿŀƎ ƛ ƻǎǘǊȊŜȍŜƵ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ǇǊȊȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƛ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀŎƘ 
od ƻŘōƛƻǊŎƽǿ ς Ƴƻȍƴŀ ǿȅōǊŀŏ ƧŜŘŜƴ Ȋ ŎȊǘŜǊŜŎƘ ǎǇƻǎƻōƽǿΥ 

 

 
 

ɻ {Ǉƻǎƽō ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŀ ǳǿŀƎ ƛ ƻǎǘǊȊŜȍŜƵ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ǇǊȊȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƛ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀŎƘ ƻŘ ƻŘōΦ ς opcja 
ǘŀ ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜ ǎȅƎƴŀƭƛȊƻǿŀƴƛŜΣ ȍŜ ƪŀǊǘƻǘŜƪŀ ǇƻǎƛŀŘŀ ƻǎǘǊȊŜȍŜƴƛŀ ƛκƭǳō ǳǿŀƎƛΦ WŜǏƭƛ 
ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊŀȊƴŀŎȊȅ ƪǘƽǊŊƪƻƭǿƛŜƪ Ȋ ƻǇŎƧƛ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜƎƻ ǎȅƎƴŀƭƛȊƻǿŀƴƛŀ ƻǎǘǊȊŜȍŜƵ ƛκƭǳb 
uwag, to podczas wprowadzania pozycji na dokumencie ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƭǳō ƴŀ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳ 
od ƻŘōƛƻǊŎȅ ǇǊȊŜŘ ŘƻŘŀƴƛŜƳ ǇƻȊȅŎƧƛ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƻƪƴƻΣ ƪǘƽǊŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ǳǿŀƎť ƛκƭǳō 
ƻǎǘǊȊŜȍŜƴƛŜ Řƭŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛΦ 
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ɻ {Ǉƻǎƽō ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŀ ǳǿŀƎ ƛ ƻǎǘǊȊŜȍŜƵ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ǇǊȊȅ ȊŀƪǳǇƛŜ ƛ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀŎƘ ƻŘ ŘƻǎǘŀǿŎƽǿ ς 
Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǳǎǘŀǿƛŏ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŜ informacji 
o ǳǿŀƎŀŎƘ ƛ ƻǎǘǊȊŜȍŜƴƛŀŎƘΣ ǇƻŘŎȊŀǎ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪ Řƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ȊŀƪǳǇǳ ƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ 
ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ Řƻ ŘƻǎǘŀǿŎƽǿΦ 

ɻ {Ǉƻǎƽō ƪƻƴǘǊƻƭƛ ƴŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ǇǊȊȅ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ς ƻǇŎƧť Ƴƻȍƴŀ ǳǎǘŀǿƛŏ 
w ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅ ǎǇƻǎƽōΥ 

o Nie sprawdzaj ς ƴŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ŘŀƴŜƎƻ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ƴƛŜ ōťŘŊ ǎǇǊŀǿŘȊŀƴŜ ǇƻŘŎȊŀǎ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŀ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ 

o Informacja o dokumentach przeterminowanych ς wybranie tej opcji do ƪƻƴǘǊƻƭƛ ƴŀƭŜȍƴƻǏŎƛ 
ǎǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀŏ ǎƛť ōťŘȊƛŜ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƛƴŦƻǊƳǳƧŊŎȅ ƻ ǘȅƳΣ ȍŜ Řŀƴȅ 
kontrahent posiada dokumenty przeterminowane, 

o Informacja o dokumentach nierozliczonych ς ƻǇŎƧŀ ǘŀ ǇƻǿƻŘǳƧŜ ǇƻƧŀǿƛŜƴƛŜ ǎƛť ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ 
komunikatu informǳƧŊŎŜƎƻΣ ƳƽǿƛŊŎŜƎƻ ƻ ǘȅƳΣ ȍŜ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘ ƪǘƽǊŜƳǳ ŎƘŎŜƳȅ ǿȅǎǘŀǿƛŏ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ǇƻǎƛŀŘŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ƴƛŜǊƻȊƭƛŎȊƻƴŜΦ 

tƻŘƻōƴŜ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ƳŀƧŊ ȊŀǎǘƻǎƻǿŀƴƛŜ Řƭŀ ƻǇŎƧƛ {Ǉƻǎƽō ƪƻƴǘǊƻƭƛ ƴŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ǇǊȊȅ 
ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛǳ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿΦ 

 

   

ɻ ²ȅƱŊŎȊ ǎǇǊŀǿŘȊŀƴƛŜ ƭƛƳƛǘƽǿ ǇǊȊȅ ƎǊǳǇƻǿŜƧ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ²½ Ȋ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ς ƧŜǏƭƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 
ǎȅǎǘŜƳǳ ȊŀȊƴŀŎȊȅ όǿƱŊŎȊȅύ ǇŀǊŀƳŜǘǊ ²ȅƱŊŎȊ ǎǇǊŀǿŘȊŀƴƛŜ ƭƛƳƛǘƽǿ ǇǊȊȅ ƎǊǳǇƻǿŜƧ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ²½ Ȋ 
zam., to podczas operacji grupowej realizacji WZ z ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ǎȅǎǘŜƳ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ǎǇǊŀǿŘȊŀƱ 
ƭƛƳƛǘƽǿ kontrahenta.  

ɻ ¦ǿȊƎƭťŘƴƛŀƧ ǇǊŀǿŀ Řƻ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƎƻǘƽǿƪƻǿŜƧ ǇǊȊȅ ǇǊȊŜƪǊƻŎȊŜƴƛǳ ƭƛƳƛǘƽǿ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ Řƭŀ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ²½ ς ƻǇŎƧŀ όƎŘȅ ƴƛŜ ƧŜǎǘ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŀύ ōƭƻƪǳƧŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŀ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ²½Σ ƳƛƳƻ ǇƻǎƛŀŘŀƴƛŀ ǇǊȊŜȊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǇǊŀǿŀ Řƻ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƎƻǘƽǿƪƻǿŜƧ przy 
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przekroczonych limitach kredytowych kontrahenta. Ustawienie opcji na TAK spowoduje, 
ȍŜ ǇǊŀǿƻ Řƻ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƎƻǘƽǿƪƻǿŜƧ ōťŘȊƛŜ ǳǿȊƎƭťŘƴƛŀƴƛŜΦ 

ɻ tƻƪŀȍ ǇǊȊȅ ǿȅƧǏŎƛǳ Ȋ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ƴƛŜȊŀŦƛǎƪŀƭƛȊƻǿŀƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ς ƧŜȍŜƭƛ 
w ǎȅǎǘŜƳƛŜ ȊƴŀƧŘŊ ǎƛť ƴƛŜȊŀfiskalizowane dokumenty, to przy wychodzeniu z programu pojawi 
ǎƛť ǇǊȊȅǇƻƳƛƴŀƧŊŎȅ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘΦ hǇŎƧŀ ȊŀŘȊƛŀƱŀ ǇƻŘ ǿŀǊǳƴƪƛŜƳΣ ȍŜ ƻǇŜǊŀǘƻǊ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť 
w module Handlowo-Magazynowym ƻǊŀȊ ǿƱŊŎȊƻƴȅ ƧŜǎǘ Řƭŀ ŦƛǊƳȅ ƻōƻǿƛŊȊŜƪ ŦƛǎƪŀƭƛȊŀŎƧƛ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ όƳŜƴǳ System->Konfiguracja->Ustawienia->Drukarka fiskalna->Ustawienia 
globalne-> parametr hōƻǿƛŊȊŜƪ ŦƛǎƪŀƭƛȊŀŎƧƛ ƻŘ Řŀǘȅ). 

tƻŘǎǘŀǿŀ ŎŜƴ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ  

UǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ŘƻǘȅŎȊŊ ǎǇƻǎƻōƽǿ ǳǎǘŀƭŀƴƛŀ ǇƻŘǎǘŀǿȅ ǿȅƭƛŎȊŀƴƛŀ ŎŜƴ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ǇǊȊȅ ȊƳƛŀƴƛŜ 
ceny zakupu oraz sposobu potwƛŜǊŘȊŀƴƛŀ ȊƳƛŀƴȅ ǇƻŘǎǘŀǿȅ ǿȅƭƛŎȊŀƴƛŀ ŎŜƴ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΦ 

ɻ {Ǉƻǎƽō ǳǎǘŀǿƛŀƴƛŀ ǇƻŘǎǘŀǿȅ ǿȅƭƛŎȊŀƴƛŀ ŎŜƴ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ǇǊȊȅ ȊƳƛŀƴƛŜ ŎŜƴȅ ȊŀƪǳǇǳΥ 

o ½ŀǿǎȊŜ ǳǎǘŀǿƛŀƧ ǊƽǿƴŊ ƻǎǘŀǘƴƛŜƧ ŎŜƴƛŜ ȊŀƪǳǇǳΣ 

o DŘȅ ƴƻǿŀ ŎŜƴŀ ƧŜǎǘ ǿƛťƪǎȊŀ  ƻ ǇǊƽƎ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅ ǿ ƪŀǊǘƻǘŜŎŜ ς system zasugeruje zmiŀƴť ŎŜƴȅ 
ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ ƧŜŘȅƴƛŜ ƎŘȅ ƴƻǿŀ ŎŜƴŀ ȊŀƪǳǇǳ ōťŘȊƛŜ ǿƛťƪǎȊŀ ƻŘ ǎǘŀǊŜƧ ƻ ǿŀǊǘƻǏŏ ǳǎǘŀƭƻƴŜƎƻ 
progu. tǊƽƎ ȊƳƛŀƴȅ ǇƻŘǎǘŀǿȅ ǿȅƭƛŎȊŀƴƛŀ ŎŜƴ ǳǎǘŀǿƛŀƳȅ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Inne podczas edycji 
danych kartoteki, 

o DŘȅ ƴƻǿŀ ŎŜƴŀ ƧŜǎǘ Ǌƽȍƴŀ  ƻ ǇǊƽƎ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅ ǿ ƪŀǊǘƻǘŜŎŜ ς pǊȊȅ ǿȊǊƻǏŎƛŜ ƭǳō ǎǇŀŘƪǳ ŎŜƴȅ 
ȊŀƪǳǇǳ ƻ ǿŀǊǘƻǏŏ ǿƛťƪǎȊŊ ƴƛȍ tǊƽƎ ȊƳƛŀƴȅ ǇƻŘǎǘŀǿȅ ǿȅƭƛŎȊŀƴƛŀ ŎŜƴ, system zasugeruje 
ȊƳƛŀƴť ŎŜƴȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀƧŊŎŊ ǿȊǊƻǎǘƻǿƛ ŎŜƴ ȊŀƪǳǇǳΣ 

o Nie ustawiaj. 

ɻ {Ǉƻǎƽō ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƴƛŀ ȊƳƛŀƴȅ ǇƻŘǎǘŀǿȅ ǿȅƭƛŎȊŀƴƛŀ ŎŜƴ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΥ 

o Bez potwierdzenia. 

o ²ȅǏǿƛŜǘƭ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť ς ǎȅǎǘŜƳ ōťŘȊƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƱ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť ƻ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜƧ ǘǊŜǏŎƛΥ α¦²!D!Η 
hƎƽƭƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿŀ ǿȅƭƛŎȊŀƴƛŀ ŎŜƴ ƴŀ ƪŀǊǘƻǘŜŎŜ ȊƻǎǘŀƱŀ ȊƳƛŜƴƛƻƴŀΦέ 

o Potwierdzenie na oknie kalkulacji ς ǿȅōǊŀƴƛŜ ǘŜƎƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ Ǉƻ ȊƳƛŀƴƛŜ 
ceny zaƪǳǇǳΣ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť hƪƴƻ ƪŀƭƪǳƭŀŎƧƛ ȊƳƛŀƴȅ ŎŜƴ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ: 
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bŀ ǇƻǿȅȍǎȊȅƳ ǇǊȊȅƪƱŀŘȊƛŜ ŎŜƴŀ ȊŀƪǳǇǳ ȊƳƛŜƴƛƱŀ ǎƛť ƻ 13,21%Σ ŎȊȅƭƛ ƻ ǿŀǊǘƻǏŏ ǿȅȍǎȊŊ 
od ustalonego dla kartoteki Progu zmiany podstawy wyliczania cenΦ {ȅǎǘŜƳ ȊŀǎǳƎŜǊƻǿŀƱ ǿƛťŎ 
ȊƳƛŀƴť ŎŜƴȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ o 13,21%. 

o Potwierdzenie na oknie kalkulacji tylko przy przekroczeniu progu. 

o Potwierdzenie na oknie kalkulacji zawsze (mimo nie zmienionej ceny). 

   

¶ ¦ǎǘŀǿƛŀƧ ƻǎǘŀǘƴƛŊ ŎŜƴť ȊŀƪǳǇǳ ǊƽǿƴŊ лΣ ƎŘȅ ȊŀƪǳǇƛƻƴƻ Ǉƻ ǘŀƪƛŜj cenie ς opcja ǳƳƻȍƭƛǿƛŀΣ ŀōȅ 
po zakupie tƻǿŀǊǳ ǿ ŎŜƴƛŜ ǊƽǿƴŜƧ лΣ ŎŜƴŀ ǘŀ ȊƻǎǘŀƱŀ ǳǎǘŀǿƛƻƴŀ ǿ ƻǎǘŀǘƴƛŊ ŎŜƴť ȊŀƪǳǇǳΦ DŘȅ 
ǇŀǊŀƳŜǘǊ ƧŜǎǘ ǿȅƱŊŎȊƴȅΣ ǎȅǎǘŜƳ Ǉƻ ȊŀƪǳǇƛŜ ǿ ŎŜƴƛŜ лΣ ǇƻȊƻǎǘŀǿƛŀ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŊ ŎŜƴť ȊŀƪǳǇǳΦ  

¶ hōǎƱǳƎŀ ǊŜƧŜǎǘǊǳ ŎŜƴ ȊŀƪǳǇǳ ς ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ƻǇŎƧƛ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ Tak, spowoduje zapisanie rejestru 
ȊƳƛŀƴ ŎŜƴ ȊŀƪǳǇǳ Řƻ ǘŀōŜƭƛ ǿ ōŀȊƛŜ ŘŀƴȅŎƘΣ ƴŀǘƻƳƛŀǎǘ ŀōȅ ŘŀƴŜ ǘŜ ōȅƱȅ ŘƻǎǘťǇƴŜ Řƻ ŀƴŀƭƛȊȅΣ 
ƴŀƭŜȍȅ ǳǘǿƻǊȊȅŏ ǿ ƳƻŘǳƭŜ Raporty i FormularzeΣ ƴǇΦ ȊŜǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀƭƴŜ όƳƻŘǳƱ Raporty 
i Formularze ŘƻǎǘťǇƴȅ ƧŜǎǘΣ ƎŘȅ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪƻ ǇƻǎƛŀŘŀ ƭƛŎŜƴŎƧť ƴŀ ƴƛŜƎƻύΦ 

¶ YƻƭŜƧƴƻǏŏ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŀ ƻƪƛŜƴ ƪŀƭƪǳƭŀŎƧƛ ŎŜƴ ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǘŜƴ ƳƻȍŜ ǇǊȊȅƧŊŏ ŘǿƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛΥ 
Zmiana ostatniej ceny dla magazynu pierwsza oraz ½Ƴƛŀƴŀ ƻǎǘŀǘƴƛŜƧ ŎŜƴȅ ƻƎƽƭƴŜƧ Řƭŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ 
pierwszaΣ ƻŘ ƪǘƽǊȅŎƘ ǳȊŀƭŜȍƴƛƻƴŀ ƧŜǎǘ ƪƻƭŜƧƴƻǏŏ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŀ ƻƪƛŜƴΣ ƎŘȅ ƻǎǘŀtnia cena zakupu 
ulega zmianie. 

Umowy, promocje, cenniki  

OǇŎƧŀ ǘŀ ǇƻȊǿŀƭŀ Řƻƪƻƴŀŏ ǳǎǘŀǿƛŜƵ ŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘ ǎǇƻǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ǳƳƽǿΣ ǇǊƻƳƻŎƧƛ ƛ ŎŜƴƴƛƪƽǿΦ 

ɻ {Ǉƻǎƽō ǇƻōƛŜǊŀƴƛŀ ƪǳǊǎǳ Řƻ ǇǊȊŜƭƛŎȊŀƴƛŀ ŎŜƴ Ȋ ǳƳƽǿ ǿŀƭǳǘƻǿȅŎƘ ς parametr ten pozwala 
na ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŜ ǿ Ƨŀƪƛ ǎǇƻǎƽō ǇƻōƛŜǊŀŏ ƪǳǊǎȅ ǿŀƭǳǘ Řƻ ǇǊȊŜƭƛŎȊŜƴƛŀ ŎŜƴ Ȋ ǳƳƽǿ Ȋ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀƳƛ 
ς ŎŜƴƴƛƪƽǿ ǿŀƭǳǘƻǿȅŎƘΦ 5ƻ ǿȅōƻǊǳ ƳŀƳȅ wƻŘȊŀƧ ǘŀōŜƭƛ kursowej oraz Tabela kursowa 
na ƻƪǊŜǏƭƻƴȅ ŘȊƛŜƵΦ 

ɻ ¢ŀōŜƭŀ ƪǳǊǎƻǿŀ Řƻ ǇǊȊŜƭƛŎȊŀƴƛŀ ŎŜƴ Ȋ ǳƳƽǿ ǿŀƭǳǘƻǿȅŎƘ ς ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǇƻƱŊŎȊȅŏ ǎƛť 
z tabeƭŊ ƪǳǊǎƻǿŊ ƛ ǳǎǘŀǿƛŏ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛ ƪǳǊǎ ǿŀƭǳǘȅΣ ǿ ŎŜƭǳ ǇǊȊŜƭƛŎȊŀƴƛŀ ŎŜƴ Ȋ ǳƳƽǿ 
walutowych. Ustawienie kursu w Konfiguracji ǎǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ƴŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǳƳƻǿŀŎƘ 
ǿŀƭǳǘƻǿȅŎƘΣ ŎŜƴȅ ȊƻǎǘŀƴŊ ǇǊȊŜƭƛŎȊƻƴŜ ǿŜŘƱǳƎ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ ƪǳǊǎǳΦ 

 

 
 

!ōȅ ƳƻȍƭƛǿŜ ōȅƱƻ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŜ ǳƳƽǿ ǿalutowych, w menu {Ʊƻǿƴƛƪƛ->5ŜŦƛƴƛŎƧŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ-
>½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ->Popraw<F5> ƴŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ǇŀǊŀƳŜǘǊΥ Dokument z ŘƻŘŀǘƪƻǿŊ 
ǿŀƭǳǘŊ ƻǊŀȊ ǿ ƻƪƴƛŜ ŜŘȅŎƧƛ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΣ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜΥ Inne ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ǇƻƭŜ Waluta. 
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ɻ Rodzaj tabeli kursowej do przeliczŀƴƛŀ ŎŜƴ Ȋ ǳƳƽǿ ǿŀƭǳǘƻǿȅŎƘ ς ƻǇŎƧŀ ǘŀ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƧŜǎǘΣ ƎŘȅ 
parametr {Ǉƻǎƽō ǇƻōƛŜǊŀƴƛŀ ƪǳǊǎǳ Řƻ ǇǊȊŜƭƛŎȊŀƴƛŀ ŎŜƴ Ȋ ǳƳƽǿ ǿŀƭǳǘƻǿȅŎƘ ustawiony jest 
na ǿŀǊǘƻǏŏΥ Rodzaj tabeli kursowejΦ ² ƳƛŜƧǎŎǳ ǘȅƳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǿȅōǊŀŏ ǊƻŘȊŀƧ ǘŀōŜƭƛ 
ƪǳǊǎƻǿŜƧΣ ƪǘƽǊŀ ōťŘȊƛŜ Ǉƻōierana Řƻ ǇǊȊŜƭƛŎȊŀƴƛŀ ŎŜƴ Ȋ ǳƳƽǿ ǿŀƭǳǘƻǿȅŎƘ. 

ɻ 5ƭŀ ǳƳƽǿ ƛ ǇǊƻƳƻŎƧƛ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ/zakupu, przy wyliczeniu ceny z innej waluty pobierz kurs ς 
ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŜ ǊƻŘȊŀƧǳ ƪǳǊǎǳ ǇƻōƛŜǊŀƴŜƎƻ ǇǊȊȅ ǿȅƭƛŎȊŜƴƛǳ ŎŜƴȅΣ gdy cena 
ma ōȅŏ ǇǊȊŜƭƛŎȊƻƴŀ Ȋ ǿŀƭǳǘȅ ƴŀ t[b.  

ɻ ¦ǿȊƎƭťŘƴƛŀŏ ŎŜƴť Ȋ ǿŀǊǳƴƪƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ς Ǉƻ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛǳ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǎȅǎǘŜƳ ōťŘȊƛŜ 
ǳǿȊƎƭťŘƴƛŀƱ ŎŜƴť ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŊ ǿ ƻƪƴƛŜ Kontrahent, ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ ²ŀǊǳƴƪƛ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΦ  

ɻ !ƴŀƭƛȊƻǿŀŏ ǳƳƻǿȅ ƛ ǇǊƻƳƻŎƧŜ Řƭŀ ƻŘōƛƻǊŎȅ όƧŜȍŜƭƛ ǿȅǎǘťǇǳƧŜύ ς opcja ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ŀƴŀƭizowanie 
ǿŀǊǳƴƪƽǿ ǳƳƽǿ ƛ ǇǊƻƳƻŎƧƛ Řƭŀ ŘŀƴŜƎƻ ƻŘōƛƻǊŎȅΣ ƧŜȍŜƭƛ ȊƻǎǘŀƱȅ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŜ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜΦ 

ɻ !ƴŀƭƛȊƻǿŀŏ ǳƳƻǿȅ ƛƴƴŜ Řƭŀ ƻŘōƛƻǊŎȅ όƧŜȍŜƭƛ ǿȅǎǘťǇǳƧŜ) ς ƻǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀΣ ǇƻŘŎȊŀǎ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ 
ǘƻǿŀǊƽǿΣ Řƭŀ ƪǘƽǊȅŎƘ ƴŀƭŜȍȅ ŀƴŀƭƛȊƻǿŀŏ ŘƱǳƎƻǏŏ ǘŜǊƳƛƴǳ ǿŀȍƴƻǏŎƛ ǘƻǿŀǊǳ ƻŘ Řŀǘȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ 
(Umowy z kontrahentami ς Inne), gdy dokument posiada ƛƴƴŜƎƻ ƻŘōƛƻǊŎť ƴƛȍ ƴŀōȅǿŎť, 
analizowanie dla odbiorcy. 

ɻ LƭƻǏŏ ƳƛŜƧǎŎ Ǉƻ ǇǊȊŜŎƛƴƪǳ ǿ ŎŜƴŀŎƘ ς ƻǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿǎƪŀȊŀƴƛŜ ƛƭƻǏŎƛ ƳƛŜƧǎŎ Ǉƻ ǇǊȊŜŎƛƴƪǳ Řƭŀ 
ŎŜƴ Ȋ ǳƳƽǿΣ ǇǊƻƳƻŎƧƛ ƛ ǿ ŎŜƴƴƛƪŀŎƘ. 

ɻ tǊȊȅ ȊŀƪǳǇƛŜ ƛ t½ ǇƻŘǇƻǿƛŀŘŀƧ ƴŀƧǇƛŜǊǿ ŎŜƴȅ ȊŀƪǳǇǳ Ȋ ǳƳƽǿ ς ƧŜǏƭƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǎȅǎǘŜƳǳ 
ȊŀȊƴŀŎȊȅ ƻǇŎƧťΣ ǘƻ ǇƻŘŎȊŀǎ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ȊŀƪǳǇǳΣ ǎȅǎǘŜƳ ǇƻŘǇƻǿƛŜ ŎŜƴť ȊŀƪǳǇǳ 
ǳǎǘŀƭƻƴŊ ƴŀ ǳƳƻǿƛŜ ȊŀƪǳǇǳΣ ǇƻŘ ǿŀǊǳƴƪƛŜƳΣ ȍŜ ƧŜǎǘ ǘŀƪŀ ŎŜƴŀΦ 

ɻ [ƛŎȊ ōƻƴƛŦƛƪŀǘť Ȋ ǳƳƽǿ ƛ ǇǊƻƳƻŎƧƛ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΥ όȊŀƭŜȍƴȅ ƻŘ Dokumenty->¦ȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀ-> 
{Ǉƻǎƽō ǎǳƳƻǿŀƴƛŀ ǇƻȊȅŎƧƛ ƛ ǳǎǘŀƭŀƴƛŀ ŎŜƴȅύ ς ƻǇŎƧŀ ǘŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ƭƛŎȊŜƴƛŜ ōƻƴƛŦƛƪŀǘ Ȋ ǳƳƽǿ 
i ǇǊƻƳƻŎƧƛ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ C! Řƻ ²½ ƛ t!w Řƻ ²½Φ tƻŎȊŊǘƪƻǿƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǘŜƴ ƧŜǎǘ ǳǎǘŀǿƛƻƴȅ 
ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏΥ WZΣ ƴŀǘƻƳƛŀǎǘ ȍŜōȅ Ǝƻ ȊƳƛŜƴƛŏ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏΥ ¦ȊǳǇŜƱƴƛƻƴȅΣ ƴŀƭŜȍȅ ǳǎǘŀǿƛŏ ǇŀǊŀƳŜǘǊ 
{Ǉƻǎƽō ǎǳƳƻǿŀƴƛŀ ǇƻȊȅŎƧƛ ƛ ustalania ceny (dotyczy: FA-WZ, PAR-WZ, FA-PZ) ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏΥ 
{ǳƳƻǿŀŏ ǿ ƻōǊťōƛŜ ƛƴŘŜƪǎǳ ς cena z kartoteki. 

ɻ [ƛŎȊȅŏ ǳƳƻǿȅ ƛ ǇǊƻƳƻŎƧŜ ǿŜŘƱǳƎ ς ǿ ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻd ustawienia parametru, promocje i cenniki 
ƻōƻǿƛŊȊǳƧŊ ǿ ƻǇŀǊŎƛǳ ƻ Řŀǘť ǿȅǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ lub Řŀǘť ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ z dokumentuΦ WŜǏƭƛ 
ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǳǎǘŀǿƛƻƴƻ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ Řŀǘȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ Ȋ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ ǘƻ ǎȅǎǘŜƳ ǳƴƛŜƳƻȍƭƛǿƛŀ 
ǿȅǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ ƧŜǏƭƛ Řƭŀ ƎǊǳǇ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ǿ ŘŜŦƛƴƛŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ 
ustawiono parametr wƻŘȊŀƧ Řŀǘȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƴŀ ƛƴƴŊ ǿŀǊǘƻǏŏ ƴƛȍ Data. Dodatkowo dla tego 
ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ǎȅǎǘŜƳ ōƭƻƪǳƧŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ȊƳƛŀƴȅ Řŀǘȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ ƧŜǏƭƛ ǿȅǎǘŀǿƛƻƴƻ Ƨǳȍ 
dla niego pozycje. 

ɻ aƻȍƭƛǿƻǏŏ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴƛŀ ǳƳƽǿκŎŜƴƴƛƪƽǿ ǘȅƭƪƻ Řƭŀ ƎǊǳǇ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ Ȋ ǊƻŘȊŀƧǳ ς wybranie 
ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜƎƻ ǊƻŘȊŀƧǳ ƎǊǳǇ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ w tym parametrze, ōťŘȊƛŜ ŘŜǘŜǊƳƛƴƻǿŀŏ ǿȅōƽǊ 
ŘŀƴŜƧ ƎǊǳǇȅ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ Řƻ ǇƻƱŊŎȊŜƴƛŀ Ȋ ǇƻȊȅŎƧŊ ǎƱƻǿƴƛƪŀ ¦Ƴƻǿȅ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ - cenniki 
tylko danego rodzaju grup.  

ɻ aƻȍƭƛǿƻǏŏ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴƛŀ ǿ ǳƳƻǿŀŎƘκŎŜƴƴƛƪŀŎƘ ȊŀƪǊŜǎǳ ǘƻǿŀǊƽǿ ǘȅƭƪƻ Řƭŀ ƎǊǳǇ ƪŀǊǘƻǘŜƪ 
z rodzaju ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǘŜƴ ŘȊƛŀƱŀ ŀƴŀƭƻƎƛŎȊƴƛŜΣ Ƨŀƪ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛ ǇŀǊŀƳŜǘǊΣ Řƭŀ ƎǊǳǇ ƪŀǊǘƻǘŜƪΦ  

ɻ tǊȊȅ ȊƳƛŀƴƛŜ ƛƭƻǏŎƛ ƴŀ ǇƻȊȅŎƧƛΣ ȊŀŘŀƧ ǇȅǘŀƴƛŜ ǇǊȊŜŘ ȊƳƛŀƴŊ ŎŜƴȅ ǿȅƴƛƪŀƧŊŎŊ Ȋ ǳƳƽǿκǇǊƻƳƻŎƧƛ 
(dotyczȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƻǊŀȊ ²½ύ ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ tego parametru spowoduje, 
ȍŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ ǎȅǎǘŜƳǳ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť ƻƪƴƻ Ȋ ǇȅǘŀƴƛŜƳ ǇǊȊŜŘ ȊƳƛŀƴŊ ŎŜƴȅ ƭǳō ōƻƴƛŦƛƪŀǘȅ 
ǿȅƴƛƪŀƧŊŎej Ȋ ǳƳƽǿ ƭǳō ǇǊƻƳƻŎƧƛΦ 

ɻ hōǎƱǳƎŀ ǎŜƪŎƧƛ Ϧ²ȅƱŊŎȊŜƴƛŀ ŜŘȅŎȅƧƴŜϦ Řƭŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪ ǿȅƱŊŎȊƻƴȅŎƘ Ȋ ǳƳƽǿ ƛ ǇǊƻƳƻŎƧƛ 
na ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ Ȋ ƎǊǳǇȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍ όƴǇΦ CŀΣ tŀǊύκƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ²½κƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ Ȋ ƎǊǳǇ 
ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ƻŘ ƻŘōΦ ƛ ƻŦŜǊǘȅ Řƭŀ ƻŘōΦ ς ǇŀǊŀƳŜǘǊȅ ǘŜ ǊŜƎǳƭǳƧŊ ŘȊƛŀƱŀƴƛŜ ƻǇŎƧƛ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅŎƘ ǎƛť 
w oknie ²ȅƱŊŎȊŜƴƛŀ Ȋ ǇǊƻƳƻŎƧƛΣ ǳƳƽǿ ƛ Ǌŀōŀǘƽǿ: 

o bƛŜ ǳǿȊƎƭťŘƴƛŀƧ ǇƻŘŎȊŀǎ ǳŘȊƛŜƭŀƴƛŀ ōƻƴƛŦƛƪŀǘȅ ƎǊǳǇƻǿŜƧ ǿ ŘƻƪΦΣ 

o bƛŜ ǳǿȊƎƭťŘƴƛŀƧ ǇƻŘŎȊŀǎ ǳŘȊƛŜƭŀƴƛŀ ōƻƴƛŦƛƪŀǘȅ ƻŘ ŎŀƱŜƎƻ ŘƻƪΦΣ 
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o ½ŀōǊƻƴƛŏ ǇƻǇǊŀǿƛŀƴƛŀ ōƻƴƛŦƛƪŀǘȅ ǇƻŘŎȊŀǎ ŜŘȅŎƧƛ ǇƻȊȅŎƧƛΣ 

o ½ŀōǊƻƴƛŏ ǇƻǇǊŀǿƛŀƴƛŀ ŎŜƴȅ ǇƻŘŎȊŀǎ ŜŘȅŎƧƛ ǇƻȊȅŎƧƛΦ 

Gratisy  

ɻ Dokument W½ Řƻ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ƎǊŀǘƛǎƽǿ ς ǿ ǘȅƳ ƳƛŜƧǎŎǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ 
ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ŘƻƪǳƳŜƴǘ Řƻ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ƎǊŀǘƛǎƽǿΦ 

ɻ ¦ȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦŀƪǘǳǊŊ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ŘŜŦΦ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ς ƻ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ 
ŦŀƪǘǳǊŊ ǇǊȊŜǎŊŘȊŀŏ ōťŘŊ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ǇƻōƛŜǊŀƴŜ Ȋ definicji danego dokumentu. 

95L ό9ƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŀ ǿȅƳƛŀƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿύ  

EDI oȊƴŀŎȊŀ ǇǊƻŎŜǎ ǿȅƳƛŀƴȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǇƻƳƛťŘȊȅ ŀǇƭƛƪŀŎƧŀƳƛ ǇŀǊǘƴŜǊƽǿ ƎƻǎǇƻŘŀǊŎȊȅŎƘΣ 
organizacji itp. ½ŀŘŀƴƛŜƳ 95L ƧŜǎǘ ŜŦŜƪǘȅǿƴŜ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ ǇǊȊŜǇƱȅǿem informacji. Dane zapisane 
ǎŊ ǿŜŘƱǳƎ ǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿŜƎƻ ŦƻǊƳŀǘǳ ƻƪǊŜǏƭŀƧŊŎŜƎƻ ƛŎƘ ǎƪƱŀŘƴƛťΣ ǎǘǊǳƪǘǳǊť ƛ ȊŀǿŀǊǘƻǏŏ ƻǊŀȊ 
ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴŜ ǎŊ do ǎȅǎǘŜƳǳ ƪƻƳǇǳǘŜǊƻǿŜƎƻ ƻŘōƛƻǊŎȅ ǿ ǎǇƻǎƽō ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴȅΦ 5ƻƳƛƴǳƧŊŎȅƳ 
standardem EDI jest EDIFACT. 

YƭƛƪŀƧŊŎ ŘǿǳƪǊƻǘƴƛŜ ƴŀ ǇŀǊŀƳŜǘǊ Konfiguracja EDIΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀ ƛƪƻƴť Dodaj <F3> ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 
ƳƻȍŜ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏ ǎǘŀƴŘŀǊŘ 95LΥ 

1. Nŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Podstawowe ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƳȅ ƴŀȊǿť ƛ ƻǇƛǎ ƻǊŀȊ ǿǎƪŀzujemy format EDI. Dodatkowo 
na ȊŀƪƱŀŘŎŜ ǘŜƧ Ƴƻȍƴŀ ȊŀǇƛǎŀŏ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅ ǎǘŀƴŘŀǊŘ 95L Řƻ Ǉƭƛƪǳ ƭǳō ȊŀƛƳǇƻǊǘƻǿŀŏ Ǝƻ Ȋ Ƨǳȍ 
ƛǎǘƴƛŜƧŊŎŜƎƻ ǇƭƛƪǳΦ 

2. bŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ 5ƻǎǘťǇƴƻǏŏ definiujemy GrupyΣ ƪǘƽǊȅƳ ǇǊȊȅǇƛǎǳƧŜƳȅ ǘȅǇȅ ŦƻǊƳŀǘƽǿ ƛ ƪŀǘŀƭƻƎƛΣ 
w ƪǘƽǊȅŎƘ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜ Řƭŀ ƴƛŎƘ Ǉƭƛƪƛ ƛƳǇƻǊǘǳκŜƪǎǇƻǊǘǳ όǿ ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴŜƎƻ 
ǘȅǇǳ ŦƻǊƳŀǘǳύΦ 5ƭŀ ƪŀȍŘŜƧ ȊŜ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅŎƘ ƎǊǳǇ ƻƪǊŜǏƭŀƳȅ ƭƛǎǘť StanowiskΣ ƪǘƽǊŜ ōťŘŊ ƳƻƎƱȅ 
ƻōǎƱǳƎƛǿŀŏ Řŀƴȅ ǎǘŀƴŘŀǊŘΦ 

3. bŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Ustawienia ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ƻǇŎƧŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅȊŀŎƧť ǇƻŘ ǇƻǘǊȊŜōȅ 
ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǎȅǎǘŜƳǳ όƭǳō ǿȅƳŀƎŀƴƛŀ ƻŘōƛƻǊŎȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴȅŎƘύΦ 

List przewozowy 

ɻ Automatyczne potwierdzanie listu przewozowego ς zaznaczenie tego parametru powoduje, 
ȍŜ ƭƛǎǘ ǇǊȊŜǿƻȊƻǿȅ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀ ǎƛť ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜΣ ƧŜǏƭƛ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ȊƻǎǘŀƱȅ 
ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƻƴŜΦ WŜǏƭƛ ƻǇŎƧŀ ƧŜǎǘ ǿȅƱŊŎȊƻƴŀΣ ǘƻ ƴŀ ƻƪƴƛŜ ŜŘȅŎƧƛ ƭƛǎǘǳ ǇǊȊŜǿƻȊƻǿŜƎƻΣ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜΥ 
Podstawowe ǿȅǎǘťǇǳƧŜ parametr Potwierdzony do zaznaczenia. 

ɻ Automatyczne przenoszenie do archiwalnych potwierdzonego listu ς opcja ta powoduje, 
ȍŜ w przypadku, gdy status listu przewozowego jest ustawiany jako zrealizowany, to list 
automatycznie przenoszony jest do archiwum. PǊȊŜƴƻǎƛŏ Řƻ ŀǊŎƘƛǿǳƳ Ƴƻȍƴŀ ǘŀƪȍŜ ǊťŎȊƴƛŜΣ 
za ǇƻƳƻŎŊ ƻǇŎƧƛ tǊȊŜƴƛŜǏ Řƻ ŀǊŎƘƛǿŀƭƴȅŎƘΣ ŘƻǎǘťǇƴŜƧ ǿ ƳŜƴǳ ƪƻƴǘŜƪǎǘƻǿȅƳ ƻƪƴŀ List 
przewozowy. 

ɻ Przypisanie dokumentu tylko do jednego listu przewozowego ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ǘŜƎƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ 
ǎǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ǎȅǎǘŜƳ ƴƛŜ ŘƻŘŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ Řƻ ƭƛǎǘǳ ǇǊȊŜǿƻȊƻǿŜƎƻΣ ƧŜǏƭƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǘŜƴ 
ǇƻŘǇƛťǘȅ ƧŜǎǘ Řƻ ƛƴƴŜƎƻ ƭƛǎǘǳ όǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ Ȋ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŊ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŊύΦ  

ɻ tǊƻƎǊŀƳ ȊŜǿƴťǘǊȊƴȅ Řƻ ŜŘȅŎƧƛ ƭƛǎǘǳ ǇǊȊŜǿƻȊƻǿŜƎƻ ς ŘƻŘŀƴƛŜ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ȊŜǿƴťǘǊȊƴŜƎƻ ǿ ǘȅƳ 
ǇŀǊŀƳŜǘǊȊŜ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ǿ ƳŜƴǳ {ǇǊȊŜŘŀȍ->Listy przewozowe->ƳŜƴǳ ǇƻŘǊťŎȊƴŜ ŘƻǎǘťǇƴŀ 
ōťŘȊƛŜ ƻǇŎƧŀ EdycƧŀ ǇǊƻƎǊŀƳŜƳ ȊŜǿƴťǘǊȊƴȅƳ ό{ƘƛŦǘҌ/ǘǊƭҌCрύ. 
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Widok    

ɻ CƛƭǘǊ ƴŀ ȊŀƪǊŜǎ Řŀǘ Řƭŀ ŀƪǘǳŀƭƴȅŎƘ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ƛ ƻŦŜǊǘ ς ƧŜȍŜƭƛ ƻpcja ta nie jest aktywna, 
to na ƻƪƴŀŎƘ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ ƛ ƻŦŜǊǘ Řƭŀ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƴƛŜ ƳƻȍŜ ǳǎǘŀƭŀŏ 
ȊŀƪǊŜǎǳ Řŀǘ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ  

tŀǎŜƪ α¦ƭǳōƛƻƴŜέ 

ɻ 5ŜŦƛƴƛŎƧŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ Řƭŀ α5ƻŘŀƧ ǇŀǊŀƎƻƴέ - Definicja dokumentu ustawiana przy wybraniu 
na Ǉŀǎƪǳ αUlubioneέ ƻǇŎƧƛ αDokumenty - Dodaj paragonέ ς Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǳȍȅǘƪƻǿnik 
ƳƻȍŜ ǿȅōǊŀŏΣ ƪǘƽǊȅ paragon όȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅ ǿ ǎƱƻǿƴƛƪǳ 5ŜŦƛƴƛŎƧŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ) Ƴŀ ōȅŏ 
automatycznie ƻǘǿƛŜǊŀƴȅ Ǉƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛŜ ƴŀ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Dodaj paragon na pasku Ulubione.  

 
 

!ōȅ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ǘŜƴ ōȅƱ ŘƻǎǘťǇƴȅΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿ ƳŜƴǳ System->5ŜŦƛƴƛǳƧ ǇŀǎŜƪ α¦ƭǳōƛƻƴŜέ wybraŏ 
ƎǊǳǇť DokumentyΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿ ǎŜƪŎƧƛ 5ƻǎǘťǇƴŜ ƛƪƻƴȅ ƪƭƛƪƴŊŏ Řǿŀ ǊŀȊȅ ƴŀ Dodaj paragon. 
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ɻ Definicja dokumentu dla α5ƻŘŀƧ ŦŀƪǘǳǊť ǎǇǊȊŜŘŀȍȅέ - Definicja dokumentu ustawiana przy 
ǿȅōǊŀƴƛǳ ƴŀ Ǉŀǎƪǳ α¦ƭǳōƛƻƴŜέ opcji α5ƻƪǳƳŜƴǘȅ - ŦŀƪǘǳǊť ǎǇǊȊŜŘŀȍȅέ ς w opcji tej wybieramy 
ŘŜŦƛƴƛŎƧť Řƭŀ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ 5ƻŘŀƧ ŦŀƪǘǳǊť ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ. 

ɻ 5ŜŦƛƴƛŎƧŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ Řƭŀ α5ƻŘŀƧ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŜ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎȅέ - Definicja dokumentu ustawiana 
ǇǊȊȅ ǿȅōǊŀƴƛǳ ƴŀ Ǉŀǎƪǳ α¦ƭǳōƛƻƴŜέ ƻǇŎƧƛ αDokumenty - ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŜ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎȅέ ς w opcji tej 
wybieramy defƛƴƛŎƧť Řƭŀ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ 5ƻŘŀƧ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŜ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎȅ. 

ɻ DeŦƛƴƛŎƧŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ Řƭŀ α5ƻŘŀƧ ²½έ - Definicja dokumentu ustawiana przy wybraniu na pasku 
α¦ƭǳōƛƻƴŜέ ƻǇŎƧƛ αDokumenty - Dodaj ²½έ ς ǿ ƻǇŎƧƛ ǘŜƧ ǿȅōƛŜǊŀƳȅ ŘŜŦƛƴƛŎƧť Řƭŀ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ 
Dodaj WZ. 

²ǎǘťǇƴŀ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 

o YƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧŀ ǎǘǊǳƪǘǳǊȅ ƪŀǘŀƭƻƎƽǿ ƛ ǎŎƘŜƳŀǘǳ ƴŀȊǿ Ǉƭƛƪƽǿ όŘƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿǎǘťǇƴƛŜ 
zarejestrowanych) ς Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ Ƴƻȍƴŀ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏΥ ƪŀǘŀƭƻƎ όƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧŀ ǎǘǊǳƪǘǳǊȅ 
ƪŀǘŀƭƻƎƽǿύΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ōťŘȊƛŜ ȊŀǇƛǎȅǿŀƴȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǿǎǘťǇƴŜƎƻ ǊŜƧŜǎǘǊǳ ƻraz plik/schemat 
ƴŀȊǿȅ Ǉƭƛƪǳ ȊŀǇƛǎȅǿŀƴŜƎƻ ǿ ǇƻǿȅȍǎȊȅƳ ƪŀǘŀƭƻƎǳΦ 

ɻ ²ȅǏǿƛŜǘƭŀŏ ǇǊȊŜŘ ŘƻŘŀƴƛŜƳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǿǎǘťǇƴŜƎƻ ǊŜƧŜǎǘǊǳ ƻƪƴƻ ǎƪŀƴŜǊŀ ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ǘŜƎƻ 
ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ƻƪƴŀ [ƛǎǘŀ ǇƭƛƪƽǿΣ ǇƻŘŎȊŀǎ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ǇƭƛƪǳΣ ƪǘƽǊȅ Ƴŀ ōȅŏ 
ǇƻǿƛŊȊŀƴȅ Ȋ ŘƻƪǳƳŜƴǘŜƳ ǿǎǘťǇƴŜƎƻ ǊŜƧŜǎǘǊǳ. 

 

4.2.4 Wydruki 

Wydruki definiowane 

ɻ wŜƧŜǎǘǊǳƧ ǿȅŘǊǳƪƛ ǿ ōŀȊƛŜ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ς ƻǇŎƧŀ ǿȅƳǳǎȊŀ ȊŀǇƛǎȅǿŀƴƛŜ ǿȅŘǊǳƪƽǿ 
ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅŎƘ ǿ ōŀȊƛŜ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ όǇƻŘ ǿŀǊǳƴƪƛŜƳΣ ȍŜ ōŀȊŀ ǘŀƪŀ ȊƻǎǘŀƱŀ 
utworzona). Przy wykonaniu dowolnego rodzaju wydruku zapŀƳƛťǘŀƴȅ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ƻƴ Ƨŀƪƻ t5C 
w ōŀȊƛŜ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ ƻǇŎƧŀ ǘŀ ǇƻȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅƱŊŎȊƻƴŀΣ ŦǳƴƪŎƧť 
ȊŀǇƛǎȅǿŀƴƛŀ ǿȅŘǊǳƪǳ ǿ ōŀȊƛŜ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Ƴƻȍƴŀ ǘŀƪȍŜ ǿȅǿƻƱŀŏ ǊťŎȊƴƛŜΦ 
W ǘȅƳ ŎŜƭǳΣ ƴŀƭŜȍȅ ƴŀ ƻƪƴƛŜ ǳǎǘŀǿƛŜƵ ǇŀǊŀƳŜǘǊƽǿ ǿȅŘǊǳƪǳ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŜƎƻΣ ǿȅōǊŀŏ  ǊƻŘȊŀƧ 
wydruku: Do bazy PDF.  

ɻ 5ǊǳƪǳƧ ŘŀƴŜ ǿƱŀǏŎƛŎƛŜƭŀ ƭƛŎŜƴŎƧƛ ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ƻǇŎƧƛ ǇƻǿƻŘǳƧŜ ŘǊǳƪƻǿŀƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ǿƱŀǏŎƛŎƛŜƭŀ 
licencji na wydrukach definiowanych. 

ɻ 5ƻ ƴŀȊǿȅ Ǉƭƛƪǳ ǿȅŘǊǳƪǳ ŘƻŘŀƧ ƴŀȊǿť ŦƛǊƳȅ ς opcja ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ Řƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ ǿȅŘǊǳƪǳ 
ŜƪǎǇƻǊǘƻǿŀƴŜƎƻ Řƻ Ǉƭƛƪǳ όƴǇΦΥ ǇŘŦΣ ƘǘƳƭΣ ƎƛŦύΣ ȊƳƛŀƴť ƧŜƎƻ ƴŀȊǿȅ ǇƻǇǊȊŜȊ ŘƻŘŀƴƛŜ ƴŀȊǿȅ 
firmy. 5ƻ ƴŀȊǿȅ ȊƻǎǘŀƧŜ ŘƻŘŀƴŀ ƴŀȊǿŀ ōŀȊȅΣ Ȋ ƪǘƽǊŜƧ ŜƪǎǇƻǊǘƻǿŀƴȅ ƧŜǎǘ ǇƭƛƪΦ  

ɻ YŀǘŀƭƻƎ ǿȅŘǊǳƪƽǿ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅŎƘ ς ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƳȅ ǘǳǘŀƧ ǏŎƛŜȍƪť ŘƻǎǘťǇǳ Řƻ ƪŀǘŀƭƻƎǳ 
ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜƎƻ ǿȅŘǊǳƪƛ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŜΦ 

ɻ Pytaj podczas zapisu formularza definiowanego o ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ȊŀǇƛǎǳ ǿ ǎǇƻǎƽō ǘȅƭƪƻ Řƻ odczytu 
ς opcja uƳƻȍƭƛǿƛŀ ȊŀǇƛǎ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǿ ǘǊȅōƛŜ ǘȅƭƪƻ Řƻ ƻŘŎȊȅǘǳΦ ¢ŀƪ ȊŀǇƛǎŀƴŜƎƻ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ƴƛŜ 
ōťŘȊƛŜ Ƴƻȍƴŀ Ƨǳȍ ŜŘȅǘƻǿŀŏΦ 

ɻ tƻƪŀȊǳƧ ǇŀƴŜƭ  ǎǘǊƻƴ ƴŀ ǇƻŘƎƭŊŘȊƛŜ ǿȅŘǊǳƪǳ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŜƎƻ ς ƻǇŎƧŀ ǇƻȊǿŀƭŀ ǿƱŊŎȊȅŏκǿȅƱŊŎȊȅŏ 
ǿƛŘƻƪ ǇŀƴŜƭǳ ǎǘǊƻƴ ƴŀ ǇƻŘƎƭŊŘȊƛŜ ǿȅŘǊǳƪǳ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŜƎƻΦ 

ɻ tǊȊȅǿǊƽŏ ǿȅŘǊǳƪƛ Ȋ ǿŜǊǎƧƛ нпо ς ƻǇŎƧŀ ȊƻǎǘŀƱŀ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴŀ Řƭŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿΣ ƪǘƽǊȊȅ 
(po wprowadzeniu przŜȊ ŘƻǎǘŀǿŎť ƻǇǊƻƎǊŀƳƻǿŀƴƛŀ ƳƻŘȅŦƛƪŀŎƧƛ ƻōǎƱǳƎƛ ǿȅŘǊǳƪƽǿ 
definiowanych) ōťŘŊ ŎƘŎƛŜƭƛ ƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ŘƻǘȅŎƘŎȊŀǎƻǿŜƎƻ ǎǇƻǎƻōǳ ǘǿƻǊȊŜƴƛŀ ǿȅŘǊǳƪƽǿ 
i ȊŀŎƘƻǿŀŏ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ǿȅŘǊǳƪƽǿΦ 
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ɻ Strona kodowa przy eksporcie do pliku tekstowego ς parametr ǇƻȊǿŀƭŀƧŊŎȅ ǿȅōǊŀŏ ǎǇƻǎƽō 
kodowania pliku tekstowego, eksportowanego z poziomu projektowania raportu. 

ɻ Drukuj automatycznie wybrane formularze definiowana po akcjach Dodaj (F3), Popraw (F5), 
¦ǎǳƵ όCуύ ς ƻǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜ ǳǊǳŎƘŀƳƛŀƴƛŜ ǿȅŘǊǳƪƽǿ όȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅŎƘ ǿ opcji 
Formularze definiowane) po akcjach: Dodaj (F3), Popraw (F5), przed ¦ǎǳƵ όCуύ. Aby 
ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ ǘŀ ōȅƱŀ ŘƻǎǘťǇƴŀΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ǿƱŊŎȊȅŏ ƻǇƛǎȅǿŀƴȅ ǇŀǊŀƳŜǘǊ oraz 
po zdefiniowaniu formularzy, na oknie Drukuj->Formularze definiowane->Definiuj automat. 
drukowanie formularzy ǿȅōǊŀŏΣ ƪǘƽǊȅ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ǇǊȊȅ ƧŀƪƛŜƧ ŀƪŎƧƛ Ƴŀ ōȅŏ ǳǊǳŎƘƻƳƛƻƴȅΦ 

ɻ Separator wydruku definiowanego do pliku ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǘŜƴ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴƛŜ ǿƱŀǎƴŜƎƻ 
Ȋƴŀƪǳ ǎŜǇŀǊŀǘƻǊŀ Řƭŀ ȊŜǎǘŀǿƛŜƵ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅŎƘΣ ǇǊȊȅ ƻǇŎƧƛ ǿȅŘǊǳƪǳ Řƻ ǇƭƛƪǳΦ Standardowo 
ǇǊȊȅƧƳǳƧŜ ƻƴ ǿŀǊǘƻǏŏ ŘǿǳƪǊƻǇƪŀ όΥύΦ !ōȅ ǿȅōǊŀŏ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅ ǿ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ Ȋƴŀƪ ǎŜǇŀǊŀŎƧƛΣ 
ƴŀƭŜȍȅ ƻǘǿƻǊȊȅŏ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅ ǿ ƳŜƴǳ Zestawienia->Zestawienia definiowane-> 
ǿȅōǊŀƴȅ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊΣ ƴŀǎǘťǇƴƛŜΣ ƻǘǿƻǊȊȅŏ ƻƪƴƻ Plik->Parametry drukowania do pliku i w polu 
Typ pliku ǿȅōǊŀŏ ǿŀǊǘƻǏŏ Znak parametru konfiguracji:.  

{ǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧŀ ƴǳƳŜǊƽǿ ǎŜǊȅƧƴȅŎƘ  

² ƻǇŎƧƛ ǘŜƧ Ƴƻȍƴŀ ǿƱŊŎȊȅŏ Drukowanie tylko pozycji z numerami seryjnymi. 

 

4.2.5 Drukarka fiskalna 

Ustawienia stanowiska 

ɻ Podstawowe ustawienia drukarki fiskalnej ς ƻǇŎƧŀ ǘŀ ŘŀƧŜ ƴŀƳ ŘƻǎǘťǇ Řƻ edycji podstawowych 
ǳǎǘŀǿƛŜƵ ŘǊǳƪŀǊƪƛ ŦƛǎƪŀƭƴŜƧΦ tƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅ ȊƻǎǘŀƴŊ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŜ ǿ ƴƻǿȅƳ ƻƪƴƛŜΥ 

 

 
 

o Rodzaj drukarki ς ƧŜȍŜƭƛ Řƻ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪŀ ŘƻƱŊŎȊƻƴŀ ƧŜǎǘ ŘǊǳƪŀǊƪŀ Ŧƛǎƪŀƭƴŀ ǘƻ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƧŜƧ 
rodzaj i ǎƪƻƴŦƛƎǳǊƻǿŀŏ ǇƻȊƻǎǘŀƱŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅΣ 

o Nr portu COM ς ǇƻǊǘ ǎȊŜǊŜƎƻǿȅΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ǇƻŘƱŊŎȊƻƴŀ ȊƻǎǘŀƱŀ ŘǊǳƪŀǊƪŀΣ 
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o LƭƻǏŏ Ȋƴŀƪƽǿ ƛƴŘŜƪǎǳ ς ƻƪǊŜǏƭŀ ƛƭŜ Ȋƴŀƪƽǿ ŘǊǳƪƻǿŀŏ ƴŀ ŘǊǳƪŀǊŎŜ ŦƛǎƪŀƭƴŜƧ Ȋ ƛƴŘŜƪǎƽǿ 
wpisanych na kartotece magazynowej, 

o LƭƻǏŏ Ȋƴŀƪƽǿ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊŀ ς ƻƪǊŜǏƭŀ ƛƭŜ Ȋƴŀƪƽǿ ŘǊǳƪƻǿŀŏ ƴŀ drukarce fiskalnej 
z identyfikatora wpisanego na kartotece magazynowej, 

o LƭƻǏŏ Ȋƴŀƪƽǿ ƴŀȊǿȅ ς ƻƪǊŜǏƭŀ ƛƭŜ Ȋƴŀƪƽǿ ŘǊǳƪƻǿŀŏ ƴŀ ŘǊǳƪŀǊŎŜ ŦƛǎƪŀƭƴŜƧ Ȋ ƴŀȊǿȅ ǿǇƛǎŀƴŜƧ 
na kartotece magazynowej, 

o 5Ǌǳƪƻǿŀŏ ƧŜŘƴƻǎǘƪť ƳƛŀǊȅ ς zaznaczenie tej opcji powoduje, ze dodatkowo do indeksu 
i ƴŀȊǿȅ ǿȅǎȅƱŀƴŀ ƧŜǎǘ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ƻ jednostce miary, 

o ²ȅǎǳǿŀŏ ǎȊǳŦƭŀŘť ς Ǉƻ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀƴƛǳ ǇŀǊŀƎƻƴǳΣ ǎȊǳŦƭŀŘŀ ǿȅǎǳƴƛŜ ǎƛť ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜΣ 

o ²ȅǎǳǿŀŏ ǎȊǳŦƭŀŘť ǇǊȊŜŘ ǿȅŘǊǳƪƛŜƳ - ǇŀǊŀƳŜǘǊ ŘƻǎǘťǇƴȅ ƎŘȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅƳȅ ƻǇŎƧť α²ȅǎǳƵ 
ǎȊǳŦƭŀŘťέ 

o 5ǊǳƪƻǿŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ŦƛǎƪŀƭƴȅŎƘΣ ƴƛŜ ǿȅǎƱŀƴȅŎƘ ς ƧŜǏƭƛ ǇŀǊŀƎƻƴ ƴŀ drukarce fiskalnej nie 
ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀƴȅΣ ǘƻ ŎȊŀǎŀƳƛΣ ǿ ŎŜƭŀŎƘ ǎǇǊŀǿŘȊŜƴƛŀ ƛǎǘƴƛŜƧŜ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŏ 
ǿȅŘǊǳƪƻǿŀƴƛŀ Ǝƻ ƴŀ ȊǿȅƪƱŜƧ ŘǊǳƪŀǊŎŜΦ tŀǊŀƳŜǘǊ ǘŜƴ ƻƪǊŜǏƭŀΣ ǿ Ƨŀƪƛ ǎǇƻǎƽō ǇǊƻƎram 
ma ǊŜŀƎƻǿŀŏ ƴŀ ǘŀƪŊ ǎȅǘǳŀŎƧťΥ 

Á Drukuj ς ǇǊƻƎǊŀƳ ȊŀǿǎȊŜ ǇƻȊǿƻƭƛ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀŏ ǘŀƪƛ ǇŀǊŀƎƻƴ ƴŀ drukarce, 

Á Ostrzegaj przed wydrukiem ς ǇǊƻƎǊŀƳ ǇƻȊǿƻƭƛ Ǝƻ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀŏΣ ŀƭŜ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ȊŀǇȅǘŀ ŎȊȅ 
ƪƻƴǘȅƴǳƻǿŀŏ ƻǇŜǊŀŎƧťΣ 

Á Nie drukuj ς ǇǊƻƎǊŀƳ ƴƛŜ ǇƻȊǿƻƭƛ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀŏ ǘŀƪƛŜƎƻ ǇŀǊŀƎƻƴǳ ƴŀ ȊǿȅƪƱŜƧ ŘǊǳƪŀǊŎŜΣ 

o !ǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜ ǿȅǎȅƱŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƴŀ ŘǊǳƪŀǊƪť ŦƛǎƪŀƭƴŊ Ǉƻ wystawieniu ς dla tej opcji 
ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǿȅōǊŀŏ ƧŜŘƴƻ Ȋ ǘǊȊŜŎƘ ǳǎǘŀǿƛŜƵΥ 

Á ½ŀǿǎȊŜ ǿȅǎȅƱŀƧ ς Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ŦƛǎƪŀƭƴŜ ōťŘŊ ǿȅǎȅƱŀƴŜ ƴŀ ŘǊǳƪŀǊƪť 
autƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ Ǉƻ ƛŎƘ ǿȅǎǘŀǿƛŜƴƛǳ ǇǊȊŜȊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǎȅǎǘŜƳǳΣ 

Á ²ȅǎȅƱŀƧ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ǊƻȊƭƛŎȊƻƴŜ ς ƴŀ ŘǊǳƪŀǊƪť ōťŘŊ ǿȅǎȅƱŀƴŜ ǘȅƭƪƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ǊƻȊƭƛŎȊƻƴŜΣ 

Á bƛŜ ǿȅǎȅƱŀƧ ς ƴŀ ŘǊǳƪŀǊƪť ƴƛŜ ōťŘŊ ǿȅǎȅƱŀƴŜ ȍŀŘƴŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅΣ 

o Znaki stawek VAT ς ƻǇŎƧŀ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴŀ Ǉƻ ƻƪǊŜǏƭŜƴƛǳ pola Rodzaj drukarki. Drukarka 
Ŧƛǎƪŀƭƴŀ ǊƻȊǇƻȊƴŀƧŜ ǎǘŀǿƪť ±!¢ ƴŀ ƪŀǊǘƻǘŜŎŜ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ Ȋƴŀƪǳ ƭƛǘŜǊƻwego. Opcja 
ta ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴƛŜ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛƪƽǿ ǎǘŀǿŜƪ ±!¢ ǿ ǇǊƻƎǊŀƳƛŜ ƛ w drukarce: 

 

 
 

   

ɻ CƛǎƪŀƭƛȊŀŎƧŀ ǿ ƻƪƴƛŜ ƴŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ς ŀōȅ ƻǇŎƧŀ ǘŀ ōȅƱŀ ŘƻǎǘťǇƴa, naƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ŘǊǳƪŀǊƪť ŦƛǎƪŀƭƴŊ 
i ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜΣ ȍŜ ŦƛǊƳŀ ǇƻŘƭŜƎŀ ŦƛǎƪŀƭƛȊŀŎƧƛ όƳŜƴǳ System->Konfiguracja-> Ustawienia-
>Drukarka fiskalna->Ustawienia globalne->hōƻǿƛŊȊŜƪ ŦƛǎƪŀƭƛȊŀŎƧƛ ƻŘ Řŀǘȅ). Po ǿƱŊŎȊŜƴƛǳ ǿ 
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konfiguracji parametru Fiskalizacja w ƻƪƴƛŜ ƴŀƭŜȍƴƻǏŎƛ, w menu prawego klawisza myszki, w 
oknie bŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƛ ȊƻōƻǿƛŊȊŀƴƛŀΣ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƻǇŎƧŀ CƛǎƪŀƭƛȊǳƧ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ <Ctrl+F>. 

ɻ wƻŘȊŀƧ ǇǊƻǘƻƪƻƱǳ ȊŜǿƴťǘǊȊƴŜƎƻ ς opcja ta jest aktywna po ustawieniu parametru Podstawowe 
ustawienia drukarki fiskalnej na POSNET ς Sterownik zewn. lub ELZAB ς Sterownik zewn. 
²ȅōƛŜǊŀƳȅ ǘǳǘŀƧ ǇǊƻǘƻƪƽƱΣ ƪǘƽǊȅ ƧŜǎǘ ȊƎƻŘƴȅ Ȋ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŜƳ ŦƛǎƪŀƭƴȅƳΦ 

ɻ bǊ ǇǊȊŜǊǿŀƴƛŀ ǇƻǊǘǳ /ha Řƭŀ ǇǊƻǘƻƪƻƱǳ ȊŜǿƴťǘǊȊƴŜƎƻ ς opcja ta jest aktywna po ustawieniu 
parametru Podstawowe ustawienia drukarki fiskalnej na POSNET ς Sterownik zewn. lub ELZAB 
ς Sterownik zewn. W ǘȅƳ Ǉƻƭǳ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƳȅ ƴǳƳŜǊ ǇǊȊŜǊǿŀƴƛŀ ǇƻǊǘǳ /haΦ 

ɻ Adres We-²ȅ ǇƻǊǘǳ /ha Řƭŀ ǇǊƻǘƻƪƻƱǳ ȊŜǿƴťǘǊȊƴŜƎƻ ς opcja ta jest aktywna po ustawieniu 
parametru Podstawowe ustawienia drukarki fiskalnej na POSNET ς Sterownik zewn. lub ELZAB 
ς Sterownik zewn. W Ǉƻƭǳ ǘȅƳ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƳȅ ŀŘǊŜǎ ²ŜƧǏŎƛŀ-²ȅƧǏŎƛŀ ǇƻǊǘǳ /haΦ 

ɻ Numer kasjera dla drukarki GIGA ς opcja ta jest aktywna po ustawieniu parametru 
Podstawowe ustawienia drukarki fiskalnej na ELEMIS GIGAΦ ¦ȍȅǘkownik wpisuje numer kasjera 
dla drukarki GIGA. 

ɻ IŀǎƱƻ ƪŀǎƧŜǊŀ Řƭŀ ŘǊǳƪŀǊƪƛ DLD! ς opcja ta jest aktywna po ustawieniu parametru Podstawowe 
ustawienia drukarki fiskalnej na ELEMIS GIGAΦ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿǇƛǎǳƧŜ ƘŀǎƱƻ ƪŀǎƧŜǊŀ Řƭŀ ŘǊǳƪŀǊƪƛ 
GIGA. 

ɻ hōǎƱǳƎŀ ǇƻǊǘǳ /ha Řla drukarki Posnet i Posnet2001 ς ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ŘƻŘŀǘƪƻǿƻ ƳƻȍŜ ǿȅōǊŀŏ 
ǊƻŘȊŀƧ ƻōǎƱǳƎƛ ǇƻǊǘǳ /haΦ 5ƻ ǿȅōƻǊǳ ǎŊ ŘǿƛŜ ƻǇŎƧŜΥ 

o {ǘŀǊŀ ƻōǎƱǳƎŀ ς ƧŜǎǘ ǘƻ ŘƻǘȅŎƘŎȊŀǎƻǿȅ ǎǇƻǎƽō ƻōǎƱǳƎƛ ǇƻǊǘǳ /haΣ 

o bƻǿŀ ƻōǎƱǳƎŀ ς ƧŜǎǘ ǘƻ ƻōǎƱǳƎŀ ǇƻǊǘǳ /haΣ ƪǘƽǊŀ ƧŜǎǘ ōŀǊŘȊƛŜƧ ƻŘǇƻǊƴŀ ƴŀ ōƱťŘȅ ǇƻǿǎǘŀƱŜ 
ǇƻŘŎȊŀǎ ǘǊŀƴǎƳƛǎƧƛ ŘŀƴȅŎƘ ŘƻκȊ ŘǊǳƪŀǊƪƛΦ 5ƻŘŀǘƪƻǿƻΣ ǇǊȊȅ ǿȅōƻǊȊŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ƳƻȍƭƛǿŜ ǎǘŀƧŜ 
ǎƛť ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŜ ŎȊȅ ŘǊǳƪŀǊƪŀ ƧŜǎǘ ǇƻŘƱŊŎȊƻƴŀ Řƻ ǇƻǊǘǳ ¦{. όƴǇΦΣ Řƭŀ ŘǊǳƪŀǊƪƛ th{b9¢ ǘƘŜƳƻύΦ  

ɻ Drukarka Posnet pod USB ς ƻǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜΣ ȍŜ ŘǊǳƪŀǊƪŀ ƧŜǎǘ ǇƻŘƱŊŎȊƻƴŀ ǇǊȊŜȊ 
port USB. 

ɻ Drukuj faktury VAT na drukarce fiskalnej ς ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ƻǇŎƧƛ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ¢ŀƪΣ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ wydruk 
faktury VAT ƴŀ ŘǊǳƪŀǊŎŜ ŦƛǎƪŀƭƴŜƧΦ !ōȅ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ ōȅƱŀ ŘƻǎǘťǇƴŀ, faktura VAT musi 
ǇƻŘƭŜƎŀŏ ŦƛǎƪŀƭƛȊŀŎƧƛ, a dodatkowo paraƳŜǘǊȅ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ŘǊǳƪŀǊƪƛ ŦƛǎƪŀƭƴŜƧ ƳǳǎȊŊ ǇƻǎƛŀŘŀŏ 
ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛΥ  

o Podstawowe ustawienia drukarki fiskalnej->Drukarka - Posnet 2001, 

o hōǎƱǳƎŀ ǇƻǊǘǳ /ha Řƭŀ ŘǊǳƪŀǊƪi Posnet, Posnet2001 i Innova->bƻǿŀ ƻōǎƱǳƎŀ, 

o Drukuj faktury VAT na drukarce fiskalnej->Tak, 

ɻ Numer systemowy ς ǿ ǇŀǊŀƳŜǘǊȊŜ ǘȅƳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ Řƻ ǿȅōƻǊǳ ǿŀǊǘƻǏŎƛΥ Typ i numer 
dokumentu oraz Identyfikator dokumentu (Ƨŀƪƻ ƴǳƳŜǊ ǎȅǎǘŜƳƻǿȅ ōťŘȊƛŜ ŘǊǳkowany unikalny 
numer dokumentu). 

ɻ {Ǉƻǎƽō ƻōǎƱǳƎƛ bLt-u na drukarce fiskalnej (gdy drukowanie wspiera drukarka) ς opcja 
uƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅŘǊǳƪ bLt-ǳ ƴŀōȅǿŎȅ ƴŀ ǇŀǊŀƎƻƴƛŜ ŦƛǎƪŀƭƴȅƳΦ !ōȅ ōȅƱŀ ŘƻǎǘťǇƴŀΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ǿ 
ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀŎƘ ŘǊǳƪŀǊƪƛ ŦƛǎƪŀƭƴŜƧ ǇǊƻǘƻƪƽƱ tƻǎƴŜǘ όƴƻǿȅ ǇǊƻǘƻƪƽƱύΦ tŀǊŀƳŜǘǊ ŘƻǎǘťǇƴȅ ƧŜŘȅƴƛŜ 
Ǉƻ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ ƴŀ ƘŀǎƱƻ ǎŜǊǿƛǎƻǿŜΦ 

ɻ Drukuj informacje ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ Ǌŀōŀǘǳ ς ŀōȅ ƻǇŎƧŀ ōȅƱŀ ŘƻǎǘťǇƴŀΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ǿ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀŎƘ 
ŘǊǳƪŀǊƪƛ ŦƛǎƪŀƭƴŜƧ ǇǊƻǘƻƪƽƱ tƻǎƴŜǘ όƴƻǿȅ ǇǊƻǘƻƪƽƱύΣ ǿƽǿŎȊŀǎ ǇƻŘ ƪŀȍŘŊ ǇƻȊȅŎƧŊ Ȋ ǊŀōŀǘŜƳ 
ό¦ǿŀƎŀΗ .ƻƴƛŦƛƪŀǘŀ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǊƽǿƴƛŜȍ ƧŜǎǘ ƻōƭƛŎȊŀƴŀ ƛ ȊŀǇƛǎȅǿŀƴŀ ƴŀ ǇƻȊȅŎƧƛΦύ ȊƴŀƧŘȊƛŜ ǎƛť 
informacja kwotowa i procentowa o udzielonym rabacie. hōƻǿƛŊȊŜƪ ŘǊǳƪƻǿŀƴƛŀ Ǌŀōŀǘƽǿ 
na ŘǊǳƪŀǊƪŀŎƘ ŦƛǎƪŀƭƴȅŎƘ ŘƻǘȅŎȊȅ ǳǊȊŊŘȊŜƵ ȊŀƪǳǇƛƻƴȅŎƘ Ǉƻ мΦлпΦнлмо ǊΦ 

ɻ Drukarka ONLINE ς parametr konfiguracji stanowiska. Po uruchomieniu tego parametru 
ǇǊƻǘƻƪƽƱ ƪƻƳǳƴƛƪŀŎȅƧƴȅ ŘǊǳƪŀǊŜƪ ŦƛǎƪŀƭƴȅŎƘ άtƻǎƴŜǘ όbƻǿȅ ǇǊƻǘƻƪƽƱύέ ŘƻǎǘƻǎƻǿǳƧŜ ǎƛť Řƻ 
ǿǎǇƽƱǇǊŀŎȅ Ȋ ŘǊǳƪŀǊƪŀƳƛ hƴƭƛƴŜΦ ½Ƴƛŀƴȅ ŘƻǘȅŎȊŊ ǘȅƭƪƻ ǎǇƻǎƻōǳ ŘǊǳƪƻǿŀƴƛŀ CŀƪǘǳǊ ±!¢ Ƨŀƪƻ 
dokument fiskalny.  
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Ustawienia globalne 

ɻ hōƻǿƛŊȊŜƪ ŦƛǎƪŀƭƛȊŀŎƧƛ ƻŘ Řŀǘȅ ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ȊƴŀŎȊƴƛƪŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿǎǇƽƱǇǊŀŎť Ȋ ŘǊǳƪŀǊƪŊ ŦƛǎƪŀƭƴŊΦ 
bŀƭŜȍȅ ƻƪǊŜǏƭƛŏ ǇƻŎȊŊǘƪƻǿŊ Řŀǘť ƻōƻǿƛŊȊƪǳ ŦƛǎƪŀƭƛȊŀŎƧƛ ŦƛǊƳȅΦ   

ɻ CƛǎƪŀƭƛȊƻǿŀŏ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ς Ǉƻ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛǳ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ŦƛǎƪŀƭƛȊƻǿŀƴŜ ōťŘŊ 
ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ ƱŊŎȊƴƛŜ Ȋ fakturami dla proǿŀŘȊŊŎȅŎƘ ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŏ 
όƴƛŜ ȊŀƭŜŎŀƴŜύΦ WŜǏƭƛ ƻǇŎƧŀ ǘŀ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŀΣ ǘƻ ǿǘŜŘȅ Řƻ ŦƛǎƪŀƭƛȊŀŎƧƛ ōťŘŊ 
ǇǊȊŜǿƛŘȊƛŀƴŜ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅΥ 

o Faktura VAT detaliczna [Fdetal] ς ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴȅ ƻǎƻōƛŜ ŦƛȊȅŎȊƴŜƧ ƴƛŜ ǇǊƻǿŀŘȊŊŎŜƧ 
ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŎƛ ƎƻǎǇƻŘŀǊŎȊŜƧ w przypadku, gdy ta osoba wymaga faktury VAT, 

o Paragon [Par] ς dokument wystawiany, gdy osoba nie wymaga faktury VAT, 

o Faktura do WZ [Fwz] ς ŘƻƪǳƳŜƴǘ ōťŘȊƛŜ Ŧƛǎƪŀƭƴȅ ǘȅƭƪƻ ǿ  przypadku wystawienia dla 
kontrahenta jednorazowego lub kontrahenta ze ǎƱƻǿƴƛƪŀΣ ǇƻǎƛŀŘŀƧŊŎŜƎƻ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ 
Podstawowe zaznaczony typ: 

 
ɻ .ƭƻƪƻǿŀƴƛŜ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŀ ŦŀƪǘǳǊ ±!¢ Řƭŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ ƴƛŜ ǇǊƻǿŀŘȊŊŎȅŎƘ ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŎƛ 

gospodarczej ς ƎŘȅ ǇŀǊŀƳŜǘǊ ƧŜǎǘ ǿƱŊŎȊƻƴȅΣ ǿƽǿŎȊŀǎ ǎȅǎǘŜƳ ǳƴƛŜƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŜ ŦŀƪǘǳǊ 
±!¢ Řƭŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿΣ ƪǘƽǊȊȅ ƳŀƧŊ ǳǎǘŀǿƛƻƴŜ ǿ ƻƪƴƛŜ ŜŘȅŎƧƛ KontrahentaΣ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ 
Podstawowe, pole: Typ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏΥ bƛŜ ǇǊƻǿŀŘȊŊŎȅ ŘȊƛŀƱ. 

ɻ {Ʊƻǿƻ Řƭŀ ǘƻǿŀǊǳΣ ŘǊǳƪƻǿŀƴŜ ƴŀ ǇŀǊŀƎƻƴƛŜ ȊŀƭƛŎȊƪƻǿȅƳ ς opcja ta ŘƻŘŀ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜ ǎƱƻǿƻ 
na wydruku pozycji paragonu zaliczkowego, drukowanego na drukarce fiskalnej. 

ɻ tƻȊǿƽƭ ƴŀ ŘǊǳƪƻǿŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Ȋ ŘŀǘŊ ǊƽȍƴŊ ƴƛȍ ƴŀ ŘǊǳƪŀǊŎŜ ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǘŜƴ ŘƻǎǘťǇƴȅ ƧŜǎǘ 
poprzez logowanie serwisowe. 

ɻ ²ȅǎȅƱŀƧ ƴŀ ŘǊǳƪŀǊƪť ŦƛǎƪŀƭƴŊ ǇŀǊŀƎƻƴ ƴƛŜǇƻƳƴƛŜƧǎȊƻƴȅ ƻ ƪǿƻǘȅ ȊŀƭƛŎȊŜƪ ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ 
ǎǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ wydruk fiskalnȅ ǇŀǊŀƎƻƴǳ ƪƻƵŎƻǿŜƎƻ ōťŘȊƛŜ ȊƎƻŘƴȅ Ȋ ŦƛȊȅŎȊƴƛŜ ǿȅǎǘŀǿƛƻƴȅƳ 
dokumentem - ȊŀŎƘƻǿŀƴŜ ȊƻǎǘŀƴŊ ǇƻȊȅŎƧŜ ƛ ƴŀȊǿȅ ǘƻǿŀǊƽǿΦ Yǿƻǘŀ ǘŀƪƛŜƎƻ ǿȅŘǊǳƪǳ ƴƛŜ 
ōťŘȊƛŜ ǳǿȊƎƭťŘƴƛŀƱŀ ǿȅǎǘŀǿƛƻƴȅŎƘ ȊŀƭƛŎȊŜƪΦ Dodatkowo w menu Zestawienia->{ǇǊȊŜŘŀȍΣ 
ȊŀƪǳǇΣ ƳŀƎŀȊȅƴΣ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ Řƻǎǘťpne jest ½ŜǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ǇŀǊŀƎƻƴƽǿ ƴƛŜǇƻƳƴƛŜƧǎȊƻƴȅŎƘ ƻ 
kwoty zaliczekΣ ƪǘƽǊŜ ȊŀǿƛŜǊŀ ǇŀǊŀƎƻƴȅ ƪƻƵŎƻǿŜ όǿǊŀȊ Ȋ ǇƻǿƛŊȊŀƴȅƳƛ ȊŀƭƛŎȊƪŀƳƛύ 
ǿȅŘǊǳƪƻǿŀƴŜ ŦƛǎƪŀƭƴŜ ōŜȊ ǳǿȊƎƭťŘƴƛƻƴȅŎƘ ȊŀƭƛŎȊŜƪΦ 

4.2.с 5ǊǳƪŀǊƪŀ ƪƻŘƽǿ ǇŀǎƪƻǿȅŎƘ  

UƳƻȍƭƛǿƛŀ ŘǊǳƪƻǿŀƴƛŜ ƪƻŘƽǿ ǇŀǎƪƻǿȅŎƘ ǿ ƻǇŀǊŎƛǳ ƻ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŜ ƪƻŘƽǿΦ 

² ǎȅǎǘŜƳƛŜ Ƴƻȍƴŀ ǎƪƻƴŦƛƎǳǊƻǿŀŏ ǘŀƪƛŜ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ŘǊǳƪŀǊƪƛ ƧŀƪΥ 

ɻ Rodzaj portu ς ǇƻǊǘΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ǇƻŘƱŊŎȊƻƴŀ ȊƻǎǘŀƱŀ ŘǊǳƪŀǊƪŀΦ aƻȍƭƛǿŜ ǎŊ dwa rodzaje: do pliku 
lub LPT. 

ɻ Numer portu ς ǇƻǊǘΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ǇƻŘƱŊŎȊƻƴŀ ȊƻǎǘŀƱŀ ŘǊǳƪŀrka. 

ɻ Kodowanie polskich liter ς ǇŜǿƛŜƴ ȊŜǎǇƽƱ ǊŜƎǳƱ ƻƪǊŜǏƭŀƧŊŎȅŎƘ ǎǇƻǎƽō ȊŀǇƛǎŀƴƛŀ ǇƻƭǎƪƛŎƘ ƭƛǘŜǊΦ 

ɻ Rodzaj ceny drukowany dla kartoteki ς ǿ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀŎƘ Ƴƻȍƴŀ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ŎŜƴť ŘŜǘŀƭƛŎȊƴŊ ƭǳō 
ƘǳǊǘƻǿŊΣ ǿ ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ǘŜƎƻΣ ƪǘƽǊŀ ƧŜǎǘ ƴŀƧŎȊťǏŎƛŜƧ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘȅǿŀƴŀ w systemie. 

ɻ ¦ȍȅƧ ƪƻŘƽǿ ƛƴƛŎƧǳƧŊŎȅŎƘ ς ǿȅƪƻǊȊȅǎǘȅǿŀƴŜ ǎŊ ǊƻȊǎȊŜǊȊƻƴŜ ƪƻŘȅ !{/LLΦ 

ɻ YƻŘȅ ƛƴƛŎƧǳƧŊŎŜ όǘȅƭƪƻ ƪƻŘȅ !{/LL ǇƻǇǊȊŜŘȊƻƴŜ І ƴǇΦ ІнтІмоύ ς opcja jest aktywna po ustawieniu 
poprzedniego parametru na TAKΦ ¦ȊǳǇŜƱƴƛŀƳȅ ƪƻŘȅ ƛƴƛŎƧǳƧŊŎŜΣ ƪǘƽǊŜ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ƴa 
dokumentacji drukarki. 

ɻ ¦ȍȅƧ ƪƻŘƽǿ ȊŀƪŀƵŎȊŀƧŊŎȅŎƘ ς ǿǇǊƻǿŀŘȊŀ ǎƛť ƧŜ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧƛ ŘǊǳƪŀǊƪƛΦ 
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ɻ YƻŘȅ ȊŀƪŀƵŎȊŀƧŊŎŜ ς opcja jest aktywna po ustawieniu poprzedniego parametru na TAK. 
¦ȊǳǇŜƱƴƛŀƳȅ ƪƻŘȅ ȊŀƪŀƵŎȊŀƧŊŎŜΣ ƪǘƽǊŜ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ƴŀ dokumentacji drukarki. 

4.2.7 Archiwizacja 

ɻ !ǊŎƘƛǿƛȊǳƧ ŘŀƴŜ ǇǊȊȅ ǿȅƧǏŎƛǳ Ȋ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ς ƻǇŎƧŀ ǿȅƳǳǎȊŀ ŀǊŎƘƛǿƛȊŀŎƧť ŘŀƴȅŎƘ ǇƻŘŎȊŀǎ 
wychodzenia z programu. 

ɻ !ǊŎƘƛǿƛȊǳƧ ŘŀƴŜ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊΥ 

o STP ς ǿōǳŘƻǿŀƴȅ ŀƭƎƻǊȅǘƳ Řƻ Ǉŀƪƻǿŀƴƛŀ ǇƭƛƪƽǿΣ 

o Lƴƴȅ ǇǊƻƎǊŀƳ ŀǊŎƘƛǿƛȊǳƧŊŎȅ ς ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ǿ ǘȅƳ ƳƛŜƧǎŎǳ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ 
ǿƱŀǎƴŜƎƻ ǇǊƻƎǊŀƳǳ Řƻ ŀǊŎƘƛǿƛȊƻǿŀƴƛŀ ŘŀƴȅŎƘΦ 

ɻ Lƴƴȅ ǇǊƻƎǊŀƳ ŀǊŎƘƛǿƛȊǳƧŊŎȅ ς opcja jest aktywna po ustawieniu parametru Archiwizuj dane 
za ǇƻƳƻŎŊ na LƴƴŜƎƻ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ŀǊŎƘƛǿƛȊǳƧŊŎŜƎƻΦ ² ǘȅƳ ƳƛŜƧǎŎǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ŘŜŦƛƴƛǳƧŜ ǏŎƛŜȍƪť 
do prƻƎǊŀƳǳ ŀǊŎƘƛǿƛȊǳƧŊŎŜƎƻΦ 

ɻ tǊŜŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŜ ǿȅǿƻƱŀƴƛŀ ς opcja jest aktywna po ustawieniu parametru Archiwizuj dane 
zaǇƻƳƻŎŊ na LƴƴŜƎƻ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ŀǊŎƘƛǿƛȊǳƧŊŎŜƎƻΦ hǇŎƧŀ ǘŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅōƽǊ Ȋ ƭƛǎǘȅΣ ǇǊƻƎǊŀƳǳ 
do archiwizacji. 

ɻ Rozszerzenie pliku archiwum ς opcja jest aktywna po ustawieniu parametru Archiwizuj dane 
za ǇƻƳƻŎŊ na LƴƴŜƎƻ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ŀǊŎƘƛǿƛȊǳƧŊŎŜƎƻΦ 

ɻ tŀǊŀƳŜǘǊȅ ǿȅǿƻƱŀƴƛŀ ȊŜǿƴťǘǊȊƴŜƎƻ ƪƻƳǇǊŜǎƻǊŀ ς opcja jest aktywna po ustawieniu 
parametru !ǊŎƘƛǿƛȊǳƧ ŘŀƴŜ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ na LƴƴŜƎƻ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ŀǊŎƘƛǿƛȊǳƧŊŎŜƎƻΦ WŜǎǘ ǘƻ ǿȊƽr 
ǳǎǘŀƭŀƧŊŎȅ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅ ǿȅǿƻƱŀƴƛŀ ȊŜǿƴťǘǊȊƴŜƎƻ ƪƻƳǇǊŜǎƻǊŀΦ 

ɻ Katalog kopii danych ς ǿ ǘȅƳ ƳƛŜƧǎŎǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ŘŜŦƛƴƛǳƧŜ ǏŎƛŜȍƪť Řƻ ƪŀǘŀƭƻƎǳ ǎǘŀƴƻǿƛŊŎŜƎƻ 
ƪƻǇƛť ȊŀǇŀǎƻǿŊΦ 

ɻ Dodatkowy katalog kopii danych ς w tym miejscu ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ŘŜŦƛƴƛǳƧŜ ǏŎƛŜȍƪť 
do dodatkowego katalogu kopii danych. 

ɻ /ȊťǎǘƻǘƭƛǿƻǏŏ ŀǊŎƘƛǿƛȊŀŎƧƛ ς ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ Řƻ ǿȅōƻǊǳ ƪƛƭƪŀ ǘǊȅōƽǿ ŀǊŎƘƛǿƛȊŀŎƧƛΥ 
 

 
 

ɻ LƭŜ ƻǎǘŀǘƴƛŎƘ ƪƻǇƛƛ ǇǊȊŜŎƘƻǿȅǿŀŏ ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ƳƻȍŜ ǇǊȊȅƧŊŏ ǿŀǊǘƻǏŎƛΥ 5, 10, 20, lub Wszystkie. 

 

4.2.8 Inwentaryzacja  

Ustawienia 

ɻ Nowa wersja opcji ς Inwentaryzacja ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ŘƻǎǘťǇƴȅ ǇƻǇǊȊŜȊ ƭƻƎƻǿŀƴƛŜ ǎŜǊǿƛǎƻǿŜΦ 
²ƱŊŎȊŜƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǿǇƱȅǿŀ ƴŀ ǇǊȊȅǎǇƛŜǎȊŜƴƛŜ ǇǊŀŎȅ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ǿ ŦƛǊƳŀŎƘ Ȋ ŘǳȍŊ ƛƭƻǏŎƛŊ 
ǎǘŀƴƻǿƛǎƪ ǊƻōƻŎȊȅŎƘΦ bƻǿŊ ƛƴǿŜƴǘŀǊȅȊŀŎƧť Ƴƻȍƴŀ ǿȅƪƻƴȅǿŀŏ ǿŜŘƱǳƎ Řƻǎǘŀǿ ƻǊŀȊ ǿŜŘƱǳƎ 
kartotek. 
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Wydruki 

ɻ Drukuj nŀȊǿť ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ȊŀƳƛŀǎǘ ƧŜƧ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊŀ ς opŎƧŀ ǘŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ŘǊǳƪƻǿŀƴƛŜΣ 
na dokumentach inwentaryzacji Nazwy kartoteki zamiast Identyfikatora. 

4.2.ф ¦ǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ȊŜǿƴťǘǊȊƴŜ 

ɻ .ƭƻƪƻǿŀŏ ƻŘōƛƽǊΣ ƎŘȅ ƛǎǘƴƛŜƧŊ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ƴƛŜȊǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜ ς zadaniem tej opcji jest 
zŀōƭƻƪƻǿŀƴƛŜ ƻŘōƛƻǊǳ Ȋ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ȊŜǿƴťǘǊȊƴŜƎƻ όǇŀƭƳǘƻǇΣ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŜ ƳƻōƛƭƴŜύ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΣ ƪǘƽǊŜ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ȊǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜΦ 

ɻ .ƭƻƪƻǿŀŏ ǿȅǎȅƱŀƴƛŜΣ ƎŘȅ ƛǎǘƴƛŜƧŊ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ƴƛŜȊǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜ ς ƧŜǏƭƛ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ǎŊ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ 
ƴƛŜȊǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜ ƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊŀȊƴŀŎȊȅ ǘť ƻǇŎƧť ǿ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛΣ ǘƻ ǿȅǎȅƱŀƴƛŜ Ȋ ǳǊȊŊŘȊŜƴƛŀ 
ȊŜǿƴťǘǊȊƴŜƎƻ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ƳƻȍƭƛǿŜΦ 

ɻ tƻŘŎȊŀǎ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ȊŀǇƛǎǳƧ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘȅ ōƱťŘƽǿ Řƻ ǘŀōŜƭƛ ǿ bazie danych ς opcja 
ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ȊŀǇƛǎȅǿŀƴƛŜ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘƽǿ ōƱťŘƽǿ ǇƻƧŀǿƛŀƧŊŎȅŎƘ ǎƛť ǇƻŘŎȊŀǎ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΣ do specjalnych tabel w bazie danych. 

ɻ Yŀǎƻǿŀŏ ǿǇƛǎȅ ǿ ǘŀōŜƭƛ Ǉƻ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜƧ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ς parametr ten odpowiada 
za ŎȊȅǎȊŎȊŜƴƛŜ ǿǇƛǎǳ ǿ ǘŀōŜƭƛΣ Ǉƻ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Ȋ ǳǊȊŊŘȊŜƵ ȊŜǿƴťǘǊȊƴȅŎƘΦ 

ɻ Yŀǎƻǿŀŏ ǿǇƛǎȅ ǿ ǘŀōŜƭƛ Ǉƻ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜƧ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧƛ Ǉozycji dokumentu ς ƻǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ 
ƪŀǎƻǿŀƴƛŜ ǿǇƛǎǳ ǿ ǘŀōŜƭƛΣ Ǉƻ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧƛ ǇƻȊȅŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Ȋ ǳǊȊŊŘȊŜƵ ȊŜǿƴťǘǊȊƴȅŎƘΦ 

ɻ .ƭƻƪǳƧ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧť ŘƻƪΦ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƪƛŜŘȅ ǿ ōǳŦƻǊȊŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜ ƛƴƴȅ ŘƻƪΦ Ȋ ŘŀǘŊ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊŊ ς 
ǇŀǊŀƳŜǘǊ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ǇǊȊȅƧƳǳƧŜ ǿŀǊǘƻǏŏ Tak. UsǘŀǿƛŜƴƛŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ Nie ǳƳƻȍƭƛǿƛ 
ǊŜŀƭƛȊŀŎƧť ŘƻǿƻƭƴŜƎƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ Ȋ ōǳŦƻǊŀ ǳǊȊŊŘȊŜƵ ȊŜǿƴťǘǊȊƴȅŎƘΣ ǇƻƳƛƳƻ ǿȅǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Ȋ ŘŀǘŊ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊŊΦ 

4.2.10 System 

ɻ LƭƻǏŏ ƳƛŜƧǎŎ Ǉƻ ǇǊȊŜŎƛƴƪǳ ǿ ŎŜƴŀŎƘ Řƻǎǘŀǿȅ ς ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǳǎǘŀǿƛŏ ƭƛŎȊōť ƳƛŜƧǎŎ 
po przecinku. 

ɻ LƭƻǏŏ ƳƛŜƧǎŎ Ǉƻ ǇǊȊŜŎƛƴƪǳ ǿ ŎŜƴŀŎƘ ŜǿƛŘŜƴŎȅƧƴȅŎƘ ς po odpowiednim ustawieniu parametru, 
ƻōǎƱǳƎƛǿŀƴȅ ƻƴ ƧŜǎǘ ǿ ǇƻȊȅŎƧŀŎƘΥ 
o Stany magazynowe->Popraw <F5>->ȊŀƪƱŀŘƪŀ Ceny->pole Cena ewidencyjna, 
o ƻƪƴƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ->kolumna Cena ewidencyjna, 
o okno edycyjne pozycji dokumentu->ȊŀƪƱŀŘƪŀ Ewidencja->pole Cena ewidencyjna. 

ɻ LƭƻǏŏ ƳƛŜƧǎŎ Ǉƻ ǇǊȊŜŎƛƴƪǳ ǿ ƛƭƻǏŎƛŀŎƘ ς ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǳǎǘŀǿƛŏ ƭƛŎȊōť ƳƛŜƧǎŎ Ǉƻ ǇǊȊŜŎƛƴƪǳΦ 

ɻ hōǎƱǳƎŀ ƻǇŀƪƻǿŀƵ ς ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛ ƻōǎƱǳƎť ƻǇŀƪƻǿŀƵ ƪŀǳŎƧƻƴƻǿŀƴȅŎƘ ƻǊŀȊ 
wystawianie ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΣ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƪǘƽǊȅŎƘ ōťŘȊƛŜ Ƴƻȍƴŀ ǿ ǇǊƻƎǊŀƳƛŜ ǊƻȊƭƛŎȊȅŏ 
opakowania kaucjonowane. 

ɻ YƻƴǘǊƻƭŀ ȊǿǊƻǘǳ ƻǇŀƪƻǿŀƵ ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǘŜƴ ŘƻǎǘťǇƴȅ ƧŜǎǘ ǇƻŘŎȊŀǎ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƘŀǎƱŀ 
ǎŜǊǿƛǎƻǿŜƎƻ ƛ ƧŜǏƭƛ ƧŜǎǘ ǳǎǘŀǿƛƻƴȅ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ NieΣ ǘƻ Ƴƻȍƴŀ Ǝƻ ƧŜŘȅƴƛŜ ǿƱŊŎȊȅŏΦ tƻ ƧŜƎƻ 
ǳǊǳŎƘƻƳƛŜƴƛǳΣ ǇƻȊȅŎƧŜ ȊǿǊƻǘǳ ƻǇŀƪƻǿŀƵ όhtYǎΣ htYƳ²½ύΣ ōťŘŊ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǿƛŊȊŀƴŜ 
wg CLCh Ȋ ǇƻȊȅŎƧŀƳƛ ǿȅŘŀƴƛŀ ƻǇŀƪƻǿŀƵ Řƭŀ ŘŀƴŜƎƻ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΦ 5ƻŘŀǘƪƻǿƻ ƴŀ ƻƪƴƛŜ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘ ƛ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ ōťŘȊƛŜ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƪƻƭǳƳƴŀΥ .Ǌŀƪ ȊǿǊƻǘǳ ƻǇŀƪƻǿŀƵ, 
ǇƻƪŀȊǳƧŊŎŀ ǿ ǎǇƻǎƽō ƎǊŀŦƛŎȊƴȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ǊƻȊƭƛŎȊŜƵ ƻǇŀƪƻǿŀƵΣ ƪǘƽǊŜ ǿ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅƳ 
okresie (w menu System->Konfiguracja->Ustawienia->Kontrahent->hƎƽƭƴŜ->¦ǎǘŀǿƻǿŀ ƛƭƻǏŏ 
Řƴƛ ƴŀ ȊǿǊƻǘ ƻǇŀƪƻǿŀƵύΣ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǊƻȊƭƛŎȊƻƴŜΦ tƻƴŀŘǘƻ ǇǊȊȅ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 
sprzeŘŀȍȅ ƛ ²½ ǎȅǎǘŜƳ ǎǇǊŀǿŘȊƛΣ ŎȊȅ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘ ǇƻǎƛŀŘŀ ƴƛŜǊƻȊƭƛŎȊƻƴŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ƻǇŀƪƻǿŀƵ ς 
ƧŜǏƭƛ ǘŀƪƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ȊƻǎǘŀƴŊ ȊƴŀƭŜȊƛƻƴŜΣ ǘƻ ȊŀǇȅǘŀ ǎƛťΣ ŎȊȅ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛŏ ƭƛǎǘť ƴƛŜȊǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴȅŎƘ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ 
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ɻ 5ƻǇǳǎȊŎȊŀŏ ȊŜǊƻǿŊ ŎŜƴť ŜǿƛŘŜƴŎȅƧƴŊ ς ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ 
ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Ȋ ŎŜƴŊ ŜǿƛŘŜƴŎȅƧƴŊ ǊƽǿƴŊ ȊŜǊƻΦ tǊȊȅƧƳǳƧŜ ƻƴŀ ǘǊȊȅ ǿŀǊǘƻǏŎƛΥ TAK, 
NIE oraz ¢!Y ƛ ƴƛŜ ƻǎǘǊȊŜƎŀŏ. Po ǳǎǘŀǿƛŜƴƛǳ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ¢!Y ƛ ƴƛŜ ƻǎǘǊȊŜƎŀŏΣ ǎȅǎǘŜƳ ōťŘȊƛŜ 
ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƱ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ǇǊȊȅ ǇƛŜǊǿǎȊȅƳ ŘƻŘŀƴƛǳ ǇƻȊȅŎƧƛ Ȋ ŎŜƴŊ ŜǿƛŘŜƴŎȅƧƴŊ ǊƽǿƴŊ ȊŜǊƻΣ ŀ ǇǊȊȅ 
ŘƻŘŀƴƛǳ ƪƻƭŜƧƴȅ ǊŀȊ ǇƻȊȅŎƧƛΣ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ǿȅǎǘťǇƻǿŀƱΦ 

ɻ hōǎƱǳƎŀ ƪƻƳǇƭŜǘƽǿ ς ƻǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ƻōǎƱǳƎƛ ƪƻƳǇƭŜǘƽǿ ǿ programie.  

ɻ hōǎƱǳƎŀ ƎǊŀǘƛǎƽǿ  ς ƻǇŎƧŀ ǘŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ƻōǎƱǳƎƛ ƎǊŀǘƛǎƽǿ ǿ systemie Handlowo-
Magazynowym. 

ɻ hōǎƱǳƎŀ YDh όYƻǎȊǘ DƻǎǇƻŘŀǊƻǿŀƴƛŀ hŘǇŀŘŀƳƛύ ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ǘŜƎƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ǿ konfiguracji 
ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ƻōǎƱǳƎť ƪƻǎȊǘǳ ƎƻǎǇƻŘŀǊƻǿŀƴƛŀ ƻŘǇŀŘŀƳƛ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜΦ CǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ ȊƻǎǘŀƱŀ 
opracowana zgodnie z ǳǎǘŀǿŊ Ȋ Řƴƛŀ нф ƭƛǇŎŀ нллр ƻ ȊǳȍȅǘȅƳ ǎǇǊȊťŎƛŜ ŜƭŜƪtrycznym 
i elektronicznym. 

ɻ Zezwalaj ŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏ ǇƻǿƛŊȊŀƴƛŀ ǎƱƻǿƴƛƪƽǿ ς aktywacja tego parametru spowoduje dodanie 
ƴŀ ƻƪƴŀŎƘ ŜŘȅŎƧƛ ŘŜŦƛƴƛŎƧƛ ǎƱƻǿƴƛƪƽǿ όƴǇΦ ǎƱƻǿƴƛƪ Miejsca zakupu, Magazyny) opcji: 

Σ ƪǘƽǊŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǘǿƻǊȊŜƴƛŜ ǇƻǿƛŊȊŀƵ ȊŜ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅƳƛ ǎƱƻǿnikami innych 
ƳƻŘǳƱƽǿ Streamsoft tǊŜǎǘƛȍ όƴǇΦ ǎƱƻǿƴƛƪ ƻŘŘȊƛŀƱƽǿ ŦƛǊƳȅύΦ hǇŎƧŀ ǘŀ ƧŜǎǘ ǿ ǿƛťƪǎȊƻǏŎƛ ǳȍȅǿŀƴŀ 
ǿ ƳƻŘǳƱŀŎƘ CƛƴŀƴǎŜ ƛ YǎƛťƎƻǿƻǏŏ oraz Rozrachunki. W module Finanse i YǎƛťƎƻǿƻǏŏ pozwala 
ona w spisie analityk planu kont, dla opcji zaawansowanych usǘŀǿƛŏ ǘȊǿΦ Dƭƻōŀƭƴȅ ǎƱƻǿƴƛƪ 
systemowyΣ ƪǘƽǊȅ Ƴƻȍƴŀ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀŏ ƴǇΦ ǿ ŦƛǊƳŀŎƘ ǿƛŜƭƻŘȊƛŀƱƻǿȅŎƘΦ  

ɻ ½ŀƳȅƪŀƴƛŜ Řƴƛŀ Řƭŀ ƳƛŜƧǎŎŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ǘŜƎƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ǿ konfiguracji spowoduje, 
ȍŜ ƴŀ ƻƪƴƛŜ ŜŘȅŎƧƛ aƛŜƧǎŎŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ (menu {Ʊƻǿƴƛƪƛ->{Ʊƻǿƴƛƪƛ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ->Miejsca 
ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ->Dodaj <F3>/Popraw <F5>) ŘƻǎǘťǇƴŀ ōťŘȊƛŜ ȊŀƪƱŀŘƪŀ Zamykanie dni.  

² ȊŀƳƪƴƛťǘȅƳ Řƴƛǳ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ Ƴƻȍƴŀ ǿȅƪƻƴȅǿŀŏ ƻǇŜǊacji na ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ 
i magazynowych. 

 

   

ɻ hōǎƱǳƎŀ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƵ ƪƻǊŜƪǘ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ŜƪǎǇƻǊǘƻǿȅŎƘ ƛ ǿŜǿƴŊǘǊȊǿǎǇƽƭƴƻǘƻǿȅŎƘ 
ς ƻǇŎƧŀ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴŀ Řƭŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ǇƻǎƛŀŘŀƧŊŎȅŎƘ ƭƛŎŜƴŎƧť ƴŀ ƳƻŘǳƱ CƛƴŀƴǎŜ ƛ YǎƛťƎƻǿƻǏŏ. 
WŜƧ ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ŜƪǎǇƻǊǘǳ ƭǳō Řƻǎǘŀǿ ǿŜǿƴŊǘǊȊǿǎǇƽƭƴƻǘƻǿȅŎƘ ǇǊȊȅ 
dodawaniu w module Handlowo-Magazynowym, ǳǎǘŀǿƛŀ ƳƛŜǎƛŊŎ ewidencji VAT na taki, jaki 
jest ustawiony w definicji dokumentu w module Finanse i YǎƛťƎƻǿƻǏŏ, w polu: aƛŜǎƛŊŎ 
zapisania do VAT.  

²ƱŊŎȊŜƴƛŜ ǘŜƎƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǊƽǿƴƛŜȍ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ǇǳǎǘŜƎƻ ƳƛŜǎƛŊŎŀ ±!¢ Řƭŀ ƴƻǿƻ 
ǿȅǎǘŀǿƛƻƴȅŎƘ ƪƻǊŜƪǘ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΦ ² ǘȅƳ ŎŜƭǳΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿ ƳŜƴǳ {Ʊƻǿƴƛƪƛ->5ŜŦƛƴƛŎƧŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ, 
w module Finanse i YǎƛťƎƻǿƻǏŏΣ ǳǎǘŀǿƛŏ ǇŀǊŀƳŜǘǊ aƛŜǎƛŊŎ ȊŀǇƛǎŀƴƛŀ Řƻ ±!¢ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏΥ 
Pozostaw pusty. 

 

   

ɻ /Ȋȅ ǳōǊǳǘǘƻǿƛŏ ƪǿƻǘť Ȋ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǇǊȊȅ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛǳ ƪƻǊŜƪǘȅ ±!¢ ς opcja ta powiŊȊŀƴŀ ƧŜǎǘ 
z parametrem Konfiguracja->Ustawienia->System-> hōǎƱǳƎŀ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƵ ƪƻǊŜƪǘ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ 
dok. eksportowych i ǿŜǿƴŊǘǊȊǿǎǇƽƭƴƻǘƻǿȅŎƘ. Jej uaktywnienƛŜ ǇƻǿƻŘǳƧŜ ȊǿƛťƪǎȊŜƴƛŜ ƪǿƻǘȅ 
z ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ȋǊƽŘƱƻǿŜƎƻ ƻ ƪǿƻǘť ±!¢-u, podczas wystawiania korekty VAT. 

ɻ ²ƱŊŎȊ ƻōǎƱǳƎť ȊŀƳȅƪŀƴƛŀ ƳƛŜǎƛťŎȅ ±!¢ ς ŀƪǘȅǿŀŎƧŀ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ǎƪǳǘƪǳƧŜ ǿƱŊŎȊŜƴƛŜƳ ǿ ƳƻŘǳƭŜ 
CƛƴŀƴǎŜ ƛ YǎƛťƎƻǿƻǏŏΣ  opcji Operacje-> hǘǿƛŜǊŀƴƛŜκȊŀƳȅƪŀƴƛŜ ƳƛŜǎƛťŎȅ ±!¢Φ ½ŀƳƪƴƛťŎƛŜ 
ƳƛŜǎƛŊŎŀ ±!¢ ƧŜǎǘ ƳƻȍƭƛǿŜ ǘȅƭƪƻ ǿǘŜŘȅΣ ƎŘȅ ȊŀƳƪƴƛťǘȅ ƧŜǎǘ ƳƛŜǎƛŊŎ ǿ ƳƻŘǳƭŜ Σ ƴŀǘƻƳƛŀǎǘ ƴƛŜ 
jest wymagane zŀƳȅƪŀƴƛŜ ƳƛŜǎƛŊŎŀ ǿ ƳƻŘǳƭŜ FKΦ 5Ȋƛťƪƛ ǘŀƪƛŜƳǳ ǊƻȊǿƛŊȊŀƴƛǳΣ Ƴƻȍƴŀ 
ǿȅƪƻƴȅǿŀŏ ȊŀǇƛǎȅ ǘȅƭƪƻ ƴŀ ƪƻƴǘŀ ƪǎƛťƎƻǿŜΣ ƴŀǘƻƳƛŀǎǘ ǊŜƧŜǎǘǊ ±!¢ ȊƻǎǘŀƧŜ αȊŀōƭƻƪƻǿŀƴȅέΦ 
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ɻ Tryb pracy konfiguracji ς ƧŜǎǘ ǘƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊ ŘȊƛťƪƛ ƪǘƽǊŜƳǳ Ƴƻȍƴŀ ƻƪǊŜǏƭƛŏΣ ǿ ƧŀƪƛƳ ǘǊȅōƛŜ 
konfiguracja ma ǇǊŀŎƻǿŀŏΦ 5ƻ ǿȅōƻǊǳ ǎŊ ŘǿƛŜ ƻǇŎƧŜΥ ²ŘǊƻȍŜƴƛƻǿȅ i Produkcyjny. Tryb pracy 
²ŘǊƻȍŜƴƛƻǿȅ ƧŜǎǘ ǘǊȅōŜƳ ŘƻƳȅǏƭƴȅƳ ƛ ƻȊƴŀŎȊŀΣ ȍŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅ ǎŊ ȊŀǿǎȊŜ ƻŘŎȊȅǘȅǿŀƴŜ 
ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻ Ȋ ōŀȊȅΦ WŜǏƭƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǳǎǘŀǿƛ ǘŜƴ ǘǊȅō ǇǊŀŎȅΣ ǘƻ ƴŀ ƻƪƴƛŜ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ 
ǎƛť ƛƴformacja: ¢Ǌȅō ǿŘǊƻȍŜƴƛƻǿȅ. W trybie Produkcyjnym ƪŀȍŘȅ ǇŀǊŀƳŜǘǊ ƧŜǎǘ ŎȊȅǘŀƴȅ ǘȅƭƪƻ 
ƧŜŘŜƴ ǊŀȊ Ȋ ōŀȊȅ ŘŀƴȅŎƘΣ Ǉƻ ŎȊȅƳ ƧŜƎƻ ǿŀǊǘƻǏŏ ƧŜǎǘ ǇǊȊŜŎƘƻǿȅǿŀƴŀ ǿ ǇŀƳƛťŎƛ ǇǊƻƎǊŀƳǳΣ 
ŘȊƛťƪƛ ŎȊŜƳǳ ƪƻƭŜƧƴŜ ƻŘŎȊȅǘȅ ŘŀƴŜƎƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ǎŊ ǎȊȅōǎȊŜΦ 

ɻ {ŜǇŀǊŀǘƻǊ ŘȊƛŜǎƛťǘƴȅ ǿ ŎŜŎƘŀŎh typu liczba ς ǳƳƻȍƭƛǿƛƻƴƻ ȊƳƛŀƴť ǎŜǇŀǊŀǘƻǊŀ ŘȊƛŜǎƛťǘƴŜƎƻ Řƭŀ 
ŎŜŎƘ ǘȅǇǳΥ ƭƛŎȊōŀΦ WŜǎǘ ǘƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ŦƛǊƳȅΦ aƻȍƴŀ Ǝƻ ȊƳƛŜƴƛŏ ǇƻǇǊȊŜȊ ǿŜƧǏŎƛŜ 
ǎŜǊǿƛǎƻǿŜΦ ² ōŀȊŀŎƘ ǊŜƻǊƎŀƴƛȊƻǿŀƴȅŎƘΣ ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǘŜƴ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ǇǊȊȅƧƳƛŜ ǿŀǊǘƻǏŏ ϦΦϦ ς 
kropka, a w bazach nƻǿƻ ǳǘǿƻǊȊƻƴȅŎƘ ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǇǊȊȅƧƳƛŜ ǿŀǊǘƻǏŏ ϦΣϦ ς przecinek. 

ɻ {Ǉƻǎƽō ƻōƭƛŎȊŀƴƛŀ ǘŜǊƳƛƴǳ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǘŜƴ Ƴƻȍƴŀ ȊƳƛŜƴƛŏ 
ǘȅƭƪƻ ǇƻǇǊȊŜȊ ƭƻƎƻǿŀƴƛŜ ǎŜǊǿƛǎƻǿŜΦ aƻȍŜ ƻƴ ǇǊȊȅƧƳƻǿŀŏ ǿŀǊǘƻǏŎƛΥ ǿŜŘƱǳƎ Řŀǘȅ ǿȅǎǘŀǿƛŜƴƛŀ 
dokumentu oraz ǿŜŘƱǳƎ Řŀǘȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ. Pierwsza waǊǘƻǏŏ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ƧŜǎǘ 
ŘƻƳȅǏƭƴŀ ƛ ƴƛŜ ȊƳƛŜƴƛŀ ŘƻǘȅŎƘŎȊŀǎƻǿŜƎƻ ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ ǇǊƻƎǊŀƳǳΦ 5ǊǳƎŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ǇƻǿƻŘǳƧŜ 
ƴŀƭƛŎȊŀƴƛŜ ǘŜǊƳƛƴǳ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ ƻŘ Řŀǘȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ ½Ƴƛŀƴȅ ǿ ǇǊƻƎǊŀƳƛŜ ŘƻǘȅŎȊŊ ǘȅƭƪƻ 
ǿȅȊƴŀŎȊŀƴƛŀ ǘŜǊƳƛƴǳ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ ǇǊȊȅ ȊŀǇƛǎƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƻǊŀȊ ǿȅŘǊǳƪǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ 

ɻ hōǎƱǳƎŀ ǊƻȊƭƛŎȊŜƵ Ȋ ŦǳƴŘǳǎȊŀƳƛ ǇǊƻƳƻŎƧƛ ǇǊƻŘǳƪǘƽǿ Ǌƻƭƴƻ-spoȍȅǿŎȊȅŎƘ ƴŀ ŦŀƪǘǳǊŀŎƘ ȊŀƪǳǇǳ 
od rolnika ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ƻǇŎƧƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ƻōǎƱǳƎť ǊƻȊƭƛŎȊŜƵ Ȋ ŦǳƴŘǳǎȊŀƳƛ ǇǊƻƳƻŎƧƛ ǇǊƻŘǳƪǘƽǿ 
rolno-ǎǇƻȍȅǿŎȊȅŎƘ ƴŀ ŦŀƪǘǳǊŀŎƘ ȊŀƪǳǇǳ ƻŘ ǊƻƭƴƛƪŀΦ hōǎƱǳƎŀ ǇƻƭŜƎŀ ƴŀ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴȅƳ 
ƴŀƭƛŎȊŜƴƛǳ ƴŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ǿƻōŜŎ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ŦǳƴŘǳǎȊȅ ƛ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴȅƳ ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛǳ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǇǊȊŜƴƛŜǎƛŜƴƛŀ ǊƻȊǊŀŎƘǳƴƪƽǿ ƴŀ ŦǳƴŘǳǎȊŜΣ ŘȊƛťƪƛ ŎȊŜƳǳ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇƻƳƴƛŜƧǎȊƻƴŀ 
ƪǿƻǘŀ ƧŀƪŊ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅǇƱŀŎƛŏ Ǌƻƭnikowi.  

ɻ bŀƭƛŎȊŀƴƛŜ ŦǳƴŘǳǎȊȅ ǊƻƭƴƛŎȊȅŎƘ ƴŀ ŘƻƪΦ ȊŀƪǳǇǳ ƛƴƴȅŎƘ ƴƛȍ C±wƻƭ ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǘŜƴ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ 
naliczenie funduszy rolniczych na fakturach VAT zakupu. 

ɻ hōǎƱǳƎŀ ƳƛŜƧǎŎ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ς ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ƻōǎƱǳƎƛ ƳƛŜƧǎŎ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŀ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΣ ƪǘƽǊe definiujemy w menu {Ʊƻǿƴƛƪƛ->{Ʊƻǿƴƛƪƛ ǎȅǎǘŜƳƻǿŜ->Miejsca wystawiania 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ, natomiast wykorzystujemy je dla aƛŜƧǎŎ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ, Miejsc zakupu i aŀƎŀȊȅƴƽǿ. 

ɻ aƻŘǳƱ CY ǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅ Řƭŀ ƳƛŜƧǎŎ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ς parametr ten ŘƻǎǘťǇƴȅ jest 
po ǿƱŊŎȊŜƴƛǳ w konfiguracji systemu ƻōǎƱǳƎƛ ƳƛŜƧǎŎ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ tƻ ustawieniu 
parametru ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ Tak, ƴǳƳŜǊŀŎƧŀ ŘȊƛŜƴƴƛƪŀ ƻŘōȅǿŀ ǎƛť ǿ ƻōǊťōƛŜ ƳƛŜƧǎŎŀ, a dokumenty 
tYΣ ƪƻƳǇŜƴǎŀǘȅΣ ƴƻǘȅ ƻŘǎŜǘƪƻǿŜ ƳŀƧŊ ƴǳƳŜǊŀŎƧť ǿ ƻōǊťōƛŜ ƳƛŜƧǎŎŀ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŀ.  

ɻ Dodawanie i poǇǊŀǿŀ ŘŀƴȅŎƘ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ ǘȅƭƪƻ ǿ ƳƻŘǳƭŜ Y5t[Σ ǿ ƛƴƴȅŎƘ ƳƻŘǳƱŀŎƘ ǇƻƪŀȊǳƧ 
ǘȅƭƪƻ ƛƳƛťΣ ƴŀȊǿƛǎƪƻΣ ƴǊ ŀƪǘ ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ǘŜƎƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ǳƴƛŜƳƻȍƭƛǿƛ ŜŘȅŎƧť ƛ ǇƻŘƎƭŊŘ ŘŀƴȅŎƘ 
ƛƴƴȅŎƘ ƴƛȍ ƛƳƛťΣ ƴŀȊǿƛǎƪƻ ƻǊŀȊ ƴǊ ŀƪǘΦ ǿ ǎƱƻǿƴƛƪǳ PracownicyΦ ²ȅȍŜƧ ǿȅƳƛŜƴƛƻƴŜ ƻǇŜǊŀŎƧŜ 
ōťŘŊ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǘȅƭƪƻ Ȋ ǇƻȊƛƻƳǳ ƳƻŘǳƱǳ YŀŘǊȅ ƛ tƱŀŎŜ.  

 

UWAGA! 

tŀǊŀƳŜǘǊ ǘŜƴ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴȅΣ ƧŜȍŜƭƛ Řƭŀ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪŀ ǇǊȊȅŘȊƛŜƭƻƴŀ ƧŜǎǘ ƭƛŎŜƴŎƧŀ ƴŀ ƳƻŘǳƱ Kadry i 
tƱŀŎŜ. 

   

ɻ CƛǊƳŀ ǇǊƻǿŀŘȊƛ ƻōǊƽǘ ǘƻǿŀǊŀƳƛ ǇƻŘƭŜƎŀƧŊŎȅƳƛ ϦƻŘǿǊƻǘƴŜƳǳ ƻōŎƛŊȍŜƴƛǳϦ ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ƻǇŎƧƛ 
ǳƳƻȍƭƛwia prowadzenie handlu towarami gdzie podatnikiem jest nabywca. Po ustawieniu jej 
na ǿŀǊǘƻǏŏ TakΣ ǿ ƻƪƴƛŜ ŜŘȅŎƧƛ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛΣ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Podstawowe ŘƻǎǘťǇƴȅ ōťŘȊƛŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊ 
tƻŘƭŜƎŀ ƻōǊƻǘƻǿƛ ϦƻŘǿǊƻǘƴŜ ƻōŎƛŊȍŜƴƛŜϦ. 

ɻ wƻȊƭƛŎȊ ±!¢ ƴŀƭƛŎȊƻƴȅ Ȋ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ȊŀƪǳǇ 5¢tb όŘƻǎǘŀǿŀ ǘƻǿŀǊƽǿ ƎŘȊƛŜ ǇƻŘŀǘƴƛƪƛŜƳ ƧŜǎǘ 
ƴŀōȅǿŎŀύ ƴŀ ŦŀƪǘǳǊŀŎƘ ǿŜǿƴťǘǊȊƴȅŎƘ ς ƻǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǊƻȊƭƛŎȊŀƴƛŜ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ȊŀƪǳǇǳ 
5¢tb όŘƻǎǘŀǿŀ ǘƻǿŀǊƽǿΣ ƎŘȊƛŜ ǇƻŘŀǘƴƛƪƛŜƳ ƧŜǎǘ ƴabywca) VAT-u naliczonego, 
a na ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ǿŜǿƴťǘǊȊƴȅŎƘ 5¢tb όŘƻǎǘŀǿŀ ǘƻǿŀǊƽǿ Ǝdzie podatnikiem jest nabywca) 
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VAT-ǳ ƴŀƭŜȍƴŜƎƻΦ tƻ ǿƱŊŎȊŜƴƛǳ ǘŜƎƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳΣ ƴƻǿƻ ǿȅǎǘŀǿƛƻƴŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ōťŘŊ ǿ ǘŀƪƛ 
ǎǇƻǎƽō ǊƻȊƭƛŎȊŀŏ ǇƻŘŀǘŜƪ ±!¢Φ  

ɻ Unikalny kod kraju ς ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǘŜƴ ǳǎǘŀǿƛƻƴȅ ƧŜǎǘ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ TAK. Gdy zmieniony 
ƻƴ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ NIE, to w menu {Ʊƻǿƴƛƪƛ->{Ʊƻǿƴƛƪƛ ǎȅǎǘŜƳƻǿŜ->Kraje ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 
ōťŘȊƛŜ ƳƽƎƱ ŘƻŘŀŏ ƴƻǿȅ ƪǊŀƧΣ ƪǘƽǊŜƎƻ Kod ōťŘȊƛŜ Ƨǳȍ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜΦ ² ǘŀƪƛƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ 
ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿŎƛǏƴƛŜ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ȊŀǇƛǎȊΣ ǘƻ ǎȅǎǘŜƳ ǇƻƛƴŦƻǊƳǳƧŜ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘŜƳΣ ȍŜ Řŀƴȅ ƪƻŘ ƧŜǎǘ Ƨǳȍ 
wprowadzony. ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪΣ ōťŘȊƛŜ ƳǳǎƛŀƱ ȊŘŜŎȅŘƻǿŀŏ ŎȊȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ǇƻƴƻǿƴƛŜ ƪǊŀƧ ƻ ǘŀƪƛƳ 
kodzie. 

ɻ YƭŀǿƛǎȊ ŦǳƴƪŎȅƧƴȅ ǿƛŘƻŎȊƴȅ ƴŀ ƻƪƴƛŜ ǿǇƛǎȅǿŀƴƛŀ ƛƭƻǏŎƛκŎŜƴȅ ǇŀƴŜƭǳ ǎȊȅōƪƛŜƧ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ς ƪǘƽǊȅ 
ǇŀǊŀƳŜǘǊ ƳƻȍŜ ǇǊȊȅƧŊŏ ǿŀǊǘƻǏŎƛΥ Brak, F1, F2, ... , F12. W przypadku wybrania warǘƻǏŎƛ ƛƴƴŜƧ 
ƴƛȍ BrakΣ ƴŀ ƻƪƴƛŜ ǿǇƛǎȅǿŀƴƛŀ ŎŜƴȅ ƛ ƛƭƻǏŎƛ ǇƻȊȅŎƧƛ ǇŀƴŜƭǳ ǎȊȅōƪƛŜƧ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť 
ŘƻŘŀǘƪƻǿȅ ǇǊȊȅŎƛǎƪΣ ƪǘƽǊȅ ȊŀǎȅƳǳƭǳƧŜ ƴŀŎƛǏƴƛťŎƛŜ ƪƭŀǿƛǎȊŀ ŦǳƴƪŎȅƧƴŜƎƻ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŜƎƻ 
w konfiguracji. 

ɻ hōǎƱǳƎŀ ŦŀƪǘǳǊ ǳǇǊƻǎȊŎȊƻƴȅŎƘ ς ƻǇŎƧŀ ǘŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛ ȊǿƛŊȊŀƴȅŎƘ 
z ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŜƳ ŦŀƪǘǳǊ ǳǇǊƻǎȊŎȊƻƴȅŎƘΦ tƻ ƧŜƧ ǿƱŊŎȊŜƴƛǳ ǎȅǎǘŜƳ ōťŘȊƛŜ ŘȊƛŀƱŀƱ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎƻΥ 
o ǇƻŘŎȊŀǎ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŀ ŦŀƪǘǳǊȅ ƻǇŜǊŀǘƻǊ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿȅōǊŀƴƛŀ 

kontrahenta Jednorazowego oraz wpisania jedynie jego numeru NIP lub PESEL, 
o ǿŀǊǳƴƪƛŜƳ ǿȅǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ŦŀƪǘǳǊȅ ǳǇǊƻǎȊŎȊƻƴŜƧ ƧŜǎǘ ƴƛŜǇǊȊŜƪǊƻŎȊŜƴƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛ прл ȊƱ ƭǳō млл 
ŜǳǊƻ όƎŘȅ ŦŀƪǘǳǊŀ ōťŘȊƛŜ ǿ ƛƴƴŜƧ ǿŀƭǳŎƛŜΣ ǎǇǊŀǿŘȊŀƴŀ ōťŘȊƛŜ ƧŜƧ ǿŀǊǘƻǏŏ ǿ t[bύΣ 

o ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ ŦŀƪǘǳǊŀ ǇǊȊŜƪǊƻŎȊȅ ǇǊƽƎ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǳǇǊƻǎȊŎȊƻƴŜƎƻΣ ŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘ 
ma wpisŀƴȅ ǘȅƭƪƻ bLt ƭǳō t9{9[Σ ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧťΣ ŀōȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ōǊŀƪǳƧŊŎŜ ŘŀƴŜ 
kontrahenta, 

o Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ ƪǘƽǊŜ ǎǇŜƱƴƛŀƧŊ ǿŀǊǳƴŜƪ ŦŀƪǘǳǊȅ ǳǇǊƻǎȊŎȊƻƴŜƧΣ ŘƻǎǘťǇƴŜ 
ǎŊ w ƻƪƴƛŜ ǿȅŘǊǳƪǳ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŜ ǳǇǊƻǎȊŎȊƻƴŜΣ ƴŀǘƻƳƛŀǎǘ ƧŜȍŜƭƛ ŦŀƪǘǳǊȅ nie 
ǇƻǎƛŀŘŀƧŊ ƴǳƳŜǊǳ bLt ƭǳō t9{9[Σ ōŊŘȋ ǇǊȊŜƪǊŀŎȊŀƧŊ ǇǊƽƎ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǳǇǊƻǎȊŎȊƻƴŜƎƻΣ 
to ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ǿȅŘǊǳƪǳ ŦŀƪǘǳǊȅ ǳǇǊƻǎȊŎȊƻƴŜƧ ƴƛŜ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴȅΣ 

o ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŜ ǳǇǊƻǎȊŎȊƻƴŜ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ 
o dla formularzy standardowych dokumentƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ όƳŜƴǳ {Ʊƻǿƴƛƪƛ->Definicje 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ->{ǇǊȊŜŘŀȍ ǘƻǿŀǊƽǿ ƘŀƴŘƭƻǿȅŎƘ->wybrany dokument->Popraw <F5>-
>ȊŀƪƱŀŘƪŀ Formularzeύ ǿ ƻƪƴƛŜ ŜŘȅŎȅƧƴȅƳ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀΣ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ PodstawoweΣ ŘƻǎǘťǇƴȅ 
jest parametr Formularz dla dokumentu uproszczonego, 

o dla formǳƭŀǊȊȅ ǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ ƧŜȍŜƭƛ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŀ ƧŜǎǘ ƴŀ ƴƛŎƘ 
opcja Formularz dla dokumentu uproszczonego, to w danych nabywcy drukowany jest tylko 
numer NIP lub PESEL, 

o dla formularzy definiowanych (menu {Ʊƻǿƴƛƪƛ->5ŜŦƛƴƛŎƧŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ->{ǇǊȊŜŘŀȍ ǘƻǿŀǊƽǿ 
handlowych->wybrany dokument->Popraw <F5>->ȊŀƪƱŀŘƪŀ Formularze-> 
ȊŀƪƱŀŘƪŀ Definiowaneύ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƧŜǎǘ ƻǇŎƧŀ ǿ ƳŜƴǳ ǇƻŘǊťŎȊƴȅƳΥ Ustaw uproszczony/ 
Podstawowy <Ctrl+F5>Σ ƪǘƽǊŀ ƻȊƴŀŎȊŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ Ƨŀƪƻ (Uproszczony). 

ɻ wȊǳǘǳƧ ŎŜŎƘȅ ƴŀ ǘȅǇȅ ƛƳ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀƧŊŎe ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴȅ ǇƻŘŎȊŀǎ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ Ȋ ƘŀǎƱŜƳ 
ǎŜǊǿƛǎƻǿȅƳΦ WŜƎƻ ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ŎŜŎƘ ōťŘŊ ǊȊǳǘƻǿŀƴŜ ƴŀ ǘȅǇȅ ǿȅōǊŀƴŜ ǿ 
ŘŜŦƛƴƛŎƧƛ ŎŜŎƘȅΦ ¦Ƴƻȍƭƛǿƛ ǘƻ ǇǊŀǿƛŘƱƻǿŜ ǎƻǊǘƻǿŀƴƛŜκŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŜ ŎŜŎƘ ǘȅǇǳ ƭƛŎȊōŀΣ ŘŀǘŀΣ ŘŀǘŀΣ 
czas.  

 

UWAGA!  

Gdy pŀǊŀƳŜǘǊ ƧŜǎǘ ǿƱŊŎȊƻƴȅ ǘƻ {ŜǇŀǊŀǘƻǊ ŘȊƛŜǎƛťǘƴȅ ǿ ŎŜŎƘŀŎƘ ǘȅǇǳ ƭƛŎȊōŀ Ƴǳǎƛ ōȅŏ 
ustawiony na kropkaΦ bƛŜ ȊŀƭŜŎŀƴŜ ƧŜǎǘ ǿƱŊŎȊŀƴƛŜ ǘŜƎƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ǿ ōŀȊŀŎƘΣ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ ǘŀōŜƭŜ 
ȊǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ŎŜŎƘŀƳƛ ǇƻǎƛŀŘŀƧŊ ŘŀƴŜΦ 
 

UWAGA!  
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bƛŜ ȊŀƭŜŎŀƳȅ ǿƱŊŎȊŀƴƛŜ ǘŜƎƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ǿ bazaŎƘΣ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ ǘŀōŜƭŜ ȊǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ŎŜŎƘŀƳƛ 
ǇƻǎƛŀŘŀƧŊ ŘŀƴŜΦ 5ƻŘŀǘƪƻǿƻ Ǉƻ ǿƱŊŎȊŜƴƛǳ ǘŜƎƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ȊŀƧŘȊƛŜ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŏ ǇƻƴƻǿƴŜƎƻ 
wybrania kolumn cech na oknach. 

ɻ wƻŘȊŀƧ ƎǊǳǇȅ ƪŀǊǘƻǘŜƪƻǿŜƧ ǳȍȅǿŀƴŜƧ Řƻ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀ ǳǎƱǳƎ Řƭŀ ƳƛŜƧǎŎŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ς ustawienie 
ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǘŜƎƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǳŘƻǎǘťǇƴƛƻƴŀ ȊŀƪƱŀŘƪŀ Grupy kartotekowe na 
ƻƪƴƛŜ ŜŘȅŎȅƧƴȅƳ ƳƛŜƧǎŎŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ό{Ʊƻǿƴƛƪƛ->{Ʊƻǿƴƛƪƛ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ->aƛŜƧǎŎŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ), 
ƴŀ ƪǘƽǊŜƧ ōťŘȊƛŜ Ƴƻȍƴŀ ƻƪǊŜǏƭƛŏ ƧŀƪƛŜ ƎǊǳǇȅ ƪŀǊǘƻǘŜƪƻǿŜ ōťŘŊ ǇƻǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ŘŀƴȅƳ ƳƛŜƧǎŎem 
ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΦ ½ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴƛŜ ǘȅŎƘ ƎǊǳǇ ǳƴƛŜƳƻȍƭƛǿƛ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŜ ǳǎƱǳƎ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ 
spoza wybranego zakresu. 

Ustawienia walutowe 

ɻ LƴŦƻǊƳǳƧ ƎŘȅ ōǊŀƪ ƪǳǊǎǳ ƴŀ Řŀƴȅ ŘȊƛŜƵ ς po zaznaczeniu tej opcji, podczas uruchamiania 
ƳƻŘǳƱǳ ǎȅǎǘŜƳ ōťŘȊƛŜ ƛƴŦƻǊƳƻǿŀƱ ƻ ōǊŀƪǳ ŀƪǘǳŀƭƴȅŎƘ ƪǳǊǎƽǿ ǿŀƭǳǘΦ 

ɻ Pobieraj kursy NBP przy uruchomieniu programu ς opcja aktualizuje dzienne kursy walut 
publikowanych przez NBP. 

ɻ Pobierane waluty ς ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜ ǿ ǘȅƳ ƳƛŜƧǎŎǳ ǿŀƭǳǘȅ ǎŊ ǇƻōƛŜǊŀƴŜ ǇǊȊŜȊ ƻǇŎƧť ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧƛ 
walut. 

ɻ Ostatnie pobrania ς ƻǇŎƧŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ Řŀǘť ƻǎǘŀǘƴƛŜƎƻ ǇƻōǊŀƴƛŀ ƪǳǊǎƽǿ ǿŀƭǳǘ b.tΦ 

ɻ Pobieraj na tym stanowisku ς ƻǇŎƧŀ ǇƻōƛŜǊŀƴƛŀ ǿŀƭǳǘ Řƭŀ ŘŀƴŜƎƻ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪŀΣ ŀ ƴƛŜ ŎŀƱŜƎƻ 
ǎȅǎǘŜƳǳΣ ƳƻȍŜ Ȋƻǎǘŀŏ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŀ ǇƻŘ ǿŀǊǳƴƪƛŜƳΣ ȍŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǳǊǳŎƘƻƳƛƱ ƻǇŎƧťΥ Pobieraj 
kursy NBP przy uruchomieniu programu. 

ɻ 5ƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƛ ȊŀƪǳǇǳ ǇƻŘǇƻǿƛŀŘŀƧ ƪǳǊǎ Ȋ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƎƻ Řƴƛŀ ς kurs ten 
podpowiadany jest na oknie edycyjnym wŜƧŜǎǘǊŀŎƧŀ ȊŀƪǳǇǳκǎǇǊȊŜŘŀȍȅ w module Finanse 
i YǎƛťƎƻǿƻǏŏ, w module Handlowo-Magazynowym podczas tworzenia nowego dokumentu, 
po ǿȅōƻǊȊŜ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ōŜȊ ǿȅōǊŀƴŜƧ ŘƻƳȅǏƭƴŜƧ ǿŀƭǳǘȅ ƻǊŀȊ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Waluta na oknie 
edycyjnym dokumentu. 

ɻ DŘȅ ōǊŀƪ ƪǳǊǎǳ ǿ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛƳ Řƴƛǳ ǘƻ ǎȊǳƪŀƧ ǇƛŜǊǿǎȊȅ Ƴƻȍƭƛǿȅ ƪǳǊǎ ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ 
ǳǎǘŀǿƛƻƴȅ ƧŜǎǘ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ Nie, natomiast po ustawieniǳ Ǝƻ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ Tak ƻǊŀȊ ǿƱŊŎȊŜƴƛǳ 
parametru wƻȊǎȊŜǊȊƻƴŀ ƻōǎƱǳƎŀ ǇƻōƛŜǊŀƴƛŀ ŎŜƴ ǿ ǿŀƭǳŎƛŜ ƻōŎŜƧ (menu {Ʊƻǿƴƛƪƛ->Definicje 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ->½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ->Popraw <F5>->ȊŀƪƱŀŘƪŀ Podstawowe), gdy system 
nie znajdzie kursu, to pobierze kurs (o ile taki kurs istƴƛŜƧŜύ Ȋ Řƴƛŀ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊŜƎƻΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ 
Řŀƴȅ ƪǳǊǎ ǿȅǎǘťǇƻǿŀƱΦ 

ɻ Rodzaj daty do podpowiadania kursu w dokumentach zakupu ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǇǊȊȅƧƳǳƧŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛΥ 
5ŀǘŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ 5ŀǘŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ȊŜǿƴťǘǊȊƴŜƎƻΦ ¦ǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ Data 
ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ȊŜǿƴťǘǊȊƴŜgo ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ǿȅƳǳǎȊŜƴƛŜ ǇƻŘŀƴƛŀ Řŀǘȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ȊŜǿƴťǘǊȊƴŜƎƻ 
przed wystawieniem dokumentu zakupu oraz ustawi/podpowie kurs waluty wg daty 
ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ȊŜǿƴťǘǊȊƴŜƎƻΦ 

4.2.11 Deklaracje UE  

WŜǎǘ ǘƻ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ƻ ǇǊȊŜƪǊƻŎȊŜƴƛǳ ǇǊƻƎƽǿ ǎǘŀǘȅǎǘȅŎȊƴȅŎƘ ǎƪƱŀŘŀƴŀ ǇǊȊŜȊ ǇƻŘƳƛƻǘȅ ǊŜŀƭƛȊǳƧŊŎŜ 
obroty z krajami Unii Europejskiej: 

ɻ LƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ƻ ǇǊȊŜƪǊƻŎȊŜƴƛǳ ǇǊƻƎƽǿ ǎǘŀǘȅǎǘȅŎȊƴȅŎƘ Řƭŀ ǇƻŘƳƛƻǘƽǿ ǊŜŀƭƛȊǳƧŊŎȅŎƘ ƻōǊƻǘȅ 
z ƪǊŀƧŀƳƛ ¦9 όtǊȊȅǿƽȊκ ²ȅǿƽȊύ ς trzy warianty: 

o Nie przekroczono progu dla INTRASTAT ς zaznaczenie tej opcji oznacza, ȍŜ ŦƛǊƳŀ ƧŜǎǘ 
Ȋǿƻƭƴƛƻƴŀ Ȋ ƻōƻǿƛŊȊƪǳ ǇǊȊŜƪŀȊȅǿŀƴƛŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ Řƭŀ ǎȅǎǘŜƳǳ Lb¢w!{¢!¢Σ ǇƻƴƛŜǿŀȍ ƧŜƧ 
ǿŀǊǘƻǏŏ ƻōǊƻǘǳ ǘƻǿŀǊƻǿŜƎƻ Ȋ ƪǊŀƧŀƳƛ ¦9 ƴƛŜ ǇǊȊŜƪǊƻŎȊȅƱŀ ǇǊƻƎƽǿΣ 
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o tǊȊŜƪǊƻŎȊƻƴƻ ǇǊƽƎ ǇƻŘǎǘŀǿƻǿȅ ς ƻǇŎƧŀ ǿȅōƛŜǊŀƴŀΣ ƎŘȅ ǇǊȊŜƪǊƻŎȊƻƴȅ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊƽƎ 
podstawowy, 

o PrzŜƪǊƻŎȊƻƴƻ ǇǊƽƎ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿȅ ς opcja ǿȅōƛŜǊŀƴŀΣ ƎŘȅ ǇǊȊŜƪǊƻŎȊƻƴȅ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊƽƎ 
ǎǇŜŎȅŦƛŎȊƴȅΣ ŎȊȅƭƛ ǇǊƽƎ ǿȅƳŀƎŀƧŊŎȅ ǇƻŘŀƴƛŀ ōŀǊŘȊƛŜƧ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜƎƻ ȊŀƪǊŜǎǳ ŘŀƴȅŎƘΣ ƴǇΦ 
ŘƻŘŀǘƪƻǿȅŎƘ ƪƻǎȊǘƽǿ ǘǊŀƴǎŀƪŎƧƛΦ 

ɻ /ŜŎƘŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Ȋ ǿŀǊǘƻǏŎƛŊ ƪƻǎȊǘƽǿ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅŎƘ Řƭŀ Lb¢w!{¢!T (potrzebna do obliczenia 
ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǎǘŀǘȅǎǘȅŎȊƴŜƧύ ς ǿȅƪƻǊȊȅǎǘȅǿŀƴŀ ǇǊȊȅ ǿȅǇŜƱƴƛŀƴƛǳ ŘŜƪƭŀǊŀŎƧƛ Lb¢w!{¢!¢Σ ƎŘȊƛŜ 
ǇǊȊŜƪǊƻŎȊƻƴȅ ȊƻǎǘŀƱ ǇǊƽƎ ǎǇŜŎȅŦƛŎȊƴȅΦ 

ɻ ²ȅǇŜƱƴƛŀŏ Ǉƻƭŀ ƴǊ н ƛ о ƴŀ ƪŀȍŘŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜ ŘŜƪƭŀǊŀŎƧƛ Lb¢w!{¢!¢ ς zaznaczenie tej opcji 
ǎǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ƴŀ ƪŀȍŘŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜ ŘŜƪƭŀǊŀŎƧƛ Lb¢w!{¢!¢ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴŊ ǇǊȊŜǇƛǎŀƴŜ ǇƻƭŀΥ 
nr 2 ς rodzaj deklaracji oraz nr 3 ς ƪƻŘ ƛȊōȅ ŎŜƭƴŜƧΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƧ ŀŘǊŜǎƻǿŀƴŀ ƧŜǎǘ ŘŜƪƭŀǊŀŎƧŀΦ 

ɻ W deklaracji INTRASTAT ς tw½¸²j½ ǇǊȊȅ ƻōƭƛŎȊŀƴƛǳ Ǉƻƭŀ α²ŀǊǘƻǏŏ ŦŀƪǘǳǊƻǿŀ ǿ t[bέ ς opcja 
prȊȅƧƳǳƧŜ ŘǿƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛΦ WŜȍŜƭƛ ǿȅōƛŜǊȊŜƳȅΥ ǳǿȊƎƭťŘƴƛŀŏ ȊǿƛťƪǎȊŜƴƛŜ ŎŜƴȅ ȊŀƪǳǇǳ 
wg konfiguracji, to obliczanie pola ²ŀǊǘƻǏŏ ŦŀƪǘǳǊƻǿŀ ǿ t[b ōťŘȊƛŜ ǳȊŀƭŜȍƴƛƻƴŜ ƻŘ 
parametru: W deklaracji INTRASTAT ς tw½¸²j½ ǇǊȊȅ ƻōƭƛŎȊŀƴƛǳ Ǉƻƭŀ α²ŀǊǘƻǏŏ ŦŀƪǘǳǊƻǿŀ ǿ 
t[bέ ǳǿȊƎƭťŘƴƛŀŏ ȊǿƛťƪǎȊŜƴƛŜ ŎŜƴȅ ȊŀƪǳǇǳΦ WŜȍŜƭƛ ȊŀȊƴŀŎȊȅƳȅΣ ȍŜ ƻōƭƛŎȊŀƴƛŜ Ǉƻƭŀ Ƴŀ ōȅŏ 
ǳȊŀƭŜȍƴƛƻƴŜ ƻŘ ǿŀǊǘƻǏŎƛΥ ǳǿȊƎƭťŘƴƛŀŏ ȊǿƛťƪǎȊŜƴƛŜ ŎŜƴȅ ȊŀƪǳǇǳ ǿƎ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ ǘƻ ōťŘȊƛŜ 
oparte o parametr ¦ǿȊƎƭťŘƴƛŀŏ ȊǿƛťƪǎȊŜƴƛŜ ŎŜƴȅ ȊŀƪǳǇǳΣ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅ ǎƛť ǿ ƻƪƴƛŜ ŜŘȅŎƧƛ 
dokumentu na ȊŀƪƱŀŘŎŜ UE. 

ɻ W deklaracji INTRASTAT ς tw½¸²j½ ǇǊȊȅ ƻōƭƛŎȊŀƴƛǳ Ǉƻƭŀ α²ŀǊǘƻǏŏ ŦŀƪǘǳǊƻǿŀ ǿ t[bέ 
ǳǿȊƎƭťŘƴƛŀŏ ȊǿƛťƪǎȊŜƴƛŜ ŎŜƴȅ ȊŀƪǳǇǳ ς ƻǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǳǿȊƎƭťŘƴƛŜƴƛŜ ŎŜƴȅ ȊŀƪǳǇǳ ǇǊȊȅ 
obliczaniu pola ²ŀǊǘƻǏŏ ŦŀƪǘǳǊƻǿŀ ǿ t[b. 

4.2.12 Produkcja 

Ustawienia 

ɻ PrzelƛŎȊŀŏ ǇƻƴƻǿƴƛŜ ƳŜƭŘǳƴƪƛ ǇǊȊȅ ȊƳƛŀƴƛŜ ŎŜƴȅ ȊŀƪǳǇǳ Řƻǎǘŀǿ ς zaznaczenie tej opcji 
w ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ǎȅǎǘŜƳǳΣ ǳƳƻȍƭƛǿƛ ǇƻǇǊŀǿť ŎŜƴȅ ȊŀƪǳǇǳΣ ǇƻƳƛƳƻ ǿȅǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ƳŜƭŘǳƴƪƽǿ 
ȊǿǊƻǘƴȅŎƘ ƴŀ ǇǊƻŘǳƪŎƧƛ ƻǊŀȊ ǇƻƴƻǿƴŜ ǇǊȊŜƭƛŎȊŜƴƛŜ ƳŜƭŘǳƴƪƽǿ Ǉƻ ƴƻǿŜƧ ŎŜƴƛŜ ȊŀƪǳǇǳΦ hǇŎƧŀ 
jest ŘƻǎǘťǇƴŀΣ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƎŘȅ ǇǊȊȅŘȊƛŜƭƻƴƻ ƭƛŎŜƴŎƧť ƴŀ ƳƻŘǳƱ ½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ tǊƻŘǳƪŎƧŊ. 

 

4.2.мо hōǎƱǳƎŀ 

ɻ CǳƴƪŎƧŀ ǇƻŘǿƽƧƴŜƎƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛŀ ǿ ǘŀōŜƭŀŎƘ ς ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪΣ ǿŜŘƱǳƎ ǿƱŀǎƴȅŎƘ ǇǊŜŦŜǊŜƴŎƧƛΣ ƳƻȍŜ 
Řƭŀ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǳǎǘŀǿƛŏ ŦǳƴƪŎƧťΥ tƻƪŀȍ <F2> lub Popraw <F5>. 

ɻ ½ŀǇŀƳƛťǘŀƧ ŦƛƭǘǊ ȊŀƪǊŜǎǳ Řŀǘŀ Ȋ ǿȅōƻǊŜƳ α¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀέ ƭǳō αhǘǿŀǊǘȅ ƻƪǊŜǎέ ǿ ƻƪƴŀŎƘ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ς ƻǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ȊŀǇŀƳƛťǘȅǿŀƴƛŜ ǿ ƻƪƴŀŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΣ ȊŀƪǊŜǎƽǿ Řŀǘ 
ǇƻȊǿŀƭŀƧŊŎȅŎƘ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀŏ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅΦ DŘȅ ǇŀǊŀƳŜǘǊ ƧŜǎǘ ǿƱŊŎȊƻƴȅΣ ŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 
ǿȅōǊŀƱ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅ ȊŀƪǊŜǎ Řŀǘ Ȋ ŘǳȍŊ ƛƭƻǏŎƛŊ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΣ ǘƻ Ǉƻ ȊŀƳƪƴƛťŎƛǳ ƻƪƴŀ ƛ ponownym 
ǿŜƧǏŎƛǳ Řƻ ƴƛŜƎƻΣ ƻǘǿƛŜǊŀ ǎƛť ƻƴƻ ǎȊȅōŎƛŜƧΣ ƎŘȅȍ ƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƧŊ ǎƛť ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΣ 
a ǘȅƭƪƻ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ǿȅōǊŀƴŜΦ 

ɻ tȅǘŀŏ ƻ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜ ǇǊȊŜŘ ǇƻǇǊŀǿŊ ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ƻǇŎƧƛ ǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ǎȅǎǘŜƳ Ǉƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ƴŀ 
ƛƪƻƴť Popraw <F5>Σ Ǉȅǘŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ŎȊȅ ƴŀ ǇŜǿƴƻ ǇƻǇǊŀǿƛŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘΣ ŘŀƴŜ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΣ 
ŘŜŦƛƴƛŎƧť ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƛ ƛƴƴŜΦ 

ɻ ²ƱŊŎȊ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ƻōǎƱǳƎƛ ǿȅǎȅƱŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ Ŝ-deklaracje, przȅ ǳȍȅŎƛǳ 
ȊŜǿƴťǘǊȊƴŜƧ ōƛōƭƛƻǘŜƪƛ ς ƻǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ƴƻǿŜƎƻ mechanizmu ǿȅǎȅƱŀƴƛŀ 
dokǳƳŜƴǘƽǿ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ Ŝ-5ŜƪƭŀǊŀŎƧŜΣ ƪǘƽǊȅ ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ǎȊȅōǎȊŊ ǿȅǎȅƱƪť ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΣ bez 
ǇƻǘǊȊŜōȅ ƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŀ Ȋ ȊŜǿƴťǘǊȊƴȅŎƘ ǇǊƻƎǊŀƳƽǿ Řƻ ǎƪƱŀŘŀƴƛŀ ǇƻŘǇƛǎǳ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƎƻ.  
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ɻ {ƪǊƽǘ {Iм ǳȍȅǿŀƴŜƎƻ ŎŜǊǘȅŦƛƪŀǘǳ ς w miejscu tyƳ ǎȅǎǘŜƳ ȊŀǇŀƳƛťǘǳƧŜ ǎƪǊƽǘ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ 
ǇƻŘǇƛǎǳ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƎƻ όǇǊȊȅ ƛƴǎǘŀƭƻǿŀƴƛǳ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅŎƘ ōƛōƭƛƻǘŜƪύΣ Ŏƻ ǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ǇƻŘŎȊŀǎ 
ƪƻƭŜƧƴŜƎƻ ǿȅǎȅƱŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ Ŝ-5ŜƪƭŀǊŀŎƧŜΣ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǇƻƳƛƴŊŏ ǘŜƴ 
ƪǊƻƪΦ !ōȅ ǳƳƻȍƭƛǿƛŏ Ǉƻƴƻǿƴȅ ǿȅōƽǊ ŎŜǊǘȅŦƛƪŀǘǳ ǇǊȊŜȊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅƪŀǎƻǿŀŏ ǿŀǊǘƻǏŏ 
ȊŀǿŀǊǘŊ ǿ ǘȅƳ ǇŀǊŀƳŜǘǊȊŜ. 

ɻ 5ƻǎǘťǇ Řƻ ǊŜƧŜǎǘǊǳ ƻǇŜǊŀŎƧƛ Řƭŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ς ƻǇŎƧŀ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƧŜǎǘ Ǉƻ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ Ȋ ƘŀǎƱŜƳ 
ǎŜǊǿƛǎƻǿȅƳΦ ¦Ƴƻȍƭƛǿƛŀ ona ǇǊȊŜƎƭŊŘŀƴƛŜ ǊŜƧŜǎǘǊǳ ƻǇŜǊŀŎƧƛ ǿ systemie ǇǊȊŜȊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ƴƛŜ 
naƭŜȍŊŎȅŎƘ Řƻ ƎǊǳǇȅ AdministratorzyΣ ƪǘƽǊȊȅ ƳŀƧŊ ǇǊŀǿƻ Řƻ ƻǇŎƧƛ Rejestr operacji (nadane w 
module Administratora).  

ɻ Okna edycyjne modalne (Gdy NIE - Ȋ ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ƻƪƛŜƴ ŜŘȅŎȅƧƴȅŎƘ Ƴƻȍƴŀ ǇǊȊŜƱŊŎȊȅŏ ǎƛť ƴŀ ƛƴƴŜ 
okna w programie bez zamykania edycji) ς ustawienie ƻǇŎƧƛ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ Nie ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ 
ǇǊȊŜƱŊŎȊŜƴƛŜ ǎƛť Ȋ ƻƪƴŀ ŜŘȅŎȅƧƴŜƎƻ όƴƛŜmodalnego) na inne okno w systemie. Ustawienie to 
ǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ǇǊȊȅƪƱŀŘƻǿƻ Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ ƻǇŎƧƛ tƻƪŀȍ ғF2> na kontrahencie, Ƴƻȍƴŀ ƪǳǊǎƻǊŜƳ 
ƳȅǎȊƪƛ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇƻȊŀ ƻƪƴƻ ŜŘȅŎȅƧƴŜ ƛ ǇǊȊŜƴƛŜǏŏ ǎƛť Ȋ ǇƻǿǊƻǘŜƳ ƴŀ ǎǇƛǎ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿΦ !ōȅ 
ǇƻǿǊƽŎƛŏ Řƻ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀƴŜƎƻκŜŘȅǘƻǿŀƴŜƎƻ ƻƪƴŀ, ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ƴŀ ƛƪƻƴť Otwarte 
okna edycyjne.  

 

 
 

 
 
 
 
UWAGA! 

CǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƧŜǎǘ Řƭŀ ƻƪƛŜƴΥ 

o Kartoteki, 

o Kontrahenci, 

o 5ƻƪǳƳŜƴǘȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ/zakupu/magazynowe/ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ, 

o tƻŘǎǘŀǿƻǿŜ ȊŜǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ƳƻŘǳƱǳ Handlowo-Magazynowego. 

Parametr ten ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǳǊǳŎƘƻƳƛŜƴƛŜ ƪƛƭƪǳ okien edycyjnych niemodalnych z ǇƻŘƎƭŊŘŜƳ 
danych (opcja tƻƪŀȍ ғF2>), natomiast okien edycyjnych niemodalnych z edȅŎƧŊ ŘŀƴȅŎƘ όƻǇŎƧŀ 
Dodaj <F3>, Popraw <F5>ύ Ƴƻȍƴŀ ǳǊǳŎƘƻƳƛŏ ǘȅƭƪƻ ƧŜŘƴƻΦ YŀȍŘŜ ƪƻƭŜƧƴŜ ǿȅǿƻƱŀƴƛŜ ŜŘȅŎƧƛ 
powoduje pokazanie okna w trybie modalnym.  

 

tǊȊȅƪƱŀŘΥ 

W systemie Ƴƻȍƴŀ ǿȅƪƻƴŀŏ ǇƻŘƎƭŊŘ ƪƛƭƪǳ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿΣ ŀ Řƭŀ ƧŜŘƴŜƎƻ Ƴƻȍƴŀ ǿȅǿƻƱŀŏ 
ƻǇŎƧť Popraw <F5>, ƎŘȅ ƴŀǎǘŊǇƛ ǇƻǿǊƽǘ Řƻ ƻƪƴŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ ƛ ƴŀ ƪƻƭŜƧƴȅƳ ƪƻƴǘǊŀƘencie 
ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǿƻƱŀƴŀ opcja PoprawΣ ǘƻ ƻƪƴƻ ŜŘȅŎȅƧƴŜ ōťŘȊƛŜ Ƨǳȍ ǿ ǘǊȅōƛŜ ƳƻŘŀƭƴȅƳ ƛ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ 
Ƴƻȍƴŀ ǇǊȊŜƱŊŎȊȅŏ ǎƛť ƴŀ ƛƴƴŜ ƻƪƴƻ ǿ ǇǊƻƎǊŀƳƛŜΦ  
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ɻ .Ǌŀƪ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ ǿȅƧǏŎƛŜ ƴŀ ƻƪƴŀŎƘ ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ƻǇŎƧƛ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ƴŀ ƻƪƴŀŎƘ ǎystemu nie 

ōťŘȊƛŜ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƛƪƻƴŀ Zamknij . 

ɻ YƭŀǎȅŎȊƴȅ ǿƛŘƻƪ ǇƻŘǊťŎȊƴŜƎƻ ƳŜƴǳ ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ƻǇŎƧƛ ǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ Ǉƻ ǊƻȊǿƛƴƛťŎƛǳ ƳŜƴǳ 
ǇƻŘǊťŎȊƴŜƎƻΣ ƻǇŎƧŜ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜ ǎƛť ǿ ƴƛƳ ƴƛŜ ōťŘŊ ǇƻƎǊǳǇƻǿŀƴŜ όǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ōťŘŊ ǿ ƧŜŘƴŜƧ 
kolumnie). 

 

UWAGA! 

Administrator systemu zŀǿǎȊŜ ōťŘȊƛŜ ƳƛŀƱ ǇƻƎǊǳǇƻǿŀƴŜ ƻǇŎƧŜ ǿ ǇƻŘǊťŎȊƴȅƳ ƳŜƴǳΦ 

 

4.2.мп hǇǘȅƳŀƭƛȊŀŎƧŀ ǎȊȅōƪƻǏŎƛ 

ɻ hŘǏǿƛŜȍŀƧ ƻƪƴŀ ǇǊȊȅ ǇǊȊŜƱŊŎȊŀƴƛǳ ς ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ȊǊŜȊȅƎƴƻǿŀŏ Ȋ ƻǇŎƧƛ ƻŘǏǿƛŜȍŀƴƛŀ ŘŀƴȅŎƘ 
ƪŀȍŘƻǊŀȊƻǿƻ ǇǊȊȅ ȊƳƛŀƴƛŜ ŀƪǘȅǿƴŜƎƻ ƻƪƴŀ ǿ module. 

ɻ ²ƱŊŎȊ ƻōǎƱǳƎť ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ ƎƱƽǿƴȅŎƘ ς mechanizm ten rozdzƛŜƭŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ ƴŀ ƎƱƽǿƴȅŎƘ 
i ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘΦ DƱƽǿƴƛ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴŎƛ ǘƻ ǘŀŎȅΣ Ȋ ƪǘƽǊȅƳƛ ŦƛǊƳŀ ŎȊťǎǘƻ ǿǎǇƽƱǇǊŀŎǳƧŜ όǿȅǎǘŀǿƛŀ 
dokumenty itp.). Po ǿƱŊŎȊŜƴƛǳ ŘŀƴŜƧ ƻǇŎƧƛΣ ƴŀ ƻƪƴƛŜ ȊŜ ǎǇƛǎŜƳ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ ŘƻǎǘťǇƴŀ ōťŘȊƛŜ 

ikona:  tƻƪŀȍ ǘȅƭƪƻ ƎƱƽǿƴȅŎƘΦ !ōȅ ǇǊȊŜƴƛŜǏŏ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ ȊŜ spisu wszystkich 
ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ Řƻ ǎǇƛǎǳ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ ƎƱƽǿƴȅŎƘΣ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƱŊŎȊȅŏ ǎƛť ƴŀ ǿƛŘƻƪ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ 
ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ ƛ Ȋ ƳŜƴǳ ǇƻŘǊťŎȊƴŜƎƻ όǇǊŀǿȅ ƪƭŀǿƛǎȊ ƳȅǎȊƪƛύ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť tǊȊŜǊȊǳŏ 
do ƎƱƽǿƴȅŎƘ <Ctrl+G>. 

ɻ Pokazuj ŦƛƭǘǊ ǇǊȊŜŘ ǿȅōƻǊŜƳ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ όŘƻǘȅŎȊȅ ǊƻȊǊŀŎƘǳƴƪƽǿ ƻǊŀȊ ȊŀǇƛǎƽǿ ƴŀ ƪƻƴǘŀύ ς 
ŀƪǘȅǿŀŎƧŀ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ǇƻǿƻŘǳƧŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŜ ŦƛƭǘǊǳ ǿȅōƻǊǳ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ όȊŀƳƛŀǎǘ ŎŀƱŜƎƻ 
ǎƱƻǿƴƛƪŀ Kontrahenci) w ȊŜǎǘŀǿƛŜƴƛŀŎƘ Ȋ ƪƻƴǘ ƛ ǊƻȊǊŀŎƘǳƴƪƽǿΣ Ŏƻ ǇƻȊǿŀƭŀ ǇǊȊȅǎǇƛŜǎȊȅŏ 
ǿȅǏǿƛŜǘlanie danych w oknie. 

ɻ tƻƪŀȊǳƧ ƻƪƛŜƴƪƻ ŦƛƭǘǊƽǿ ǇǊȊŜŘ ǇƻƪŀȊŀƴƛŜƳ ǊƻȊƭƛŎȊŜƵ ς uaktywnienie parametru powoduje 
ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ŦƛƭǘǊǳ ǊƻȊƭƛŎȊŜƵ ȊŀƳƛŀǎǘ ƻƪƴŀ Ȋ ǿǎȊȅǎǘƪƛƳƛ ǊƻȊǊŀŎƘǳƴƪŀƳƛΣ Ŏƻ ǇƻȊǿŀƭŀ ǇǊȊȅǎǇƛŜǎȊȅŏ 
ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ǿ ƻƪƴƛŜΦ 

ɻ 5ƻƪǳƳŜƴǘȅ ȋǊƽŘƱƻǿŜ ƻŘǏǿƛŜȍŀƧ ǇƻƧŜŘȅƴŎȊƻ Ǉƻ ƧŜŘƴƻǎǘƪƻǿŜƧ ƻǇŜǊŀŎƧƛ ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ƻǇŎƧƛ 
ǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ǇƻƧŜŘȅƴŎȊŜ ƻǇŜǊŀŎƧŜ ǿȅƪƻƴȅǿŀƴŜ ǿ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ȋǊƽŘƱƻǿȅŎƘ ƴƛŜ ƻŘǏǿƛŜȍŀƧŊ 
ŎŀƱŜƧ ǘŀōŜƭƛΣ ǘȅƭƪƻ ǇƻǇǊŀǿƛŀƴȅ ǿƛŜǊǎȊΦ tǊȊȅǎǇƛŜǎȊŀ ǘƻ ǇǊŀŎť ƴŀ ŘǳȍŜƧ ƛƭƻǏŎƛ ŘŀƴȅŎƘΦ 

ɻ Podczas wystawiania pozycji doƪǳƳŜƴǘƽǿ ōǳŦƻǊǳƧ ǎƱƻǿƴƛƪ ƪŀǊǘƻǘŜƪ ς buforowanie to 
ǇƻǘǊȊŜōƴŜ ƧŜǎǘ ǿ ǎȅǘǳŀŎƧƛΣ ƎŘȅ ȊŜ ǿȊƎƭťŘǳ ƴŀ ŘǳȍŊ ƛƭƻǏŏ ŘŀƴȅŎƘ ƭǳō ŘǳȍŊ ƛƭƻǏŏ ƧŜŘƴƻŎȊŜǏƴƛŜ 
ǇǊŀŎǳƧŊŎȅŎƘ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪΣ ǿȅŘŀƧƴƻǏŏ ƻǘǿƛŜǊŀƴƛŀ ǎƱƻǿƴƛƪŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪ ƴƛŜ ƧŜǎǘ ǿȅǎǘŀǊŎȊŀƧŊŎŀΦ 
²ƱŊŎȊŜƴƛŜ ōǳŦƻǊƻǿŀƴƛŀ ǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ǎƱƻǿƴƛƪ ƪŀǊǘƻǘŜƪ ǿȅǿƻƱŀƴȅ ōŜȊ ǇƻŘŀƴƛŀ ǇƻŎȊŊǘƪƻǿŜƎƻ 
ŦƛƭǘǊǳ όƧŀƪƻ ǎƱƻǿƴƛƪ ƭǳō ² Ǉťǘƭƛ ȊŜ ǎƱƻǿƴƛƪŀ) jest jednorazowo otwierany i przechowywany w 
ǇŀƳƛťŎƛ Řƻ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŀ ǇǊȊȅ ƴŀǎǘťǇƴȅƳ ƻǘǿŀǊŎƛǳ ǎƱƻǿƴƛƪŀΦ ² ƪƻƴǎŜƪǿŜƴŎƧƛ ǎƱƻǿƴƛƪ ƴƛŜ 
ȊŀǿƛŜǊŀ ǇŜƱƴȅŎƘ ŀƪǘǳŀlnych informacji o kartotekach, np. stany kartotek wydawanych z innych 
ǎǘŀƴƻǿƛǎƪ ƳƻƎŊ ōȅŏ ƴƛŜŀƪǘǳŀƭƴŜΣ ŘƭŀǘŜƎƻ ǿ ŎŜƭǳ ƻŘǏǿƛŜȍŜƴƛŀ ȊŀǿŀǊǘƻǏŎƛ ōǳŦƻǊƻǿŀƴŜƎƻ 
ǎƱƻǿƴƛƪŀΣ ƴŀƭŜȍȅ ǳȍȅŏ ƻǇŎƧƛ hŘǏǿƛŜȍ ғF11>. 

ɻ ²ȅƱŊŎȊ Ȋ ƻƪƛŜƴ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀƴƛŀ ƪƻƭǳƳƴȅ ȊƴŀŎȊŊŎƻ ƻōŎƛŊȍŀƧŊŎŜ ǎȅstem ς ƻǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǎȊȅōƪƛŜ 
ƻǘǿƛŜǊŀƴƛŜ ƻƪƛŜƴΣ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎȅŎƘ kolumnyΣ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ ǎŊ ŘŀƴŜ Ȋ ǿȅƭƛŎȊŜƵ. Kolumny 
ǘŜ ȊƻǎǘŀƧŊ ǿȅƱŊŎȊƻƴŜΣ ƴŀǘƻƳƛŀǎǘ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ŘŀƴŜ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ǿ ǎȊŎȊŜƎƽƱŀŎƘ ƪŀȍŘŜƧ ǇƻȊȅŎƧƛ 
okna. 

ɻ ²ƱŊŎȊ ǳǇǊƻǎȊŎȊƻƴŜ ƻƪƴƻ ǎƱƻǿƴƛƪŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪ ς ƻǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ǳǇǊƻǎȊŎȊƻƴŜƎƻ 
ƻƪƴŀ ǎǘŀƴƽǿ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘΣ ǇƻŘŎȊŀǎ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ǇƻȊȅŎƧƛ Řƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ Wszystkie dane 
ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ŘŀƴŜƧ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ǿ ǎȊŎȊŜƎƽƱŀŎƘ ƻƪƴŀΦ 
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ɻ aŀƪǎȅƳŀƭƴŀ ƛƭƻǏŏ ŘŜƪǊŜǘƻǿŀƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿ ƳƛƴǳŎƛŜ ς ƻǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ograniczenie 
ƛƭƻǏŎƛ ŘŜƪǊŜǘƻǿŀƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƴŀ ƳƛƴǳǘťΣ ŀōȅ ǇǊȊȅƪƱŀŘƻǿƻ ǇƻŘŎȊŀǎ ȊŀƳȅƪŀƴƛŀ ƳƛŜǎƛŊŎŀ 
ƴƛŜ ƻōŎƛŊȍȅŏ ǇǊŀŎȅ ǎȅǎǘŜƳǳΦ 

ɻ aƛƴƛƳŀƭƴŀ ƛƭƻǏŏ Ȋƴŀƪƽǿ ƴŀ ƻƪƴƛŜ ŦƛƭǘǊŀ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ǇƻȊȅŎƧƛ ς ustawienie tego parametru 
na ǿŀǊǘƻǏŏ ƛƴƴŊ ƴƛȍ ȊŜǊƻ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ƴŀ ƻƪƴƛŜ ŦƛƭǘǊǳ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ǇƻȊȅŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ ōťŘȊƛŜ 
ǿȅƳŀƎŀƴŜ ǇƻŘŀƴƛŜ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜƧ ƭƛŎȊōȅ Ȋƴŀƪƽǿ ǿ ǿŀǊǳƴƪŀŎƘ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŀΦ  

ɻ ²ȅƳǳǏ ŘƻŘŀǿŀƴƛŜ ǇƻȊȅŎƧƛ αȊŀ ǇƻƳƻŎŊ ƻƪƴŀ ŦƛƭǘǊǳέ ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇcji spowoduje, 
ȍŜ dodawanie pozycji na dokumencie, ŘƻǎǘťǇƴŜ ōťŘȊƛŜ ǘȅƭƪƻ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƻƪƴŀ ŦƛƭǘǊǳΦ 

ɻ {ǇǊŀǿŘȋ ŘƻŘŀǘƪƻǿƻ ƛƭƻǏŏ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜ Ȋ ƛƭƻǏŎƛŊ ŘƻǎǘŀǿȅκƛƭƻǏŎƛŊ ǊƻȊŎƘƻŘƻǿŀƴŊ ς 
po ǿƱŊŎȊŜƴƛǳ ǘŜƎƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ, przy zapisaniu pozycji, system wykona dodatkowe sprawdzenie 
czy kartoteka oraz iloǏŏ ŘƻŘŀƴŀ ƴŀ ǇƻȊȅŎƧƛ ǎƛť ȊƎŀŘȊŀ:  

o dla dokumentu przychodowego ς Ȋ ƪŀǊǘƻǘŜƪŊ ƛ ƛƭƻǏŎƛŊ ƴŀ ŘƻǎǘŀǿƛŜΣ ƪǘƽǊŊ ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀƱŀ 
ta pozycja, 

o dla dokumentu rozchodowego ς Ȋ ƪŀǊǘƻǘŜƪŊ ƛ ƛƭƻǏŎƛŊ ǊƻȊŎƘƻŘƻǿŀƴŊ Ȋ Řƻǎǘŀǿȅ, ƪǘƽǊŊ 
ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀƱŀ ǘŀ ǇƻȊȅŎƧŀΦ 

ɻ ²ƱŊŎȊ ōǳŦƻǊƻǿŀƴƛŜ Ǉƭƛƪƽǿ ǳǎǘŀǿƛŜƵ ƻƪƛŜƴ Řƭŀ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪŀ ς opcja uƳƻȍƭƛǿƛŀ ȊŀǇŀƳƛťǘŀƴƛŜ 
ǳǎǘŀǿƛŜƵ ƻƪƛŜƴ Řƭŀ ŘŀƴŜƎƻ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪŀ όǇƻ ƪŀȍŘȅƳ ȊŀƳƪƴƛťŎƛǳ ƻƪƴŀύΣ ƴŀǘƻƳƛŀǎǘ ȊŀǇƛǎǳƧŜ ǘŜ 
ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ŘƻǇƛŜǊƻ ǇǊȊȅ ǿȅƧǏŎƛǳ Ȋ ǇǊƻƎǊŀƳǳΦ 

4.3 Dane firmy 

hǇŎƧŀ ǘŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇƻǇǊŀǿƛŀƴƛŜ ƛ ƻƎƭŊŘŀƴƛŜ Danych firmy (menu System->Dane firmy). W okno 
ŘŀƴŜ ŦƛǊƳȅ ǿōǳŘƻǿŀƴŜ ǎŊ ȊŀƪƱŀŘƪƛΣ ƪǘƽǊŜ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ǇƻŘǎǘŀǿƻǿŜ ǘŀƪƛŜ ƧŀƪΥ ƴŀȊǿŀΣ ŀŘǊŜǎΣ 
ǘŜƭŜŦƻƴΣ ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŏΣ ƭƻƎƻ ƻǊŀȊ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ Řƻ tL¢-ƽǿΣ ǿȅŘǊǳƪƽǿ itp. 

 

 
bŀ ȊŀƪƱŀŘƪť Banki ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƳȅ ŘŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ƪƻƴǘ ōŀƴƪƻǿȅŎƘ ŦƛǊƳȅΦ tǊȊȅ ǿȅōƻǊȊŜ ōŀƴƪǳ 

ƪƻǊȊȅǎǘŀƳȅ Ȋ ƭƛǎǘȅ ǊƻȊǿƛƧŀƴŜƧ ŘƻǎǘťǇƴŜƧ ǇƻŘ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛŜƳ Σ ǿ ƪǘƽǊŜƧ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ǇƭŀŎƽǿƪƛ 
ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŜ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ǿ ƳŜƴǳ {Ʊƻǿƴƛƪƛ ({Ʊƻǿƴƛƪƛ->{Ʊƻǿƴƛƪƛ ǎȅǎǘŜƳƻǿŜ->Banki). 
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aƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǊƽǿƴƛŜȍ ǳǎǘŀƭŜƴƛŜ ƪƻƭŜƧƴƻǏŎƛ ŘǊǳƪƻǿŀƴƛŀ ƪƻƴǘ ōŀƴƪƻǿȅŎƘΦ YƻƭŜƧƴƻǏŏ ǘŊ ǳǎtalamy 
w polu Lp. na wydrukuΣ ƪǘƽǊŜ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴŜ Řƻ ŜŘȅŎƧƛ ǿǘŜŘȅΣ ƎŘȅ Řƭŀ ŘŀƴŜƎƻ ƪƻƴǘŀ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴƻ 
parametr 5Ǌǳƪƻǿŀŏ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ. 

² ȊŀƪƱŀŘŎŜ [ƻƎƻΣ tƛŜŎȊŊǘƪŀ ς Řƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ aƛŜƧǎŎŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ Ƴƻȍƴŀ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏ ƛƴƴŊ ǇƛŜŎȊŊǘƪťΦ  

tƛŜŎȊŊǘƪŀ ȊŀǎǘťǇǳƧŜ ŘŀƴŜ ŦƛǊƳȅ ƴŀ ǿȅŘǊǳƪŀŎƘΦ ² ȊŀƪƱŀŘŎŜ ǘŜƧ ŘŜŦƛƴƛǳƧŜƳȅ ǊƽǿƴƛŜȍ ƭƻƎƻ ŦƛǊƳȅΣ 
ƪǘƽǊŜ ǇƻǘŜƳ Ƴƻȍƴŀ ǿȅōǊŀŏ Řƻ ǿȅŘǊǳƪǳ ǿ ƻǇŎƧƛ 5ŜŦƛƴƛŎƧŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ  

 

 
 

[ƻƎƻ ŦƛǊƳȅ Ƴƻȍƴŀ ǿŎȊȅǘŀŏ Ȋ ǇƭƛƪǳΣ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ Φ aƻȍƴŀ ǊƽǿƴƛŜȍ 

ƻƪǊŜǏƭƛŏ ǿȅǎƻƪƻǏŏ ƛ ǎȊŜǊƻƪƻǏŏ ƭƻƎƻΦ  

bŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Konta ZUS ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ŘŜŦƛƴƛǳƧŜ ƪƻƴǘŀΣ ƴŀ ƪǘƽǊŜ ōťŘȊƛŜ ŘƻƪƻƴȅǿŀƱ ǇǊȊŜƭŜǿȅ ½¦{Φ  

 

пΦп ²ȅƎƭŊŘ ǇǊƻƎǊŀƳǳ 

System Streamsoft tǊƻκtǊŜǎǘƛȍ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǊƽǿƴƛŜȍ ŘƻƪƻƴŀƴƛŜ ȊƳƛŀƴ ǳǎǘŀǿƛŜƵ ǇǊȊȅ ǇƻƳƻŎȅ opcji 
ƳŜƴǳ ƎƱƽǿƴŜƎƻ SystemΦ WŜŘƴŊ Ȋ ǘŀƪƛŎƘ ƻǇŎƧƛ ƧŜǎǘ ²ȅƎƭŊŘ ǇǊƻƎǊŀƳǳΦ Po ƧŜƧ ǳǊǳŎƘƻƳƛŜƴƛǳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ 
ǎƛť ƻƪƴƻΥ 
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¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǳǎǘŀǿƛŏ ǘŀƪƛŜ ƪƻƭƻǊȅ ǘƱŀ ƛ ǇƽƭΣ ǊƻȊƳƛŀǊȅ ƛ ǊƻŘȊŀƧŜ ŎȊŎƛƻƴŜƪΣ ƧŀƪƛŜ ƴŀƧōŀǊŘȊƛŜƧ Ƴǳ 
ƻŘǇƻǿƛŀŘŀƧŊΦ 5Ȋƛťƪƛ ǘŜƳǳ ǎȅǎǘŜƳ ǎǘŀƧŜ ǎƛť ōŀǊŘȊƛŜƧ ǇǊȊȅƧŀȊƴȅΣ ǇƻƴƛŜǿŀȍ ǘǿƻǊȊȅ ǎƛť ƴŀƧǇǊȊȅƧŜƳƴƛŜƧǎȊŜ 
Řƭŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ Ǐrodowisko pracy z programem. 

Zaznaczenie opcji ½ŀƪƱŀŘƪƛ ǿ ƻƪƴŀŎƘ ŜŘȅŎȅƧƴȅŎƘ ƴŀ ǿƛŜƭǳ ƭƛƴƛŀŎƘΣ ǇǊȊȅŎȊȅƴƛŀ ǎƛť Řƻ ȊǿƛťƪǎȊŜƴƛŀ 
ŜǊƎƻƴƻƳƛƛ ǇǊŀŎȅ Ȋ ƻƪƴŀƳƛ ǎȅǎǘŜƳǳΦ ²ƛŜƭŜ ƻƪƛŜƴ Ƴŀ ǿōǳŘƻǿŀƴȅŎƘ ƪƛƭƪŀƴŀǏŎƛŜ ǊƽȍƴȅŎƘ ȊŀƪƱŀŘŜƪΣ 
ƪǘƽǊȅŎƘ ƴƛŜ ǿƛŘŀŏ ǊƽǿƴƻŎȊŜǏƴƛŜ ǿ ƧŜŘƴȅƳ ƻƪƴƛŜΣ ǘǊȊŜōŀ ǿƽǿŎȊŀǎ ǇƻǎƱǳƎƛǿŀŏ ǎƛť ǇǊȊȅŎƛǎƪŀƳƛ 
przewijania: 

tƻƴƛȍŜƧ ǳƪƱŀŘ ȊŀƪƱŀŘŜƪ ǇǊȊŜŘ ǿƱŊŎȊŜƴƛŜƳ ƻǇŎƧƛ ½ŀƪƱŀŘƪƛ ǿ ƻƪƴŀŎƘ ŜŘȅŎȅƧƴȅŎƘ ƴŀ ǿƛŜƭǳ ƭƛƴƛŀŎƘ: 
 

 
 

tƻƴƛȍŜƧ ǳƪƱŀŘ ȊŀƪƱŀŘŜƪ Ǉƻ ǿƱŊŎȊŜƴƛǳ ƻǇŎƧƛ ½ŀƪƱŀŘƪƛ ǿ ƻƪƴŀŎƘ ŜŘȅŎȅƧƴȅŎƘ ƴŀ ǿƛŜƭǳ ƭƛƴƛŀŎƘ: 
 

 
 

Uspraǿƴƛŀ ǘƻ ǇǊŀŎť Ȋ ƻƪƴŀƳƛΣ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ ŘŀƴŜ ǇƻƎǊǳǇƻǿŀƴŜ ǎŊ ǿ ƪƛƭƪŀƴŀǏŎƛŜ ȊŀƪƱŀŘŜƪ 
tematycznych.  

5ƻŘŀǘƪƻǿƻ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘƪŀŎƘ Nowa tabela i Nowy wykres ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ȊƳƛŜƴƛŏ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ 
ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŀ ǘŀōŜƭƛ ȊŀŀǿŀƴǎƻǿŀƴŜƧ ƻǊŀȊ ǿȅƪǊŜǎǳ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ tǊŜǎǘƛȍΦ 

 

4.5 Kalkulator 

LƴƴŊ ƻǇŎƧŊ ƳŜƴǳ System jest Kalkulator όǎƪǊƽǘ <Shift+Ctrl+K>). Posiada on cztery wbudowane 
ȊŀƪƱŀŘƪƛΦ YŀȍŘŀ Ȋ ƴƛŎƘ ǇŜƱƴƛ ƛƴƴŊ ŦǳƴƪŎƧťΥ  
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1. Sumator ς ǎƱǳȍȅ Řƻ ǿȅƪƻƴȅǿŀƴƛŀ ƻǇŜǊŀŎƧƛ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ƛ ƻŘŜƧƳƻǿŀƴƛŀ ǿƛŜƭǳ ǇƻȊȅŎƧƛΦ bŀǊȊťŘȊƛŜ 
to w prosty i intuicyjny ǎǇƻǎƽō ǇƻȊǿŀƭŀ ǿȅƪƻƴŀŏ ƴƛŜȊōťŘƴŜ ŘȊƛŀƱŀƴƛŀΦ 5ȊƛŀƱŀƴƛŜ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴŜ 
jest podobne do ƪŀƭƪǳƭŀǘƻǊŀ ƪǎƛťƎƻǿŜƎƻ Ȋ ŘǊǳƪŀǊƪŊΦ  

{ǳƳŀǘƻǊŜƳ ǇƻǎƱǳƎǳƧŜƳȅ ǎƛť ǿŜŘƱǳƎ ŦƻǊƳǳƱȅΥ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎ ǎƛť ǿ Ǉƻƭǳ Znak wybieramy na 
ƪƭŀǿƛŀǘǳǊȊŜ ƪƭŀǿƛǎȊ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀƧŊŎȅ ȊƴŀƪƻǿƛΥ +/- po czym ƪǳǊǎƻǊ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǳǎǘŀǿƛŀ ǎƛť ƴŀ 
polu Kwota. tƻ ǿǇƛǎŀƴƛǳ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜƧ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǿŎƛǎƪŀƳȅ ƪƭŀǿƛǎȊ ғEnter>, co spowoduje 
ǿȅƪƻƴŀƴƛŜ ƻōƭƛŎȊŜƴƛŀ ƻǊŀȊ ǇǊȊŜƴƛŜǎƛŜƴƛŜ ƪǳǊǎƻǊŀ Řƻ ƪƻƭŜƧƴŜƧ ƭƛƴƛƛΦ {ǳƳŀǘƻǊ Ƴŀ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ 
ȊŀǇǊƻƎǊŀƳƻǿŀƴŊ ŦǳƴƪŎƧť ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ǇƻȊȅŎƧƛΣ ǘȊƴΦΣ ȍŜ ƎŘȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƴƛŜ ǿǇƛǎȊŜ ȍŀŘƴŜƎƻ Ȋƴŀƪǳ 
ǇǊȊŜŘ ǇƻŘŀƴƛŜƳ ƪǿƻǘȅΣ ǎȅǎǘŜƳ ǿȅƪƻƴŀ ƻǇŜǊŀŎƧť ŘƻŘŀǿŀƴƛŀΦ         

2. Arkusz ς ǎƪƱŀŘŀ ǎƛť Ȋ мс ƭƛƴƛƛΣ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ Ƴƻȍƴŀ Řƻƪƻƴȅǿŀŏ ƻōƭƛŎȊŜƵΣ ŀ ǿȅƴƛƪƛ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘȅǿŀŏ ǿ 
obliczeniach dokonywanych w innych liniach. Pobranie wyƴƛƪǳ ƻōƭƛŎȊŜƵ ǇƛŜǊǿǎȊŜƧ ƭƛƴƛƛ Řƻ 
ƴŀǎǘťǇƴŜƧ ǳȊȅǎƪǳƧŜƳȅ ǇƛǎȊŊŎΥ ώмϐ ǇǊȊŜŘ ƴŀǎǘťǇƴȅƳ ŘȊƛŀƱŀƴƛŜƳΦ 5ƻǎǘťǇƴŜ ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ ǘƻΥ 
ŘƻŘŀǿŀƴƛŜΣ ƻŘŜƧƳƻǿŀƴƛŜΣ ƳƴƻȍŜƴƛŜΣ ŘȊƛŜƭŜƴƛŜΣ ǎƛƴǳǎ όǎƛƴύΣ Ŏƻǎƛƴǳǎ όŎƻǎύΣ ƭƛŎȊōŀ tƛ όǇƛύΣ 
ǇƛŜǊǿƛŀǎǘŜƪ όǎǉǊǘύΣ ǇƻǘťƎƻǿŀƴƛŜ όϣύΣ ǿŀǊǘƻǏŏ ōŜȊǿȊƎƭťŘƴŀ ό!.{ύΦ tǊȊȅƪƱŀŘΥ ŀōȅ ƻōƭƛŎȊȅŏ 
pierwiastek z ƭƛŎȊōȅ п ƴŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ sqrt(4), a ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿŎƛǎƴŊŏ ƪƭŀǿƛǎȊ ғEnter>. 

3. Reszta ς Ǉƻ ǿǇƛǎŀƴƛǳ ǿŀǊǘƻǏŎƛ Řƻ ǇƽƭΥ Yǿƻǘŀ Řƻ ȊŀǇƱŀǘȅ ƛ Yǿƻǘŀ ǿǇƱŀŎƻƴŀΣ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť ǊŜǎȊǘŀΣ 
ƪǘƽǊŀ ǇƻȊƻǎǘŀƱŀ Řƻ ȊŀǇƱŀŎŜƴƛŀΦ 

4. Odsetki ς z poziomu pola Rodzaj odsetekΣ Ƴƻȍƴŀ ǿȅōǊŀŏ ƻŘǎŜǘƪƛ ǇƻŘŀǘƪƻǿŜΣ ǳǎǘŀǿƻǿŜ ƭǳō 
ǎŀƳƻŘȊƛŜƭƴƛŜ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏ ƛƴƴȅ ǊƻŘȊŀƧ ƻŘǎŜǘŜƪ ǇƻǇǊȊŜȊ ǿȅǿƻƱŀƴƛŜ ƪƭŀǿƛǎȊŜƳ <F6> okna 
Sposoby naliczania odsetek. 

4.6 Zanotuj kontakt 

hǇŎƧŀ ǘŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǎȊȅōƪƛŜ ƴƻǘƻǿŀƴƛŜ ƪƻƴǘŀƪǘƽǿ ǇƻǇǊȊŜȊ ǿȅōƽǊ ǿ ƳŜƴǳ System->Zanotuj 
kontakt ƭǳō ǇǊȊŜȊ ƪƻƳōƛƴŀŎƧť ƪƭŀǿƛǎȊȅ ғCtrl+Shift+Y> w ǇǊƻƎǊŀƳƛŜΦ 5ƻǎǘťǇƴŀ ƧŜǎǘΣ ƧŜǏƭƛ ŘŀƴŜ 
stanowisko ma ǇǊȊȅŘȊƛŜƭƻƴȅ ƳƻŘǳƱ CRM. 
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пΦт aƻƴƛǘƻǊ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 

hǇŎƧŀ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƧŜǎǘ ǿ ŎŀƱȅƳ ǎȅǎǘŜƳƛŜΣ ȊŀǊƽǿƴƻ Ȋ poziomu menu System, jak i poprzez 
ƪƻƳōƛƴŀŎƧť ƪƭŀǿƛǎȊȅ <Shift+Ctrl+D>Φ hǇŎƧŀ ǘŀ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴŀΣ ƧŜǏƭƛ ŘŀƴŜ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪƻ Ƴŀ przydzielony 
ƳƻŘǳƱ CRM oraz gdy w module Administratora dla firmy jest utworzona baza dodatkowych 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ. Zadaniem tej opcji jest nadzorowanie dokumenǘƽǿ όǇƭƛƪƽǿύ ȊŀǇƛǎŀƴȅŎƘ  ōŀȊƛŜ 
ŘƻŘŀǘƪƻǿȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ όōŀȊŀ ǘŀ ȊŀƪƱŀŘŀƴŀ ƧŜǎǘ ǿ ƳƻŘǳƭŜ Administratora), pobranych do edycji 
ƻŘ ƳƻƳŜƴǘǳ ǳǊǳŎƘƻƳƛŜƴƛŀ ǇǊƻƎǊŀƳǳΦ YŀȍŘŀ ȊƳƛŀƴŀ ǇƻōǊŀƴŜƎƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ όǇƭƛƪǳύ ƧŜǎǘ 
ȊŀǇŀƳƛťǘȅǿŀƴŀ ǇǊȊŜȊ ƳƻƴƛǘƻǊΦ ² ƻƪƴƛŜ Monitor dokumenǘƽǿΣ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ ǎŊ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ 
pobrane do edycji, z ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŊ ƻ modyfikacjach. Ponadto opcja aƻƴƛǘƻǊ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ pozwala 
ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ ǎȅǎǘŜƳǳ ƴŀ ȊŀǇƛǎŀƴƛŜ ȊƳƻŘȅŦƛƪƻǿŀƴŜƎƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ Řƻ bazy i ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŜ 
ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ tǊȊȅ ǿȅƧǏŎƛǳ Ȋ ǇǊƻgramu lub podczas zmiany firmy, zostanie 
ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŀ ƭƛǎǘŀ ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴȅŎƘ Ǉƭƛƪƽǿ όƧŜǏƭƛ ƴƛŜ ƧŜǎǘ ǇǳǎǘŀύΦ 

 

4.8 Export tabel  

Funkcja Export tabel ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ŜƪǎǇƻǊǘƻǿŀƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ Ȋ ǎȅǎǘŜƳǳ Streamsoft tǊŜǎǘƛȍΣ Řƻ innych 
Ǉƭƛƪƽǿ:  

 

 
 

Wybieramy Nazǿť ǇƭƛƪǳΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ŎƘŎŜƳȅ ŜƪǎǇƻǊǘƻǿŀŏ ŘŀƴŜ Ȋ ǎȅǎǘŜƳǳΦ bŀǎǘťǇƴƛŜ ƻƪǊŜǏƭŀƳȅ 
Format zapisuΣ ŎȊȅƭƛ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜ ǊƻȊǎȊŜǊȊŜƴƛŜΣ ƻŘ ƪǘƽǊŜƎƻ ōťŘȊƛŜ ȊŀƭŜȍŀƱƻΣ ǿ ƧŀƪƛƳ ǇǊƻƎǊŀƳƛŜ ŘŀƴŜ 
ȊƻǎǘŀƴŊ ƻǘǿƻǊȊƻƴŜ: 

ɻ  dbf ς ǿȅǎƱŀƴŜ ŘŀƴŜ Ƴƻȍƴŀ ƻǘǿƻǊȊȅŏΣ ƴǇΦ ǿ ǇǊƻƎǊŀƳƛŜ Řƻ ǘǿƻǊȊŜƴƛa baz danych Access, 

ɻ Paradox ς ŘŀƴŜ Ƴƻȍƴŀ ŜŘȅǘƻǿŀŏ ǿ Excelu, 

ɻ Tekstowy ς ǿȅŜƪǎǇƻǊǘƻǿŀƴŜ ŘŀƴŜ ōťŘȊƛŜ Ƴƻȍƴŀ ȊƻōŀŎȊȅŏ ǿ ŜŘȅǘƻǊȊŜ ǘŜƪǎǘǳΣ ǘŀƪƛƳ Ƨŀƪ ƴǇΦ 
Word.  

Po wprowadzeniu danych klikamy przycisk <Exportuj>. 

4.9 Podpisz dokument PDF 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ȋ ǘŜƎƻ ƳƛŜƧǎŎŀ ǇǊƻƎǊŀƳǳ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǇƻŘǇƛǎŀƴƛŀ ŘƻǿƻƭƴŜƎƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ t5C 
podpisem elektronicznym. 



Streamsoft                                                                                           aƻŘǳƱ IŀƴŘƭƻǿƻ-Magazynowy 

110 

 

пΦмл ½Ƴƛŀƴŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ ƘŀǎƱŀΣ ŦƛǊƳȅ 

½Ƴƛŀƴŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ <Shift+Ctrl+U> ς ƴƻǿȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪΣ ŎƘŎŊŎ ȊŀƭƻƎƻǿŀŏ ǎƛť Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳΣ 
ǇƻǿƛƴƛŜƴ ǇƻŘŀŏ ǎǿƻƧŊ ƴŀȊǿť ƛ ƘŀǎƱƻ όǇǊȊȅŎƛǎƪ <Inne> rozwija okno logowania): 

 
½Ƴƛŀƴŀ ƘŀǎƱŀ ς ǿ ǘȅƳ ŎŜƭǳ ƴŀƭŜȍȅ ƴŀƧǇƛŜǊǿ ǿǇƛǎŀŏ ŀƪǘǳŀƭƴŜ ƘŀǎƱƻΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜΣ ǿ ǿȅȊƴŀŎȊƻƴŜ 

Ǉƻƭŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƴƻǿŜ ƘŀǎƱƻΥ 

 
Zmiana firmy <Shift+Ctrl+F> ς Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǇǊȊŜƱŊŎȊŜƴƛŜ ǎƛť Řƻ ōŀȊȅ ƛƴƴŜƧ 

firmy. Opcja przydatna w ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ŦƛǊƳ ǿƛŜƭƻƻŘŘȊƛŀƱƻǿȅŎƘΦ 
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CȊťǏŏ LLL 

hōǎƱǳƎŀ ƻǇǊƻƎǊŀƳƻǿŀƴƛŀ 

мΦ {Ʊƻǿƴƛƪƛ 

{ƱƻǿƴƛƪƛΣ ǘƻ ƻǇŎƧŀ ǳŘƻǎǘťǇƴƛŀƧŊŎŀ Řƻ ŜŘȅŎƧƛ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǎƱƻǿƴƛƪƛ ǿ ƳƻŘǳƭŜ Handlowo-
MagazynowymΦ /ȊťǏŏ Ȋ ƴƛŎƘΣ ŎȊťǏŎƛŜƧ ƳƻŘȅŦƛƪƻǿŀƴŀΣ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƧŜǎǘ ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻ Ǉƻ ǿƱŊŎȊŜƴƛǳ ƻǇŎƧƛ 
ƳŜƴǳ ƎƱƽǿƴŜƎƻ {ƱƻǿƴƛƪƛΦ tƻȊƻǎǘŀƱŜ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ǿ ƳŜƴǳ {Ʊƻǿƴƛƪƛ Řƭŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪΣ Řƭŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿΣ Řƭŀ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΣ ǎȅǎǘŜƳƻǿŜΦ 

 

 
 

1.1 Kontrahenci 

Opcja Kontrahenci ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŀ ǎƛť ǿ ƳŜƴǳ ƎƱƽǿƴȅƳ {ƱƻǿƴƛƪƛΣ ǘƻ ǎǇƛǎ ǎǘŀƱȅŎƘ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ 
ǇǊȊŜŘǎƛťōƛƻǊǎǘǿŀΦ ½ŀǿƛŜǊŀ ǎȊŜǊŜƎ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƴƛŜȊōťŘƴȅŎƘ Řƭŀ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ ǎȅǎǘŜƳǳΣ 
ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ȊŀƪǳǇǳ ƛ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ ǊƻȊǊŀŎƘǳƴƪƽǿΣ ƪǎƛťƎƻǿŀƴƛŀ ƴŀ ƪƻƴǘŀ 
ǊƻȊǊŀŎƘǳƴƪƻǿŜΣ ƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛŀ ǇǊȊŜƭŜǿƽǿ Řƭŀ ŘƻǎǘŀǿŎƽǿ itd. 
DƱƽǿƴŜ ƻƪƴƻ ȊŜ ǎǇƛǎŜƳ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ ǇƻŘȊƛŜƭƻƴŜ ƧŜǎǘ ƴŀ ǘǊȊȅ ŎȊťǏŎƛΥ  

1. /ȊťǏŏ ȊŀǎŀŘƴƛŎȊŀ ς ȊŀǿƛŜǊŀ ǎǇƛǎ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ ǿ ǳƪƱŀŘȊƛŜ ǘŀōŜƭŀǊȅŎȊƴȅƳΦ 

2. Drzewo grup ς ƧŜǎǘ ǘƻ ŎȊťǏŏ ƻƪƴŀΣ ƪǘƽǊŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎƛť Ǉƻ ƭŜǿŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜ ŜƪǊŀƴǳΦ Drzewo grup 
ōťŘȊƛŜ ǿƛŘƻŎȊƴŜΣ ƎŘȅ Ȋ ƳŜƴǳ ǇƻŘǊťŎȊƴŜƎƻ όǇǊŀǿŜƎƻ ƪƭŀǿƛǎȊŀ ƳȅǎȊƪƛύ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿȅōƛŜǊȊŜ 
ƻǇŎƧťΥ Widok->Drzewo grup. Panel Drzewa Grup ƳƻȍŜ ōȅŏ ǇƻŘȊƛŜƭƻƴȅ ƴŀ ǊƽȍƴŜ ƎǊǳǇȅ 
ǳƱŀǘǿƛŀƧŊŎŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘΦ bŀ ǇŀƴŜƭǳ ƳƻƎŊ ōȅŏ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŜ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ƎǊǳǇȅΥ 
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ɻ tylko grupy operatora, 

ɻ Tylko kontrahenci przedstawiciela handlowego, 

ɻ Przedstawiciele handlowi, 

ɻ Obszary handlowe, 

ɻ Obszary logistyczne, 

ɻ DǊǳǇȅ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŜ ǇǊȊŜȊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǿ ƳŜƴǳ {Ʊƻǿƴƛƪƛ->{Ʊƻǿƴƛƪƛ Řƭŀ 
ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ->DǊǳǇȅ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿΦ 

3. {ȊŎȊŜƎƽƱȅ ς ƧŜǎǘ ǘƻ ǘŀ ŎȊťǏŏ ƻƪƴŀΣ ƪǘƽǊŀ ƳƻȍŜ ōȅŏ ǿƛŘƻŎȊƴŀ ǳ ŘƻƱǳ ŜƪǊŀƴǳ lub z prawej strony. 
½ŀƭŜȍȅΣ ƪǘƽǊŊ Ȋ ƻǇŎƧƛ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ǿȅōƛŜǊȊŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪΦ {ȊŎȊŜƎƽƱȅ ƴŀƭŜȍȅ ǿƱŊŎȊȅŏ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ 
z opcji menu prawego klawisza myszki: Widok->{ȊŎȊŜƎƽƱȅ Ȋ prawej ({ȊŎȊŜƎƽƱȅ ǳ ŘƻƱǳ). 

   

W celu wprowadzenia do bazy nowego Kontrahenta, z paska ikon okna wybieramy przycisk:  
Dodaj <F3>.  

 

 
|ŎƛŜȍƪŀ ŘƻǎǘťǇǳΥ {Ʊƻǿƴƛƪƛ->Kontrahenci->Dodaj<F3>->Kontrahent 

 

²ǎȊȅǎǘƪƛŜ ŘŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ǇƻŘȊƛŜƭƻƴŜ ǎŊ ƴŀ ǘŜƳŀǘȅŎȊƴŜ ȊŀƪƱŀŘƪƛΥ 

 

1.  PodstawoweΣ ǿ ƪǘƽǊŜƧ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƳȅΥ  

ɻ Numer kontrahenta ς program poŘǇƻǿƛŀŘŀ ƪƻƭŜƧƴȅ ƴǳƳŜǊ ƴƻǿƻ ȊŀƪƱŀŘŀƴŜƎƻ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΣ 
ƴǳƳŜǊ ǘŜƴ Ƴƻȍƴŀ ȊƳƛŜƴƛŏ Řƻ ŎƘǿƛƭƛ ȊŀǇƛǎŀƴƛŀ ŘŀƴȅŎƘ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΦ 5ƭŀ ȊŀŎƘƻǿŀƴƛŀ 
ǇƻǊȊŊŘƪǳ ȊŀƭŜŎŀƴŜ ƧŜǎǘ ǇƻȊƻǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ƴǳƳŜǊƽw nadanych przez program. 

ɻ Identyfikator ς ƪǊƽǘƪŀ ƴŀȊǿŀ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪǳƧŊŎŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ, wykorzystywana do odszukania 
kontrahenta w spisie. 
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ɻ NIP ς ǎƪƱŀŘŀ ǎƛť Ȋ ǘǊȊŜŎƘ ŎȊťǏŎƛΦ tƛŜǊǿǎȊŀΣ ǘƻ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊ ƪǊŀƧǳΣ ƴŀǎǘťǇƴŀΣ ǘƻ ƴǳƳŜǊ bLtΣ 
a ƻǎǘŀǘƴƛŀ ƧŜǎǘ ǇƻƭŜƳ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅƳ ǊƻȊǎȊŜǊȊŀƧŊŎȅƳ bLtΦ tƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛǳ ƴǳƳŜǊǳ bLt 
i ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ƴŀ przycisk obok pƻƭŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǇƻōǊŀŏ ƴŀȊǿť ƛ dane adresowe 
kontrahenta z bazy danych GUS ōŊŘȋ Ȋ ²ȅƪŀȊǳ ǇƻŘŀǘƴƛƪƽǿ ±!¢Φ 5ŀƴŜ ǘŜ Ƴƻȍƴŀ ǇǊȊŜǇƛǎŀŏ 
do okna z danymi kontrahenta. 5ƻŘŀǘƪƻǿƻ ǿ ǘȅƳ ƳƛŜƧǎŎǳ ƛǎǘƴƛŜƧŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǎǇǊŀǿŘȊŜƴƛŀ 
Statusu VAT kontrahenta po takim sprawdzeniu informacja zapisywana jest do historii. 

 
ɻ bŀȊǿŀ ǇŜƱƴŀ ς ǇŜƱƴŀ ƴŀȊǿŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΦ aƻȍŜ ǎƪƱŀŘŀŏ ǎƛť Ȋ ǿƛŜƭǳ ƭƛƴƛƛΦ bŀƭŜȍȅ ǳƴƛƪŀŏ 

wprowadzanƛŀ ǿ ƧŜŘƴŜƧ ƭƛƴƛƛ ƛƭƻǏŎƛ Ȋƴŀƪƽǿ ǇǊȊŜƪǊŀŎȊŀƧŊŎŜƧ ǎȊŜǊƻƪƻǏŏ Ǉƻƭŀ ŜŘȅŎȅƧƴŜƎƻΦ 

ɻ Typ  ς do wyboru z listy rozwijanej mamy: 5ȊƛŀƱŀƭƴƻǏŏΣ bƛŜ ǇǊƻǿŀŘȊŊŎȅ ŘȊƛŀƱΦΣ LƴƴŜ, Rolnik 
ǊȅŎȊŀƱǘƻǿȅΦ 5ƭŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ Ȋ ǳǎǘŀǿƛƻƴŊ ǿ ǘȅƳ Ǉƻƭǳ ǿŀǊǘƻǏŎƛŊ 5ȊƛŀƱŀƭƴƻǏŏ, konieczne 
ōťŘȊƛe podanie numeru NIP, ƴŀǘƻƳƛŀǎǘ Řƭŀ ǿŀǊǘƻǏŎƛ wƻƭƴƛƪ ǊȅŎȊŀƱǘƻǿȅΣ ƴŀƭŜȍȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ƴŀ 
ȊŀƪƱŀŘŎŜ Inne: numer dowodu osobistego, wydany przez, PESEL oraz REGON. 

ɻ hǊƎŀƴƛȊŀŎƧŀ Ǉƻȍȅǘƪǳ ǇǳōƭƛŎȊƴŜƎƻ ς parametr jest aktywny, gdy pole Typ ustawione jest 
na ǿŀǊǘƻǏŏ DziaƱŀƭƴƻǏŏ lub Inne. 5ƻƪǳƳŜƴǘȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ǿȅǎǘŀǿƛƻƴŜ Řƭŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ 
ōťŘŊŎŜƎƻ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧŊ Ǉƻȍȅǘƪǳ ǇǳōƭƛŎȊƴŜƎƻ ōťŘŊ ǇƻǎƛŀŘŀƱȅ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅ ǇŀǊŀƳŜǘǊ ƴŀ 
ȊŀƪƱŀŘŎŜ Zestawienie VAT ς 5ŀǊƻǿƛȊƴŀ Řƭŀ ƻǊƎΦ Ǉƻȍȅǘƪǳ ǇǳōƭƛŎȊƴŜƎƻΣ ƪǘƽǊŜƎƻ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ 
spowoduje automatyczne zwolnienie z VAT-u wszystkich nowo dodanych pozycji.  

ɻ hǇŜǊŀǘƻǊ ǇǊƻǿŀŘȊŊŎȅ - Řƭŀ ŘŀƴŜƎƻ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ Ƴƻȍƴŀ ǇǊȊȅǇƛǎŀŏ ƻǇŜǊŀǘƻǊŀ ǇǊƻǿŀŘȊŊŎŜƎƻΣ 
ŎȊȅƭƛ ƻǎƻōťΣ ƪǘƽǊŀ ȊŀƧƳǳƧŜ ǎƛť ƪƻƴǘŀƪǘŀƳƛ Ȋ danym kontrahentem, 

ɻ Kontrahent handlowy ς ŀǘǊȅōǳǘ ǘŜƴ ǇƻȊǿŀƭŀ ǇƻƎǊǳǇƻǿŀŏ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ ƴŀ ǘŀƪƛŎƘΣ Ȋ ƪǘƽǊȅƳƛ 
ƳƛŀƱƻ ƳƛŜƧǎŎŜ ȊŘŀǊȊŜƴƛŜ ƎƻǎǇƻŘŀǊŎȊŜ όƴŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ǇƻƭŜ Kontrahent handlowy) oraz na 
ǘȅŎƘΣ ƪǘƽǊȊȅ ƴƛŜ Řƻƪƻƴŀƭƛ ƧŜǎȊŎȊŜ ȍŀŘƴȅŎƘ ǘǊŀƴǎŀƪŎƧƛ όǇƻǘŜƴŎƧŀƭƴȅŎƘ ς ǇƻƭŜ ǘƻ Ǉƻǿƛƴƴƻ ōȅŏ 
dla nich odznaczone).  

 
 

 

UWAGA! 

WŜǏƭƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǎȅǎǘŜƳǳ ŎƘŎŜ ȊƳƛŜƴƛŏ ǎǘŀǘǳǎ Kontrahent handlowy, to powinien, w module 
Administratora ƴŀŘŀŏ ǇǊŀǿƻΣ ƪǘƽǊŜ ǘƻ ǳƳƻȍƭƛǿƛΥ aƻȍƭƛǿƻǏŏ ȊƳƛŀƴȅ ǎǘŀǘǳǎǳ αYƻƴǘǊŀƘŜƴǘ 
ƘŀƴŘƭƻǿȅέ όƳŜƴǳ {Ʊƻǿƴƛƪƛ->DǊǳǇȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ->ikona Prawa do opcji->Streamsoft -
>²ǎǇƽƭƴŜ->{Ʊƻǿƴƛƪƛ->Kontrahenci). 

¶ tƻǇǊȊŜŘƴƛκbŀǎǘťǇƴȅ ς ǇǊȊȅŎƛǎƪƛ ǘŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊ ǇǊȊŜǎǳǿŀƴƛŜ ǎƛť Ǉƻ kolejnych wierszach 
όƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀŎƘύ ōŜȊ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ ȊŀƳȅƪŀƴƛŀ ƻƪƴŀ ŜŘȅŎƧƛκǇƻŘƎƭŊŘǳΦ 

¶ E-mail; www ς ŘŀƴŜ ǎƱǳȍŊŎŜ Řƻ ƪƻƴǘŀƪǘƻǿŀƴƛŀ ǎƛť Ȋ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŜƳ ǇǊȊȅ ǳȍȅŎƛǳ LƴǘŜǊƴŜǘǳΦ 

¶ Sposƽō ƻōǎΦ ŘƻƪΦ ς ǿ ƻǇŎƧƛ ǘŜƧ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿȅōƻǊǳ ǎǇƻǎƻōǳ ƻōǎƱǳƎƛ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǇƻŘŎȊŀǎ ǿȅŘǊǳƪǳ Řƭŀ ŜŘȅǘƻǿŀƴŜƎƻ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΦ tŀǊŀƳŜǘǊ ōťŘȊƛŜ ŘƻǎǘťǇƴȅ ƎŘȅ 
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w ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ǎȅǎǘŜƳǳ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿƱŊŎȊƻƴŀ hōǎƱǳƎŀ ǇǊȊŜǎȅƱŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿ ǇƻǎǘŀŎƛ 
elektronicznej oǊŀȊ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŀ ǎǘǊǳƪǘǳǊŀ ƪŀǘŀƭƻƎƽǿ ƛ ǎŎƘŜƳŀǘ ƴŀȊǿȅ ǇƭƛƪǳΦ 5ƻƳȅǏƭƴȅ 
ǎǇƻǎƽō ƻōǎƱǳƎƛ ǇƻŘŎȊŀǎ ǿȅŘǊǳƪǳΣ ǘƻ .Ǌŀƪ ƻōǎƱǳƎƛ όǘȅƭƪƻ ǿȅŘǊǳƪύ.  

² ƻǇŎƧƛ ǘŜƧ ŘƻǎǘťǇƴŜ Řƻ ǿȅōƻǊǳ ǎŊ ǿŀǊǘƻǏŎƛΥ 

o .Ǌŀƪ ƻōǎƱǳƎƛ όǘȅƭƪƻ ǿȅŘǊǳƪύ ς system wykona jedynie wydruk dokumentu. 

o Tylko zapis na dysku ς system podczas wydruku jedynie zapisze dokument (w formacie 
PDF) do katalogu ς ǇƻŘ ƴŀȊǿŊΣ ƪǘƽǊŀ ȊƻǎǘŀƱŀ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŀ ǿ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ǿ ǇŀǊŀƳŜǘǊȊŜ 
YƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧŀ ǎǘǊǳƪǘǳǊȅ ƪŀǘŀƭƻƎƽǿ ƛ ǎŎƘŜƳŀǘǳ ƴŀȊǿ Ǉƭƛƪƽǿ όŘƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 
ǇǊȊŜǎȅƱŀƴȅŎƘ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊnie). 

o Zapis na dysku i wydruk ς system podczas wydruku zapisze dokument (w formacie PDF) 
do katalogu ς ǇƻŘ ƴŀȊǿŊΣ ƪǘƽǊŀ ȊƻǎǘŀƱŀ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŀ ǿ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ǿ ǇŀǊŀƳŜǘǊȊŜ 
YƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧŀ ǎǘǊǳƪǘǳǊȅ ƪŀǘŀƭƻƎƽǿ ƛ ǎŎƘŜƳŀǘǳ ƴŀȊǿ Ǉƭƛƪƽǿ όŘƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 
ǇǊȊŜǎȅƱŀƴȅŎƘ Ŝƭektronicznie)Σ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅŘǊǳƪǳƧŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘΦ 

o ½ŀǇƛǎ ƴŀ Řȅǎƪǳ ƛ ǿȅǎƱŀƴƛŜ Ŝ-maila ς system podczas wydruku zapisze dokument 
(w formacie PDF) do katalogu ς ǇƻŘ ƴŀȊǿŊΣ ƪǘƽǊŀ ȊƻǎǘŀƱŀ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŀ ǿ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ 
w parametrze YƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧŀ ǎǘǊǳƪǘǳǊȅ ƪŀǘŀƭƻƎƽǿ ƛ ǎŎƘŜƳŀǘǳ ƴŀȊǿ Ǉƭƛƪƽǿ όŘƭŀ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǇǊȊŜǎȅƱŀƴȅŎƘ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴƛŜύΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅǏƭŜ Ŝ-Ƴŀƛƭ Ȋ ȊŀƱŊŎȊƻƴȅƳƛ 
ǇƭƛƪŀƳƛ όƪǘƽǊŜ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ōȅƱȅ ȊŀǇƛǎŀƴŜ ƴŀ ŘȅǎƪǳύΦ 

o ½ŀǇƛǎ ƴŀ ŘȅǎƪǳΣ ǿȅŘǊǳƪ ƛ ǿȅǎƱŀƴƛŜ Ŝ-maila ς system podczas wydruku zapisze dokument 
(w formacie PDF) do katalogu ς ǇƻŘ ƴŀȊǿŊΣ ƪǘƽǊŀ ȊƻǎǘŀƱŀ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŀ ǿ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ 
w ǇŀǊŀƳŜǘǊȊŜ YƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧŀ ǎǘǊǳƪǘǳǊȅ ƪŀǘŀƭƻƎƽǿ ƛ ǎŎƘŜƳŀǘǳ ƴŀȊǿ Ǉƭƛƪƽǿ όŘƭŀ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǇǊȊŜǎȅƱŀƴȅŎƘ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴƛŜύΣ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅŘǊǳƪǳƧŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƛ ǿȅǏƭŜ Ŝ-
Ƴŀƛƭ Ȋ ȊŀƱŊŎȊƻƴȅƳƛ ǇƭƛƪŀƳƛ όƪǘƽǊŜ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ōȅƱȅ ȊŀǇƛǎŀƴŜ ƴŀ ŘȅǎƪǳύΦ 

o ²ȅǎƱŀƴƛŜ Ŝ-maila ς ǿȅōǊŀƴƛŜ ǘŜƎƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ǇƻŘŎȊŀǎ ǿȅŘǊǳƪǳ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ Řƭŀ ŘŀƴŜƎƻ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΣ ƳƻȍƭƛǿŜ ōťŘȊƛŜ ǿȅǎƱŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ Ŝ-mailem w 
ǇƻǎǘŀŎƛ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀΣ ōŜȊ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ ȊŀǇƛǎȅǿŀƴƛŀ Ǉƭƛƪƽǿ ǿ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅm katalogu 
ǇƭƛƪƽǿΦ 

 

2. Inne ς  na ǘŜƧ ȊŀƪƱŀŘŎŜ ƴŀƭŜȍȅ ǊƽǿƴƛŜȍ ȊǿǊƽŎƛŏ ǳǿŀƎť ƴŀ ǇƻƭŀΥ 

ɻ Konta bankowe ς okienko ze spisem kont bankowych kontrahenta ǿǊŀȊ Ȋ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŊ czy 
wskazane konto jest potwierdzone w KAS.  

¦ȍȅǿŀƧŊŎ ǇǊȊȅŎƛǎƪƽǿ Ȋ ǇŀƴŜƭǳ ǎǘŜǊǳƧŊŎŜƎƻ όǇƻ ǇǊŀǿŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜ ǎǇƛǎǳύ ƳƻȍŜƳȅ ŜŘȅǘƻǿŀŏ 
dane konta takie jak: 

- Nazwa konta 

- Bank 

- Numer konta 

- Oznaczenie czy konto jest Wirtualne - oznaczenie konta jako konto wirtualne skutkuje 
ǎǇǊŀǿŘȊŜƴƛŜƳ ƴǳƳŜǊǳ ǊŀŎƘǳƴƪǳ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƛƴƴŜƧ ƳŜǘƻŘȅ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ǿȅǎȅƱŀƴŜƎƻ 
zapȅǘŀƴƛŀ όǿȅǎȊǳƪŀƴƛŜ ǿƎ ƴǳƳŜǊǳ ƪƻƴǘŀύΦ aŜǘƻŘŀ ǘŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǎǇǊŀǿŘȊŜƴƛŜ ƪƻƴǘ 
ǿƛǊǘǳŀƭƴȅŎƘ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΦ WŜǎǘ ƻƴŀ ǊƽǿƴƛŜȍ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘȅǿŀƴŀ ǇƻŘŎȊŀǎ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŀ ǇǊȊŜƭŜǿǳΦ 

- ²ƱŀǏŎƛŎƛŜƭ - ƻȊƴŀŎȊŀƧŊŎŜ ǿƱŀǏŎƛŎƛŜƭŀ ƪƻƴǘŀΦ {Ʊǳȍȅ ƻƴƻ Řƻ ƻȊƴŀŎȊŜƴƛŀ ƴǇΦ ŦŀƪǘƻǊŀΣ ŎȊȅƭƛ 
ǿƱŀǏŎƛŎƛŜƭŀ ƪƻƴǘŀ ƛƴƴŜƎƻ ƴƛȍ ǘŜƴΣ Řƭŀ ƪǘƽǊŜƎƻ ǿǇƛǎȅǿŀƴȅ ƧŜǎǘ ǊŀŎƘǳƴŜƪΦ tƻȊǿŀƭŀ ǘƻ ƴŀ 
ȊǿŜǊȅŦƛƪƻǿŀƴƛŜ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ǿ ǿȅƪŀȊƛŜ ǇƻŘŀǘƴƛƪƽǿ ±!¢ ǇƻǇǊȊŜȊ ǿȅǎƱŀƴƛŜ ȊŀǇȅǘŀƴƛŜ ǇǊȊŜȊ 
program w odpowiedniej konfiguracji. 

- Oznaczenie czy konto jest aktywne 

Dodatkowo w menu poŘǊťŎȊƴȅƳ ƛ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƛƪƻƴ ƳŀƳȅ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǳȍȅŎƛŀ ƻǇŎƧƛΥ 
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o ά{ǇǊŀǿŘȋ ƪƻƴǘƻ ǿ Y!{έ ς ǎǇǊŀǿŘȊŀ ǿ Y!{Σ ǿ ²ȅƪŀȊƛŜ ǇƻŘŀǘƴƛƪƽǿ ±!¢ ŎȊȅ ƪƻƴǘƻ ƧŜǎǘ 
przypisane do NIP-u lub REGON-u dla kontrahenta 

o άtƻƪŀȍ ƘƛǎǘƻǊƛŜ ǎǇǊŀǿŘȊŜƵ ƪƻƴǘ ǿ Y!{έ ς ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŜ ƘƛǎǘƻǊƛť ǎǇǊŀǿŘȊŜƵ ƪƻƴta 

o ά{ǇǊŀǿŘȋ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ƪƻƴǘŀ ǿ Y!{έ ς wykonuje sprawdzenie dla wszystkich kont 
wprowadzonych w oknie 

 

ɻ tƱŀǘƴƛƪ ±!¢ ς ƻȊƴŀŎȊŀΣ ȍŜ ŀƪǘǳŀƭƴȅ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘ ƧŜǎǘ ǇƱŀǘƴƛƪƛŜƳ ±!¢Φ 

ɻ Zerowa stawka VAT na wybrane towary ς ƻȊƴŀŎȊŀ ȊŜǊƻǿŊ ǎǘŀǿƪť ±!¢ ƴŀ ǿȅōǊŀƴŜ ǘƻǿŀǊȅ 
dla tego kontrahenta. Tylko kartoteki z ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŊ ƻǇŎƧŀ ½ŜǊƻǿŀ ǎǘŀǿƪŀ ±!¢ Řƭŀ ǿȅōǊŀƴȅŎƘ 
ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿΦ 

ɻ Waluta ς ŘƻƳȅǏƭƴŀ ǿŀƭǳǘŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ - parametr wykorzystywany przy wystawianiu 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿŀƭǳǘƻǿȅŎƘΦ 

ɻ Numer ς ƴǳƳŜǊ ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŎƛ ƎƻǎǇƻŘŀǊŎȊŜƧ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΦ 

ɻ Wydane przez ς ƻǊƎŀƴΣ ƪǘƽǊȅ ǿȅŘŀƱ ȊŜȊǿƻƭŜƴƛŜ ƴŀ ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŏ ƎƻǎǇƻŘŀǊŎȊŊ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΦ 

ɻ Data wydania ς Řŀǘŀ ǿȅŘŀƴƛŀ ȊŜȊǿƻƭŜƴƛŀ ƴŀ ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŏ ƎƻǎǇƻŘŀǊŎȊŊ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΦ 

ɻ PESEL ς numer PESEL kontrahenta. 

ɻ REGON ς numer REGON kontrahenta. 

ɻ Aktywny ς ƧŜȍŜƭƛ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘ Ƴŀ ǎǘŀǘǳǎ ƴƛŜŀƪǘȅǿƴȅΣ ǘƻ ƴƛŜ ǇƻƧŀǿƛŀ ǎƛť ƻƴ ǿ ǎǇƛǎƛŜ 
ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ ǿȅǿƻƱȅǿŀƴȅƳ ǇǊȊȅ ǿȅōƻǊȊŜ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ǿ innych opcjach. 

ɻ Globalny nr lokalizacyjny dla EDI ς ƴŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ ƴǳƳŜǊ ƭƻƪŀƭƛȊŀŎƧƛ ƴŀǎȊŜƎƻ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ 
(dostawcy, odbiorcy). Jest on wykorzystywany podczas procesu elektronicznej wymiany 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ 

ɻ LƭƻǏŏ Řƴƛ ƴŀ ƻōǎƱǳƎť ǊŜƪƭŀƳŀŎƧƛ ς ƴŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏΣ ǿ ƧŀƪƛƳ ŎȊŀǎƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ȊǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŀ 
ǊŜƪƭŀƳŀŎƧŀ ȊƱƻȍƻƴŀ ŘŀƴŜƎƻ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΦ 

ɻ /ȅƪƭƛŎȊƴƻǏŏ ƻŘǿƛŜŘȊƛƴ ς ƻƪǊŜǏƭŀƳȅ ǿ ǘȅƳ ƳƛŜƧǎŎǳΣ Ŏƻ ƛƭŜ Řƴƛ ƴŀƭŜȍȅ ƪƻƴǘŀƪǘƻǿŀŏ ǎƛť 
z kontrahentem. 

 

3. Grupy ς sǇƛǎ ǊƻŘȊŀƧƽǿ ƎǊǳǇ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ ƻǊŀȊ ƎǊǳǇȅΣ Řƻ ƪǘƽǊȅŎƘ ƴŀƭŜȍȅ ŀƪǘǳŀƭƴȅ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘΦ 
{Ǉƛǎ ǘŜƴ Ƴŀ ǎǘǊǳƪǘǳǊť ŘǊȊŜǿƛŀǎǘŊΦ DǊǳǇŀ ǎƱǳȍȅ Řƻ ƱŊŎȊŜƴƛŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ ǿ ȊōƛƻǊȅΣ ǳƱŀǘǿƛŀƧŊŎ 
ich wyszukiwanie i ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŜ ƭǳō ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎ ǘǿƻǊȊŜƴƛŜ ǳƳƽǿΣ ǇǊƻƳƻŎƧƛ ƭǳō ŎŜƴƴƛƪƽǿΦ 
DǊǳǇȅ ƳƻƎŊ ōȅŏ ǇǊȊȅŘŀǘƴŜ ǿ ǿȅŎƛŊƎŀƴƛǳ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ Řƻ ȊŜǎǘŀǿƛŜƵ ƛ ǇƻŘǎǳƳƻǿŀƵ 
np. ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ǿŀǊǘƻǏŎƛƻǿŜƧ ǘƻǿŀǊƽǿ Řƭŀ ƎǊǳǇȅ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿΦ  

5ƻŘŀǘƪƻǿƻ ǳƳƻȍƭƛǿƛƻƴƻ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴƛŜ ƻōǎȊŀǊǳ ƘŀƴŘƭƻǿŜƎƻ ƭǳō ƭƻƎƛǎǘȅŎȊƴŜƎƻ Řƻ 
konǘǊŀƘŜƴǘŀ όǇƻ ǿƱŊŎȊŜƴƛǳ ǿ YƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ hōǎƱǳƎƛ ƻōǎȊŀǊƽǿ ƘŀƴŘƭƻǿȅŎƘ oraz hōǎƱǳƎƛ 
ƻōǎȊŀǊƽǿ ƭƻƎƛǎǘȅŎȊƴȅŎƘ).  

 

4. Warunki zakupu i ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΥ 

ɻ Rabat ς ǇǊȊȅǎƱǳƎǳƧŊŎȅ Řƭŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ǊŀōŀǘΦ aƻȍƴŀ ƻƪǊŜǏƭƛŏ ǎǘŀƱȅ Ǌŀōŀǘ Řƭŀ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ 
kontrahenta, 

ɻ LƭƻǏŏ Řƴƛ ƴŀ ǘŜǊƳƛƴ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ ς ŘƻƳȅǏƭƴŀ ƛƭƻǏŏ Řƴƛ ƴŀ ǘŜǊƳƛƴ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 
kredytowych kontrahenta, 

ɻ {Ǉƻǎƽō ƴŀƭƛŎȊŀƴƛŀ ƻŘǎŜǘŜƪ ς ŘƻƳȅǏƭƴȅ ǎǇƻǎƽō ƴŀƭƛŎȊŀƴƛŀ ƻŘǎŜǘŜƪ Řƭŀ ǇǊȊŜǘŜǊƳƛƴƻǿŀƴȅŎƘ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΣ 

ɻ /Ŝƴŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ς ŘƻƳȅǏƭƴŀ ŎŜƴŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ǇƻŘǇƻǿƛŀŘŀƴŀ ƴŀ kartotekach dla kontrahenta, 

ɻ {Ǉƻǎƽō ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ ς ǎǇƻǎƽō ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ ǇƻŘǇƻǿƛŀŘŀƴȅ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ Řƭŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΣ 
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ɻ {Ǉƻǎƽō Řƻǎǘŀǿȅ ς ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ǘŜƎƻ Ǉƻƭŀ ƻȊƴŀŎȊŀΣ ȍŜ ǇƻŘŎȊŀǎ ŜŘȅŎƧƛ ƭǳō ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΣ ǎǇƻǎƽō Řƻǎǘŀǿȅ ǘƻǿŀǊǳ ōťŘȊƛŜ ǇƻōƛŜǊŀƴȅ ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻ Ȋ ŘŀƴȅŎƘ 
kontrahŜƴǘŀΦ aƻȍƭƛǿŀ ƧŜǎǘ ȊƳƛŀƴŀ ǎǇƻǎƻōǳ ŘƻǎǘŀǿȅΣ ōŜȊ ǿȊƎƭťŘǳ ƴŀ ǘƻΣ Ƨŀƪƛ ǎǇƻǎƽō 
Řƻǎǘŀǿȅ ȊƻǎǘŀƱ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅ ǇǊȊȅ ŘŀƴȅƳ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴŎƛŜΣ 

ɻ Grupowanie zam. kontrahenta ς ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ƻǇŎƧƛ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏΥ Wg definicji dokumentu, daje 
ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ƱŊŎȊŜƴƛŀ ƪƛƭƪǳ ȊŀƳƽǿƛŜƵ Řƻ jednej ŦŀƪǘǳǊȅ όǎǇƻǎƽō ƎǊǳǇƻǿŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 
ustawiamy w ŘŜŦƛƴƛŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ DodatkoweύΦ hǇŎƧŀ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƧŜǎǘ Řƭŀ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ²½Φ WŜȍŜƭƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƴƛŜ ŎƘŎŜ ƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ƻǇŎƧƛΣ 
ǇƻǿƛƴƛŜƴ ǿȅōǊŀŏΥ Nie grupuj, 

ɻ tƱŀǘƴƛƪ Řƭŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ς w Ǉƻƭǳ ǘȅƳ Ƴƻȍƴŀ ǿǎƪŀȊŀŏ ǇƱŀǘƴƛƪŀ ǇƻǿƛŊȊŀƴŜƎƻ Ȋ ƴŀǎȊȅƳ 
kontrahentem, 

ɻ Przedstawiciel handlowy ς ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛŎƛŜƭ ƘŀƴŘƭƻǿȅ ƻōǎƱǳƎǳƧŊŎȅ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΣ 

ɻ Kierowca ς ƪƛŜǊƻǿŎŀ ǇƻǿƛŊȊŀƴȅ Ȋ ŘŀƴȅƳ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŜƳΦ tole to jest aktywne, gdy 
w Konfiguracji ǿƱŊŎȊƻƴŜ ǎŊ ǇƻǿƛŊȊŀƴia kierowcy z kontrahentem (Konfiguracja-> 
Ustawienia->Kontrahent->hƎƽƭƴŜ-> tƻǿƛŊȊŀƴƛŜ ƪƛŜǊƻǿŎȅύ, 

ɻ Dokument ς ŘƻƳȅǏƭƴȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘ Řƭŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ǇƻŘǇƻǿƛŀŘŀƴȅ ǇǊȊȅ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛǳ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ 

ɻ Formularz ς ŘƻƳȅǏƭƴȅ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ǇǊȊȅ ŘǊǳƪƻǿŀƴƛǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ Řƭŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΣ 

ɻ 5ƻƪǳƳŜƴǘ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴȅ Ȋ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ ς ƻǇŎƧť Ƴƻȍƴŀ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Řƻ ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŀ 
ǘȅǇǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ ƛƴƴŜƎƻ ƴƛȍ CŀƪǘǳǊŀ ±!¢Σ ƎŜƴŜǊƻǿŀƴŜƎƻ ǇƻŘŎȊŀǎ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ȊŀƳƽǿƛŜƵ 
od ƻŘōƛƻǊŎȅΦ 5ƻŘŀǘƪƻǿƻΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿ ŘŜŦƛƴƛŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ȊŀƳƽǿƛŜƵΣ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ǇŀǊŀƳŜǘǊΥ 
tƻōƛŜǊȊ ŘƻƪǳƳŜƴǘ Řƻ ǿȅǎǘŀǿƛŜƴƛŀ Ȋ ŘŀƴȅŎƘ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ όƧŜǏƭƛ ƻƪǊŜǏƭƻƴƻύΣ 

ɻ Konto bankowe na wydruk dok. ς konto bankowe naszej firmy drukowane na dokumentach 
dla aktualnego kontrahenta, 

ɻ LƭƻǏŏ ƪƻǇƛƛ ǇǊȊȅ ŘǊǳƪƻǿŀƴƛǳ ŘƻƪΦ ς ǿ Ǉƻƭǳ ǘȅƳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀ ƛƭŜ ƪƻǇƛƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 
ŘǊǳƪƻǿŀŏ Řƭŀ ŘŀƴŜƎƻ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΦ ²ŀǊǘƻǏŏ Ȋ ǘŜƎƻ Ǉƻƭŀ ōťŘȊƛŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ 
podpowiadana, podczas wydruku dokumentu, po zaznaczeniu parametru LƭƻǏŏ ƪƻǇƛƛ ǿƎ 
ǳǎǘŀǿƛŜƵ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ. 

ɻ Umowa na wystawienie faktury do WZ dla wielu WZ - ōǊŀƪ ƪƻƴǘǊƻƭƛ Řŀǘȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ŘƻƪΦ ²½ 
ς Řƭŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ Ȋ ǿƱŊŎȊƻƴŊ ƻǇŎƧŊ ǇǊȊȅ ǇƻōƛŜǊŀƴƛǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ²½ do dokumentu 
ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƧŊŎŜƎƻ όCŀ Řƻ ²½ύ ǎȅǎǘŜƳ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ŀƴŀƭƛȊƻǿŀƱ ŎȊȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ²½ ǿ t[b ƳŀƧŊ 
Řŀǘť ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ Ȋ ƧŜŘƴŜƎƻ ƳƛŜǎƛŊŎŀΣ ŀ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿ ƛƴƴŜƧ ǿŀƭǳŎƛŜ ŎȊȅ Řŀǘŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ 
jest z jednego dnia, 

ɻ ¦Ƴƻǿŀ ƴŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍ ǘƻǿŀǊƽǿ Ȋ ƭƛƳƛǘŜƳ ȊŀǿǎȊŜ Ȋ ƻŘǿǊƻǘƴȅƳ ƻōŎƛŊȍŜƴƛŜƳ - ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ƻǇŎƧƛ 
ǎǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ǇƻŘŎȊŀǎ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƻǿƛ ƪŀǊǘƻǘŜƪ ǇƻŘƭŜƎŀƧŊŎȅŎƘ ƻŘǿǊƻǘƴŜƳǳ 
ƻōŎƛŊȍŜƴƛǳ Ȋ ƭƛƳƛǘŜƳΣ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿƱŊŎȊƻƴŜ ǿȅƳǳǎȊŜƴƛŜ ƻŘǿǊƻǘƴŜƎƻ 
ƻōŎƛŊȍŜƴƛŀ ƴŀ ǇƻȊȅŎƧƛ ƴŀǿŜǘ ƧŜǏƭƛ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊŜƪǊƻŎȊƻƴȅ ƭƛƳƛǘ нлллл t[bΦ  

ɻ Warunki zakupu ς ustawiamy tutaj parametry: LƭƻǏŏ Řƴƛ ƴŀ ǘŜǊƳƛƴ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ oraz {Ǉƻǎƽō 
ǇƱŀǘƴƻǏŎƛΣ ƪǘƽǊŜ ōťŘŊ ǳǿȊƎƭťŘƴƛŀƴŜ ƴŀ dokumentach zakupu. Przy dodawaniu nowego 
ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΣ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅ ǘŜ ǇǊȊȅƧƳŊ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǳǎǘŀǿƛƻƴŜ ǿ ƳŜƴǳ System->Konfiguracja-> 
Ustawienia->Kontrahent->²ŀǊǘƻǏŎƛ ŘƻƳȅǏƭƴŜ->LƭƻǏŏ Řƴƛ ƴŀ ǘŜǊƳƛƴ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ oraz System-
>Konfiguracja->Ustawienia->Kontrahent-> ²ŀǊǘƻǏŎƛ ŘƻƳȅǏƭƴŜ->Spƻǎƽō ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ. 

 

5. Limity, Blokady ς zǿǊŀŎŀƳȅ ǳǿŀƎť ƴŀ ǇƻƭŀΥ 

ɻ 5ƻǇǳǎȊŎȊŀƭƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ŎŀƱƪƻǿƛǘŜƎƻ ƪǊŜŘȅǘǳ ς ǿȅōǊŀƴƛŜ όȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜύ Ǉƻƭŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ 
ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ Řƭŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ƭƛƳƛǘǳ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǿȅǎǘŀǿƛƻƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 
ƪǊŜŘȅǘƻǿȅŎƘΦ WŜǏƭƛ ǇƻŘŀƴŀ ƪǿƻǘŀ ƭƛmitu zostanie przekroczona w trakcie wystawiania 
ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ ǘƻ ǇǊƻƎǊŀƳ ǇƻƛƴŦƻǊƳǳƧŜ ƻ ǘȅƳ ǿȅǊŀȋƴȅƳ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘŜƳΦ tƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ 
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ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘΣ ǇǊƻƎǊŀƳ ǇƻƛƴŦƻǊƳǳƧŜ ǊƽǿƴƛŜȍ ƻ ǇƻȊƻǎǘŀƱŜƧ ƪǿƻŎƛŜ ƭƛƳƛǘǳΦ 
½ŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ Ǉƻƭŀ ƛ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ƪǿƻǘȅ ƭƛƳƛǘǳ ǊƽǿƴŜƧ zero, ŎŀƱƪƻǿƛŎƛŜ ōƭƻƪǳƧŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ 
ǿȅǎǘŀǿƛŜƴƛŀ Řƭŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƪǊŜŘȅǘƻǿŜƎƻΦ WŜǏƭƛ ǇƻƳƛƳƻ ƻǎǘǊȊŜȍŜƵ 
ǇǊȊŜƪǊƻŎȊƻƴƻ ǿŀǊǘƻǏŏ ƭƛƳƛǘǳΣ ǘƻ ȊŀǇƛǎŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƳƻȍƭƛǿŜ ōťŘȊƛŜ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ ǇǊȊŜȊ 
ƻǎƻōť Ȋ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛƳƛ ǇǊŀǿŀƳƛ όƻƪǊŜǏƭƻƴȅƳƛ ǿ ƳƻŘǳƭŜ Administratora), 

ɻ 5ƻǇǳǎȊŎȊŀƭƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƪǊŜŘȅǘƻǿŜƎƻ ς zaznaczenie pola i podanie kwoty 
ǿǇǊƻǿŀŘȊŀ ƻƎǊŀƴƛŎȊŜƴƛŜ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ǇƻƧŜŘȅƴŎȊŜƎƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƪǊŜŘȅǘƻǿŜƎƻΣ 

ɻ 5ƻǇǳǎȊŎȊŀƭƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ǇǊȊŜǘŜǊƳƛƴƻǿŀƴŜƎƻ ƪǊŜŘȅǘǳ ς ƻƪǊŜǏƭŀ Ƨŀƪŀ ƳƻȍŜ ōȅŏ ŘƻǇǳǎȊŎȊŀƭƴŀ 
ǿŀǊǘƻǏŏ ǇǊȊŜǘŜǊƳƛƴƻǿŀƴŜƎƻ ƪǊŜŘȅǘǳΦ tƻǿȅȍŜƧ ǘŜƧ ǿŀǊǘƻǏŎƛ Řƭŀ ŘŀƴŜƎƻ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ƴƛŜ 
Ƴƻȍƴŀ ǿȅǎǘŀǿƛŀŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ȊǿƛŊȊŀƴȅŎƘ Ȋ ȊŀƪǳǇŜƳ ǘƻǿŀǊƽǿΦ {ȅǎǘŜƳ ǇƻƛƴŦƻǊƳǳƧŜ ƻ ǘȅƳ 
za ǇƻƳƻŎŊ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜƎƻ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘǳΣ 

ɻ aŀƪǎȅƳŀƭƴŀ ƛƭƻǏŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƪǊŜŘȅǘƻǿȅŎƘ 

ɻ aŀƪǎȅƳŀƭƴŀ ƛƭƻǏŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǇǊȊŜǘŜǊminowanych 

ɻ aŀƪǎȅƳŀƭƴŀ ƛƭƻǏŏ Řƴƛ ǇǊȊŜǘŜǊƳƛƴƻǿŀƴƛŀ ƴŀƭŜȍƴƻǏŎƛ  

ɻ aŀƪǎȅƳŀƭƴŀ ƛƭƻǏŏ ǇƻȊȅŎƧƛ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ς ƻƪǊŜǏƭŀ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴŊ ƛƭƻǏŏ ǇƻȊȅŎƧƛΣ ƧŀƪŊ 
ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘ ȍȅŎȊȅ ǎƻōƛŜ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ŀŘǊŜǎƻǿŀƴȅŎƘ Řƻ ƴƛŜƎƻΦ [ƛƳƛǘ ǘŜƴ ƧŜǎǘ 
ǎǇǊŀǿŘȊŀƴȅ ǇǊȊȅ ǊťŎȊƴȅƳ ǿǇƛǎȅǿŀƴƛǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ŦŀƪǘǳǊ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ƻŘ 
ƻŘōƛƻǊŎƽǿΣ ƻŦŜǊǘ Řƭŀ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ ƻǊŀȊ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘ ²½Φ tǊȊȅ ǿȅǎǘŀǿƛŜƴƛǳ 
ǇƛŜǊǿǎȊŜƧ ǇƻȊȅŎƧƛ ǇǊȊŜƪǊŀŎȊŀƧŊŎŜƧ ƭƛƳƛǘ ǇƻƧŀǿƛŀ ǎƛť ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƻ ǇǊȊŜƪǊƻŎȊŜƴƛǳ ƭƛƳƛǘǳΣ ŀƭŜ 
Ƴƻȍƭƛǿŀ ƧŜǎǘ ƪƻƴǘȅƴǳŀŎƧŀ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŀΦ [ƛƳƛǘ ƧŜǎǘ ǊƽǿƴƛŜȍ ǎǇǊŀǿŘȊŀƴȅ ǇǊȊȅ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ 
ȊŀƳƽǿƛŜƵ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿΦ DŘȅ ǊŜŀƭƛȊǳƧŜƳȅ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŜ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ǿȅǎǘŀǿƛŀƧŊŎ 
np. dokument FA VAT, to program generuje pozycje z ǳǿȊƎƭťŘƴƛŜƴƛŜƳ ƻǇƛǎȅǿŀƴŜƎƻ 
ǇŀǊŀƳŜǘǊǳΣ ŀ ǿ ǊŀȊƛŜ ǇƻǘǊȊŜōȅ ƎŜƴŜǊǳƧŜ ƴŀǎǘťǇƴŜ ŦŀƪǘǳǊȅΣ 

 

ɻ LƭƻǏŏ Řƴƛ ƴŀ ȊǿǊƻǘ ƻǇŀƪƻǿŀƵ ς ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊ ǘŜƴ ƧŜǎǘ ƴƛŜƻƪǊŜǏƭƻƴȅΣ Ŏƻ ǇƻǿƻŘǳƧŜΣ 
ȍŜ ǇǊƻƎǊŀƳ ōƛŜǊȊŜ ǇƻŘ ǳǿŀƎť ǿŀǊǘƻǏŏ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŊ ǿ Ǉƻƭǳ ¦ǎǘŀǿƻǿŀ ƛƭƻǏŏ Řƴƛ ƴŀ ȊǿǊƻǘ 
ƻǇŀƪƻǿŀƵ (parametr w konfiguracji: Konfiguracja->Ustawienia->Kontrahent-> hƎƽƭƴŜ). 
Opcjť LƭƻǏŏ Řƴƛ ƴŀ ȊǿǊƻǘ ƻǇŀƪƻǿŀƵ Ƴƻȍƴŀ ǊƽǿƴƛŜȍ ƳƻŘȅŦƛƪƻǿŀŏ ǇƻǇǊȊŜȊ ƎǊǳǇƻǿŜ 
ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ŘŀƴȅŎƘ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿΣ 

ɻ ½ŀōƭƻƪǳƧ ǎǇǊȊŜŘŀȍ ς ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ Ǉƻƭŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀ ōƭƻƪŀŘť ƴŀ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 
ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΦ 5ƻƳȅǏƭƴƛŜ ōƭƻƪŀŘŀ ōťŘȊƛŜ ƻōƻǿƛŊȊȅǿŀŏ ƻŘ ǊŀȊǳ (pole NatychmiastύΦ aƻȍƭƛǿŜ 
ƧŜǎǘ ǊƽǿƴƛŜȍ ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŜ ŘŀǘȅΣ ƻŘ ƪǘƽǊŜƧ ōƭƻƪŀŘŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ōťŘȊƛŜ ƻōƻǿƛŊȊȅǿŀŏ όǇƻƭŜ Od 
daty), 

ɻ Zablokuj zakupy ς ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ Ǉƻƭŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀ ōƭƻƪŀŘť ƴŀ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 
zakupu, 

ɻ ½ŀǎǘǊȊŜŎ ǊƻȊǊŀŎƘǳƴƪƛ Ȋ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŜƳ ǘȅƭƪƻ Řƭŀ ƻǎƽō ǳǇǊŀǿƴƛƻƴȅŎƘ ς aktywacja opcji 
ǎǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛŎȅ ǎȅǎǘŜƳǳΣ ƪǘƽǊȅƳ ǿ module Administratora nie przyznano 
prawa do wƻȊǊŀŎƘǳƴƪƽǿ ȊŀǎǘǊȊŜȍƻƴȅŎƘΣ ƴƛŜ ōťŘŊ ƳƛŜƭƛ ŘƻǎǘťǇǳ Řƻ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ 
rozliczeniach prowadzonych z danym  kontrahentem. 

 

6. hŘōƛŜǊŀƧŊŎȅΣ ¢ǊŀǎȅΥ 

ɻ hŘōƛŜǊŀƧŊŎy ς ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ Řƭŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ƭƛǎǘȅ ƻǎƽō ƛ ƴǳƳŜǊƽǿ 
ǊŜƧŜǎǘǊŀŎȅƧƴȅŎƘ ǎŀƳƻŎƘƻŘƽǿ ƻŘōƛŜǊŀƧŊŎȅŎƘ ǘƻǿŀǊ ƛ ŦŀƪǘǳǊȅΣ 

ɻ Trasy ς ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ Ƴƻȍƴŀ ǇǊȊȅŘȊƛŜƭƛŏ Řƻ ƧŜŘƴŜƧ ƭǳō ƪƛƭƪǳ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅŎƘ ǿ ǎƱƻǿƴƛƪǳ ǘǊŀǎΦ 
tǊȊȅŘȊƛŜƭƻƴŜ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƻƳ ǘǊŀǎȅ ƳƻƎŊ ōȅŏ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘȅǿŀƴŜ Ƨŀƪƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊ 
ǇƻŘŎȊŀǎ ǳǎǘŀƭŀƴƛŀ ŦƛƭǘǊƽǿΦ 

 

7. Cechy ς ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Ƴƻȍƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀŏ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅŎƘΣ ǎǇŜŎȅŦƛŎȊƴȅŎƘ Řƭŀ 
ŦƛǊƳȅ ǿŘǊŀȍŀƧŊŎŜƧ ƳƻŘǳƱ Handlowo-MagazynowyΣ ŎŜŎƘ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿΦ tǊȊȅƪƱŀŘƻǿȅƳƛ 
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ŎŜŎƘŀƳƛ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ƳƻȍŜ ōȅŏΥ Řŀǘŀ ƻŘōȅŎƛŀ ǎȊƪƻƭŜƴƛŀ ǇŀǊǘƴŜǊǎƪƛŜƎƻΣ ǎǘƻǇƛŜƵ ƭƻƧŀƭƴƻǏŎƛ 
(od 1 do 10) itp. Cechy definiujemy w opcji {Ʊƻǿƴƛƪƛ->{Ʊƻǿƴƛƪƛ Řƭŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ->Cechy 
ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ. 

 

8. Uwagi ƛ ƻǎǘǊȊŜȍŜƴƛŀ: 

ɻ Uwagi ς ǇƻƭŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŜ ǳǿŀƎ ŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΣ 

ɻ OǎǘǊȊŜȍŜƴƛŜ ς ŘŀƴŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ǿ ǇƻƭŜ ƻǎǘǊȊŜȍŜƴƛŀΣ ōťŘŊ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ ǇǊȊȅ ǇƻōǊŀƴƛǳ 
kontrahenta na dokument. 

 

9. Dodatkowe adresy ς sǇƛǎ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅŎƘ ŀŘǊŜǎƽǿ ƴǇΦ ƎŘȅ kontrahent posiada dwa adresy 
w jednej firmie: korespondencyjny i windykacyjny. 

 
 
 

10. Osoby kontaktowe ς sǇƛǎ ƻŘŘȊƛŀƱƽǿ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ƛ ƻǎƽō ƪƻƴǘŀƪǘƻǿȅŎƘ ǳ kontrahenta: 
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Zaznaczenie opcji ²ƛŜƭŜ ƻŘŘȊƛŀƱƽǿ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ Řƻ systemu danych 
ŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘ ƻŘŘȊƛŀƱƽǿ ŦƛǊƳȅΦ 

bƻǿȅ ƻŘŘȊƛŀƱ ŜŘȅǘǳƧŜƳȅ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ƻǇŎƧť ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ƭǳō ƪƭŀǿƛǎȊ ŦǳƴƪŎȅƧƴȅ <F3> : 

 
 

W polu ¢ȅǇ ƻŘŘȊƛŀƱǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿȅōƛŜǊŀ ȊŜ ǎƱƻǿƴƛƪŀ ƭǳō Ȋ ƭƛǎǘȅ ǊƻȊǿƛƧŀƴŜƧ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛ ǘȅǇΦ 
WŜǏƭƛ ǿ ǎƱƻǿƴƛƪǳ ƴƛŜ Ƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ ȍŀŘƴȅŎƘ ŘŀƴȅŎƘΣ ǘƻ ƴŀƭŜȍȅ ƧŜ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏΦ ² ǘȅƳ ŎŜƭǳ 
ƴŀƭŜȍȅ ǳǎǘŀǿƛŏ ǎƛť ǿ Ǉƻƭǳ ¢ȅǇ ƻŘŘȊƛŀƱǳΣ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ <F6>Σ ŀōȅ ǇƻƱŊŎȊȅŏ ǎƛť ȊŜ ǎƱƻǿƴƛƪƛŜƳ 
¢ȅǇȅ ƻŘŘȊƛŀƱƽǿ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ ƛ ǘŀƳ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƛƪƻƴȅ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏ ǇƻǘǊȊŜōƴŜ ǘȅǇȅ 
ƻŘŘȊƛŀƱƽǿΥ 

 

 
 

 Zaznaczenie opcji 5ƻƳȅǏƭƴȅ ƻŘŘȊƛŀƱ Řƭŀ ŘƻǎǘŀǿȅΣ ǳƳƻȍƭƛǿƛ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ 
ƻŘŘȊƛŀƱǳ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Dostawa na wystawianych dokuƳŜƴǘŀŎƘΦ hǇŎƧŀ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƧŜǎǘ Řƭŀ ŘŀƴŜƎƻ 
ǎǘŀƴƻǿƛǎƪŀ ǿǘŜŘȅΣ ƎŘȅ ǇǊȊȅŘȊƛŜƭƻƴȅ ƧŜǎǘ ƳƻŘǳƱ CRM.  

 

11. Dokumenty ς ǎŊ ǘƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ȊŜǿƴťǘǊȊƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ŘŀƴŜƎƻ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΣ ƴǇΦ ǳƳƻǿȅΣ ƻŦŜǊǘȅ 
ƛǘǇΦ ½ŀƪƱŀŘƪŀ ƧŜǎǘ ǿƛŘƻŎȊƴŀΣ ƎŘȅ ƴŀ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪǳ ǇǊȊȅŘȊƛŜƭƻƴȅ ƧŜǎǘ ƳƻŘǳƱ CRM i utworzona 
ȊƻǎǘŀƱŀ ōŀȊŀ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ bŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ ǘŜƧ ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ŘƻŘŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ Ȋ 
pliku, ze skanera oraz z e-maila, a ŘƻŘŀǘƪƻǿƻ Ƴƻȍƴŀ ƻƪǊŜǏƭƛŏ ǎǇƻǎƽō ǇǊȊŜŎƘƻǿȅǿŀƴƛŀ ǇƭƛƪƽǿΥ 
ǿ ōŀȊƛŜ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƭǳō Ƨŀƪƻ ǏŎƛŜȍƪƛ Řƻ ǇƭƛƪǳΦ ² ƪƻƴŦƛƎǳǊacji systemu znajduje 
ǎƛť ǇŀǊŀƳŜǘǊ Maksymalny rozmiar pliku dokumentacji umieszczonego w bazie dodatkowych 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ όY.ύΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ Ƴƻȍƴŀ ƻƪǊŜǏƭƛŏ maksymalny rozmiar dodawanego pliku. 
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12. Samochody ς ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ ǘŜƧ ǿ ǿƛŘƻƪǳ ǘŀōŜƭŀǊȅŎȊƴȅƳ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛƻƴŀ ƧŜǎt ewidencja 
ǎŀƳƻŎƘƻŘƽǿ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΦ 

 

13. Serwis ς ȊŀƪƱŀŘƪŀ ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŜ ǇǊȊŜŘƳƛƻǘȅ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΣ ƪǘƽǊŜ Ƴƻȍƴŀ ǿǎƪŀȊŀŏ ǿ ȊƭŜŎŜƴƛǳ 
serwisowym (w module Serwis). Dodatkowo na ȊŀƪƱŀŘŎŜ ǘŜƧ ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǇƻŘŜƧǊȊŜƴƛŜ ŘŀƴŜƎƻ 
ǇǊȊŜŘƳƛƻǘǳ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƳŜƴǳ ƪƻƴǘŜƪǎǘƻǿŜƎƻΦ ½ŀƪƱŀŘƪŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŀ ƧŜǎǘΣ ƎŘȅ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪƻ Ƴŀ 
ŘƻǎǘťǇ Řƻ ƳƻŘǳƱǳ Serwis. 

 

 
15.  ZeǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƵ ς ȊŀƪƱŀŘƪŀ ǿƛŘƻŎȊƴŀ Řƭŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΣ ƪǘƽǊȅ ƧŜǎǘ ǊƻƭƴƛƪƛŜƳ 
ǊȅŎȊŀƱǘƻǿȅƳΦ  LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŜ ǿ ǘŜƧ ȊŀƪƱŀŘŎŜ ōťŘŊ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘȅǿŀƴŜ ǇƻŘŎȊŀǎ ǘǿƻǊȊŜƴƛŀ 
JPK_FA_RR. Dodatƪƻǿƻ ƴŀ ƻƪƴƛŜ ŜŘȅŎȅƧƴȅƳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ όIa ƻǊŀȊ CYύ ǳƳƛŜǎȊŎȊƻƴƻ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ 
άLƴƴŜέ ǎŜƪŎƧť ά½ŜǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƵΣ ƻ ƪǘƽǊȅŎƘ Ƴƻǿŀ ǿ ŀǊǘΦ ммс ǳǎǘΦ п ƛ пŀέΦ  
² ŘŀƴŜƧ ǎŜƪŎƧƛ Ƴƻȍƴŀ ǇƻƱŊŎȊȅŏ Řŀƴȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘ Ȋ ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜƳ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅƳ ǿ ƴƻǿŜƧ 
ȊŀƪƱŀŘŎŜ ƻƪƴŀ ŜŘȅŎȅƧƴŜƎƻ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΦ ²ǎƪŀȊŀƴŀ ǎŜƪŎƧŀ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴŀ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ Řƭŀ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΣ ƪǘƽǊŜ ǎŊ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴŜ Řƭŀ Ǌƻƭƴƛƪŀ ǊȅŎȊŀƱǘƻǿŜƎƻΦ 

   
5ƭŀ ŦƛǊƳΣ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅŎƘ ƧŜǎǘ ōŀǊŘȊƻ ǿƛŜƭǳ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿΣ Ƴƻȍƴŀ ǿ ǇǊƻƎǊŀƳƛŜ ǿƱŊŎȊȅŏ 

ƳŜŎƘŀƴƛȊƳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ ǊƻȊŘȊƛŜƭŜƴƛŜ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ ƴŀ ƎƱƽǿƴȅŎƘ ƛ ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘΦ DƱƽǿƴƛ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴŎƛ 
ǘƻ ǘŀŎȅΣ Ȋ ƪǘƽǊȅƳƛ ŦƛǊƳŀ ŎȊťǎǘƻ ǿǎǇƽƱǇǊŀŎǳƧŜ όǿȅǎǘŀǿƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ itp.ύΦ !ōȅ ǿƱŊŎȊȅŏ ǘŜƴ ƳŜŎƘŀƴƛȊƳΣ 
ƴŀƭŜȍȅ ǿ ƳŜƴǳ System->Konfiguracja->Ustawienia->hǇǘȅƳŀƭƛȊŀŎƧŀ ǎȊȅōƪƻǏŎƛ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ǇŀǊŀƳŜǘǊ 
²ƱŊŎȊ ƻōǎƱǳƎť ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ ƎƱƽǿƴȅŎƘΦ tƻ ǇǊȊŜƱŊŎȊŜƴƛǳ ǎƛť ƴŀ ƻƪƴƻ ȊŜ ǎǇƛǎŜƳ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿΣ 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ōťŘȊƛŜ ƳƽƎƱ ȊƻōŀŎȊȅŏΣ ȍŜ na Ǉŀǎƪǳ ƛƪƻƴ ǇƻƧŀǿƛƱŀ ǎƛť ƛƪƻƴŀ tƻƪŀȍ ǘȅƭƪƻ ƎƱƽǿƴȅŎƘ  . 
YƭƛƪƴƛťŎƛŜ ƴŀ ǘť ƛƪƻƴť ǳƳƻȍƭƛǿƛ ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ǎǇƛǎǳ ƎƱƽǿƴȅŎƘ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ ŦƛǊƳȅΦ !ōȅ ǇǊȊŜƴƛŜǏŏ 
ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ ȊŜ ǎǇƛǎǳ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ Řƻ ǎǇƛǎǳ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ ƎƱƽǿƴȅŎƘΣ 
ǿȅǎǘŀǊŎȊȅ ǇǊȊŜƱŊŎȊȅŏ ǎƛť ƴŀ ǿƛŘƻƪ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ ƛ Ȋ ƳŜƴǳ ǇƻŘǊťŎȊƴŜƎƻ όǇǊŀǿȅ ƪƭŀǿƛǎȊ 
ƳȅǎȊƪƛύ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť tǊȊŜǊȊǳŏ Řƻ ƎƱƽǿƴȅŎƘ <Ctrl+G>. 
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Z poziomu okna KontrahenciΣ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƛƪƻƴȅ , kombinacji klawiszy <Shift+Ctrl+F3> lub 
poprzez menu prawego klawisza myszki (opcja ½ƭŜŏ ȊŀŘŀƴƛŜύΣ Ƴƻȍƴŀ ȊƭŜŎƛŏ ȊŀŘŀƴƛŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ŘŀƴŜƎƻ 
ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΦ ²ŀǊǳƴƪƛŜƳ ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛΣ ƧŜǎǘ ǇǊȊȅŘȊƛŜƭŜƴƛŜ Řƭŀ ŘŀƴŜƎƻ ǎǘŀnowiska licencji na 
ƳƻŘǳƱ CRM. 

 
 

Zadanie wprowadzone w module Handlowo-Magazynowym zostanie automatycznie dodane 
do ǎǇƛǎǳ ȊŀŘŀƵ ŘŀƴŜƎƻ ƻǇŜǊŀǘƻǊŀ ǿ module CRM. 

 

   
YƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ Ƴƻȍƴŀ ǎƻǊǘƻǿŀŏ ƛ ŦƛƭǘǊƻǿŀŏΦ DŘȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ŎƘŎŜ ƻƎƭŊŘŀŏ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ ǇǊȊȅ 

wiťƪǎȊŜƧ ƭƛŎȊōƛŜ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅŎƘ ǇŀǊŀƳŜǘǊƽǿ ς ƳƻȍŜ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ƛƪƻƴȅ Ustal filtr  lub klawisza 

funkcyjnego <F7>: 
 

 
 

tŀǊŀƳŜǘǊȅ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŜ ǇǊȊŜȊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ Ƴƻȍƴŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀŏ ǿ ƪƛƭƪǳ ƭƛƴƛŀŎƘ ƪƭƛƪŀƧŊŎ ƴŀ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛ 
i/lub. ½ǿƛťƪǎȊŀ ǎƛť ǿ ǘŜƴ ǎǇƻǎƽō ƭƛŎȊōŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǿ ǇƻǎȊǳƪƛǿŀƴƛǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ  

W okienku Pole, ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ǇƻƭŜΣ ǿŜŘƱǳƎ ƪǘƽǊŜƎƻ ŎƘŎŜƳȅ ǎȊǳƪŀŏΦ ² okienku Warunek 
ƳƻȍŜƳȅ ǿȅōǊŀŏ ƧŜŘŜƴ Ȋ ƪƛƭƪǳ ǿŀǊƛŀƴǘƽǿ ǘǊŀƪǘƻǿŀƴƛŀ ǿǇƛǎŀƴŜƧ ŘŀƭŜƧ ǿŀǊǘƻǏŎƛΦ ½ƴŀƪ αҐέ ǇƻǿƻŘǳƧŜΣ 
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ȍŜ ǿǇƛǎŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ Ƴǳǎƛ ōȅŏ Ǌƽǿƴŀ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǿybranego pola w tabeli. Znŀƪ αғҔέ ƻȊƴŀŎȊŀΣ 
ȍŜ ƛƴǘŜǊŜǎǳƧŊ ƴŀǎ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ƛƴƴŜ ƴƛȍ ǘŜΣ ƪǘƽǊŜ ǎŊ ǿǇƛǎŀƴŜΦ ½ƴŀƪƛ αғέΣ αҔέ ǎŊ ƻŎȊȅǿƛǎǘŜ ǇǊȊȅ ǇƻƭŀŎƘ 
ƭƛŎȊōƻǿȅŎƘΣ ƴŀǘƻƳƛŀǎǘ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǿȅǊŀȍŜƵ ƭƛǘŜǊƻǿȅŎƘ όƴǇΦ aƛŜƧǎŎƻǿƻǏŏύ Ȋƴŀƪ αғέ ƻȊƴŀŎȊŀ 
ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊȅ ǿ ŀƭŦŀōŜŎƛŜΦ ²arunek w zakresieΣ ǇƻȊǿŀƭŀ ȊƴŀƭŜȋŏ ǇǊȊŜŘȊƛŀƱ ŘŀƴȅŎƘ όƴǇΦ ǿǇƛǎȅ ǿ ƪǎƛťŘȊŜ 
od nr 130 do nr 150).  

½ŀŘŀǿŀƴƛŜ ǿŀǊǳƴƪƽǿ ǊƻȊǇŀǘǊȊȅƳȅ ƴŀ ǇǊȊȅƪƱŀŘȊƛŜ YƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿΦ ½ŀƱƽȍƳȅΣ ȍŜ ƛƴǘŜǊŜǎǳƧŊ ƴŀǎ 
ƪƻƴǘǊŀƘŜƴŎƛ Ȋ ²ŀǊǎȊŀǿȅΦ 5ƻŘŀǘƪƻǿƻ ŎƘŎŜƳȅΣ ŀōȅ ƛŎƘ ƴŀȊǿŀ ƪƻƵŎȊȅƱŀ ǎƛť ƴŀ ƭƛǘŜǊȅ αƭŀέΦ tƻǿȅȍǎȊȅ 
ǿŀǊǳƴŜƪ ŎƘŎŜƳȅ Ȋŀǎǘƻǎƻǿŀŏ Řƻ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ ƻ ƴǳƳŜǊȊŜ ƻŘ т Řƻ моΦ ² ǘȅƳ ŎŜƭǳΣ ǿ ǇƛŜǊǿǎȊȅƳ Ǉƻƭǳ 
wybieramy aƛŜƧǎŎƻǿƻǏŏΣ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿŀǊǳƴŜƪ αҐέ ƻǊŀȊ ǿŀǊǘƻǏŏ Warszawa. W polu ²ŀǊǘƻǏŏ ƳƻȍŜƳȅ 
ǿǇƛǎŀŏ ŎŀƱŊ ƴŀȊǿťΣ ƭǳō Ȋŀǎǘƻǎƻǿŀŏ Ȋƴŀƪƛ ǎǇŜŎƧŀƭƴŜ α*έΣ αΗέΦ ½ƴŀƪ α*έ ƻȊƴŀŎȊŀ Řƻǿƻƭƴȅ ŎƛŊƎ ƭƛǘŜǊΣ ǘŀƪȍŜ 
ōǊŀƪ ŎƛŊƎǳΦ ½ƴŀƪ αΗέ ƻȊƴŀŎȊŀ ƧŜŘƴŊ ŘƻǿƻƭƴŊ ƭƛǘŜǊťΦ ² Ǉƻƭǳ ²ŀǊǘƻǏŏ ƳƻȍŜƳȅ ǿƛťŎΣ Řƭŀ ǎƪǊƽŎŜƴƛŀ 
ǇƛǎŀƴƛŀΣ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ǿŀǊǘƻǏŏ ²ŀǊǎȊ*Φ hȊƴŀŎȊŀ ǘƻΣ ȍŜ ǇǊƻƎǊŀƳ Ƴŀ ǿȅǎȊǳƪŀŏ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ 
ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿΣ Řƭŀ ƪǘƽǊȅŎƘ ƳƛŜƧǎŎƻǿƻǏŏ ȊŀŎȊȅƴŀ ǎƛť ƻŘ ƭƛǘŜǊ ²ŀǊǎȊΦ tƻƴƛŜǿŀȍ ǇǊŀǿŘƻǇƻŘƻōƴƛŜ 
w tƻƭǎŎŜ ƴƛŜ Ƴŀ ƛƴƴŜƎƻ Ƴƛŀǎǘŀ ƴƛȍ ²ŀǊǎȊŀǿŀ ȊŀŎȊȅƴŀƧŊŎŜƧ ǎƛť ƻŘ ²ŀǊǎȊΣ ƳƻȍŜƳȅ ǎƪǊƽŎƛŏ ƴŀȊǿť ǿ ten 
ǎǇƻǎƽōΦ ½ƴŀƪ α*έ ƳƻȍŜ ǎƱǳȍȅŏ ƴǇΦ Řƻ ǿȅōǊŀƴƛŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ ȊŀŎȊȅƴŀƧŊŎȅŎƘ ǎƛť ƻŘ litery 
W ς α²*έΦ ²ǊŀŎŀƧŊŎ Řƻ ƴŀǎȊŜƎƻ ǇǊȊȅƪƱŀŘǳ ς ŀōȅ ȊŀƱƻȍȅŏ ŘƻŘŀǘƪƻǿƻ ǿŀǊǳƴŜƪ ƴŀ ǇƻƭŜ NazwaΣ ƴŀƭŜȍȅ 
ǿŎƛǎƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ i ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅ ǎƛť ǿ ƭŜǿȅƳ ŘƻƭƴȅƳ ǊƻƎǳ ƻƪƛŜƴƪŀΥ 

 

 
 

!ōȅ ŦƛƭǘǊ ōȅƱ ŀƪǘȅǿƴȅ ƪƻǊȊȅǎǘŀƳȅ Ȋ ƪƻƳōƛƴŀŎƧƛ ƪƭŀǿƛǎȊȅ <Ctrl+F7> lub ikony Filtr aktywny  . 

Inny ǎǇƻǎƽō ǇǊȊŜƎƭŊŘŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿ ŀƪǘȅǿƴȅƳ ƻƪƴƛŜ ǳȊȅǎƪŀƳȅ ƪƭƛƪŀƧŊŎ ƴŀ ǇǊȊȅŎƛǎƪ 

sortowania 
 
w pasku ikon aktywnego okna lub klawisz funkcyjny <F4>.  
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YƻƭǳƳƴȅ Řƻ ǎƻǊǘƻǿŀƴƛŀ ǿȅōƛŜǊŀ ǎƛť ǇƻǇǊȊŜȊ ƪƭƛƪƴƛťŎƛŜ ƳȅǎȊƪŊ ƻōƻƪ ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ƴŀȊǿΦ ²ŀȍƴŀ ƧŜǎǘ 
ǘǳ ƪƻƭŜƧƴƻǏŏ ȊŀȊƴŀŎȊŀƴƛŀΦ WŜǏƭƛ ǇƛŜǊǿǎȊȅ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴȅ ȊƻǎǘŀƴƛŜ Identyfikator, to najpierw po nim 
ƻŘōťŘȊƛŜ ǎƛť ǎƻǊǘƻǿŀƴƛŜΦ aƻȍƴŀ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ƪƛƭƪŀ ƪƻƭǳƳƴ ǊƽǿƴƻŎȊŜǏƴƛŜΣ ƧŜǏƭƛ ǿȅƱŊŎȊƻƴŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇƻƭŜ 
Jedna kolumna. hǇŜǊŀŎƧŀ ǘŀ ǳŀƪǘȅǿƴƛŀ ǿ ƪƻƴǎŜƪǿŜƴŎƧƛ ƻǇŎƧť Szukanie po kolumnie pierwszej lub 
ƻǎǘŀǘƴƛŜƧΦ aƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŜ όǇƻ ƪƻƭǳƳƴƛŜ ǎƻǊǘƻǿŀƴŜƧύ ǇƻǇǊȊŜȊ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ Ȋ ƪƭŀǿƛŀǘǳǊȅ 
ǇƛŜǊǿǎȊȅŎƘ ƭƛǘŜǊ ǿȅǊŀȊǳΦ tƻƳȅƱƪƛ ǿȅŎƻŦǳƧŜ <Backspace>.  

   
Z poziomu okna KontrahenciΣ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǎȅǎǘŜƳǳ Ƴŀ ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛ ŘƻǎǘťǇ Řƻ ǿŀǊǳƴƪƽw 

ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ŘŀƴŜƎƻ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ όōŜȊ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ ŜŘȅŎƧƛ ƧŜƎƻ ŘŀƴȅŎƘύΦ ²ȅǎǘŀǊŎȊȅ ǘȅƭƪƻ ǳǎǘŀǿƛŏ ǎƛť 

ƪǳǊǎƻǊŜƳ ƳȅǎȊƪƛΣ ƴŀ ǿȅōǊŀƴȅƳ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴŎƛŜ ƛ ƪƭƛƪƴŊŏ ƴŀ ƛƪƻƴť Σ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŊ ǎƛť ƴŀ Ǉŀǎƪǳ 
ƴŀǊȊťŘȊƛ ƭǳō ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ƪƻƳōƛƴŀŎƧƛ ƪƭŀǿƛǎȊȅ <Ctrl+P>Φ tƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ƴŀ ƛƪƻƴť ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƻƪƴƻ 
wydruku ²ŀǊǳƴƪƛ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ ŘȊƛťƪƛ ƪǘƽǊŜƳǳ ƳƻȍŜƳȅ ȊƻōŀŎȊȅŏ όǇǊȊȅŎƛǎƪ tƻŘƎƭŊŘύΣ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀŏ 
(przycisk DrukujύΣ ǿȅǎƱŀŏ Ŝ-mailem dany dokument (przycisk ²ȅǏƭƛƧύ ƭǳō ǳǎǘŀǿƛŏ ƻǇŎƧŜ ŘǊǳƪƻǿŀƴƛŀ 
dokumentu (przycisk Opcje). Dodatkowo w oknie tym, w polu 5ƭŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪ ŘǊǳƪƻǿŀŏ, mamy 
ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿȅōƻǊǳ ŎȊȅ ŎƘŎŜƳȅ ŘǊǳƪƻǿŀŏ ǘȅƭƪƻ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛΣ ŎȊȅ ƧŜƧ ƴŀȊǿť ǇŜƱƴŊΦ 

Opcja Podstawowe->Warunki zakupuΣ ŘƻǎǘťǇƴŀ ǿ ƳŜƴǳ ƪƻƴǘŜƪǎǘƻǿȅƳ ƻƪƴŀ KontrahenciΣ ŘȊƛŀƱŀ 
analogicznie do opcji ²ŀǊǳƴƪƛ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ Ȋ ǘŀƪŊ ǊƽȍƴƛŎŊΣ ȍŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ŘŀƴŜ Ȋ ǳƳƽǿ Ȋ ŘƻǎǘŀǿŎŀƳƛΦ 

 

   
WŜǏƭƛ ǿ ǇǊƻƎǊŀƳƛŜ ǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ǎŊ ǳƳƻǿȅ Ȋ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀƳƛ ƻǊŀȊ ǇǊƻƳƻŎƧŜΣ ǿƽǿŎȊŀǎ ǇǊȊȅŘŀǘƴŀ ƧŜǎǘ 

ƻǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŀ ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŜ ŎŜƴȅ ƛ Ǌŀōŀǘǳ ǿǎƪŀȊŀƴŜƎƻ ǘƻǿŀǊǳ Řƭŀ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΦ 
Sytuacja tŀƪŀ ŎȊťǎǘƻ ǿȅǎǘťǇǳƧŜ ǇƻŘŎȊŀǎ ǘŜƭŜŦƻƴƛŎȊƴŜƎƻ ƛƴŦƻǊƳƻǿŀƴƛŀ ƻ ŎŜƴƛŜ ƭǳō ǊŀōŀŎƛŜ ǇǊȊȅȊƴŀƴȅƳ 
na ƛƴǘŜǊŜǎǳƧŊŎȅ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ǘƻǿŀǊΦ 

YŀƭƪǳƭŀǘƻǊ ǇǊƻƳƻŎƧƛΣ ǳƳƽǿ ƛ Ǌŀōŀǘƽǿ ǎƱǳȍȅ Řƻ ƻƪǊŜǏƭŀƴƛŀ ǿŀǊǳƴƪƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ όǇǊƻŎŜƴǘǳ 
bonifikaty i cen) na podstawie zadanych parametrƽǿΦ WŜǎǘ ƻƴ ŘƻǎǘťǇƴȅ Ȋ ǇƻȊƛƻƳǳ ƻƪƛŜƴ Promocje 
na towary, Umowy z kontrahentami ς cenniki, Stany magazynowe i Spis kartotek magazynowych 

za ǇƻƳƻŎŊ ƛƪƻƴȅ , Ȋ ƳŜƴǳ ƪƻƴǘŜƪǎǘƻǿŜƎƻ ǇǊŀǿŜƎƻ ƪƭŀǿƛǎȊŀ ƳȅǎȊƪƛ ƭǳō Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƪƻƳōƛƴŀŎƧƛ 

klawiszy <Ctrl+P>. Okno kalkulaǘƻǊŀ ǎƪƱŀŘŀ ǎƛť Ȋ ŎȊťǏŎƛΣ ǿ ƪǘƽǊŜƧ ƻƪǊŜǏƭŀƳȅ ǿŀǊǳƴƪƛ ǿŜƧǏŎƛƻǿŜ ƛ ŎȊťǏŎƛ 
ǇƻŘŀƧŊŎŜƧ ǿȅƴƛƪ ŀƴŀƭƛȊȅΦ  

WŜǏƭƛ ǳƳƻǿŀ Ȋ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŜƳ ǇƻǎƛŀŘŀ ǿŀǊǳƴŜƪ ƛƭƻǏŎƛΣ ǘƻ ǿƱŀǏŎƛǿŊ ƪŀƭƪǳƭŀŎƧť ǳȊȅǎƪŀƳȅ Ǉƻ ǇƻŘŀƴƛǳ 
ƛƴǘŜǊŜǎǳƧŊŎŜƧ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ƛƭƻǏŎƛ ǘƻǿŀǊǳΦ 
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hǇƛǎ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ Ǉƽƭ ŀƪǘȅǿƴŜƎƻ ƻƪƴŀ YŀƭƪǳƭŀǘƻǊ ǇǊƻƳƻŎƧƛΣ ǳƳƽǿ ƛ Ǌŀōŀǘƽǿ: 

ɻ Data ς ŘȊƛŜƵΣ ƴŀ ƪǘƽǊȅ ǎǇǊŀǿŘȊŀƳȅ Ǌŀōŀǘȅ ƛ ŎŜƴȅΦ 

ɻ Kontrahent ς ƻƪǊŜǏƭŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΣ Řƭŀ ƪǘƽǊŜƎƻ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊŀƴŀ ōťŘȊƛŜ ŀƴŀƭƛȊŀΣ ƴƛŜ ǇƻŘŀƴƛŜ 
ǘŜƎƻ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ŀƴŀƭƛȊƻǿŀƴŜ ōťŘŊ ǘȅƭƪƻ ǇǊƻƳƻcje bŜȊ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅŎƘ ǿŀǊǳƴƪƽǿ 
na ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ƛ ƎǊǳǇȅ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿΦ 

ɻ Dokument ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ƛǎǘƻǘƴȅΣ ƎŘȅ ǿ ǇǊƻƳƻŎƧŀŎƘκǳƳƻǿŀŎƘ ƻƪǊŜǏƭƻƴƻ ŦƛƭǘǊ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ 
tŀǊŀƳŜǘǊ ōƛŜǊȊŜ ǊƽǿƴƛŜȍ ǳŘȊƛŀƱ ǿ ƻƪǊŜǏƭŀƴƛǳ ŘƻƳȅǏƭƴŜƧ ŎŜƴȅΦ 

ɻ aƛŜƧǎŎŜ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ōƛŜǊȊŜ ǳŘȊƛŀƱ ǿ ƻƪǊŜǏƭŀƴƛǳ ŘƻƳȅǏƭƴŜƧ ŎŜƴȅΦ 

ɻ Magazyn ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ƛǎǘƻǘƴȅΣ ƎŘȅ ǿ ǇǊƻƳƻŎƧŀŎƘκǳƳƻǿŀŎƘ ƻƪǊŜǏƭƻƴƻ ŦƛƭǘǊ Řƭŀ ƳŀƎŀȊȅƴƽǿΦ 

ɻ Kartoteka ς ƻƪǊŜǏƭŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪťΣ Řƭŀ ƪǘƽǊŜƧ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊŀƴŀ ōťŘȊƛŜ ŀƴŀƭƛȊŀΣ ƴƛŜ ǇƻŘŀƴƛŜ ǘŜƎƻ 
ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ŀƴŀƭƛȊƻǿŀƴŜ ōťŘŊ ǘȅƭƪƻ ǇǊƻƳƻŎƧŜκǳƳƻǿȅ ƻƎƽƭƴŜ ōŜȊ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅŎƘ 
ǿŀǊǳƴƪƽǿ Řƭŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪ ƛ ƎǊǳǇ ƪŀǊǘƻǘŜƪΦ 

ɻ Cena ς ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿȅōƛŜǊŀ ŎŜƴť ȊŜ ǎƱƻǿƴƛƪŀ Definicje cen.  

ɻ LƭƻǏŏ ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ƛǎǘƻǘƴȅΣ ƪƛŜŘȅ ǇǊƻƳƻŎƧŜκǳƳƻǿȅ ǳȊŀƭŜȍƴƛƻƴŜ ǎŊ ƻŘ ƛƭƻǏŎƛ ǎǇǊȊŜŘŀƴŜƧΦ  

tƻ ǇƻŘŀƴƛǳ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƛǎǘƻǘƴȅŎƘ ǇŀǊŀƳŜǘǊƽǿΣ ǿŎƛǎkamy klawisz <Licz>, co spowoduje 
ǳǊǳŎƘƻƳƛŜƴƛŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ ŀƴŀƭƛȊȅ ƛ ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ǿȅƴƛƪƽǿΦ !ƴŀƭƛȊŀ ǇǊȊŜōƛŜƎŀ ǿƎ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅŎƘ ȊŀǎŀŘΥ 

ɻ ² ǇƛŜǊǿǎȊŜƧ ƪƻƭŜƧƴƻǏŎƛ ŀƴŀƭƛȊƻǿŀƴȅ ƧŜǎǘ ǇǊƻŎŜƴǘ ōƻƴƛŦƛƪŀǘȅ ǿǇƛǎŀƴȅ ǿ ǿŀǊǳƴƪŀŎƘ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ 
kontrahenta, potem umowy/cenniki, a ƴŀ ƪƻƵŎǳ ǇǊƻƳƻŎƧŜΦ 

ɻ WŜȍŜƭƛΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳǏ Ȋ ǿȅƳƛŜƴƛƻƴȅŎƘ ƳƛŜƧǎŎ ȊƴŀƧŘȊƛŜ ǎƛť ǿǇƛǎ όǇǊƻŎŜƴǘΣ ŎŜƴŀύ ǎǇŜƱƴƛŀƧŊŎȅ ǿŀǊǳƴƪƛΣ 
ǘƻ ŀƴŀƭƛȊŀ ȊƻǎǘŀƧŜ ǇǊȊŜǊǿŀƴŀΣ ŀ ǿȅƴƛƪ ǇǊȊȅƧťǘȅ Ȋŀ ƻōƻǿƛŊȊǳƧŊŎȅΦ 

ɻ WŜȍŜƭƛ ǿȅƴƛƪƛŜƳ ŀƴŀƭƛȊȅ ƧŜǎǘ ǇǊƻŎŜƴǘ ōƻƴƛŦƛƪŀǘȅΣ ǘƻ ǇǊƻƎǊŀƳ ǇǊȊŜŎƘƻŘȊƛ Řƻ ustaƭŜƴƛŀ ŘƻƳȅǏƭƴŜƧ 
ŎŜƴȅ ƛ ƻōƭƛŎȊŀ ŎŜƴť Ǉƻ ōƻƴƛŦƛƪŀŎƛŜΦ 

ɻ ¦ǎǘŀƭŜƴƛŜ ŘƻƳȅǏƭƴŜƧ ŎŜƴȅ ǇƻƭŜƎŀ ƴŀ ǎǇǊŀǿŘȊŜƴƛǳ ǿ ǇƛŜǊǿǎȊŜƧ ƪƻƭŜƧƴƻǏŎƛ ŎŜƴȅ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜƧ 
w ǿŀǊǳƴƪŀŎƘ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀΣ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜƧ ǿ ŘŜŦƛƴƛŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ ŀ ƴŀ ƪƻƵŎǳ 
ŎŜƴȅ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜƧ ǿ ƳƛŜƧǎŎǳ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΦ 

ɻ ²ȅƴƛƪƛ ŀƴŀƭƛȊȅ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛŀƴŜ ǎŊ ƻǇƛǎƻǿƻ ǿ ƻƪƴƛŜ Wynik. 

 

   
¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿ ƳŜƴǳ ǇƻŘǊťŎȊƴȅƳ όǇƻŘ pǊŀǿȅƳ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛŜƳ ƳȅǎȊȅύ ƴŀ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴŎƛŜ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ 

ǳȍȅŎƛŀ ƻǇŎƧƛ αtƻǇǊŀǿ ōŜȊ ȊŀǇƛǎǳ Řƻ ƘƛǎǘƻǊƛƛέ. 

¦ǿŀƎŀΗ 9ŘȅǘǳƧŊŎ ŘŀƴŜ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ȊƻǎǘŀƴŊ ȊƳƛŜƴƛƻƴŜ ŘŀƴŜ ȊŀǊƽǿƴƻ ƴŀ 
ƪƻƴǘǊŀƘŜƴŎƛŜ Ƨŀƪ ƛ ƴŀ Ƨǳȍ ǿȅǎǘŀǿƛƻƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘΦ 

 

   
hŦŜǊǘť ς cennik Řƭŀ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ Ƴƻȍƴŀ ǘǿƻǊȊȅŏ ǇƻǇǊȊŜȊ ǿȅǿƻƱŀƴƛŜ ƻǇŎƧƛ Ȋ poziomu 

okien Stany magazynowe i Spis kartotek magazynowych Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƛƪƻƴȅ , z menu prawego 

klawisza myszy lub za ǇƻƳƻŎŊ ƪƻƳōƛƴŀŎƧƛ klawiszy <Shift+Ctrl+P>Φ /Ŝƴƴƛƪ ŘǊǳƪƻǿŀŏ Ƴƻȍƴŀ 
ze wszystkich kartotek lub tylko z ȊŀȊƴŀŎȊƻƴȅŎƘ Řƭŀ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜƧ ƛƭƻǏŎƛ ǘƻǿŀǊƽǿΦ 

 

² ǎȅǎǘŜƳƛŜ ƛǎǘƴƛŜƧŊ Řǿŀ ǎǇƻǎƻōȅ ǘǿƻǊȊŜƴƛŀ ƻŦŜǊǘȅ ς cennika: 

1. Zbuduj cennik dla kontrahenta w oparciu o promocje, umowy i indywidualne warunki 
ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΦ 

2. ½ōǳŘǳƧ ŎŜƴƴƛƪ Řƭŀ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜƧ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ōƻƴƛŦƛƪŀǘȅΦ 

tƻ ƴŀŎƛǏƴƛťŎƛǳ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ ғ¢ǿƽǊȊҔΣ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ƳƻƴƛǘƻǊŀ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƻƪƴƻ ŎŜƴƴƛƪŀΥ 
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1.2 Zlecenia     

{Ʊƻǿƴƛƪ ǘŜƴ ȊŀǿƛŜǊŀ ǎǇƛǎ ȊƭŜŎŜƵ ȊŜǿƴťǘǊȊƴȅŎƘ ƭǳō ǿŜǿƴťǘǊȊƴȅŎƘ ŦƛǊƳȅΦ YŀȍŘȅ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴȅ 
w ǎȅǎǘŜƳƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ ȊŀƪǳǇǳ ƻǊŀȊ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅ Ƴƻȍƴŀ ǇƻŘǇƛŊŏ Řƻ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŜƎƻ 
ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ȊƭŜŎŜƴƛŀΣ ƪǘƽǊŜ ŦƛǊƳŀ ǊŜŀƭƛȊǳƧŜΦ ²ȅōƻǊǳ ȊƭŜŎŜƴƛŀ ŘƻƪƻƴǳƧŜƳȅ ǿ ŘŀƴȅŎƘ ƴŀƎƱƽǿƪŀ 
dokumentu. Dokumenty wyǎǘŀǿƛƻƴŜ Řƻ ȊƭŜŎŜƴƛŀ Ƴƻȍƴŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ŀƴŀƭƛȊƻǿŀŏ ǿ ȊŜǎǘŀǿƛŜƴƛŀŎƘΥ 
5ƻƪǳƳŜƴǘȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ 5ƻƪǳƳŜƴǘȅ ȊŀƪǳǇǳΣ 5ƻƪǳƳŜƴǘȅ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿŜ. 

½ƭŜŎŜƴƛŀ ƳƻƎŊ ōȅŏ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀƴŜ ǇǊȊŜȊ ŦƛǊƳť ǿ ǎǇƻǎƽō ƴŀƧōŀǊŘȊƛŜƧ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀƧŊŎȅ ƧŜƧ ǇƻǘǊȊŜōƻƳΦ 
CǳƴƪŎƧŀ ƻōǎƱǳƎƛ ȊƭŜŎŜƵ ǘǿƻǊȊƻƴŀ ōȅƱŀ Ȋ ƳȅǏƭŊ ƻ ŜŦŜƪǘȅǿƴȅƳ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛǳ ƻǇŜǊŀŎƧŀƳƛ 
ǇǊȊŜŘǎƛťōƛƻǊǎǘǿŀΣ ǇƻǿƛŊȊŀƴȅƳƛ ƧŜŘƴȅƳ ƪƻƴǘǊŀƪǘŜƳ ƭǳō ȊƭŜŎŜƴƛŜƳΦ YƻƴǎŜƪǿŜƴŎƧŊ ǘŜƎƻ ƧŜǎǘ ǊƽǿƴƛŜȍ 
ȊŀŎƘƻǿŀƴƛŜ ƳƻȍƭƛǿƛŜ ǇǊȊŜƧǊȊȅǎǘŜƧ ŜǿƛŘŜƴŎƧƛ ŘƻƪƻƴȅǿŀƴȅŎƘ ƻǇŜǊŀŎƧƛΦ    

½ŀƪƱŀŘŀƧŊŎ ƴƻǿŜ ȊƭŜŎŜƴƛŜ ƪƻǊȊȅǎǘŀƳȅ Ȋ ƛƪƻƴȅ Dodaj lub klawisza funkcyjnego <F3>: 

 

 
 

bŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Zlecenie ƻƪǊŜǏƭŀƳȅ ȊŀǿŀǊǘƻǏŏ ǇƽƭΥ 
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ɻ Numer ς kolejny numer zlecenia, 

ɻ Kod ς specjalne oznaczenie dla zlecenia, 

ɻ Opis ς charakterystyka zlecenia, wpisujemy, czego dotyczy zlecenie, 

ɻ Data otwarcia ς Řŀǘŀ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŀ realizacji zlecenia, 

ɻ 5ŀǘŀ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŀ ς Řŀǘŀ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŀ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ȊƭŜŎŜƴƛŀΣ 

ɻ Aktywne ς ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ƛƴŦƻǊƳǳƧŜΣ ȍŜ ȊƭŜŎŜƴƛŜ Ƴƻȍƴŀ ƧŜǎȊŎȊŜ ȊƻōŀŎȊȅŏ ǿ innym 
miejscu, np. w rozrachunkach, 

ɻ ¦ƪƻƵŎȊƻƴŜ ς zaznaczenie tej opcji informuje, ze zlecenie jest ǳƪƻƵŎȊƻƴŜΦ 

bŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ 5ŀƴŜ ƪǎƛťƎƻǿŜ ǿȅōƛŜǊŀƳȅ ȊŜ ǎƱƻǿƴƛƪŀ ǘȅǇ ȊƭŜŎŜƴƛŀ όȊŀ ǇƻƳƻŎŊ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ  lub 
klawisza <F6>), cȊȅƭƛ ƻƪǊŜǏƭŀƳȅΣ ƧŀƪƛŜ ŀƴŀƭƛǘȅƪƛ ōťŘȊƛŜƳȅ ǳǎǘŀǿƛŀŏΦ ²ǎȊȅǎǘƪƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ȊǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ 
ǘȅƳ ȊƭŜŎŜƴƛŜƳ ōťŘŊ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǇǊȊȅƧƳƻǿŀŏ ŘŀƴŜ ȊŜ ȊƭŜŎŜƴia.  

 

1.3 Spis kartotek magazynowych 

{Ǉƛǎ ƪŀǊǘƻǘŜƪ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘ ǘƻ ǎƱƻǿƴƛƪΣ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎȅ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ǘƻǿŀǊƻǿŜ ȊŜ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ 
ȊŀƱƻȍƻƴȅŎƘ ǿ ƳƻŘǳƭŜ ƳŀƎŀȊȅƴƽǿΦ  

hƪƴƻ ǎǇƛǎǳ ǎƪƱŀŘŀ ǎƛť Ȋ ǘŀōŜƭŀǊȅŎȊƴŜƧ ǎƛŀǘƪƛ ŘŀƴȅŎƘΣ ŘǊȊŜǿŀ ƎǊǳǇ ƻǊŀȊ ƻƪƴŀ ǎȊŎȊŜƎƽƱƽǿΣ ǿ ƪǘƽǊe 
ǿōǳŘƻǿŀƴŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ȊŀƪƱŀŘƪƛ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƧŊŎŜ ŘƻŘŀǘƪƻǿŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ƪŀǊǘƻǘŜŎŜΦ tŀƴŜƭ ǎȊŎȊŜƎƽƱƽǿ 
ƻǊŀȊ ŘǊȊŜǿƻ ƎǊǳǇ ǿƛŘƻŎȊƴŜ ǎŊ w oknie Spis kartotek magazynowych, ƧŜǏƭƛ ȊƻǎǘŀƴŊ ǿƱŊŎȊƻƴŜΦ !ōȅ 
je ǿƱŊŎȊȅŏ ƴŀƭŜȍȅ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ƳŜƴǳ ǇǊŀǿŜƎƻ ƪƭŀǿƛǎȊŀ ƳȅǎȊƪƛ ƛ ǿȅōǊŀŏ ǿ ƴƛƳ ƻǇŎƧť Widok.  

WŜǏƭƛ ǿ ƻǇŎƧƛ ƳŜƴǳ ƎƱƽǿƴŜƎƻ System->Konfiguracja->Ustawienia->System ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊŀȊƴŀŎȊȅ 
ƻǇŎƧť hōǎƱǳƎŀ ƻǇŀƪƻǿŀƵ, to w Spisie kartotek magazynowych i w Stanach magazynowych widoczna 

ōťŘȊƛŜ ƛƪƻƴŀ Opakowania
 

Φ tƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ƴŀ ƴƛŊ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎƛť ǎǇƛǎ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƻǇŀƪƻǿŀƵΦ 
 

   
bƻǿŊ ƪŀǊǘƻǘŜƪť ǘƻǿŀǊƻǿŊ ȊŀƪƱŀŘŀƳȅ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƛƪƻƴȅ Dodaj, ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜƧ ǎƛť ƴŀ Ǉŀǎƪǳ ƛƪƻƴ 

aktywnego okna Spis kartotek magazynowych lub klawisza funkcyjnego <F3>. 
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²ǎȊȅǎǘƪƛŜ ŘŀƴŜ ƳƻȍƭƛǿŜ Řƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀΣ ǇƻŘȊƛŜƭƻƴŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ƴŀ ǘŜƳŀǘȅŎȊƴŜ ȊŀƪƱŀŘƪƛΥ 

1. Podstawowe: 

ɻ Indeks - ǳƴƛƪŀƭƴȅ ƛƴŘŜƪǎ ƳŀǘŜǊƛŀƱƻǿȅ ƴŀŘŀǿŀƴȅ ƛƴŘȅǿƛŘǳŀƭƴƛŜ Řƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ ƳŀǘŜǊƛŀƱǳ 
w ƳŀƎŀȊȅƴƛŜΦ tǊȊȅƧťǘƻ Ȋŀ ǇŜǿƴƛƪΣ ȍŜ ǘŜƴ ǎŀƳ ƛƴŘŜƪǎ ǿŜ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƳŀƎŀȊȅƴŀŎƘ ƻȊƴŀŎȊŀ ǘŜƴ 
sam towar. Indeksy te ǎŊ ǿŜǿƴťǘǊȊƴŊ ǎȅƳōƻƭƛƪŊ ǿ ǇǊȊŜŘǎƛťōƛƻǊǎǘǿƛŜΦ  
LƴŘŜƪǎ ƳƻȍŜ όǇƻǿƛƴƛŜƴύ ōȅŏ ǇƻŘȊƛŜƭƻƴȅ ƴŀ ƎǊǳǇȅ ȊƴŀƪƽǿΣ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎ ǿȅǊƽȍƴƛŜƴƛŜ 
ǇŜǿƴȅŎƘ ƎǊǳǇ ƳŀǘŜǊƛŀƱƽǿ όƴǇΦ тм-022-01 lub LA-002-0234, LA-003-0234 - gdzie LA-lampa 
003-kod dostawcy 0234-ƴǳƳŜǊ ƪƻƭŜƧƴȅ ǿȅǊƻōǳ ŘƻǎǘŀǿŎȅύΦ LƴŘŜƪǎ ƳƻȍŜ ȊŀǿƛŜǊŀŏ ȊŀǊƽǿƴƻ 
ƭƛǘŜǊȅ Ƨŀƪ ƛ ŎȅŦǊȅΦ WŜƎƻ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴŀ ŘƱǳƎƻǏŏ ǿȅƴƻǎƛ пл ȊƴŀƪƽǿΦ W konfiguracji programu 
w opcji System->Konfiguracja-> Ustawienia->Kartoteki magazynowe->Edycja Ƴƻȍƴŀ 
ǳǎǘŀǿƛŏ ǿƱŀǎƴȅ ŦƻǊƳŀǘ ƛƴŘŜƪǎǳ ƭǳō ǿȅōǊŀŏ ƧŜŘŜƴ Ȋ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ ǇǊƻducenta np. 
dwie litery i trzy cyfry LG-лонΦ {ǘŀƱȅ ŦƻǊƳŀǘ ƛƴŘŜƪǎǳ ǳƱŀǘǿƛŀ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŜ ƛ ǎȊǳƪŀƴƛŜ 
ƻƪǊŜǏƭƻƴȅŎƘ ƎǊǳǇ ƛƴŘŜƪǎƽǿΦ tƻŘǇƻǿƛŜŘȋ ƪƻƭŜƧƴŜƎƻ ƛƴŘŜƪsu w danej grupie uzyskujemy 

po ǇǊȊȅŎƛǏƴƛťŎƛǳ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳΥ Σ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜƎƻ Ȋ ǇǊŀǿŜƧ ǎǘǊƻƴȅ ǇƻƭŀΦ tƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊeniu 
ǇƛŜǊǿǎȊŜƎƻ ŎȊƱƻƴǳ ƛƴŘŜƪǎǳ ƴǇΦ [D ƛ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ƴŀ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ғDŜƴŜǊǳƧ ƴŀǎǘťǇƴȅ ƛƴŘŜƪǎҔ, 
ǇǊƻƎǊŀƳ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛ ƛƴŘŜƪǎ ǇƻŘǇƻǿƛŀŘŀƧŊŎ ƪƻƭŜƧƴȅ ƴǇΦ [D-243. Dodanie 
indeksu do grupy np. LG Ȋ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŊ ǇƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛŊ ƪƻƭŜƧƴŜƎƻ ƛƴŘŜƪǎǳ ƻǘǊȊȅƳŀƳȅ 
ǊƽǿƴƛŜȍ Ǉƻ ǿȅǿƻƱŀƴƛǳ ŘƻǇƛǎȅǿŀƴƛŀ <F3> ǎǘƻƧŊŎ ƪǳǊǎƻǊŜƳ ƴŀ dowolnym z ƛƴŘŜƪǎƽǿ 
dopisywanej grupy LG. 
 
 

UWAGA! 
tƻ ƴŀŘŀƴƛǳ ǘƻǿŀǊƻǿƛ ƛƴŘŜƪǎǳ ƴƛŜ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ƧŜƎƻ ƳƻŘȅŦƛƪŀŎƧƛ όǇƻǇǊŀǿȅύ ς 

z ǿȅƧŊǘƪƛŜƳ ƻǎƽō ǳǇǊŀǿƴƛƻƴȅŎƘΦ 
 

ɻ Identyfikator ς ƪǊƽǘƪŀ ƴŀȊǿŀ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪǳƧŊŎŀ ƳŀǘŜǊƛŀƱΣ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŀ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴƛŜ ор ȊƴŀƪƽǿΦ 
bŀȊǿŀ ǘŀ ƳƻȍŜ ǎƛť ǇƻǿǘŀǊȊŀŏ ƛ ǳȍȅǿŀƴŀ ƧŜǎǘ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ Řƻ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŀ ƴŀ ƳŀƎŀȊȅƴƛŜ 
ƛƴǘŜǊŜǎǳƧŊŎŜƎƻ ƴŀǎ ǘƻǿŀǊǳΦ bŀ ŦŀƪǘǳǊȊŜ ŘǊǳƪƻǿŀƴŀ ƧŜǎǘ ƴŀȊǿŀ ǇŜƱƴŀ ǘƻǿŀǊǳΦ {Ǉƻǎƽō 
ǘǿƻǊȊŜƴƛŀ ƴŀȊǿ ǎƪǊƽŎƻƴȅŎƘ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ōȅŏ ŘƻōǊȊŜ ǇǊȊŜƳȅǏƭŀƴȅΣ ǘŀƪ ōȅ ƴŀ ор ȊƴŀƪŀŎƘ 
ǇǊŜŎȅȊȅƧƴƛŜ ƻƪǊŜǏƭƛŏ ǘƻǿŀǊΦ bŀ ǇǊȊȅƪƱŀŘΣ ƧŜǏƭƛ ƴŀ ƳŀƎŀȊȅƴƛŜ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť Řǳȍƻ ǘƻǿŀǊǳ ƻ ǘȅƳ 
ǎŀƳȅƳ ǇǊȊŜȊƴŀŎȊŜƴƛǳΣ ƭŜŎȊ ƻ ǊƽȍƴȅŎƘ ƴŀȊǿŀŎƘΣ ǘƻ ǿŀǊǘƻ ǿǇƛǎŀŏ ǎƪǊƽŎƻƴȅ ƻǇƛǎ 
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ǇǊȊŜȊƴŀŎȊŜƴƛŀ ǇƻȊƻǎǘŀǿƛŀƧŊŎ ǿƛťŎŜƧ ƳƛŜƧǎŎŀ ƴŀ ƴŀȊǿťΦ tǊȊȅƪƱŀŘƻǿƻΥ Řƭŀ ƎǊǳǇȅ ǇǊƻǎȊƪƽǿ 
do ǇǊŀƴƛŀΣ Ƴƻȍƴŀ ǿǇƛǎŀŏ Ƨŀƪƻ ƴŀȊǿť ǎƪǊƽŎƻƴŊ αtwΦ th[[9b! нлллέ ƛ αtwΦ .w¸½!έ ƛǘǇΦ 

ɻ Nazwa ς ǇŜƱƴŀ ƴŀȊǿŀ ƻǇƛǎǳƧŊŎŀ ŘƻƪƱŀŘƴƛŜ ƳŀǘŜǊƛŀƱΦ aƻȍŜ ǎƪƱŀŘŀŏ ǎƛť Ȋ wielu linii, lecz nie 
ǿƛťŎŜƧ ƴƛȍ осл ȊƴŀƪƽǿΦ bŀƭŜȍȅ ǳƴƛƪŀŏ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŀ ǿ ƧŜŘƴŜƧ ƭƛƴƛƛ ƴŀȊǿȅ ƛƭƻǏŎƛ Ȋƴŀƪƽǿ 
ǇǊȊŜƪǊŀŎȊŀƧŊŎŜƧ ǎȊŜǊƻƪƻǏŏ Ǉƻƭŀ ŜŘȅŎȅƧƴŜƎƻΦ YŀȍŘŀ ƭƛƴƛŀ ƴŀȊǿȅ Ǉƻǿƛƴƴŀ ōȅŏ ȊŀƪƻƵŎȊƻƴŀ 
klawiszem <Enter>. bŀ ŦŀƪǘǳǊȊŜ ǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿƻ ŘǊǳƪƻǿŀƴŜ ǎŊ ŘǿƛŜ ǇƛŜǊǿǎȊŜ ƭƛƴƛŜΦ LƭƻǏŏ 
ŘǊǳƪƻǿŀƴȅŎƘ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ƭƛƴƛƛ ƴŀȊǿȅ Ƴƻȍƴŀ ȊƳƛŜƴƛŀŏ ǿ ƻǇŎƧƛ SƱƻǿƴƛƪƛ->Definicje 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΣ w ȊŀƪƱŀŘŎŜΥ Formularze klikamy na  ƛƪƻƴť Dodaj όƧŜǏƭƛ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƳȅ ƴƻǿȅ 
dokument) lub Popraw όƧŜǏƭƛ ŜŘȅǘǳƧŜƳȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘ Ƨǳȍ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅύΦ ²ȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť ƻƪƴƻ 
Formularz standardowyΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ȊŀƪƱŀŘƪť Podstawowe, a w niej pole 
{Ǉƻǎƽō ŘǊǳƪǳ ƴŀȊǿȅΥ 

 

 
 

ɻ Stawka VAT ς ǇǊƻŎŜƴǘ ±!¢ ƻōƻǿƛŊȊǳƧŊŎȅ Řƭŀ ȊŀƪǳǇƽǿ ƛ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΦ 

ɻ SWW ς {ȅǎǘŜƳŀǘȅŎȊƴȅ ²ȅƪŀȊ ²ȅǊƻōƽǿΣ ƪƭŀǎȅŦƛƪŀŎƧŀ ǘŀ ǎƱǳȍȅ ǇǊȊȅǇƻǊȊŊŘƪƻǿŀƴƛǳ ǘƻǿŀǊƽǿ 
do odpowiedniej stawki VAT. 

ɻ Jednostka miary ς kod jednostki miary (np. szt, ƪƎΣ Ƴ ƛǘǇΦύΣ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴƛŜ Řƻ р ȊƴŀƪƽǿΦ 5ŀƴŜ 
ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴŜ Řƻ ǘŜƎƻ Ǉƻƭŀ ƳƻƎŊ ōȅŏ ǇƻōǊŀƴŜ ȊŜ ǎƱƻǿƴƛƪŀΦ 5ƻŘŀƴƛŜ ƴƻǿŜƧ ƧŜŘƴƻǎǘƪƛ 
ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ ǿ ƻǇŎƧƛ {Ʊƻǿƴƛƪƛ->{Ʊƻǿƴƛƪƛ Řƭŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪ->Jednostki miary.  

ɻ /Ʊƻ ς ǇƻƭŜ ƻƪǊŜǏƭŀƧŊŎŜ ǎǘŀǿƪť ǇǊƻŎŜƴǘƻǿŊ ƻōƻǿƛŊȊǳƧŊŎŜƎƻ Řƭŀ ǘƻǿŀǊǳ ŎƱŀΦ ²ŀǊǘƻǏŏ ǘŜƎƻ 
pola wykorzystywana jest do obliczania ceny zakupu towaru importowanego, podczas 
wprowadzania zakupu z importu. 

ɻ PKWiU ς tƻƭǎƪŀ YƭŀǎȅŦƛƪŀŎƧŀ ²ȅǊƻōƽǿ ƛ ¦ǎƱǳƎΣ ƪƭŀǎȅŦƛƪŀŎƧŀ ǘŀ ǎƱǳȍȅ ǇǊȊȅǇƻǊȊŊŘƪƻǿŀƴƛǳ 
ǘƻǿŀǊƽǿ Řƻ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜƧ ǎtawki VAT. 

ɻ EAN ς Řƭŀ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎƧƛ ǘƻǿŀǊǳ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŎȊȅǘƴƛƪŀ ƪƻŘƽǿ ƪǊŜǎƪƻǿȅŎƘΣ ǇƻƭŜ ǘƻ Ǉƻǿƛƴƴƻ 
ȊŀǿƛŜǊŀŏ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅ ǎƛť ƴŀ ƻǇŀƪƻǿŀƴƛǳ ƪƻŘ 9!bΣ ǎǇŜƱƴƛŀƧŊŎȅ ǊŜƎǳƱȅ Řƭŀ ƪƻŘǳ 9!bмо ƭǳō 
EAN8. Pole to jest widoczne wtedy, gdy w Konfiguracji systemu ustawimy dla sposobu 
ŜŘȅŎƧƛ ƪƻŘƽǿ 9!b ǇŀǊŀƳŜǘǊΥ Jeden kod EAN dla jednej kartoteki.   

 

 

ɻ 5ƻŘŀƧ Řƻ ƳŀƎŀȊȅƴǳόƽǿύ ς ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛ ŘƻŘŀƴƛŜ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ Řƻ ŘŀƴŜƎƻ 
ƳŀƎŀȊȅƴǳ ƭǳō ƳŀƎŀȊȅƴƽǿΦ bŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ <Zapisz>, ǇǊƻƎǊŀƳ ǇƻƱŊŎȊȅ 
ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ Ȋ ƻknem Magazyny ƛ ƳƻȍƭƛǿŜ ōťŘȊƛŜ ǿȅōǊŀƴƛŜ ƧŜŘƴŜƎƻ ƭǳō ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ƪƛƭƪǳ 
ƳŀƎŀȊȅƴƽǿΣ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ Ƴŀ ǎƛť ȊƴŀƭŜȋŏ Řŀƴŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪŀΦ hǇŎƧŀ ǘŀ ƧŜǎǘ ŀƪǘȅǿƴŀ ǘȅƭƪƻ ǇƻŘŎȊŀǎ 
ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŀ ƴƻǿŜƧ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳΦ DŘȅ ŎƘŎŜƳȅ ŜŘȅǘƻǿŀŏ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŊ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ 
ƪŀǊǘƻǘŜƪťΣ ǘƻ ƻǇŎƧƛ ǘŜƧ Ƨǳȍ ƴƛŜ ǿƛŘŀŏΦ 

ɻ tƻǇǊȊŜŘƴƛκbŀǎǘťǇƴȅ ς ǇǊȊȅŎƛǎƪƛ ǘŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊ ǇǊȊŜǎǳǿŀƴƛŜ ǎƛť Ǉƻ kolejnych wierszach 
όƪŀǊǘƻǘŜƪŀŎƘύ ōŜȊ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ ȊŀƳȅƪŀƴƛŀ ƻƪƴŀ ŜŘȅŎƧƛκǇƻŘƎƭŊŘǳΦ 

 

2. Ceny ς nŀ ǘŜƧ ȊŀƪƱŀŘŎŜ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ŎŜƴȅ ȊŀƪǳǇǳΣ ŎŜƴȅ ŜǿƛŘŜƴŎȅjnej oraz 
ŎŜƴ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΦ ² ƎƽǊƴȅƳ ǎŜƎƳŜƴŎƛŜ ȊŀƪƱŀŘƪƛ ǇǊƻƎǊŀƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ 
ostatniej ceny zakupu towaru oraz ostatniej daty zakupu. W przypadku magazynu rozliczanego 
w cenach ewidencyjnych, dodatkowo dochodzi informacja o cenie ewidencyjnej towaru. 
LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ ǿ ǘȅƳ ƻƪƴƛŜ ȊŀƭŜȍŊ ƻŘ ǳǎǘŀǿƛŜƵ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ ǿ ƻǇŎƧƛ {Ʊƻǿƴƛƪƛ-
>{Ʊƻǿƴƛƪƛ Řƭŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪ->Definicje cen. Opcja Definicje cen ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴƛŜ ƛƭƻǏŎƛ ŎŜƴ 
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ƻǊŀȊ ǇŀǊŀƳŜǘǊƽǿ ƻƪǊŜǏƭŀƧŊŎȅŎƘ ŎŜƴȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ Řƭŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǘƻǿŀǊƽǿ. Definiowanie cen 
ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ Ǉƻǿƛƴƴƻ Ȋƻǎǘŀŏ ǿȅƪƻƴŀƴŜ ƴŀ ŜǘŀǇƛŜ ǿǎǘťǇƴŜƎƻ ǿŘǊƻȍŜƴƛŀ ǇǊƻƎǊŀƳǳΦ tƻŘ ǘŀōŜƭŊ 
ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŊ ǎǇƛǎ ŎŜƴ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ǇǊȊŜƱŊŎȊƴƛƪƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ȊƳƛŀƴť ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ 
o ƳŀǊȍȅ ƛ ƴŀǊȊǳŎƛŜΥ 

 

 
 

Wybranie jednej z opcji dla aŀǊȍŀκbŀǊȊǳt ǿƱŊŎȊŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŜ ƪƻƭǳƳƴ Ȋ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŊ 
o ƳŀǊȍȅ ƛ ƴŀǊȊǳŎƛŜ Řƭŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ ŎŜƴ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ǿ ǎǘƻǎǳƴƪǳ Řƻ ƻǎǘŀǘƴƛŜƧ ŎŜƴȅ ȊŀƪǳǇǳ 
towaru.  
aŀǊȍŀ ƻōƭƛŎȊŀƴŀ ƧŜǎǘ ȊŜ ǿȊƻǊǳΥ 

s

zs

C

)C-(C100³
, 

narzut obliczany jest ze wzoru: 

z

zs

C

)C-(C 100³
, 

gdzie : Cz ς cena zakupu, Cs ς ŎŜƴŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΦ 

½Ƴƛŀƴť ŎŜƴȅ ƛ ƧŜƧ ǇŀǊŀƳŜǘǊƽǿ ǳȊȅǎƪǳƧŜƳȅ ǇƻǇǊȊŜȊ ǇǊȊȅŎƛǏƴƛťŎƛŜ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ Popraw  lub 

klawisza <F5>.  
 

 
 

DƽǊƴŀΣ ƛƴŦƻǊƳŀŎȅƧƴŀ ŎȊťǏŏ ƻƪƴŀ ŜŘȅŎȅƧƴŜƎƻ ǇƻƪŀȊǳƧŜ ƳƛťŘȊȅ ƛƴƴȅƳƛ ǿŀƭǳǘť ŜŘȅǘƻǿŀƴŜƧ 
ŎŜƴȅ ƻǊŀȊ ƻǎǘŀǘƴƛŊ ŎŜƴť ȊŀƪǳǇǳΦ hǎǘŀǘƴƛŀ ŎŜƴŀ ȊŀƪǳǇǳ ƳƻȍŜ ǎƱǳȍȅŏ Řƻ ǿȅƭƛŎȊŀƴƛŀ ŎŜƴ 
ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΦ 
WŜǏƭƛ ǿ ƳŜƴǳ {Ʊƻǿƴƛƪƛ->{Ʊƻǿƴƛƪƛ Řƭŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪ->Definicje cen ƻƪǊŜǏƭƻƴƻΣ Ƨŀƪƻ ǊƻŘȊŀƧ ǿŀǊǘƻǏŏ 

netto, to kursor w oknie edycyjnym ustawiony jest w polu Netto, a w polu BruttoΣ ƧŜǏƭƛ 
ƻƪǊŜǏƭƻƴƻ Ƨŀƪƻ ǊƻŘȊŀƧ ǿŀǊǘƻǏŏ ōǊǳǘǘƻΦ wƻȊǿƛƧŀƴŜ ǇƻƭŜ Podstawa wyliczania ǎƱǳȍȅ Řƻ ǳǎǘŀƭŜƴƛŀ 
ǎǇƻǎƻōǳ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŀ ŎŜƴȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΦ ² ǎƱƻǿƴƛƪǳ Definicje cen (menu {ƱƻǿƴƛƪƛĄ{Ʊƻǿƴƛƪƛ 
dla kartotekĄDefinicje cen) ƳƻȍŜƳȅ ǿȅōǊŀŏ tŀǊŀƳŜǘǊ ȊŀŘŀǿŀƴȅ ǇǊȊȅ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ǊƽǿƴŜƧ 
αŎŜƴŀέΦ ²ȅōǊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ όaŀǊȍŀ lub Narzutύ ōťŘȊƛŜ ǎƪƱŀŘƻǿŊ ǿȅȊƴŀŎȊŀƴȅŎƘ ŎŜƴ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΦ 
½Ƴƛŀƴŀ ŎŜƴȅ ƳƻȍŜ ƴŀǎǘŊǇƛŏ ǇƻǇǊȊŜȊ ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛŜΣ ǊťŎȊƴŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ƧŜƧ ǿŀǊǘƻǏŎƛΣ ƭǳō 
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obliczenie jej na podstawie parametru zadanego, w odniesieniu do ostatniej ceny zakupu. 
W ǘȅƳ ŎŜƭǳ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ aŀǊȍť/Narzut zadany ƛ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ȍŊŘŀƴŊ ǿŀǊǘƻǏŏ ǇǊƻŎŜƴǘƻǿŊΦ  
 
/Ŝƴŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƻōƭƛŎȊŀƴŀ Ȋ ƳŀǊȍȅΥ 
 

% marŨa-100

C 100 z³
=sC , 

 

ŎŜƴŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƻōƭƛŎȊŀƴŀ Ȋ ƴŀǊȊǳǘǳΥ 
 

100

%)narzut (100Cz +³
=sC , 

 

gdzie: Cz ς cena zakupu, Cs ς ŎŜƴŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ 
Wprowadzone zmiany zatwierdzamy przyciskiem <Zapisz> lub z nich rezygnujemy 

za ǇƻƳƻŎŊ <Anuluj> lub <Esc>. 
 

   
{ȅǎǘŜƳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇǊŀŎť Ȋ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŜƳ ŎŜƴ ƳƛƴƛƳŀƭƴȅŎƘΦ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ŀƪǘȅǿƻǿŀŏ 

hōǎƱǳƎť ŎŜƴ ƳƛƴƛƳŀƭƴȅŎƘ ǿ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ƳƻŘǳƱǳ Handlowo-Magazynowego (menu System-> 
Konfiguracja->Ustawienia->Kartoteki magazynowe->hƎƽƭƴŜ->hōǎƱǳƎŀ ŎŜƴ ƳƛƴƛƳŀƭƴȅŎƘ).  
/Ŝƴť ƳƛƴƛƳŀƭƴŊ Ƴƻȍƴŀ ŜŘȅǘƻǿŀŏΥ  

o w oknie edycji ceny kartoteki,  

o w oknie kalkulacji: ½Ƴƛŀƴŀ ŎŜƴ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ŘƻǎǘťǇƴȅƳ ƴŀ dokumentach przychodowych, 
pod waǊǳƴƪƛŜƳ ȍŜ ǿ Konfiguracji parametr {Ǉƻǎƽō ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƴƛŀ ȊƳƛŀƴȅ ǇƻŘǎǘŀǿȅ 
ǿȅƭƛŎȊŀƴƛŀ ŎŜƴ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ǳǎǘŀǿƛƻƴȅ ōťŘȊƛŜ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏΥ Potwierdzenie na oknie kalkulacji 
(menu System->Ustawienia->Dokumenty->tƻŘǎǘŀǿŀ ŎŜƴ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ), 

o w oknie Grupowa edycja cen sprzedaȍȅ <Shift+F5>Σ ƻǇŎƧŀ ŘƻǎǘťǇƴŀ ǿ ƳŜƴǳ ƛ ƳŜƴǳ 
ǇƻŘǊťŎȊƴȅƳ ǿ ƻƪƴŀŎƘ Stany magazynowe i Spis kartotek magazynowych, 

o w oknie Grupowe ustawianie danych kartotek ς ƳŜƴǳ ǇƻŘǊťŎȊƴŜ ǇǊŀǿŜƎƻ ƪƭŀǿƛǎȊŀ 
myszki->Operacje grupowe->Grupowe ustawienie danych->ȊŀƪƱŀŘƪŀΥ Ceny. 

½Ƴƛŀƴȅ ŎŜƴ ƳƛƴƛƳŀƭƴȅŎƘ ǎŊ ǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴŜ ƛ Ƴƻȍƴŀ ƧŜ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀŏ ǿ menu {ǇǊȊŜŘŀȍ->Rejestr 
ȊƳƛŀƴ ŎŜƴ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ.  

 

3. Grupy ς gǊǳǇȅ ǎƱǳȍŊ Řƻ ƱŊŎȊŜƴƛŀ ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ǘƻǿŀǊƽǿ ǿ ȊōƛƻǊȅ ǳƱŀǘǿƛŀƧŊŎ ƛŎƘ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŜ 
i ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŜΣ ƳŀƧŊ ǎǘǊǳƪǘǳǊť ŘǊȊŜǿƛŀǎǘŊΦ LƭƻǏŏ ƳƻȍƭƛǿȅŎƘ Řo zdefiniowania w systemie grup nie 
ƧŜǎǘ ƻƎǊŀƴƛŎȊƻƴŀΦ YŀȍŘŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪŀ ƳƻȍŜ Ȋƻǎǘŀŏ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴŀ Řƻ ǿƛŜƭǳ ǊƽȍƴȅŎƘ ƎǊǳǇ ǘƻǿŀǊƻǿȅŎƘΦ 
DǊǳǇȅ ǎŊ ǇǊȊȅŘŀǘƴŜ ǇǊȊȅ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴƛǳ ǳƳƽǿΣ ǇǊƻƳƻŎƧƛΣ ȊŜǎǘŀǿƛŜƵ ƛ ǇƻŘǎǳƳƻǿŀƵ 
np. ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ǿŀǊǘƻǏŎƛƻǿŜƧ ǘƻǿŀǊƽǿ Ȋ wybǊŀƴŜƧ ƎǊǳǇȅΦ Wǳȍ ƴŀ ŜǘŀǇƛŜ ǿǎǘťǇƴŜƎƻ 
ǿŘǊƻȍŜƴƛŀ ƴŀƭŜȍȅ ŘƻōǊȊŜ ǎǇƻǊȊŊŘȊƛŏ ŘŜŦƛƴƛŎƧŜ ƎǊǳǇ ǘƻǿŀǊƻǿȅŎƘΣ ȊǿƛťƪǎȊȅ ǘƻ ǿ ȊƴŀŎȊƴȅƳ 
ǎǘƻǇƴƛǳ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǳȊȅǎƪƛǿŀƴƛŀ ƛƴǘŜǊŜǎǳƧŊŎȅŎƘ ƴŀǎ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻǊŀȊ ǳƱŀǘǿƛ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŜ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ 
tƻ Ȋŀƛƴǎǘŀƭƻǿŀƴƛǳ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ƛǎǘƴƛŜƧŊ Řǿie grupy zdefiniowane przez producenta: 

Asortyment i Producent. Zalecane jest ich prowadzenie oraz przydzielenie do nich kartotek 
magazynowych. 
bƻǿŜ ǇƻȊȅŎƧŜ Řƻ ƎǊǳǇ Ƴƻȍƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀŏ ǿ ƻǇŎƧƛ {Ʊƻǿƴƛƪƛ->{Ʊƻǿƴƛƪƛ Řƭŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪ->Grupy 

kartotekowe ƭǳō ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻ ƴŀ ǘŜƧ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Ǉƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ǿ ƪƻƭǳƳƴƛŜ bŀȊǿŀ ȊƱƻȍƻƴŀ na 

danej grupie i ǿȅǿƻƱŀƴƛǳ ǎƱƻǿƴƛƪŀ ƎǊǳǇȅ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛŜƳ . 5ƻŘŀǘƪƻǿƻ ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǿǇƛǎŀƴƛŜ 
ŎȊťǏŎƛ ƭǳō ŎŀƱŜƧ ƴŀȊǿȅ ȊƱƻȍƻƴŜƧκƪƻŘǳ ȊƱƻȍƻƴŜƎƻΣ ŀ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǎȊǳƪŀƴŀ 
nazwa/kod najbardziej odpoǿƛŀŘŀƧŊŎŀ ǿǇƛǎŀƴŜƧ ŎȊťǏŎƛΦ ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƎŘȅ ǎȅǎǘŜƳ ƴƛŜ ƻŘƴŀƧŘȊƛŜ 
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ƴŀȊǿȅ ōŊŘȋ ƪƻŘǳ ƭǳō ōťŘŊ ƻƴŜ ƴƛŜƧŜŘƴƻȊƴŀŎȊƴŜ όǿƛŜƭŜ ǿǇƛǎƽǿ ǿ ǎƱƻǿƴƛƪǳ ōťŘȊƛŜ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀŏ 
ǿǇƛǎŀƴŜƳǳ ǿȊƻǊŎƻǿƛύΣ ǘƻ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅ ǎƱƻǿƴƛƪΦ 

 

 
 

tǊȊȅŘȊƛŜƭŜƴƛŜ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ Řƻ ƎǊǳǇȅ ƳƻȍŜƳȅ ǳǎǳƴŊŏ ƪƭƛƪŀƧŊŎ ƴŀ ǇǊȊȅŎƛǎƪ  ƛ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ Ȋ ƧŜƎƻ 
ƳŜƴǳ ƻǇŎƧť ²ȅŎȊȅǏŏ <Delete>. 

 

4. Opakowania ς ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Ƴƻȍƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ǊƻŘȊŀƧŜ ƻǇŀƪƻǿŀƵ ƻōƻǿƛŊȊǳƧŊŎȅŎƘ Řƭŀ ŘŀƴŜƧ 
kartoteki: 

ɻ Zbiorcze ς ƴƛŜ ƎŜƴŜǊǳƧŊ ȍŀŘƴȅŎƘ ƻǇƱŀǘ ƛ ƴƛŜ ǘǊȊŜōŀ ǎƛť Ȋ ƴƛŎƘ ǊƻȊƭƛŎȊŀŏΦ 

ɻ Kaucjonowane ς ƻǇŀƪƻǿŀƴƛŀΣ Ȋ ƪǘƽǊȅŎƘ ƴŀƭŜȍȅ ǎƛť ǊƻȊƭƛŎȊŀŏ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƪŀǳŎƧƛΣ ƴǇΦ ōǳǘŜƭƪƛΣ 
transportery. 

ɻ 5ƻƳȅǏƭƴŜ ς ǇƻŘǇƻǿƛŀŘŀƴŜ Ƨŀƪƻ ƎƱƽǿƴŜ ƻǇŀƪƻǿŀƴƛŜ Řƭŀ ǘƻǿŀǊǳΦ DŜƴŜǊǳƧŊ ǎƛťΣ ƎŘȅ 
na ƪŀǊǘƻǘŜŎŜ ǿȅōƽǊ ƻǇŀƪƻǿŀƴƛŀ ǳǎǘŀǿƛƻƴȅ ƧŜǎǘ ƴŀ automatyczny. Opakowaniem 
ŘƻƳȅǏƭƴȅƳ ƳƻȍŜ ōȅŏ ƻǇŀƪƻǿŀƴƛŜ ȊōƛƻǊŎȊŜ ƭǳō ƪŀǳŎƧƻƴƻǿŀƴŜΦ 

 

5. Cechy ς cŜŎƘȅ ǘƻ ŘƻŘŀǘƪƻǿŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ƻƪǊŜǏƭŀƧŊŎŜ ƪŀǊǘƻǘŜƪť ƴǇΦ ǿŀƎŀΣ ƻōƧťǘƻǏŏΦ 5ŀƴŜ ǘŜ ƳƻƎŊ 
ǎƱǳȍȅŏ ƴǇΦ Řƻ ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŀ ǿŀƎƛ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǘƻǿŀǊƽǿ ƴŀ ŦŀƪǘǳǊȊŜ ƭǳō Řƻ ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŀ ǿŀƎƛ 
ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǘƻǿŀǊƽǿ ŘŀƴŜƧ ƎǊǳǇȅ ƴŀ ƳŀƎŀȊynie. Cechy dodajemy analogicznie, jak Grupy 
ƪŀǊǘƻǘŜƪƻǿŜΦ 5ƻŘŀǘƪƻǿƻ ǿ ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ŦƻǊƳŀǘǳ ŎŜŎƘȅ ƳƻȍƴŀΣ ƴǇΦ ǿȅōǊŀŏ Řŀǘť Ȋ ƪŀƭŜƴŘŀǊȊŀ 
Řƭŀ ŎŜŎƘ ǘȅǇǳ Řŀǘŀ ƭǳō ǿȅōǊŀŏ ǿŀǊǘƻǏŏΣ ƧŜǏƭƛ Ƴŀ ōȅŏ ǿȅōƛŜǊŀƴŀ ȊŜ ǎƱƻǿƴƛƪŀ ǿŀǊǘƻǏŎƛΦ 

 

6. Kody EAN ς ȊŀƪƱŀŘƪŀ ǘŀ ƧŜǎǘ ǿƛŘƻŎȊƴŀ wtedy, gdy w Konfiguracji systemu ustawimy dla 
ǎǇƻǎƻōǳ ŜŘȅŎƧƛ ƪƻŘƽǿ 9!b ǇŀǊŀƳŜǘǊΥ [ƛǎǘŀ ƪƻŘƽǿ 9!b Řƭŀ ƧŜŘƴŜƧ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛΦ tǊƻƎǊŀƳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ 
ǇǊȊȅŘȊƛŜƭŜƴƛŜ Řƻ ƧŜŘƴŜƧ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ǘƻǿŀǊƻǿŜƧ ƪƛƭƪǳ ƪƻŘƽǿ 9!b ǿ ǇƻǎǘŀŎƛ ƭƛǎǘȅΦ [ƛǎǘŀ ƪƻŘƽǿ 9!b 
dla kartoteki jest bardzo ǇǊȊȅŘŀǘƴŀ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ǿƎ ƪƻŘƽǿ 9!bΦ /Ȋťǎǘƻ ǿȅǎǘťǇǳƧŜ 
ǎȅǘǳŀŎƧŀΣ ƎŘȅ ƴƛŜ ƛƴǘŜǊŜǎǳƧŜ ƴŀǎ ƪƻƴǘǊƻƭŀ ƛƭƻǏŎƛ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ŀǎƻǊǘȅƳŜƴǘƽǿ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ 
towaru od jednego producenta, np. ƧƻƎǳǊǘȅ ƻǿƻŎƻǿŜ ǘŜƎƻ ǎŀƳŜƎƻ ǘȅǇǳ ƻ ǊƽȍƴȅŎƘ ǎƳŀƪŀŎƘΦ 
aƻȍƴŀ ǿǘŜŘȅ ȊŀƱƻȍȅŏ ƭƛǎǘť ƪƻŘƽǿ 9!b Řƭŀ ƧƻƎǳǊǘƽǿ ƻ ǊƽȍƴȅŎƘ ǎƳŀƪŀŎƘ ƛ ǇǊȊȅǇƛǎŀŏ ƧŜ do jednej 
ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ƪƻƴǘǊƻƭǳƧŊŎŜƧ ǎǳƳť ƛƭƻǏŎƛ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƧƻƎǳǊǘƽǿ ƻǿƻŎƻǿȅŎƘΦ  

 

7. Opisy ς Řƭŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǎȅǎǘŜƳǳΣ ƳƻȍŜ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏ ŘƻǿƻƭƴŊ ƛƭƻǏŏ ƻǇƛǎƽǿΦ Typy 
ƻǇƛǎƽǿ ȊŀƪƱŀŘŀƴŜ ǎŊ ǿ ǎƱƻǿƴƛƪǳ Řƭŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪΦ 5ƭŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ Ƴƻȍƴŀ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏ ǘȅƭƪƻ ƧŜŘŜƴ ƻǇƛǎ 
dla jednego typu. 

 

8. Uwagi ς ǳǿŀƎƛ ƛ ƻǎǘǊȊŜȍŜƴƛŀ ǘƻ ƴƻǘŀǘƴƛƪƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ƛǎǘƻǘƴȅŎƘ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ 
o ƪŀǊǘƻǘŜŎŜ ǘƻǿŀǊƻǿŜƧΦ ¦ǿŀƎƛ Ƴƻȍƴŀ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀŏ ƴŀ ȍȅŎȊŜƴƛŜΣ ƴŀǘƻƳƛŀǎǘ ƻǎǘǊȊŜȍŜƴƛŀ 
wȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ ōťŘŊ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǇǊȊȅ ǇƻōǊŀƴƛǳ ǘƻǿŀǊǳ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘΦ 

9. ½ŘƧťŎƛŜ ς nŀ ǘŜƧ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Ƴƻȍƴŀ ǇǊȊȅǇƛǎŀŏ Řƻ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ƻōǊŀȊ ǿ ŦƻǊƳŀŎƛŜ WtDΦ ² ōŀȊƛŜ 
ȊŀǇƛǎȅǿŀƴȅ ƧŜǎǘ ƻōǊŀȊ ǿ ǇŜƱƴŜƧ ǊƻȊŘȊƛŜƭŎȊƻǏŎƛ ƛ ǘŀƪƛ Ƴƻȍƴŀ ƻƎƭŊŘŀŏ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ ½ŘƧťŎƛŜ w spisie 
kartotek maƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘΦ aŀƪǎȅƳŀƭƴȅ ǊƻȊƳƛŀǊ ȊŘƧťŎƛŀ ȊŀǇƛǎȅǿŀƴŜƎƻ ǿ ōŀȊƛŜ ǿȅƴƻǎƛ млл ƪ.Φ 
5ƻŘŀǘƪƻǿƻ Ǉƻ ǿƱŊŎȊŜƴƛǳ ǿ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ǎȅǎǘŜƳǳ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ hōǎƱǳƎŀ ǿƛŜƭǳ ȊŘƧťŏ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ, na 
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ȊŀƪƱŀŘŎŜ ǘŜƧ ƳƻȍƭƛǿŜ ōťŘȊƛŜ ŘƻŘŀƴƛŜ ǿƛťƪǎȊŜƧ ƛƭƻǏŎƛ ȊŘƧťŏΣ Ȋ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛŊ ǳǎǘŀƭŀƴƛŀ ƛŎƘ ƭƛŎȊby 
ǇƻǊȊŊŘƪƻǿŜƧΦ 

W oknach Spis kartotek magazynowych oraz Stany magazynowe do ƪƻƭǳƳƴ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴȅŎƘ 
Ƴƻȍƴŀ ŘƻŘŀŏ ƪƻƭǳƳƴť WŜǎǘ ȊŘƧťŎƛŜΦ WŜǏƭƛ Řƻ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ǇƻŘǇƛťǘŜ ƧŜǎǘ ȊŘƧťŎƛŜΣ ǿ ƪƻƭǳƳƴƛŜ ǘŜƧ 

ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƛƪƻƴŀ ǎǇƛƴŀŎȊŀΥ . 
 
 
 
 
 
 
 
 

10. Inne - sƱǳȍȅ Řƻ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ƛƴƴȅŎƘ ǇŀǊŀƳŜǘǊƽǿ ȊǿƛŊȊŀƴȅŎƘ Ȋ ƪŀǊǘƻǘŜƪŊΦ ƴǇΦ: 
 

 
 

ɻ DŜƴŜǊǳƧ ȊŘŀǊȊŜƴƛŜ /wa ǇǊȊȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ǘŜƧ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ς opcja pozwala na zainicjowanie 
wybranego zdarzenia w module /wa ½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ YƻƴǘŀƪǘŀƳƛΣ Ǉƻ ƪŀȍŘŜƧ ƻǇŜǊŀŎƧƛ 
ǿȅǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ Ȋ ŘŀƴŊ ƪŀǊǘƻǘŜƪŊ ƴŀ ǇƻȊȅŎƧƛΦ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǊƽǿƴƛŜȍ 
ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏ ŎȊŀǎ Ǉƻ ƧŀƪƛƳ ōťŘȊƛŜ ƎŜƴŜǊƻǿŀƴŜ ȊŘŀǊȊŜƴƛŜΦ tƻƴŀŘǘƻΣ ǿ Konfiguracji systemu 
(menu System->Konfiguracja->Ustawienia->Kartoteki magazynowe->hƎƽƭƴŜύΣ ƴŀƭŜȍȅ 
ǿǎƪŀȊŀŏ Rodzaj zdarzenia CRM, a ǘŀƪȍŜ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ Řƭŀ ƪǘƽǊŜƎƻ ōťŘȊƛŜ ƎŜƴŜǊƻǿŀƴŜ 
zdarzenie CRM dla kartotekiΦ aƻȍŜ ƴƛƳ ōȅŏ ƻǇŜǊŀǘƻǊΣ ƻǇŜǊŀǘƻǊ ǇǊƻǿŀŘȊŊŎȅ ƭǳō 
przedstawiciel handlowy. 

ɻ LƭŜ Řƴƛ ƻŘ Řŀǘȅ ȊŀƱƻȍŜƴƛŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪŀ ƧŜǎǘ ƴƻǿƻǏŎƛŊ ς ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƻƪǊŜǏƭŀΣ ǇǊȊŜȊ Ƨŀƪƛ ƻƪǊŜǎ 
czasu wprowadzona do systemu kartoteka ōťŘȊƛŜ ƳƛŀƱŀ ǎǘŀǘǳǎ αbƻǿƻǏŏέΦ aƻȍƴŀ ƧŊ ǿǘŜŘȅ 
ǿȅǊƽȍƴƛŏ ǎǇƻǏǊƽŘ ƛƴƴȅŎƘ ƪŀǊǘƻǘŜƪ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƪƻƭƻǊǳ όƻǇŎƧŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǎǘŀǘǳǎǳ αbƻǿƻǏŏέ 
ŘƻǎǘťǇƴŜ ǿ ƳŜƴǳΥ System->Konfiguracja->Ustawienia->Kartoteki magazynowe->Status 
αbƻǿƻǏŏέ). 

ɻ tǊƽƎ ƻŘ ƪǘƽǊŜƎƻ ǿǎǇΦ rotacji ustawiany jest jako wysoki ς ǿŀǊǘƻǏŏ ǿǇƛǎŀƴŀ ǿ ǇƻƭŜ ƻȊƴŀŎȊŀ 
ǇǊƽƎΣ ƻŘ ƪǘƽǊŜƎƻ ƪŀǊǘƻǘŜƪť ǳǿŀȍŀ ǎƛť Ƨŀƪƻ ŘƻōǊȊŜ ǊƻǘǳƧŊŎŊΦ 

ɻ tǊƽƎ ȊƳƛŀƴȅ ǇƻŘǎǘŀǿȅ ǿȅƭƛŎȊŀƴƛŀ ŎŜƴ ς podstawa wylƛŎȊŀƴƛŀ ŎŜƴȅ ǎǘŀƴƻǿƛ ǿŀǊǘƻǏŏΣ 
w ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ƪǘƽǊŜƧ ƻōƭƛŎȊŀƴŀ ƧŜǎǘ ŎŜƴŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΦ 5ƻƳȅǏƭƴƛŜ ƧŜǎǘ ƴƛŊ ƻǎǘŀǘƴƛŀ ŎŜƴŀ 
zakupu kartoteki, lecz ustawienia te Ƴƻȍƴŀ ŜŘȅǘƻǿŀŏ ǇƻǎƱǳƎǳƧŊŎ ǎƛť ǇŀǊŀƳŜǘǊŜƳΥ tǊƽƎ 
zmiany podstawy wyliczania cen. ²ȅȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǇǊƻŎŜƴǘƻǿŜƧ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǇǊƻƎǳΣ ǇƻȊǿŀƭŀ 
ǳǘǊȊȅƳȅǿŀŏ ǎǘŀƱŊ ŎŜƴť ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ Řƻ ƳƻƳŜƴǘǳ ȊƳƛŀƴȅ ƧŜƧ ceny zakupu o podany 
ǇǊƽƎΦ hǇŎƧŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǇƻŘǎǘŀǿȅ ŎŜƴ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ŜŘȅǘǳƧŜƳȅ ǿ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ǎȅǎǘŜƳǳ όƳŜƴǳ 
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System-> Konfiguracja->Ustawienia->Dokumenty->tƻŘǎǘŀǿŀ ŎŜƴ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ).   

ɻ ½ŀƭŜŎŀƴŀ ƪǊƻǘƴƻǏŏ ƛƭƻǏŎƛ όл-ǿȅƱŊŎȊƻƴŀύ ς ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǎȅǎǘŜƳǳ ǿ ramach tej opcji okreǏƭŀΣ 
w ƧŀƪƛŎƘ ƛƭƻǏŎƛŀŎƘ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ōȅŏ ǎǇǊȊŜŘŀǿŀƴȅ Řŀƴȅ ǘƻǿŀǊΣ ƴǇΦ ǎȊƪƭŀƴƪƛ Ƴƻȍƴŀ ǎǇǊȊŜŘŀǿŀŏ 
w kartoniku po 6 sztuk.  

ɻ Strona www ς ǿ ǘȅƳ Ǉƻƭǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǎȅǎǘŜƳǳ ƳƻȍŜ ǿǇƛǎŀŏ ƭƛƴƪ Řƻ strony internetowej 
producenta lub dostawcy danej kartoteki. Strona zostanie ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŀΣ ƧŜǏƭƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 
ǎȅǎǘŜƳǳ ǳǎǘŀǿƛ ǎƛť ƴŀ ƪŀǊǘƻǘŜŎŜ ƛ Ȋ ƳŜƴǳ ǇǊŀǿŜƎƻ ƪƭŀǿƛǎȊŀ ƳȅǎȊƪƛ ǿȅōƛŜǊȊŜ ƻǇŎƧť tƻƪŀȍ 
ǎǘǊƻƴť ǿǿǿ lub Status kartoteki (kombinacja klawiszy <Ctrl+Spacja>->ȊŀƪƱŀŘƪŀ 
Podstawowe). 

ɻ Nr weterynaryjny ς ǇƻƭŜ ǿȅǇŜƱƴƛŀƴŜ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ zakƱŀŘƽǿ ǿȅǘǿŀǊȊŀƧŊŎȅŎƘ ǇǊƻŘǳƪǘȅ 
ǇƻŎƘƻŘȊŜƴƛŀ ȊǿƛŜǊȊťŎŜƎƻΦ  

   

11. Dostawcy ς ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ ǘŜƧ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴƛŀ ƭƛǎǘȅ ŘƻǎǘŀǿŎƽǿ ŘŀƴŜƧ 
ƪŀǊǘƻǘŜƪƛΣ ŀ ǘŀƪȍŜ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŀ ƎƱƽǿƴŜƎƻ ŘƻǎǘŀǿŎȅΣ ƻŘ ƪǘƽǊŜƎƻ ƴŀƧŎȊťǏŎƛŜƧ ȊŀƳŀǿƛŀ Řŀƴȅ 
towar.  

 

12. Stany ς w segmencie Zapas Ƴƻȍƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ŘŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǿȅƳŀƎŀƴŜƎƻ ȊŀǇŀǎǳ 
minimalnego oraz zapasu maksymalnego. Pola te ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŜ ƻǊŀȊ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘȅǿŀƴŜ 
ǎŊ ǇƻŘŎȊŀǎ ƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛŀ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ Řƻ ŘƻǎǘŀǿŎƽǿΦ 

 

 
 

²ǎȊȅǎǘƪƛŜ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ǘƻǿŀǊƻǿŜ ȊŀƱƻȍƻƴŜ ƴŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƳŀƎŀȊȅƴŀŎƘ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀŏ Ƴƻȍƴŀ 
w opcji {Ʊƻǿƴƛƪƛ->Spis kartotek magazynowychΦ {Ʊƻǿƴƛƪ ǘŜƴ ȊŀǿƛŜǊŀ ǎǇƛǎ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƪŀǊǘƻǘŜƪ 
ȊŀƱƻȍƻƴȅŎƘ ǿ ƳƻŘǳƭŜ Handlowo-Magazynowym Ȋ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŊ ƻ ŀƪǘǳŀƭƴȅƳ ǎǘŀƴƛŜ ƴŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ 
magazynach: 
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ɻ Zapas min. ς ƴŀƧƴƛȍǎȊȅ ǇƻȊƛƻƳ ȊŀǇŀǎǳΣ ƪǘƽǊŜƎƻ ǿƛŜƭƪƻǏŏ ŘŜƪƭŀǊǳƧŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪΦ hƪǊŜǏƭŀƴȅ 
w ŘǿƽŎƘ ǿŀǊƛŀƴǘŀŎƘΥ naliczony όƻƪǊŜǏƭƻƴȅ Ȋ ƎƽǊȅύ ƛ rzeczywisty όŦŀƪǘȅŎȊƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŊŎȅ 
w magazynie). 

ɻ Zapas maks. ς ƴŀƧǿȅȍǎȊȅ ǇƻȊƛƻƳ ȊŀǇŀǎǳΣ ƪǘƽǊŜƎƻ ǿƛŜƭƪƻǏŏ ŘŜƪƭŀǊǳƧŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪΦ hƪǊŜǏƭŀƴȅ 
ǿ ŘǿƽŎƘ ǿŀǊƛŀƴǘŀŎƘΥ naliczony όƻƪǊŜǏƭƻƴȅ Ȋ ƎƽǊȅύ ƛ rzeczywisty όŦŀƪǘȅŎȊƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŊŎȅ 
w magazynie). 

 
 
 

 WŜǏƭƛ ǎǘŀƴȅ ƴŀƭƛŎȊƻƴŜ ǎŊ ǘŀƪƛŜ ǎŀƳŜ Ƨŀƪ ǊȊŜŎȊȅǿƛǎǘŜΣ ǘƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛ 
z Ǉƻƭŀ ƴŀƭƛŎȊƻƴŜ ǇǊȊŜǇƛǎŀŏ Řƻ Ǉƻƭŀ ǊȊŜŎȊȅǿƛǎǘŜΦ ² ǘȅƳ ŎŜƭǳΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť Magazyn-
>Stany magazynoweΣ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊŀǿȅƳ ƪƭŀǿƛǎȊŜƳ ƳȅǎȊƪƛΦ bŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť 
menu, z ƪǘƽǊŜƎƻ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť Operacje grupowe->Grupowe ustawienie danych. W 
ƻƪƴƛŜΣ ƪǘƽǊŜ ǎƛť ǇƻƧŀǿƛΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ȊŀƪƱŀŘƪť Stany magazynoweΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ 
parametr Przepisz zapasy ze ǎǘŀƴƽǿ ƴŀƭƛŎȊƻƴȅŎƘ. 

ɻ Stan aktualny ς ǎǘŀƴ ǘƻǿŀǊƽǿ ǿȅƴƛƪŀƧŊŎȅ Ȋ Řƻǎǘŀǿ ƛ ǊƻȊŎƘƻŘƽǿΦ 

ɻ Stan dyspozycyjny ς stan aktualny pomniejszony o wprowadzone do ǇǊƻƎǊŀƳǳ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ 
ȊŜǿƴťǘǊȊƴŜ ƛ ǿŜǿƴťǘǊȊƴŜΦ 

ɻ Stan zablokowany ς ǎǘŀƴ Ȋ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƴƛŜȊŀŀƪŎŜǇǘƻǿŀƴȅŎƘΣ ƴƛŜ Ƴƻȍƴŀ Ǝƻ ǊƻȊŎƘƻŘƻǿŀŏΦ 

ɻ Stan z produkcji ς jest to ƛƭƻǏŏ Ǉƭŀƴƻǿŀƴŀ Řƻ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ǿ ǇǊƻŘǳƪŎƧƛΦ ²ȅƴƛƪŀ ƻƴŀ ȊŜ ȊƭŜŎŜƵ 
ǇǊƻŘǳƪŎȅƧƴȅŎƘ ƳŀƧŊŎȅŎƘ ǎǘŀǘǳǎΥ ǊƻȊǇƻŎȊťǘŜ ƭǳō ǿ ǇǊƻŘǳƪŎƧƛΦ ¦ǿȊƎƭťŘƴƛŀƴŜ ǎŊ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ 
produkty z wszystkich operacji z tycƘ ȊƭŜŎŜƵ ǇǊƻŘǳƪŎȅƧƴȅŎƘ όƪŀǊǘƻǘŜƪƛ Ȋ ȊŀƪƱŀŘƪƛ Produkty - 
ƴƛŜȊŀƭŜȍƴƛŜ ƻŘ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ Rodzaj produktu). Magazyn jest pobierany z operacji 
όƳŀƎŀȊȅƴ ǇǊƻŘǳƪǘƽǿύΣ ŎȊȅƭƛ ƧŜȍŜƭƛ t² Ȋ ǇǊƻŘǳƪǘŜƳ ōťŘȊƛŜ ƴŀ ŘŀƴȅƳ ƳŀƎŀȊȅƴƛŜΣ ǘƻ ƴŀ ǘȅƳ 
ƳŀƎŀȊȅƴƛŜ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ōȅŏ ǿƛŘƻŎzny Stan z produkcji tej kartoteki.  

ɻ Stan przewidywany ς ƧŜǎǘ ǘƻ ǎǘŀƴ ŘȅǎǇƻȊȅŎȅƧƴȅ ǇƻǿƛťƪǎȊƻƴȅ ƻ ōťŘŊŎŜ ǿ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ 
ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ Řƻ ŘƻǎǘŀǿŎƽǿΣ ȊŀǇƻǘǊȊŜōƻǿŀƴƛŀ ǿŜǿƴťǘǊȊƴŜ ƛ stan zablokowany. 

ɻ Stan aktualny razem z zablokowanym ς stan ten jest sumŊ ǎǘŀƴǳ ǿȅƴƛƪŀƧŊŎŜƎƻ Ȋ dostaw 
i ǊƻȊŎƘƻŘƽǿ ƻǊŀȊ ǎǘŀƴǳΣ ƪǘƽǊŜƎƻ ƴƛŜ Ƴƻȍƴŀ ǊƻȊŎƘƻŘƻǿŀŏ Ȋ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅŎƘ ǇǊȊȅŎȊȅƴΦ 

ɻ LƭƻǏŏ ōǊŀƪǳƧŊŎŀ ǇǊȊȅƎΦ ȊŀƳΦ ƻŘōΦ ƛ ǿŜǿΦ ς ƛƭƻǏŏ ǘŀ ǿȅƭƛŎȊŀƴŀ ƧŜǎǘ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜΣ ƧŜǎǘ ǘƻ ƛƭƻǏŏΣ 
Řƭŀ ƪǘƽǊŜƧ ƧŜǎȊŎȊŜ ƴƛŜ Ƴŀ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴŜƎƻ Ǉƭŀƴǳ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛΦ 

ɻ LƭƻǏŏ ōǊŀƪǳƧŊŎŀ ǇƻǘǿΦ ȊŀƳΦ ƻŘōΦ ƛ ǿŜǿΦ ς ǿȅƭƛŎȊŀƴŀ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜΣ ƧŜǎǘ ǘƻ ƛƭƻǏŏΣ ƪǘƽǊŀ ƴƛŜ 
ȊƻǎǘŀƱŀ ƧŜǎȊŎȊŜ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƻƴŀΦ 

ɻ LƭƻǏŏ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƻƴŀ ȊŀƳΦ ƻŘōΦ ƛ ǿŜǿΦ ς ƧŜǎǘ ǘƻ ƛƭƻǏŏΣ ƪǘƽǊŀ ȊƻǎǘŀƱŀ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƻƴŀΣ ŀƭŜ ƧŜǎȊŎȊŜ 
nie zrealizowana. 

ɻ Stan do rozdysponowania ς Ǌƽȍƴica stanu aktualnego i iloǏŎƛ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƻƴŜƧ Ȋ ȊŀƳƽǿƛŜƵ 
od ƻŘōƛƻǊŎƽǿ ƛ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ǿŜǿƴťǘǊȊƴȅŎƘΦ 

ɻ DŘȅ ǿ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ǿƱŊŎȊƻƴȅ ƧŜǎǘ ǇŀǊŀƳŜǘǊΥ tƻōƛŜǊŀŏ Řƻǎǘŀǿȅ ǇǊȊȅ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧƛ όǊƻȊŎƘƽŘ 
ǇƻƴŀŘ ǎǘŀƴύ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ (menu System->Konfiguracja->Ustawienia->Dokumenty-> 
Akceptacje ς ƻǇŎƧŀ ŘƻǎǘťǇƴŀ ǇƻǇǊȊŜȊ ƭƻƎƻǿŀƴƛŜ ǎŜǊǿƛǎƻǿŜύΣ ǘƻ ǿ ƻƪƴƛŜ Stany 
magazynowe, na  ȊŀƪƱŀŘŎŜ Stany okna edycyjnego kartotek magazynowych ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ 
dwie dodatkowe pozycje:  

o Stan niezrealizowany ς ƛƭƻǏŏ Ȋ ƴƛŜȊŀŀƪŎŜǇǘƻǿŀƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ όǘŀƪƛŎƘ ƪǘƽǊŜ 
ƴƛŜ ǇƻōǊŀƱȅ ƧŜǎȊŎȊŜ ǎǘŀƴǳύΣ 

o Stan TOTAL ς ǎǘŀƴ ǳǿȊƎƭťŘƴƛŀƧŊŎȅ ǎǘŀƴ ƴƛŜȊǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴȅΣ ǊƽǿƴȅΥ Stan + Stan 
zablokowany ς Stan niezrealizowany. 
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Wprowadzone dane zatwierdzamy przyciskiem <Zapisz> lub kasujemy przyciskiem 
<Anuluj>. 
WŜǏƭƛ ǇǊȊŜƪǊƻŎȊƻƴȅ Ȋƻstanie zapas minimalny lub maksymalny, to ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇǊȊȅ ǘǿƻǊȊŜƴƛǳ 

½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ Řƻ ŘƻǎǘŀǿŎȅ ƳƻȍŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ǎǘŀƴȅ ƳƛƴƛƳŀƭƴŜ ƭǳō ƳŀƪǎȅƳŀƭƴŜΦ ²ŎȊŜǏƴƛŜƧ ǎȅǎǘŜƳ 
ƴƛŜ ƎŜƴŜǊǳƧŜ ȍŀŘƴŜƧ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ǘȅƳΣ ȍŜ ȊŀǇŀǎȅ ǎŊ ǇƻƴƛȍŜƧ ǳǎǘŀƭƻƴȅŎƘ ǿŀǊǘƻǏŎƛΦ      

 
 

   
tƻ ǇǊȊŜƱŊŎȊŜƴƛǳ ȊŀƪƱŀŘƪƛ Stany na {Ǉƻǎƽō ǇǊŜȊŜƴǘŀŎƧƛ ŘŀƴȅŎƘ: Z rezerwacjamiΣ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ōťŘȊƛŜ 

ƳƛŀƱ ŘƻǎǘťǇ Řƻ ƴƻǿŜƎƻ ǿƛŘƻƪǳ ǎǘŀƴƽǿ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘΦ 
 

 
 

bƻǿȅ ǿƛŘƻƪ ǎǘŀƴƽǿ ȊŀǿƛŜǊŀ ǇƻȊȅŎƧŜΥ 

¶ {ǘŀƴ ŘƻǎǘťǇƴȅ Řƻ ǊƻȊŎƘƻŘǳ ς ǎǘŀƴΣ ƪǘƽǊȅ Ƴƻȍƴŀ ǊƻȊŎƘƻŘƻǿŀŏ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜ ǊƻȊŎƘƻŘǳ nie 
ǊŜŀƭƛȊǳƧŊŎȅƳ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ όǿȊƽǊΥ {ǘŀƴ ŘƻǎǘťǇƴȅ ς {ǘŀƴ Ȋŀōƭƻƪƻǿŀƴȅ Ҍ LƭƻǏŏ ȊŀǊŜȊŜǊǿƻǿŀƴŀ 
z zablokowanych dostaw. Dodajemy LƭƻǏŏ ȊŀǊŜȊŜǊǿƻǿŀƴŊ Ȋ ȊŀōƭƻƪƻǿŀƴȅŎƘ ŘƻǎǘŀǿΣ ǇƻƴƛŜǿŀȍ 
ƧŜȍŜƭƛ ǿȅǎǘŊǇƛ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŀ ǊŜȊŜǊǿŀŎƧŀ Řƻǎǘŀǿȅ ȊŀōƭƻƪƻǿŀƴŜƧΣ ǘƻ ǘŀ ƛƭƻǏŏ ȊŀǊŜȊŜǊǿƻǿŀƴŀ ōȅƱŀ 
Ƨǳȍ ǳƧťǘŀ ǇǊȊȅ ƻōƭƛŎȊŀƴƛǳ Ǉƻƭŀ {ǘŀƴ ŘƻǎǘťǇƴȅ w polu Rezerwacje. Automatyczna rezerwacja 
Řƻǎǘŀǿȅ ȊŀōƭƻƪƻǿŀƴŜƧ ƳƻȍŜ ǿȅǎǘŊǇƛŏΣ ƴǇΦ ƧŜȍŜƭƛ ǊŜŀƭƛȊǳƧŜ ƻƴŀ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŜ Řƻ ŘƻǎǘŀǿŎȅΣ ƪǘƽǊŜ 
ƧŜǎǘ ǇƻǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŜƳ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎȅύΦ 

¶ Stan aktualny ς stan ǘƻǿŀǊƽǿ ǿȅƴƛƪŀƧŊŎȅ Ȋ Řƻǎǘŀǿ ƛ ǊƻȊŎƘƻŘƽǿΦ 

¶ Stan zablokowany ς ǎŊ ǘƻ Řƻǎǘŀǿȅ Ȋ ƴƛŜȊŀŀƪŎŜǇǘƻǿŀƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǇǊȊȅŎƘƻŘǳΦ 

¶ Rezerwacje ς ǎŊ ǘƻ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǊŜȊŜǊǿŀŎƧŜ ǎǘŀƴǳ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿŜƎƻ ƻǊŀȊ ǊŜȊŜǊǿŀŎƧŜ ŘƻǎǘŀǿΦ 

¶ {ǘŀƴ ŘƻǎǘťǇƴȅ ς ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ƴŀȊȅǿŀƴȅ α{ǘŀƴŜƳ Řƻ ǊƻȊŘȅǎǇƻƴƻǿŀƴƛŀέΦ {ǘŀƴ ǘŜƴ ƴƛŜ ƳƻȍŜ ōȅŏ 
ǳƧŜƳƴȅΣ ǇƻƴƛŜǿŀȍ ƧŜǎǘ ǘƻ ǎǘŀƴ ŀƪǘǳŀƭƴȅ ǊŀȊŜƳ Ȋ zablokowanymi dostawami, pomniejszony 
o ƛƭƻǏŏ ȊŀǊŜȊŜǊǿƻǿŀƴŊΦ  
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¶ tƭŀƴƻǿŀƴȅ ǊƻȊŎƘƽŘ  ς ƧŜǎǘ ǘƻ ǎǳƳŀ ƛƭƻǏŎƛ Ȋ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿΣ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ǿŜǿƴťǘǊȊƴȅŎƘ 
ƻǊŀȊ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ƴŀ ƳŀǘŜǊƛŀƱȅ ǇǊzeznaczone do produkcji.  
LƭƻǏŏ ǇƭŀƴƻǿŀƴȅŎƘ ǊƻȊŎƘƻŘƽǿ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛŀ ƛƭƻǏŏ Ȋ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀΣ ƪǘƽǊŀ ƴƛŜ ƧŜǎǘ ȊŀǊŜȊŜǊǿƻǿŀƴŀΦ 
WŜǏƭƛ ŎŀƱŀ ƛƭƻǏŏ Ȋ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ōťŘȊƛŜ ȊŀǊŜȊŜǊǿƻǿŀƴŀΣ ǘƻ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ƻƴŀ ǳǿȊƎƭťŘƴƛƻƴŀ ǿ ǘȅƳ 
polu, tylko w polu Rezerwacje. 

¶ tƭŀƴƻǿŀƴȅ ǊƻȊŎƘƽŘ Ȋ ǇǊȊŜǊȊǳǘƽǿ ς ǊƻȊŎƘƽŘ Ȋ ƴƛŜȊǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜǊȊǳǘƽǿ 
ƳƛťŘȊȅƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘΦ 

¶ LƭƻǏŏ ƴƛŜȊǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŀ ς ǎŊ ǘƻ ƴƛŜȊǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜ ǇƻȊȅŎƧŜ ǊƻȊŎƘƻŘƻǿŜΣ ƪǘƽǊŜ ƴƛŜ ǎŊ zaakceptowane 
ƻǊŀȊ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ ƴƛŜ ǇƻōǊŀƴƻ ƧŜǎȊŎȊŜ ŘƻǎǘŀǿȅΦ 

¶ tƭŀƴƻǿŀƴȅ ǇǊȊȅŎƘƽŘ ς ƧŜǎǘ ǘƻ ǎǳƳŀ ƛƭƻǏŎƛ Ȋ ȊŀƳƽǿƛŜƵ Řƻ ŘƻǎǘŀǿŎƽǿΣ ȊŀǇƻǘǊȊŜōƻǿŀƵ 
ǿŜǿƴťǘǊȊƴȅŎƘΣ ƛƭƻǏŏ Ȋ ǇǊƻŘǳƪŎƧƛ ƻǊŀȊ Ȋ ǇǊƻŘǳƪǘǳΦ 

¶ tƭŀƴƻǿŀƴȅ ǇǊȊȅŎƘƽŘ Ȋ ǇǊȊŜǊȊǳǘƽǿ ς ǇǊȊȅŎƘƽŘ Ȋ ƴƛŜȊǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜǊȊǳǘƽǿ 
ƳƛťŘȊȅƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘΦ 

 

13. Zamienniki ς ǎŊ ǘƻ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛƪƛ ŘŀƴŜƧ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛΦ ² Ǉƻƭǳ Rodzaj ƴŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ, jaki jest to 
zamiennik ς podstawowy, dodatkowy.  

 

 
 

W polu Uwagi ǿǇƛǎǳƧŜƳȅ ŘƻŘŀǘƪƻǿŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǘŜƎƻ ȊŀƳƛŜƴƴƛƪŀΦ ½ŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ 
όǿƱŊŎȊŜƴƛŜύ ƻǇŎƧƛ Dodaj zamiennik po drugiej stronie spowƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ƧŜǏƭƛ ōǊŀƪƴƛŜ ƴŀƳ 
np. ōŀǿŜƱƴȅ ǊƽȍƻǿŜƧΣ ǘƻ Ƴƻȍƴŀ ȊŀǇǊƻǇƻƴƻǿŀŏ ōŀǿŜƱƴť ōƛŀƱŊ ƛ ƻŘǿǊƻǘƴƛŜΦ  

 

14.  Nr katalogowe ς nǳƳŜǊ ŘƻŘŀƧŜƳȅ Řƻ ǎǇƛǎǳ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƛƪƻƴȅ Dodaj ǳƳƛŜǎȊŎȊƻƴŜƧ ǿŜǿƴŊǘǊȊ 
ȊŀƪƱŀŘƪƛ ƭǳō ƪƭŀǿƛǎȊŀ ŦǳƴƪŎȅƧƴŜƎƻ <F3>. 5ƻ ǇǊȊŜǿƛƧŀƴƛŀ ƭƛǎǘȅ ƴǳƳŜǊƽǿ ǎƱǳȍŊ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛ 

. 

 

15.  Intrastat ς ǿǎǇƽƭƴȅ ǎȅǎǘŜƳ ǎǘŀǘȅǎǘȅƪƛ ƻōǊƻǘǳ ǘƻǿŀǊƻǿŜƎƻ ǇƻƳƛťŘȊȅ ǇŀƵǎǘǿŀƳƛ 
ŎȊƱƻƴƪƻǿǎƪƛƳƛΦ CƛǊƳȅ ŘƻƪƻƴǳƧŊŎŜ ǿȅƳƛŀƴȅ ƘŀƴŘƭƻǿŜƧ Ȋ ƪǊŀƧŀƳƛ ¦9 ȊƻōƻǿƛŊȊŀƴŜ 
ǎŊ do ǎƪƱŀŘŀƴƛŀ ȊƎƱƻǎȊŜƵ LƴǘǊŀǎǘŀǘΦ 5ƭŀ ǇǊȊȅǿƻȊǳ ƛ ǿȅǿƻȊǳ ǘƻǿŀǊƽǿ ǎƪƱŀŘŀ ǎƛť ƻŘǊťōƴŜ 
ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ LƴǘǊŀǎǘŀǘΦ  
CƛǊƳȅΣ ƪǘƽǊȅŎƘ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ƻōǊƻǘƽǿ Ȋ ƪǊŀƧŀƳi UE nie przŜƪǊƻŎȊŊ ǇǊƻƎƽǿ ǇƻŘǎǘŀǿƻǿȅŎƘΣ 

ǎŊ ȊǿƻƭƴƛƻƴŜ Ȋ ƻōƻǿƛŊȊƪǳ ǇǊȊŜƪŀȊȅǿŀƴƛŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ Řƭŀ ǇƻǘǊȊŜō ǎȅǎǘŜƳǳ LƴǘǊŀǎǘŀǘΦ CƛǊƳȅ ǘŜ ƴƛŜ 
ƎŜƴŜǊǳƧŊ ǿ ǇǊƻƎǊŀƳƛŜ ŘŜƪƭŀǊŀŎƧƛ Lb¢w!{¢!¢Φ 
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hǇƛǎ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ǇƽƭΥ 

ɻ Nie podlega deklaracji INTRASTAT ς ƻǇŎƧť ǘť ȊŀȊƴŀczamy w sytuacji, kiedy nie chcemy, aby 
Řŀƴŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪŀ ōȅƱŀ ōǊŀƴŀ ǇƻŘ ǳǿŀƎťΣ ǇƻŘŎȊŀǎ ǘǿƻǊȊŜƴƛŀ ŘŜƪƭŀǊŀŎƧƛ Lb¢w!{¢!¢Φ 

ɻ Kraj pochodzenia ς ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏ ǿƛŜƭŜ ƪǊŀƧƽǿ ǇƻŎƘƻŘȊŜƴƛŀ Řƭŀ ƧŜŘƴŜƧ 
ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ƻǊŀȊ ƻƪǊŜǏƭƛŏ ƧŜŘŜƴ ƪǊŀƧ ŘƻƳȅǏƭƴȅ. Podczas wprowadzania pozycji dla 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ȊŀƪǳǇƻǿȅŎƘΣ ƴŀ ƻƪƴƛŜ ŜŘȅŎƧƛ ǇƻȊȅŎƧƛΣ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ OpcjeΣ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ 
ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ȊƳƛŀƴȅ ŘƻƳȅǏƭƴŜƎƻ ƪǊŀƧǳ ǇƻŎƘƻŘȊŜƴƛŀ ƴŀ ƛƴƴȅΣ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅ Řƭŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛΦ 

ɻ Kod PCN ς ǎŊ ǘƻ ƪƻŘȅ ǎŎŀƭƻƴŜƧ ƴƻƳŜƴƪƭŀǘǳǊȅ ŎŜƭƴŜƧ Řƭŀ ǘƻǿŀǊƽǿΣ ǇƻǘǊȊŜōne przy 
ǿȅǇŜƱƴƛŀƴƛǳ ŘŜƪƭŀǊŀŎƧƛ LƴǘǊŀǎǘŀǘΦ tƻȊȅŎƧŜ ǘƻǿŀǊƻǿŜ ƳǳǎȊŊ ōȅŏ ǿǇƛǎȅǿŀƴŜ Řƻ ŘŜƪƭŀǊŀŎƧƛ 
Intrastat w oparciu o 8-ŎȅŦǊƻǿŊ ǎŎŀƭƻƴŊ ƴƻƳŜƴƪƭŀǘǳǊť ǘƻǿŀǊƻǿŊ ƘŀƴŘƭǳ ȊŀƎǊŀƴƛŎȊƴŜƎƻ /bΦ 
YƻŘȅ t/b ǿȅōƛŜǊŀƳȅ ȊŜ ǎƱƻǿƴƛƪŀ όǇƻŘ ǿŀǊǳƴƪƛŜƳΣ ȍŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǘŀƳ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ǿǇǊƻwadzone) 

Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ . Tym ǎŀƳȅƳ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛŜƳ ƪŀǎǳƧŜƳȅ ǇƻƳȅƱƪƛΦ 

ɻ Jm PCN ς ǿ Ǉƻƭǳ ǘȅƳ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŊ ƧŜŘƴƻǎǘƪť ƳƛŀǊȅ Řƭŀ ƪƻŘǳ t/bΦ 

ɻ Przelicznik ς jest to przelicznik dodatkowej jednostki miary, np. sprzedajemy towar 
w kilogramach, a na deklŀǊŀŎƧƛ LƴǘǊŀǎǘŀǘ ƳǳǎƛƳȅ ǇƻŘŀŏ ƧŜŘƴƻǎǘƪť ƳƛŀǊȅ ς ǘƻƴťΦ hƪǊŜǏƭŀƳȅ 
ǿŀǊǘƻǏŏ ǇǊȊŜƭƛŎȊƴƛƪŀΣ ƪǘƽǊȅ ȊŀƳƛŜƴƛ ƪƛƭƻƎǊŀƳȅ ƴŀ ǘƻƴȅΦ  

ɻ Waga dla INTRASTAT ς ƴŀƭŜȍȅ ǇƻŘŀŏ ǿŀƎť ǘƻǿŀǊǳΣ ƪǘƽǊŀ ōťŘȊƛŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŀ Řƻ deklaracji 
Intrastat. 

ɻ ²ȅǇŜƱƴƛŀƧ ǿŀǊǘƻǏŏ ǎǘŀǘȅǎǘȅŎȊƴŊ ƴƛŜȊŀƭŜȍnie od rodzaju przekroczonego progu ς zaznaczenie 
ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ŘŀƴŜ ǎǘŀǘȅǎǘȅŎȊƴŜ ōťŘŊ ǿȅǇŜƱƴƛŀƴŜ ōŜȊ ǿȊƎƭťŘǳ ƴŀ ǘƻΣ ƪǘƽǊȅ ǇǊƽƎ 
όǇƻŘǎǘŀǿƻǿȅ ƭǳō ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿȅύ Řŀƴŀ ŦƛǊƳŀ ǇǊȊŜƪǊƻŎȊȅƱŀΦ 

 

16. Dokumentacja ς ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ ǘŜƧ ƳŀƳȅ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ȊŜǿƴťǘǊȊƴȅŎƘ Ǉƭƛƪƽǿ ǊťŎȊƴƛŜΣ ȊŜ 
ǎƪŀƴŜǊŀ ƭǳō Ȋ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ Ŝ-mail. 5ƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ƻƪǊŜǏƭƛŏ ŎȊȅ Ƴŀ ōȅŏ 
ƻƴ ǇǊȊŜŎƘƻǿȅǿŀƴȅ ǿ ōŀȊƛŜ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΣ ŎȊȅ ǇǊȊŜŎƘƻǿȅǿŀƴŀ Ƴŀ ōȅŏ ƧŜŘȅƴƛŜ 
ǎŀƳŀ ǏŎƛŜȍƪŀ ŘƻǎǘťǇǳ Řƻ ǇƭƛƪǳΦ 

 

UWAGA! 
½ŀƪƱŀŘƪŀ Dokumentacja jest widoczna w oknie kartoteki magazynowej wtedy, gdy 

ǎǇŜƱƴƛƻƴŜ ǎŊ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ǿŀǊǳƴƪƛΥ 

ɻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇƻǎƛŀŘŀ ǎȅǎǘŜƳ Streamsoft tǊŜǎǘƛȍ, 

ɻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ǇǊȊȅŘȊƛŜƭƻƴŊ ƭƛŎŜƴŎƧť ƴŀ ƳƻŘǳƱ CRM, 

ɻ w module Administratora Ƴǳǎƛ ōȅŏ ȊŀƱƻȍƻƴŀ ōŀȊŀ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ, 

ɻ w module Administratora Ƴǳǎƛ ōȅŏ ǇǊȊȅȊƴŀƴŜ ǇǊŀǿƻ Řƻ ƻƎƭŊŘŀƴƛŀ ȊŀƪƱŀŘƪƛ Dokumentacja. 
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17. Produkcja ς ȊŀƪƱŀŘƪŀ ȊŀǿƛŜǊŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǇƻǿƛŊȊŀƴƛŀ ŘŀƴŜƧ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ Ȋ ǿȅŘȊƛŀƱŜƳ 
ǇǊƻŘǳƪŎƧƛΦ ½ŀƪƱŀŘƪŀ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴŀΣ ƎŘȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ǿȅƪǳǇƛƻƴŊ ƭƛŎŜƴŎƧť ƴŀ ƳƻŘǳƱ 
½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ tǊƻŘǳƪŎƧŊ i przydzielone prawa do produkcji w module Administratora. 
WŜǏƭƛ ƪŀǊǘƻǘŜƪŀ ǘŀ ƧŜǎǘ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘȅǿŀƴŀ ǿ ǇǊƻŘǳƪŎƧƛΣ ǘƻ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ƻǇŎƧťΥ  

 
 

²ǘŜŘȅ ǿȅǏǿƛŜǘƭŊ ǎƛť ŘƻŘŀǘƪƻǿŜ ǇƻƭŀΥ 

ɻ |ǊŜŘƴƛ ŎȊŀǎ Řƻǎǘŀǿȅ ς ƴŀƭŜȍȅ ƻƪǊŜǏƭƛŏΣ ǿ ƧŀƪƛƳ ŎȊŀǎƛŜ dany towar zostanie dostarczony. 

ɻ Polska norma ς ǿ ǘȅƳ Ǉƻƭǳ ǿǇƛǎǳƧŜƳȅ ƴƻǊƳť ƻƪǊŜǏƭŀƧŊŎŊ ǇǊƻŘǳƪǘΦ 

ɻ Cena rynkowa ς ƴŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ ŎŜƴťΣ Ǉƻ ƪǘƽǊŜƧ ŘƻƪƻƴǳƧŜ ǎƛť ǘǊŀƴǎŀƪŎƧƛ ƪǳǇƴŀκǎǇǊȊŜŘŀȍȅΦ 

ɻ Rodzaj planowania ς ƻǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅōƽǊ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜƎƻ ǎǇƻǎƻōǳ Ǉƭŀƴƻǿŀƴƛŀ 
produkcji:  

o wťŎȊƴƛŜ ς ǇƻƭŜƎŀ ƴŀ ǊťŎȊƴȅƳ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛǳ Ǉƭŀƴǳ ǇǊƻŘǳƪŎƧƛΣ 

o tǊƻƎƴƻȊŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ Ҍ ȊŀƭŜƎƱŜΣ 

o Do zapasu min. ς ǇƻƭŜƎŀ ƴŀ ǿȅȊƴŀŎȊŜƴƛǳ ǊƽȍƴƛŎȅ ǇƻƳƛťŘȊȅ ȊŀǇŀǎŜƳ ƳƛƴƛƳŀƭƴȅƳ 
a stanem dyspozycyjnym, 

o Do zapasu max. ς ǇƻƭŜƎŀ ƴŀ ǿȅȊƴŀŎȊŜƴƛǳ ǊƽȍƴƛŎȅ ǇƻƳƛťŘȊȅ zapasem maksymalnym 
a stanem dyspozycyjnym, 

o 5ƻ ȊŀǇŀǎǳ ǏǊŜŘƴƛŜƎƻ ς polega na zsumowaniu zapasu maksymalnego i minimalnego, 
ƻōƭƛŎȊŜƴƛǳ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǏǊŜŘƴƛŜƧ ƛ ƻŘƧťŎƛǳΣ ƻŘ ƻǘǊȊȅƳŀƴŜƧ ǿŀǊǘƻǏŎƛΣ ǎǘŀƴǳ ŘȅǎǇƻȊȅŎȅƧƴŜƎƻΣ 

o ½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀΣ 

o Zapas max ς w planie, 

o Procedura definiowana. 
 

 
 

ɻ wƻŘȊŀƧ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ǎǳǊƻǿŎƽǿ ς ƛǎǘƴƛŜƧŊ Řǿŀ ǊƻŘȊŀƧŜ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ǎǳǊƻǿŎƽǿΥ 

o  wŜȊŜǊǿŀŎƧŀ ƛ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŜ ς ƻǇŎƧŀ ǘŀ ƧŜǎǘ ȊǿƛŊȊŀƴŀ Ȋ ƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛŜƳ Ǉƭŀƴǳ ƳŀǘŜǊƛŀƱƻǿŜƎƻ 
w module ½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ tǊƻŘǳƪŎƧŊΦ WŜǏƭƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƧŊ ȊŀȊƴŀŎȊȅΣ ǘƻ ǎȅǎǘŜƳ ōťŘȊƛŜ 
sprawdzaƱ ǎǘŀƴȅ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿŜ Řƭŀ ŘŀƴŜƧ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ƛ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǊŜȊŜǊǿƻǿŀƱ ƛƭƻǏŎƛ 
ǇƻǘǊȊŜōƴŜ Řƻ ǇǊƻŘǳƪŎƧƛΦ WŜǏƭƛ ƴƛŜ ōťŘŊ ƻƴŜ ǿȅǎǘŀǊŎȊŀƧŊŎŜΣ ǘƻ ǿǘŜŘȅ ƴŀƭŜȍȅ ƧŜ ȊŀƳƽǿƛŏΣ 

o  ¢ȅƭƪƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŜ ς ƻǇŎƧŀ ǘŀ ƧŜǎǘ ȊǿƛŊȊŀƴŀ Ȋ ƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛŜƳ Ǉƭŀƴǳ ƳŀǘŜǊƛŀƱƻǿŜƎƻ 
w module ½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ tǊƻŘǳƪŎƧŊΦ WŜǏƭƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƧŊ ȊŀȊƴŀŎȊȅΣ ǘƻ ǎȅǎǘŜƳ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ 
ǎǇǊŀǿŘȊŀƱ ǎǘŀƴƽǿ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘ Řƭŀ ŘŀƴŜƧ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ǘȅƭƪƻ ǿǎȊȅǎǘƪƻ ǇǊȊŜƪŀȍŜ 
do ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀΦ 
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18. {ƪƱŀŘƴƛƪƛ ƪƻƳǇƻƴŜƴǘǳ ς ȊŀƪƱŀŘƪŀ ǘŀ ǇƻƧŀǿƛŀ ǎƛť ƴŀ ƪŀǊǘƻǘŜŎŜ ǿǘŜŘȅΣ ƎŘȅ ǿ konfiguracji 
Dokumenty->½ŀƳƽǿienia, dla pola aƻȍƭƛǿƻǏŏ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ǎƪƱŀŘƴƛƪƽǿ ǇƻȊȅŎƧƛ Řƻ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ƻŘ 
ƻŘōƛƻǊŎƽǿ, ustawiono parametr Z kartotekiΦ bŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ ǘŜƧΣ Řƭŀ ŀƪǘǳŀƭƴŜƎƻ ǎƪƱŀŘƴƛƪŀ 
ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ ǎŊ ŘƻǎǘťǇƴŜ ȊŀƳƛŜƴƴƛƪƛΦ  

 

19. KGO ς po zaznaczeniu opcji: Kartoteka podlega KGO, ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ŘŀƴŜ 
ƴƛŜȊōťŘƴŜ Řƻ ƻōǎƱǳƎƛ YƻǎȊǘƽǿ DƻǎǇƻŘŀǊƻǿŀƴƛŀ hŘǇŀŘŀƳƛΦ ½ŀƪƱŀŘƪŀ ōťŘȊƛŜ ǿƛŘƻŎȊƴŀΣ ƎŘȅ 
w Konfiguracji->Ustawienia->System ǿƱŊŎȊȅƳȅ ƻǇŎƧť hōǎƱǳƎŀ YDh όYƻǎȊǘ ƎƻǎǇƻŘŀǊƻǿŀƴƛŀ 
odpadami).  

 

20. aƛŜƧǎŎŀ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀ ς ȊŀƪƱŀŘƪŀ ǇǊȊŜȊƴŀŎȊƻƴŀ ƧŜǎǘ Řƻ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴƛŀ ŘƻƳȅǏƭƴȅŎƘ ƳƛŜƧǎŎ 
ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀ Řƭŀ ŘŀƴŜƧ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛΦ ½ŀƪƱŀŘƪŀ ǇƻƧŀǿƛŀ ǎƛť Ǉƻ ǿƱŊŎȊŜƴƛǳ ǿ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ǎȅǎǘŜƳǳ 
hōǎƱǳƎƛ ƳƛŜƧǎŎ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀ. 

 

21. Ceny konkurencji ς ȊŀƪƱŀŘƪŀ ƧŜǎǘ ǿƛŘƻŎȊƴŀ Ǉƻ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊȅƳ ǿƱŊŎȊŜƴƛǳ ǿ ƳŜƴǳ System-
>Konfiguracja->Ustawienia->Kartoteki magazynowe->hƎƽƭƴŜ, parametru hōǎƱǳƎŀ ŎŜƴ 
konkurencjiΦ ½ŀƪƱŀŘƪŀ ƧŜǎǘ ǇǊȊŜȊƴŀŎȊƻƴŀ Řƻ ƻŘƴƻǘƻǿȅǿŀƴƛŀ ŎŜƴ ƛƴƴȅŎƘ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ 
όƪƻƴƪǳǊŜƴǘƽǿύ Řƭŀ ŘŀƴŜƧ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛΦ 

 

22. YŀǊǘƻǘŜƪƛ ǇƻǿƛŊȊŀƴŜ ς ȊŀƪƱŀŘƪŀ ƧŜǎǘ ǿƛŘƻŎȊƴŀ Ǉƻ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊȅƳ ǿƱŊŎȊŜƴƛǳ ǿ ƳŜƴǳ System-
>Konfiguracja->Ustawienia->Kartoteki magazynowe->hƎƽƭƴŜ, parametru hōǎƱǳƎŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪ 
ǇƻǿƛŊȊŀƴȅŎƘΦ ½ŀƪƱŀŘƪŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇƻǿƛŊȊŀƴƛŜ ŘŀƴŜƧ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ Ȋ ƛƴƴȅƳƛ ƪŀǊǘƻǘŜƪŀƳƛΣ ƪǘƽǊŜ 
Ƴƻȍƴŀ ǎǇǊȊŜŘŀǿŀŏ ŘƻŘŀǘƪƻǿƻΣ ƴǇΦ ƧŜǏƭƛ ƪƭƛŜƴǘ ƪǳǇǳƧŜ ƳȅǎȊƪť Ƴƻȍƴŀ Ƴǳ ŘƻŘŀǘƪƻǿƻ 
zapropoƴƻǿŀŏ ȊŀƪǳǇ ǇƻŘƪƱŀŘƪƛ ǇƻŘ ƳȅǎȊƪťΦ 

 

 
 

tƻŘŎȊŀǎ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ǇƻȊȅŎƧƛ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ ƻǊŀȊ ƻŦŜǊǘ 
Řƭŀ ƻŘōƛƻǊŎƽǿΣ ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ŘƻŘŀǿŀƴƛŜ ƪŀǊǘƻǘŜƪ ǇƻǿƛŊȊŀƴȅŎƘ Ȋ ŘŀƴŊ ǇƻȊȅŎƧŊΦ WŜȍŜƭƛ 
w ǎȅǎǘŜƳƛŜ ǿƱŊŎȊƻƴŀ ōťŘȊƛŜ hōǎƱǳƎŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪ ǇƻǿƛŊȊŀnych, to po wystawieniu pozycji 
na ǿȅƳƛŜƴƛƻƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ǇƻƧŀǿƛŀŏ ǎƛť ōťŘȊƛŜ ƻƪƴƻ Ȋ ƪŀǊǘƻǘŜƪŀƳƛ ǇƻǿƛŊȊŀƴȅƳƛΣ ƪǘƽǊŜ 
Ƴƻȍƴŀ ŘƻŘŀŏ Řƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ 

 

23. .ƭƻƪŀŘȅΣ ŀƪǘȅǿƴƻǏŏ ς ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ Ȋŀōƭƻƪƻǿŀƴƛŀ ǇǊȊȅŎƘƻŘƽǿ ƭǳō ǊƻȊŎƘƻŘƽǿ 
danej kartoteki. FunkcjonalnƻǏŎƛŊ ǘŊ ǇƻǎƱǳƎǳƧŜƳȅ ǎƛť ǿ momencie, gdy np. mamy dany towar 
w ƴŀŘƳƛŀǊȊŜ ƭǳō ƎŘȅ ƴƛŜ ǎǇǊȊŜŘŀƧŜ ǎƛť Ȋōȅǘ ŘƻōǊȊŜ όǇǊȊȅŎƘƽŘύ ƭǳō ƎŘȅ ƴǇΦ ǘƻǿŀǊ ǇǊȊŜȊƴŀŎȊƻƴȅ 
ƧŜǎǘ ƴŀ ƎǊŀǘƛǎȅ όǊƻȊŎƘƽŘύΦ 

Nŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ ǘŜƧ ǊƽǿƴƛŜȍ Ƴƻȍƴŀ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ƻǇŎƧť AktywnyΣ ƪǘƽǊŀ ǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ƪŀrtoteki 
ǇƻȊōŀǿƛƻƴŜ ȊƴŀŎȊƴƛƪŀ ǿ ǘȅƳ Ǉƻƭǳ ƴƛŜ ōťŘŊ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǇƻŘŎȊŀǎ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ 
aƻȍƴŀ ƧŜ ǿǘŜŘȅ ŜŘȅǘƻǿŀŏ ǇƻŘŎȊŀǎ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀƴƛŀ ǎǇƛǎǳ ƪŀǊǘƻǘŜƪ ǿ ƻǇŎƧŀŎƘΥ Magazyn->Stany 
magazynowe i {Ʊƻǿƴƛƪƛ->Spis kartotek magazynowych. 
5ƻŘŀǘƪƻǿƻ Ǉƻ ǿƱŊŎȊŜƴƛǳ ƻǇŎƧƛ wƻȊǎȊŜǊȊƻƴŀ ƻōǎƱǳƎŀ ōƭƻƪŀŘ w konfiguracji systemu, 
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ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ōťŘȊƛŜ ƳƽƎƱ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ŘƻŘŀǘƪƻǿŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅ ōƭƻƪǳƧŊŎŜ ǇǊȊȅŎƘƻŘȅ ƛ ǊƻȊŎƘƻŘȅ 
ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ƴŀ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘΦ 
hǇŎƧŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ōƭƻƪŀŘ ƴŀ ƳŀƎŀȊȅƴŀŎƘ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ƧŜŘȅƴƛŜ ǇƻŘŎȊŀǎ ŜŘȅŎji 

kartoteki w oknie Stany magazynowe. 
 

 
 

24. Edycja dok. ς ȊŀƪƱŀŘƪŀ ǘŀ ǎƱǳȍȅ Řƻ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ǇŀǊŀƳŜǘǊƽǿΥ 

ɻ {Ǉƻǎƽō ƻōǎƱǳƎƛ ƴǳƳŜǊƽǿ ǎŜǊȅƧƴȅŎƘΣ ƳƛŜƧǎŎ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀΣ ǘŜǊƳƛƴƽǿ ǿŀȍƴƻǏŎƛ i ƴǳƳŜǊƽǿ 
dostaw:  

o Nie ς ōǊŀƪ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǇƻŘŀƴƛŀ ƴǳƳŜǊƽǿ ǎŜǊȅƧƴȅŎƘΣ ƳƛŜƧǎŎ ǎƪƱŀŘƻǿŀnia i ƴǳƳŜǊƽǿ 
dostaw na dokumentach przychodu i rozchodu, 

o ²ȅƳǳǏ ς ǎǇƻǎƽō ǿȅƳǳǎȊŀƧŊŎȅ ǇƻŘŀƴƛŜ ǘŀƪƛŜƧ ƛƭƻǏŎƛ ƴǳƳŜǊƽǿ ǎŜǊȅƧƴȅŎƘΣ ƳƛŜƧǎŎ 
ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀ ƛ ƴǳƳŜǊƽǿ Řƻǎǘŀǿ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜΣ Ƨŀƪ ƛƭƻǏŏ ǇǊȊȅŎƘƻŘǳ ƭǳō ǊƻȊŎƘƻŘǳΣ 

o bŀ ȍȅŎȊŜƴƛŜ ς ǎǇƻǎƽō ƴƛŜ ǿȅƳǳǎȊŀƧŊŎȅ ǇƻŘŀƴƛŀ ǘŀƪƛŜƧ ƛƭƻǏŎƛ ƴǳƳŜǊƽǿ ǎŜǊȅƧƴȅŎƘΣ ƳƛŜƧǎŎ 
ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀ ƛ ƴǳƳŜǊƽǿ Řƻǎǘŀǿ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜΣ Ƨŀƪ ƛƭƻǏŏ ǇǊȊȅŎƘƻŘǳ ƭǳō ǊƻȊŎƘƻŘǳΦ 

!ōȅ ǎȅǎǘŜƳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƱ ƻōǎƱǳƎť ƴǳƳŜǊƽǿ ǎŜǊȅƧƴȅŎƘΣ ƳƛŜƧǎŎ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀΣ ǘŜǊƳƛƴƽǿ 
ǿŀȍƴƻǏŎƛ ƻǊŀȊ ƴǳƳŜǊƽǿ ŘƻǎǘŀǿΣ ƴŀƭŜȍȅ ŀƪǘȅǿƻǿŀŏ ǘŜ ƻǇŎƧŜ ǿ Konfiguracji systemu 
(Ustawienia->Kartoteki magazynowe->hƎƽƭƴŜύΦ YƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧŀ ǇƻȊǿŀƭŀ ǘŀƪȍŜ ƴŀ ǳǎǘŀƭŜƴƛŜ Řƭŀ 
ǘȅŎƘ ƻǇŎƧƛ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ŘƻƳȅǏƭƴȅŎƘΦ 

ɻ ½ŜǊƻǿŀ ǎǘŀǿƪŀ ±!¢ Řƭŀ ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘƽǿ ς ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǘŜƎƻ Ǉƻƭŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ 
ǎǇǊȊŜŘŀȍ ǘƻǿŀǊǳ ȊŜ ǎǘŀǿƪŊ ȊŜǊƻ ǇǊƻŎŜƴǘ VAT dla kontraƘŜƴǘŀΣ ƪǘƽǊȅ ǇƻǎƛŀŘŀ ȊƴŀŎȊƴƛƪ 
w polu Zerowa st. VAT na wybrane towary (okno edycji kontrahenta->ȊŀƪƱŀŘƪŀΥ Inne). 
tǊȊȅƪƱŀŘŜƳ ǘŀƪƛŜƎƻ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ƳƻȍŜ ōȅŏ {ǘǊŀȍ tƻȍŀǊƴŀΣ ƪǘƽǊŜƧ ǇǊȊȅǎƱǳƎǳƧŜ ȊŜǊƻǿŀ ǎǘŀǿƪŀ 
VAT na wybrane towary. 

ɻ Procedura do obliŎȊŀƴƛŀ ƛƭƻǏŎƛ ǇƻȊΦ ŘƻƪΦ ǊƻȊŎƘΦ ς ǎƱǳȍȅ Řƻ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜƎƻ ǿȅƭƛŎȊŀƴƛŀ ƛƭƻǏŎƛ 
pozycji na dokumentach rozchodowych oraz ofertach Řƭŀ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ ƛ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀŎƘ 
od ƻŘōƛƻǊŎƽǿΦ tǊƻŎŜŘǳǊŀ ǘŀ ƳƻȍŜ ƳƛŜŏ ȊŀǎǘƻǎƻǿŀƴƛŜ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ ǿȅǊƽō ƧŜǎǘ 
sprzedawany w metrach biŜȍŊŎȅŎƘΣ ƪǿŀŘǊŀǘƻǿȅŎƘ ŎȊȅ ǎȊŜǏŎƛŜƴƴȅŎƘ όƴǇΦ Řƭŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ 
w ƳŜǘǊŀŎƘ ōƛŜȍŊŎȅŎƘ ƳƻȍŜ ȊŀǿƛŜǊŀŏ ŘǿƛŜ ǎƪƱŀŘƻǿŜ - ƛƭƻǏŏ ƛ ŘƱǳƎƻǏŏύΦ 5ƻŘŀǘƪƻǿƻ ǇǊȊȅ 
produkcji na ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŜ Řŀƴȅ ǊƻȊƳƛŀǊ ƳƻȍŜ ȊŘŀǊȊȅŏ ǎƛť ǘȅƭƪƻ ǊŀȊΣ ƴŀǘƻƳƛŀǎǘ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘǳƧŊŎ 
ǘť ǇǊƻŎŜŘǳǊť ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƴƛŜ Ƴǳǎƛ ǘǿƻǊȊȅŏ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ƪŀǊǘƻǘŜƪ Řƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ ǊƻȊƳƛŀǊǳ 
wyrobu. 

ɻ tǊƻŎŜŘǳǊŀ Řƻ ƻōƭƛŎȊŀƴƛŀ ƛƭƻǏŎƛ ǇƻȊΦ ŘƻƪΦ ǇǊȊȅŎƘΦ ς ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜ ǿȅƭƛŎȊŀƴƛŜ ƛƭƻǏŎƛ 
ǇƻȊȅŎƧƛ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ǇǊȊȅŎƘƻŘǳΣ ȊŀǇȅǘŀƵ ƻŦŜǊǘƻǿȅŎƘ Řƻ ŘƻǎǘŀǿŎƽǿ ƻǊŀȊ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀŎƘ 
Řƻ ŘƻǎǘŀǿŎƽǿ.  

ɻ WŜŘƴƻǎǘƪƛ ȊŀǎǘťǇŎȊŜ ς ƧŜŘƴƻǎǘƪƛ ȊŀǎǘťǇŎȊŜ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŜ ǎŊ Řƭŀ ǇƻŘǎǘŀǿƻǿŜƧ ƧŜŘƴƻǎǘƪƛ ƳƛŀǊȅ 
(jm). hǇŎƧŀ ǇƻǎƛŀŘŀ ǿƱŀǎƴŜ ƳŜƴǳ Ȋ ƴŀǊȊťŘȊƛŀƳƛ Dodaj<F3>, Popraw<F5>, ¦ǎǳƵ<F8>. bƻǿŊ 
ƧŜŘƴƻǎǘƪť ȊŀǎǘťǇŎȊŊ ŘŜŦƛƴƛǳƧŜƳȅ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƻǇŎƧƛ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀΥ 
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5ƭŀ ƪŀȍŘŜƧ ƧŜŘƴƻǎǘƪƛ ȊŀǎǘťǇŎȊŜƧ ŘŜŦƛƴƛǳƧŜ ǎƛť ƭƛŎȊƴƛƪ ƛ ƳƛŀƴƻǿƴƛƪΦ  

 

podstawowajednostka
mianownik

licznik
miaryjednostkaZastepcza =³  

 

 

½ ǘȅƳ ǇŀǊŀƳŜǘǊŜƳ ƧŜǎǘ ȊǿƛŊȊŀƴȅŎƘ ƪƛƭƪŀ ƻǇŎƧƛΥ 

o Na oknach Stany magazynowe oraz Spis kartotek magazynowych, w opcji Widok-
>Kolumny w tabeli, ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǿȅōǊŀŏ ȊŜ spisu kolumn: WƳΣ WƳ ȊŀǎǘťǇŎȊŀΣ {ǘŀƴ ǿ 
jm. zast. (dla Spisu kartotek magazynowych ς Stan SUMA w jm. zast.), Przelicznik jm. 
zast. 

o ² ƻƪƴƛŜ ŜŘȅŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜ αлέ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ do wyboru trzy kolumny: Jm. 
ȊŀǎǘťǇŎȊŀΣ LƭƻǏŏ ǿ ȊŀǎǘťǇŎȊŜƧ ƧƳΦ oraz Cena netto w ȊŀǎǘťǇŎzej jm.  

o Kolumnȅ ǘŜ Ƴƻȍƴŀ ǿȅōǊŀŏ ƴŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀŎƘ ǿȅŘǊǳƪǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ  

o tǊȊŜƭƛŎȊ ǿƎ ƧŜŘƴƻǎǘƪƛ ȊŀǎǘťǇŎȊŜƧ ς ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅƭƛŎȊŜƴƛŜ ƛƭƻǏŎƛ ǿ jednostce podstawowej 
ǇƻǇǊȊŜȊ ǇƻŘŀƴƛŜ ƛƭƻǏŎƛ ǿ ǿȅōǊŀƴŜƧ ƧŜŘƴƻǎǘŎŜ ȊŀǎǘťǇŎȊŜƧΦ hǇŎƧŀ ǘŀ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴŀ ǿ Ǉƻƭǳ 
LƭƻǏŏ w oknie ǘŜŎƘƴƻƭƻƎƛƛ ƛ ƳŜƭŘǳƴƪƽǿ ȊǿǊƻǘƴȅŎƘ όƳƻŘǳƱ ½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ tǊƻŘǳƪŎƧŊ) oraz 
podczas edycji pozycji dokumentu. 
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26. Cena standardowa ς ȊŀƪƱŀŘƪŀ ƴŀ ƪǘƽǊŜƧ Ƴƻȍƴŀ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏ ǇƭŀƴƻǿŀƴŜ ŎŜƴȅ ǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿŜ ƛ Řŀǘȅ 
ƻōƻǿƛŊȊȅǿŀƴƛŀΦ ½ŀƪƱŀŘƪŀ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť Ǉƻ ƻȊƴŀŎȊŜƴƛǳΣ ŎȊȅ ƪŀǊǘƻǘŜƪŀ ƻōǎƱǳƎǳƧŜ ŎŜƴȅ ǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿŜ 
ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ αмл LƴƴŜέΦ 
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² ƳŜƴǳ ǇǊŀǿŜƎƻ ƪƭŀǿƛǎȊŀ ƳȅǎȊƪƛ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ƻǇŎƧŀ Dodatkowe->ZestawieniaΣ ƪǘƽǊŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ 
ǿȅƪƻƴŀƴƛŜ ǎȊȅōƪƛŎƘ ȊŜǎǘŀǿƛŜƵ Ȋ ǇƻȊƛƻƳǳ ƻƪƴŀ ǎǇƛǎǳ ƪŀǊǘƻǘŜƪ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘΥ 

ɻ Dostawcy <Ctrl+D>. 

ɻ tƻƪŀȍ ǎǘŀƴ na wszystkich magazynach  <Ctrl+K>. 

ɻ Kartoteki bez przypisanych stawek VAT <Ctrl+Q>. 

ɻ IƛǎǘƻǊƛŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƛƴŘŜƪǎǳ ғ Ctrl+H > 

ɻ Historia zakupu indeksu < Ctrl+Alt+H > 

ɻ ½ŜǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ǎǘŀƴƽǿ ƪŀǊǘƻǘŜƪ ƴŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƳŀƎŀȊȅƴŀŎƘ  ғ Ctrl+Alt+S > 

 

   
W menu prawego klawisza myszki, w oknie Spis kartotek magazynowychΣ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ƻǇŎƧŀΣ ƪǘƽǊŀ 

ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ DǊǳǇƻǿŊ ŜŘȅŎƧť ŎŜƴ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ŘŀƴŜƧ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛΦ hǇŎƧť Ƴƻȍƴŀ ǿȅǿƻƱŀŏ ǊƽǿƴƛŜȍ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ 
kombinacji klawiszy <Shift+F5>. Zadaniem tej opcji jest usprawnienie wprowadzania zmiaƴ ŘǳȍŜƧ 
ƛƭƻǏŎƛ ŎŜƴ ƴŀ ƪŀǊǘƻǘŜŎŜΦ  

hǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŀ ƎǊǳǇƻǿŊ ŜŘȅŎƧť ŎŜƴ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƧŜǎǘ ǊƽǿƴƛŜȍ ǿ oknie Stany 
magazynowe (menu Magazyn->Stany magazynowe).  

 

   
Z poziomu okna Spis kartotek magazynowych ƻǇŜǊŀǘƻǊ ǎȅǎǘŜƳǳ ƳƻȍŜ ȊƳƛŜƴƛŏ ŎŜƴȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ 

ǘŀƪȍŜ Řƭŀ ǿȅōǊŀƴŜƧ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛΦ !ōȅ ȊƳƛŜƴƛŏ ŎŜƴť ƴŀ ƪŀǊǘƻǘŜŎŜΣ ƴŀƭŜȍȅ ǳǎǘŀǿƛŏ ǎƛť ƪǳǊǎƻǊŜƳ ƳȅǎȊƪƛ 
na ƪŀǊǘƻǘŜŎŜ ƛ Ȋ ƳŜƴǳ ǇǊŀǿŜƎƻ ƪƭŀǿƛǎȊŀ ƳȅǎȊƪƛ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť 9ŘȅǘǳƧ ŎŜƴȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ <Shift+Ctrl+F5>. 
W ƻƪƴƛŜΣ ƪǘƽǊŜ ǎƛť ǇƻƧŀǿƛΣ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǎȅǎǘŜƳǳ ōťŘȊƛŜ ƳƽƎƱ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƴƻǿŊ ŎŜƴťΦ 5ƭŀ ǇƻǊƽǿƴŀƴƛŀ 
ǿƛŘƻŎȊƴŀ ōťŘȊƛŜ ǊƽǿƴƛŜȍ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŀ ŎŜƴŀΦ hǇŎƧŀ 9ŘȅǘǳƧ ŎŜƴȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǎȊȅōƪŊ ȊƳƛŀƴť 
ŎŜƴȅΣ ōŜȊ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ ŜŘȅǘƻǿŀƴƛŀ ŘŀƴȅŎƘ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛΦ 

 

   
² ƳŜƴǳ ǇƻŘǊťŎȊƴȅƳ ǇǊŀǿŜƎƻ ƪƭŀǿƛǎȊŀ ƳȅǎȊƪƛΣ ƴŀ ƻƪƴƛŜ Spis kartotek magazynowych znajduje 

ǎƛť ƻǇŎƧŀΥ Podstawowe->tǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŜ ǇǊȊŜǊȊǳǘƽǿ <Shift+Ctrl+Spacja>Φ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǳȊȅǎƪǳƧŜ ŘȊƛťƪƛ 
ƴƛŜƧ ǿƛťƪǎȊȅ Ȋŀǎƽō ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ƴƛȍ ǇƻŘŎȊŀǎ ƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŀ Ȋ ŀƴŀƭƻƎƛŎȊƴŜƧ ƻǇŎƧƛ ƴŀ ƻƪƴƛŜ Stany 
magazynoweΣ ƎŘȅȍ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ƻƴŀ zaplanowanie przerȊǳǘƽǿ Řƭŀ ŘŀƴŜƧ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ǇƻƳƛťŘȊȅ ǿǎȊȅǎǘƪƛƳƛ 
magazynami na ƪǘƽǊȅŎƘ ƻƴŀ ǿȅǎǘťǇǳƧŜΦ hǇŎƧŀ Ȋ ƻƪƴŀ Stany magazynowe ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇƭŀƴƻǿŀƴƛŜ ǘȅƭƪƻ 
Řƭŀ ƧŜŘƴŜƎƻ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ ƳŀƎŀȊȅƴǳ ȋǊƽŘƱƻǿŜƎƻΦ 

tƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ ƻǇŎƧƛΣ ǿ ǏǊƻŘƪƻǿŜƧ ŎȊťǏŎƛ ǘŀōŜƭƛ ƻƪǊŜǏƭŀ ǎƛť ƛƭƻǏci zaplanowaƴȅŎƘ ǇǊȊŜǊȊǳǘƽǿΦ ¢ŀ ŎȊťǏŏ 
ǘŀōŜƭƛ Ƴŀ Ǉƻǎǘŀŏ ǎƛŀǘƪƛ ŘŀƴȅŎƘΣ ǿ ƪǘƽǊŜƧ ǿƛŜǊǎȊŜ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀƧŊ ƳŀƎŀȊȅƴƻƳ ȋǊƽŘƱƻǿȅƳΣ ŀ kolumny 
ƳŀƎŀȊȅƴƻƳ ŘƻŎŜƭƻǿȅƳΦ tǊŀǿŀ ŎȊťǏŏ ǘŀōŜƭƛ ǇƻƪŀȊǳƧŜ ǇƻŘǎǳƳƻǿŀƴƛŜ ȊŀǇƭŀƴƻǿŀƴȅŎƘ ǇǊȊȅŎƘƻŘƽǿ ƛ 
ǊƻȊŎƘƻŘƽǿ ƻǊŀȊ ǿȅƭƛŎȊƻƴȅ ǎǘŀƴ Ǉƻ ƛŎƘ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛu. 

hƪƴƻ ǇƻƴƛȍŜƧ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛŀ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŜ ǇǊȊŜǊȊǳǘǳ ǘƻǿŀǊǳ Ȋ aŀƎŀȊȅƴǳ ƎƱƽǿƴŜƎƻ na Serwis: 
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Opcja Podsumowanie ǳǊǳŎƘŀƳƛŀ ȊŜǎǘŀǿƛŜƴƛŜΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ Ƴƻȍƴŀ ǇƻŘǎǳƳƻǿŀŏ ȊŀǇƭŀƴƻǿŀƴŜ 

i niezrealizowane przerzuty. 

Opcja Pozycje ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇǊȊŜƎƭŊŘ ƛ ŜŘȅŎƧť ȊŀǇƭŀƴƻǿŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜǊȊǳǘƽǿ Řƭŀ ŘŀƴŜƎƻ ƳŀƎŀȊȅƴǳ 
ȋǊƽŘƱƻǿŜƎƻΥ 

 
Opcja Magazyny ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ƻƎǊŀƴƛŎȊŜƴƛŜ ȊŀƪǊŜǎǳ ƳŀƎŀȊȅƴƽǿ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ǿ tabeli. 

DŘȅ ȊŀǇƭŀƴƻǿŀƴƻ ǊťŎȊƴƛŜ ƪƛƭƪŀ ǇǊȊŜǊȊǳǘƽǿ ǇƻƳƛťŘȊȅ ŘǿƻƳŀ ƳŀƎŀȊȅƴŀƳƛΣ ǘƻ ǇǊȊȅ ǇǊƽōƛŜ 
ǿǇƛǎŀƴƛŀ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ƪƻƳƽǊƪƛ Řƭŀ ǘȅŎƘ ƳŀƎŀȊȅƴƽǿΣ ǇƻƧŀǿƛŀ ǎƛť ƴƻǿŜ ƻƪƴƻ ȊŜ ǎǇƛǎŜƳ ǘȅŎƘ ǇǊȊŜǊȊǳǘƽǿ 
i ƻǇŜǊŀǘƻǊ Ƴǳǎƛ ǿȅōǊŀŏ ƪǘƽǊŊ ǿŀǊǘƻǏŏ ǇƻǇǊŀǿƛŏΦ 

tƻ ǿǇƛǎŀƴƛǳ ǿŀǊǘƻǏŎƛ л Řƭŀ ŘŀƴŜƧ ƪƻƳƽǊƪƛ ȊŀǇƭŀƴƻǿŀƴȅ ǇǊȊŜǊȊǳǘ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǎƪŀǎƻǿŀƴȅΦ  

tǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴŜ ǇǊȊŜǊȊǳǘȅ ƳƻȍŜƳȅ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀŏΣ Ȋ ǇƻȊƛƻƳǳ ƻƪƴŀ tƭŀƴƻǿŀƴƛŜ ǇǊȊŜǊȊǳǘƽǿ (menu 
Magazyn->tƭŀƴƻǿŀƴƛŜ ǇǊȊŜǊȊǳǘƽǿ).  

 

   
W oknie Spis kartotek magazynowych ǎȅǎǘŜƳ ƳƻȍŜ ȊŀǎȅƎƴŀƭƛȊƻǿŀŏ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ ǇǊȊŜƪǊƻŎȊŜƴƛŜ 

ȊŀǇŀǎƽǿΦ !ōȅ ƳƻȍƭƛǿŜ ōȅƱƻ ȊƻōŀŎȊŜƴƛŜ ǇǊȊŜƪǊƻŎȊŜƴƛŀ ȊŀǇŀǎƽǿ Řƭŀ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ƪŀǊǘƻǘŜƪΣ ƴŀƭŜȍȅ 
Řƻ ǎǇƛǎǳ ƪƻƭǳƳƴ ŘƻŘŀŏ ƪƻƭǳƳƴť Przekrocz. zapas. SUMA. W ǘȅƳ ŎŜƭǳΣ ƴŀƭŜȍȅ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ƻǇŎƧƛ 
prawego klawisza myszki Widok->Kolumny w tabeli. Kolumna Przekrocz. zapas. SUMA ƳƻȍŜ ǇǊȊȅƧŊŏ 
ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛΥ 

1. Gdy stan magazynowy jest mniejszy od zapasu minimalnego, to przyjmuje wartoǏŏΥ -1 

(na oknie Spis kartotek magazynowychΣ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŀ ƧŜǎǘ ƛƪƻƴŀ ). 
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2. DŘȅ ǎǘŀƴ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǿ ǇǊȊŜŘȊƛŀƭŜ ǇƻƳƛťŘȊȅ ȊŀǇŀǎŜƳ ƳƛƴƛƳŀƭƴȅƳ 
i ƳŀƪǎȅƳŀƭƴȅƳΣ ǘƻ ǇǊȊȅƧƳǳƧŜ ǿŀǊǘƻǏŏΥ 0 (brak ikony). 

3. DŘȅ ǎǘŀƴ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅ ƧŜǎǘ ǿƛťƪǎȊȅ ƻŘ ȊŀǇŀǎǳ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴŜƎƻΣ to ǇǊȊȅƧƳǳƧŜ ǿŀǊǘƻǏŏΥ 1 
(na oknie Spisu kartotek magazynowych ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŀ ƧŜǎǘ ƛƪƻƴŀ ). 

 

мΦп {Ǉƛǎ ƪŀǊǘƻǘŜƪ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘ ǿŜŘƱǳƎ Řƻǎǘŀǿ 

{Ʊƻǿƴƛƪ {Ǉƛǎ ƪŀǊǘƻǘŜƪ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘ ǿŜŘƱǳƎ Řƻǎǘŀǿ ƧŜǎǘ ǎǇƛǎŜƳ ƪŀǊǘƻǘŜƪΣ Řƭŀ ƪǘƽǊȅŎƘ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ 
ǇǊȊȅƧťǘƻ Řƻǎǘŀǿȅ ƻǊŀȊ ƪǘƽǊŜ ƳŀƧŊ ŘƻŘŀǘƴƛ ǎǘŀƴ ƴŀ ƳŀƎŀȊȅƴƛŜΦ YŀȍŘŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪŀ ǿȅǎǘťǇǳƧŜ ǿ ǎǇƛǎƛŜ 
ǘȅƭŜ ǊŀȊȅ ƛƭŜ ōȅƱƻ Řƭŀ ƴƛŜƧ ŘƻǎǘŀǿΦ 

² ǎȅǎǘŜƳƛŜ ƻƪƴƻ ȊŜ ǎǇƛǎŜƳ ƪŀǊǘƻǘŜƪ ǿŜŘƱǳƎ Řƻǎǘŀǿ ǿȅǿƻƱȅǿŀƴŜ ƧŜǎǘ ǇƻŘŎȊŀǎ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ 
ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ Řƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǊƻȊŎƘƻŘƻǿŜƎƻ όǇǊȊŜŘ ŘƻŘŀƴƛŜƳ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛΣ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ƻǇŎƧť ǿ ƳŜƴǳ 
kontekstowym {Ǉƻǎƽō ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ǇƻȊȅŎƧƛ->YŀǊǘƻǘŜƪƛ Ȋ ƳŀƎŀȊȅƴƽǿ Řƭŀ ƳƛŜƧǎŎŀ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ). 

Na oknie {Ǉƛǎ ƪŀǊǘƻǘŜƪ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘ ǿŜŘƱǳƎ Řƻǎǘŀǿ ƛǎǘƴƛŜƧŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŀ ǎǇƻǎƻōǳ 
ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŀ ŎŜŎƘΦ CǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ ŘƻǘȅŎȊȅ ŎŜŎƘ Řƻǎǘŀǿ ƻǊŀȊ ŎŜŎƘ ǇƻȊȅŎƧƛ ƪǘƽǊŜ ǇƻǎƛŀŘŀƧŊ ȊōƛƽǊ 
ǿŀǊǘƻǏŎƛ Ȋ ƛƪƻƴŀƳƛΦ hŘ ǘŜƧ ǇƻǊȅ ōťŘŊ ƻƴŜ ǊŜŀƎƻǿŀƱȅ ƴŀ ǇŀǊŀƳŜǘǊ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ Ustawienia   Cechy - 
{Ǉƻǎƽō ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŀ ŎŜŎƘ. 

 

 
 
 
 

мΦр {Ǉƛǎ ǳǎƱǳƎ 

{Ʊƻǿƴƛƪ ȊŀǿƛŜǊŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ȊŀƱƻȍƻƴŜ ǿ ƳƻŘǳƭŜ ǳǎƱǳƎƛΦ {Ǉƛǎ ǳǎƱǳƎ Ƴƻȍƴŀ ǿȅǿƻƱŀŏ Ǉodczas 
ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΦ {Ǉƻǎƽō ŜŘȅŎƧƛ ƧŜǎǘ Ȋōƭƛȍƻƴȅ Řƻ ŜŘȅŎƧƛ ƪŀǊǘƻǘŜƪ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘΦ 
wƽǿƴƛŜȍ ȊŀƪƱŀŘŀƴƛŜ ƴƻǿŜƧ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ Řƭŀ ǳǎƱǳƎƛ ǇǊȊŜōƛŜƎŀ ƛŘŜƴǘȅŎȊƴŜ Ƨŀƪ Řƭŀ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿŜƧΣ 
ƧŜŘƴŀƪ Řƭŀ ǘŜƧ ǇƛŜǊǿǎȊŜƧ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ  Ƴŀ Řƻ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴƛŀ ƳƴƛŜƧǎȊŊ ƛƭƻǏŏ ȊŀƪƱŀŘŜƪΦ 

мΦс {Ǉƛǎ ƪƻƳǇƭŜǘƽǿ  

{Ǉƛǎ ƪƻƳǇƭŜǘƽǿ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǿ ƻǇŎƧƛ {ƱƻǿƴƛƪƛΣ ǇƻŘ ǿŀǊǳƴƪƛŜƳΣ ȍŜ w Konfiguracji systemu 
ǿƱŊŎȊȅƳȅ ŦǳƴƪŎƧť hōǎƱǳƎŀ ƪƻƳǇƭŜǘƽǿ (menu System-> Konfiguracja->Ustawienia->System). 

/ƘŎŊŎ ǎǇǊȊŜŘŀŏ ƪƻƳǇƭŜǘΣ ƴŀƭŜȍȅ ǳǘǿƻǊȊȅŏ ²½ ƛ ŘƻŘŀŏ ǎƪƱŀŘƴƛƪƛ ƪƻƳǇƭŜǘǳΣ ǿȅǎǘŀǿƛŏ ŦŀƪǘǳǊť Řƻ WZ 
ƛ ŘƻŘŀŏ ƪƻƳǇƭŜǘ ƭǳō ǿǎƪŀȊŀŏ ²½ όƪƭŀǿƛǎȊŜƳ ғF3>), a ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ŘƻŘŀŏ ǳǎƱǳƎťΦ ¦ǎƱǳƎť Ƴƻȍƴŀ ŘƻŘŀŏ 
ƴŀ ƪƻƳǇƭŜŎƛŜ ƭǳō ƴŀ ǎƪƱŀŘƴƛƪǳ ƪƻƳǇƭŜǘǳΦ 

5ŀƴŜ Řƻ ǇǊȊȅƪƱŀŘǳ ƭƛŎȊŜƴƛŀ ƪƻƳǇƭŜǘƽǿΥ 
 

LƭƻǏŏ Cena netto ²ŀǊǘƻǏŏ ƴŜtto ²ŀǊǘƻǏŏ 
kartotekowa WZ 

Komplet 33,33 75,54 2517,75 - 
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Pozycja 1 WZ 7,34 194,14 1425,00 40,66 

Pozycja 2 WZ 8,36 130,71 1092,75 31,18 
 

LǎǘƴƛŜƧŊ ŘǿƛŜ ƳŜǘƻŘȅ ƭƛŎȊŜƴƛŀ ƪƻƳǇƭŜǘƽǿΥ 
 

1. Metoda I ς gdy w menu Konfiguracja->Dokumenty->9ŘȅŎƧŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿȅƱŊŎȊƻƴŀ jest opcja 
YƻƳǇƭŜǘ ǇƻŘƭƛŎȊŀŏ ȊŀǿǎȊŜ Ƨŀƪƻ ǎǳƳŀ ǇƻŘǇƻȊȅŎƧƛ: 

ɻ ǿŀǊǘƻǏŏ ƴŜǘǘƻ ƪƻƳǇƭŜǘǳ όнрмтΣтрύ ǊƻȊŘȊƛŜƭŀƴŀ ƧŜǎǘ ǇǊƻǇƻǊŎƧƻƴŀƭƴƛŜ ǿŜŘƱǳƎ ǿŀǊǘƻǏŎƛ 
kartotekowej, 

ɻ ƻǎǘŀǘƴƛŀ ǇƻŘǇƻȊȅŎƧŀ ƪƻƳǇƭŜǘǳ ƭƛŎȊƻƴŀ ƧŜǎǘ ƛƴŀŎȊŜƧ ƴƛȍ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊŜ ǇƻŘǇƻȊȅŎƧŜ ς obliczana 
jest pozostŀƱŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ƴŜǘǘƻΥ  нрмтΣтр ς 1425,00 = 1092,75. 

 

UWAGA! 

W podsumowaniu ƛƭƻǏŏϝŎŜƴŀ ƴŜǘǘƻ ƳƻȍŜ ƴƛŜ ōȅŏ Ǌƽǿƴŀ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ƴŜǘǘƻ Ȋ ǘȅǘǳƱǳ ȊŀƻƪǊŊƎƭŜƵΦ 
 

2. Metoda II ς gdy w menu Konfiguracja->Dokumenty->9ŘȅŎƧŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿƱŊŎȊƻƴŀ ƧŜǎǘ ƻǇŎƧŀ 
YƻƳǇƭŜǘ ǇƻŘƭƛŎȊŀŏ ȊŀǿǎȊŜ jako suma podpozycji: 

ɻ ǿŀǊǘƻǏŏ ƴŜǘǘƻ ƪƻƳǇƭŜǘǳ ǊƻȊŘȊƛŜƭŀƴŀ ƧŜǎǘ ǇǊƻǇƻǊŎƧƻƴŀƭƴƛŜ Ƨŀƪƻ ǎǳƳŀ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ƴŜǘǘƻ 
podpozycji, 

ɻ ƳŜǘƻŘŀ ǘŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ŘƻŘŀǿŀƴƛŜ ǳǎƱǳƎ Ƨŀƪƻ ǇƻŘǇƻȊȅŎƧƛ ƪƻƳǇƭŜǘǳΦ bŀ dokumencie widoczna 
ƧŜǎǘ ǿŀǊǘƻǏŏ ǳǎƱǳƎΣ 

ɻ ŘƻŘŀƴŀ ǳǎƱǳƎŀ ǇƻŘǿȅȍǎȊŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ƪƻƳǇletu. 

UWAGA! 

LƭƻǏŏ ƪƻƳǇƭŜǘƽǿ ƴŀƭŜȍȅ ǳǎǘŀƭƛŏΣ ƎŘȅ ƧŜǎȊŎȊŜ ƴƛŜ Ƴŀ ǇƻŘǇƻȊȅŎƧƛΦ aƻȍƴŀ ŜŘȅǘƻǿŀŏ ǘȅƭƪƻ 
podpozycje. 

1.7 Spis innych kartotek (koszty) 

bŀ ƛƴƴŜ ǇƻȊȅŎƧŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǎƪƱŀŘŀ ǎƛť ǿǎȊȅǎǘƪƻ ǘƻΣ Ŏƻ ƴƛŜ ƧŜǎǘ ǘƻǿŀǊŜƳ ƘŀƴŘƭƻǿȅƳΣ ŀ ƧŜǎǘ 
ǿȅǎȊŎȊŜƎƽƭƴƛƻƴŜ ƴŀ ŦŀƪǘǳǊȊŜΥ ƪƻǎȊǘȅ ǘǊŀƴǎǇƻǊǘǳΣ ǏǊƻŘƪƛ ǘǊǿŀƱŜΣ ǳǎƱǳƎƛ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜΦ  

hƪƴƻ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ƧŜǎǘ ƛŘŜƴǘȅŎȊƴŜ Ƨŀƪ ǿ ǎǇƛǎƛŜ ǳǎƱǳƎ ƛ ƪƻƳǇƭŜǘƽǿΦ ¢ŀƪŀ ǎŀƳŀ ƭƛŎȊōŀ ȊŀƪƱŀŘŜƪ 
i ŀƴŀƭƻƎƛŎȊƴȅ ǎǇƻǎƽō ƛŎƘ ǿȅǇŜƱƴƛŀƴƛŀΦ  

Na pasku ikon aktywnego okna {Ǉƛǎ ƛƴƴȅŎƘ ǇƻȊȅŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ƛƪƻƴȅΥ 

ɻ Wszystkie kosztowe ς ikona  ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎǇƛǎ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǇƻȊȅŎƧƛ ƪƻǎȊǘƻǿȅŎƘ 
ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ Ȋ ǇƻȊƛƻƳǳ ƳƻŘǳƱǳ Handlowo-Magazynowego ƛ ƳƻŘǳƱǳ Finanse i YǎƛťƎƻǿƻǏŏ. 

ɻ tƻŘƭŜƎŀƧŊŎŜ ±!¢ ǏǊƻŘƪƛ ǘǊǿŀƱŜ ς ikona  ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎǇƛǎ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǏǊƻŘƪƽǿ ǘǊǿŀƱȅŎƘ 
podlegŀƧŊŎȅŎƘ ±!¢Φ 

ɻ LƴƴŜ ǇƻŘƭŜƎŀƧŊŎŜ ±!¢ ς ikona  ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎǇƛǎ ƛƴƴȅŎƘ ǊȊŜŎȊȅΣ ƪǘƽǊŜ ƴƛŜ ǎŊ ǏǊƻŘƪƛŜƳ 
ǘǊǿŀƱȅƳΣ ŀ ǇƻŘƭŜƎŀƧŊ ±!¢Φ 

ɻ LƴƴŜ ƴƛŜ ǇƻŘƭŜƎŀƧŊŎŜ ±!¢ ς ǎǇƛǎ ǇƻȊȅŎƧƛ ƴƛŜ ǇƻŘƭŜƎŀƧŊŎȅŎƘ ±!¢ . 

ɻ YƻǎȊǘȅ ǿ ƪǎƛťƎƻǿƻǏŎƛ ς ƧŜǎǘ ǘƻ ǎǇƛǎ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƪƻǎȊǘƽǿ ǿȅǎǘťǇǳƧŊŎȅŎƘ w ƪǎƛťƎƻǿƻǏŎƛΦ {Ǉƛǎ 

ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴȅ ƧŜǎǘ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƛƪƻƴȅ . 
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ɻ Zaimportowane (paczki) ς ikona  ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎǇƛǎ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ȊŀƛƳǇƻǊǘƻǿŀƴȅŎƘ ǇŀŎȊŜƪ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ 

ɻ Pozycje KGO ς ikona ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎǇƛǎ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǇƻȊȅŎƧƛ YDhΦ 
 

мΦу aƛŜƧǎŎŀ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀ Řƭŀ ƳŀƎŀȊȅƴƽǿ 

System ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ ȊŀƪƱŀŘŀƴƛŜ ƳƛŜƧǎŎ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀΦ hǇŎƧŀ aƛŜƧǎŎŀ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀ 
ǿƛŘƻŎȊƴŀ ōťŘȊƛŜ ǿ {ƱƻǿƴƛƪŀŎƘΣ ǇƻŘ ǿŀǊǳƴƪƛŜƳΣ ȍŜ w menu System->Konfiguracja->Ustawienia-> 
Kartoteki magazynowe->hƎƽƭƴŜ zaznaczymy hōǎƱǳƎť ƳƛŜƧǎŎ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀ. 

 

 

 

Po ustawieniu tego parametru w menu {Ʊƻǿƴƛƪƛ ŘƻǎǘťǇƴŜ ōťŘŊ aƛŜƧǎŎŀ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀ Řƭŀ 
ƳŀƎŀȊȅƴƽǿΣ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ ŘŜŦƛƴƛǳƧŜƳȅ ƪƻƭŜƧƴŜ ƳƛŜƧǎŎŀ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀΦ  
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² ǘǊŀƪŎƛŜ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴƛŀ ǿǎƪŀȊǳƧŜƳȅ ƳŀƎŀȊȅƴΣ ƴŀ ƪǘƽǊȅƳ ǘƻ ƳƛŜƧǎŎŜ Ƴŀ ōȅŏ ŘƻǎǘťǇƴŜΣ ƧŜƎƻ ƪƻŘΣ 
ƴŀȊǿť ƻǊŀȊ ƪƻŘ ƪǊŜǎƪƻǿȅΦ 5ƻŘŀǘƪƻǿƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŜƧΣ ƪǘƽǊŀ 
ōťŘȊƛŜ ƎŜƴŜǊƻǿŀƱŀ ƪƻŘ ƪǊŜǎƪƻǿȅΦ 

 

 
hōǎƱǳƎŀ ƳƛŜƧǎŎ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŀ ƧŜǎǘ ǿ ƻōǊťōƛŜ ƳŀƎŀȊȅƴǳΣ ŘƭŀǘŜƎƻ ƴŀ ŘŜŦƛƴƛŎƧƛ ƳŀƎŀȊȅƴǳ 

ŘƻǎǘťǇƴȅ ƧŜǎǘ ǇŀǊŀƳŜǘǊ hōǎƱǳƎŀ ƳƛŜƧǎŎ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀΣ ƪǘƽǊȅ Řƭŀ ȊǿȅƪƱȅŎƘ ƳŀƎŀȊȅƴƽǿ ǳǎǘŀǿƛŀƳȅ ƴŀ 
ǿŀǊǘƻǏŏΥ bƛŜŘƻǎǘťǇƴŀΣ ŀ Řƭŀ ƳŀƎŀȊȅƴƽǿΣ ƪǘƽǊŜ ƳŀƧŊ ōȅŏ ǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ Ȋ ǘŊ ƻōǎƱǳƎŊ - ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏΥ Na 
poziomie kartotek. 
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5ƭŀ ŘŜŦƛƴƛŎƧƛ ƳŀƎŀȊȅƴǳΣ ƪǘƽǊŀ Ƴŀ ǿƱŊŎȊƻƴŊ ƻōǎƱǳƎť ƳƛŜƧǎŎ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀΣ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƧŜǎǘ ŘƻŘŀǘƪƻǿŀ 
ȊŀƪƱŀŘƪŀΥ MiŜƧǎŎŀ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀΣ ƴŀ ƪǘƽǊŜƧ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ƭƛǎǘŀ ǇƻŘǇƛťǘȅŎƘ ƳƛŜƧǎŎ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀΦ ½ ǇƻȊƛƻƳǳ 
ǘŜƧ ȊŀƪƱŀŘƪƛ Ƴƻȍƴŀ ŘƻŘŀǿŀŏ ƪƻƭŜƧƴŜ ƳƛŜƧǎŎŀ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀΦ  

 
 

5ƻŘŀǘƪƻǿƻ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ InneΣ ƴŀƭŜȍȅ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏ Ƨŀƪƻ {ǘǊŜŦť ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŀ ǘƻǿŀǊǳ - miejsce 
ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀΣ ƴŀ ƪǘƽǊŜ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ǇǊȊȅƧƳƻǿŀƴȅ ǘƻǿŀǊ Ȋ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǇǊȊȅŎƘƻŘǳΦ 
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tƻ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴƛǳ ƳŀƎŀȊȅƴǳΣ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƳȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǇǊȊȅƧťŎƛŀΣ ǿǎƪŀȊǳƧŜƳȅ ŘƻǎǘŀǿŎť ƻǊŀȊ 
ŘƻŘŀƧŜƳȅ ƪŀǊǘƻǘŜƪťΦ tƻ ȊŀƳƪƴƛťŎƛǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿŜƎƻΣ ƴŀ ƳŀƎŀȊȅƴƛŜ ƪǘƽǊȅ ǇƻŘƭŜƎŀ 
ƻōǎƱǳŘȊŜ ƳƛŜƧǎŎ ǎƪƱŀŘƻǿŀƵΣ ƴŀ ǎǘǊŜŦƛŜ ǇǊȊȅƧťŎƛŀ ǘƻǿŀǊǳΣ ǇƻƧŀǿƛŀƧŊ ǎƛť ǿǇƛǎȅ ƻ ǎǘŀƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ƪŀǊǘƻǘŜƪΦ 

 

 
 

!ōȅ ȊƳƛŜƴƛŏ ƳƛŜƧǎŎŜ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀ ǘƻǿŀǊǳΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿ ƳŜƴǳ Magazyn ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť Dokumenty 
ƻōǊƻǘǳ ƴŀ ƳƛŜƧǎŎŀŎƘ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀΦ ²ƽǿŎȊŀǎ ǿ ƻƪƴƛŜ 5ƻƪǳƳŜƴǘȅ ƻōǊƻǘǳ ƴŀ ƳƛŜƧǎŎŀŎƘ ǎƪƱŀŘowania 
ŘƻŘŀƧŜƳȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘΣ ǿǎƪŀȊǳƧŜƳȅ ƛƴŘŜƪǎ ǘƻǿŀǊǳΣ ƪǘƽǊȅ ŎƘŎŜƳȅ ǇǊȊŜǎǳƴŊŏΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ 
wƻȊŎƘƽŘ Ȋ ƳƛŜƧǎŎ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀ ǇƻŘŀƧŜƳȅ ƛƭƻǏŎƛ Ȋ ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ƳƛŜƧǎŎΦ WŜǎǘ ǘƻ ƭƛǎǘŀ ƳƛŜƧǎŎΣ ƴŀ ƪǘƽǊȅŎƘ 
ǿȅǎǘťǇǳƧŜ ǎǘŀƴ ǘŜƎƻ ǘƻǿŀǊǳΦ tƻŘŀƧŜƳȅ ƧŀƪŊ ƛƭƻǏŏ ŎƘŎŜƳȅ ǊƻȊŎƘƻŘƻǿŀŏΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ 
tǊȊȅŎƘƽŘ ƴŀ ƳƛŜƧǎŎŀ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀΣ ŘƻŘŀƧŜƳȅ ǘŜ ƳƛŜƧǎŎŀΣ ƴŀ ƪǘƽǊŜ ŎƘŎŜƳȅ ȊǊƻōƛŏ ǊƻȊŎƘƽŘΦ ² ǘŜƴ 
ǎǇƻǎƽō ƧŜŘƴȅƳ ŘƻƪǳƳŜƴǘŜƳ Ƴƻȍƴŀ ȊǊƻōƛŏ ǊƻȊŎƘƽŘ ƴŀ ƪƛƭƪŀ ƳƛŜƧǎŎ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀΦ 

 
²ȅǎǘŀǿƛŀƳȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ ŀōȅ ȊǿŜǊȅŦƛƪƻǿŀŏ ǎǇƻǎƽō ǊƻȊŎƘƻŘǳ Ȋ ƳƛŜƧǎŎ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀΦ tƻ 

ȊŀƳƪƴƛťŎƛǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǎȅǎǘŜƳ ƴƛŜ ƎŜƴŜǊǳƧŜ ȍŀŘƴŜƎƻ ǊƻȊŎƘƻŘǳ Ȋ ƳƛŜƧǎŎ ǎƪƱŀŘƻǿŀƵΣ ŀōȅ ǘƻ ƴŀǎǘŊǇƛƱƻΣ 
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ƴŀƭŜȍȅ ǿ ƻōǊťōƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǊƻȊŎƘƻŘǳΣ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊŀǿȅƳ ƪƭŀǿƛǎȊŜƳ ƴŀ ƴƛƳ ƛ ǿȅōǊŀŏ ¦ȊǳǇŜƱƴƛƧ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǊƻȊŎƘƻŘǳ ƳƛŜƧǎŎ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀΦ ² ǘǊŀƪŎƛŜ ƧŜƎƻ ǇƻǇǊŀǿȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǿǎƪŀȊŀŏ ǊťŎȊƴƛŜΣ Ȋ 
ƪǘƽǊȅŎƘ ƳƛŜƧǎŎ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀ Ƴŀ ōȅŏ ǊƻȊŎƘƻŘƻǿŀƴȅ Řŀƴȅ ǎǘŀƴΦ 5ƻǇƛŜǊƻ Ǉƻ ȊŀǇƛǎƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ 
ƴŀǎǘťǇǳƧŜ ŦŀƪǘȅŎȊƴȅ ǊƻȊŎƘƽŘ Ȋ ƳƛŜƧǎŎ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀΦ 

 

UWAGA! 

²ƱŊŎȊŜƴƛŜ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ƻōǎƱǳƎƛ ƳƛŜƧǎŎ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀ ǿǇrowadza zmiany w sposobie 
ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŀ ƛƴǿŜƴǘŀǊȅȊŀŎƧƛΦ WŜȍŜƭƛ ǿ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ƛƴǿŜƴǘŀǊȅȊŀŎƧŀ ǿƱŊŎȊƻƴŀ ƧŜǎǘ Ƨŀƪƻ ƴƻǿŀ 
ǿŜǊǎƧŀΣ ǘƻ ǇƻŘŎȊŀǎ ǘǿƻǊȊŜƴƛŀ ƛƴǿŜƴǘŀǊȅȊŀŎƧƛ ƴŀ ƳŀƎŀȊȅƴƛŜ ǇƻŘƭŜƎŀƧŊŎȅƳ ƻōǎƱǳŘȊŜ ƳƛŜƧǎŎ 
ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀΣ ǘȅǇ ƛƴǿŜƴǘŀǊȅȊŀŎƧƛ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ǳǎǘŀǿƛŀ ǎƛť ƴŀ ²ŜŘƱǳƎ ƳƛŜƧǎŎ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀ i operacji tej 
ƴƛŜ Ƴƻȍƴŀ ȊƳƛŜƴƛŏΦ 

Podczas dodawania arkuszy spisowych i pozycji na tym arkuszu, dla konkretnego indeksu, 
ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƻǇǊƽŎȊ ǿǎƪŀȊŀƴƛŀ ƛƭƻǏŎƛ ǎǇƛǎŀƴŜƧ Ƴǳǎƛ ǿǎƪŀȊŀŏ ƳƛŜƧǎŎŜ ǎƪƱŀŘƻǿŀƴƛŀΣ Ȋŀ ƪǘƽǊȅƳ ȊƴŀƧŘǳƧŜ 
ǎƛť Řŀny stan. Po utworzeniu dokumentu inwentaryzacji wszelkie rozchody i zmiany tych miejsc 
ǿȅǎǘŀǿƛŀƴŜ ǎŊ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǇǊȊŜȊ ǎȅǎǘŜƳ ǿ ǘƭŜΦ 

мΦф 5ŜŦƛƴƛŎƧŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 

Program Handlowo-Magazynowy ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ƳƻŘȅŦƛƪŀŎƧť ƛǎǘƴƛŜƧŊŎȅŎƘ ƻǊŀȊ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴƛŜ ǿƱŀǎƴȅŎƘ 
dokumeƴǘƽǿ ȊǿƛŊȊŀƴȅŎƘ Ȋ ƻōǊƻǘŜƳ ǘƻǿŀǊƻǿȅƳΣ ǳǎǘŀƭŀƴƛŜ ƛŎƘ ƴǳƳŜǊŀŎƧƛ ƻǊŀȊ ǿȅƎƭŊŘǳ ƴŀ ǿȅŘǊǳƪǳΦ 

hǇŎƧŀ ǘŀ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǿ ƳŜƴǳ ƎƱƽǿƴȅƳ {ƱƻǿƴƛƪƛΥ 
 

 
 

5ƻƪǳƳŜƴǘȅ ȊƻǎǘŀƱȅ ǇƻŘȊƛŜƭƻƴŜ ƴŀ ƎǊǳǇȅΣ Řƭŀ ƪǘƽǊȅŎƘ ƳƻȍŜƳȅ ǳǎǘŀƭƛŏ ŦƻǊƳŀǘ ƴǳƳŜǊŀŎƧƛΦ  
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DǊǳǇȅ ǎƪƱŀŘŀƧŊ ǎƛť Ȋ ǊƻŘȊŀƧƽǿ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ όƴǇΦ CŀƪǘǳǊŀ ±!¢Σ wƻȊŎƘƽŘ ǿŜǿƴťǘǊȊƴȅ w²ύΦ wƻŘȊŀƧŜ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ƻ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅŎƘ ǿǎǇƽƭƴȅŎƘ ǿƱŀǏŎƛǿƻǏŎƛŀŎƘ ƴǇΦ paragon nie 
ǿȅƳŀƎŀ ǇƻŘŀƴƛŀ ǇƱŀǘƴƛƪŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ ŘƻƪǳƳŜƴǘ aa ȊŀǿƛŜǊŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť ƻ magazynie wydania 
i ƳŀƎŀȊȅƴƛŜ ǇǊȊȅƧťŎƛŀ ƛǘǇΦ  

9ŘȅǘǳƧŊŎ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴŜ ƎǊǳǇȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Ƴƻȍƴŀ Ȋŀǳǿŀȍȅŏ ŘǊƻōƴŜ ǊƽȍƴƛŎŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŊŎŜ ƳƛťŘȊȅ 
ƴƛƳƛΦ ¢ŀƪƛŜ ƎǊǳǇȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƧŀƪΥ 

ɻ {ǇǊȊŜŘŀȍ ǘƻǿŀǊƽǿ ƘŀƴŘƭƻǿȅŎƘΣ 

ɻ ½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ Řƻ ŘƻǎǘŀǿŎƽǿΣ 

ɻ ½ŀǇƻǘǊȊŜōƻǿŀƴƛŜ ǿŜǿƴťǘǊȊƴŜΣ  

ɻ ½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿΣ 

ɻ ½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ǿŜǿƴťǘǊȊƴŜΣ  

ɻ ZŀǇȅǘŀƴƛŀ ƻŦŜǊǘƻǿŜ Řƻ ŘƻǎǘŀǿŎƽǿΣ ƳŀƧŊ ǿōǳŘƻǿŀƴŜ ȊŀƪƱŀŘƪƛ ǿ ƻƪƴƛŜ ŜŘȅŎȅƧƴȅƳΥ 
 

 
 

bŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Format numeracji ƻƪǊŜǏƭŀƳȅΥ 

1. bǳƳŜǊŀŎƧť ǊƻŎȊƴŊ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿ ŦƻǊƳŀŎƛŜΦ 
 

2. YƻƭŜƧƴƻǏŏ ǎƪƱŀŘƴƛƪƽǿ ƴǳƳŜǊŀŎƧƛ ς Řƻ ǎƪƱŀŘƴƛƪƽǿ ƴǳƳŜǊŀŎƧƛ ƴŀƭŜȍŊΥ 

ɻ NrDok ς numer dokumentu. 

ɻ WyrNr ς kod na wydruk dokumentu. 

ɻ Miejsce ς miejsce wystawienia dokumentu (ƳƛŜƧǎŎŜ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƭǳō ȊŀƪǳǇǳ). 

ɻ RRRR ς rok wystawienia dokumentu. 
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3. hǇŎƧƻƴŀƭƴŜ ǎƪƱŀŘƴƛƪƛ ƴǳƳŜǊŀŎƧƛΥ 

ɻ aƛŜǎƛŊŎ ς ǿȅōǊŀƴƛŜ ǘŜƧ ƻǇŎƧƛ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ƴŀ ǿȅŘǊǳƪǳ ǳƳƛŜǎȊŎȊƻƴȅ ōťŘȊƛŜ ƳƛŜǎƛŊŎΦ WŜǏƭƛ 
z lƛǎǘȅ ǊƻȊǿƛƧŀƴŜƧ ǿȅōƛŜǊȊŜƳȅ ƻǇŎƧť ¦ǿȊƎƭťŘƴƛŀŏ ǘƻ ƴǳƳŜǊŀŎƧŀ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ōťŘȊƛŜ 
ƳƛŀƱŀ ǘŀƪŊ ǇƻǎǘŀŏΥ мκлмκ17, 1/02/17, 1/03/17. Wybranie opcji Tylko na wydruk, powoduje, 
ze ƴǳƳŜǊŀŎƧŀ ƧŜǎǘ ŎƛŊƎƱŀΣ ƴƛŜ ȊŀŎȊȅƴŀ ǎƛť ƻŘ ǇƛŜǊǿǎȊŜƎƻ Řƴƛŀ ƪŀȍŘŜƎƻ ƳƛŜǎƛŊŎŀΦ  

ɻ Kod na wydruk dok. ς ǳǎǘŀǿƛŀƴȅ ƧŜǎǘ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΣ ƪǘƽǊŜ ƳŀƧŊ Ǌƽȍƴƛŏ ǎƛť ƴǳƳŜǊŀŎƧŊ 
od ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿ ŘŀƴŜƧ ƎǊǳǇƛŜΦ 

ɻ Przedstawiciel handlowy ς wybieramy przedstawiciela, jŜǏƭƛ ŎƘŎŜƳȅΣ ŀōȅ ȊƴŀƭŀȊƱ ǎƛť 
na wydruku. 

ɻ Operator ς ǿȅōƛŜǊŀƳȅ ƻǇŜǊŀǘƻǊŀΣ ƧŜȍŜƭƛ ŎƘŎŜƳȅΣ ŀōȅ ȊƴŀƭŀȊƱ ǎƛť ƴŀ wydruku.  

hǇŎƧƻƴŀƭƴŜ ǎƪƱŀŘƴƛƪƛ ƴǳƳŜǊŀŎƧƛ ƳƻƎŊ ōȅŏ ǳǎǘŀǿƛŀƴŜ ƧŀƪƻΥ 

o Brak ς ƴƛŜ ǇƻƧŀǿƛŀƧŊ ǎƛť ǿ ƴǳƳŜǊȊŜ ƛ ƴƛŜ ƳŀƧŊ ǿǇƱȅǿǳ ƴŀ ƴǳƳŜǊŀŎƧťΦ 

o Tylko na wydruk ς ǇƻƧŀǿƛŀƧŊ ǎƛť ƴŀ ǿȅŘǊǳƪǳΣ ŘƻŘŀǘƪƻǿƻ ŘǊǳƪƻǿŀƴȅ ƧŜǎǘ ƴǳƳŜǊ 
ƳƛŜǎƛŊŎŀΦ 

o ¦ǿȊƎƭťŘƴƛŀŏ ς pƻƧŀǿƛŀƧŊ ǎƛť ƴŀ ǿȅŘǊǳƪǳ ƛ ƎŜƴŜǊǳƧŊ ƻŘŘȊƛŜƭƴŊ ƴǳƳŜǊŀŎƧť Řƭŀ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǊƽȍƴƛŊŎȅŎƘ ǎƛť ǘŊ ƻǇŎƧŊΦ 

Przycisk , ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅōǊŀƴƛŜ Ȋƴŀƪǳ ǊƻȊŘȊƛŜƭŀƧŊŎŜƎƻ ƴŀ dokumentach. Znak rozdziela 

ƴǇΦ ƴǳƳŜǊ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ aƻȍƴŀ ǿȅōǊŀŏ ƧŜŘŜƴ Ȋ ƪƛƭƪǳ Ȋƴŀƪƽǿ ǊƻȊŘȊƛŜƭŀƧŊŎȅŎƘΥ м/03/ 17, 1\03\17 
lub 1-03-17. Znak wybieramy z listy rozwijanej pola Wybierz znak w oknie ½ƳƛŜƵ Ȋƴŀƪ 
ǊƻȊŘȊƛŜƭŀƧŊŎȅΦ ²ȅōƽǊ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊŀƳȅ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛŜƳ <Zapisz> lub klawiszem <Enter>.  

 

4. Rok w wybranym formacie ς Ǌƻƪ Ƴƻȍƴŀ ǳǎǘŀǿƛŏ ǿ ŦƻǊƳŀŎƛŜ Řǿǳ ƭǳō ŎȊǘŜǊƻŎȅŦǊƻǿȅƳΦ 

 

5. Podpowiadaj dodatkowy numer dokumentu ς dodatkowe ƴǳƳŜǊȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǎŊ ƴƛŜȊōťŘƴŜ 
w ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ ŎƘŎŜƳȅ ǿȅǎǘŀǿƛŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ȊŜ ǿǎǘŜŎȊƴŊ ŘŀǘŊΦ ½ŀƱƽȍƳȅΣ ȍŜ Řƴƛŀ оΦлоΦнлм7 r. 
ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿȅǎǘŀǿƛŀƱ Ƨǳȍ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ όȊŀǘŜƳ ȊƻǎǘŀƱȅ Ƨǳȍ ƛƳ ƴŀŘŀƴŜ ƪƻƭŜƧƴŜ ƴǳƳŜǊȅύΣ ǿƽǿŎȊas 
ǇǊȊȅ ǇǊƽōƛŜ ǿȅǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ ƪǘƽǊȅ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ƳƛŜŏ ƴƛȍǎȊŊ ǇƻȊȅŎƧť ǿ ƴǳƳŜǊŀŎƧƛΣ ǇƻƧŀǿƛ 
ǎƛť ƪƻƳǳƴƛƪŀǘΥ ² ȊŀŘŀƴȅƳ Řƴƛǳ ǿȅǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΥ αнлм7-03-лоέΣ ƴƛŜ ȊƴŀƭŜȊƛƻƴƻ 
ǿƻƭƴŜƎƻ ƴǳƳŜǊǳΣ ƪǘƽǊȅ ƳƽƎƱōȅ Ȋƻǎǘŀŏ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴȅ Řƻ ǘŜƎƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ ²ȅǎǘŀǿƛŜƴƛŜ 
dokǳƳŜƴǘǳ ƧŜǎǘ ƳƻȍƭƛǿŜ ǘȅƭƪƻ ǇƻǇǊȊŜȊ ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŜ ŘƻŘŀǘƪƻǿŜƎƻ ƴǳƳŜǊǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ    

!ōȅ ƻƪǊŜǏƭŀƴƛŜ ŘƻŘŀǘƪƻǿŜƎƻ ƴǳƳŜǊǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƴƛŜ ōȅƱƻ ƪƻƴƛŜŎȊƴŜ Ȋŀ ƪŀȍŘȅƳ ǊŀȊŜƳΣ 
ƴŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ƻǇŎƧť Podpowiadaj dodatkowy numer dokumentu ƻǊŀȊ ƻƪǊŜǏƭƛŏ ƧŜƎƻ ŦƻǊƳŀǘΦ  

 
WŜǏƭƛ ŘƻŘŀǘƪƻǿƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊŀȊƴŀŎȊȅ ƻǇŎƧť Nie pokazuj okna do wpisywania dodatkowego 

numeruΣ ǘƻ ǎȅǎǘŜƳ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ŘƻǇƛǎȊŜ ǿȅƳŀƎŀƴȅ ƴǳƳŜǊΣ ǿ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅƳ ǇǊȊŜȊ ƴŀǎ 
formacie. 

 

   
Na ȊŀƪƱŀŘŎŜ Opcje ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ŘƻŘŀǘƪƻǿŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ŘŀƴŜƧ ƎǊǳǇȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ 5ƭŀ 

ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Ȋ ƎǊǳǇȅ ½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ Řƻ ŘƻǎǘŀǿŎƽǿ i ½ŀǇƻǘǊȊŜōƻǿŀƴƛŜ ǿŜǿƴťǘǊȊƴŜ ǎŊ ǘƻ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ 
ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ŎȊŀǎǳ ƻōƻǿƛŊȊȅǿŀƴƛŀ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ƻǊŀȊ ƛƭŜ ƳƛŜǎƛťŎȅ ǿǎǘŜŎȊ ŀƴŀƭƛȊƻǿŀŏ ŘŀƴŜ ǿ ƻǇŀǊŎƛǳΣ 
o ƪǘƽǊŜ ǇƻǿǎǘŀƴƛŜ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŜΥ 
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ɻ LƭŜ Řƴƛ ƻōƻǿƛŊȊȅǿŀƴƛŀ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ς л ƻȊƴŀŎȊŀ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŜ ōŜȊǘŜǊƳƛƴƻǿŜΦ 

ɻ LƭŜ ƳƛŜǎƛťŎȅ ǿǎǘŜŎȊ ŀƴŀƭƛȊƻǿŀŏ ǇǊȊȅ ǘǿƻǊȊŜƴƛǳ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ς opcja tylko dla ½ŀƳƽǿƛŜƵ 
do ŘƻǎǘŀǿŎƽǿ oraz ½ŀǇƻǘǊȊŜōƻǿŀƴƛŀ ǿŜǿƴťǘǊȊƴŜƎƻΦ 

5ƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Ȋ ƎǊǳǇȅ ½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿΣ ½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ǿŜǿƴťǘǊȊƴŜ i Zapytanie 
ofertƻǿŜ Řƻ ŘƻǎǘŀǿŎƽǿΣ ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Opcje ǇƻŘŀƧŜ ǎƛť ǘȅƭƪƻ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť ŘƻǘȅŎȊŊŎŊ ŎȊŀǎǳ 
ƻōƻǿƛŊȊȅǿŀƴƛŀ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ όLƭŜ Řƴƛ ƻōƻǿƛŊȊȅǿŀƴƛŀ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ). 

W grupie {ǇǊȊŜŘŀȍ ǘƻǿŀǊƽǿ ƘŀƴŘƭƻǿȅŎƘ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Opcje ǳǎǘŀǿƛŀ ǎƛť Řǿŀ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅΥ 

1. wƻŘȊŀƧ Řŀǘȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ς dokument mƻȍŜ ƳƛŜŏ ƴŀŘŀƴŊ Řŀǘť ǿ ǇƻǎǘŀŎƛ ŘŘκƳƳκǊǊΣ ƳƳκǊǊ ƭǳō 
Řŀǘť ƻƪǊŜǎƻǿŊ hŘΧ5ƻΦ ² ƻǎǘŀǘƴƛƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ όhŘ ŘŀǘȅΧŘƻ ŘŀǘȅύΣ ǇǊȊȅ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛǳ ŦŀƪǘǳǊȅ 
do ²½Σ Řŀǘȅ ǎŊ automatycznie ustawiane na podstawie daty pierwszego WZ i ostatniego WZ 
ǇƻŘǇƛťǘȅŎƘ ǇƻŘ ŦŀƪǘǳǊťΦ  

2. Szybki dokument ς Ȋ ƭƛǎǘȅ ǊƻȊǿƛƧŀƴŜƧ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǿȅōǊŀŏ ǎƻōƛŜ ǘȅǇ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΥ ǇŀǊŀƎƻƴΣ 
ŦŀƪǘǳǊŀ ±!¢Σ ŦŀƪǘǳǊŀ Řƻ ²½Σ ƪǘƽǊȅ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ōťŘȊƛŜ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ǇƻŘǇƻǿƛŀŘŀƴȅ ǇǊȊȅ 
ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍƻǿȅŎƘΦ 

 

   
Wybranie opcji Dodaj <F3> lub Edytuj <F5> pojedynczy dokument, np. z ƎǊǳǇȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 

{ǇǊȊŜŘŀȍ  ǘƻǿŀǊƽǿ ƘŀƴŘƭƻǿȅŎƘ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ƻƪƴƻ Edycja dokumentu: 
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hƪƴƻ ǘƻ ȊōǳŘƻǿŀƴŜ ƧŜǎǘ Ȋ ȊŀƪƱŀŘŜƪ ǘŜƳŀǘȅŎȊƴȅŎƘΦ 5ƭŀ ǊƽȍƴȅŎƘ ƎǊǳǇ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƭƛŎȊōŀ ǘȅŎƘ 
ȊŀƪƱŀŘŜƪ ƳƻȍŜ ōȅŏ ǊƽȍƴŀΦ 

wƻŘȊŀƧŜ ȊŀƪƱŀŘŜk: 

1. Podstawowe ς ȊŀǿƛŜǊŀ ǇƻŘǎǘŀǿƻǿŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΥ 

ɻ Opis ς opis dokumentu widoczny przy wyborze dokumentu. 

ɻ Kod ς unikalny kod dokumentu. 

ɻ Kod na wydruk dokumentu ς Řǿŀ ƪƻŘȅ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ƻŘŘȊƛŜƭƴŊ ƴǳƳŜǊŀŎƧť Řƭŀ ǊƽȍƴȅŎƘ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ 

ɻ DǊǳǇŀ ƪǎƛťƎowa ς ǿȅōƛŜǊŀƳȅ Ȋ ƭƛǎǘȅΣ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ Σ ƎǊǳǇť ƪǎƛťƎƻǿŊΣ ǿ ƪǘƽǊŜƧ 
ōťŘȊƛŜ ǳƳƛŜǎȊŎȊƻƴȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘΦ 

ɻ tƻōǊŀŏ ŎŜƴť ς ȊŜ ǎƱƻǿƴƛƪŀ Definicje cen Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ  lub klawisza <F6> 
ǇƻōƛŜǊŀƳȅ ŎŜƴť Řƭŀ ŘŀƴŜƎƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ 

ɻ NǊ ǿ ǿȅōƻǊȊŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƴŀ ǇƻȊȅŎƧƛ ς ǇƻŘŀƧŜƳȅ ƴǳƳŜǊ ǇƻȊȅŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǿǏǊƽŘ ƛƴƴȅŎƘ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ αлέ ς ŘƻƪǳƳŜƴǘ ŘƻǎǘťǇƴȅ ǘȅƭƪƻ ȊŜ ǎǇƛǎǳΦ 

ɻ 5ƻƪǳƳŜƴǘ Ȋ ŘƻŘŀǘƪƻǿŊ ǿŀƭǳǘŊ ς ƻǇŎƧť ǘť ƴŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏΣ ƎŘȅ ŎƘŎŜƳȅ ƳƛŜŏ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ 
wystawienia danego dokumentu z dodatkowŊ ǿŀƭǳǘŊΦ 

ɻ Aktywny ς ƻǇŎƧŀ ǘŀ ƻȊƴŀŎȊŀΣ ȍŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ōťŘȊƛŜ ǎƛť ǇƻƧŀǿƛŀƱ ǇǊȊȅ ǿȅōƻǊȊŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ 

ɻ VAT  nie wchodzi do rejestru VAT 

ɻ Wymagane parametry dokumentu ς ƻǇŎƧŀ ǇƻȊǿŀƭŀ ǿȅƳǳǎƛŏ Řƭŀ ŘŀƴŜƎƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ 
podanie: Przedstawiciela handlowego, Zlecenia i Jednostki Organizacyjnej. Wymagane 
ǇŀǊŀƳŜǘǊȅ ǎŊ ǎǇǊŀǿŘȊŀƴŜ ǇǊȊŜŘ ȊŀƳƪƴƛťŎƛŜƳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ 

 

2. Dodatkowe ς ƻƪǊŜǏƭŀƳȅ ŘƻŘŀǘƪƻǿŜ ǿŀǊǳƴƪƛ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΥ 
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ɻ {Ǉƻǎƽō ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ ς Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳΥ , ȊŜ ǎǇƛǎǳ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŜƎƻ όǎƱƻǿƴƛƪ Sposoby 
ǇƱŀǘƴƻǏŎƛύ ǿȅōƛŜǊŀƳȅ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅ ǊƻŘȊŀƧ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛΦ 

ɻ {Ǉƻǎƽō ƴŀƭƛŎȊŀƴƛŀ ƻŘǎŜǘŜƪ ς odsetki ustawowe, podatkowe, lub inne zdefiniowane przez 
ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǿ ǎƱƻǿƴƛƪǳΥ Sposoby naliczania odsetek. 

ɻ {Ǉƻǎƽō ƻōƭƛŎȊŀƴƛŀ ōƻƴƛŦƛƪŀǘȅ ς Ȋ ƭƛǎǘȅ ǊƻȊǿƛƧŀƴŜƧ Ǉƻƭŀ ǿȅōƛŜǊŀƳȅ ǇƻŘǎǘŀǿť ƻōƭƛŎȊŀƴƛŀ 
bonifikaty: od cŜƴȅΣ ƻŘ ǿŀǊǘƻǏŎƛ όǇǊƻŎŜƴǘƻǿƻύΣ ƻŘ ǿŀǊǘƻǏŎƛ όǿŀǊǘƻǏŎƛƻǿƻύΦ 

ɻ wŀōŀǘ ǎƪƱŀŘŀƴȅ ς po zaznaczeniu opcji wŀōŀǘ ǎƪƱŀŘŀƴȅ, na wydruku dokumentu w polu 
% bonifikaty (hŘ ƧŜŘƴŜƧ ǇƻȊȅŎƧƛ Ҍ ƻŘ ŎŀƱŜƎƻ ŘƻƪΦ) drukowane ōťŘŊ Ǌŀōŀǘ Ȋ ǇƻȊȅŎƧƛ ƛ Ǌŀōŀǘ 
od ŎŀƱŜƎƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ Ƨŀƪƻ ŘǿƛŜ ƻǎƻōƴŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛΣ ŀ ƴƛŜ ǎǳƳŀ ǊŀōŀǘƽǿΦ hǇŎƧŀ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴŀ 
Řƭŀ ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ όC! ±!¢Σ C! Řƻ ²½Σ C! ŘŜǘŀƭΦΣ t!wΣ C! ƘŀƴŘƭƻǿŀΣ C! 
ŜƪǎǇƻǊǘƻǿŀΣ Řƻǎǘŀǿŀ ǿŜǿΦ ƛ ƪƻǊŜƪǘȅ ǘȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿύΣ ȊŀƪǳǇǳ όC!Σ t!wΣ C! Řƻ t½Σ C! 
handlowa, FA importowa, racƘǳƴŜƪΣ ƴŀōȅŎƛŜ ǿŜǿΦ ƛ ƪƻǊŜƪǘȅ ǘȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿύ ƻǊŀȊ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘ ό²½ ƛ ƪƻǊŜƪǘȅ ǘŜƎƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳύΦ 

ɻ Grupa ewidencji VAT ς ǿȅōƽǊ ǇƻŘǇƻǿƛŀŘŀƴŜƧ ŜǿƛŘŜƴŎƧƛ ±!¢Φ 

ɻ {Ǉƻǎƽō ƻōƭƛŎȊŀƴƛŀ ±!¢ ς ƻƪǊŜǏƭŀƳȅ ǎǇƻǎƽō ƻōƭƛŎȊŀƴƛŀ ±!¢Υ ƻŘ ƴŜǘǘƻΣ ƻŘ ōǊǳǘǘƻ ǿȊƻǊŜƳΦ 5ƭŀ 
dokǳƳŜƴǘƽǿ ŦƛǎƪŀƭƛȊƻǿŀƴȅŎƘ ±!¢ ƭƛŎȊƻƴȅ ƧŜǎǘ ƻŘ ōǊǳǘǘƻΣ ŀ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ȊŀƪǳǇǳ ς od 
netto.  

ɻ {Ǉƻǎƽō ǇƻŘǎǳƳƻǿŀƴƛŀ ±!¢ ς ƻŘ ǿŀǊǘƻǏŎƛ Ȋ ǇƻŘǎǳƳƻǿŀƴƛŀ ƭǳō Ƨŀƪƻ ǎǳƳŀ Ȋ pozycji. 

ɻ DǊǳǇŀ ǊƻȊǊŀŎƘǳƴƪƽǿ ς ƻƪǊŜǏƭŀƳȅ ǿƱŀǏŎƛǿŊ ƎǊǳǇť ǊƻȊǊŀŎƘǳƴƪƽǿ Řƭŀ ŘŀƴŜƎƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ 

ɻ {Ǉƻǎƽō ƱŊŎȊŜƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Ȋ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ς ƻǇŎƧŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ƱŊŎȊŜƴƛŜ ƪƛƭƪǳ ȊŀƳƽǿƛŜƵ 
do ƧŜŘƴŜƧ ŦŀƪǘǳǊȅΣ ǇƻŘ ǿŀǊǳƴƪƛŜƳΣ ȍŜ ȊƎƻŘƴȅ ƧŜǎǘ ǇƱŀǘƴƛƪΣ ƻŘōƛƻǊŎŀ ŎȊȅ Řƻǎǘŀǿŀ 
(w ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ Ƨŀƪƛ ǎǇƻǎƽō ƎǊǳǇƻǿŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿȅōƛŜǊȊŜƳȅύΦ 5ƻŘŀǘƪƻǿƻΣ ƴƛŜȊōťŘƴŜ 
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jest ustawienie parametru Grupowanie zam. kontrahenta (menu {Ʊƻǿƴƛƪƛ-> Kontrahenci-
>²ŀǊǳƴƪƛ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ) ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏΥ Wg. definicji dokumentu.  hǇŎƧŀ ŘƻǎǘťǇƴŀ Řƭŀ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ²½Φ 

ɻ Dokument wymaga akceptacji ς ƻǇŎƧŀ ŘƻǎǘťǇƴŀ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ ǿ systemie aktywna jest 
ƻōǎƱǳƎŀ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧƛ (System-> Konfiguracja->Ustawienia->Dokumenty->Akceptacje-> {Ǉƻǎƽō 
ŀƪŎŜǇǘŀŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ). 

ɻ tƻōƛŜǊŀŏ Řƻǎǘŀǿȅ ǇǊȊȅ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧƛ όǊƻȊŎƘƽŘ ǇƻƴŀŘ ǎǘŀƴύ ς ŀōȅ ƻǇŎƧŀ ōȅƱŀ ŘƻǎǘťǇƴŀΣ ƴŀƭŜȍȅ 
ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ǇŀǊŀƳŜǘǊ Dokument wymaga akceptacji. Opcja tŀ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƧŜǎǘ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 
ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƻǊŀȊ Řƭŀ ǊƻȊŎƘƻŘƻǿȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘΦ 

ɻ 5Ǌǳƪƻǿŀŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƴƛŜȊŀŀƪŎŜǇǘƻǿŀƴȅ ς ƻǇŎƧŀ ŘƻǎǘťǇƴŀ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ ǿ Konfiguracji 
aktywna jest ƻōǎƱǳƎŀ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧƛ όƎŀƱŊȋ Ustawienia->Dokumenty->Akceptacje->{Ǉƻǎƽō 
akcŜǇǘŀŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ). ²ƽǿŎȊŀǎΣ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ Ȋŀōƭƻƪƻǿŀƴƛŀ ǿȅŘǊǳƪǳ 
dokumentu niezaakceptowanego ς ǿ ǘȅƳ ŎŜƭǳ ƴŀƭŜȍȅ ƻŘȊƴŀŎȊȅŏ ƻǇŎƧť  5Ǌǳƪƻǿŀŏ 
dokument niezaakceptowany. 

ɻ tƻōƛŜǊŀŏ ƧŜŘƴŊ Řƻǎǘŀǿť ς ǿƱŊŎȊŜƴƛŜ ƻǇŎƧƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅƳǳǎȊŀƴƛŜ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŀ ǇƻȊȅŎji 
ǊƻȊŎƘƻŘƻǿŜƧ ŘƻƪƱŀŘƴƛŜ Ȋ ƧŜŘƴŜƧ ŘƻǎǘŀǿȅΦ 

ɻ Cena KGO pobierana z dostawy zakupowej ς ƻǇŎƧŀ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƧŜǎǘ Ǉƻ ǿƱŊŎȊŜƴƛǳ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ 
tƻōƛŜǊŀŏ ƧŜŘƴŊ ŘƻǎǘŀǿťΦ tƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ƧŜǏƭƛ ǎȅǎǘŜƳ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƴƛŜ ȊƴŀƧŘȊƛŜ ǿ 
dostawie zakupowej pozycji KGO lub cena ōťŘȊƛŜ ǿȅƴƻǎƛŏ ȊŜǊƻΣ ǘƻ ǇƻōƛŜǊȊŜ ŎŜƴť 
z kartoteki. 

ɻ {ǇǊȊŜŘŀȍ ǿ ŎŜƴƛŜ ȊŀƪǳǇǳ ς ƻǇŎƧť Ƴƻȍƴŀ ǳǎǘŀǿƛŏ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏΥ Nie, Podpowiadaj, ²ȅƳǳǏ. 
tǊȊȅ ǿƱŊŎȊŜƴƛǳ ²ȅƳǳǏΣ ƴƛŜ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ȊƳƛŀƴȅ ŎŜƴȅ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ ƪǘƽǊŀ ōťŘȊƛŜ Ǌƽǿƴŀ 
cenie zakupu. Program pilnuje, aby na taƪƛŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ ƳŀǊȍŀ ǿȅƴƻǎƛƱŀ ȊŜǊƻΦ WŜǏƭƛ 
ǘť ƻǇŎƧť ǿƱŊŎȊȅƳȅ ƴŀ ²½ ƛ C! Řƻ ²½Σ ǘƻ ǇǊȊȅ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛǳ C! Řƻ ²½ ǇǊƻƎǊŀƳ ǊƽǿƴƛŜȍ 
ǿȅƳǳǎȊŀ ŎŜƴť ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ǊƽǿƴŊ ŎŜƴƛŜ ȊŀƪǳǇǳ Ȋ ²½Φ 

 

ɻ !ǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜ ǇƻǿƛŊȊŀƴƛŜ ȊŜ ȊŘŀǊȊŜƴƛŜƳ /wa ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ƳƻȍŜ ǇǊȊȅƧŊŏ ǿŀǊǘƻǏŏΥ Nie, 
Zapytaj, ²ȅƳǳǏ. Po wybraniu Zapytaj lub ²ȅƳǳǏ, podczas wystawiania nowego 
ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ Ǉƻ ƻƪǊŜǏƭŜƴƛǳ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť ƻƪƴƻ ǎȊǳƪŀƴƛŀ ȊŘŀǊȊŜƴƛŀ CRM 
do ǇƻǿƛŊȊŀƴƛŀ Ȋ ƴƻǿƻ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴȅƳ ŘƻƪǳƳŜƴǘŜƳΦ tƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ ǿŀǊǘƻǏŎƛΥ ²ȅƳǳǏ nie 
Ƴƻȍƴŀ ǿȅǎǘŀǿƛŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ōŜȊ ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŀ ǇƻǿƛŊȊŀƴƛŀΦ 

ɻ hōǎƱǳƎŀ ƪŀǊǘȅ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ƭƻƧŀƭƴƻǏŎƛƻǿŜƎƻ ς Ǉƻ ǿƱŊŎȊŜƴƛǳ ƻǇŎƧƛΣ ƴŀ danym dokumencie 
ȊƻǎǘŀƴƛŜ ƻŘƴƻǘƻǿŀƴŜ ǳŎȊŜǎǘƴƛŎǘǿƻ ŘŀƴŜƎƻ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ǿ ǇǊƻƎǊŀƳƛŜ ƭƻƧŀƭƴƻǏŎƛƻǿȅƳΦ 

ɻ ²ȅƳǳǏ ǎƻǊǘƻǿŀƴƛŜ ǇƻȊȅŎƧƛ ς opcja uaktywnia pole {Ǉƻǎƽō ǎƻǊǘƻǿŀƴƛŀ ǇƻȊȅŎji. 

ɻ {Ǉƻǎƽō ǎƻǊǘƻǿŀƴƛŀ ǇƻȊȅŎƧƛ ς ŀōȅ ƳƻȍƭƛǿŜ ōȅƱƻ ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŜ ǎǇƻǎƻōǳ ǎƻǊǘƻǿŀƴƛŀ ǇƻȊȅŎƧƛΣ 
ƴŀƭŜȍȅ ƴŀƧǇƛŜǊǿ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ǇŀǊŀƳŜǘǊ ²ȅƳǳǏ ǎƻǊǘƻǿŀƴƛŜ ǇƻȊȅŎƧƛ. Zadaniem opcji {Ǉƻǎƽō 
sortowania pozycjiΣ ƧŜǎǘ ǳƳƻȍƭƛǿƛŜƴƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŀ όƴŀ ǿȅōǊŀƴȅƳ 
dokumenciŜύ ƛƴƴŜƎƻ ǎǇƻǎƻōǳ ǎƻǊǘƻǿŀƴƛŀ ƴƛȍ ǇƻŘŀƴƻ ǿ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛΦ hǇŎƧŀ ǘŀ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴŀ 
ǘȅƭƪƻ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅ ƛ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘ ŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘ ǊƻȊŎƘƻŘǳΦ 

ɻ Dokument rozliczenia opakowania ς όŘƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ ȊŀƪǳǇǳ ƛ ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘύ 
podczas automatycznego wyǎǘŀǿƛŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƻǇŀƪƻǿŀƵΣ ōťŘȊƛŜ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴȅ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅ ǿ ǘȅƳ ǇƻƭǳΦ WŜǏƭƛ ƴƛŜ ƻƪǊŜǏƭƻƴƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƻǇŀƪƻǿŀƵΣ ǘƻ ōťŘȊƛŜ 
ǿȅǎǘŀǿƛŀƴȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ŘƻƳȅǏƭƴȅΦ 

ɻ aƛŜǎƛŊŎ ȊŀǇƛǎŀƴƛŀ Řƻ ±!¢ ς ǇƻƭŜ Ƴƻȍƴŀ ŜŘȅǘƻǿŀŏ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ȊŀƪǳǇǳΦ  hǇŎƧŀ 
ŘƻǎǘťǇƴŀ ƧŜǎǘ Ǉƻ ǿŀǊǳƴƪƛŜƳΣ ȍŜ ǳǎǘŀǿƛƻƴƻ ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ TAK parametr: ²ƱŊŎȊ ǿ ƳƻŘǳƭŜ Ia 
ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ αaƛŜǎƛŊŎŀ ǿǇƛǎŀƴƛŀ Řƻ ±!¢έ ƴŀ ŘŜŦƛƴƛŎƧƛ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ Řƭŀ ƎǊǳǇȅ ȊŀƪǳǇ 
όȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅ ǎƛť ǿ ƳŜƴǳ System->Konfiguracja->Ustawienia->Dokumenty-> Edycja 
dokumentu).  
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ɻ Dokument korygujŊŎȅ ς pole jest widoczne dla ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎǇǊȊŜŘŀȍȅΣ ȊŀƪǳǇǳ 
i ƳŀƎŀȊȅƴƻǿȅŎƘΣ ƪǘƽǊŜ ƳƻƎŊ ōȅŏ ƪƻǊȅƎƻǿŀƴŜΦ WŜȍŜƭƛ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿ ǘȅƳ ƳƛŜƧǎŎǳ 
ƧŜŘŜƴ ǊƻŘȊŀƧ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ ǘƻ ōťŘȊƛŜ ƻƴ ǿȅōƛŜǊŀƴȅ ǇǊȊŜȊ ǇǊƻƎǊŀƳ Ƨŀƪƻ ŘƻƳȅǏƭƴȅ ǇƻŘŎȊŀǎ 
wystawiania kolejnej korekty. ² ǇǊȊŜŎƛǿƴȅƳ ǊŀȊƛŜΣ ǇǊƻƎǊŀƳ ōťŘȊƛŜ ƪŀȍŘƻǊŀȊƻǿƻ ǇǊƻǎƛƱ 
ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƻ ǿȅōƽǊ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƪƻǊȅƎǳƧŊŎŜƎƻΦ hǇŎƧŀ ƴƛŜ ȊŀŘȊƛŀƱŀΣ ƧŜȍŜƭƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƴƛŜ 
ōťŘȊƛŜ ƳƛŀƱ ǇǊȊȅŘȊƛŜƭƻƴŜƎƻ ǇǊŀǿŀ Řƻ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŀ ǘŀƪƛŜƎƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ  

hǇǊƽŎȊ ƻǇƛǎŀƴȅŎƘ ǇƻǿȅȍŜƧ ƻǇŎƧƛΣ ǿ ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘ ƎǊǳǇŀŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƳƻƎŊ ǿȅǎǘŊǇƛŏ 
jeszcze inne, np.: 

ɻ Automatyczne generowanie numeru dostawy/partii ς ƻǇŎƧŀ ŘƻǎǘťǇƴŀ Řƭŀ  ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 
ȊŀƪǳǇǳ ƛ t½Φ ² ŎŜƭǳ ǳǊǳŎƘƻƳƛŜƴƛŀ ƻǇŎƧƛΣ ƴŀƭŜȍȅ Ȋ ƭƛǎǘȅ ǊƻȊǿƛƧŀƭƴŜƧ ǿȅōǊŀŏ Data dok. - nr dok. 
zewΦ ²ƽǿŎȊŀǎΣ Řƭŀ ƪŀȍŘŜƧ ƴƻǿƻ ŘƻŘŀƴŜƧ ǇƻȊȅŎƧƛ ōťŘȊƛŜ ǿǇƛǎȅǿŀƴȅ ƴǳƳŜǊ ŘƻǎǘŀǿȅκǇŀǊǘƛƛ ǿ 
ǇƻǎǘŀŎƛΥ Řŀǘŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǿ ŦƻǊƳŀŎƛŜ wwaa55Σ Ȋƴŀƪ ƻŘŘȊƛŜƭŀƧŊŎȅ α-έ ƛ ƴǳƳŜǊ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ 
ȊŜǿƴťǘǊȊƴŜƎƻ όƴǇΦ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǿȅǎǘŀǿƛƻƴŜƎƻ мм-09-2007 o ƴǳƳŜǊȊŜ ȊŜǿΦ α²½ 
мноκлфκнллтέ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴȅ ƴǳƳŜǊ ŘƻǎǘŀǿȅκǇŀǊǘƛƛ ǘƻΥ αлтлфмм-²½ мноκлфκнллтέύΦ ½ ƻǇŎƧƛ 
ƪƻǊȊȅǎǘŀŏ ƳƻƎŊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛŎȅΣ ƪǘƽǊȊȅ ƳŀƧŊ ǿƱŊŎȊƻƴŊ hōǎƱǳƎť ƴǳƳŜǊƽǿ Řƻǎǘŀǿ 
(Konfiguracja->Ustawienia-> Kartoteki magazynowe->hƎƽƭƴŜ).      

ɻ tƻōƛŜǊȊ ŘƻƪǳƳŜƴǘ Řƻ ǿȅǎǘŀǿƛŜƴƛŀ Ȋ ŘŀƴȅŎƘ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ όƧŜȍŜƭƛ ƻƪǊŜǏƭƻƴƻύ ς opcja 
ǿȅǎǘťǇǳƧŜ ǇƻŘŎȊŀǎ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ƻŘ ƻŘōƛƻǊŎƽǿ. Dla wybranego 
ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ ǇƻȊǿŀƭŀ ƻƴŀ ǳǎǘŀƭƛŏΣ ƛƴƴȅ ƴƛȍ CŀƪǘǳǊŀ ±!¢Σ ǘȅǇ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƎŜƴŜǊƻǿŀƴŜƎƻ 
ǇƻŘŎȊŀǎ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ȊŀƳƽǿƛŜƵΦ 

ɻ Przepisz cechy z MM- ς ƻǇŎƧŀ ŘƻǎǘťǇƴŀ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Przerzut MM ς ǇǊȊȅƧťŎƛŜ. 
Po zaznaczeniu parametru, podczas wystawiania dokumentu Przerzut MM ς wydanie 
do ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǇƻǿƛŊȊŀƴŜƎƻ Przerzut MM ς ǇǊȊȅƧťŎƛŜ ȊƻǎǘŀƴŊ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǇǊȊŜǇƛǎŀƴŜ 
ǿŀǊǘƻǏŎƛ ŎŜŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƻǊŀȊ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ŎŜŎƘ ǇƻȊȅŎƧƛΦ 

ɻ {ǳƳť ǿ ǿŀƭǳŎƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǿȅƭiczaj z pozycji ς ƻǇŎƧŀ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƧŜŘȅƴƛŜ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ 
Faktura VAT w grupie ½ŀƪǳǇ ǘƻǿŀǊƽǿ ƘŀƴŘƭƻǿȅŎƘ. Po zaznaczeniu tej opcji, dokument 
ƻǇŀǊǘȅ ƻ ǘť ŘŜŦƛƴƛŎƧťΣ ōťŘȊƛŜ ǿȅƭƛŎȊŀƱ ǿŀǊǘƻǏŏ Ǉƻƭŀ ²ŀǊǘƻǏŏ ǿ ǿŀƭǳŎƛŜΣ ǎǳƳǳƧŊŎ ǿŀǊǘƻǏŏ 
ƧŜŘƴƻǎǘƪƻǿŊ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǇƻȊȅŎƧƛΦ 

ɻ W dokumencie walutowym wylicz tylko NETTO/BRUTTO wg kursu ς ƻǇŎƧŀ ŘƻǎǘťǇƴŀ Řƭŀ 
ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿŀƭǳǘƻǿȅŎƘΦ tƻ ƧŜƧ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛǳ ǿ ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜ ǿŀƭǳǘƻǿȅƳ ǿȅƭƛŎȊƻƴŜ ȊƻǎǘŀƴŊ 
kwoty PLN netto lub brutto wg kursu, a VAT i odpowiednio brutto/netto wg stawek VAT.  

 

 

3. {Ʊƻǿƴƛki UE ς ȊŀƪƱŀŘƪŀ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴŀ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿŜǿƴŊǘǊȊǿǎǇƽƭƴƻǘƻǿȅŎƘΦ 
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bŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ ǘŜƧ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŜ ǎŊ ƪƻŘȅ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘȅǿŀƴŜ ǇǊȊȅ ǿȅǇŜƱƴƛŀƴƛǳ ŘŜƪƭŀǊŀŎƧƛ LƴǘǊŀǎǘŀǘΣ 
ƻǊŀȊ ǿŀǊǳƴƪƛ Řƻǎǘŀǿ ǿŜŘƱǳƎ LƴŎƻǘŜǊƳǎ нллл/2010Φ 5ŀƴŜ ǘŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇƻōƛŜǊŀ 
z ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŎƘ ǎƱƻǿƴƛƪƽǿΣ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅŎƘ ǿ ƳŜƴǳ {Ʊƻǿƴƛƪƛ->{Ʊƻǿƴƛƪƛ Řƭŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ 
{Ʊƻǿƴƛƪƛ ǘŜ ŘŜŦƛƴƛǳƧŜ ǎƛť ǿŜŘƱǳƎ ǇǊȊŜǇƛǎƽǿ ǳƴƛƧƴȅŎƘΦ 

 

4. Rodzaje kartotek ς ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ ǘŜƧ ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ȊŀōƭƻƪƻǿŀƴƛŜ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ Řƭŀ 
ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ǊƻŘȊŀƧƽǿ ƪŀǊǘƻǘŜƪΦ ² ǇƻƴƛȍǎȊȅƳ ƻƪƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏΣ Řƭŀ ƪǘƽǊȅŎƘ ǊƻŘȊŀƧƽǿ 
ƪŀǊǘƻǘŜƪ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ȊŀōƭƻƪƻǿŀƴŜ ǿȅǎǘŀǿƛŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΥ 

 
 

 

5. Formularze ς ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ ǘŜƧ ŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅ ƧŜǎǘ ǊƻŘȊŀƧ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǿȅŘǊǳƪǳ Řƭŀ ŘŀƴŜƎƻ 
dokumentu.  

 




















































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































