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Stowo wstepne

Przedsiebiorstwa i organizacje XXI wieku, starajac sie dostosowac do zmiennego otoczenia rynkowego,
poszukujg nieustannie odpowiednich narzedzi, ktére pomogtyby im zwieksza¢ elastycznosc,
doswiadczenie i profesjonalizm dziatania. ROwnoczesnie oczekuja, ze bedg one spetniaty ich konkretne
wymagania i podkreslaty zarazem specyfike funkcjonowania - wyrdzniajacg sposrdd wielu uczestnikdw
rynku. Tymi narzedziami s systemy ERP, czyli zintegrowane zbiory modutéw (aplikacji) stuzace
do planowania zasobdw przedsiebiorstwa.

Odpowiedni wybdr systemu, a nastepnie jego poprawne wdrozenie w znacznym stopniu przyczynia sie
do sukceséw firmy.

Wdrozenie zalezne jest zaréwno od oprogramowania, jak i od gotowosci organizacyjnej firmy
na implementacje systemu. Wazng role odgrywa réwniez struktura przedsiebiorstwa oraz zaangazowanie
kierownictwa i pracownikow.

Aby dokonaé trafnego wyboru, nalezy zastanowi¢ sie jakie sg nasze oczekiwania w stosunku
do systemu i jakie problemy zamierzamy z jego pomocg rozwigzywaé. Szukajac odpowiedniego
oprogramowania powinnismy zwréci¢ uwage m.in. na:

e fatwos¢ instalacji i obstugi,

e mozliwosc¢ rozszerzen systemu,
e funkcjonalnosc i elastycznosé,

e parametryzacje i modyfikacje,

e przyjazny interfejs,

e mozliwosc i fatwos¢ aktualizacji.

Oceniamy nie tylko sam produkt, ale takze kwestie dotyczace serwisowania, modyfikacji, instalacji,
dokumentaciji, standaryzacji, kontroli itp.

Oprdcz tego dobrze jest sprawdzi¢ jak dtugo istnieje firma, od ktérej zamierzamy kupic taki system,
zorientowaé sie jakag ma wiedze i doswiadczenie w jego projektowaniu, ile byto wdrozen jej
oprogramowania. Odpowiednie zbilansowanie tych wszystkich czynnikéw umozliwi wybér systemu, ktéry
najlepiej bedzie wspomagat codzienng prace firmy.

Wszystkie wyzej wymienione cechy posiadajg systemy tworzone przez firme Streamsoft.

Przeszty one dtugg droge rozwoju, przez co staty sie:

e maksymalnie elastyczne,

e logiczne i ergonomiczne,

o tatwe w obstudze,

e dostosowane do wymagan klienta juz na etapie ich wdrozenia.

Gtéwne produkty firmy stanowia:

1. Pakiet PCBIZNES - adresowany do grupy odbiorcdw pracujgcych w srodowisku Windows
i rozliczajacych sie za pomoca ksiegi przychoddw irozchoddéw lub ryczattu ewidencjonowanego.
Jest to spdjna i kompletna oferta dla mniejszych firm handlowych, ustugowych, produkcyjnych oraz
biur rachunkowych.

2. Streamsoft Pro — zintegrowany, modutowy system przeznaczony dla firm rozliczajacych sie
na zasadach petnej ksiegowosci. Moduly systemu wyposazone sg w opcje, pozwalajace
na kompleksowe zarzadzanie réznymi szczeblami przedsiebiorstwa. Ergonomiczne i fatwe
w obstudze, profesjonalnie rozwigzujg ztozone problemy uzytkownikdéw.
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3. Streamsoft Prestiz — wielomodutowy system klasy ERP, zalecany dynamicznie rozwijajacym sie
firmom, poszukujgcym bardziej zaawansowanych rozwigzan. Umozliwia optymalne wykorzystanie
zasobow oraz petng kontrole proceséw biznesowych. Tworzy uporzgdkowany i przejrzysty obraz
catego przedsiebiorstwa, automatyzuje prace i usprawnia przeptyw informacji.

Specjalisci z dziedziny informatyki, ekonomii, prawa gospodarczego i rachunkowosci pracujg nad tym,
aby produkty Streamsoft byly nowoczesne, dostosowane do zmieniajgcych sie przepiséw prawnych
i rosngcych wymagan klienta.

Na stronie internetowej firmy www.streamsoft.pl znajdujg sie, gotowe do pobrania, wersje
demonstracyjne systemow.
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Czesc |

Charakterystyka modutu
Finanse i Ksiegowos¢

1. Przeznaczenie modutu

Modut Finanse i Ksiegowo$¢ wspomaga prace dziatu ksiegowosci w przedsiebiorstwach o réznym
profilu dziatalnosci. Aplikacja jest zgodna z ustawg o rachunkowosci, dzieki projektowi wykonanemu przez
polskich analitykdw, programistow i konsultantéw z dziedziny rachunkowosci oraz prawa gospodarczego.

W systemie Streamsoft Prestiz dostepne sg funkcjonalnosci umozliwiajgce sktadanie deklaracji
podatkowych drogg elektroniczng — co ufatwia i skraca przedsiebiorcom czas zatatwiania spraw
podatkowych. Wérdd zestawienn dostepnych w module Finanse i Ksiegowo$é do systemu e-Deklaracje
mozna wysyta¢ VAT-7 oraz VAT- UE.

Podstawowa funkcjonalnosc:

Plan kont — dtugos¢ syntetyki i analityki moze by¢ dowolna dla kazdego konta. Analityka kont
moze by¢ oparta o stowniki wynikajgce ze struktury organizacyjnej przedsiebiorstwa, takie jak:
kasy, banki, magazyny, katalog kontrahentdw, stawki podatku VAT oraz stowniki definiowane dla
potrzeb indywidualnych. Mozliwos¢ definiowania alternatywnych planéw kont.

Operacje ksiegowe — automatyzacja wykonywania wielu operacji ksiegowych, rozliczenia
miedzyokresowe kosztéw, rozdzielnik kosztow, przeksiegowania pomiedzy zespotem ,4”i ,5”,
rozbudowany system generowania not odsetkowych, automatyczne obliczanie réznic kursowych.

Wzorce dekretacji dokumentow — wszystkie dokumenty wprowadzane do systemu
sg automatycznie dekretowane na wtasciwe konta, wedtug definiowanych wzorcéw dekretéw.
Zadekretowane dane, do momentu ich zatwierdzenia, mogg by¢ w dowolny sposdb
modyfikowane.

Walutowos¢ — mozliwos¢é prowadzenia rozliczert wielowalutowych na dowolnym koncie, wraz
z automatycznym obliczaniem rdznic kursowych.

Zestawienia, raporty, deklaracje — tatwos¢ uzyskiwania wszelkich informaciji, dzieki rozbudowanej
opcji zestawien,, pozwalajgcych na tworzenie raportéw, wedtug réinych kryteridw,
uwzgledniajagcych dowolne sposoby filtrowania i sortowania danych. Mozliwos¢ drukowania
dowolnych raportéw, w tym dziennika, ksigg rachunkowych i rejestréw VAT. Drukowanie
deklaracji podatkowych, rachunku zyskéw i strat, bilansu itd. Wykonanie zestawienn pozwala
na dokonanie symulacji wynikdw finansowych, przed ich korncowym zaakceptowaniem.

Mechanizmy kontrolujgce — biezaca kontrola zobowigzan i naleznosci, rowniez w walutach
obcych, wraz z automatycznym naliczaniem not odsetkowych za zwioke w pfatnosciaasfch.
Mozliwos¢ drukowania wezwan do zaptaty, przelewdw, potwierdzen sald itp. Kontrola
poprawnosci wprowadzanych danych pod wzgledem rachunkowym, w tym réwniez kontrola
kregu kosztéw.

Pobieranie kurséw walut — modut umozliwia automatyczne pobieranie kurséw walut NBP przez
Internet.

Rok obrachunkowy — mozliwos¢ dowolnego okreslania roku obrachunkowego, ktéry nie musi
pokrywac sie z rokiem kalendarzowym.
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Definiowanie wskaznikow finansowych — mozliwo$¢ tworzenia i obliczania wtasnych wskaznikéw
finansowych, dzieki wykorzystaniu kalkulatora kont.

Import danych z innych systeméw — wbudowane funkcje importu i eksportu danych z systeméw
zewnetrznych. Mozliwos¢ eksportu i importu planéw kont, definicji dekretéw, definicji
dokumentéw, kontrahentéw, wzoréw ksiegowych.

2. Budowa modutu

Modut Finanse i Ksiegowos¢ jest integralng czescig systemow Streamsoft Pro i Prestiz. Oprécz niego, w
sktad systemu, wchodzg nastepujgce moduty:

Modut Handlowo-Magazynowy;
Rozrachunki,

Kadry i Ptace,

Srodki Trwate,

Wyposazenie,

CRM,

Produkty,

Serwis,

Raporty i Formularze,
Zarzqdzanie Produkcjq.

Ogdlna budowa programu jest identyczna jak budowa pozostatych modutéw sktadajgcych sie
na system Streamsoft Pro i Prestiz:

menu programu (gtéwne),
pasek (panel) ikon programu,
obszar roboczy,

pasek statusu programu,
okno aktywne.

Nalezy tu podkresli¢, ze opcje menu gtéwnego kazdego modutu mozna podzieli¢ na state, czyli te, ktére
w kazdym z nich sg takie same oraz zmienne - charakterystyczne dla natury danego modutu. State
to zawsze Modut, Stowniki, Zestawienia, Operacje, System, Okno, Rozszerzenia i Pomoc.

Menu programu (gtéwne) w module stanowig:

1.

Modut — pozwala w dowolnej chwili, za pomoca opcji Zmiana modutu, na przetaczanie sie miedzy
modutami. Opcja Modut nie bedzie widoczna (aktywna), jesli uzytkownik zakupit lub przydzielono
mu licencje na jeden modut.

Dokumenty — sg specyficzne dla kazdego modutu.

Rozrachunki — zapewnia uzytkownikowi dostep do naleznosci, zobowigzan, kasy, banku
i innych dokumentéw zwigzanych z rozrachunkami.

Stowniki — definiuje sie w nich kontrahentéw, pracownikéw, wtascicieli oraz wprowadza
wszystkie potrzebne, do pracy z programem, dane firmy. Ich prawidtowe zatozenie gwarantuje
poprawnos¢ korzystania z programu i znacznie automatyzuje prace.

Zestawienia — mozliwe jest wykonywanie rdinego rodzaju zestawien, sprawozdan
finansowych.

Automaty — stworzone w celu usprawnienia pracy z systemem.
Operacje — opcja ta pozwala na otwieranie/zamykanie miesiecy rozrachunkowych i lat.
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8. System — daje uzytkownikowi mozliwos¢ dokonywania zmian m.in., w wygladzie programu,
w ustawieniach.

9. Okno — uzytkownik moze wtaczaé/wytacza¢ pasek ikon, ustawiaé na pasku te ikony, ktére
chciatby mie¢ zawsze widoczne i tatwo dostepne. Pozwala na przetgczanie w oknie roboczym
okien aktywnych.

10. Rozszerzenio CIIZZAEY - umozliwia zarzadzanie dodatkowymi aplikacjami (rozwigzaniami)

rozszerzajgcymi mozliwosci systemu.

11. Pomoc — niezbedna w zdobywaniu wiedzy o systemie i sprawnosci poruszania sie w nim.

Pasek ikon programu — znajduje sie pod menu programu i zawiera przyciski z najczesciej uzywanymi
funkcjami. O tym jakie przyciski bedg na pasku moze zdecydowaé sam uzytkownik. Aby je doda¢ lub
usungc nalezy klikngé Okno->Ustaw ikony. Za pomoca tej opcji mozna réwniez catkowicie wytgczy¢ pasek
ikon lub wigczy¢ go ponownie.

Obszar roboczy — jest to szara przestrzen pomiedzy paskiem ikon a paskiem stanu, w ktérym pojawiaja
sie aktywne okna programu.

Pasek statusu programu — znajduje sie na dole okna programu. Zawiera wybrane informacje. Patrzac
od lewej strony paska mamy: nazwe firmy, w ktdrej aktualnie pracuje uzytkownik, nazwisko iimie
zalogowanego operatora, wersje programu i numer licenciji.

Okno aktywne (aktualnie otwarte) — jest to okno, w ktérym uzytkownik bedzie pracowat. Wyswietla
sie w obszarze roboczym. Podswietlone jest niebieskim paskiem.

Pasek ikon aktywnego okna — zawiera ikony wyswietlajgce sie przy uruchomieniu okna, w ktérym
zamierzamy aktualnie pracowac. Najezdzajgc kursorem myszki na kazdg z nich, wyswietla sie informacja,
do czego stuzy i jaki jest skrét klawiszowy, jesli go posiada.

Siatka danych — zawartos¢ aktywnego okna wyswietlajgca sie w uktadzie tabelarycznym.

Okno programu:

é@ Dokumenty spracdszy
M:Q,‘} Korekty spaedazy
L e
L, wrorce dokumentow
Grupowa realizagia WZ
% e Pasek Menu
<) 2Zapytania ofestowe od odbiorcsw ikon programu
Oferty dia odbiorcéw. programu
2] Zambwienia od odbioresw Shift-Ctrle W

Bromocje, Umowy, Gratisy
Jone
[ tistperewozomy
Q Obshugs wrzadzen zewnetrznych
T\ Panel seybiic spracdasy

Obszar
roboczy

Pasek numer
statusu licencji,
programu wersji

10
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Okno aktywne:

-
B Stawki VAT - wartoéci

= |E

o) ,:l () N/
=Q = A

Dtugos¢ 'Wartos¢ Numer
10 0,0000 ]
10 0,0300 <
12 0,0500 <
12 0,0600 €
12 0,0700 7
12 0,0800 £
10 0,0000 1c
12 0,2200 2z
12 0,2300 2:
10 0,0000 5C

| Okno
P NI EAL Y Y ;
EYEPARTSIE RS e
Identyfikator NAZWA Aktywna
w Stawka zwolniona Tak
3% Stawka 3% Tak
5% Stawka super obnizona 5% Tak
6% Stawka rolnicza Tak
7% Stawka zmniejszona Tak
8% Stawka obnizona 8% Tak
np Nie podlega Tak
22% Stawka podstawowa Tak
23% Stawka podstawowa 23% Tak
0% Stawka zerowa Tak
T Pasek ikon
Siatka danych
Pasek statusu
: l

3. Obstuga okien

Finanse i Ksiegowos¢

W module Finanse i Ksiegowos¢ istniejg cztery sposoby wywotywania poszczegdlnych opcji w oknach
do przegladania danych i w niektérych oknach edycyjnych:

1. Poprzez klikniecie myszka na odpowiedniej ikonie lub przycisku.

2. Poprzez wybranie opcji z menu programu.

3. Poprzez wybranie opcji z menu kontekstowego (podrecznego) prawego klawisza myszki.

4. Poprzez skrot klawiszowy.

Okna w systemie mozna wyswietla¢ w réznym uktadzie. Uzytkownik sam decyduje, ktére ustawienie
bedzie mu najbardziej odpowiadato. Zarzadzanie oknami mozliwe jest poprzez opcje Widok, ktérg
udostepniamy klikajac prawym klawiszem myszki w siatce danych aktywnego okna lub lewym klawiszem,

za opcjg menu gtéwnego Pomoc (m Nie jest to regutg dla wszystkich okien):

& Kontrohenci - Wszystkie - Handlowi X
B | A 57 57 AR @ 20 & —
EYRYPIRYSIET R A - PN ) N ky=
Dostawey « I Mumer Identyfikator Kraj-kod  Nip MNazwa Migjzcowoic Pricrnytet Mrdomu Te »
W i 1 STREAMSOFT PL 929-185-17-23 STREAMSOFT Zielona Gara Priontet 1 aleja\Wojska Polskiego 1
[Wazystiie] 2 RELL FL 986-256-53-21 RELL Wacaw a /25
D1-Hurt 3 ABC DE 553-265-42-62 ABC GmbH Eerlin R o insesse 562 4[E
02-Detal R ,
Spis kontrahentéw
03-Ekspont w uktadzie
tabelarycznym
< [ r
Drzewo Szczegély Uwagi Ostrzezenie Przedmioty Zlecenia serwisowe
grup Migjscowoss:  Zielona Gara Powiat: Zielona Gara
kontrahentéw Ulica: aleja Wojska Polskiego Gimina: Zielona Gara
Mr domu 11 Wwiojewddztwo:  lubuskie
Mr lok.alu: Kiaj - nazwa Polska
Kod EE-077 Telsfon Panel szczegétéw
_—
Paczta: Zielona Gora
FIL TR aktywny

Stowniki->Kontrahenci

11



Streamsoft Finanse i Ksiegowos¢

Prawy klawisz myszki (inaczej menu kontekstowe), uzyty w réznych czesciach okna, nie zawsze
wyswietli takie same opcje.
Opcja Widok ma wbudowane wtasne menu:

v Pasek ikon
Pasek stanu

v

v Drzewo grup

v Zawsze pokaz zmaksymalizowane
Edycja menu

Szczegoty z prawej
® Szczegoly u dotu

Bez szczegdtow
Kolumny w tabeli
Zestawy kolumn w tabeli 4
Kolumny w szczegdtach
e Znacznik @ - wtacza/wytacza funkcje np. ukrywa pasek ikon lub uaktywnia,
e Znacznik e — informuje, ze mozna wybrac jedng opcje z kilku dostepnych, np. jesli szczegéty beda
u dotu, to nie mogg by¢ jednoczesnie tez z prawej strony.

Zaznaczajac Kolumny w tabeli lub Kolumny w Szczegdtach wyswietli sie widok:

EJ wybierz pola Iﬁ
Wisbrane kolumny [12) Dostepne kolum g
Identyfil.ator .
Kraj - kod > Ceny
Hip <
Mip - bez farmatu > Dane kontrahenta
Mazwa ,
Migjzcowodd
Ulica L S
Mr domu ¥
Ostrzezenis » Kontrahent
Uwaga
Telefon :
Nurner + Kraj
» Operator prowadzacy
> Platnik
> Priorytet
» Przedstawiciel handlowy
» Sposdb odsetek
» Sposab platnosci
> Waluta
=
> Wojewddztwo
AN
N
Zestaw kolumi | Standardowy v| *
" OK X Anuluj | @ Pomoc

Rdznica miedzy tymi opcjami, polega na tym, ze klikajgc na Kolumny w tabeli dotozymy wybrang
kolumne do tej czesci okna, w ktdrej wyswietla nam sie zawartos¢ w postaci siatki danych, a wybierajac
Kolumny w Szczegdtach — zmienimy kolumny w czesSci okna, w ktorej wyswietlajg sie szczegdty.
Bezposredni dostep do tych opcji mozna uzyska¢ za pomocy przycisku umieszczonego z prawej strony
paska ikon aktywnego okna.

12



Streamsoft Finanse i Ksiegowos¢

Opcja Kolumny w tabeli posiada ograniczenie, ktére uniemozliwia wybdr wiecej niz 100 kolumn.
Ponadto, uniemozliwiono w systemie przerzucenie kolumn wymaganych (takich, ktére myszg byé
wyswietlane) z kolumn wybranych z powrotem do kolumn dostepnych. Dodatkowo uzytkownik moze
zobaczy¢ ilo$¢ kolumn wybranych (w wyswietlanym przypadku jest ich 12).

Opcja Zestawy kolumn w tabeli umozliwia dla okien, w ktdrych dostepny jest wybdr kolumn w tabeli,
ustawienie dziesieciu dowolnych zestawéw kolumn. Aby dodaé zestawy wybranych kolumn, nalezy
okresli¢ jakie kolumny majg byé wyswietlane w danym zestawie kolumn, a nastepnie klikng¢ na przycisk
<OK>. Operator moze zdefiniowac dziesie¢ zestawdw, ktdre bedg wyswietlaty tylko takie kolumny, ktére
sg potrzebne do analizy. Dostepne kolumny podzielone sg wg grup, natomiast po kliknieciu na ikone
Zmien widok Kolumny dostepne, bedg one posegregowane alfabetycznie.

r 5 r Bl
E Wybierz pola [ﬁ Nazwy zestawow kolumn &J
Wybrane kolumny (12) Dostepne kolumny Nrzestawu  Nazwa
Identyfikator ¢ = 1 lStandardowy |
Kraj - kod 7 y
ipI < 2 |Zeslaw kolumn 2 |
Nip - bez formatu > n ntrahent
Mo be Dane kontrahenta 3 |Zeslaw kolumn 3 |
Miejscowosé ).
Uica , | 7 Grupa 4 [zestaw kolumn 4 |
1 domu -~
Ssuzez'enie > Kontrahent 5 |Zeslaw kolumn 5 I
waga
Telefon :
Mtimar > Kraj -] |Zeslaw kolumn 6 |
> Operator prowadzacy [ IZestaw kolugn 2 I
- 8 |Zeslaw kolumn 8 |
> Ptatnik ’
| 9 |Zestaw kolumn 9 |
> Priorytet
10 |Zeslaw kolumn 10 I
> Przedstawiciel handlowy
> Sposob odsetek X Anuluj ® Pomoc
> Sposob ptatnosci
> Waluta I
%
X > Wojewodztwo
Zestaw kolumn | Standardowy i
v OK > Anuluj | (@ Pomoc
L

Dodatkowo w menu Widok administrator systemu ma dostep do opcji Edycja menu, ktéra umozliwia
definiowanie menu podrecznego, czyli wytgczania niektdrych opcji z menu dla danych grup uzytkownikéw.
Po wybraniu opcji Edycja menu, nalezy zdefiniowac nazwe zestawu menu i wybraé, ktére funkcje majg by¢
widoczne, anazakfadce Grupy uzytkownikow przydzieli¢, ktére grupy beda tak zdefiniowanego menu
uzywacé. Réwniez mozna zaznaczy¢ pole Pfaskie menu, co spowoduje, ze menu nie bedzie podzielone
na sekcje.

13
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f Definiowanie popup menu &11
1 Podstawowe 2 Grupy uzytkownikow
Podstawowe
Mazwa zestawu Phaskie meru [

Dostepne opcje menu

" Pokaz v
-/ Dodaj O]
=} Popraw o
~ Popraw bez zapisu do historii =S
+" Usuni .
~ Drukuj

" Pokaz w drzewie spraw

< Priorytet

" Brak priorytetu
" Priorytet 1
" Priorytet 2
" Priorytet 3

" Priorytet 4 -

" Zapisz | < Anuluj | & Pomoc

* Kk Kk

Chwytajac kursorem myszki na obramowania okien skalowalnych, dowolnie je zwezamy lub rozciggamy.
Podobnie jest z obramowaniem kolumn w siatce danych. Najezdzajac kursorem myszki na linie graniczne
kolumn, wyswietla sie znacznik rozdzielacza kolumn Klikajgc na niego mozna rozcigga¢ kolumne na dowolng
dtugosé. Pozwala to uzyskac petniejszg czytelnosé danych.

Wociskajac lewy przycisk myszki i réwnoczesnie przytrzymujac kursor myszki w nagtdwkach wybranych
kolumn siatki danych, mozna zmieniac kolejnos¢ ich ustawienia, przesuwac jedne przed drugie.
* *

W aktywnym oknie, uzytkownik wypetnia niektére pola poprzez reczne wpisanie danych, ainne
poprzez wprowadzenie danych ze zdefiniowanego wczesniej stownika. Potgczenie ze stownikiem mozliwe

>
jest za pomoca specjalnego przycisku . Umotzliwia on realizowanie jednej lub kilku funkgji, np. funkcja
wyboru ze stownika, czyszczenia pola (usuwania danych), pokazywania zawartosci, zapisywania
dokumentu itp.

. Wybierz Fé
Wyczysd Del

. Wybierz F&
Wyeczysd Del
Pokaz F2
Zapisz dokument F7
Popraw F5

Klikniecie myszka na przycisk spowoduje rozwiniecie menu dostepnego pod nim. Moze sie ono sktadac
z dwéch lub wiecej opcji. <F6>, <F2>, <F7> i <Del> to skroty, ktére pozwalajg wywotaé dang opcje przy
uzyciu klawiatury.
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W systemie dostepna jest opcja, ktéra umozliwia skopiowanie pojedynczego, zaznaczonych lub
wszystkich wierszy, wraz z opisem kolumn oraz przeniesienie danych do wybranego programu,
np. do arkusza kalkulacyjnego lub do edytora tekstu, z zachowaniem ukfadu kolumn. Opcja ta jest

*x Kk Kk

dostepna poprzez kombinacje klawiszy <Ctrl+C>:

Po przeniesieniu do arkusza kalkulacyjnego, skopiowane dane wygladaja tak jak na ponizszym oknie:

Kopiowanie do schowka ﬁ

Zakres wierszy

() Aktualny
(® Zaznaczone
() Wazystkie

EA K.opiuj nagkéwki kolumn

" Ok =OAnuluj | & Pomoc

e

Finanse i Ksiegowos¢

A B [¢) D E F G
1 Identyfikator Kraj - kod Numer Nip Nazwa Miejscowosc Ulica
2 BEST PL 4 929-010-01-98 THE BEST sp. | Warszawa Marszatkowska
3 CBASA PL 5929-011-22-34 CBASA Wroctaw Pionieréw
4 CEDAR PL 2 929-108-95-63 CEDAR sp. z 0.0 Zielona Gora Agrestowa
5 EKSPERT PL 3 929-00-16-119 Ekspert systemy informatyczne sp. j. Szczecin M.Curie-Skiodowskiej
6 JEDNORAZOWY PL 0
7 MOTOSPARE TU 9 MOTOSPARE TURKEY Stanbul Inovega
8 STREAM SOFT PL 1 929-010-00-96 STREAM soft s.c Zielona Gora Kossaka
9 TRUCK PL 7 123-123-12-12 TRUCK MOTO Warszawa Wilanowska
10 TRUCK SPARE PARTS DE 8 TRUCK SPARE PARTS GmbH Bonn Kevinstrasse
11 VB TRADE DE 6 181833777 VB TRADE Systeme GmbH Berlin Grunewalder Str
* k Kk

4. Ikony i skroty klawiszowe

Podstawowe ikony wystepujgce w systemie Streamsoft Pro/Prestiz:

Ikona (Nazwa)

[

Pokaz

3

Dodaj

>

Popraw

3

Usun

Obszar wystepowania Opis funkgiji

W catym systemie Wyswietla na ekranie
zawartos¢ aktualnie
wybranej pozyciji.

W catym systemie Powoduje dodanie
nowej pozycji do
wyswietlanej aktualnie
tabeli.

W catym systemie Umozliwia zmiane
wartosci wezesniej
wprowadzonych danych.

W catym systemie Kasuje pozycje na ktérej
aktualnie znajduje sie
kursor.

Skrot
klawiszowy

<F2>

<F3>

<F5>

<F8>

H

J

K

Nr domu Ostrzezenie Uwaga Telefon

Tak

33 Tak
1
9

12
10
25
22
150

Warunek
wystapienia

Tak

Tak

091 487 25 48

068 323 04 02

15
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Ikona (Nazwa) Obszar wystepowania Opis funkgiji Skrot Warunek
klawiszowy wystgpienia
— W catym systemie Umozliwia wydruk <F9>
danych po uprzednim
) zdefiniowaniu
Drukuj parametréw wydruku.
A W catym systemie Okresla sposéb <F4>
rd l' porzgdkowania danych w
tabeli.
Sortuj
W catym systemie Zaweza przegladane <F7>

Ustal filtr

\Lg, dane do pozyc;ji

spetniajacych okreslone
warunki.

W catym systemie Wiacza zdefiniowany <Ctrl+F7>

\L_r filtr.

Filtr aktywny

W catym systemie Umozliwia szybkie <F6>
~ P . . .
&-4&;'4, odnalezienie wybrane;j
. pozycji lub wielu pozycji
Szukaj w wyswietlanej tabeli.
|:| W catym systemie Pozwala uzyskac <Brak>
informacje szczegétowe
Wyéwietlanie wyswietlanych danych.
szczegbtow
. W catym systemie Powoduje zamkniecie <Brak>
[x ;] aktualnie wyswietlanego
- okna lub zakoriczenie
Zamknij pracy w programie.

Skroty klawiszowe utatwiajgce obstuge programu:

1.

N o AW

<Tab> (lub <Enter>) — przechodzenie miedzy kolejnymi polami w oknach edycyjnych.

<Shift+Tab> (lub <Enter>) — przytrzymanie klawisza <Shift> irdéwnoczesne nacisniecie <Tab>
powoduje cofniecie sie do poprzedniego pola.

<Ctrl+Tab>— kombinacja tych klawiszy umozliwia poruszanie sie miedzy zaktadkami.
<Ctrl+Shift+Tab> — jednoczesne ich witgczenie umozliwia cofniecie sie na poprzednig zaktadke.
<Ctrl+F4> — powoduje zamkniecie aktywnego okna.

<Alt+F4> — umozliwia wyjscie z programu.

<Alt+ a> = <g> — polskie litery uzyskujemy weciskajac prawy klawisz <Alt> i przytrzymujac
go naciskamy na podstawowg litere. Wyjatkiem jest litera Z, ktdrg uzyskujemy poprzez
réwnoczesne nacisniecie klawiszy <Alt+x>.

<Alt+Shift+a> lub <CapsLock+Alt+a> (<Caps> — w zaleznosci od klawiatury) — pierwsza idruga
kombinacja klawiszy umozliwia pisanie wielkimi literami. Przy czym pierwsza pozwala uzyskaé
wielka litere jednorazowo, natomiast chcac pisa¢ wielkimi literami przez dtuzszy czas nalezy wigczy¢
<CapsLock>. Ponowne nacisniecie tego klawisza odwotuje pisanie wielkimi literami.

<Num Lock> — klawisz ten umieszczony na klawiaturze powoduje wigczenie/wytgczenie jej czesci
numerycznej. Przydatne jest wigczenie tej opcji zwtaszcza podczas wpisywania duzej ilosci danych
liczbowych.

10. <Shift>+ strzatki — powoduje zaznaczanie tekstow do kopiowania lub usuwania.

11.<Ctrl+Insert> lub <Ctrl+C>— zapamietujg zaznaczony tekst.
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12.<Shift+insert> lub <Ctrl+V> — pozwalajg na umieszczenie zapamietanego tekstu w wybranym
miejscu lub w wybranym programie.

13. <Ctrl+Z> — kombinacja tych klawiszy umozliwia przywrdcenie poprzedniej wartosci pola.
14. <Alt+nr zaktadki> — przetaczanie sie pomiedzy zaktadkami aktywnego okna.
15.<Insert> — zaznacza w siatce danych wybrane zdarzenie.

5. Drukowanie dokumentow

Opcja drukowania dokumentdow, w module Finanse i Ksiegowos¢, uruchamiana jest za pomoca:

[
Ikony Drukuj .

Klawisza funkcyjnego <F9>.
Menu podrecznego prawego klawisza myszki.

Klikniecie na ikone Drukuj powoduje wyswietlenie zawartosci menu. Zawartos¢ ta jest rézna dla
réznych dokumentéw, ale standardowo obejmuje wydruki definiowane i formularze definiowane.

W kazdym oknie wydruku dokumentéw znajduje sie pie¢ przyciskow:

£} Padglad e . . . .
- B umozliwia uzytkownikowi podejrzenie wydruku dokumentu.

= Dok . .
° = =M atwierdza drukowanie dokumentu.

£ i e . .
° —_ umozliwia przestanie dokumentu na poczte elektroniczng adresata.

42 Opcie e . . . L , .
. pozwala na ustawienie opcji wydruku dokumentu m.in.: rodzaju czcionki, wielkosci

czcionki, rodzaju drukarki, margineséw itp.

—
o - Zamkni zamyka okno standardowego wydruku dokumentéw.

Dzieki opcji <Podglgd>, przed wydrukowaniem dokumentu mozemy zorientowac sie, w jaki
sposéb wydruk bedzie rozplanowany na kartce. Podglagd wydruku tekstowego umozliwia ocene
proporcji wydruku w pionie i poziomie, jednak nie jest wiernym odwzorowaniem wyglgdu czcionek.
Kazda drukarka drukujac tekstowo wykorzystuje swoj zestaw znakdow. Podglad ma wiec tylko
charakter orientacyjny.

Podczas ogladania wydruku mozemy postuzy¢ sie klawiszami:

e klawisze strzatek — przesuwajg strone zgodnie z kierunkiem strzatki, jezeli istnieje nastepna
strona, to strzatki przejda na nig,
klawisz <Page Up> — przechodzi na poprzednig strone,

klawisz <Page Down> — przechodzi na nastepna strone,

klawisz <Home> — przechodzi na pierwszg strone,

klawisz <End> — przechodzi na ostatnig strone,
e klawisz ,,-” (minus) — pomniejsza skale podgladu wydruku,
e klawisz ,+” (plus) — zwieksza skale podgladu wydruku.

Funkcja <Podglgd> daje takie mozliwos¢ doktadnego okreslenia skali podgladu oraz witgczenia
widoku marginesow drukarki (zo6tta obwddka) w menu Wydruk->Pokaz margines drukarki.
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Pod przyciskiem <Opcje> kryjg sie wustawienia wydruku, pogrupowane w zaktadkach
tematycznych:

Podstawowe — standardowe ustawienia dotyczace wyboru drukarki, wydruku stron (wszystkie,
wymienione), ustawienia margineséw itp.

Ustawienia wydruku |.i2-_J1
] .
(=] Ustawienia wydruku
Flodzaj wydruku |Graﬂczny -

[ Pytaé: przed kazdg stong

Podstawowe Graficzny Tekstowy Inne

Ustawienia podstawowe

Drukarka [HP LaserJet 400 401 PCL 6 NI
Marginesy Drukuj strany Inne
Lewy EI mm () wWszpstkie Stopka strony
Pravy EI mm () Wymienione Kolurnry |:|
Garmy l:l mm

> Zamknij (%) Pomoc

Margines podawany jest w mm i liczony od poczatku obszaru drukowania, a nie od
poczatku kartki. Chcac sprawdzi¢ rozmiar marginesu drukarki mozna, podczas podgladu
wydruku, witgczy¢ margines drukarki. W przypadku, gdy wydruk jest niepoprawny, poniewaz
na drukarce ustawiono inny papier, margines moze postuzy¢ do poprawnego ustalenia
rozmiaru kartki.

Przyciski: Wszystkie lub Wymienione stuzg do okreslenia stron przeznaczonych
do drukowania. Strony wymieniamy po przecinku np. ‘1,5" — wydrukuje strone pierwszg i pigta
— jezeli taka bedzie. Podanie sekwencji ‘3..5’ spowoduje wydrukowanie stron ‘3,4,5’. To samo
dotyczy kolumn — gdy wydruk w szerokosci nie miesci sie na kartce, jego prawa czes¢ zostanie
przeniesiona na kolejng kartke. Jezeli nie wpiszemy numerdw kolumn lub stron, program
wydrukuje je wszystkie.

Zaznaczenie opcji Pytac przed kazdg strong sprawi, ze program przed wydrukiem kazdej
strony bedzie pytat czy jg drukowac i prosit o wtozenie nowej kartki. Umozliwia to dwustronne
drukowanie.

W polu Rodzaj wydruku — uzytkownik moze wybra¢, czy chce drukowaé: graficznie
(polecane w przypadku wiekszosci drukarek), tekstowo (zdecydowanie przyspiesza wydruk
na drukarkach igtowych), do portu (wysyta dane bezposrednio do portu w trybie tekstowym —
nie ma mozliwosci wydruku sieciowego), do pliku tekstowego (umozliwia wystanie tekstu
do pliku TXT, ktéry nastepnie mozemy oglada¢ w edytorze tekstu — nalezy podac katalog
i nazwe na zaktadce /nne), do pliku GIF lub do pliku PDF. Ponadto, dla niektérych wydrukow
jak, np. wydruk w module Handlowo-Magazynowym Specyfikacji wydania magazynowego oraz
Specyfikacji ilosciowo-wartosciowej w cenach zakupu, dostepne s3 takze dodatkowe rodzaje
wydrukéw: do programu Excel (wysytane s3 tylko dane zawarte w tabeli — nie ma zadnych
dodatkowych tresci — umozliwia to ich dalszg obrébke za pomoca tego programu; na zaktadce
Inne nalezy wpisa¢ katalog, w ktdrym miesci sie program Excel), do pliku DBF (wysytane
sg dane tylko z tabeli — umozliwia wystanie danych do pliku DBASE).
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[ 1
Przycisk , umieszczony obok pola Drukarka, umozliwia otworzenie systemowych
ustawien drukarki.

Nie zaleca sie ustawiania wydrukéw tekstowo na drukarkach atramentowych i laserowych.
Drukarki te sg zaprojektowane do wydrukéow graficznych, natomiast jakos¢ wydrukéw
tekstowych jest gorsza.

Graficzny — ustawienia dotyczgce rodzaju wydruku (graficzny, tekstowy, do portu, do pliku PDF, do
pliku TXT, do pliku GIF), czcionki, orientacji strony (pozioma, pionowa), rozmiaréw tabelki.

Wybdr wtasnej czcionki — w polu Czcionka uzytkownika mozna zmienié rodzaj uzywanej
czcionki lub przywréci¢ ustawienia domyslne. Zmiany czcionki mogg doprowadzié
do nieczytelnych wydrukéw lub, przy duzych czcionkach, do ucinania napisow.

Wybor rozmiaru tabelki — jezeli zmienimy czcionke, tabelka pozostaje taka sama.
Wydrukowany tekst bedzie miat wtedy takie same proporcje w przypadku wydruku
tekstowego i graficznego. Jezeli jednak proponowana tabelka jest za mata w stosunku do
wybranej czcionki, nalezy zaznaczy¢ opcje — Rozmiar tabelki zalezny od czcionki.

Wybér orientacji — dotyczy to tylko wydruku graficznego. Umozliwia wydruk poziomo
i pionowo. W przypadku, gdy wydruk nie miesci sie na jednej stronie w pionie, to mozna
wydrukowac go poziomo.

Witqcz ustawienia wydruku oddzielnie dla kazdego stanowiska — funkcja pozwala ustawiac
opcje wydruku oddzielnie dla kazdego stanowiska. Jej wigczenie spowoduje utrate
dotychczasowych ustawien.

r M
Ustawienia wydruku &J

Iéi Ustawienia wydruku

Rodza) wydruku | Graficzny -

Tekstowo
Podstawowe G Do portu

Do pliku TXT
Czcionka uzytkoy Do pliku GIF
Do pliku PDF
Do pliku RTF

Nazwa Time
Fozmiar 12

Zrmief Przywréé domysine

Opgje

Fozmiar tabelki | Staty - jak w tekst ~

2 Zamknij (@ Pomac

Tekstowy — ustawienia dotyczg rodzaju wydruku, zageszczenia tekstu, wygladu tabelki drukowanej na
dokumencie (prosta, pojedyncza, podwdjna), typu liter (polskie, inne), rodzaju papieru (rozmiar
papieru, szerokos¢, wysokosc), kodéw drukarki, ilosci linii.

Zageszczenie — mozliwe jest wydrukowanie tekstu w dowolnym zageszczeniu. W przypadku,
gdy wydruk jest standardowo zaprojektowany ze zbyt matymi literami, mozemy zmienic
zageszczenie na dowolne z pieciu (10 CPI, 12 CPI, 15 CPI, 17 CPI, 20 CPI). Pierwsze zageszczenie ma
najwieksze litery, piate jest dwa razy mniejsze.

Ustawienie to ma wptyw takze na wydruk graficzny. Jezeli w wydruku graficznym zmienimy
czcionke, wydruk nadal bedzie miat rézne rozmiary czcionki — obliczone na podstawie czcionki
uzytkownika. Chcac, aby caty wydruk byt w jednym rozmiarze, nalezy wybraé jedno z zageszczen.

19



Streamsoft Finanse i Ksiegowos¢

Rodzaj tabelki — opcja dotyczy wyboru wygladu tabelki. Tabelka prosta drukuje sie najszybciej
(na drukarkach igtowych).

llos¢ linii — umozliwia wybdr ilosci linii na cal. Chcac zmiesci¢ wiecej danych na jednej stronie,
nalezy wybrac 8 linii na cal.

Typ liter — w przypadku, gdy drukarka nie posiada zadnego standardu polskich liter mozemy
wybrac opcje Bez polskich — wtedy zamiast polskich znakéw wstawione sg litery podstawowe np.
zamiast ‘e’ wstawione zostanie ‘e’.

Kody drukarki — opcja stuzy do wyboru i definiowania tekstowego sterownika do drukarki.
rUsT:aw'lehia wiydruku Ié‘

@ Ustawienia wydruku

] Pytac przed kazda strong

Podstawowe Graficzny Tekstowy Inne

Parametry wydruku tekstowego Papier
Fodzaj tabelki Szerokosé 203 ' mm
Typ liter Wiysok st 280 ram
Liczba lini
Fody druk arki Edycja koddw

2 Zamknij @ Pomoc

Inne — ustawienia dotyczg okreslenia katalogdéw i nazw plikéw potrzebnych do wysytania danych do
innych miejsc niz drukarka, a takze formatu pliku do wysytki mailem (TXT, GIF, PDF), znaku
oddzielajgcego pozycje arkusza (tabulacja, srednik, przecinek, znak 1), rozszerzenia pliku do
arkusza (csv — plik tekstowy, w ktérym po kazdym polu wystepuje przecinek lub inny znak
przestankowy, txt — plik tekstowy, ark — rozszerzenie umozliwiajgce otworzenie dokumentéw
w arkuszu kalkulacyjnym).

Ustawienia wydruku oo |

(= Ustawienia wydruku

[ Putas przed kazda stiong

Podstawowe Graficzny Tekstowy Inne

Inne ustawienia

Fatalog wyswanych plikdw |C \TempWydruki >

Foimat pliku do wysytki emailem | Do pliku GIF

[ Mazwa wysyranego formularza def. zawiers nr. dokumentu

Znak oddzielajgey pozycie arkusza | Tabulacja ~

Razszerzenie pliku do arkusza |csv

II

“wipdrukuj plik. za pomoca polecenia spstemawego COPY
LPT1
[ Dabacz czcionki do plku POF
] Podpisz dokument FOF

. Zamknij (3 Pomoc

Przy wydruku dokumentu do pliku PDF istnieje mozliwos¢ wytgczenia osadzania uzytych czcionek
w pliku. Odznaczenie opcji Dofgcz czcionki do pliku PDF spowoduje, ze wynikowy plik PDF nie bedzie
posiadat wbudowanych czcionek, a tylko informacje o nich, co zmniejszy jego rozmiar. Pamietac
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nalezy o tym, ze tak stworzony plik wymaga, aby uzyta w dokumencie czcionka byfa zainstalowana w
systemie odbiorcy wydruku — jej brak lub niezgodna wersja jezykowa moze spowodowaé niewtasciwe
wyswietlanie polskich znakdéw.

Formularze definiowane

Formularze definiowane — dzieki nim uzytkownik moze tworzy¢ wtasne wydruki dokumentéw.
Stuzy do tego modut Raporty i Formularze. Umozliwia tworzenie wydrukéw szablonowych lub
zaawansowanych, bardziej rozbudowanych przez uzytkownika. Wiecej informacji na temat
formularzy definiowanych znajduje sie w rozdziale Zestawienia.

Wydruki definiowane

Wydruki definiowane tworzone sg przez uzytkownika systemu. Poprzez kreatora wydrukéw
definiowanych, osoba pracujgca z systemem uzyskuje mozliwo$¢ modyfikacji znacznej liczby ustawien
dotyczacych wydrukow, a tym samym dostosowania ich do aktualnych potrzeb. Podczas edytowania
wydruku uzytkownik samodzielnie umieszcza na nim wybrane kolumny danych oraz wskazuje
odpowiedni format wydruku. Duzym utatwieniem bedzie dla uzytkownika mozliwos¢ skorzystania
z dodatkowych opcji, wsréd ktérych wymienié mozna: dopasowanie kolumn do szerokosci strony,
automatyczne dodawanie kolumn z walutg dla tych dokumentdw, na ktérych waluta wystepuje,
podsumowanie wartosci na koricu strony.

”

Wydruki definiowane @
Opcje wydruku
=] Dirukarka | Microsoft $PS Daocument Writer | >
Zestaw | Podstawowy w Rodzaj | Graficzry v
Strany |Wezpstkie vl od do Kalginadé |Kolejno ~
Orientacja | Pionowo v ¥.opie =
Drubegf - Tyt
Whydruk definiowany >
Kalurnny na wydruku Faolumny do wybrania Sposdb sumawania
Lp 7 || Rozliczono » | |Makaide stronie
Data sprzedazy Statug
Fisk alny T || Saybk. sprzedaz
SUMA Telefon
Razem VAT + | | Termnin pkatnozci
‘wialuta || Top dokumentu-k.od
— | Typ dokumentu-Opis
Ulica
Uwaga

e || Uzu. dok. roz. z msc.skl.

ok
* | |'whartost w walucie i Zaawansowane
Podkreslaj Gdy ztamano wiersz w Dirukuj szare naghdwki
Coile wierszy podkredlad [T Mie drukuj wartogci zeravpch
Fiozmiar czcionki [ Miie drukewif kalumn zerovaych
O Podaglad ) Drukuij B i #% Dpcie 2 Zamknij

]

Aby zdefiniowaé¢ kolumny na wydruk, nalezy dwukrotnie przycisngé¢ lewy przycisk myszki,
na wybranych nagtdéwkach, w kolejnosci, w jakiej kolumny te majg znalezé sie na wydruku. Trzeba
rowniez okresli¢ rodzaj wydruku oraz nada¢ mu nazwe.

Przycisk A 0ps | otwiera nowe okno, w ktérym edytujemy poszczegdlne parametry wydruku.

Na pierwszej z zaktadek tego okna, oprécz podstawowych opcji dostepnych na gtéwnym oknie
Wydruku definiowanego, mozemy takze zdefiniowac Stopke oraz zaznaczy¢ opcje Drukuj — ,,Koniec
wydruku”.
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Kolejna zaktadka, Ogdine, zawiera dodatkowe opcje dotyczgce stopki oraz pozwala ustawic
marginesy stron i wybra¢ Format pliku do wysytki emailem.

W ustawieniach Graficznych i Tekstowych edytujemy m.in. skale wydruku, rodzaj uzytej czcionki
oraz sposob kodowania polskich znakéw, kod drukarki oraz port, do ktérego kierowaé wydruk
tekstowy za pomoca polecenia COPY (do wykorzystania w przypadku probleméw ze sterownikiem
drukarki).

Zaktadka Tabelaryczne pokazuje ustawienia dotyczgce wydruku do arkusza oraz pliku DBF.

Ostatnia zaktadka umozliwia uzytkownikowi definiowanie witasnych wzorcéw wydruku. Tworzymy
je na podstawie kopii wzorca Podstawowego, ktdry jest wzorcem predefiniowanym, a wiec nie
podlega edycji i nie mozna go usuwac. Mozna natomiast, tak jak i dla pozostatych wzorcéw, zmienié¢

jego status na nieaktywny za pomoca ikony@ . Z tego miejsca, utworzone wzorce mozemy
wyeksportowaé do wybranego pliku, a takze dokonac¢ importu otrzymanych wzorcéw.
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Czesc Il

Instalacja i konfiguracja oprogramowania

1. Procedury instalacyjne programu

Pakiet instalacyjny systemu Streamsoft Pro/Prestiz sktada sie z:
1. Ptyty instalacyjnej DVD-ROM.

2. Podrecznika.

3. Karty licencyjnej i rejestracyjnej.

4. Ptyty CD-ROM z plikiem licencji.

Ptyta z plikiem licencji dotgczona jest do pakietu tylko w przypadku zakupienia go w firmie
Streamsoft.

Programy mozna réwniez zakupi¢ u partnerdw firmy Streamsoft. Dostepna lista aktualnych
partneréw znajduje sie na stronie internetowej firmy www.streamsoft.pl.

Instalacje wszystkich wersji pakietu Streamsoft Pro/Prestiz odbywajg sie z zatagczonej ptyty DVD-
ROM. Po witozeniu ptyty do napedu DVD, automatycznie uruchamiana jest prezentacja,
umozliwiajgca przeprowadzenie instalacji wersji demonstracyjnej, jednostanowiskowe;j i sieciowe;j.
Prezentacja zawiera rdwniez podstawowe informacje o firmie Streamsoft i jej produktach.

W celu zainstalowania wersji jednostanowiskowej lub sieciowej systemu, nalezy wybraé, w menu
gtéwnym prezentacji odpowiedni rodzaj pakietu: Streamsoft Pro/Prestiz. W kolejnym menu, ktére sie
ukaze wybieramy przycisk <Instalacja programow>, natomiast na koncu jeden z dwdch rodzajéw
instalacji.

Instalacja wersji demonstracyjnej wymaga wyboru w menu gtéwnym prezentacji interesujgcego
nas pakietu: Streamsoft Pro/Prestiz, a nastepnie w podmenu nacisniecia przycisku <Wersja
demonstracyjna>.

1.1 Instalacja wersji demonstracyjnej

W celu zainstalowania wersji demonstracyjnej systemu, nalezy wykonac¢ nastepujgce czynnosci:

e Zamkng¢ wszystkie programy.

e Wiozy¢ ptyte instalacyjng do napedu DVD-ROM.

e Jezeli prezentacja nie uruchomi sie automatycznie, nalezy wybra¢ w Windows menu Start-
>Uruchom, wpisaé , D:\Stream.exe”, gdzie ,D” oznacza litere przydzielong dla napedu DVD-
ROM. Po wcisnieciu przycisku <OK>, uruchomiona zostaje prezentacja.

e Po uruchomieniu programu wybra¢ w menu gtdwnym prezentacji odpowiedni rodzaj systemu:
Streamsoft Pro/Prestiz.

e W kolejnym okienku z menu wybra¢ przycisk <Wersja demonstracyjna> -><DEMO -
Streamsoft Pro/Prestiz >, a nastepnie postepowad zgodnie z poleceniami pojawiajgcymi sie
na ekranie monitora.

Program instalacyjny rozpoczyna prace od instalacji serwera bazy danych. Proces instalacji jest
automatyczny na komputerach z systemem Windows. W trakcie instalacji uzytkownik zostanie
zapytany czy ma juz dziatajgcy serwer oraz czy program ma poming¢ sprawdzanie obecnosci serwera
i przej$¢ do zainstalowania aplikacji Streamsoft Pro/Prestiz.
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r 5
Instalacja bazy danych [&J
WwWykrpwanie serwera L
Sprawdzanie obecnosci senwera Firebird lub innpch SIICAIMNSOFT
Mastapi spravwdzenie czy w bwaim systemie zainstalowany jest juz serwer Firebird

e lub InterB aze.

[ Mam juz dziskajgey serwerl Pomif sprawdzenie obechodci senwera i przejds do
zainztalowania aplikacii PCBIZMES PRO / PRESTIZ.

! < Poprzedni |

Zalecane jest, aby nie zaznaczaé¢ opcji pominiecia sprawdzania obecnosci serwera i nacisngc
przycisk <Nastepny>. Jezeli pojawi sie komunikat, ze ,Wykryto zainstalowany serwer”, nalezy
nacisng¢ <OK> oraz zaznaczy¢ opcje przejscia do zainstalowania aplikacji Streamsoft Pro/Prestiz.

Anuly |

Gdy instalacja serwera bazy danych zostanie przeprowadzona poprawnie, rozpoczyna sie
instalacja wersji demonstracyjnej. W kolejnych etapach, uzytkownik pytany jest o folder docelowy,
czyli katalog, w ktérym zostang umieszczone wszystkie pliki systemu Streamsoft Pro/Prestiz. Zalecane
jest pozostawienie katalogu proponowanego przez instalator. Po poprawnie przeprowadzonej
instalacji, nastgpi préba pofaczenia z serwerem i zatozenia uzytkownikowi wersji demonstracyjnej.
Jesli instalacja zakoniczy sie pomysinie, to mozna przystgpic¢ do pracy z programem.

W przypadku problemoéw potgczenia z serwerem lub, gdy podczas uruchomienia wersji Demo
zgtaszany jest btad, nalezy uruchomié program ,_Demost.exe”, znajdujacy sie w folderze, do ktdrego
zostat zainstalowany system. Program po uruchomieniu probuje nawigzaé tgcznosc¢ i zatozyé
uzytkownika. W przypadku powodzenia automatycznie koriczy prace, w przeciwnym razie ukazuje sie
okno, ktére pozwala na nawigzanie potgczenia z serwerem.

1.2 Instalacja wersji jednostanowiskowej

W celu zainstalowania wersji jednostanowiskowej systemu, nalezy wykonaé nizej podane
czynnosci:

e Zamkng¢ wszystkie programy.

e Wtozy¢ ptyte instalacyjng do napedu DVD-ROM.

e Jezeli prezentacja nie uruchomi sie automatycznie, nalezy wybra¢ w Windows menu Start-
>Uruchom, wpisaé , D:\Stream.exe”, gdzie ,D” oznacza litere przydzielong dla napedu DVD-
ROM. Po wcisnieciu przycisku <OK>, uruchomiona zostaje prezentacja.

e Po uruchomieniu programu wybra¢ w menu gtdwnym prezentacji odpowiedni rodzaj systemu:
Streamsoft Pro/Prestiz.
e W kolejnym okienku z menu wybrac przycisk <Instalacja programoéw>.
e Nastepnie nacisngé¢ przycisk <Jednostanowiskowa> i postepowac zgodnie z poleceniami
pojawiajacymi sie na ekranie monitora.
Program instalacyjny rozpoczyna prace od instalacji serwera bazy danych. Proces instalacji jest
automatyczny na komputerach z systemem Windows. W trakcie instalacji uzytkownik zostanie

zapytany czy ma juz dziatajgcy serwer oraz czy program ma poming¢ sprawdzanie obecnosci serwera
i przejs¢ do zainstalowania aplikacji Streamsoft Pro/Prestiz.
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r 5
Instalacja bazy danych [&J
WwWykrpwanie serwera L
Sprawdzanie obecnosci senwera Firebird lub innpch SIICAIMNSOFT
Mastapi spravwdzenie czy w bwaim systemie zainstalowany jest juz serwer Firebird

e lub InterB aze.

[ Mam juz dziskajgey serwerl Pomif sprawdzenie obechodci senwera i przejds do
zainztalowania aplikacii PCBIZMES PRO / PRESTIZ.

! < Poprzedni |

Zalecane jest, aby nie zaznaczaé¢ opcji pominiecia sprawdzania obecnosci serwera i nacisngc
przycisk <Nastepny>. Jezeli pojawi sie komunikat, ze ,Wykryto zainstalowany serwer”, nalezy
nacisng¢ <OK> oraz zaznaczy¢ opcje przejscia do zainstalowania aplikacji Streamsoft Pro/Prestiz.

Anuly |

Gdy wszystko przebiegnie poprawnie, instalator przejdzie do instalacji wersji jednostanowiskowe;j.
W kolejnych etapach uzytkownik pytany jest o zaakceptowanie tresci umowy, informacje
o uzytkowniku oraz o folder docelowy (katalog, w ktérym zostang umieszczone wszystkie pliki
systemu Streamsoft Pro/Prestiz). Zalecane jest pozostawienie katalogu proponowanego przez
instalator. Po poprawnie przeprowadzonej instalacji, uruchamiany jest automatycznie kreator (patrz
Przygotowanie do uruchomienia systemu). Po zakonczeniu dziatania kreatora system jest gotowy
do pracy. Jezeli kreator nie zostanie uruchomiony automatycznie, nalezy uruchomi¢ program
,»_SystemSt.exe” znajdujacy sie w folderze, do ktérego zostat zainstalowany system.

1.3 Instalacja wersji sieciowej

Instalacja wersji sieciowej wymaga postepowania wedtug nastepujacych krokow:
Konfiguracja serwera bazy danych:

e Przygotowanie serwera DNS — w celu rozpoznawania nazw w sieci.

e Skonfigurowanie protokot TCP/IP.

e Przygotowanie katalogu wspétdzielonego.

e Zainstalowanie oprogramowania monitorujgcego zasilacz UPS.

e Przygotowanie i skonfigurowanie systemu kopii bezpieczenstwa.
* Kk Kk

Instalacja oprogramowania serwera Firebird.

Po zakonczeniu konfiguracji serwera bazy danych, nalezy zainstalowac silnik bazodanowy Firebird,
znajdujacy sie na ptycie instalacyjnej programu, stronie internetowej www.firebirdsqgl.org lub zasobie
FTP ftp.stream.com.pl. Silnik ten powinien odpowiada¢ wersji systemu operacyjnego
zainstalowanego na serwerze. Nalezy rowniez skopiowac odpowiednig biblioteke rozszerzenia funkcji
serwera do katalogu UDF silnika bazodanowego Firebird.

*x Kk Kk

Instalacja stanowiska administracyjnego Streamsoft Pro/Prestiz na stacji roboczej.
W celu zainstalowania stanowiska administracyjnego, nalezy wykona¢ nastepujgce czynnosci:

e Zamkngc wszystkie programy.
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e Witozy¢ ptyte instalacyjng do napedu DVD-ROM.

e Jezeli prezentacja nie uruchomi sie automatycznie, nalezy wybra¢ w Windows menu Start-
>Uruchom, wpisaé , D:\Stream.exe”, gdzie ,D” oznacza litere przydzielong dla napedu DVD-
ROM. Po wcisnieciu przycisku <OK>, uruchomiona zostaje prezentacja.

e Po uruchomieniu programu wybra¢ w menu gtdwnym prezentacji rodzaj systemu: Streamsoft
Pro/Prestiz.

e W kolejnym okienku z menu wybrac przycisk <Instalacja programow>.

e Nastepnie nacisng¢ przycisk <Sieciowa>, w kolejnym kroku wybraé instalacje stanowiska
administracyjnego i postepowac zgodnie z poleceniami pojawiajgcymi sie na ekranie monitora.
* * *

Konfiguracja potaczenia z baza danych.

Konfiguracja stanowiska pozwala na ustalenie parametrow stanowiska koniecznych do nawigzania
potaczenia z bazg danych. Stanowisko moze taczy¢ sie z lokalng lub zdalng bazg danych. W przypadku
lokalnej bazy danych, wymagane jest podanie katalogu bazy danych ikatalogu wspoétdzielonego,
w przypadku bazy zdalnej nalezy dodatkowo okredli¢ nazwe serwera i protokét komunikacyjny. Aby
przeprowadzi¢ konfiguracje stanowiska, nalezy wybraé w Windows menu Start->Uruchom-
>Programy/Wszystkie programy-> Streamsoft SQL->Konfiguracja stanowiska iodpowiednio ustalié
parametry stanowiska:

e lokalna baza danych — opcja ta wystepuje w przypadku pracy jednostanowiskowej. Wtedy
serwer jest zainstalowany na tym samym komputerze co system Streamsoft Pro/Prestiz. Nie
jest wtedy wymagana obecnos¢ protokotéw sieciowych.

® Baza na zdalnym serwerze — opcja ta wystepuje w przypadku pracy sieciowej. Nalezy
ja wybiera¢ na zdalnych stanowiskach roboczych, jak iw przypadku, gdy system jest
uruchamiany na serwerze (komputer bedacy serwerem jednoczesnie stuzy jako stanowisko
robocze).

® Serwer — parametr zawiera nazwe komputera- serwera w sieci. W przypadku korzystania
z protokotu TCP/IP nazwg moze by¢ adres IP.

® Protokdt - parametr okreslajgcy protokédt, po ktérym odbywa sie komunikacja pomiedzy
klientem a serwerem. Zalecanym protokotem jest TCP/IP, ze wzgledu na osigganie najwiekszej
wydajnosci.

e Katalog bazy danych — parametr okresla katalog zawierajacy baze systemowsg i bazy wszystkich
firm. Katalog ten podajemy zawsze w kontekscie lokalnym dla serwera np., na stacji roboczej
dysk ,C:\” jest zamapowany jako ,F:\", w pole katalog bazy danych wpisujemy

,F:\BazaDanych”, a nie ,C:\BazaDanych”. Katalog bazy danych na serwerze nie musi byé
udostepniany dla klientéw w sieci, dostep do niego posiada tylko serwer.

® Katalog wspdtdzielony - parametr ten okresla katalog znajdujgcy sie naserwerze lub
na stanowisku administracyjnym udostepniany wszystkim stanowiskom roboczym. W nim
przechowywane sg zasoby wspotdzielone przez wszystkich uzytkownikow systemu.

Przycisk <Test> stuzy do sprawdzenia poprawnosci podanych parametréw. W pierwszej
kolejnosci wykonywana jest préba odczytania pliku licencji z katalogu wspétdzielonego,
nastepnie préba nawigzania potgczenia z serwerem i z bazg systemowa w katalogu bazy
danych.

*x Kk Kk

Przygotowanie baz danych za pomocg programu ,,_systemst.exe”.

Po poprawnie przeprowadzone] konfiguracji potgczenia z bazg danych, nalezy uruchomié program
,_SystemSt.exe” znajdujgcy sie w folderze, do ktérego zostato zainstalowane oprogramowanie
Streamsoft Pro/Prestiz.
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Kreator ,Przygotowanie do uruchomienia systemu” umozliwia przeprowadzenie wszystkich
czynnosci potrzebnych do poprawnej pracy systemu:

Rejestracja licencji — rozpoczyna sie od poinformowania uzytkownika o podstawowych
zasadach licencjonowania systemu. Nastepnie nalezy wybraé metode rejestracji licencji:

o Przy pomocy kodow rejestrujgcych z karty licencyjnej — metoda przeznaczona dla
uzytkownikow nie posiadajgcych pliku licencyjnego. W celu rejestracji nalezy wpisa¢ kody
znajdujace sie na karcie licencyjnej w polu ,Kod rejestrujgcy” kreatora i nacisngé przycisk
<Dalej>.

o Przy uzyciu pliku licencyjnego — w celu rejestracji, nalezy wskaza¢ folder, w ktérym znajduje
sie plik licencyjny i wcisng¢ przycisk <OK>.

Select Directory [

Directory Mame:
(=)

Directories: Files: (*.%)
{F3 Program Files (x86) -
T ROBOCZA

(£ STREAM soft SQL

£ Temp
£ totalemd

£ Users
£ Windows ~ | Drives:
’ Ec[] - |
1 |
[ 0K l | Cancel |

Po poprawnej rejestracji licencji, wyswietlone zostanie okno z aktualnym statusem licencji.

Ustalenie poziomu zabezpieczei — serwer Firebird, rozprowadzany jest z domysinym
uzytkownikiem ,,SYSDBA”. Uzytkownik ten posiada prawa administratora, a w konsekwencji
petny dostep do zasobdw serwera. Hasto uzytkownika , SYSDBA” jest standardowo ustawiane
na ,masterkey”. Pozostawienie takiego stanu rzeczy moze doprowadzi¢ do nieautoryzowanego
dostepu do danych. Podczas instalacji mozna wybraé¢ dwa poziomy zabezpieczen:

o Niski poziom zabezpieczen — pozostawienie aktualnego hasta administratora ,,SYSDBA” bez
zmian. Odpowiedzialno$¢ za ewentualny dostep do danych za pomoca tego hasta bedzie
spoczywac na uzytkowniku.

o Zaawansowany poziom zabezpieczen — zmiana aktualnego hasta administratora ,SYSDBA”.
Uniemozliwia to nieautoryzowany dostep do danych poprzez konto ,,SYSDBA”. Nowe hasto
zostanie udostepnione uzytkownikowi, po pisemnym kontakcie z firmg Streamsoft.

Dodatkowo zaktadany jest uzytkownik ,SYSSTR”, ktdry jest uzywany przez system
do wykonywania wszystkich operacji na bazie danych.

Utworzenie systemowej bazy danych — bazy przechowujgcej informacje dla catego systemu.
Jest ona tworzona automatycznie i nie wymaga ingerencji uzytkownika.
Utworzenie bazy danych firmy — do poprawnej pracy wymagana jest przynajmniej jedna baza
danych firmy. Przechowuje ona wszystkie informacje wspdlne dla catego systemu. Dokfadny
opis tworzenia bazy danych firmy znajduje sie w module Administratora, rozdziale Firmy.

* Kk Kk

Instalacja pozostatych stanowisk roboczych

Instalacje klienta bazy danych przeprowadzamy na wszystkich stanowiskach roboczych, na ktérych
bedzie uruchamiany system Streamsoft Pro/Prestiz. Po poprawnie przeprowadzonej instalacji, nalezy
skonfigurowac potaczenie z serwerem (patrz Konfiguracja stanowiska).
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2. Wgrywanie nowego pliku licencji Streamsoft Pro/Prestiz

Aby wgrac nowy plik licencji nalezy:
1. Uruchomié modut Administratora.
2. Zalogowaé sie do systemu jako Administrator (jesli uzytkownik nie posiada uprawnien
administratora systemu, to nie bedzie moégt wgraé nowego pliku licencji).
3. Woybra¢ opcje Administracja ->ElOperacje na licencji:

IEY Modut administrat
Administracja Stowniki Rejestry System Okno Pomoc

@ Reorganizacja bazy danych j .‘
[ ]
H Archiwizacja . N
Stanowiska  Archiwizacja Blokady

E:‘i’l Dearchiwizacja

% Sprawdzanie spéjnosci bazy danych

—5 Aktywacja indeksow

Aktualizacja statystyk indek

Rekompilacja skryptow

Uruchamianie skryptu

& 8

[[Ij Grupowe operacje na bazach danych
Baza danych 4

Serwer 4

}a Odpakowanie z archiwum STP

Poréwnanie baz danych

4. Nastepnie wyswietli sie okno Operacje na licencji programu. Zaznaczamy pierwszg opcje,
poniewaz chcemy wgra¢ nowy plik licencji:

Dperacje na licencji program
Rodza) operacji
@ Pobranie nowego pliku licenci
) Rejestracia licenci za pomoca koddw z karty cencyine]
() Zmiana parametrdw licenci przez telefon

() Odrejestrowanie licencii

| " Ok " = Zamknij " 7 Pomoc

5. Sciggamy z poczty zatacznik o nazwie StSql.zip i zapisujemy go na dysku c:\
Program poprosi o wskazanie lokalizacji pliku. Za pomocg przycisku Przeglgdaj wybieramy
dysk c:\ lub wpisujemy c:\ (tak jak na rysunku). Nastepnie akceptujemy wybdr przyciskiem
<O0K>.
6. Program poinformuje nas o poprawnosci przebiegu wgrania nowego pliku licencji, za pomoca
komunikatu: Plik licencji poprawnie skopiowany.

7. Nastepnie program poinformuje nas o stanie licencji:
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System kontroli licengji L Iﬁ

Aktualny stan licencji programu

Licencja nr: 89
Aktualizacja do: 2017-12-31
STREAMSOFT

Zielona Gora Kossaka 10

W celu uakbywnienia nowaech parametrdw licenc)i uruchom ponownie prograrm.

3. Aktualizacja systemu

System Streamsoft Pro/Prestiz jest stale rozwijany wraz ze zmieniajgcymi sie przepisami
i wymaganiami uzytkownikow. Pocigga to za sobg koniecznos¢ aktualizacji systemu do nowszych
wersji. Dla wygody uzytkownikdéw, proces aktualizacji zostat zautomatyzowany i mozna go wykonac
przy pomocy programu Aktualizacja. Wybiera sie go z listy programdéw za pomocg przycisku Start

Aktualizacje mozna wykonac z dwéch zrédet:

1. Z Internetu — odbywa sie poprzez aktywne potgczenie internetowe, pliki aktualizacji pobierane
sg z serwera FTP firmy Streamsoft.

2. Z CD-ROM-u — aktualizacja z ptyty CD-ROM.
rn Aktualizacja 4.108.339.3 = )

Whybierz rodzaj operacji

ﬂ 7 Aktualizacja z CD
*) Przywrdcenie poprzedniej wersji

Przedtuzenie aktualizacji do nowych wersji

Po weisnieciu klawisza "Dalej" nastapi prdba pofaczenia

z serwerem firmy Streamsoft w celu odczytania informagi o nowych wersjach.
Mastepnie zostanie wyswietlona lista skladnikdw do aktualizagi.

Opdga wyrmaga nawiazania pofaczenia internetowego 7 serwisem aktualizagi.

Dalej > > Zamknij

h

Start->Programy(Wszystkie programy)->Streamsoft SQL->Aktualizacja

Po wybraniu Zzrédta aktualizacji, program pobiera informacje o zmianach w systemie i wyswietla
liste sktadnikdw wymagajgcych aktualizacji. Przy kazdym sktadniku widoczna jest wersja programu,
ktérg posiadamy, nowa wersja dostepna w aktualizacji i rozmiar pliku, ktérego pobranie jest
konieczne do aktualizacji danego sktadnika systemu. Przy niektérych sktadnikach dostepny jest
przycisk <Zmiany>, ktéry umozliwia wyswietlenie zmian powstatych w danym sktadniku systemu od
obecnej wersji do najnowsze;j.

Po okresleniu sktadnikdw nastepuje proces aktualizacji. Sktada sie on z trzech etapow:
1. Pobranie nowej wersji.
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2. Zachowanie aktualnej wersji.
3. Zamiana na nhowa wersje.

Podczas aktualizacji nowe sktadniki wgrywane s3 do katalogu wspoétdzielonego. Natomiast
wiasciwy proces aktualizacji (zmiana plikéw wykonywalnych w katalogu systemu) odbywa sie
automatycznie przy uruchomieniu systemu. W przypadku wersji sieciowe] pozwala to na aktualizacje
tylko na stanowisku administracyjnym, a wszystkie stanowiska robocze automatycznie pobierajg
najnowsze sktadniki systemu z katalogu wspdtdzielonego. Mechanizm ten opiera sie na tym,
ze na stanowisku roboczym uzytkownik nie uruchamia bezposrednio programu wiasciwego
(PcBiznes.exe), tylko program startowy (_PcBiznes.exe). Program startowy sprawdza czy w katalogu
wspotdzielonym znajduje sie nowsza wersja. Jezeli tak to zachowujac aktualng wersje z innym
rozszerzeniem (PcBiznes.exeold), pobiera nowa wersje, acaty proces zapisuje w pliku historii
aktualizacji (_PcBiznes.log). Nastepnie uruchamia program wtasciwy PcBiznes.exe).

W wyjatkowych sytuacjach wymagana jest aktualizacja samego programu od aktualizacji. Proces
ten jest automatyczny. Program informuje o takiej koniecznosci, po czy dokonuje aktualizacji.
Po aktualizacji konieczne jest powtdérne uruchomienie programu.

4. Opcje menu gtownego System

4.1 Definiuj pasek ,,Ulubione”

Opcja Definiuj pasek ,Ulubione” umozliwia wigczenie oraz edycje paska zawierajgcego przyciski
z wybranymi przez uzytkownika opcjami. Pasek bedzie sie znajdowac z lewej strony okna programu
i pozostanie on niezmieniony przy przetaczaniu miedzy modutami. Na pasku znajdujg sie trzy grupy,
do ktérych mozna dodaé przyciski z opcjami:

. Ulubione — opcje, ktére mozna wybraé w menu.

e  Dokumenty — opcje, ktére umozliwiajg dodanie dokumentu bez otwierania okna ze spisem tych
dokumentéw.

W konfiguracji systemu (menu System->Konfiguracja->Ustawienia->Dokumenty->Pasek
Ulubione), nalezy okresli¢ definicje dokumentdw, ktére beda ustawione dla danych dokumentdw.
Nalezy takze okreslic miejsce sprzedazy, zakupu i magazyn w kontekscie dla operatora (menu
System->Zmiana kontekstu).

e  Zestawienia —opcje z menu, ktdre znajduja sie w menu zestawienia.
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Kategarie

Opde ne pesk utione

Finanse i Ksiegowos¢

[S5=)

Grupa

~ Wszystkie ikony
> CRM

> DMS

> Finanse - ksiggowosé
> Handlowo-Magazynowy

> Kadry ptace

ostepne ikony

0

[ =]

Absencje zasobdw
%? Adresy

E{? Adresy

b(?d Akcje kontroli jakosci

£7) Akcie kontrolijakosci

E Akcje rekrutacyjne

Ulubione ~

Na pasku ikon

Absencje zasobdw

b(‘?d Akcje kontroli jakosci

E_B_, Algorytmy

['widaczry pasek ulubione

4.2 Konfiguracja

[ Prayciski opcji powiekszone

" Zapisz | > Anuluj | (& Pomoc

Uzytkownik moze dokonywac zmiany ustawien w systemie. Zmiana ustawienl dotyczy zaréwno catej
firmy jak iposzczegdlnych stanowisk. Do zmian w konfiguracji stuzy opcja menu gtdwnego System-

>Konfiguracja:
Konﬁgura(ja “ J— s - - - - = El N
-
S =
1@ @E % L DI @
‘Whpisz szukany parametr l I X Pamm?“’ - Wartos¢ -
OBsHiga numerow seninyc
3¢ x Ustawienia “ Ugycie generatora numeraw seryjnych NIE
> @ Kontrahent Ie edvcyi Obstuga miejsc skladowania NIE
G @ Kartoteki magazynowe Pole e yc_w"e ) Obstuc a termindw waznosci TAK
do wyszuk|wama Obstuga numerdw dostaw TAK
0golne parametréw 3 Sposob nadawania numerdw dostaw (Dotyczy tylko modutu HM) Wy defnicji dokumentu
" Sprawdzaj unikalno$é numerdw seryjnych na poziomie bazy NIE
E Widok Obstuga zamiennikow NIE
Warc-cidomplis Obstuga numerdw katalogowych TAK
D Edycja Znaki pomijane przy szukaniu numerdw katalogowych . 2
— Numery katalogowe - Szukaj zawierajacych podany nr TAK
Il xody EAN Rodzaj wspdtczynnika Brak
@ z ini Ak Obstuga cen konkurencji NIE
pasTHlllL At Obstuga kartotek powigzanych TAK
@ D P Drze“m' Obstuga cen minimalnych NIE
parametrow Uzytkownik dla ktdrego bedzie generowane zdarzenie CRM dla kartoteki Operatar
Zestawienia Ddasi 2darsania CDM Z
Tl »
% Miejsce skladowania
Nazwa.... Obstuga numerdw seryjnych
{:} Status "Nowos¢* Wattods., TAK Tabela z nazwami parametréw
> Dokumenty Sciezka.. Ustawienia - Kartoteki magazynowe - Ogdlne i ich wartosciami
> @ Rozrachiink Zapis w... Parametry zapisywane w firmie ‘ Panel
Numer.... 153
> g Ksiegowosc
> & Ksiega podatkowa o

Okno konfiguracji sktada sie z pieciu podstawowych czesci:

mozemy rozwijaé lub zwija¢ poszczegdlne gatezie,

Drzewa parametrow — z lewej strony wyswietla sie struktura drzewa parametréw w ktérych

Tabeli z nazwami parametrow i ich wartosciami — w tabeli wymienione sg nazwy poszczegdélnych

parametrow oraz ich aktualna wartosé. Aby zmienié¢ wartos¢ parametru nalezy podwdjnie klikng¢
na niego lub ustawic¢ sie na nim i wybra¢ ikone Popraw <F5> z paska narzedzi u géry okna.
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Dodatkowo uzytkownik moze ustawi¢ wybrany parametr grupie innych uzytkownikéw lub grupie
innych stanowisk,

e  Panelu — w ktérym wyswietlajg sie szczegdty dla zaznaczonego parametru. Pod tabelg
z parametrami znajduje sie panel na ktérym wyswietlane sg dane dotyczace aktualnie wybranego
parametru, takie jak: nazwa parametru, wartos¢, Sciezka w drzewie parametrow, informacja o tym
gdzie parametr jest zapisywany (np. w firmie, w ustawieniach uzytkownika) oraz numer jaki
parametr posiada w bazie,

e Pola edycyjnego do wyszukiwania parametrow — bezposrednio nad drzewem parametréw
znajduje sie pole edycyjne, za pomocg ktérego mozna wyszuka¢ parametr po nazwie. Wystarczy
wpisac czeSciowg nazwe parametru, a program zacznie podpowiadac parametry, ktérych nazwa
pasuje do podanego ciggu. Podczas wyszukiwania drzewo parametréow jest automatycznie
zawezane do gatezi, ktére posiadajg parametry zawierajgce w nazwie szukany ciag,

e  Paska narzedziowego — pasek narzedziowy umieszczony jest na gdérze okna. Dostepne sg na nim
podstawowe opcje takie jak: edycja parametréw, pomoc dotyczaca parametréw oraz przyciski,
dzieki ktéorym uzytkownik moze wyswietla¢ kilka drzew parametréw zaleznie od tego gdzie dany
parametr jest zapisywany, np. mozna wyswietli¢ drzewo parametréw zapisywanych tylko w firmie.

4.2.1 Kontrahent
Ogdlne

e Obstuga obszaréw handlowych —obszar handlowy pozwala na podziat kontrahentéw pod
katem obstugi handlowej np. na obszary, do ktérych udaja sie przedstawiciele handlowi.
e Obstuga obszardw logistycznych — obszar logistyczny pozwala na podziat kontrahentéw
wedtug kodéw pocztowych.
e Powiqgzanie kierowcy:
o ZKontrahentem — powigzanie oznacza, ze dany kierowca jest przypisany do przewozenia
towarow dla okreslonych kontrahentéw,
o Zobszarem logistycznym — powigzanie oznacza, ze dany kierowca przewozi towary
do wybranych obszaréw logistycznych. Wartos¢ dostepna po aktywowaniu obstugi
obszardéw logistycznych.
Ustawowa ilos¢ dni na zwrot opakowan — wartos¢ ustawiona domyslnie na 60 dni.
Witgcz obstuge sprawdzania statusu ,,Czynnego podatnika VAT” — parametr widoczny tylko dla
uzytkownika z grupy Administrator po ustawieniu parametru na TAK uzytkownik bedzie miat
mozliwos¢ sprawdzania statusu VAT kontrahentéw
e Sprawdzanie statusu ,, Czynnego podatnika VAT” w: — parametr moze przyjgé¢ dwie wartosci:
o Krajowa Administracja Skarbowa — Wykazu podatnikéw VAT;
o Ministerstwo Finanséw — Portal Podatkowy.
e Podczas wystawiania dokumentow sprzedazy /zakupu wyswietlac status VAT kontrahenta : —
parametr przyjmuje 4 wartosci:

o Nie — Komunikaty nie bedg sie pojawiaty.

o Tylko przy odczycie w MF/VIES — Komunikat pojawi sie po sprawdzeniu statusu na stronie
MF/VIES. Status jest sprawdzany co ilo$¢ dni okreslona w parametrze ,,Ustawienia —
Kontrahent — Ogdlne — Co ile dni sprawdzac status ,,Czynnego podatnika VAT”

o Zawsze —Komunikat pojawi sie zawsze przy wystawianiu dokumentu. Jesli nie minat okres Co
ile dni sprawdzac status ,,Czynnego podatnika VAT” pojawi sie komunikat ze statusem
zapisanym w bazie danych w historii kontrahenta.

o Zawsze gdy status inny niz ,,czynny/wazny” — Komunikat pojawi sie zawsze przy wystawianiu
dokumentu jezeli status VAT kontrahenta jest inny niz Czynny/Wazny. Jesli nie minat okres Co
ile dni sprawdzac status ,,Czynnego podatnika VAT” pojawi sie komunikat ze statusem
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zapisanym w bazie danych w historii kontrahenta. W przypadku gdy status bedzie:
Niezarejestrowany, Zwolniony (MF) lub Niewazny (VIES), zamiast komunikatu pojawi sie
informacja z mozliwoscig anulowania wystawiania dokumentu na tym etapie.

Widok

Sposob wyswietlania drzewa grup — drzewo grup moze by¢ wyswietlane wedtug nastepujacych
stéow kluczowych: kod i nazwa, kod, nazwa.

llos¢ dni do analizy obrotéw na oknie statusu (1) — opcja domyslnie ustawiona jest na wartosc
7 dni. Umozliwia ona analize sprzedazy i zakupu danego kontrahenta (dostawcy lub odbiorcy)
w zadanym okresie czasu.

llos¢ dni do analizy obrotéw na oknie statusu (2) — j.w. w okresie miesiecznym.

llos¢ dni do analizy obrotéw na oknie statusu (3) — j.w. w okresie rocznym.

Whpisana w Konfiguracji liczba dni, wyswietla¢ sie bedzie w oknie Status kontrahenta, w zaktadce
Zestawienia:

Obroty
A0 di A0 dni 365 dni
Spreedaznetta . L. o.ao ... dgo.oa. oo 1 273.73
Sprzedaz o). ... ... L. aoa. . oo a0a. . 43.00
Fakupy netta 000 . ... 0.00 ... 104 77500
Fakupy [ilogé]. o Qoo ........... 0.00.... .. 10 254 00

Okno Status kontrahenta dostepne jest w menu Sfowniki-> Kontrahenci->kombinacja klawiszy
<Ctrl+Spacja> lub prawy klawisz myszki->Status kontrahenta.

Wartosci domysine

Podczas zaktadania nowego kontrahenta, opcja podpowiada takie dane jak:

Miejscowos¢ — jest podpowiadana podczas wprowadzania danych kontrahenta na zaktadce
Podstawowe w nastepujace pola: miejscowosé, powiat, poczta, gmina.

Wojewddztwo — jest podpowiadane tylko dla pola Wojewddztwo na zaktadce Podstawowe.

Podpowiadane wartosci majg za zadanie przyspieszenie dodawania kontrahentéw do bazy.

* kX

W ramach opcji Wartosci domysine mozna réwniez skonfigurowac¢ Warunki sprzedazy:

llos¢ dni na termin ptatnosci — parametr ustawiony domysinie na 14 dni.

Cena sprzedaZy — podczas zaktadania nowego kontrahenta opcja moze podpowiada¢ sprzedaz
po Cenie detalicznej lub Cenie hurtowej.

Sposob ptatnosci — opcja pozwala ustawié jeden z trzech sposobdw ptatnosci jako domysiny:
Gotowka, Karta Kredytowa lub Przelew.

Sposob naliczania odsetek — uzytkownik moze okresli¢ z wyprzedzeniem warto$¢é pola jako
odsetki: Ustawowe lub Podatkowe.

Wprowadzone dane bedg podstawiane na zaktadce Warunki sprzedazy przy zaktadaniu nowego
kontrahenta. Uzytkownik nie musi ustawia¢ warunkéw sprzedazy, gdy dla wiekszosci kontrahentéw
sg one identyczne. Wystarczy wowczas okresli¢ odpowiednio warunki w opcji Stowniki->Definicje
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dokumentow. Wtedy, tylko dla nielicznych kontrahentéw wprowadzamy inne dane bezposrednio
podczas zaktadania kontrahenta. Dane kontrahenta majg zawsze wiekszy priorytet od danych
z definicji dokumentéw.

* % %

W ramach opcji Wartosci domysine ustawiamy takze odpowiednie limity dla kontrahentéw:

Dopuszczalna wartos¢ catkowitego kredytu — parametr moze przyjgé wartosc: Bez limitu, lub
okreslaé dopuszczang przez uzytkownika wartosé kredytu.

Dopuszczalna wartos¢ dokumentu kredytowego — okresla maksymalng warto$¢ pojedynczego
dokumentu kredytowego.

Maksymalna ilos¢ dokumentdw kredytowych — opcja okre$la ile maksymalnie mozemy
wystawié dokumentdéw kredytowych na kontrahenta.

Maksymalna ilos¢ dokumentéw przeterminowanych — opcja umozliwia wprowadzenie
maksymalng ilos¢ wystawianych dokumentéw przeterminowanych.

Maksymalna ilos¢ dni przeterminowania naleznosci — parametr domyslnie przyjmuje wartos¢
7 dni.

Dopuszczalna wartos¢ przeterminowanego kredytu — okresla jaka moze byé dopuszczalna
warto$¢ przeterminowanego kredytu. Powyzej tej wartosci dla kontrahenta nie mozna
wystawia¢ dokumentéw zwigzanych zzakupem towardéw. System poinformuje o tym
za pomocg odpowiedniego komunikatu.

llos¢ dni na zwrot opakowarnn — domyslnie parametr ten jest nieokreslony, co powoduje,
ze program bierze pod uwage wartos¢ wprowadzong w polu Ustawowa ilos¢ dni na zwrot
opakowan (parametr w konfiguracji: Konfiguracja->Ustawienia->Kontrahent->0gdlne). Opcje
llos¢ dni na zwrot opakowari mozna réwniez modyfikowaé poprzez grupowe ustawienia
danych kontrahentéw.

Ustawienia limitdw s3 widoczne na zaktadce Limity, Blokady (Stowniki-> Kontrahenci-
>Popraw<F5>) w oknie Kontrahent. Uzytkownik nie musi ich wypetnia¢ w przypadku, gdy, dla
wiekszosci kontrahentow nie bedzie stosowac limitow.

Limity

[ Limity v walucie kontrahenta

Dopuszczalng wartos catkowitego kredybu 150000 PLM
Dopuszczalng wartodd dokumentu kredytowego 100000 PLM

[ Dopuszczalng wartosé przsteminowanegn kredptu PLM
[ Makzymalna ilosé dokumentdv kredptowych

[ Makzymalna ilodé dokumentdw przeterminowanych

[ Maksymalna ilogé dni przeterminowania naleznodci

[ Maksymalna iloéé pozycii na dokumentach

lloFE dni na zwot opakowan

Jesli przekroczone zostang limity kredytowe, to podczas préby wystawienia dokumentéw
kredytowych, system wyswietla komunikat, w ktérym informuje, ze wystawianie tych dokumentéw
zostato zablokowane. Dla kontrahenta, ktory przekroczyt limity mozna wystawiaé¢ dokumenty wtedy,
gdy zaptacono gotowka za towar.

* * X

Pozostate parametry definiowane jako domysine:

Typ kontrahenta — w zaleznosci od rodzaju kontrahentéw z jakimi najczesciej wspotpracujemy,
mozemy ustawic typ kontrahenta jako: Dziatalnosc, Nie prowadzgcy dziat. lub Inne.
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® Cyklicznos¢ odwiedzin (liczba dni) — uzytkownik moze w tym miejscu zdefiniowa¢ wymagang
czestotliwos¢ odwiedzin kontrahenta.

® Przedstawiciel handlowy — wpisany w tym polu przedstawiciel handlowy, bedzie domysinie
wybierany jako przedstawiciel obstugujacy dla nowych kontrahentéw w bazie (na zakfadce
Warunki sprzedazy).

® Sposob obsfugi dokumentu podczas wydruku — opcja dostepna jest po wigczeniu parametru:
Obstuga przesytania dokumentow w postaci elektronicznej w menu System->Konfiguracja->
Ustawienia->Dokumenty->Wydruki oraz ustawieniu odpowiednich parametréow dla katalogu oraz
pliku wopcji Konfiguracja struktury katalogow i schematu nazw plikéw (dla dokumentow
przesytanych elektronicznie). Opcja ta umozliwia wybdr sposobu obstugi dokumentu dla
elektronicznej wymiany dokumentéw pomiedzy kontrahentami. Dostepne opcje:

o Brak obstugi (tylko wydruk),

o Tylko zapis na dysku,

o Zapis na dysku i wydruk,

o Zapis na dysku i wystanie e-maila,

o Zapis na dysku, wydruk i wystanie e-maila.

Edycja

e Zakres automatycznej numeracji oddzielny dla kazdego stanowiska — wtgczenie opcji pozwoli
na ustalanie oddzielnej numeracji kontrahentéw dla kazdego ze stanowisk.

e Zakres automatycznej numeracji kontrahentow (dla firmy) Od/Do — umozliwia ustawienie
zakresu nadawanych numeréw kontrahentéw oddzielnie dla kazdej firmy.

e Zakres automatycznej numeracji kontrahentow (dla stanowiska) Od/Do — umozliwia ustawienie
zakresu nadawanych numeréw kontrahentéw oddzielnie dla kazdego stanowiska.

e Wymus dane teleadresowe kontrahenta — jesli opcja Wymus dane teleadresowe kontrahenta
jest wiaczona, to podczas edycji danych kontrahenta, wymagane do uzupetnienia stajg sie pola
z zaktadki Podstawowe: Miejscowos¢, Kod, Poczta, Ulica.

W Edycji kontrahenta mozna wprowadzi¢ warunki, na podstawie ktdrych system bedzie
sprawdzat, czy mozna dla danego kontrahenta wtgczyc¢ status Kontrahent handlowy:

e Zezwalaj na ustawienie statusu ,,Kontrahent handlowy” gdy:
o wypetniono dane teleadresowe,
o wypetniono dane o dziatalnosci,
o wypetniono ankiete.

e Ankieta zezwalajgca na ustawienie statusu , Kontrahent handlowy” — w tym miejscu nalezy
wprowadzié ankiete, wymagang w przypadku zaznaczenia warunku: Wypefniono ankiete.
* Kk Kk

W konfiguracji systemu mozna réwniez wtaczy¢ niezerowe limity dla danego kontrahenta, ktére
bedzie mozna wprowadzi¢ podczas edycji kontrahenta, gdy spetniony zostanie okreslony warunek lub
warunki.

e Limity, na ktére mozemy pozwolic:
o Dopuszczalna wartos¢ catkowitego kredytu,

o Dopuszczalna wartos¢ dokumentu kredytowego,
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o Maksymalna ilos¢ dokumentow kredytowych,

o Maksymalna ilos¢ dokumentow przeterminowanych,

o Maksymalna ilos¢ dni przeterminowania naleznosci,

o Dopuszczalna wartos¢ przeterminowanego kredytu.
e Pod warunkiem, ze:

o  Wypetniono dane teleadresowe,

o  Wypetniono dane o dziatalnosci,

o  Wypetniono ankiete.

e Ankieta zezwalajgca na limity — w tym polu nalezy wprowadzi¢ ankiete, wymagang
w przypadku zaznaczenia warunku: Wypetniono ankiete.

e Zablokuj reczne wprowadzanie numeru kontrahenta — operator systemu ma mozliwosé
zablokowania recznego wprowadzania numeru kontrahenta. W takim przypadku system
bedzie automatycznie nadawat numer.

e Procedura definiowana uruchamiana po edycji kontrahenta — w miejscu tym uzytkownik moze
wybrac procedure definiowang, ktdra uruchamiana jest przy dodawaniu, edycji oraz usuwaniu
kontrahenta.

e Mozliwos¢ wprowadzenia uwag kontrahenta jako RTF — gdy parametr jest wigczony, to w oknie edycyjnym

kontrahenta mozna zdefiniowa¢ uwagi kontrahenta jako RTF, a na oknie z tabelg kontrahentéow w
szczegotach uwagi beda wyswietlane jako RTF.

Nie ma mozliwosci skopiowania uwag RTF z pliku PDF. Domyslna warto$¢ powyzszego parametru, to Nie.
Po sformatowaniu uwag i kliknieciu na ikone Tekst sformatowany (w prawym dolnym rogu), wprowadzony
tekst zostanie zmieniony na prosty. Po kolejnym wybraniu tej ikony mozliwe bedzie formatowanie,
ale wczesniejsze formatowanie nie zostanie przywrdcone — nalezy na nowo sformatowaé uwagi.

4.2.2 Ksiegowos¢

Ustawienia

e Dfugosc syntetyki konta — podczas edycji Wzoru planu kont (Stowniki-> Wzorzec planu kont),
przy wprowadzaniu konta, program automatycznie podzieli konta na syntetyke o dtugosci
w/w parametru.

e Przy zamykaniu miesigca przenumeruj dziennik — jesli pozycje Dziennika, z roznych przyczyn,
nie zachowaty chronologii numeracji, to mozna, za pomocg tej opcji, przenumerowaé Dziennik.

e Przy ksiegowaniu nie nadawaj numeru dziennika — zaznaczenie tej opcji w Konfiguracji,
pozwala uzytkownikowi na nadanie numeru dziennika w innym momencie niz podczas
ksiegowania.

e W zestawieniach do kolumny , Narastajgco” dodawaj ,,BO” — zestawienia standéw i obrotéw
kont zawierajg obroty (narastajgce) od poczatku roku i do nich mozna dodac Bilas Otwarcia.

e Krgg kosztow — krag kosztow powstaje wtedy, gdy koszty z danego dokumentu s3g ksiegowane
rownoczesnie na kilku kontach. Jesli wystgpig niezgodnosci w kregu kosztow,
to program pokaze, ze dokument jest btedny. Uzytkownik moze na kilka sposobdéw
kontrolowa¢ krag kosztow:

o Nie sprawdzaj — nie sprawdzamy poprawnosci kregu kosztow,
o Sprawdzaj i wykazuj bfgd — opcja sprawdza poprawnos¢ i wykazuje btad,
o Sprawdzaj i ostrzegaj — opcja sprawdza poprawnosc i ostrzega o btedach,
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o Sprawdzaj bez ,6” — opcja sprawdza krag kosztow z wyjatkiem zespotu kont ,,6”.

e Drukuj tylko widocznych w stownikach pracownikdw — sg to najczesciej aktualni pracownicy
firmy, wszyscy, dla ktérych zaznaczono opcje Pracownik widoczny w stownikach.

e Mozliwos¢ pamietania kont z powiqzan w dekretacji — opcja ta umozliwia zapamietanie
analityk z kont w powigzaniach i wykorzystanie ich w dalszej czesci dekretacji. W nagtéwku
definicji dekretu nalezy dodatkowo zaznaczyé Pamietaj analityki z powigzarn w obrebie
dokumentu.

e Dopuszczaj litery we wzorze planu kont — zaznaczenie tej opcji umozliwi uzytkownikowi
wprowadzanie liter do statej czesci konta, w ktérej okreslany jest jego numer.

e Kontrahentow bez dziatalnosci dekretuj na konto kontrahenta jednorazowego — ustawienie
w konfiguracji umozliwiajagce ksiegowanie wszystkich kontrahentéw, ktdérzy nie prowadzg
dziatalnosci na konto kontrahenta jednorazowego.

e Dodaj zaktadke z pozycjami ze wszystkich rodzajow plandw kont na okienku polecen
ksiegowania — w oknie Polecenia ksiegowania widoczne sg dwie zaktadki: Bilansowe
i Pozabilansowe. Po witgczeniu tej opcji w konfiguracji, pojawi sie trzecia zaktadka — Wszystkie,
ktora wyswietli spis wszystkich ksiegowan razem (bilansowych i pozabilansowych) dla catego
dokumentu.

e Edytuj nr dokumentu w czasie edycji PK — po ustawieniu opcji na wartos¢ TAK, uzytkownik
ma mozliwos¢, podczas edycji PK, zmieni¢ numer dokumentu w polu Nr. dok. w sekcji Pozycja.

e Po edycji wyswietlaj peten numer ksiegowy — opcja ta powoduje, ze po zapisaniu dokumentu,
np. dokumentu zakupu, z zaznaczong automatyczng rezerwacjg numeru ksiegowego, pojawi
sie komunikat z nadanym numerem.

e Podczas wprowadzania konta podpowiadaj kreski rozdzielajgce analityki — po ustawieniu
parametru na warto$¢ Tak, podczas wprowadzania konta, np. w dokumencie PK, beda
podpowiadane kreski rozdzielajace analityki (np. 100-1-01).

e Pozwdl ksiegowac dokument nierozrachunkowy na konto rozrachunkowe — parametr ten
powoduje, ze przy prébie dekretacji dokumentu nierozrachunkowego na konto rozrachunkowe
system wyswietli komunikat i nie pozwoli na taki sposob dekretacji. Domysinie parametr ten
jest wytaczony.

e Mozliwos¢ ustawienia sposobu zaliczenia do kosztéow dokumentow zakupu inny niz "Zgodnie z
datg dokumentu" - wigczenie parametru umozliwia ustalenie w systemie kwoty
wyksiegowania na podstawie sprzedanych towardw. Gdy parametr jest wyfaczony, to w
przypadku zaistnienia potrzeby wyksiegowania z kosztéw dokumentu zakupu, system pobiera
kwote z aktualnie niezaptaconej czesci (gdy wyksiegowywano na date wczesniejszg, to kwote
naleznosci na te date).

e Pozwdl zmienic¢ sposdb zaliczenia do kosztow dokumentdw zakupu — parametr dostepny jest
tylko na hasle serwisowym PLUS. Wtgczenie opcji spowoduje, ze na oknie edycji dokumentu
zakupu w menu podrecznym->Dodatkowe dostepny bedzie parametr Zmien sposob zaliczenia
do kosztow.

e Procedura definiowana naliczajgca do kosztéow — w miejscu tym uzytkownik ma mozliwosé
podpiecia procedury rodzaju FK - Do naliczania dla dokumentu kwot kosztéw dla
wyksiegowania z kosztow utworzonej w module Raporty i Formularze.

e Pozwdl edytowac pozycje analityk gdy sq obroty na koncie — po wytaczeniu parametru system
bedzie nadzorowat edycje pozycji stownika (ktéry zostat uzyty w analitykach), aby nie zmieni¢
danych wykorzystanych w ksiegowosci, np. kodu na koncie, na ktérym sg juz obroty.

e Zapis bftedow rozdzielnika kosztow do raportu — wigczenie parametru spowoduje, ze w
przypadku pojawienia sie podczas wykonywania rozdzielnika kosztéw komunikatu o tresci
,0dchylenia od kwoty z nagtdwka przekracza dopuszczalne odchylenie wynikajace z liczby
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operacji wymagajacych zaokraglenia...”, program zapisze komunikat do raportu i wyswietli na
koniec operacji. Mechanizm dziata analogicznie przy wykonywaniu operacji grupowych.

Rejestracja sprzedazy/zakupu

e Konta, dla ktorych zapisywacé do rejestru VAT — w to pole wprowadza sie konta, ktére
sg typowe dla VAT. Konta nalezy oddzieli¢ od siebie za pomocg przecinkéw.

e Miejsce sprzedazy dla powyZszych dokumentdw — okresli¢ miejsca sprzedazy (Gtéwne), dla
powyzszych dokumentéw.

e Miejsce zakupu dla powyiszych dokumentéw — okresli¢ miejsca zakupu (Gtéwne), dla
powyzszych dokumentow.

e Dokumenty kosztowe w rozbiciu na magazyny — opcja ta umozliwia dokonanie wyboru
magazynu podczas wystawiania dokumentu kosztowego.

e W pozycjach kosztowych wpisuj ilos¢ — zaznaczenie tej opcji umozliwia w kartotekach
kosztowych okreslenie ilosci towardw zakupionych.

e W pozycjach kosztowych pozwdl edytowaé nazwe — opcja umozliwia edytowanie nazwy
w pozycjach kosztowych.

e Ksieguj dokumenty sprzedazy wedtug daty sprzedazy — jesli nie zaznaczymy tej opcji,
to dokumenty bedg ksiegowane w systemie wedtug daty wprowadzenia.

e Po edycji dok. sprzedazy, zakupu pokazuj rozliczenia — wtgczenie tej opcji w konfiguracji
spowoduje to, ze po edycji dokumentu sprzedazy lub zakupu (poprawianie dokumentu,
modyfikacja), system wyswietli okno rozliczen dla danego dokumentu.

e Przy wchodzeniu do rejestracji zawsze pytaj o miejsce — witgczenie tej opcji w konfiguracji
spowoduje, ze system przy kazdorazowym wejsciu do Rejestracji zakupu lub Rejestracji
sprzedazy, zapyta sie o miejsce sprzedazy lub zakupu. Dopiero po wybraniu odpowiedniego
miejsca, uzytkownik systemu bedzie mogt pracowacé w rejestrze sprzedazy lub zakupu.

e Mozliwos¢ edycji pola ,Link — powiqgzanie z dokumentem” podczas rejestracji sprzedazy
i zakupu — opcja umozliwia edytowanie pola Link, przy zapisywaniu dokumentéw w menu
Dokumenty->Rejestracja zakupow/sprzedazy.

e W pozycjach kosztowych wyfqcz panel ,,Dokumentacja” — domyslnie parametr ten ustawiony
jest na wartos¢ Nie. Jego ustawienie na Tak spowoduje, ze panel dotyczacy dokumentacji nie
bedzie widoczny dla pozycji dokumentu.

e Podczas dodawania dokumentu zakupu podpowiadaj ostatni numer dokumentu zew. dla
danego kontrahenta — po wigczeniu parametru program podpowie podczas wystawiania
dokumentu zakupu ostatni numer dokumentu zewnetrznego dla danego kontrahent.

e Dokumenty zakupu w module FK — sposéb numeracji — parametr dzieki ktéremu sprawdzanie
numeru dokumentu zewnetrznego dla dokumentéw zakupu bedzie odbywac sie albo
miesiecznie albo rocznie (zalecane zmiany parametru wraz z poczatkiem roku).

Deklaracje
Obliczaj kwoty w deklaracji VAT-7 z ,,Rejestru VAT”(znajdujacego sie w Zestawieniach) — powoduje

automatyczne wyliczanie, przez program, kwot do deklaracji z ewidencji VAT. Jesli parametr
ten jest wytgczony, to nalezy samemu zdefiniowac¢ kwoty do deklaracji VAT.
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Nie wliczaj zakupow opodatkowanych stawkq 0% w deklaracji VAT — 7 — zakupy opodatkowane

stawka 0%, nie beda wliczane do deklaracji VAT, po zaznaczeniu tej opcji.

Nie drukuj zer na formularzach: Bilans, Formularz kosztow, Rachunek zyskow i strat — oznacza to,

ze pola (na formularzach), ktérych wartos¢ wynosi zero bedg drukowane jako pola puste.

Ksiegowanie do Ala
Obstuga ksiegowania do Ala 2000 — obstuga ksiegowania do Ala 2000 bedzie mozliwa, jesli

uzytkownik zaznaczy te opcje w Konfiguracji systemu. Automatycznie po zaznaczeniu
uaktywnia sie pola Katalog polecen ksiegowania i Data ostatniego ksiegowania.

Import

Dostepne rodzaje importow do polecen ksiegowania:

Import danych do polecen ksiegowania standardowy — jesli uzytkownik chce, aby system
obstugiwat importy, to powinien zaznaczy¢ te opcje w konfiguracji, w ustawieniach
ksiegowych.

Program zew. przygotowujgcy paczke — wskazany program jest uruchamiany przed importem
paczki i moze zosta¢ wykorzystany do stworzenia nowej paczki z dowolnych danych lub
poprawienia istniejgcej. Program moze by¢ dowolng aplikacjg pracujgcg w systemie Windows
0 nazwie spetniajgcej maske PK_*.*.

Katalog z danymi do importu — w miejscu ty uzytkownik moze wskazaé katalog do importu
z programoéw zewnetrznych.

Import danych z systemu ForKom — po ustawieniu opcji na wartos¢ TAK, w menu Dokumenty-
>Import danych do polecer ksiegowania dostepna jest opcja Import z systemu ForKom.

Import z programow zewnetrznych — zaznaczenie tej opcji w Konfiguracji powoduje, Ze w menu
gtéwnym Dokumenty->Import do polecen ksiegowania standardowy pojawia sie opcja Import
Z programow zewnetrznych.

Import danych z programu PCBIZNES Aga (program kadrowo — ptacowy) — poprawnosé
importowanych danych sprawdzana jest przed zapisem do bazy. Jesli wystgpig niepoprawne
dane, to uzytkownik zostanie poinformowany przez system za pomocg odpowiedniego
komunikatu oraz bedzie miat mozliwo$¢ poprawienia danych. Dane sg zawsze importowane
do aktualnie otwartego okresu obrachunkowego.

Wysytaj dane dokumentow zakupu wraz z zapisami na kontach — opcja umozliwia, przy
imporcie paczek, wystanie, np. dekretu, jesli faktura jest zadekretowana.

Pomin sprawdzanie sum kontrolnych w paczkach — opcja ta jest pomocna, gdy uzytkownik chce
wystaé paczke, bez obliczania sum kontrolnych. Gdy opcja ta zostanie wytgczona
w konfiguracji, to paczka zostanie wystana bez sprawdzania poprawnosci sum kontrolnych.
Grupe ksiegowq przy imporcie wpisuj z dokumentu, nie z paczki — witgczenie parametru
spowoduje uzupetnienie grupy ksiegowej, przy imporcie paczek, z definicji dokumentu, a nie
z paczki.

"Podlega rozrachunkom" wpisuj z definicji dokumentu, nie z paczki — witgczenie parametru
spowoduje uzupetnienie pola Podlega rozrachunkom, przy imporcie paczek, z definicji
dokumentu, a nie z paczki.
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4.2.3 System

W systemie istnieje mozliwo$¢ tworzenia powigzan pomiedzy analitykami. Opcja dostepna jest
tylko w wersji Prestiz systemu. Aby mozliwe byto definiowanie powigzan stownikdw, nalezy w menu
System->Konfiguracja-> Ustawienia->System, witaczy¢ opcje Zezwalaj definiowaé powigzania
stownikow. Po ustaleniu powigzan zaleca sie wytgczenie tej opcji po to, aby przypadkowo nie zmienic
struktury powiazan.

Ustawienia walutowe

e Informuj gdy brak kursu na dany dzieri — po zaznaczeniu tej opcji, podczas uruchamiania modutu
system bedzie informowat o braku aktualnych kurséw walut.

e Pobieraj kursy NBP przy uruchomieniu programu — opcja aktualizuje dzienne kursy walut
publikowanych przez NBP.

e Pobierane waluty — zaznaczone w tym miejscu waluty sg pobierane przez opcje aktualizacji walut.
e Ostatnie pobrania — opcja wyswietla date ostatniego pobrania kurséw walut NBP.

e Pobieraj na tym stanowisku — opcja pobierania walut dla danego stanowiska, a nie catego systemu,
moze zostac zaznaczona pod warunkiem, ze uzytkownik uruchomit opcje: Pobieraj kursy NBP przy
uruchomieniu programu.

e Dla dokumentow sprzedazy i zakupu podpowiadaj kurs z poprzedniego dnia — kurs ten
podpowiadany jest na oknie edycyjnym Rejestracja zakupu/sprzedazy w module Finanse
i Ksiegowosé, w module Handlowo-Magazynowym podczas tworzenia nowego dokumentu,
po wyborze kontrahenta bez wybranej domysinej waluty oraz na zaktadce Waluta na oknie
edycyjnym dokumentu.

e Gdy brak kursu w poprzednim dniu to szukaj pierwszy mozliwy kurs — parametr domysinie
ustawiony jest na wartos¢ Nie, natomiast po ustawieniu go na wartos¢ Tak oraz wtigczeniu
parametru Rozszerzona obstuga pobierania cen w walucie obcej (menu Sfowniki->Definicje
dokumentdw->Zamdwienia od odbiorcow->Popraw <F5>->zaktadka Podstawowe), gdy system nie
znajdzie kursu, to pobierze kurs (o ile taki kurs istnieje) z dnia wczesniejszego, w ktérym dany kurs
wystepowat.

4.3 Dane firmy
Opcja ta umozliwia poprawianie i oglgdanie Danych firmy (menu System->Dane firmy). W okno

dane firmy wbudowane sg zaktadki, ktore zawierajg informacje podstawowe takie jak: nazwa, adres,
telefon, dziatalnos¢, logo oraz informacje do PIT-6w, wydrukow itp.
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- .
Dane firmy (=

6 e-Poltax 7 Logo, stopka 8 Maghdwki wydrukdw 9 Pieczatka 10 Emaile

1 Dane podstawowe 2 Adres 3 Banki 4 Dziatalnosé 5 Dane do FIT-dw, wydrukdw

Podstawowe

Dats obowigzywania danpch |2016-01-01

Mazwa shrdcona ‘Slreamsoﬂ |

Mazwa firmy | STREAMSOFT D. CHOJMACK] | WSPOLNICY SPOEKA JAWNA

NIP [929-010-00-95 |

REGOM (870033184

Telefon |+48 68 45 66 902

Fax +48 B8 45 66 033 |

E-mail |hande\@streamsoﬂ pl |

wwhnfd | Pttp: e streamsaft pl |

Urzad Skarbowy >

" Zapisz > Anuluj @ Pomoc

Na zaktadke Banki wprowadzamy dane dotyczgce kont bankowych firmy. Przy wyborze banku

»
korzystamy z listy rozwijanej dostepnej pod przyciskiem , W ktérej dostepne sg placéwki
zdefiniowane wczesniej w menu Sfowniki (Stowniki->Stowniki systemowe->Banki).

Mazwa |konto podstawowe BZ WBK - PLM
Bank |BZ WBK Oddziat Zielona Gara >
Konto |23 1090 1535 0000 0000 5302 0009
Wialuta |PLM >
Lp na wpdruku 1
Drkowad ha dokurmentach

Furna korzpsta z tego konta

Mozliwe jest réwniez ustalenie kolejnosci drukowania kont bankowych. Kolejnos$¢ tg ustalamy
w polu Lp. na wydruku, ktére jest dostepne do edycji wtedy, gdy dla danego konta zaznaczono
parametr Drukowac na dokumentach.

W zaktadce Logo, Pieczqtka — dla kazdego Miejsca sprzedazy mozna zdefiniowac inng pieczatke.

Pieczatka zastepuje dane firmy na wydrukach. W zakfadce tej definiujemy réwniez logo firmy,
ktére potem mozna wybra¢ do wydruku w opcji Definicje dokumentow.
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1 Dane podstawowe 2 Adres 3 Banki 4 Dziatalnoid 5 Dane do PIT-6w, wydrukéw
6 e-Poltax 7 Logo, stopka 8 Nagtowki wydrukéw 9 Pieczatka 10 Emaile
Logo - spis
Nazwa Data showigzpwania
# A A
Logo (o]
Mazwa Pozycja logo na wydruku
|slream logo.bmp | | Wezytaj z pliku
Data chowigzywania Wiyczyse © Folews] () Nasindku ©) Fo praws
o Rozmieszczenie
Podglad
Streamsoft
Skalowanie logo
“wzokodc [mm) Szerakosd [mm)
28 |[s0
-~ Zapisz > Anuluj || (& Pomoc
— =
. . ; . . : f . . ..
Logo firmy mozna wczytac¢ z pliku, za pomocg przycisku [ Wiczytaj z pliku . Mozna réwniez

okresli¢ wysokosc i szerokosc logo.

4.4 Wyglad programu

System Streamsoft Pro/Prestiz umozliwia réwniez dokonanie zmian ustawien przy pomocy opcji
menu gtéwnego System. Jedng z takich opcji jest Wyglgd programu. Po jej uruchomieniu wyswietla
sie okno:

F - - - - h
Ustawienia wygladu — —— — ﬁ

1 standardowe 2 5tyl uzytkownika 3 Tabela zaawansowana i wykres 4 Alerty

Podstawowe

Wl rozdzislezods skianu |<nie wymuszaj= w

Zachowaj rozdzislczodt a2 do zamkriscia aplkaci [
ZapisUj Ustawienia pray wyjEciu 2 akienek
Zakkadki w oknach edvcyirwch na wiglu liniach

Obstuga zestawdw okien dokowalrwch [

Wyglad

Syl |Ua«’tkownika v

Czoionka w naghdwkach tabel M5 Sans Senf, rozmiar: 8 Zmien
Czcionkaw tabelach  MS Sans Serif, rozmiar: 10 Zmier
Linie sepanjgce wiersze w tabeli
Linie separjzce kalumg w tabel [

‘wihragniejsze linie w tabeli [

" Ok (@ Pomoc
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Uzytkownik moze ustawic takie kolory tta i pdl, rozmiary i rodzaje czcionek, jakie najbardziej
mu odpowiadajg. Dzieki temu system staje sie bardziej przyjazny, poniewaz tworzy sie
najprzyjemniejsze dla uzytkownika srodowisko pracy z programem.

Zaznaczenie opcji Zaktadki w oknach edycyjnych na wielu liniach, przyczynia sie do zwiekszenia
ergonomii pracy z oknami systemu. Wiele okien ma wbudowanych kilkanascie réznych zaktadek,
ktérych nie widaé réwnoczesnie w jednym oknie, trzeba woéwczas postugiwac sie przyciskami
przewijania:

Ponizej uktad zaktadek przed wtgczeniem opcji Zaktadki w oknach edycyjnych na wielu liniach:

E] Kartoteka GRY GRY )

‘ 1 Podstawowe 2 Ceny 3 Grupy 5 Cechy & Kody EAMN 7 Opisy &8 Uwagi 9 Zdjecie 10 Inne 11 Dostaway 12 Stany 14 Mr katalogowe 140

Ponizej uktad zaktadek po wigczeniu opcji Zaktadki w oknach edycyjnych na wielu liniach:

E Kartoteka GRY GRY — e
15 Intrastat 17 Produkcja 15 Sktadnik komponentu 22 Kartoteki powigzane 23 Blokady, aktywnosé 24 Edycja dok. 27 Powiazania CEM
1 Podstawawe 2 Ceny 3 Grupy 5 Cechy 6 Kody EAN 7 Opisy 8 Uwagi 9 Zdjedie 10 Inne 11 Dostawey 12 stany 14 Nr katalogowe

Usprawnia to prace z oknami, w ktérych dane pogrupowane sg w kilkanascie zaktadek
tematycznych.

Dodatkowo na zakfadkach Nowa tabela i Nowy wykres uzytkownik moze zmieni¢ ustawienia
wyswietlania tabeli zaawansowanej oraz wykresu w systemie Prestiz.

4.5 Kalkulator

Inng opcjg menu System jest Kalkulator (skrot <Shift+Ctrl+K>). Posiada on cztery wbudowane
zaktadki. Kazda z nich petni inng funkcje:

Kalkulator ﬁ
Okno  Opgje
Lp Znak Kwota
1 + 5000,00
2 + 30 000,00
3 400,00
4 0,00

Fiazem ... 34 600,00

Sumatar Arkusz Reszta Ddsetki

1. Sumator — stuzy do wykonywania operacji dodawania i odejmowania wielu pozycji. Narzedzie
to w prosty i intuicyjny sposéb pozwala wykonac¢ niezbedne dziatania. Dziatanie funkcjonalne
jest podobne do kalkulatora ksiegowego z drukarka.

Sumatorem postugujemy sie wedtug formuty: znajdujac sie w polu Znak wybieramy
na klawiaturze klawisz odpowiadajgcy znakowi: +/- po czym kursor automatycznie ustawia sie
na polu Kwota. Po wpisaniu odpowiedniej wartosci wciskamy klawisz <Enter>, co spowoduje
wykonanie obliczenia oraz przeniesienie kursora do kolejnej linii. Sumator ma domyslnie
zaprogramowang funkcje dodawania pozycji, tzn., ze gdy uzytkownik nie wpisze zadnego znaku
przed podaniem kwoty, system wykona operacje dodawania.

2. Arkusz — sktada sie z 16 linii, w ktdrych mozna dokonywac obliczen, a wyniki wykorzystywac w
obliczeniach dokonywanych w innych liniach. Pobranie wyniku obliczern pierwszej linii
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do nastepnej uzyskujemy piszac: [1] przed nastepnym dziataniem. Dostepne dziatania
to: dodawanie, odejmowanie, mnozenie, dzielenie, sinus (sin), cosinus (cos), liczba Pi (pi),
pierwiastek (sqrt), potegowanie (7), warto$¢ bezwzgledna (ABS). Przyktad: aby obliczy¢
pierwiastek z liczby 4 nalezy wpisac sqrt(4), a nastepnie wcisng¢ klawisz <Enter>.

3. Reszta — po wpisaniu wartosci do pél: Kwota do zaptaty i Kwota wptacona, wyswietli sie reszta,
ktdra pozostata do zaptacenia.

4. Odsetki — z poziomu pola Rodzaj odsetek, mozna wybra¢ odsetki podatkowe, ustawowe lub
samodzielnie zdefiniowac inny rodzaj odsetek poprzez wywotanie klawiszem <F6> okna
Sposoby naliczania odsetek.

4.6 Zanotuj kontakt

Opcja ta umozliwia szybkie notowanie kontaktéw poprzez wybdér w menu System->Zanotuj
kontakt lub przez kombinacje klawiszy <Ctrl+Shift+Y> w programie. Dostepna jest, jesli dane
stanowisko ma przydzielony modut CRM.

4.7 Monitor dokumentow

Opcja dostepna jest w catym systemie, zardwno z poziomu menu System, jak ipoprzez
kombinacje klawiszy <Shift+Ctrl+D>. Opcja ta jest dostepna, jesli dane stanowisko ma przydzielony
modut CRM oraz gdy w module Administratora dla firmy jest utworzona baza dodatkowych
dokumentéw. Zadaniem tej opcji jest nadzorowanie dokumentéow (plikéw) zapisanych bazie
dodatkowych dokumentéw (baza ta zaktadana jest w module Administratora), pobranych do edycji
od momentu uruchomienia programu. Kazda zmiana pobranego dokumentu (pliku) jest
zapamietywana przez monitor. W oknie Monitor dokumentdow, wyswietlane sg wszystkie dokumenty
pobrane do edycji, zinformacjg o modyfikacjach. Ponadto opcja Monitor dokumentow pozwala
uzytkownikowi systemu na zapisanie zmodyfikowanego dokumentu do bazy izakonczenie
monitorowania dokumentu. Przy wyjsciu z programu lub podczas zmiany firmy, zostanie
automatycznie wyswietlona lista monitorowanych plikéw (jesli nie jest pusta).

4.8 Export tabel

Funkcja Export tabel umozliwia eksportowanie danych z systemu Streamsoft Prestiz, do innych
plikéw:

Export tabel X
J MHazwa pliku
[ |C:1. | >

Format zapisu
@ dbf Paradox Tekstowy

wivbdr tabeli do exportu
[ABIZESTAWIENIEHTML v]

" Exportuj || < Anuluj | (2 Pomoc

Wybieramy Nazwe pliku, do ktérego chcemy eksportowaé dane z systemu. Nastepnie okreslamy
Format zapisu, czyli odpowiednie rozszerzenie, od ktérego bedzie zalezato, w jakim programie dane
zostang otworzone:

e dbf— wystane dane mozna otworzyé, np. w programie do tworzenia baz danych Access,

e Paradox —dane mozna edytowac w Excelu,
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e Tekstowy — wyeksportowane dane bedzie mozna zobaczy¢ w edytorze tekstu, takim jak
np. Word.

Po wprowadzeniu danych klikamy przycisk <Exportuj>.

4.9 Podpisz dokument PDF

Uzytkownik z tego miejsca programu ma mozliwo$¢ podpisania dowolnego dokumentu PDF podpisem

elektronicznym.

Plik Ustawienia

Plik wejéciovy |

Plik. wyisciowy |

Aukar |

FPowad podpisu |

() Uzyj certyfikatu z pliku
Pk |

Hasta | | [ Zapizz hasto

(®) Uzyj cemyfikatu z klucza USE

Urzadzenie | w |

.~ Zapisz » Anuluj || & Pomoc

4.10 Zmiana uzytkownika, hasta, firmy

Zmiana uZytkownika <Shift+Ctrl+U> — nowy uzytkownik, chcac zalogowac sie do systemu,
powinien podad swojg nazwe i hasto (przycisk <Inne> rozwija okno logowania):

Usytkawnik |Admin

Hasto |

Firma |

Logowanie telefoniczne Logowanie serwisowe

Wybierz rodzaj
() STREAMSOFT PRO (® STREAMSOFT PRESTIZ

Zmiana hasta — w tym celu nalezy najpierw wpisac¢ aktualne hasto, a nastepnie, w wyznaczone
pola wprowadzi¢ nowe hasto:
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ldnetyfik.ator
Imig | nazwizka Administrator
Ostatnia zmiana hasta . .. 2017-05-25

Aktualne hasto M owe hasko

Mowe hasko powtdrzone

* Anuluj | @ Pomoc

Zmiana firmy <Shift+Ctrl+F> — za pomoca tej opcji mozliwe jest przetgczenie sie do bazy innej
firmy. Opcja przydatna w przypadku firm wielooddziatowych.
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Czedé Il

Obstuga oprogramowania

1. Stowniki

Finanse i Ksiegowos¢

Stowniki umieszczone sg w menu gtéwnym, kazdego modutu. Po kliknieciu na nie, rozwija sie lista
dostepnych opcji. Lista jest charakterystyczna dla kazdego modutu, element wspdlny dla wszystkich
stanowig stowniki systemowe. W ponizszym oknie wyswietlone sg opcje charakterystyczne dla

modutu finansowo-ksiegowego.

Modut  Dokumenty Rozrachunki

Wzorzec planu kont

g EE

Wzorzec planu
kont

R Kontrahenci
Polecenia Rej

ksiegowania Pracownicy

Wiasciciele

Powiagzania kont

Spis analityk planu kont

Shift+ Ctrl+H

Kursy walut

Grupy ksiegowe

PO BB O ERG

Samochody stuzbowe

|

Stowniki EK

Stowniki HM

Stowniki inng moduty

Powi ia grup rozrack

Definicje dokumentdéw

Priorytety dokumentdw

Spis kartotek kosztowych

hank

Automaty Operacje System Okno Rozszerzenia Pomoc

Y

VAT-27

Stawki VAT
Waluty
Tabele kursowe

Banki

Jednostki organizacyjne

Rodzaje stownikdw

Rodzaje grup kontrahentdw
Grupy kontrahentow
Cechy kontrahentow
Priorytety kontrahentdw
Cechy dokumentdw

Cechy pozycji dokumentdw

Grupy rozrachunkdw
Grupy VAT

Powiazania grup VAT
Sposoby naliczania odsetek
Ewidencja VAT

Kraje

Rodzaje alertow

Grupy K5T

Rodzaje planow kont

Typy zlecen
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1.1 Wzorzec planu kont

na

Finanse i Ksiegowos¢

Praca w module finansowo — ksiegowym powinna zaczynac sie od zdefiniowania Wzorca planu
kont. Jesli uzytkownik nie chce wywotywac go poprzez Stowniki, to moze wtaczyé tg opcje klikajac

przycisk paska ikon

Wzorzec planu

-::cjl Wazar planu kont za rok: 2017

[:‘1 Df' Ir} [1X | ; ,l, \[_?’ T( ||im;:} | Rodzaj planu | Bilansowe

Szuka) =Q

Kanto T Nazwa Pozabilansowe Rozrachunkowe — +
0 Zespot "0" - Aktywa trwate
011- Grupy KST - Finansowanie ST Srodki trwate

020- WNiP - Finansowanie ST Wartosci niematerialne i prawne

030- Inwestycje diugoterminowe Inwestycje diugoterminowe

071- Grupy KS&T - Finansowanie $T Odpisy umorzeniowe rodkdw trwatych

073- WNiP - Finansowanie ST Odpisy umorzeniowe wartosci niematerialnych i prawnych

080- Srodki trwate w budowie Srodki trwate w budowie

1 Zespot ™" - Inwestycje krdtkoterminowe i kredyty bankowe

100- Kasa Kasa

131- Bank Biezacy rachunek bankowy

132- Bank Kredyty bankowe

135- Bank Rachunki dewizowe

138- Bank Rachunek ZF§S

139- Bank Inne rachunki bankowe

140- Krétkoterminowe aktywa finansowe Krdtkoterminowe aktywa finansowe

149- Srodki pieniszne w drodze Srodki pienigzne w drodze

150- Inne inwestycje krétkoterminowe Inne inwestycje krétkoterminowe

2 Zespdt "2" - Rozrachunki i roszczenia

200- Kontrahent Rozrachunki z odbiorcami z tyt. dostaw i ustug '
2071- Kontrahent Rozrachunki z dostawcami z tyt. dostaw i ustug e
205- Kontrahent nir Zobowigzania wekslowe

220- Rozrachunki publiczonoprawne Rozrachunki publicznoprawne (z budzetami) '
22 Rozrachunki z tytutu VAT

221-01 Vat naliczony

22102 Vat nalezny

221-03 Vat do rozliczenie w przyszlych okresach -
4 3

Budowa planu kont jest mocno uzalezniona od struktury przedsiebiorstwa, prowadzonej
dziatalnosci oraz sposobu prowadzenia ksiegowosci firmy. System umozliwia jego elastyczng
rozbudowe, jednakze pamieta¢ nalezy o pewnych ogdlnych zasadach budowy planu kont. Kazde
konto moze posiadac rozbudowe analityczng, przy czym wprowadzanie danych ksiegowych, mozliwe
jest wytgcznie na najnizszym poziomie tej analityki, kazdy wyzszy poziom zawiera sume ksiegowan
na jego kontach podrzednych. Rozbudowa analityczna moze zawiera¢ bezposrednio okreslone
elementy konta, np.:

100 — Kasy krajowych srodkow pienieznych
100-01—Kasa |

100-02—- Kasa

221 - VAT naliczony

221-00 — stawka 0 %

221-01 - stawka zwolniona

221-07 — stawka 7%

221-22 —stawka 22%

lub wskazywac na Spis analityki planu kont np.:
100-Kasa — Kasy krajowych srodkéw pienieznych
221-Stawki VAT- VAT naliczony
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gdzie spis wartosci dla symboli Kasa i Stawki VAT zostat wczesniej zdefiniowany w Spisie analityki
planu kont.

Dane pozycji wzorca planu kont @

Budowanie numeru konta

Czeid staka (200-

Analityka 1 |Kontrahent | >

Analitpka 2 v >

Dhugoéd konta bez kresek (maks. 50) -
Struktura konta
200-KON

Mazwa | budowanie nazwy konta

Nazwa korta |RCIZRACHUNKI Z ODBIORCAMI |

Liod. nazwa | |

Budowa nazwy konta w zestamieniach / weiecie £ kolejne elementy nazwy

ENazwa «|lana1 <|[anarz  <|[ana 3z ~][anala +|[anas  ~

Parametry konta

Fiodzaj planu kont

Bilansowe v > Fiozrachunkawe

Akbpwne/Pazpwne Pozabilanzowe

Aktywne w “wynikoue O
FRozliczeniowe O

Zapisy na konta wlka w PLM ]

Riodzaj bilanzowo podatkowy [J Uwagi

Podstawowy ~
Podstawowy

Tylko bilansowy (niepodatkowy)

Tylko podatkowy

Definiowanie Wzorca planu kont, w oparciu o Spis analityki planu kont, pozwala na dynamiczna
zmiane struktury organizacyjnej firmy oraz innych elementéw (np. wprowadzenie nowej stawki VAT),
wptywajacych bezposrednio na zmiane zaktadowego planu kont, bez koniecznosci zmian w samym
planie kont. W powyzszym przyktadzie, powstanie nowej kasy w przedsiebiorstwie nie wymaga
dodania nowego konta do Wzoru planu kont.

Rozbudowa analityczna kont, przy wykorzystaniu Spisu analityki planu kont, ma réwniez te zalete,
ze umozliwia wydruk planu kont, nie zawierajacego rozbudowy analitycznej (np. spisu
kontrahentow). Nalezy pamietaé, ze konto moze zawiera¢ maksymalnie pie¢ pozioméw rozbudowy
analitycznej, opartej o Spis analityki planu kont. Ograniczenie to nie dotyczy rozbudowy analitycznej
opartej o kodowanie cyfrowe we Wzorze planu kont. taczna dtugosé konta nie moze przekroczy¢ 50
znakow (cyfr). Kreski rozdzielajgce analityki nie wliczajg sie do dtugosci konta.

W oknie Dane pozycji wzorca planu kont mozna rowniez okresli¢ nazwe oraz budowe nazwy konta
w zestawieniach. Wopisanie wartosci wiekszej od zera w pierwsze pole, spowoduje przesuniecie
nazwy konta na zestawieniu, o tyle miejsc, ile wpiszemy, np. jesli wpiszemy 5, to nazwa przesunie sie
o 5 pél. W kolejnych komdrkach mamy mozliwosé wyboru czy konto wyswietlane na zestawieniu
ma sie zaczynac¢ od nazwy oraz czy majg by¢ wyswietlane analityki.
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Uzytkownik w oknie Dane pozycji wzorca planu kont ma takze mozliwos¢ dodania uwag. lkona

[J Uwadgi

3 vwagi ==

Ewidencja naleznosci z kontrahentami krajowymi i zagranicznymi.

.~ Zapisz < Anuluj || & Pomoc

* Kk

Dodatkowo w oknie Wzdr planu kont, w menu kontekstowym znajduje sie opcja Pokaz gdzie jest
uzyte konto, po kliknieciu na ktorg wyswietlany jest raport, z informacjg w jakich miejscach zostato
uzyte dane konto (dekrety, wzory itp.).

1.2 Kontrahenci

Opcja Kontrahenci znajdujgca sie w menu gtéwnym Sfowniki, to spis statych kontrahentéw
przedsiebiorstwa. Zawiera szereg informacji niezbednych dla wtasciwego dziatania systemu,
wystawiania dokumentow zakupu i sprzedazy, prowadzenia rozrachunkéw, ksiegowania na konta
rozrachunkowe, generowania przelewéw dla dostawcow itd.

Gtéwne okno ze spisem kontrahentéw podzielone jest na trzy czesci:

1.
2.

Czes¢ zasadnicza — zawiera spis kontrahentow w uktadzie tabelarycznym.

Drzewo grup — jest to czes¢ okna, ktéra wyswietla sie po lewej stronie ekranu. Drzewo grup
bedzie widoczne, gdy z menu podrecznego (prawego klawisza myszki) uzytkownik wybierze
opcje: Widok->Drzewo grup. Panel Drzewa Grup moze by¢ podzielony na rézne grupy
utatwiajgce wyswietlanie danych. Na panelu mogg by¢ wyswietlone nastepujgce grupy:

e tylko grupy operatora,

o Tylko kontrahenci przedstawiciela handlowego,

e Przedstawiciele handlowi,

e Obszary handlowe,

e Obszary logistyczne,

e Grupy kontrahentéw zdefiniowane przez uzytkownika w menu Sfowniki->Stowniki dla
kontrahentow->Grupy kontrahentéw.

Szczegoty — jest to ta czesc okna, ktéra moze by¢ widoczna u dotu ekranu lub z prawej strony.
Zalezy, ktorg z opcji ustawienia wybierze uzytkownik. Szczegdty nalezy wtaczy¢ korzystajagc
z opcji menu prawego klawisza myszki: Widok->Szczegdty z prawej (Szczegdty u dotu).

* Kk Kk
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[

W celu wprowadzenia do bazy nowego Kontrahenta, z paska ikon okna wybieramy przycisk:
Dodaj <F3>.

Kontrahent 1 STREAMS ]
8 Uwagi i ostrzezenia 9 Dodatkowe adresy 10 Osoby kontaktowe 11 Dokumentacja 12 samochody 13 Senwis
1 Podstawowe 21Inne 3 Grupy 4 Warunki zakupu i sprzedazy 5 Limity, Blokady 6 Odbierajacy, Trasy 7 Cechy
Identyfikacja
Nurmer Ideniyfketor [STREAMSOFT
N [PL |[929-185-17-23 ][> ||| o petne
Telefon | | [ sTREAMSOFT
Fax | |
Tup |Daa#a|n0$é v| I
[[] Organizacia pozytku publicznego
Adres
Misjscowast [Zielona Géra | Kod/Poczta 65-077 _ |[Zislona Géra |
Ul [al. Wojska Polskiego | Hi domuok il |11 | |
Kraj |P0|5k3 V| Gmina|ZieI0na Géra |
Paviat [Zielona Géra | Walewsdztwa [ lubuskie v
Internet Dodatkowe
WA | | Operator prowadzgoy | v| >
E-mail | | F.ontrahent handiowy
Wydruki
Spozdb obs. dok. podozas wipdruku |Elrak obstugi (tylko wydruk) w |
s Nastepny " Lapisz 2 Anuluj (Z) Pomoc

Sciezka dostepu: Stowniki->Kontrahenci->Dodaj<F3>->Kontrahent

Wszystkie dane dotyczace kontrahenta podzielone sg na tematyczne zaktadki:

1. Podstawowe, w ktorej wprowadzamy:

e  Numer kontrahenta — program podpowiada kolejny numer nowo zaktadanego kontrahenta,
numer ten mozna zmienic do chwili zapisania danych kontrahenta. Dla zachowania porzadku
zalecane jest pozostawienie numerdw nadanych przez program.

e Identyfikator — krétka nazwa identyfikujgca kontrahenta, wykorzystywana do odszukania
kontrahenta w spisie.

e NIP —sktada sie z trzech czesci. Pierwsza, to identyfikator kraju, nastepna, to numer NIP,

a ostatnia jest polem dodatkowym rozszerzajgcym NIP. Po wprowadzeniu numeru NIP

i kliknieciu na przycisk obok pola uzytkownik moze pobra¢ nazwe i dane adresowe
kontrahenta z bazy danych GUS badzZ z Wykazu podatnikéw VAT. Dane te mozna przepisac
do okna z danymi kontrahenta. Dodatkowo w tym miejscu istnieje mozliwo$¢ sprawdzenia
Statusu VAT kontrahenta po takim sprawdzeniu informacja zapisywana jest do historii.
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EJ Kontrahent 3 STREAMSOFT

T Cechy 8 Uwagi i ostrzezenia 9 Dodatkowe adresy 10 Osoby kontaktowe 11 Dokumentacja 12 S5amochody 13 Serwis

1 Podstawowe 2 Inne 3 Grupy 4 Warunki zakupu i sprzedazy 5 Limity, Blokady, Cele i zgody, Split Payment 6 Odbierajgcy, Trasy

dentyfikacja

Murmer 3 | dentyfik ator | STREAMSOFT]
Mip PL 9291851723 > Pobierz dane z Wykazu podatnikow VAT F&
Telefon Pobierz dane z GUS i‘.".fIEDZI.-"«LP»IC]SCIAC\l SPOLKAKOMANDYTOWA
Fax I Sprawdi status VAT kontrahenta F3
Typ Dziatalnoscé I

Organizacia posytku publicenego

MF . Czprny (2015-09-24)
WIES . wWazny (2015-09-24)
[ kes o Cammy (2013:11-26)|

e Nazwa petna — petna nazwa kontrahenta. Moze sktadac sie z wielu linii. Nalezy unikac
wprowadzania w jednej linii ilo$ci znakéw przekraczajgcej szerokos¢ pola edycyjnego.

e Typ —do wyboru z listy rozwijanej mamy: Dziatalnos¢, Nie prowadzqcy dziat., Inne, Rolnik
ryczaftowy. Dla kontrahentéw z ustawiong w tym polu wartoscig Dziatalnos¢, konieczne
bedzie podanie numeru NIP, natomiast dla wartosci Rolnik ryczattowy, nalezy uzupetni¢ na
zaktadce Inne: numer dowodu osobistego, wydany przez, PESEL oraz REGON.

e Organizacja pozytku publicznego — parametr jest aktywny, gdy pole Typ ustawione jest
na wartos¢ Dziatalnosc lub Inne. Dokumenty sprzedazy wystawione dla kontrahenta
bedacego organizacjg pozytku publicznego beda posiadaty dodatkowy parametr na zaktadce
Zestawienie VAT — Darowizna dla org. pozytku publicznego, ktérego zaznaczenie spowoduje
automatyczne zwolnienie z VAT-u wszystkich nowo dodanych pozycji.

e  Operator prowadzqcy - dla danego kontrahenta mozna przypisac¢ operatora prowadzacego,
czyli osobe, ktéra zajmuje sie kontaktami z danym kontrahentem,

e  Kontrahent handlowy — atrybut ten pozwala pogrupowaé kontrahentéw na takich, z ktérymi
miato miejsce zdarzenie gospodarcze (nalezy zaznaczy¢ pole Kontrahent handlowy) oraz na
tych, ktdrzy nie dokonali jeszcze zadnych transakcji (potencjalnych — pole to powinno by¢ dla
nich odznaczone).

Jesli uzytkownik systemu chce zmienic status Kontrahent handlowy, to powinien, w module
Administratora nada¢ prawo, ktére to umozliwi: Mozliwos¢ zmiany statusu , Kontrahent
handlowy” (menu Stowniki->Grupy uzZytkownikéw->ikona Prawa do opcji->Streamsoft -
>Wspdlne->Stowniki->Kontrahenci).

e Poprzedni/Nastepny — przyciski te umozliwiajg przesuwanie sie po kolejnych wierszach
(kontrahentach) bez koniecznosci zamykania okna edycji/podgladu.

e E-mail; www — dane stuzgce do kontaktowania sie z kontrahentem przy uzyciu Internetu.

o Sposdb obs. dok. —w opcji tej uzytkownik ma mozliwosé wyboru sposobu obstugi dokumentu
podczas wydruku dla edytowanego kontrahenta. Parametr bedzie dostepny gdy
w konfiguracji systemu zostanie wtgczona Obsfuga przesytania dokumentow w postaci
elektronicznej oraz zdefiniowana struktura katalogéw i schemat nazwy pliku. Domysiny
sposéb obstugi podczas wydruku, to Brak obstugi (tylko wydruk).

W opcji tej dostepne do wyboru sg wartosci:
o Brak obstugi (tylko wydruk) — system wykona jedynie wydruk dokumentu.
o Tylko zapis na dysku — system podczas wydruku jedynie zapisze dokument (w formacie
PDF) do katalogu — pod nazwg, ktéra zostata zdefiniowana w konfiguracji w parametrze
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Konfiguracja struktury katalogow i schematu nazw plikéw (dla dokumentow przesytanych
elektronicznie).

Zapis na dysku i wydruk — system podczas wydruku zapisze dokument (w formacie PDF) do
katalogu — pod nazwag, ktéra zostata zdefiniowana w konfiguracji w parametrze
Konfiguracja struktury katalogow i schematu nazw plikéw (dla dokumentow przesytanych
elektronicznie), a nastepnie wydrukuje dokument.

Zapis na dysku i wystanie e-maila — system podczas wydruku zapisze dokument

(w formacie PDF) do katalogu — pod nazwag, ktdra zostata zdefiniowana w konfiguracji

w parametrze Konfiguracja struktury katalogdw i schematu nazw plikéw (dla dokumentow
przesytanych elektronicznie), a nastepnie wysle e-mail z zatgczonymi plikami (ktére
wczesniej byty zapisane na dysku).

Zapis na dysku, wydruk i wystanie e-maila — system podczas wydruku zapisze dokument
(w formacie PDF) do katalogu — pod nazwa, ktdra zostata zdefiniowana w konfiguracji

w parametrze Konfiguracja struktury katalogow i schematu nazw plikéw (dla dokumentéw
przesytanych elektronicznie), nastepnie wydrukuje dokument i wysle e-mail z zatgczonymi
plikami (ktore wczesniej byty zapisane na dysku).

Wystanie e-maila — wybranie tego parametru spowoduje, ze podczas wydruku dokumentu
dla danego kontrahenta, mozliwe bedzie wystanie dokumentu e-mailem w postaci
zatgcznika, bez koniecznosci zapisywania plikéw w zdefiniowanym katalogu plikow.

2. Inne — na tej zaktadce nalezy réwniez zwrdéci¢ uwage na pola:

Konta bankowe — okienko ze spisem kont bankowych kontrahenta wraz z informacjg czy
wskazane konto jest potwierdzone w KAS.

Uzywajac przyciskdw z panelu sterujgcego (po prawej stronie spisu) mozemy edytowac
dane konta takie jak:

- Nazwa konta

- Bank

- Numer konta

- Oznaczenie czy konto jest Wirtualne - oznaczenie konta jako konto wirtualne skutkuje
sprawdzeniem numeru rachunku za pomocg innej metody konfiguracji wysytanego

zapytania (wyszukanie wg numeru konta). Metoda ta umozliwia sprawdzenie kont
wirtualnych kontrahenta. Jest ona réwniez wykorzystywana podczas wystawiania przelewu.

- Whtasciciel - oznaczajgce wiasciciela konta. Stuzy ono do oznaczenia np. faktora, czyli
wtasciciela konta innego niz ten, dla ktérego wpisywany jest rachunek. Pozwala to na
zweryfikowanie kontrahenta w wykazie podatnikow VAT poprzez wystanie zapytanie przez
program w odpowiedniej konfiguracji.

- Oznaczenie czy konto jest aktywne

Dodatkowo w menu podrecznym i za pomocg ikon mamy mozliwos¢ uzycia opcji:

o “Sprawdz konto w KAS” — sprawdza w KAS, w Wykazie podatnikéw VAT czy konto jest

przypisane do NIP-u lub REGON-u dla kontrahenta

o “Pokaz historie sprawdzen kont w KAS” — prezentuje historie sprawdzen konta
o “Sprawdz wszystkie konta w KAS” — wykonuje sprawdzenie dla wszystkich kont

wprowadzonych w oknie

Ptatnik VAT — oznacza, ze aktualny kontrahent jest ptatnikiem VAT.

Zerowa stawka VAT na wybrane towary — oznacza zerowg stawke VAT na wybrane towary
dla tego kontrahenta. Tylko kartoteki z zaznaczong opcja Zerowa stawka VAT dla wybranych
kontrahentow.
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Waluta — domysina waluta kontrahenta - parametr wykorzystywany przy wystawianiu
dokumentéw walutowych.

Numer — numer dziatalnosci gospodarczej kontrahenta.

Wydane przez — organ, ktéry wydat zezwolenie na dziatalnos$¢ gospodarczg kontrahenta.
Data wydania — data wydania zezwolenia na dziatalno$¢ gospodarczg kontrahenta.
PESEL — numer PESEL kontrahenta.

REGON — numer REGON kontrahenta.

Aktywny — jezeli kontrahent ma status nieaktywny, to nie pojawia sie on w spisie
kontrahentéw wywotywanym przy wyborze kontrahenta w innych opcjach.

Globalny nr lokalizacyjny dla EDI — nalezy wpisa¢ numer lokalizacji naszego kontrahenta
(dostawcy, odbiorcy). Jest on wykorzystywany podczas procesu elektronicznej wymiany
dokumentow.

llos¢ dni na obstuge reklamacji — nalezy wpisac, w jakim czasie zostanie zrealizowana
reklamacja ztozona danego kontrahenta.

Cyklicznos¢ odwiedzin — okreslamy w tym miejscu, co ile dni nalezy kontaktowac sie

z kontrahentem.

Grupy — spis rodzajow grup kontrahentéw oraz grupy, do ktérych nalezy aktualny kontrahent.
Spis ten ma strukture drzewiasty. Grupa stuzy do tgczenia kontrahentéw w zbiory, utatwiajgc
ich wyszukiwanie i filtrowanie lub umozliwiajgc tworzenie umoéw, promocji lub cennikdéw.
Grupy moga by¢ przydatne w wycigganiu informacji do zestawien i podsumowan

np. informacje o sprzedazy wartosciowej towardéw dla grupy kontrahentéw.

Dodatkowo umozliwiono przypisanie obszaru handlowego lub logistycznego do kontrahenta

(po wiaczeniu w Konfiguracji Obstugi obszaréw handlowych oraz Obstugi obszaréw
logistycznych).

4. Warunki zakupu i sprzedazy:

Rabat — przystugujacy dla kontrahenta rabat. Mozna okresli¢ staty rabat dla wybranego
kontrahenta,

llos¢ dni na termin ptatnosci — domysina ilosé dni na termin pfatnosci dla dokumentéw
kredytowych kontrahenta,

Sposob naliczania odsetek — domysiny sposdb naliczania odsetek dla przeterminowanych
dokumentow,

Cena sprzedazy — domyslna cena sprzedazy podpowiadana na kartotekach dla kontrahenta,
Sposob ptatnosci — sposdb ptatnosci podpowiadany na dokumentach dla kontrahenta,
Sposob dostawy — wypetnienie tego pola oznacza, ze podczas edycji lub dodawania
dokumentdw, sposdb dostawy towaru bedzie pobierany bezposrednio z danych
kontrahenta. Mozliwa jest zmiana sposobu dostawy, bez wzgledu na to, jaki sposéb
dostawy zostat okreslony przy danym kontrahencie,

Grupowanie zam. kontrahenta — ustawienie opcji na wartos$é: Wg definicji dokumentu, daje
mozliwos$¢ tagczenia kilku zaméwien do jednej faktury (sposéb grupowania dokumentéw
ustawiamy w definicji dokumentu na zaktadce Dodatkowe). Opcja dostepna jest dla
dokumentdw sprzedazy i dokumentéw WZ. Jezeli uzytkownik nie chce korzystaé z opcji,
powinien wybrac: Nie grupuj,

Ptatnik dla sprzedazy — w polu tym mozna wskazaé ptatnika powigzanego z naszym
kontrahentem,

Przedstawiciel handlowy — przedstawiciel handlowy obstugujacy kontrahenta,

Kierowca — kierowca powigzany z danym kontrahentem. Pole to jest aktywne, gdy

w Konfiguracji wtaczone sg powigzania kierowcy z kontrahentem (Konfiguracja->
Ustawienia->Kontrahent->0gdlne-> Powigzanie kierowcy),
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Dokument — domyslny dokument dla kontrahenta podpowiadany przy wystawianiu
dokumentdw sprzedazy,

Formularz — domyslny formularz przy drukowaniu dokumentdéw sprzedazy dla kontrahenta,
Dokument wystawiany z zamowien od odbiorcéw — opcje mozna wykorzysta¢ do okreslenia
typu dokumentu, innego niz Faktura VAT, generowanego podczas realizacji zaméwien

od odbiorcy. Dodatkowo, nalezy w definicji dokumentu zaméwien, zaznaczyé parametr:
Pobierz dokument do wystawienia z danych kontrahenta (jesli okreslono),

Konto bankowe na wydruk dok. — konto bankowe naszej firmy drukowane na dokumentach
dla aktualnego kontrahenta,

llos¢ kopii przy drukowaniu dok. —w polu tym uzytkownik uzupetnia ile kopii dokumentéw
drukowac dla danego kontrahenta. Wartos¢ z tego pola bedzie automatycznie
podpowiadana, podczas wydruku dokumentu, po zaznaczeniu parametru /los¢ kopii wg
ustawien kontrahenta.

Umowa na wystawienie faktury do WZ dla wielu WZ - brak kontroli daty sprzedazy dok. WZ
—dla kontrahentéw z wtgczong opcjg przy pobieraniu dokumentéw WZ do dokumentu
uzupetniajgcego (Fa do WZ) system nie bedzie analizowat czy dokumenty WZ w PLN maja
date sprzedazy z jednego miesigca, a dla dokumentéw w innej walucie czy data sprzedazy
jest z jednego dnia,

Umowa na sprzedaz towardw z limitem zawsze z odwrotnym obcigzeniem - wtgczenie opcji
spowoduje, ze podczas sprzedazy kontrahentowi kartotek podlegajacych odwrotnemu
obcigzeniu z limitem, automatycznie zostanie wtgczone wymuszenie odwrotnego
obcigzenia na pozycji nawet jesli nie zostanie przekroczony limit 20000 PLN.

Warunki zakupu — ustawiamy tutaj parametry: llos¢ dni na termin ptatnosci oraz Sposob
ptatnosci, ktére beda uwzgledniane na dokumentach zakupu. Przy dodawaniu nowego
kontrahenta, parametry te przyjma wartosci ustawione w menu System->Konfiguracja->
Ustawienia->Kontrahent->Wartosci domysine->llos¢ dni na termin ptatnosci oraz System-
>Konfiguracja->Ustawienia->Kontrahent-> Wartosci domysine->Sposob ptatnosci.

5. Limity, Blokady — zwracamy uwage na pola:

Dopuszczalna wartosc catkowitego kredytu — wybranie (zaznaczenie) pola umozliwia
wprowadzenie dla kontrahenta limitu na wartos$¢ wszystkich wystawionych dokumentéw
kredytowych. Jesli podana kwota limitu zostanie przekroczona w trakcie wystawiania
dokumentu, to program poinformuje o tym wyraznym komunikatem. Po wybraniu
kontrahenta na dokument, program poinformuje réwniez o pozostatej kwocie limitu.
Zaznaczenie pola i wprowadzenie kwoty limitu rownej zero, catkowicie blokuje mozliwos¢
wystawienia dla kontrahenta dokumentu kredytowego. Jesli pomimo ostrzezen
przekroczono wartos$¢ limitu, to zapisanie dokumentu mozliwe bedzie wytgcznie przez
osobe z odpowiednimi prawami (okreslonymi w module Administratora),

Dopuszczalna wartos¢ dokumentu kredytowego — zaznaczenie pola i podanie kwoty
wprowadza ograniczenie na wartos¢ pojedynczego dokumentu kredytowego,
Dopuszczalna wartosc przeterminowanego kredytu — okresla jaka moze by¢ dopuszczalna
wartos$¢ przeterminowanego kredytu. Powyzej tej wartosci dla danego kontrahenta nie
mozna wystawia¢ dokumentdéw zwigzanych z zakupem towaréw. System poinformuje o tym
za pomocg odpowiedniego komunikatu,

Maksymalna ilos¢ dokumentdw kredytowych

Maksymalna ilos¢ dokumentdw przeterminowanych

Maksymalna ilos¢ dni przeterminowania naleznosci

Maksymalna ilos¢ pozycji na dokumentach — okresla maksymalng ilos¢ pozycji, jaka
kontrahent zyczy sobie na dokumentach sprzedazy adresowanych do niego. Limit ten jest
sprawdzany przy recznym wpisywaniu dokumentow faktur sprzedazy, zamowien od
odbiorcéw, ofert dla odbiorcéw oraz dokumentéw magazynowych WZ. Przy wystawieniu
pierwszej pozycji przekraczajacej limit pojawia sie komunikat o przekroczeniu limitu, ale
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mozliwa jest kontynuacja wystawiania. Limit jest rowniez sprawdzany przy realizacji
zamowien od odbiorcow. Gdy realizujemy zamdwienie kontrahenta wystawiajgc

np. dokument FA VAT, to program generuje pozycje z uwzglednieniem opisywanego
parametru, a w razie potrzeby generuje nastepne faktury,

e Jlos¢ dni na zwrot opakowarn — domyslinie parametr ten jest nieokreslony, co powoduje,
Ze program bierze pod uwage wartos¢ wprowadzong w polu Ustawowa ilos¢ dni na zwrot
opakowar (parametr w konfiguracji: Konfiguracja->Ustawienia->Kontrahent-> Ogdlne).
Opcje llos¢ dni na zwrot opakowar mozna réwniez modyfikowaé poprzez grupowe
ustawienia danych kontrahentéw,

e Zablokuj sprzedaz — zaznaczenie pola wprowadza blokade na wystawianie dokumentéw
sprzedazy. Domysinie blokada bedzie obowigzywac od razu (pole Natychmiast).
Mozliwe jest réwniez okreslenie daty, od ktérej blokada sprzedazy bedzie obowigzywac
(pole Od daty),

e Zablokuj zakupy — zaznaczenie pola wprowadza blokade na wystawianie dokumentéw
zakupu,

e Zastrzec rozrachunki z kontrahentem tylko dla oséb uprawnionych — aktywacja opcji
spowoduje, ze uzytkownicy systemu, ktérym w module Administratora nie przyznano
prawa do Rozrachunkdw zastrzezonych, nie bedg mieli dostepu do informacji o
rozliczeniach prowadzonych z danym kontrahentem.

6. Odbierajgcy, Trasy:
e Odbierajgcy — umozliwia wprowadzenie dla kontrahenta listy oséb i numeréw
rejestracyjnych samochodéw odbierajgcych towar i faktury,
e Trasy — kontrahenta mozna przydzieli¢ do jednej lub kilku zdefiniowanych w stowniku tras.
Przydzielone kontrahentom trasy mogg by¢ nastepnie wykorzystywane jako parametr
podczas ustalania filtréw.

7. Cechy — w zaktadce mozna wprowadza¢ wartosci wczesniej zdefiniowanych, specyficznych dla
firmy wdrazajgcej modut Handlowo-Magazynowy, cech kontrahentéow. Przyktadowymi
cechami kontrahenta moze by¢: data odbycia szkolenia partnerskiego, stopien lojalnosci
(od 1 do 10) itp. Cechy definiujemy w opcji Sfowniki->Stowniki dla kontrahentow->Cechy
kontrahentoéw.

8. Uwagi i ostrzezenia:
e Uwagi— pole umozliwiajgce wprowadzanie uwag dotyczacych kontrahenta,
e Ostrzezenie — dane wprowadzone w pole ostrzezenia, bedg wyswietlane przy pobraniu
kontrahenta na dokument.

9. Dodatkowe adresy — spis dodatkowych adreséw np. gdy kontrahent posiada dwa adresy
w jednej firmie: korespondencyjny i windykacyjny.
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1 Podstawowe 2Inne 3 Grupy 4 Warunki zakupu i sprzedazy 5 Limity, Blokady, Cele i zgody, Split Payment 6 Odbierajacy, Trasy

7 Cechy 8 Uwagi i ostrzezenia 9 Dodatkowe adresy 10 Osoby kontaktowe 11 Dokumentacja 12 S5amochody

Lista adresow

Typ adresu Migjscowosc Ulica MNr domu Kraj

Dodatkowy adres *

Typ adresu ([ | v| >

Ulica
Mr domudlok.alu

Migjzoowodc

Fod/Foczta
Wiojewadzhwo w
Kra Polska w

.~ Zapisz > Anuluj | (@ Pomoc

10. Osoby kontaktowe — spis oddziatdw kontrahenta i oséb kontaktowych u kontrahenta:

hent 11 MsOET | T e |

1 Podstawowe 21Inne 3 Grupy 4 Warunki zakupu i sprzedazy 5 Limity, Blokady 6 Odbierajay, Trasy

7 Cechy & Uwagi i ostrzezenia 9 Dodatkowe adresy 10 Osoby kntaktowe 12 samochody 13 Serwis

Osoby kontaktowe

Ozoba Stanowisko ‘Dumgélng telefon  Funkeja Szczebel
[==5=)

Osoba kontaktowa:

& Ostrzezenia 1 Waine daty 8 Cechy 9 Absendje 10 Dokumentacja
1 Dane podstawowe 2 Telefony 3 E-maile 4 Kompetencje 3 Uwagi
Podstawowe

Nazwiska [Wojciechowski

Imig |Jan

Oddzigh |Firma ~

Stanowisko |F‘r0gram\sla |

Wczytaj z pliku Szczebel |pracawn|:y ~ ‘ >
Akbary

o/ Zapisz | > Anulyj | (@ Pomoc

' F RRDT
Opge
[(wiele oddziatew
#~ Poprzedni |~/ Nastepny " Zapisz . Anuluj @ Pomoc

13 Serwis

Zaznaczenie opcji Wiele oddziatdbw umozliwia wprowadzenie do systemu danych

dotyczacych oddziatédw firmy.
Nowy oddziat edytujemy wybierajac opcje dodawania lub klawisz funkcyjny <F3> :
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QOddziat kentrahenta

M azwa oddzishu |‘."."arszawa |

Typ oddziatu | V| »

Migjsoowosc |Wa rszawa |

Ulica |F'u{awska |

I Nr domulok sl |152 ||

F.od/Paczta |00—999 ||W arszawa |

Kraj |F'o|ska v| >

Telefon |EB 45 66 901 |

E-mail | |

Pozwalenie na mailing

Ak

[ Dddziat ghevry

[T Uzpaj nazwy oddzistu w korespondencii

[ Domyslny oddzisk dla dostaw

= Anuluj | (& Pomoc

k
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W polu Typ oddziatu uzytkownik wybiera ze stownika lub z listy rozwijanej odpowiedni typ.
Jesli w stowniku nie ma wprowadzonych zadnych danych, to nalezy je zdefiniowaé. W tym celu
nalezy ustawic sie w polu Typ oddziatu, klikng¢ przycisk <F6>, aby potaczy¢ sie ze stownikiem
Typy oddziatow kontrahentéw i tam za pomocgy ikony dodawania zdefiniowaé potrzebne typy

oddziatéw:

E Typy oddziatéw kontrahentow

| Oddziat

D)‘ Dﬁ [} DX Szukal

M azwa

-" -\u

@ v X

Akbwny

Hurtg

Typ oddziatu kontrahenta
hag

Skl Mazwa typu | EILETIIE

Bk

" Zapisz

2 Anuluj

(Z Pomoc

[

s

Zaznaczenie opcji Domysiny oddziat dla dostawy, umozliwi automatyczne uzupetnienie
oddziatu na zaktadce Dostawa na wystawianych dokumentach. Opcja dostepna jest dla danego

stanowiska wtedy, gdy przydzielony jest modut CRM.

11. Dokumenty — sg to dokumenty zewnetrzne dotyczgce danego kontrahenta,
np. umowy, oferty itp. Zaktadka jest widoczna, gdy na stanowisku
przydzielony jest modut CRM i utworzona zostata baza dodatkowych
dokumentdw. Na zaktadce tej mozliwe jest dodanie dokumentu z pliku, ze
skanera oraz z e-maila, a dodatkowo mozna okresli¢ sposéb przechowywania
plikéw: w bazie dodatkowych dokumentéw lub jako $ciezki do pliku. W
konfiguracji systemu znajduje sie parametr Maksymalny rozmiar pliku
dokumentacji umieszczonego w bazie dodatkowych dokumentéw (KB), w
ktédrym mozna okresli¢ maksymalny rozmiar dodawanego pliku.
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r a
Dokument &J
1 Dokument 2 Dodatkowe 3 Cechy 4 Uprawnienia
Wczytaj
Bj Z pliku Ze skanera U/% Z e-mail

MHazwa pliku >
Mazwa dokumentu | |
Fiodza) dokumentu | >

Przechewa | w bazie dodatkowych dokumentdw -
w barzie dodatkowych dokumentdw

Sciezke do pliku |

" Zapisz > Anuluj | @ Pomoc

A

12. Samochody — na zaktadce tej w widoku tabelarycznym przedstawiona jest ewidencja
samochoddw kontrahenta.

13. Serwis — zaktadka prezentuje przedmioty kontrahenta, ktére mozna wskaza¢ w zleceniu
serwisowym (w module Serwis). Dodatkowo na zaktadce tej mozliwe jest podejrzenie danego
przedmiotu za pomocg menu kontekstowego. Zaktadka wyswietlana jest, gdy stanowisko ma
dostep do modutu Serwis.

- a
[l Kontrahent 111 STREAMSOFT )
1 Podstawowe 21Inne 3 Grupy 4 Warunki zakupu i sprzedazy 5 Limity, Blokady 6 Odbierajacy, Trasy 7 Cechy
8 Uwagi i ostrzezenia 9 Dodatkowe adresy 10 Osoby kontaktowe 11 Dokumentaca 12 samochody 13 Serwis

Przedmioty serwisowe

Nazwa Fiodzaj przedmiotu Fiodzaj zlecenia
Skoda Fabia Samochod osobowy Frzeglady gwar:

15. Zestawienie oswiadczer — zaktadka widoczna dla kontrahenta, ktory jest rolnikiem
ryczattowym. Informacje zdefiniowane w tej zaktadce bedg wykorzystywane podczas tworzenia
JPK_FA_RR. Dodatkowo na oknie edycyjnym dokumentu (HM oraz FK) umieszczono na zaktadce
“Inne” sekcje “Zestawienie oSwiadczen, o ktédrych mowa w art. 116 ust. 4 i 4a”.

W danej sekcji mozna potaczy¢ dany dokument z oswiadczeniem definiowanym w nowej
zaktadce okna edycyjnego kontrahenta. Wskazana sekcja jest dostepna wytgcznie dla
dokumentdw, ktére sg wystawiane dla rolnika ryczattowego.

* Kk Kk

Dla firm, w ktérych zdefiniowanych jest bardzo wielu kontrahentéw, mozna w programie wigczy¢
mechanizm umozliwiajacy rozdzielenie kontrahentéw na gtéwnych i pozostatych. Gtéwni kontrahenci
to tacy, z ktérymi firma czesto wspétpracuje (wystawia dokumenty itp.). Aby wigczy¢ ten mechanizm,
nalezy w menu System->Konfiguracja->Ustawienia->Optymalizacja szybkosci zaznaczy¢é parametr
Witgcz obstuge kontrahentow gtownych. Po przetaczeniu sie na okno ze spisem kontrahentow,

05
uzytkownik bedzie mdgt zobaczyé, ze na pasku ikon pojawita sie ikona Pokaz tylko gtownych -
Klikniecie na te ikone umozliwi wyswietlenie spisu gtdwnych kontrahentéw firmy. Aby przeniesc
wybranych kontrahentéw ze spisu wszystkich kontrahentéw do spisu kontrahentéw gtéwnych,
wystarczy przefaczy¢ sie na widok wszystkich kontrahentéw i z menu podrecznego (prawy klawisz
myszki) wybrac opcje Przerzuc do gfownych <Ctrl+G>.
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(=
Z poziomu okna Kontrahenci, za pomocg ikony = kombinacji klawiszy <Shift+Ctri+F3> lub
poprzez menu prawego klawisza myszki (opcja Zle¢ zadanie), mozna zleci¢ zadanie dotyczgce danego
kontrahenta. Warunkiem dziatania tej opcji, jest przydzielenie dla danego stanowiska licencji na
modut CRM.

. ——
Zadanie - 0 2017-11-05 21:18 Admmerrater T |
7 Zasoby & Powiazania, dokumentacja 9 Przekazania 10 Podsprawy
1 Podstawowe 2 Cechy 3 Operatorzy 4 Osoby kontaktowe 5 Przypomnienia 6 Czynnoidi
Podstawowe
(Obiekt ohéwny | [Brak] IE
Obiekt nadizedny ‘[Elrak] | 5
Ghdwny prow. Awekanavca ‘ v| >
o | 1 -]>
Kantizhet | (111) STREAMSOFT IE
[l
Nazwa ‘ ‘
Opis a
Planmowane rozp 00:00 Planmwane zak. |00:00
Przeczytane
Podaza) za zdarzeniem
Sprawdz konflikty Zaplanuj wykonanie " Zapisz # Anulyj (%) Pomoc

Zadanie wprowadzone w module Handlowo-Magazynowym zostanie automatycznie dodane
do spisu zadan danego operatora w module CRM.

* K X

Kontrahentéw mozna sortowac i filtrowaé. Gdy uzytkownik chce ogladaé¢ kontrahentéow przy

wiekszej liczbie zdefiniowanych parametréw — moze skorzystac z ikony Ustal filtr \Q lub klawisza

funkcyjnego <F7>:
Pozostaw do przegladania pozyge spetniajace warnunki lﬂ
E
Fole Warunek Wartosc (od, do)
‘Numer v”wzakresie v|| 2” ‘IIZI|
i lub [ Zapytaj
[+] Pokaz wszytkie dostepne pola .~ Zapisz filtr -~ Eiltruj = Zamknij | & Pomoc
L - -

Parametry definiowane przez uzytkownika mozna wyswietla¢ w kilku liniach klikajgc na przyciski
i/lub. Zwieksza sie w ten sposdb liczba mozliwosci w poszukiwaniu dokumentéw.

W okienku Pole, nalezy wybra¢ pole, wedtug ktérego chcemy szukaé. W okienku Warunek
mozemy wybraé jeden z kilku wariantéw traktowania wpisanej dalej wartosci. Znak ,,=” powoduje,
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ze wpisana warto$¢ musi by¢ réwna wartosci wybranego pola w tabeli. Znak ,<>” oznacza,
Ze interesujg nas wartosci inne niz te, ktére sg wpisane. Znaki ,<”, ,>” s oczywiste przy polach
liczbowych, natomiast w przypadku wyrazen literowych (np. Miejscowosé) znak ,<” oznacza
wczesniejszy w alfabecie. Warunek w zakresie, pozwala znalezé przedziat danych (np. wpisy w ksiedze
od nr 130 do nr 150).

Zadawanie warunkéw rozpatrzymy na przyktadzie Kontrahentdw. Zatéimy, ze interesujg nas
kontrahenci z Warszawy. Dodatkowo chcemy, aby ich nazwa konczyta sie na litery ,la”. Powyzszy
warunek chcemy zastosowac do kontrahentéw o numerze od 7 do 13. W tym celu, w pierwszym polu
wybieramy Miejscowos¢, nastepnie warunek ,=" oraz warto$s¢ Warszawa. W polu Wartos¢ mozemy
wpisac catg nazwe, lub zastosowacé znaki specjalne ,*”, ,!”. Znak ,*” oznacza dowolny ciag liter, takze
brak ciggu. Znak ,!” oznacza jedng dowolng litere. W polu Wartos¢ mozemy wiec, dla skrécenia
pisania, wprowadzi¢ wartos¢ Warsz*. Oznacza to, ze program ma wyszukaé wszystkich
kontrahentéw, dla ktérych miejscowosé zaczyna sie od liter Warsz. Poniewaz prawdopodobnie
w Polsce nie ma innego miasta niz Warszawa zaczynajacej sie od Warsz, mozemy skrécié¢ nazwe w ten
sposéb. Znak ,*” moze stuzyé np. do wybrania wszystkich kontrahentow zaczynajgcych sie od litery
W — ,,W*”, Wracajac do naszego przyktadu — aby zatozy¢ dodatkowo warunek na pole Nazwa, nalezy
wecisng¢ przycisk i znajdujacy sie w lewym dolnym rogu okienka:

[ Pozostaw do przegladania pozygje spelniajgce warunki [ér

Pole Warunek Wartosdé(od,do)

Migjscowasc v||= v| Warsz* |
i anuluj []Zapytaj [CIw &rodku

|Numer v”wzakresie v|| ?” 13|
i anuluj []Zapytaj

|Nazwa e || = ~||'a |
i lub anuluj [1Zapytaj 1w &rodku

[ PokaZz wszytkie dostepne pola W Zapiszfiltr - Eiltruj » Zamknij | & Pomoc

Aby filtr byt aktywny korzystamy z kombinacji klawiszy <Ctrl+F7> lub ikony Filtr aktywny \L( .
Inny sposdb przeglgdania dokumentéw w aktywnym oknie uzyskamy klikajgc na przycisk

A
sortowania 7 l w pasku ikon aktywnego okna lub klawisz funkcyjny <F4>.

E Sortu] wedtug kolumn(y) ﬁ

EA Murner (1]
[T 1dentyfik.atar
[ Uwana

[ 0strzezenie
[ Telefan

[ kb

[ Mazwa

[ Mip

[ Min - hes Fammatu

m

-

(® Bosnaco () Malejaco Jedna kolumna
[ Preesun sortowana kelumng na poczatek

Szukanie po kolumnie
Pienusze] @ Dstatnig]

" Ok * Anuluj || & Pomoc
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Kolumny do sortowania wybiera sie poprzez klikniecie myszkg obok wybranych nazw. Wazna jest
tu kolejno$¢ zaznaczania. Jesli pierwszy zaznaczony zostanie Identyfikator, to najpierw po nim
odbedzie sie sortowanie. Mozna zaznaczy¢ kilka kolumn réwnoczesnie, jesli wytagczone zostanie pole
Jedna kolumna. Operacja ta uaktywnia w konsekwencji opcje Szukanie po kolumnie pierwszej lub
ostatniej. Mozliwe jest wyszukiwanie (po kolumnie sortowanej) poprzez wprowadzenie z klawiatury
pierwszych liter wyrazu. Pomytki wycofuje <Backspace>.

* * Kk

Z poziomu okna Kontrahenci, uzytkownik systemu ma bezposredni dostep do warunkéw
sprzedazy danego kontrahenta (bez koniecznosci edycji jego danych). Wystarczy tylko ustawié sie
kursorem myszki, na wybranym kontrahencie i klikng¢ na ikone e , znajdujacy sie na pasku
narzedzi lub skorzystaé z kombinacji klawiszy <Ctrl+P>. Po kliknieciu na ikone pojawi sie okno
wydruku Warunki sprzedazy, dzieki ktéremu mozemy zobaczy¢ (przycisk Podglqd), wydrukowaé
(przycisk Drukuj), wysta¢ e-mailem dany dokument (przycisk Wyslij) lub ustawi¢ opcje drukowania
dokumentu (przycisk Opcje). Dodatkowo w oknie tym, w polu Dla kartotek drukowaé, mamy
mozliwosé wyboru czy chcemy drukowad tylko identyfikator kartoteki, czy jej nazwe petna.

Opcja Podstawowe->Warunki zakupu, dostepna w menu kontekstowym okna Kontrahenci, dziata
analogicznie do opcji Warunki sprzedazy, z taka rdznica, ze wyswietla dane z umoéw z dostawcami.

*x Kk Kk

Jesli w programie prowadzone sg umowy z kontrahentami oraz promocje, wowczas przydatna jest
opcja umozliwiajgca okreslenie ceny i rabatu wskazanego towaru dla wybranego kontrahenta.
Sytuacja taka czesto wystepuje podczas telefonicznego informowania o cenie lub rabacie przyznanym
na interesujacy kontrahenta towar.

Kalkulator promocji, umoéw i rabatow stuzy do okreslania warunkéw sprzedazy (procentu
bonifikaty i cen) na podstawie zadanych parametréow. Jest on dostepny z poziomu okien Promocje
na towary, Umowy z kontrahentami — cenniki, Stany magazynowe i Spis kartotek magazynowych

za pomocg ikony z menu kontekstowego prawego klawisza myszki lub za pomocg kombinacji

klawiszy <Ctrl+P>. Okno kalkulatora skfada sie z czesci, w ktérej okreslamy warunki wejsciowe i czesci
podajacej wynik analizy.

Jesli umowa z kontrahentem posiada warunek ilosci, to wtasciwa kalkulacje uzyskamy po podaniu
interesujacej kontrahenta ilosci towaru.

Kalkulator promogji, urnéw i rabatow &J
Sprawdz warunki dla
Data M agazyn ‘1 - Gidwny | >
Kartizhert [ 111 - STREAMSOFT |[>]  Kenoieka 0002 -AKUMULATOR FTH |[>
[ okument | | > Cena ‘do ustalenia automatycznie | >
Migjsce sprz. | | > llogé

Wynik

— Warunki sprzedaZy kontrahenta:
Bonifikata: 5,00%

- Umowa, cennik: Nie

- Promocja: Nie

Ustalono procent bonifikaty @ 5,00%

————————————————————————— Brutto--- --—-Netto——--—-
Cena detaliczna 487,40 380,00

ttg-———— ———- Brutto----
Cena hurtowa 285,00 350,55

> Zamknij || (& Pomoc
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Opis poszczegdlnych pdl aktywnego okna Kalkulator promocji, umow i rabatow:

Data — dzien, na ktdry sprawdzamy rabaty i ceny.

Kontrahent — okresla kontrahenta, dla ktérego przeprowadzana bedzie analiza, nie podanie
tego parametru powoduje, ze analizowane bedg tylko promocje bez okreslonych warunkow
na kontrahenta i grupy kontrahentéw.

Dokument — parametr istotny, gdy w promocjach/umowach okreslono filtr dla dokumentéw.
Parametr bierze réwniez udziat w okreslaniu domysinej ceny.

Miejsce sprzedazy — parametr bierze udziat w okreslaniu domysinej ceny.

Magazyn — parametr istotny, gdy w promocjach/umowach okreslono filtr dla magazyndw.
Kartoteka — okresla kartoteke, dla ktérej przeprowadzana bedzie analiza, nie podanie tego
parametru powoduje, Ze analizowane bedg tylko promocje/umowy ogdlne bez okreslonych
warunkéw dla kartotek i grup kartotek.

Cena — uzytkownik wybiera cene ze stownika Definicje cen.

llos¢ — parametr istotny, kiedy promocje/umowy uzaleznione sg od ilosci sprzedane;.

Po podaniu wszystkich istotnych parametréw, wciskamy klawisz <Licz>, co spowoduje
uruchomienie procedury analizy i wyswietlenie wynikdw. Analiza przebiega wg nastepujacych zasad:

W pierwszej kolejnosci analizowany jest procent bonifikaty wpisany w warunkach sprzedazy
kontrahenta, potem umowy/cenniki, a na koricu promocje.

Jezeli, w ktéryms z wymienionych miejsc znajdzie sie wpis (procent, cena) spetniajgcy warunki,
to analiza zostaje przerwana, a wynik przyjety za obowigzujacy.

Jezeli wynikiem analizy jest procent bonifikaty, to program przechodzi do ustalenia domysinej
ceny i oblicza cene po bonifikacie.

Ustalenie domysinej ceny polega na sprawdzeniu w pierwszej kolejnosci ceny okreslonej

w warunkach sprzedazy kontrahenta, nastepnie okreslonej w definicji dokumentu, a na koricu
ceny okreslonej w miejscu sprzedazy.

Wyniki analizy przedstawiane sg opisowo w oknie Wynik.

*x Kk K

1.3 Pracownicy

Do systemu wprowadzi¢ mozna pracownikow, dla ktdorych prowadzi¢ bedziemy wewnetrzne
rozrachunki. Sftownik pracownikéw, mozna wykorzysta¢ do budowy analityki planu kont.

llos¢ pracownikéw, dla ktérych prowadzimy rozrachunki mozna ograniczy¢ za pomoca opcji
Pracownik widoczny w Stownikach w edycji danych w Sfowniki->Pracownicy. Opcja ta pozwala widzie¢
pracownika w module Finanse i ksiegowosc¢. Stownik Pracownicy jest automatycznie aktualizowany
na podstawie danych kadrowych z modutu Kadry i Ptace.
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Dane pracownika =

Podstawowe

N azwisko |ana|ski

Iz |Jan

|
|
Pesel |a4ua1?02503 |
o |

Bank

Bank |BZ WBK vl

Kaonto bankowe |12 4857 5602 6245 5126 4258 5124 |

Pracownik widoczny w stownikach

Powiazania .~ Zapisz = Anuluj | (% Pomoc

Pole Numer ksiegowy jest numerem, na podstawie ktérego, budujemy analityke pracownikéw.
Program posiada wbudowang kontrole poprawnosci numeréw NIP i PESEL, jezeli wprowadzony
numer jest nieprawidtowy lub niezgodny z formatem obowigzujgcym w danym kraju, to jego kolor
zmieni sie na czerwony.

1.4 WHtasciciele

W  przypadku przedsiebiorstw, nie majacych osobowosci prawnej, ptatnikow podatku
dochodowego od osdb fizycznych, istnieje koniecznos¢ zdefiniowania wiascicieli firmy, w celu
prowadzenia ich rozliczen wewnetrznych (wobec firmy) jak i zewnetrznych (wobec Urzedu
Skarbowego). Dokonujemy tego w menu Stowniki->Wtasciciele. Wpisanie wtascicieli firmy umozliwia
wykonanie dla nich deklaracji PIT 5.
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-
Dane wiasciciela

. ===

Podstawowe

Fienssze imie |Jan

| M azwmisko | Mowak |

Drata uradzenia |2018-01-22

Pesel |55020152535 |

MIF |929-D1 0-00-96

| Urzad skarbowy | Pierwszy Urzad Skarbowy w Zielone| | »

Unzist | 100]/]

1un| Sposéb abl. podatku | pragresywny v

Adres

Migjscomost |Zie|0na Géra

| Kod/Paczta |55-0?? ||Zie|0na Géra |

Ulica |a|. Wajska Polskiego

| Mo domuiokals [ 11 I |

Kiai |F'0Iska

i | winjewadztwo | w |

Pawiat |Zie|0na Gdra

| Grina |Zie|0na Gidra |

Bank

Do przeles za PIT-5 vapbierz konto firmy |bank w |

Inne
[] skt

[ Ewartalne rozliczenie podatku dochodowego

. Zapisz > Anuluj | & Pomoc

Oprdcz danych osobowych, nalezy okresli¢ procent udziatu w dochodach firmy. Deklaracja PIT-5
wyliczy wtedy z dochoddéw odpowiednig czes$¢ wynikajaca z udziatow.

Kazdemu wtascicielowi wprowadzanemu do systemu, zostanie nadany Numer unikatowy, ktéry
bedzie charakterystyczny tylko i wytacznie dla danej osoby.

Ponadto w oknie dane wtasciciela mozna okresli¢, w jaki sposdb ma by¢ obliczany podatek podczas rozliczania sie
z US. System proponuje dwa sposoby: progresywny i liniowy.

1.5 Spis analityki planu kont

Znajduje sie on w menu Sfowniki->Spis analityki planu kont. Umozliwia zdefiniowanie zmiennych
opartych o strukture organizacyjng przedsiebiorstwa oraz okreslenie sposobu ich kodowania
w zaktadowym planie kont. Sposéb kodowania poszczegdlnych sktadnikéw analityki zalezy od ich
rodzaju, np. konta kontrahentéw przedsiebiorstwa mogg by¢ budowane na podstawie numeru
kontrahenta w bazie danych badZ jego numeru identyfikacji podatkowej NIP. Analityki planu kont
sg czescig tego planu. Dzieki nim, nie trzeba zaktada¢ oddzielnych kont, np. dla réinych
kontrahentdw.
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[2] spis analityk planu kont a X
B D2t % | [ wie Saika )
MNazwa T Tahela Sposab tworzenia Dhugosc Rozrachunkowa Akbawna Rodzaj grupy kadotekows]  »
Bank Bank Nr ksiegowy 2
Finansowanie ST Grupy Srodkdw trwatych  Kod 2
Fundusz dla zatogi Definiowane Drzewo 0
Grupy KST Grupy KST Kod 2
Inne inwestycje krdtkoterminowe Definiowane Drzewo 0
Inne roszczenia spome Definiowane Drzewo 0
Inne rozliczenia Definiowane Drzewo 0
Inne zobowigzania finansowe Definiowane Drzewo 0
Inwestycje dugoterminowe Definiowane Drzewo Dane analityki planu kont (=]
Kapitat podstawowy Definiowane Drzewo )
. . Rodza) analityld |Miejsce sprzedaiy >
Kapitat rezerwowy Definiowane Drzewo
Kapitat z aktualizacji wyceny Definiowane Drzewo Nazwa |Mi9]509 sprzedady |
Eapita:zapasow;' ok Ee:niuwane EFZQWD Sposéb tworzenia analtyki (Numer ksiegowy v
K:zga ze sprzedazy akcji K:Sr;mwane N[zs::gﬂwy N il sk anifyke
Kierunek sprzedazy Definiowane Drzewo Dk analibpk g
Kontrahent Kontrahent Nr ksie_guwy Bnalivka rozrachurkowa
Kontrahent n/r Kontrahent Nr ksiegowy
Koszt w. wytworzenia Swiadczen na wiasne Definiowane Drzewo £ Aktynna
Koszty finansowe Definiowane Drzewo Dla phac stosuj rozdzielnik kosztdvw
Koszty operacyjne Definiowane Drzewo
Koszty rodzajowe Grupy kartotekowe Drzewo  Zapisz ||  Anuluj || ® Pomac
Krdtkoterminowe aktywa finansowe Definiowane Drzewo

Wprowadzajgc nowq analityke, nalezy okresli¢ na ilu znakach nastgpi jej kodowanie. Nalezy
pamietaé, aby ich ilo$¢ nie byta mniejsza od rzeczywistej ilosci znakdow wystepujgcych w danej
zmiennej. W przypadku kodowania kontrahentow wg numer NIP, ilos¢ znakéw potrzebna
do jednoznacznego zidentyfikowania kontrahenta w planie kont, nie moze by¢é mniejsza od 10.
Ponadto powinnismy jeszcze ustawié liczbe znakéw dla pola dostepnego po numerze NIP, tzw. PoNip,
z ktérych bedzie budowana analityka kontrahenta. Pole to wprowadza sie w danych kontrahenta
w celu rozrdznienia oddziatu lub firmy o takim samym numerze NIP.

Jezeli zdefiniujemy kilku kontrahentéw z identycznym numerem NIP i nie wprowadzimy
im numeru w polu PoNip lub pole PoNip bedzie dtuzsze niz ustalona przez nas liczba znakéw PoNip
uzywanych do tworzenia analityki kontrahenta, wéwczas ksiegowania na konta z wybrang analityka
kontrahenta, bedg oznaczone przez program jako btedne.

Na pasku menu aktywnego okna Rodzaje analityki planu kont, znajduje sie przycisk Wyjgtki (lub
Pozycje, w zaleznosci od pozycji spisu, na ktdrej ustawi sie kursorem myszki uzytkownik). Stuzy on do
tego, aby zmieni¢ numer analityki wptywajacej na tworzenie numeru konta. Aby dokona¢ zmiany,
nalezy wejs¢ w menu gtéwne Stowniki->Spis analityki planu kont->Wyjqgtki->Wyjqtki dla analityki grup
kartotekowych. W siatce danych wyswietlg sie wyjatki, jesli zostaty wprowadzone. Jesli nie, to nalezy
w oknie Wyjqtki dla analityki grup kartotekowych klikng¢ Dodaj <F3> i zdefiniowa¢ wyjatki.

Wyjatki dla analityki bankéw ==

Pozucia |GLOWNE >

M kziegou ||:I‘1

MHazwa wyjathu | GEOWNE

. Zapisz = Anuluj | Pomoc

Stowniki->Spis analityki planu kont->ikona Wyjqtki->Wyjqtki dla analityki miejsc zakupu->Dodaj <F3>
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1.6 Powigzania kont

Gdy uzytkownik chce, np. powigza¢ magazyn z miejscem sprzedazy, koszty z 4 z kosztami z 5 lub
zdefiniowa¢ na innych kontach kontrahentéw krajowych izagranicznych, to wtedy mozna
wykorzystaé powigzania kont.

Powigzania te mozemy zastosowaé, np. w sytuacji, kiedy mamy magazyn towardw, ktéry ma by¢
ksiegowany na konto 330 oraz magazyn materiatéw — ksiegowany na konto 331. W takiej sytuacji
w definicjach dekretéw ustawiamy, aby np. magazyn byt dekretowany wedtug powigzania,
a w powigzaniu wskazujemy, ktéry magazyn ma by¢ ksiegowany na ktérym koncie. Oznacza
to, ze przyporzadkowujemy magazyny do okreslonych kont. Dzieki temu, jesli na jednym dokumencie
sprzedazy wystgpi jednoczesnie sprzedaz z magazynu towardw oraz z magazynu materiatéw,
program odpowiednie kwoty zadekretuje na konta przypisane magazynom.

[ H Powiazania kont @1

Dane podstawowe

Rodzaj shownika |Magazyn v »
Mazwa |[Magazyn |
Mazwa analityki | Magazyn E

Podozas dekretacy |Brak powiazania - zapytaj
Brak powiazania - zapytaj

Brak powiazania - pomiri dekret
Brak powiazania - wybierz konto

Powigzania
M azwa Faonta -
Ghaweny 330-hagazyn
Surowce 310-Magazyn
gy 330-hagazyn £

3 > B

.~ Zapisz  Anuluj | (5 Pomoc

L

W powyzszym oknie wypetniamy pola: Nazwa, Nazwa analityki oraz wybieramy czy Podczas
dekretacji, jezeli nie ma powigzania, to:

e program ma zapytac na jakie konto zadekretowac zadang wartos$¢ (Brak powigzania — zapytaj),
e program ma poming¢ dekret (Brak powigzania — pomir dekret),
e program zadekretuje zadang wartos¢ na wskazane konto (Brak powigzania — wybierz konto).

Nastepnie w tabeli wewnatrz okna okre$lamy powigzania. Do okreslania powigzan stuzy przycisk
<Powigz>. Po kliknieciu na niego nalezy zaznaczy¢, co ma by¢ ze sobg powigzane.

© N
Powiazania @

Fozycja | Surowce >

Zmien konto

2 0004 | >

" Zapisz = Anuluj || 3 Pomoc
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1.7 Powigzania grup rozrachunkowych

Do kazdej grupy mozna przypisa¢ wiele kont, ale konto moze mieé tylko jedng grupe. Grupy rozrachunkowe
polepszajg kontrole nad rozrachunkami oraz wykorzystywane sg do tworzenia dekretéw ksiegowych.

|41 Powigzania grup rozrachunkowych A X
1| A ~7 7 . -

BRLBDE=:24%Y saika e}

k.od rozrach. MNazwa rozrach. Konto o

PR Pracownicy - zaliczki [234] 234-Pracownik

SP Sprzedaz [200] 200-Kontrahent

ZK Zakup [201] 201-Kontrahent |

RPP Rozrachunki publicznonrawne [2201 220-Rozrachunki publiczonnnrawne 1

RSP Roszczenia sporn| Powiazanie grupy rozrachunkowej ==l
Syntetyka | Sprzedaz [200] > )

200 Kontrahent | >

-~ Zapisz > Anuluj || 3 Pomoc

1.8 Spis kartotek kosztowych

Pozwala osobie stabo znajgcej ksiegowos¢, wprowadza¢ dokumenty ksiegowe. Ponadto
przyspiesza dekretacje dokumentéw.

[ Kartoteka KOSZT - 0004 ENERGLA ELEKTRYCZNA (=5
1 Podstawowe 3 Grupy 5Cechy | 6 KodyEAN 10pisy | 8 Uwagi 9 Zdjecie 11 Dostawcy | 12 Stany 15 Intrastat 17 Produkeja 23 2
Identyfikacja

[ndeks Hazwa
KOSZT - 0004 ENERGIAELEKTRYCZMA

|dentyfik atar
ENERGIAELEKTRYCZNA

03.Dla sp wyt opodatkowanej -
04.Dla sp. mieszangj

05 Mie podlegajace odliczeniom VAT

06.Import ustug

07 Paliwo bez prawa do odliczen

08.Zakup samochodu bez prawa do odliczer

09 Wewnatrzws pdinotowe nabycie towardw

10.0dwr. obc. dla sp.wyt.opodatkowanej

11.Import art. 33a

12 Import ustug art 28b

13.Nabycie art. 22 ust.1 (instalacja, montaz)
Inne 14 Nieodptatne przekazanie towardw

‘15.Import ustug dla sp. mieszanej

StawkawaT 16.Import ustug art 28b dla sp. mieszane]
 17.5rod.tow.odwr.obe.dla sp.wyt.opodatkowane]
Jednostkamian 48 &0 rw odwr.obe. dia sp. mieszang]

Sposdb odiczenia WAT ‘ 03.Dla sp.wyt.opodatkowane]

n

Lkbny

< Poprzedni || > Mastepny || Powiazania o Zapisz | Anuluj | (5 Pomoc

W zaktadce Podstawowe nalezy wypetnic¢ pola Indeks, Identyfikator, Nazwa. Utworzg one kolumny
tabeli, ktora bedzie sie wyswietla¢ w aktywnym oknie Spisu kartotek kosztowych. W zaktadce Grupy,
definiujemy Grupy kartotekowe np., grupy asortymentu, producentéw itp. Zaktadka Stany pokazuje
llos¢ z zamdwien zewnetrznych i llos¢ z zamdwien do dostawcow.
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W przypadku kartotek kosztowych, uzytkownik systemu moze korzysta¢ réwniez z pozycji
dodawanych w module Handlowo-Magazynowym, w opcji Inne pozycje podlegajgce VAT. Dzieki temu
mozna unikng¢ powtarzania sie kartotek kosztowych w systemie.

W pasek narzedziowy okna Spis kartotek kosztowych, wbudowane zostaty ikony, za pomocay
ktdérych uzytkownik systemu moze filtrowac spis kosztéw:

=] spis kartotek kosztowych

BRRDARS| LY e Y EE [E 5l () |

Indeks ¥ Identyfikator INazwa Lhwag Aktywn Podza) odl, WA

KOSZT - 0 WODA WODA Tak 03.Dla sp.wyt. atkows

KOSZT - 0f ENERGIA ELEKTRYCZNA EMERGIA ELEKTRYCZMA Tak  03.Dla sp.wyt dpodatkowsz

KOSZT -00 BHP BHP Tak  03.Dla sp.wyt dpodatkows

KOSZT -00 POZ. USEUGI POZ. USEUGI Tak  03.Dla sp.wyt dpodatkows
IKONY

FILTRUJACE

KOSZTY

Pierwsza ikona od lewej strony pokazuje spis wszystkich kartotek kosztowych, druga wyswietla
tylko koszty w ksiegowosci, trzecia — podlegajace VAT srodki trwate, czwarta — inne podlegajgce VAT.
Pigta ikona wyswietla spis zaimportowanych paczek.

1.9 Kursy walut

System Streamsoft Pro/Prestiz umozliwia automatyczne pobierania kursow walutowych podczas
uruchamiania programu. Tabela kursowa pobierana jest bezposrednio ze strony internetowej
Narodowego Banku Polskiego (www.nbp.gov.pl) i aktualizowana w ciggu dnia zgodnie z ustawieniami
w konfiguracji systemu (menu System->Konfiguracja->Ustawienia->System-> Ustawienia walutowe).

[ kenfiguracia ([E=8Eo =5
T A C o, ;’(f
Y@ Dy L [DEg| |
[ - . . N
> Drukarka fiskalna Fobieraj kursy NEBF przy uruchomieniu programu MIE
. Fohierans waluty EUR USD GEF
Drukarka koddw paskowych
| Katal
ﬁ T Fohieraj kursy z innych tabel kursowych MIE
Eﬂ Archiwizacja Dla dokumentdw podpowiadaj kurs z poprzedniego dnian Dla dokumentaw sprzeda:
= Gy brak kursu w poprzednim dniu to szukaj piervszy moz MNIE
> G Srodki trwate Dila dokumentéw LE kurs pobierany tylko z tabeli kursowe TAK

Fodzaj daty do podpowiadania kursu w dokumentach zak Data dokumentu

= F
’ tE TUETETEEEE Rodzaj daty do podpowiadania kursww dokumentach spr Data dokurnerntuy

> . Serwis
|E| Urzadzenia zewnetrzne

v System

C_E'j Ustawienia walutowe

> Deklaracje UE

> (&) crm «

m

> 5] oms

Mazwa
= | Cechy Wartogc..

> ["_ﬂ Produkcja

Sciezka

Zapiz w...

Opcja Pobieraj kursy NBP przy uruchamianiu programu pobiera kursy walutowe bezposrednio
ze strony internetowej NBP, natomiast waluty, dla ktérych majg by¢ pobierane kursy, podane
sg W pozycji Pobierane waluty. Dodatkowo mozna wtgczy¢ parametr Pobieraj na tym stanowisku, aby

tabele kursowe byty pobierane i aktualizowane tylko na danym stanowisku pracy, a nie w catym
systemie.

Pobrane kursy wraz z numerami tabel dostepne sg w menu Stowniki->Kursy walut.
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Jesli uzytkownik nie chce, aby kursy pobieraty i aktualizowaty sie automatycznie, moze recznie
uruchamia¢ funkcje pobierania i aktualizowania w menu Stowniki->Kursy walut->Sciggnij dane z NBP

HH
<Ctrl+S> (ikona :@: ).

Nalezy pamietaé, ze kursy srednie do godz. 11:40 sg zgodne z kursem dnia poprzedniego,
natomiast po godz. 12:00 pobierany jest kurs sredni z aktualnego dnia. Jest to uzaleznione od emisji
danych przez NBP.

1.10 Formuty

Znalazty zastosowanie w Kalkulatorze kont. Wykorzystujg one dane z kont (BO, saldo, obrét)
i wykonujg na ich podstawie operacje matematyczne. Wiecej w rozdziale: Zestawienia. Kalkulator
kont.

1.11 Definicje dokumentéw

Po zainstalowaniu program zawiera juz wstepnie zdefiniowane dokumenty. Przed rozpoczeciem
pracy, nalezy zapoznac¢ sie z ich definicjg. Wszystkie definicje dokumentéw systemu znajdujg sie
w spisie majgcym strukture ,drzewa”. Pokazuje sie on po wybraniu opcji Sfowniki->Definicje
dokumentow. W celu zoptymalizowania pracy oraz wykorzystania petnych mozliwosci programu,
nalezy dostosowac definicje dokumentéw do wtasnych potrzeb. Gdy dany dokument nie jest nam
potrzebny, a znajduje sie w systemie i pojawia przy wyborze rodzaju dokumentu, mozemy
,odznaczy¢” pole Aktywny. Dokument taki nie pojawi sie podczas wyboru, i jezeli nie wystepuje
w firmie (np. faktura zakupowa od rolnikéw) nie bedzie utrudniat wyboru podczas pracy.

E Definicje dokumentdw ==
Faktura VAT (Fvat)
RE LD | X
+ [0 Sprzedaz towarw handlowych - Opis dokumentu. .. ... .. ...... Faktura VAT
> | ] Faktura - dostawa wewnatrzwspélnotowa (1) L fod o Fuat
= Kody na wydruk dokumentu .. ...
> [ ] Faktura do Paragon do WZ (1) Formularz standardowy ... . ... .. Wydruk standardowy

Definicia dekretu .. ... ...

| Faktura do paragonu (1)

>

Grupaksiegowa. . ............ Sprzedaz
> | "] Faktura do WZ 1) Pobradcene........... .. ..
Mrwwyborze dok. na pozycii 1
> | '] Faktura do WZ - dostawa wewnatrzwspdl. (1) Dickument walltowy ... Nie
" Akbowry .o Tak

> | "] Faktura do WZ - handlowa (ustuga UE) (1)

> | '] Faktura do WZ detaliczna (1) Spossh patnadci ... ...

Sposdb naliczania odsetek . . ...

> | '] Faktura do WZ odwrotne obciazenie (1)

Sposob obliczania bonifikaty . . ... Od ceny
» || Faktura eksport do WZ eksport (1) Rabat skradany . ......... .. Mie
Grupa ewidencji VAT
> [ Faktura eksportowa (1) Sposéh obliczania VAT . ... .. 0d netto
" Sposdh podsumawania WAT .. ... Od wartocl z podsumow;

> | '] Faktura handlowa (ustuga UE) (2)
Diruk. automat. po wpstawieniu . .. Nie

| "] Faktura VAT (1) Zabroniono wystawiania dla. . . ...

> | '] Faktura VAT zaliczkowa eksport (1)

Sposdb sotowania pozycii. . . ..

Dokument roziczenia opakowania

@ Pomoc

[ Faktura VAT (Fvat Grupa rozrachunkéw . ... ... ... Sprzedai
aktura val .
( ) Sposob baczenia dok. z zam. . . .. Mie taczyc
» | | Faktura VAT detaliczna (1) Dokument wymaga akceptacii. .. Mie
Pobierat: jedna dostawe Mie
> [ '] Faktura VAT odwrotne obcigzenie (1) Spraedaz w cerie 2akupu Nie
> | .] Faktura VAT zaliczkowa (1) Auto, powizzanie ze zdarz. CRM . MNie
Obs. karty prog. lojalnofciowego . Brak
» || Faktura VAT zaliczkowa DW (1) whrnug sortowanie pozpcii. ... .. Nie

Kolejnosci wprowadzania

~ Zamknij
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Z punktu widzenia ksiegowego istotny jest podziat dokumentdéw na sposdb dekretacji. Stuzy
do tego pole znajdujace sie w wiekszosci dokumentéw Definicja dekretu. Gdy, do dokumentu
podtagczymy odpowiednig definicje dekretu, wtedy taki dokument bedzie domysinie dekretowany
w ustalony sposdb. Sposéb dekretacji mozna zmieni¢, dla kazdego dokumentu oddzielnie, w opcji
Dokumenty Zrddtowe znajdujacej sie w menu gtéwnym Dokumenty lub prawym klawiszem myszki
w siatce danych tych dokumentéw — opcja Zmien sposdb dekretacji. Gdy zdarzajg sie dokumenty,
ktdére nie majg okreslonego z géry sposobu dekretacji, mozna zdefiniowa¢ dokument, np. pozostate
i nie wybieraé¢ zadnego sposobu dekretacji. Bedziemy mogli go wtedy zadekretowaé recznie lub
automatycznie, w zaleznosci od przypadku. Jezeli korzystamy z prowadzenia kas lub bankéw
w programie (nie majgcych zaznaczonej opcji Nie podlega ksiegowaniu), to musimy dla kazdego typu
dokumentu (kasowego lub bankowego), z ktérego bedziemy korzystaé, podpigé definicje sposobu
dekretacji. Po wejsciu do grupy Polecenia ksiegowania lub Dokumenty ksiegowe poprzez zaznaczenie
i wecisniecie przycisku Popraw lub klawisza <F5>, mozemy dla wybranej grupy dokumentéw
wigczyé/wytgczyé numeracje miesieczng. Lewa strona okna Definicje dekretow, wyswietla dokumenty
w strukturze drzewa, ktérg mozemy dowolnie zwija¢, rozwijac. To, co jest widoczne po prawe;j stronie
okna zalezy od rodzaju dokumentu, jaki wybiera uzytkownik. Inne dane trzeba bedzie podawac
do tworzenia dokumentow sprzedazowych, inne do polecen ksiegowania itd. Poréwnajmy:

1. Definicja dokumentu sprzedazy towaréw handlowych — Faktura VAT:

Definicja dokumentu ==
1 Podstawowe 2 Cechy
Dokument Definicja sposobu dekretacji dokumentu
Faktura VAT (1)
Dpis ‘Faktura AT

|:l Nowa definicja dekretu bl d

Konto il Konto kA Waor

Grupa ksiggowa | SprzedaZ E >
Giupa ewidenci VAT E >

Sposdb naliczania odzetek | Podatkowe E >
Miesige zapizania do VAT |Wpisuj zgodnie z datg sprzedaZy >
FRozrachunki \Wehodzi da rozrachunkdw v
Domusina grupa roziach. |Sprzedaz vl
Mr"Lp" w oknhie wubon definicii dokumentéw pray dodawaniu dokumentu
[ wiprowadzaj dane pozyciami Stowniki definiowane

[ Zadekretu po westawieniu

[ Sumg w walucie dokumentu wylicza 2 pozycj

[a [ 0 Ok

Powigzania  Zapisz | Anulyj | (3 Pomoc

Wszystkie dane, ktére zdefiniujemy w polach powyiszego okna, beda widoczne
(po kliknieciu na ten stworzony dokument) w prawej czesci okna Definicje dokumentéw.
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2. Definicja dokumentdw Polecen ksiegowania:

Definicja dokumentu ==
1 Podstawowe 2 Cechy
Dokument
Polecenie ksiegowania {2)
Oris [Obrot |
Fod [ ket

Grupa ksiegowa | Folecenia ksiegowania

Fozrachunki |Wehodzi do rozrachunkdw z kont ~

Drormyélna grupa mozrach, | V| >

Mr'Lp" w oknig woboru definic)i dok umentdw pray dodawaniu dokumentu

Powigzania -~ Zapisz > Anuluj | @ Pomoc

Dla wszystkich dokumentéw tworzonych w opcji Definicje dokumentéw, jest kilka statych pdl
takich samych: Opis, Kod, Rozrachunki, Domysina grupa rozrach. Pozostate pola charakteryzujg
dokument pod wzgledem ksiegowym, rozrachunkowym. Dodatkowe opcje dostepne na definicjach
dokumentéw w module Finansowo ksiegowym:

1. Wprowadzaj dane pozycjami — opcja po zaznaczeniu ktdrej system podczas wystawiania
dokumentu automatycznie ustawi sie na zaktadce ,,Pozycje”.

2. Zadekretuj po wystawieniu — po zaznaczeniu tej opcji po wystawieniu dokumentu nastgpi jego
automatyczne zadekretowanie.

3. Sume w walucie dokumentu wyliczaj z pozycji

4. Dla krajowego dokumentu w walucie pozwdl wprowadzi¢ kurs do VAT — po wiaczeniu tego
parametru uzytkownik ma mozliwo$¢ wprowadzenia drugiego kurs dla dokumentéw zakupu
krajowych.

W stowniku Definicje dokumentu, dokumenty zostaty podzielone na grupy, dla ktérych mozemy
ustali¢ format numeracji.

Grupy skfadajg sie z rodzajow dokumentéw (np. faktura VAT, faktura do paragonu). Rodzaje
dokumentéow zawierajg dokumenty o okreslonych wspdlnych wifasciwosciach np. paragon nie
wymaga podania ptatnika dokumentu itp.

Edytujac poszczegdlne grupy dokumentéw mozna zauwazy¢ drobne réznice wystepujace miedzy
nimi. Takie grupy dokumentéw jak SprzedaZz towardw handlowych — maja np. wbudowane dwie
zaktadki w oknie edycyjnym:
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Edycja grupy dokumnentdw - Sprzedaz towarow handlowych @
Format numeracji Opcje
Format numeracji
Mumeracia roczna dokumentaw w formacie
MrDok fWyrlhr f Miejsce | RRRR

Kolejnost sktadnikdw numeracji

Skladniki nurmeracii Znak, -
iMrDok - numer dokumentu ¢
Wirlr - kod na wydruku dokumentu !
Migjsce - migjsce westawienia dokumentu d it
> T
Opcjonalne skiadniki numeracji
Miesiac | Brak v|
Kod na wydruk dok. | Uwzgledniaé + | (z definicii dok.)
Kod nawydruk dok. 2 | Brak | (z definicii dok.)
Przedstawiciel handlowy | Brak w |
Operator |Elrak w |
Rk wowybrargm formacie (@ RRRR JRR
[] Podpowiadaj dodatkowy numer dokumentu
Format | Cyfry 0" do "9 | Liczba znakdw 1

Mie pokazu) okna do wpizmaarnia dod, numeng

.~ Zapisz = Anuluj @ Pomoc

W zaktadce Format numeracji okreslamy:
Numeracje roczng dokumentow w formacie.
2. Kolejnosc sktadnikow numeracji — do sktadnikéw numeracji naleza:
e NrDok — numer dokumentu,
e WyrNr —kod na wydruk dokumentu,
e Miejsce — miejsce wystawienia dokumentu (miejsce sprzedazy lub zakupu),
® RRRR — rok wystawienia dokumentu.
3. Opcjonalne sktadniki numeracji:
® Miesigc — wybranie tej opcji spowoduje, ze na wydruku umieszczony bedzie miesigc. Jesli z listy
rozwijanej wybierzemy opcje Uwzgledniac, to numeracja na dokumentach bedzie miata taka
postaé: 1/01/06, 1/02/06, 1/03/06. Wybranie opcji Tylko na wydruk, powoduje, ze numeracja
jest ciggta, nie zaczyna sie od pierwszego dnia kazdego miesigca.

® Kod na wydruk dok. — ustawiany jest dla dokumentéw, ktére majg rdzni¢ sie numeracjg
od pozostatych dokumentéw w danej grupie.

® Przedstawiciel handlowy — wybieramy przedstawiciela, jesli chcemy, aby znalazt sie
na wydruku.

e Operator — zaznaczamy operatora, kiedy chcemy, aby znalazt sie na wydruku.
Opcjonalne sktadniki numeracji mogg by¢ ustawiane jako:

o Brak —nie pojawiajg sie w numerze i nie majg wptywu na numeracje,
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o Tylko na wydruk — pojawiajg sie na wydruku, dodatkowo drukowany jest numer miesigca,

o Uwzglednia¢ — pojawiajg sie na wydruku i generujg oddzielng numeracje dla dokumentéw
réznigcych sie tg opcja.

Przycisk D:i’ , umozliwia wybranie znaku rozdzielajgcego na dokumentach. Znak rozdziela,
np. numer dokumentu. Mozna wybra¢ jeden z kilku znakéw rozdzielajgcych: 1/03/06, 1\03\06

lub 1-03-06.

Zmien znak rozdzielajacy =]
Wivbierz znak. ﬂ e
< Zapisz x &ﬂu"i Pomaoc

Znak wybieramy z listy rozwijanej pola Wybierz znak w oknie Zmien znak rozdzielajgcy. Wybor
zatwierdzamy przyciskiem <Zapisz> lub klawiszem <Enter>.

Pomiedzy poszczegdlnymi sktadnikami dokumentu przemieszczamy sie za pomocg przyciskdw
majacych postac czerwonych strzatek.

4. Rok w wybranym formacie — rok mozna ustawi¢ w formacie dwu lub czterocyfrowym.

W zaktadce Opcje znajdujg sie dodatkowe informacje dotyczgce danej grupy dokumentéw.
Dla dokumentéw z grupy Sprzedaz towardéw handlowych s3to informacje dotyczace daty
sprzedazy oraz tego, ktéry dokument otrzyma status Szybki dokument — jest nim najczesciej

paragon.

Dla grup dokumentdw: Polecenia ksiegowania, Dokumenty rozrachunkowe i Dokumenty
ksiegowe istnieje jedna zaktadka — Format numeracji, w ktérej nalezy zaznaczy¢ opcje
Numeracja miesieczna, jesli taki rodzaj numeracji zamierzamy stosowac dla tych grup

dokumentéw.

1.12 Grupy ksiegowe

Definiowanie grup ksiegowych odbywa sie poprzez menu Sfowniki->Grupy ksiegowe. Grupy
ksiegowe okreslajg sposdb przyporzadkowania poszczegdlnych rodzajow Dokumentdw Zrddfowych
do Dokumentow ksiegowych. Kazda grupa ksiegowa posiada oddzielng numeracje. Podczas
definiowania grupy, nalezy okresli¢ Sposéb sumowania pozycji dokumentéw zrédtowych.

Dokument ksiegowy
Fawstajacy po zaksiegowaniu Izl >
[ Rrezemwui numer po wystawieniu dokumentu z tej grupy

[ Tep dokumentu budwj w oparciu o misjzce powstania

.~ Zapisz # Anuluj | (5 Pomoc

[ Grupa ksiegowa @
Dane grupy
Ksiegowanie
Opis [Amortizacja
Spozdb sumowania pozycj |Analitycznie z sumowaniem zaznaczonych w
Sposth grupowania dokurmentdw [ 12r - 1kh, pobierz nr z dokumentu Zradtowego v
A kbyana gupa
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Mozliwe sg trzy sposoby:

Analityczne — wowczas wszystkie pozycje dokumentéw zrédtowych wygenerujg pojedyncze
pozycje dokumentu ksiegowego.

Analityczne z sumowaniem zaznaczonych — pozycje poszczegblnych dokumentdéw Zrodfowych
wchodzacych w sktad jednego dokumentu ksiegowego, dla ktérych zaznaczono pole sumowac,
zostang pofaczone w jedng pozycje wynikajacg z sumy ksiegowanych kwot. Umozliwia
to scalanie pozycji ksiegowych nie istotnych z punktu widzenia analizy systemu (np. dla
dokumentow sprzedazy, kwoty rejestrowane na te same konta zespotu 7, mogg zostaé
zaksiegowane w jednej pozycji, a kwoty pozycji rejestrowanych na kontach rozrachunkowych —
dla kazdej faktury oddzielnie).

Syntetycznie — o ile to mozliwe, wszystkie pozycje dokumentdéw zrédtowych zostang sumowane
w obrebie dokumentu ksiegowego, do ktérego naleza.

Pole Sposdb grupowania dokumentéw mozemy ustawic na:

1.

Dowolnie — oznacza to, ze dokumenty Zrédtowe nalezgce do danej grupy ksiegowej bedg
ksiegowane analitycznie (kazdy dokument Zrodtowy wygeneruje oddzielny dokument
ksiegowy) lub syntetycznie (kilka dokumentéw Zzrédtowych utworzy jeden dokument ksiegowy)
w zaleznosci od tego czy bedziemy ksiegowa¢ dokumenty razem, czy oddzielnie (menu
Dokumenty->Dokumenty Zrédtowe). Numer dokumentu ksiegowego zostanie okreslony
w momencie ksiegowania dokumentu zrédtowego.

1 dokument Zrodfowy — 1 ksiegowy — oznacza to, ze dokumenty Zrédtowe nalezace do danej
grupy ksiegowej beda ksiegowane analitycznie (kazdy dokument Zrédtowy wygeneruje
oddzielny dokument ksiegowy). W momencie rejestracji nie zostanie przydzielony numer
dokumentu ksiegowego, pod ktérym dokument zrédtowy zostatby zaksiegowany w systemie.

Wszystkie dokumenty z dnia tworzq 1 ksiegowy — oznacza to, ze wszystkie dokumenty
zrédtowe z danego dnia utworzg jeden dokument ksiegowy.

Wszystkie dokumenty z miesigca tworzg 1 ksiegowy — oznacza to, ze wszystkie dokumenty
zrodtowe z danego miesigca utworzg jeden dokument ksiegowy.

1zr — 1kh, pobierz numer dokumentu Zrodfowego — system nada zawsze dokumentowi numer
dokumentu zrédtowego; numer jest pobierany z dokumentu Zréodtowego automatycznie.

Pole Powstajgcy po zaksiegowaniu, w oknie Grupa ksiegowa, oznacza wspdlng numeracje
z grupami, ktére majg wybrany ten sam dokument ksiegowy.

Jedli zaznaczymy Typ dokumentu buduj w oparciu o miejsce powstania, to witgczy sie opcja Typ
dokumentu tworz z. Okreslamy odpowiednie miejsce powstania dokumentu. Opcja ta porzadkuje
dokumenty sptywajgce z réznych miejsc np., sprzedazy czy zakupu.

1.13 Samochody stuzbowe

Umozliwiono wprowadzenie nowego sposobu rozliczania samochodéw wykorzystywanych w dziatalnosci
gospodarczej. Czyli koszty takie jak wydatki na paliwo, eksploatacja itp. uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ wskazania
75 proc. odliczenia na pozycji stownika. Nastepnie podczas wskazania samochodu na pozycji dokumentu zakupu w
module FK program wyliczy kwoty podatkowe i bilansowe ktére bedzie mozna zadekretowad.
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Samochad stuzbowy

1 Dane podstawowe 2 Rodzaje kosztow

Paliwo
Odliczenie VAT
LF Jak odiiczad  Rodzaj odl VAT

1 ~ | 50% ~ | Dla sp.wytopodatkowanej

Dane podatkowe

T5% | letto WaT

Padatkowe 75,00

Bilanzowe [nigpodat.] 25,00

1.14 Stowniki systemowe

1.14.1 Stawki VAT. Ewidencja VAT

Fiodzaj nieodl, WaT

~  Paliwo bez prawa do odliczen R

Metto WAT
0,00 75,00 75,00
0.00 25,00 25,00

Poniewaz wartos¢ jak i ilos¢ obowigzujgcych stawek podatku VAT moze ulega¢ okresowym zmianom,
istnieje koniecznos¢ ich modyfikacji. Robimy to poprzez wejscie w menu Sfowniki->Stowniki systemowe-
>Stawki VAT. W dowolnym momencie mozna zatozy¢é nowg stawke podatku VAT, nie mozna natomiast
skasowac juz istniejgcej. Jezeli uzywana wczesniej wartosc przestata by¢ obowigzujaca (lub nie wystepuje
w dokumentach przedsiebiorstwa, a przez to nie ma potrzeby jej eksponowania i drukowania), mozna
zaznaczy¢ jg jako nieaktywna.

[£] Stawki VAT

RRLDLE@zt e YR ¢ 1

Lp T Mazwa Identyfikatar Alynwna
1 Stawka podstawowa Podstawowa Tak
2 Stawka obnizona 7/8% Obnizona 7/8% Tak
3 Stawka super obnizona 3/5%  Super o. 3/5% Tak
4 Stawka zerowa Zerowa Tak
5 Stawka zwolniona Zwaolniona Tak
6 Mie podlega Mie podlega Tak
7 Stawka rolnicza 6% Tak
Stawka VAT (=3l
1 Podstawowe 2 Wartoéci
Wartosc
Od daty “Wartofd | |dentyfik atc Mazwa -

4

1993-07-05 0,2200 22%
2011-01-01 0,2300 23%

Stawka podstawowa
Stawka podstawowa 23% E

R [ [x

.~ Zapisz > Anuluj & Pomoc

Dodatkowy podziat dokumentéw VAT mozliwy jest dzieki Ewidencji VAT stworzonej na potrzeby
uzytkownika. Pozwala ona wydzieli¢ konkretne dokumenty VAT, np. paragon, faktura VAT do paragonu,
korekta faktury VAT do paragonu. Mozna jg stworzy¢ w systemie, ale nie jest to wymagane. Ewidencje
VAT zaktadamy w menu gtdwnym Stowniki->Stowniki systemowe.
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System umozliwia prowadzenie rozliczen w rozrachunkach, oraz na kontach w dowolnej walucie.
W menu gtéwnym w opcji Sfowniki->Stowniki systemowe->Waluty, nalezy doda¢ waluty, jakie wystepujg
w transakcjach. Dopiero zdefiniowanie walut uaktywnia mechanizmy umozliwiajgce zapisywanie wartosci
innych niz ztotdwkowych. Jezeli w systemie nie dodamy zadnej waluty, wszystkie wpisy bedg
w ztotowkach i nie bedzie mozna okresli¢, w jakiej walucie jest dokument.

EUR

.~ Zapisz > Anuluj | (2 Pomoc

Waluta (==
Skrdl Symbol
M azwma |EUFU |
Bilan Frotnogé

Tabele kursowe mozna definiowaé recznie w menu gtéwnym w opcji Sfowniki->Stowniki systemowe-
>Tabele kursowe. Stuzg one do wyceny wartos$ci dokumentow.

1.14.3 Banki

Opcja ta umozliwia zatozenie bankdw w systemie finansowo-ksiegowym. Nalezy tu zaznaczy¢,
Ze opcja ta nie stuzy do tworzenia raportéw bankowych.

[ Dane banku

Kod | 10901535

Mazwa |EIZ WBK Oddziat Zielona Gora

F.aonto zbiorcze |‘1[JQ[]15355589555442

Kod SWIFT |

Krai |Polska

Wojewddztwo | lubuskie

Migjscownss |Zie|ona Gadra

Powiat |Zie|ona Gdra

Gmina/deielnica |Zielona Géra

Ulica |Bankowa

Mr domulok sl | 10 | |

Kod/Paczta |55-uu1 ”Zielona Géra

Telefon |as 4585624

Fax |

e-rnail |

Strona wiww |

k.atalog ek zportu |

F.onta wirtualne |Elez obstugi Kont wirtualnych

Dbuga czesd staka

W Zapisz > Anuluj

& Pomoc
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Nowy bank dodajemy do spisu za pomocg ikony Dodaj lub klawisza funkcyjnego <F3>. Mozna
skorzystaé¢ rowniez z menu kontekstowego (prawy klawisz myszki), aby wiaczy¢ opcje dodawania
nowych danych.

Informacje, ktére nalezy zdefiniowac to:

Nazwa banku — okreslamy nazwe banku;
Kod banku — jest to pierwszy czton konta (8 cyfr kodu banku);

Konto na przelew zbiorczy — zostato wprowadzone po to, aby obstuzyé takze banki spétdzielcze,
gdzie pierwsze osiem cyfr banku nie wystarcza do jednoznacznego zdefiniowania banku,
poniewaz te same cyfry posiada cata grupa bankdw spoétdzielczych.

Tworz konto wirtualne — parametr ten umozliwia skorzystanie z tzw. wirtualnych kont, ktére
oferujg banki. Polega to na tym, ze bank przydziela staty poczatek numeru konta (najczesciej
8+4 cyfry), a pozostatg cze$é, uzytkownik takiego konta, moze wykorzysta¢ do identyfikacji
kontrahenta. Po zaznaczeniu tej opcji, w polu Stafa czes¢ konta, wpisuje sie statg, przyznang
przez bank cze$s¢ numeru konta. Numer ten, w przypadku wystawienia faktury, podczas
wydruku, jest automatycznie uzupetniany o numer lub NIP kontrahenta. Pozwala to, np. przy
imporcie przelewdw, jednoznacznie zidentyfikowaé kontrahenta po koncie, na ktére wptacit
pienigdze.

1.14.4 Jednostki organizacyjne

Z pomocg tej opcji mozna stworzyé strukture organizacyjng przedsiebiorstwa. Struktura ta przyjmie
posta¢ drzewa powigzan.

Jednostki organizacyjne wykorzystywane sg réwniez w innych modutach, np. w module Srodki Trwate
stanowig miejsca uzytkowania Srodka trwatego, natomiast w module Finanse i Ksiegowos¢ mozna
w oparciu o nie zaktada¢ konta. Uzytkownik powinien tak zdefiniowac jednostki organizacyjne, aby
w przysztosci moc wykonac¢ rézne zestawienia np. zestawienia kosztowe dla produkcji (dla wybranego
wydziatu).

5] Jednostki organizacyjne X
RRRDEEBIETYT S
€% 1-Oddzigt1
» €% 2-Oddziat 2
<2 1-Produkeja 1

<2 -Produkoja ?

Jednostki organizacyjne tworzy sie przy pomocy dwéch ikon dodawania: lDy A D .

Ikona z lewej strony <F3>, umozliwia dodanie jednostki podrzednej do wskazanej kursorem, a ikona
z prawej <Ctrl+F3>, jednostki rGwnorzednej do wskazanej kursorem. Tworzenie rozpoczynamy od ikony
jednostki podrzednej. W wyswietlonym ponizej oknie, podajemy dane tworzonej jednostki:
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Dane jednastki organizacyjnej

Jednostka nadizedna |DBrak

M jednosthki 2

Nazwa |Oddzial 1

Uwwagi

Kod 1 |

Kod 2|

Kad 3|

Aklyrina

Powiazania

Dodaj adres

~ £apisz > Anuluj || (@ Pomoc

L

Kod — to pole, ktore nalezy wypetnic¢ liczbg lub skrétem wprowadzonej nazwy. Nastepnie podajemy
nazwe jednostki, uwagi wifasne, dodajemy adres zapomocg przycisku <Dodaj adres> iwszystkie
wprowadzone dane zatwierdzamy klawiszem <Enter> lub przyciskiem <Zapisz>.

1.14.5 Rodzaje stownikow

Rodzaje stownikéw

zawierajg spis wszystkich

stownikéw

(zaréwno  predefiniowanych

jak

i definiowanych), ktére majg by¢ uzyte do stworzenia analityki ksiegowej. W celu zatozenia swojego
stownika, nalezy klikng¢ na ikone Dodaj lub klawisz funkcyjny <F3>:

"1 Rodzaje stownika

LD EEz % YTIE L 88|

MNazwa

Kontrahent
Pracownik
Whasciciel

Magazyn

Stawka VAT
Jednostka organizacyjna
Kasa

Bank

Inne

Zlecenie

Typ rozrachunkdw
Akwizytor

Urzad skarbowy
Miejsce sprzedazy
Miejsce zakupu
Jednostka kadrowa
Grupy K&T

Kraje

Terminale ptatnicze
Kartoteki kosztowe
Zlecenia serwisowe
Koszty ptacowe
Grupy rozrachunkowe
Kartoteki towarowe
Fundusz promocji produktd
Miejsca wystawiania dokur
Samochad

Skiadniki TEW
Grupy VAT

Grupa

Asortyment
Producent

FPodlega rozre Rodzaj prawa Typ stownil Rodzaj Grupa kart. Grupa kontrah
Tak Mie sprawdzaj Tabela Kontrahent
Tak Mie sprawdzaj Tabela Pracownik
Tak Mie sprawdzaj Tabela Wiasciciel
Nie Mie sprawdzaj Tabela Magazyn
Nie Mie sprawdzaj Tabela Stawka VAT
Mie Mie sprawdzaj Tabela Jednostka organizacyjna
Mie Mie sprawdzaj Tabela Kasa
Mie Mie sprawdzai Tabela Hank
Mie Mie sprawq Rodza) stownika (===
Mie Mie spraw
Nis Nie spraw Mazwa | Stawka VAT |
Nie Mie spraw Twp |Tabela i
Nie Nie s praw [ Podiega roziachunkam
Mie Mie spraw
Mie Mie spraw
Nie Nie spraw «" Zapisz > Anuluj @ Pomoc
Mie Mie sprawdza] Tapera SIUpY "o T
Nie Mie sprawdzaj Tabela Kraje
Nie Mie sprawdzaj Tabela Terminale platnicze
Mie Mie sprawdzaj Tabela Kartoteki kosztowe
Mie Mie sprawdzaj Tabela Flecenia serwisowe
Mie Mie sprawdzaj Tabela Koszty placowe
Mie Mie sprawdzaj Tabela Grupy rozrachunkowe
Mie Mie sprawdzaj Tabela Kartoteki towarowe
Tak Mie sprawdzaj Tabela Fundusz promocji produkt:
Nie Mie sprawdzaj Tabela Miejsca wystawiania doku
Mie Mie sprawdzaj Tabela Samochadd
Mie Mie sprawdzaj Tabela Sktadniki TKVW
Mie Mie sprawdzaj Tabela Grupy VAT
Mie Mie sprawdzaj Tabela Grupy kontrahentdw Grupa
Mie Mie sprawdzaj Tabela Grupy kartotekowe Asortyment
Mie Mie sprawdzaj Tabela Grupy kartotekowe Producent

Opcja Podlega rozrachunkom — jest widoczna tylko w wersji Prestiz systemu.

Grupa st

Dla stownikéw definiowanych, umozliwiono ograniczenie dostepu do wybranych pozycji stownikéw.

Stuzg do tego ikony:

e Prawa do stownikow dla grup uzytkownikéw

=

e Prawa do stownikoéw dla uzytkownikdéw

Y
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Uzytkownik systemu moze kopiowaé stowniki, ktére sam zdefiniuje. Stuzy do tego ikona Kopiuj
stownik lub skrét klawiszowy <Ctrl+K>. Nie mozna kopiowac stownikéw predefiniowanych, czyli
dostarczonych przez producenta. Skopiowany stownik wyrdznia sie w spisie stownikéw tym, ze przy
jego nazwie wyswietlana jest data kopiowania.

Do stownika Rodzaje sfownikdw, uzytkownik systemu odwotuje sie, np. podczas definiowania
danych analityki planu kont w stowniku Spis analityki planu kont, w polu Rodzaj analityki:

Dane analityki planu kont 5]
Rodzgj analitylki |Miejsce sprzedaZy >
Nazwa |Miejsce sprzedaiy ‘
Sposdb tworzenia analitykd | Numer ksiggowy v
Ma ilu znakach analityka
Drukuj analityk e
Analityka rozrachunkowa
EA &ktywna
Dla pkac stozuj rozdzielnik, kosztdw
.~ Zapisz > Anuluj || (2 Pomoc

W analitykach definiowanych zaawansowane ustawienia umozliwiajg zdefiniowanie analityki,
ktéra bedzie wymagana przy kazdym dokumencie lub przepisywana, np. z miejsca sprzedazy. Taka
analityka jest widoczna w rozrachunkach i dokumentach Zzrédtowych, co pozwala na przefiltrowania
dokumentéw wedtug dowolnego kryterium/kryteridw.

1.14.6 Miejsca wystawiania dokumentow

Stownik Miejsca wystawiania dokumentdw dostepny jest po wtgczeniu w konfiguracji systemu Obsfugi
miejsc wystawiania dokumentdw. Po zdefiniowaniu miejsc wystawiania dokumentéw, mozemy wedtug
tych miejsc filtrowaé dane w oknach: Dokumentow zrédtowych, Naleznosci i zobowiqzan, Polecen
ksiegowania, Dokumentdw rozliczonych i Rozrachunkdw wewnetrznych.

Miejsca wystawiania dokumentéw mogg by¢ wykorzystane w numeracji grup dokumentéw oraz
w dekretacji (w oparciu o miejsca wystawiania dokumentéw mozna budowa¢ analityke dla planu kont).

Dodatkowo miejsca te mozna wybra¢ w menu System->Zmiana kontekstu. \Wybranie danego miejsca,
spowoduje, ze gdy chcemy doda¢ dokument, system nie zapyta o miejsce na jakie ma wystawic ten
dokument, natomiast podpowie automatycznie miejsce, ktére jest podpiete w oknie Kontekst.

1.14.7 Rodzaje grup kontrahentow

Stownik ten moze powsta¢ w systemie i spetni¢ swojg role wtedy, gdy mamy bardzo duzg liczbe
kontrahentow poprzydzielanych do rdznych grup ichcielibysmy stworzyé dla nich Rodzaje grup, aby
uzyskaé bardziej czytelng i przejrzystg strukture naszych dostawcéw i odbiorcow.

Nowa grupe definiujemy za pomocg ikony Dodaj lub klawisza <F3>:
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£ Rodzaje grup kontrahentow

LERDLB=2¢% Y

Mazwa Whyrnaoaniy
Grupa
Odbiorcy
Dostawcy
Posrednicy
Redzaj grupy kontrahentdw @

Mazwa |Dostawcy |

wWiunagany O

.~ Zapisz > Anuluj (% Pomoc

1.14.8 Grupy kontrahentéw

Grupy kontrahentéw to stownik majacy budowe drzewa. Stownik moze petni¢ wazng role w definic;ji
grup rabatowych lub umozliwi¢ podziat kontrahentéw w celu ich filtrowania oraz wykonywania zestawien
sprzedazy.

Stownik tworz dwéch ikon dodawania &, | & i

ymy przy pomocy dwdch ikon dodawania L&, [ @ . lkona zlewej strony <F3>,
umozliwia dodanie grupy podrzednej do wskazanej kursorem, ikona z prawej <Ctrl+F3>, grupy
réwnorzednej do wskazanej kursorem.

Aby stownik Grupy kontrahentéw przetaczy¢ z widoku tabelarycznego na drzewo, nalezy w menu
prawego klawisza myszki wybrac opcje Widok-> Drzewo.

£

Jesli kontrahent bedzie nalezat do grupy gtéwnej (nadrzednej), to aby zdefiniowaé takg grupe

Ikona pozwala uzytkownikowi wybraé (zmienic) rodzaj grupy kontrahentéw.

. . . ;. Iy
kontrahentow w systemie nalezy skorzystac z ikony DL :
| Grupa kontrahentdw @‘

Grupa nadrzedna

K.od |U‘1 |Nazwa |HUI‘t |
Akt

Powiazania .~ Zapisz . Anuluj | (3 Pomoc

Kod grupy — to pole, ktére nalezy wypetnic liczbg lub skrotem wprowadzonej nazwy. Odznaczenie
parametru Aktywny na oknie edycji grupy nadrzednej spowoduje wyfgczenie grupy oraz wszystkich grup
podrzednych ze spisu grup aktywnych. Aby wywotac spis aktywnych grup, nalezy na pasku ikon okna
Grupy kontrahentow klikng¢ na ikone Pokaz tylko aktywne.

1.14.9 Cechy kontrahentéow

Do stownika mozna wprowadzi¢ dowolne, stosowane w firmie parametry charakteryzujgce
kontrahentdéw np., stopien lojalnosci, godziny dostaw itp.

Nowg ceche wprowadzamy do stownika za pomocg ikony Dodaj lub klawisza <F3>:
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Cecha

1 Podstawowe 2 Wartosci

Podstawowe

Nazwa | Staty Kiient

Oipis | Staty Kient

Jednostka IZ| >
Tup | Tekst v
Wiart, domyéina | |
Wibdr wartodei cechy tylka ze spisu wartodei
[Jwiymagana
B3 akbpena
[ Mozlwods wybor wighs wartosci
.~ Zapisz > Anuluj (@ Pomoc
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Na zaktadce Podstawowe podajemy Nazwe cechy, Typ, Jednostke, Opis i inne. Nastepnie, na zaktadce
Wartosci tworzymy zbidr wartosci cech za pomoca ikony Dodaj umieszczonej wewnatrz okna lub klawisza
<F3>. Wartos¢ cechy mozna wpisac recznie, wczytac z pliku lub ze schowka.

1.14.10 Priorytety kontrahentéw

W stowniku tym znajduje sie pie¢ predefiniowanych priorytetdw kontrahentéw, ktére mozna
edytowac. Kontrahenci, ktérym nadano priorytet wyrdznieni sg w oknie Kontrahenci, kolorem
przypisanym do danego priorytetu (kolor ten wyswietli sie w kolumnie Priorytet).

al, Kontrahenci - Wszystkie - Handlowi E@
=oAL @ @ @ (7 «f —
¢ /e E ﬂdi/i'-::i 3% 0 ==
Dostawcy v |dentyfikator 7 Kraj-ked  Mumer Mip Nazwa Miejscownic Ulica Nr dom Telefon Prioytet -
[Wazystkie | ABC CE 3 B53-265-42-52  ABC GrnbH Berlin Kewinstrasse 562 488526353548 Standard
1-Hurt AGURA TU 4 I65-26-56-321  AGURA Ankara Inonedya BE 90623563857 [RilNCIAI
- 02-Detal JEDNORAZOWY FL 0 Standard
~03-Ekspart »
FOLCARD FL B 358-26%-65-24 POLCARD Zielona Gora  Agrestowa 35  BB4523624  Standard £
ROLMIK FL 81 ROLMIK Standard
STOK PL 7- STOK ZielonaGara  Sulechowska 4 575750 OGN
STREAMSOFT PL 1 928-010-00-96  Streamsoft Sp. J Zielona Gara  Kossaka 10 634566907 [ERoIcIa
TECHMOTRONIC PL 9- TECHMOTROMNIC  ‘Warszawa Putawska 100 Stancdard
4 L3
Szczegély | Uwagi | Ostrzezenie | Przedmioty
Migjscomodé... Yarszawa Powiat.......... Yarszawa
Ulica............. Wilanowska GRNS............ WWEISZEWE
Hr dornu 25 ‘Wijewddetwo .. mazowisckie
Hrlokah........ B Kiaj - nazwa.... Polska
Kod 00-399 h Telefon 226646952
Pocata........ Warszawa

Priorytety te nadaje sie w w/w oknie za pomocg skrétéw klawiszowych: Ctrl+1, Ctrl+2, Ctrl+3, Ctrl+4,
Ctrl+5 lub w menu kontekstowym, po wyborze opcji Priorytet (skrot Ctrl+0 usuwa priorytet).

Po nadaniu kontrahentom priorytetéw uzytkownik ma mozliwos¢ filtrowania ich za pomoca ikony Filtr

priorytetow <Shift+Alt+P>

%

* , po kliknieciu na ktéra wyswietli sie okno:
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Filtr priorytetéw [=5a]
() Pokaz wezystkie dokumenty 2 priomtetenm
(®) Pokaz z wyebranym priontetemn
[ Pricnytet 1
[ Pricmytet 2
EA Pricnytet 3
[ Pricmytet 4
[] Pricnytet 5

. Zapisz = Anuluj % Pomoc

Dodatkowo w menu kontekstowym okna Kontrahenci, znajduje sie opcja Organizacja danych-
>Zaznaczanie->Zaznacz z priorytetem, ktéra umozliwia szybkie zaznaczenie kontrahentéw, ktorzy majg
nadany wybrany priorytet.

1.14.11 Grupy rozrachunkow

Stownik ten stuzy do wyodrebnienia grupy z danego rodzaju rozrachunkdw, np. sprzedaz mozna
podzieli¢ na dwie grupy: sprzedaz krajowa i zagraniczng. W takim przypadku uzyskujemy dostep
do informacji, np. o wysokosci posiadanych naleznosci z tytutu sprzedazy krajowej oraz sprzedazy
zagranicznej (waluta nie zawsze da takg informacje, poniewaz istniejg dokumenty walutowe krajowe
oraz ztotowe zagraniczne).

Kazdej grupie rozrachunkowej mozna przyporzadkowaé konto ksiegowe, na ktére nalezy
dekretowaé dokumenty z grupy. W zwigzku z tym, jezeli chcemy dekretowaé¢ dokument na rézne
syntetyczne konta rozrachunkowe, nalezy bezwzglednie dla kazdej syntetyki zastosowal grupe
rozrachunkowg. Utatwia to wtedy pordéwnanie salda kont syntetycznych z saldem wszystkich
dokumentéw w danej grupie rozrachunkowe;j.

Aby zdefiniowaé wtasng grupe rozrachunkowa, nalezy skorzysta¢ z menu giéwnego Sfowniki-
>Stowniki systemowe->Grupy rozrachunkéw->Dodaj <F3>-> Dane grupy rozrachunkowej:

Dane grupy rozrachunkowe; (3]

Hurner 1

Kod gupy (200

Mazwa agrupy | Sprzedar |

Fodzaj |Zewnetrzne W
Rodzaj shownika [Kontrahent w

tktpena

W Zapisz = Anuluj | 3 Pomoc

Okreslamy nazwe grupy, nadajemy kod, numer oraz jesli chcemy, aby obowigzywata w systemie,
to zaznaczamy opcje Aktywna.
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1.14.12 Sposoby naliczania odsetek

Odsetki majg charakter swiadczenia ubocznego w stosunku do $wiadczenia gtdéwnego, z ktérym
sg Scisle zwigzane. Stanowig wynagrodzenie dla finansujgcego z tytutu utraconych korzysci. Modut
Finanse i Ksiegowos¢ ma zdefiniowane odgdrnie dwa sposoby naliczania odsetek:

1. Odsetki podatkowe — naliczane w przypadku opdznien w regulowaniu zobowigzan budzetowych.
2. Odsetki ustawowe — najpowszechniejsza forma odszkodowania za zwtoke w spetnieniu $wiadczen
pienieznych.
Mozemy definiowad tez wtasne sposoby naliczania odsetek w opcji menu programu Stowniki->Stowniki
dla dokumentdéw->Sposoby naliczania odsetek->Dodaj <F3>->Sposdb naliczania odsetek:

==

Spostb naliczania odsetek

1 Podstawowe 2 Tabela

Podstawowe

Mazwa |Podatkowe

Ak by [

Opis na dokumentach

.~ Zapisz = Anuluj % Pomoc

Wyswietlyg sie zaktadki: Podstawowe i Tabela. W Podstawowe wpisujemy Nazwe, Opis
na dokumentach (podajemy tu podstawe prawng dla okreslonego przez nas sposobu naliczania)
i zaznaczamy opcje Aktywny, ktdra informuje otym, ze ten sposéb liczenia odsetek jest jednym
z obowigzujacych w systemie. W zaktadce Tabela definiujemy wzdr, wedtug jakiego odsetki zostang

naliczone.

1 Podstawowe

Tabela
Od
1995-02-21
1995-05-29
1995-09-18
19596-01-08
1958-01-01

Sposdb naliczania odsetek

2 Tabela

Whizar
KWOTAILDNIF0.19
KWOTAFILDNIF0.16
KWOTAFILDNIF0.15
KWOTA*ILDNI*0_14

KWOTAILDNI*(54%)/365

" Zapisz

[ > X

= Anuluj

=)

(® Pomoc

Po kliknieciu na ikone Dodaj umieszczong wewnatrz zaktadki Tabela, wyswietli sie okno, do ktérego
nalezy wprowadzi¢ dane pozycji tabeli naliczania odsetek:
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Pozycja tabeli naliczania odsetek =

0d |1995-02-21

Wadt |m".rDTA*|LDN|*u.1g |

Podstawa prawna ||'v'|.F'.95.'12.'1 53 |

.~ Zapisz = Anuluj || (@ Pomoc

Odsetki mozna definiowac takze za pomocg Kalkulatora dostepnego w opcji menu gtéwnego System.
Ma on wbudowang zaktadke Odsetki, z poziomu ktérej otwiera sie okno Sposoby naliczania odsetek.

1.14.13 Kraje

Stownik znajduje sie w menu Stowniki->Stowniki systemowe. Dostepny jest réwniez podczas edycji
istniejgcego w bazie danych kontrahenta lub w trakcie wprowadzania nowego (na zaktadce Podstawowe
w oknie Kontrahent).

Adres

Migjzcowoit Zielona Gora
Ulica Kossaka

Krai | Polska E|

Powiat

Austria

Dodatkows — Belgia
Dania

B

Francja
Grecja -

Nowy kraj wprowadzamy za pomocg ikony Dodaj lub klawisza funkcyjnego <F3>.
Kraj ()

Ked [PL |

Numer | 28]

F.od kraju dla deklaraci WaT- UE |F'L |

M azwa |F'0ISka |

Obywaatelshwa [nazwal |p0|skie |
A wymagany NIP
Kraj UE
Aktywny

Powiazania .~ Zapisz 2 Anuluj (# Pomoc

Wypetniamy pola: Numer, Nazwa, Kod. Wartosé¢ wpisana w polu Kod kraju dla deklaracji VAT-UE,
bedzie brana do deklaracji VAT-UE oraz ich korekt. Jesli dany kraj nalezy do wspdlnoty krajow Unii
Europejskiej, to nalezy zaznaczy¢ opcje Kraj UE. Wprowadzony kod kraju jest potrzebny przy wypetnianiu,
np. deklaracje INTRASTAT.

1.14.14 Grupy KST

Stuzg do faczenia $srodkéw trwatych w zbiory utatwiajgce ich wyszukiwanie i filtrowanie. Moga
posiadac strukture drzewiastg lub ptaska. llos¢ mozliwych do zdefiniowania w systemie grup dla
Srodkow trwatych nie jest ograniczona. Ich zadaniem jest umozliwienie uzytkownikowi
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indywidualnego podziatu sktadnikéw majatku trwatego na zbiory inne niz Klasyfikacja KST lub miejsce
uzytkowania.

Nowe pozycje do zatozonych juz grup mozna dodawacé w opcji Sfowniki->Grupy srodkéw trwatych
za pomocg ikony Dodaj lub klawisza funkcyjnego <F3>.

1.14.15 Rodzaje planéw kont

Opcja ta pozwala uzytkownikowi na zaktadanie alternatywnych planéw kont w module finansowo
- ksiegowym. Obok bilansowych i pozabilansowych, uzytkownik moze stworzy¢ plany kont, zalezne,
np. od specyfiki dziatania. Alternatywne plany kont nie wchodzg do bilansu firmy.

Alternatywny plan kont mozna przyktadowo zastosowa¢, gdy prowadzimy dziatalnos¢ wedtug
planu kont obowigzujgcego w innym kraju, gdy wtascicielem firmy jest, np. spoétka zagraniczna, ktéra
wymaga sporzgdzania sprawozdan w swoim narzuconym planie kont.

Mozliwe jest rowniez wykorzystanie takiego planu kont do zbierania dodatkowych informacji,
ktére moga by¢ wykorzystywane do réznego rodzaju obliczen lub przeksiegowan (np. informacje jak
dtugo maszyna wykonuje dane zlecenie mogg by¢ wykorzystane do wyliczenia kosztu wykonania
zlecenia).

W menu gtéwne Stowniki->Stowniki systemowe->Rodzaje planéw kont definiujemy alternatywne
plany kont:

@ Rodzaj planu kont B X

R EE[2 G Ve _
Mazwa i
Bilansowe
Pozabilansowe

Dane rodzaju planu kont @ =

Mazwa |Bilansowe |

.~ Zapisz > Anuluj | (2 Pomoc

1.14.16 Typy zlecen

W stowniku tym dodajemy typy zlecen dla zlecen definiowanych w module Handlowo-
Magazynowym (menu Sftowniki->Zlecenia). Dodatkowo dla danego typu zlecenia uzytkownik moze
podpig¢ analityki.

1.15 Stowniki HM i inne moduty

Stowniki HM iinne moduty dostepne sg w opcji menu gtéwnego Stowniki. Sktadaja sie na nie:
e Magazyny — spis zatozonych w module Handlowo-Magazynowym magazynow.

e Przedstawiciele handlowi — spis wszystkich przedstawicieli firmy. Danego przedstawiciela
mozna przypisa¢ do wszystkich wystawianych w module dokumentéw sprzedazy.

e Miejsca sprzedazy — miejsce wprowadzenia dokumentow sprzedazowych o jednolitej
numeracji.

e Miejsca zakupu — miejsce wprowadzenia dokumentéw zakupowych o jednolitej wewnetrznej
numeracji.

e Zlecenia — spis zlecen zewnetrznych lub wewnetrznych firmy. Zlecenie mozna przypisac
do wszystkich wystawianych w module dokumentéow sprzedazy, zakupéw oraz magazynowych.
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e Rodzaje grup kartotekowych — opcja umozliwia stworzenie spisu rodzajow grup
kartotekowych. Rodzaje grup majg za zadanie wprowadza¢ pewien porzadek w zarzadzaniu
kartotekami. Utatwiajg wyszukiwanie i filtrowanie kartotek.

e Grupy kartotekowe — stuzg do tgczenia wybranych towaréw w zbiory, utatwia
to ich wyszukiwanie i filtrowanie. Majg strukture drzewiasta. llos¢ mozliwych do zdefiniowania
w systemie grup nie jest ograniczona.

e Jednostki kadrowe — jest to struktura przedsiebiorstwa z punktu widzenia kadr. Ma ona
charakter drzewiasty. Mozna sie nig postugiwaé¢ podczas wykonywania réznego rodzaju
zestawien.

e Klasyfikacja ST — usystematyzowany zbiér obiektéw majatku trwatego, stuzgcy m.in. do celéw
ewidencyjnych, ustalania stawek odpiséw amortyzacyjnych oraz tworzenia zestawien
statystycznych.

e Definicje kas — opcja umozliwia wprowadzenie nowych kas do stownikéw.

e Definicje bankéow — opcja umozliwia definiowanie nowych bankdw.

e Definicje innych rozrachunkdéw — pozwala na wprowadzenie do systemu innych rozrachunkoéw.

e Definicje terminali ptatniczych — umozliwia zdefiniowanie terminali ptatniczych w systemie.

2. Dokumenty

Opcja menu gtdwnego Dokumenty umozliwia m.in. wprowadzanie dokumentéw sprzedazowych,
zakupowych, zrédtowych oraz nadawanie tym dokumentom odpowiednich dekretéw.

2.1 Polecenia ksiegowania

Stuzg do wystawiania wszystkich dokumentéw wewnetrznych przedsiebiorstwa. Gdy uzytkownik
nie chce prowadzi¢ Kasy lub Banku, to moze za pomocg polecen ksiegowania wprowadzi¢
odpowiednie wpisy na konta.

Polecenia

Polecenia ksiegowania witgczamy za pomocg ikony 222" ng pasku ikon lub z pozycji menu
gtéwnego Dokumenty:

EE] Polecenia ksiegowania - za miesiac grudzien 2017 rok x

RRDOD@IEEZ Y Y st =gy =
Tup Nr Mr zew, Data Data zew. Opis ksiggomy Surna 'wh Sum
PK 1 1g/e07  2017-12-01 2017-12-01 100,00

. »

Dokumenty->Polecenia ksiegowania->Dodaj <F3>->Wybor dokumentu
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Uzytkownik moze sam zdefiniowa¢, jakie rodzaje dokumentow chce widzie¢ na zaktadkach okna
Wybdr dokumentu. Stuzy do tego opcja Definicje dokumentow:

Definicja dokumentu |:
1 Podstawowe 2 Cechy

Dokument
Polecenie ksiggowania (2)

Opis |Obrél |
Fod Aktyvuny
Grupa ksiggowa | Folecenia ksiegowania
Fiozrachunki | Wchodzi do rozrachunkdw z kont ~
Daomyslna grupa rozrach. | v| >

Mr “Lp" w okrie wyboru definicii dokumentdw pray dodawaniu dokurmentu

Powigzania " Zapisz > Anuluj || & Pomoc

Stowniki->Definicje dokumentow->Polecenia ksiegowania->Dodaj <F3>->Definicja dokumentu

Nalezy wypetni¢ pole informacyjne Opis, Kod, okresli¢ Domysing grupe rozrachunkowg, wybraé
zlisty rozwijanej Rozrachunki czy Wchodzi do rozrachunkéw z kont, czy nie wchodzi. Aby
zdefiniowany dokument mégt funkcjonowaé w systemie, trzeba zaznaczy¢ pole Aktywny. Zalecane
jest rowniez okreslenie czy dokument ma mie¢ taki sam numer jak dokument ksiegowy. Jedli tak,
to zaznaczamy Numer PK jednoznaczny z numerem dokumentu ksiegowego. Mozna odznaczy¢
to ustawienie, wéwczas kilka polecen ksiegowania bedzie mozna zgrupowaé¢ w jeden dokument
ksiegowy. Wigczenie tej opcji, powoduje uaktywnienie pola Grupa ksiegowa, poniewaz w takich
przypadku nalezy jg okreslic.

Dokumenty Polecenia ksiegowania mozna kopiowac za pomocg kombinacji klawiszy <Ctrl+K> oraz
wystawiac storno — <Ctrl+S>. Opcje te dostepne sg rowniez z menu podrecznym — prawy klawisz
myszki w oknie ze spisem polecen ksiegowania.

Na oknie wydruku Polecenia ksiegowania uzytkownik ma mozliwos¢ podania daty, wg ktérej beda
pobierane dane firmy na wydruku. Podobnie jak na zestawieniach okresowych, miesiecznych,
rocznych, definiowanych, pozycji dla kont.
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£F) Polecenia ksiegowania - za miesiac styczen 2018 rok *
RRDLE=IEEIZ Y Y Y=
Typ | Nr | Nrzew. Data Datazew. | Opis ksiegowy SumaWN | Suma MA Bilans Status
PK 1 1/01/2018  2018-01-31 2018-01-31 100,00 100,00 0,00 L Zadekretowd
Polecenie ksiggowania X
= Drukerks Microsoft Pintto PDF v s
Zestaw Podstawowy ~ FRodzai Graficzny ~
Strony Wszystkie v od do Kolejnosé Kolejno v
Orientacia Pionoweo v Kopie 13
@ Aktualny O wszystkie
Drnukyj na oddzielnych stronach
~ Drukuij koluming z waluty jezel wystapi w dokumencie
Rodzaj planu kont
Wszystkie v
Data danych fiimy na wydiuku
[2018-02.05 =]
© Poddlad | | & Drukuj B Wl 22 Dpcie X Zamknij

2.2 Rejestracja dokumentow sprzedazy i zakupu

Opcja ta umozliwia wprowadzanie dokumentéw obrotu z kontrahentami. Nalezy zaznaczy¢, ze nie
stuzy ona do ich wystawiania, a jedynie rejestracji w module ksiegowym. Wystawianie dokumentéw
sprzedazy realizowane jest przez modut magazynowy lub modut sprzedazy.

Dostep do tych opcji mozina uzyskaé poprzez menu Dokumenty->Rejestracja sprzedazy
i Dokumenty->Rejestracja Zakupu.

W oknie edycji dokumentéw sprzedazy i zakupdw wbudowane sg trzy zaktadki:
1. Pozycje

2. Dokument

3. Ksiegowanie

Kazda zaktadka posiada inng strukture dokumentu, ktéra wyodrebniona jest za pomocg pdl koloru
26ttego:

Zakfadka Struktura dokumentu w zaktadce

Pozycje Dokument, Kontrahent, Rozrachunki, Pozycje, Dekretacja

Dokument Dokument, Kontrahent, Rozrachunki, Kwoty VAT, Nie podlega
VAT, Dekretacja

Ksiegowanie Dokument, Pozycja

Rejestrujgc nowy dokument nalezy, w pierwszej kolejnosci, okresli¢, jaki to rodzaj dokumentu, czy
faktura VAT, paragon, faktura do PZ itd. Okienko z mozliwymi dokumentami do wyboru, zaréwno
przy rejestracji sprzedazy jak izakupu, wyswietla sie po wybraniu opcji Dodaj <F3>. Nastepnie
okreslamy kontrahenta, ktérego dotyczy dokument. W tym celu, mozna pobraé¢ dane kontrahenta
ze Stownika. Potem wprowadzamy dane identyfikujgce dany dokument: rodzaj dokumentu, jego
numer, date, miesigc ewidencji oraz termin ptatnosci. Miesigc ewidencji okresla okres, w ktdrym
dokument zostanie uwzgledniony w rejestrze zakupow lub sprzedazy. Termin ptatnosci konieczny jest
w celu wtasciwej kontroli zobowigzan i naleznosci firmy.

Podczas dodawania dokumentu zakupu umozliwiono powigzanie dokumentu z dokumentem
nadrzednym. W celu wybrania dokumentu nadrzednego nalezy klikngé ikone znajdujaca sie za polem
Numer dokumentu. Mamy do wyboru :

— Wybierz dokument nadrzedny (F6),
— Usun powigzanie z dok. Nadrzednym (Del),
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— Pokaz dokument nadrzedny (F2).

Powigzanie dokumentu z dokumentem nadrzednym spowoduje podczas generowania pliku JPK -
Ewidencja VAT pobieranie numeru z dokumentu nadrzednego. Dzieki czemu uzytkownik bedzie mogt
wprowadzi¢ dokument z jednym numerem do kilku miesiecy VAT do pliku JPK.

m Dane dokumentu zakupu  operator : ADMIN X
Dokument Murer dokurnentu Drata dok. ksieg. [rata dok. zew. Miesige ewidencii WaT wialuta Furs
Dokument FKoszt o[> |:| > e e e 6 «[>]lPn +|| 1.0000
Ewidencia v > Usun powigzanie z dok.nadrzednym Del L

Zlecenie vy Jedn, arg, Pokaz dokument nadrzedny F2 v

1Pozycje 2 Dokument 3 Ksiegowanie 4 Dokumentacja 5 Cechy & Inne

Po wprowadzeniu danych nagtéwka, na zaktadce Dokument, nalezy wprowadzi¢ podsumowania
dokumentu w poszczegdlnych stawkach podatku VAT w rozbiciu na rodzaje ewidencji zakupu
(wytacznie opodatkowanej, mieszanej itd.), zmieniajgc poszczegdlne rodzaje ewidencji na zaktadkach.
Nalezy pamieta¢, ze warunkuje to wtasciwe wydrukowanie rejestréw VAT zakupdw i sprzedazy.

5] Dane dokumentu sprzedaz -
e ——————————SSS————————

Dokument Mumer dokumentu Data dokumentu Data zprzedazy Miesige ewidenci WaT Walita Furs

Dokument | Fvat [ |1 H2017-12-21 = | |2017—12-21 El\ Grudzied 2017~ | »|[PLN || 1,0000

Ewidencia ~| > ] Dokument strack prawo do adliczes
Zlecenis | o> Jedn. org, | > Przed. handlovy | >

1Pozyte  pokument | 3 Ksiegowanie | 4 Dokumentaga  5Cechy | Glnne

Kontrahent | > | PL 929-185-17-23 Rozrachunk
(1)STREAMSOFT

Temin phatrodci E dni [2017-12-21

Kwaty VAT Diokument liszony od NETTO Nie podlega VAT
Netto VAT Brutto Recznie
Ushuga (at 17 ust 1 pkt ) [0
Nie podlega 0,00
Il w. 0,00
0% 0,00
Zatowar 699,87
5% 0,00 0,00 000 [
il Razem dokument 699,87
T% 0,00 0,00 000 [
8% 0,00 0,00 000 O
il
1l 23% 569,00 130,87 699,87 [
Wyt opodat. | pdwrotne obciazenie
{ Fiazem WaT 569,00 130,87 699,87
= Dekretacja
Opis ksiegowy >
Dekret |Sprzedaz v > S, Wykonaj dekretacie
|
l » | Dok. ksiggowy: 222222 ./ Zapisz | ¥ Anuluj | @ Pomoc

Ostatnim krokiem, jest zadekretowanie (zaktadka Ksiegowanie) kwot dokumentu na witasciwe
konta ksiegowe (oczywiscie zdefiniowane we Wzorcu planu kont) analogicznie jak podczas Polecen
ksiegowania. W celu usprawnienia tej operacji mozna zdefiniowa¢ wzorce dekretéw ksiegowych
w opcji Definicje dekretow, a nastepnie podczas rejestracji dokumentu uruchomic operacje Wykonaj
dekretacje. Spowoduje ona wygenerowanie pozycji ksiegowych wprowadzanego dokumentu
na podstawie wybranej definicji.
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| _P Dane dokumentu sprzedazy  op -.mv.. Lowals| -S| |
Pa—————
Dokument Murner dakurnentu [rata dokumentu [rata sprzedaiy Miesiac ewidencii VAT Waluka Furs
Dokument |Fual ~[[>]]1 |[2017-12-21 [ [2017-12-21 [m| |Guazieri 2017 v [ > |[PLn || 10000
Ewidencia | ~ | [[] Dokument stacik prawa do adliczen

>

1 Pozycje 2 Dokument 3 Ksiegowanie 4 Dokumentacja 5 Cechy 6Inne

Opiz ksiggow ‘ | > Uwagi
Bilansowe Pozabilansowe
Pozycja Mumer Daiefi Waluta  Kurs
10000 Sumawaé [ F.onto \inien K.onto ka Fawota
Dpis‘ ||200 | > |250 | > | 314,88
Konto WN:
Konto MA:
Mr. poz. Opis pozycii Konto W Kaonta Ma, Kuwota PLN = LN
La] 1 200 250 s1488 [
| T
! g
B

w4 0,00 M 450 0,00 N 5B 0,00 WH: 314,88 MA 314,88 | Bilans: 0,00

I > | Dok. ksiegowy: 722777 -~ Zapisz || (3 Pomoc

Podczas dekretowania dokumentu, mozna rozliczy¢ pozycje ksiegowania. Dokonanie rozliczenia
jest mozliwe tylko dla pozycji z kontami rozrachunkowymi.

Istnieje mozliwos¢ blokady poprawiania dokumentu, gdy wykonano automatyczng dekretacje. W
konfiguracji dodano parametr "Ustawienia -> Ksiegowos¢ -> Ustawienia -> Blokuj petng edycje, gdy
dokument automatycznie zadekretowany po wystawieniu".

Podczas rozbijania kwoty dekretu, mozliwe jest okreslenie opisu pozycji. Dla pierwszej pozycji opis
jest podpowiadany z dekretu, a dla nastepnych pozycji, opis jest podpowiadany z poprzedniego
opisu:

Roztoz kwote na konta @

Kwota dokumentu z rozrachunkdw

Dokument: 1 z dnia: 2017-12-21

kwinta do zadekretowania: 699,87

Konto wh Opiz Kwota

201-0001 > STREAMSOFT Fuvat 1 299,87
201-0001 > STREAMSOFT Fvat1 200,00
201-0001 > STREAMSOFT Fvat1 200,00

[+] Awtomat. pok azuj showrik kont gdy nowa pozycia rozhicia ./ Zapisz | % Anulyj | & Pomac

Aby mozliwe byto pojawienie sie okna RozfdZz kwote na konta, podczas dekretacji dokumentu,
nalezy podczas definiowania dekretu w menu Dokumenty->Definicje dekretéw, w zaktadce
Warunki/Wzory, zaznaczy¢ opcje Pozwdl recznie zmodyfikowac¢ kwote dekretu, rozbic¢ na kilka pozycji:
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Pozycja dekretu (=3
Dekret Warunki / Wzar
Wykonaj dekret gdy
Grupa rozrachunkowa | Sprzedaz >

Kwota |Dowolna ~

Wzdr do zmiennej z dekretu

Zastogowant wor >

Dodatkowe ustawienia
[]Zamief strony i znak kwoty, gdy kwota ujemna

EA Pozwil recznie zmodyfikowas kwote dekretu, rozhic na kilka pozycii

.~ Zapisz = Anuluj | (5 Pomoc

W grupie ksiegowej mozemy okresli¢, czy podczas wystawiania dokumentu z danej grupy,
automatycznie rezerwowa¢ numer dokumentu ksiegowego. Jest toz jednej strony wygodne,
bo po wpisaniu dokumentu juz wiemy, pod jakim numerem zostanie zaksiegowany, a z drugiej strony
po usunieciu dokumentu PK moze spowodowac luke w numeracji dokumentéw ksiegowych.
Dokumenty, ktérym przydzielono numer dokumentu ksiegowego w momencie wpisywania
dokumentu rejestracji widniejg ze statusem Rejestracja w opcji Dokumenty ksiegowe. Oznacza
to, ze dokumentowi zostat tylko przyporzadkowany numer ksiegowy, ale mozna jeszcze
go modyfikowac i zmienia¢ wpisy na kontach, az do momentu zaksiegowania. W lewym dolnym rogu
okienka widnieje pole Numer dokumentu ksiegowego. Jest tam wpisany w/w zarejestrowany numer
ksiegowy. Gdy numer ten jeszcze nie jest znany, w polu tym widniejg znaki zapytania.

Alternatywny sposéb wprowadzania dokumentéw mozliwy jest dzieki zaktadce Pozycje.
Dokumenty, dla ktérych w opcji Definicje dokumentdw zaznaczono pole Wprowadzaj dane pozycjami,
od razu bedg sie ustawiaé na zaktadce Pozycje, natomiast te dokumenty, dla ktdrych opcja ta nie
zostata zaznaczona ustawia sie na zaktadce Dokument.

Dla dokumentéw wprowadzanych od strony pozycji nie mozna zmienia¢ zerowych stawek VAT
w zaktadce Dokument.
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E Dane dokumentu sprzedazy operator : Kowalski @
Dokument Mumer dokumentu Data dokumenty Diata sprzedazy Migsige ewidencil VAT “wlaluta Kurs
Dokument | Fuat v| |1 ||2017-12-21 H2017-12-21 HGrudzieﬁ 2017 v‘ > |F'LN v|| 1.0000|
Ewidencia | [ ~]» [] Dokument strack prawa do odiczer
1 Pozycje 2 Dokument 3 Ksiggowanie 4 Dokumentadja 5 Cechy 61Inne
Kontrahent | » |PL 929-18517.23 Rozrachunki
" (1)STREAMSOFT

I Termin phatnodci ljl dri [2017-12-21 =

Pozycje Diokument liczony od NETTO
Lp Indeks |dentyfikator Metto Wat Brutto St VAT Rodza D
Q,
[>
[
<12
[l
I Razem 569,00 13087 699,87
Dekretacja
Opis ksiggowy | ‘ >
Dekrat|sumeda'z v‘ > 5;-( Wykonaj dekretace
|
» | Dok. ksiegowy: « Zapisz || () Pomoc

Chcac wprowadzic nowa pozycje klikamy ikone Dodaj wewnatrz aktywnego okna,
w tym przypadku jest to okno Dane dokumentu sprzedazy. Wyswietli sie na ekranie Spis kartotek
kosztowych, z ktérego mozemy wybrac odpowiedni rodzaj kartoteki lub wprowadzi¢ nowy za pomoca
ikony Dodaj <F3>.

Pozycja dokumentu Lﬂ

1 Podstawowe 2 Cechy, Dokumentacja
Kartoteka
Indeks |005 | >
Identyfikator | BHP |
Mazwa |BHP |
Wartosci
Metta WAT Brutta
| 560,00 | 128,80 £88.80)

Dodatkowe stowniki

I agazyn | | >

Pozostale

StawkaWwaT |23°/o - Stawka podstawowa 23% e

|I33.D|a spwyk opodatk owane] v |

.~ Zapisz > Anulyj | @ Pomoc

W kartotece nalezy okresli¢ pola Indeks, Identyfikator, Nazwe kartoteki, Stawke VAT, Sposdb
odliczenia VAT. Jesli uzytkownik chce, aby kartoteka byta widoczna w spisie, poniewaz bedzie z niej
korzystat powinien zaznaczy¢ opcje Aktywny. Takg kartoteke mozna podpigé¢ pod grupy ksiegowe
i na te grupy ksiegowac.
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W oknie edycyjnym dokumentu na zaktadce Pozycje istnieje mozliwos¢ kopiowania pozycji za pomoca
ikony: D , ktéra pozwala dodaé nowg pozycje na podstawie aktualnie wybranej. Nowa pozycja bedzie
miata kwoty, podwigzania stownikéw i cechy takie jak wskazana pozycji z ktérej nastepuje kopiowanie.

Na zakfadce Pozycje znajduje sie takze opcja ,Dodaj kartoteke kontrahenta” po kliknieciu ktérej doda
sie pozycja z kartotekg wskazang na kontrahencie jako domysina (Stowniki — Kontrahenci — 4 Warunki
zakupu i sprzedazy: Domysina kartoteka kosztowa) Dodatkowo jezeli w konfiguracji zostanie ustawiony
parametr uzytkownika: ,,Ustawienia — Ksiegowo$¢ — Rejestracja sprzedazy/zakupu — Podczas wystawiania
dokumentu zakupu dodaj automatycznie pozycje na domysing kartoteke kontrahenta” to pozycja bedzie
dodawana automatycznie przy przejsciu Tabulatorem na okno pozyc;ji (tylko za pierwszym razem).

Dokumenty walutowe w opcji Rejestracja zakupow i Rejestracja sprzedazy nalezy wprowadzac
od kwoty w walucie, a nie od kwoty w PLN.

Rejestracja zakupu — w przypadku dokumentu walutowego, kurs jest podpowiadany na podstawie
daty dokumentu zewnetrznego, a nie na podstawie daty dokumentu ksiegowego.

Dodatkowo w menu System->Konfiguracji->Ustawienia->Rejestracja sprzedazy/zakupu mozna
zaznaczyc opcje:

e Dokumenty kosztowe w rozbiciu na magazyny,

e W pozycjach kosztowych wpisuj ilosc.

W kartotekach kosztowych mozna wtedy wpisa¢ ilos¢ danej pozycji, np. 10 sztuk ptynu do podtdg
oraz wskazaé, jakiego magazynu bedzie dotyczyt dokument.

Wprowadzanie dokumentu od strony pozycji jest bardzo pomocne zwtaszcza wtedy, gdy chcemy
wydzieli¢ kazdy rodzaj kosztu i dokonywac réinego rodzaju zestawien, np. ile firma wydaje
miesiecznie na paliwo, srodki czystosci itp. Sposéb ten jest bardzo wygodny i utatwia wprowadzanie
dokumentdw.

Istnieje mozliwos¢ powigzania ogdlnego pomiedzy dowolnymi dokumentami (pomiedzy NAGL).
Opcja dostepna jest w module FK na zaktadce ,6 Inne, Powigzania” gdzie dostepna jest sekcja
,Powigzania ogdlne”, na ktérej mozna dodawad takie nagtéwki. Powigzanie ogdélne dokumentdw jest
tylko informacjg i nie powoduje dodatkowych skutkow.

E Dane dokumentu zakupu  operator : Administrator X
Dokt .
Dokument Mumer dokumentu Data dok. ksigg. Diata dok.zew. Miezige ewidencyi WaT Waluta Furs
Dokument Fvat o » 12456 > | 2018-11-30 2018-11-30 Listopad 2018 w|» PLN ~ 10000
Ewidercia v Diata wpbyw

Zlecenis v > Jedn. o ~ Przed. handlowy v
1Pozycje 2 Dokument 3 Ksiegowanie 4 Dokumentacja 5 Cechy
Powiazania ogdlne ?

Rodzaj Data dok. Dokument Mumer zew, MNumer wew, Kwota ‘Walutz Operator
£ >
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Po zarejestrowaniu sprzedazy

wystawionego dokumentu.

lub zakupu w systemie,

pojawia sie okno

Finanse i Ksiegowos¢

rozliczenn dla

Z poziomu okna Rejestracja zakupu i Rejestracja sprzedazy mozna zobaczy¢ sptaty. Stuzy do tego
opcja Pokaz sptaty <Ctrl+F5>, dostepna pod prawym klawiszem myszki. Po kliknieciu na nig
na ekranie monitora pojawi sie okno sptfat dla dokumentu:

[t

Dokument rozliczony
FA 1 zdnia  2017-12-21
Dane dokumentu @ B
Grupa rozrach SP-Sprzedaz = =
Operator Kowalski
Kantrahent (1) STREAMSOFT
Maleznosc
Fwata 699,87
Rozliczono 699,87
Pozostabo 0,00
Termin zaphaty 201712-211
Splaty
D ata powst, Dok, Mr dokumentu [ata Famota Fompengata
2017-12-21 KR 48/a,/2017 2017-11-19 539,87

W oknie sptat dla dokumentu mozliwe jest:

e usuwanie kompensat — w przypadku, gdy istnieje tylko jedna sptata z danej kompensaty
usuwany jest caty dokument, w przeciwnym wypadku wyswietlane jest okienko edycyjne

N
kompensaty (ikona [x ),

rozliczanego,

—B
podglad dekretu dla dokumentu sptaty oraz dla dokumentu rozliczanego (ikona == ),

wystepujg zadne sptaty oraz dokument nie jest zadekretowany (ikona ? ).

podglad na dokument zrédtowy (ikona E5) dla dokumentu sptaty oraz dokumentu

edycja grupy rozrachunkowej dla dokumentu rozliczanego, edycja jest mozliwa, gdy nie

Jesli uzytkownik systemu finansowo — ksiegowego, wystawia korekte dla dokumentu (korekte
zmniejszajgcg kwote faktury) i zarazem, pozostata, dla faktury, kwota do zaptaty jest nie mniejsza niz
kwota korekty, wowczas pojawi sie zapytanie o skompensowanie korekty i faktury.

W oknie Naleznosci i zobowigzania, operator systemu moze sprawdzi¢ kompensate.

*x kK
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Dodatkowo na oknie spisu dokumentdéw rejestru sprzedazy/zakupu uzytkownik systemu moze,

za pomocg ikony Kopiuj wybrany dokument @ , skopiowac¢ dane zawarte na zaktadkach Pozycje,

Dokument oraz Ksiegowanie.

*x k %

Wystawianie dokumentéw w zamknietym miesigcu VAT

Opcja wystawiania dokumentu w zamknietym miesigcu VAT dostepna jest pod prawym
przyciskiem myszy na oknie edycyjnym dokumentu.

Dane dokumentu zakupu operator : Kowalsk ﬁ
Dokument Murmer dokumentu Data dok, kzieg. Data dak.zew, Miesias ewidencii VAT Wallta Kure
Dokument ‘F\fat v| > |2 \\2017712—21 ||2o1?712721 |Il s - L =

Wymus kurs i walute Cirl+W
Buidencia ‘ el Pokaz wszystkie stawki
Zlecenis ‘ w| > Jedn. ora. ¥ P Pokaz wszystkie miesiace VAT
1 Pozycje 2 Dokument 3 Ksiggowanie 4 Dokumentacja 5 Cechy B Inne
Kontrahent | » | PL 929-18517-23 Rozrachunk
(1)STREAMSOFT
Teimin ptatnogci : dni [2017-12-21
| |
Bank - konto | > | [domysine] PKO - 1203-102-123-45-52
Kh‘.'Ot')J VAT Dokument liczony od NETTO Mie pod ega VAT
Metto VAT Brutto Recznie
Mie podlega 0,00
. 0,00
0% 0,00 praty e p
Za towar 0,00
5% 0,00 0,00 000 []
Fiazem dokument 0,00
7% 0,00 0,00 000 [
2% 0,00 0,00 000 []
23% 0,00 0,00 000 [
Wyt opodat. |yt opodat, ST | Bez prawa do odlizei | Paliwonp | Sam. np
Razem VAT 0,00 0,00 0,00
Dekretacja
(Opis kzigoovw | | >
Dekret| v| >
» |Dok. ksiegowy: 227777 .~ Rozlicz z zal > Anuluj | (@ Pomoc

Po kliknieciu opcji: Pokaz wszystkie miesigce VAT, na liscie miesiecy VAT dostepne bedg rédwniez
te zamkniete (zostang podswietlone na czerwono).

E Dane dokumentu zakupu  operator : Kowalski ﬂ
Dokument Wurner dokurmentu Data dok. ksigq. Data dok. zew. tiesiae ewidencii VAT W aluta Kurs
Dakument |Fvat v|[»][2 |[2017-1221 [=] [2017-1221 =] [Grudzien 2017 ~] »|[PLN ][ 1.0000]
Evidenca | NE Kwieclei 2017 = 3g97.92.21

Maj 2017
Lipiec 2017
1 Pozycje 2 Dokument 3 Ksiegowanie 4 Dokumentacgja 5 Cechy 6 Inne Sierpien 2017
Wrzesien 2017
Kontrahent |_» |PL 929-185-17.23 Rozrachur pazdziemik 2017
(1)STREAMSOFT Listopad 2017 |E
e | 0] di [2017-12-21
ul. Juliusza Kossaka 10, 65-140 Zielona Gara Styczeri 2018
Bank - konto | > | [domy$ine] PKO - 1203-102-123-45-52 Luty 2018
Marzec 2018
Kwoty VAT Dokument liczony od HETTO Kwiecien 2018 1
Netto VAT Brutto Recznie  Mal 2018
) Czerwiec 2018
Mie podlega 0,00 Lipiec 2018 <
W. 0,00 _ /1
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Jezeli miesigc w Module Finanse i Ksiegowos¢ bedzie zamkniety to wyswietli sie okno na ktorym
uzytkownik bedzie miat mozliwo$¢é wskazania daty z otwartego okresu dla dokumentu PKVAT.

Pytanie

Czy cheesz wybrad inha date dla dokumentu PEMAT?

‘ @ Miesigc VAT okredlony w dokumencie wekazuje na zamkniety okres w module FE. Dokument PEVAT obrzyma status "Mie podlega KEH"

Skutki wystawienia dokumentéw w zamknietym miesigcu

Po wybraniu zamknietego miesigca i wystawieniu dokumentu status miesigca oraz
zatwierdzonych deklaracji VAT 7 ustawi sie na nieaktualny.

Szazegdly Karekty e-Deklaragje

Opiz Pozabilansowe Z dok. Zrddtowych Status Wap, VAT =p. mieszane] Prewsp.
WAT-7 (17) za Styczen 2017 ps 100.00

"
Operacje miesicczne [&J

Rok | 217 ~

Miesiac VAT Stan

styczen C%  Nieaktualny
luty 0 Zamkniety
marzec 8 Zamkniety

Dodatkowo mozna ustawi¢ aby system wysytat alerty: , Dezaktualizacja deklaracji VAT 7” oraz
,Dezaktualizacja miesigca VAT”.

.";‘\ Alerty - uzytkownik: Administrator stanowisko: MAARGOLKA X
1 A W S AR =] = : —
B2 Y &8 B [ Sauk = | [ B
Data wystania Tutub 7 Status Iricjator Typ odbioru =«
2017-12-21 21:37 Dezaktualizacja deklaracji YAT? Nieodczyt Administrator Program
2017-12-21 21:37 Dezaktualizacja miesigca VAT Nieodczyt Administrator Program

m

Na oknie rejestru VAT dodano kolumne: ,, Dok. wystawiony w zamk.mies.VAT.

2.3 Faktury wewnetrzne do zakupu

Podatnik zobowigzany jest do wystawiania faktur wewnetrznych. Dokumentujg one takie
czynnosci jak:

® wewnatrzwspdlnotowe nabycie towaréw,

e import ustug,

e przekazanie, przez podatnika, towaréw nalezgcych do jego przedsiebiorstwa na cele inne niz
zwigzane z prowadzong przez niego dziatalnoscig,

e wszelkie nieodptatne swiadczenia zwigzane z prowadzeniem przedsiebiorstwa,
e zwrot kwot dotacji, subwencji i innych doptat o podobnym charakterze.

W module Finanse i Ksiegowos¢, do pierwszych dwéch, wyzej wymienionych, czynnosci
gospodarczych, uzytkownik wystawia Fakture wewnetrznqg do zakupu. Znajduje sie ona w menu
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gtéwnym Dokumenty. Aby dodaé¢ dokument, nalezy klikng¢ na ikone Dodaj lub klawisz funkcyjny
<F3>. Na ekranie monitora okno filtru, umozliwiajgcego znalezienie odpowiedniego dokumentu
do faktury wewnetrznej:

Znajdz dokument do faktury wewnetrznej (=3
(®) Mumer dokumetu () Eottrakent () |dentyfikatar dokumentu
S®

Drakurnent MHurner
|Wsz}.fstkie ~ | |
[ Uwzaledniaj wielkogé liter
Rok [2017  ~
[] Zakres dat
Aktualny rok ~ 2017-01-01 2017-12-1

- Bzukaj > Anuluj | & Pomoc

Nastepnie, system wyswietli okno ze spisem dokumentdéw do faktury wewnetrznej. Po wybraniu
odpowiedniego dokumentu, pojawi sie okno edycyjne Dane dokumentu wewnetrznego do zakupu,
z mozliwoscia edytowania i zapisania danych:

o
m Dane dokumentu wewnetrznego do zakupu  operator : Administrator &J
Dokumnent Mumer dokumentu Data dok. ksigg. Data dok. zew. Mizsige ewidenci VAT Waluta Kurs
Dekument [FwewhW «|[>][21 | [2017-12-21 [ [2017-12-21 Grudzier 2017 ~ | »|[PLN + [ 1,0000
Ewidencia L 3
Dok |Fvat5z2017-12-21 >
2 Dokument 3 Ksiggowanie 4 Dokumentacja 5 Cechy
Kontrahent | » |PL 929-18517-23 Rozrachunk
(1)STREAMSOFT
Temin pratnosci E dni [2017-1221
Kwoty VAT Dokument iczony od NETTO Nie podlega VAT
Metto WAT Brutto Recznie
Mie podlega 0,00
N 0,00
0% 0,00
Zatawar 246,00
5% 0,00 0,00 000 []
Flazem dakument 246,00
7% 0,00 0,00 000 []
8% 0,00 0,00 000 []
23% 200,00 46,00 246,00 []
Import ustug | pmport art. 28b | Mabycie art. 22 ust.1 (instalagia, montaz) | Mieodptatne przekaz tow. | Wewnatrzwspdl, nab. paliw silnik. | v + | »
Razem YAT 200,00 46,00 246,00
Dekretacja
Opiz ksiegowy >
Diekret | >
» | Dok. ksiegowy: 277777 . Zapisz | ¥ Anuluj | & Pomoc

!
Podczas usuwania nabycia wewnatrzwspdlnotowego, usuwana jest réwniez faktura wewnetrzna

dla nabycia.

Pozostate operacje dokumentuje sie za pomocg faktur wewnetrznych, wchodzagc w menu
Dokumenty->Rejestracja sprzedazy->Dodaj <F3>-> Dokument ze spisu->Faktura wewnetrzna.
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2.4 Korekty

2.4.1 Korekty VAT do eksportu i dostaw wew.

Funkcjonalnos¢ ta zwigzana jest z tym, ze eksport towaru zasadniczo opodatkowany jest wedtug
stawki 0% (art. 41 ust. 4 ustawy o VAT). Aby jednak z tej preferencyjnej stawki skorzysta¢, podatnik
musi posiada¢ dokument potwierdzajagcy wywdz towaru poza terytorium Wspdlnoty. Jezeli nie
posiada takiego dokumentu, nie wykazuje tej dostawy w ewidencji prowadzonej na potrzeby VAT
(oraz w deklaracji VAT) w miesigcu (kwartale) dokonania eksportu, lecz w nastepnym miesigcu lub
kwartale (jesli rozlicza sie kwartalnie) wedtug stawki:

12.0% - jezeli dokument taki podatnik otrzyma przed terminem ztozenia deklaracji za ten miesigc
(kwartat),

13.wtasciwej dla tej dostawy w kraju — jezeli nie otrzyma tego dokumentu w powyzszym terminie.

Otrzymanie przez podatnika dokumentu potwierdzajgcego wywodz towaru poza terytorium
Wspdlnoty w terminie pdzniejszym (tj. po wykazaniu przedmiotowej dostawy w deklaracji VAT
z zastosowaniem stawki krajowej) upowaznia podatnika do dokonania korekty podatku naleznego
w rozliczeniu za okres rozliczeniowy, w ktérym podatnik otrzymat ten dokument, tj. biezaco.

Opcja umozliwiajgca wygenerowanie specjalnej Korekty VAT dla dostawy wewngtrzwspdlnotowej

Po wystawieniu dokumentu dostawy wewnatrzwspdlnotowej i po otrzymaniu potwierdzenia
dostarczenia towaru (w tym samym miesigcu co dokument), nalezy dla tego dokumentu dostawy ustawic
odpowiedni miesigc ewidencji VAT, poniewaz miesigce ewidencji VAT w dokumentach nie sg ustawiane.
Spowoduje to ujecie tego dokumentu w ewidencji dostaw wewnatrzwspoélnotowych.

W module Finanse i Ksiegowos¢ w menu Operacje->Operacje miesieczne opcja Sprawdzanie
poprawnosci miesigca automatycznie wygeneruje dokumenty korygujace VAT dla dokumentéw dostawy
wewnatrzwspdlnotowej, dla ktorych miesigc ewidencji VAT nie jest ustawiony. Wygenerowane
dokumenty zostang ujete w ewidencji VAT dla sprzedazy krajowe;j.

Jesli potwierdzenie dokumentu dostawy przyjdzie w miesigcu innym niz miesigc wystawienia
dokumentu dostawy wewnatrzwspdlnotowej, to nalezy ustawi¢ w dokumencie dostawy
wewnatrzwspodlnotowej  miesigc  ewidencji VAT zgodny z datg dokumentu dostawy
wewnatrzwspoélnotowej. Spowoduje to automatyczne wygenerowanie korekty dokumentu Korekta VAT
dla dostawy wewngtrzwspdlnotowej. Dzieki temu nastgpi skorygowanie ewidencji VAT dotyczacej
sprzedazy krajowej oraz ujecie dokumentu dostawy wewnatrzwspdlnotowej we wiasciwej ewidencji VAT.
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M1 - miesiac wystawienia

Wystawienie dokumentu dokumentu dostawy

dostawy
wewnatrzwspolnotowej

l

Czy przyszto potwierdzenie
[ otrzymania towaru przez
TAK kontrahenta? NIE

\ 4
Generowanie dokumentu
Ustawiamy miesiac Korekta VAT dla dostawy
ewidencji VAT wewnatrzwspolnotowej za
pomocag procedury
sprawdzania poprawnosci
miesigca

Mn - miesigc wpltywu
potwierdzenia

Czy przyszio potwierdzenie
otrzymania towaru przez
| kontrahenta — w kolejnym

TAK miesigcu? NIE
v
Ustawiamy w dokumencie dostawy
wewnatrzwspdlnotowej miesiac Oczekiwanie na potwierdzenie —
ewidencji VAT

Generowanie

Korekta VAT dla dostawy
wewnatrzwspdlnotowej na ,,-*'

Opcja umotzliwiajgca wygenerowanie specjalnej Korekty VAT dla eksportu

Po wystawieniu faktury eksportowej i po otrzymaniu potwierdzenia dostarczenia towaru (w tym
samym miesigcu co dokument), nalezy dla tego dokumentu ustawi¢ odpowiedni miesigc ewidencji VAT,
poniewaz miesigce ewidencji VAT w dokumentach nie sg ustawiane. Spowoduje to ujecie tego
dokumentu we wtasciwej ewidencji VAT.

Procedura sprawdzania poprawnosci miesigca (Operacje->Operacje miesieczne, opcja Sprawdzanie
poprawnosci miesigca) spowoduje automatyczne wygenerowanie dokumentéw korygujgcych VAT dla
dokumentéw eksportu z miesigca poprzedzajgcego miesigc, dla ktorego sprawdzanie jest wykonywane.
Dokumenty te zostang ujete w rejestrze VAT sprzedazy krajowej.

Jezeli potwierdzenie dokumentu przyjdzie w drugim miesigcu od wystawienia dokumentu, to nalezy
dla dokumentu ustawi¢ miesigc ewidencji VAT, taki jak miesigc, w ktérym przyszto potwierdzenie — czyli
drugi miesigc od wystawienia dokumentu eksportu.

Jesli potwierdzenie dokumentu dostawy przyjdzie w kolejnych miesigcach, to nalezy ustawic
w dokumencie eksportu miesigc ewidencji VAT, zgodny z datg dostarczenia potwierdzenia. Spowoduje
to skorygowanie dokumentu korygujgcego Korekte VAT dla eksportu oraz ujecie dokumentu sprzedazy
eksportowej we wtasciwym rejestrze VAT.
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Wystawienie dokumentu
eksportu

Czy przyszio potwierdzenie
otrzymania towaru przez

Finanse i Ksiegowos¢

M1 - pierwszy miesigc ewidencji
VAT

kontrahenta?
TAK
NIE
A 4
Ustawiamy
miesiac ewidencji
VAT
v M2 - drugi miesiac ewidencji VAT
Czy przyszio potwierdzenie
otrzymania towaru przez
kontrahenta? |
TAK NIE
v = A4
Ustawiamy Generowanie dokumentu
miesiac ewidencii Korekta VAT dla eksportu za
VAT pomocg procedury
sprawdzania poprawnosci
miesigca
Mn - kolejny miesiac ewidencji
v VAT
Czy przyszto
potwierdzenie
~ otrzymania towaru przez
TA;K kontrahenta — w NIE
kolejnym miasigcu?
\ 4 v .
Ustawiamy w dokumencie eksportu

miesigc ewidencji VAT

Generowanie

v

Korekta VAT dla eksportu na ,,-"

Lokalizacja funkcjonalnosci w systemie

1. Korekta VAT dla dokumentéw eksportu oraz dostawy wewnat

Oczekiwanie na potwierdzenie

rzwspolnotowe;j

W module Finanse i Ksiegowos¢, w menu Dokumenty znajduje sie opcja: Korekty VAT
do eksportu/dostaw wewngtrzwspdlnotowych, ktéra umozliwia:

e wyszukiwanie odpowiedniego dokumentu korekty.

przegladanie korekt VAT dokumentéw dostawy wewngtrzwspdlnotowe;j i eksportu oraz ich korekt,
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Nie mozna edytowac tych dokumentéw, poniewaz dokumenty sg generowane automatycznie.

W konfiguracji systemu wystepuje opcja, ktéra umozliwia liczenie VAT na dokumencie Korekty VAT
do eksportu/dostaw wewngtrzwspdlnotowych na dwa sposoby:

e od NETTO w tyt — trzeba bedzie znalez¢ takg kwote, ktdra po zsumowaniu jej z odpowiednig stawka
wyliczania VAT, pozwoli uzyska¢ kwote zawartg na dokumencie eksportu, tzw. ubruttowienie
kwoty z eksportu,

e od NETTO w przdd — do kwoty NETTO zostanie doliczony VAT i powstanie nowa kwota BRUTTO.

2. Automatyczne sprawdzanie potwierdzen
W module Finanse i Ksiegowos¢ w menu Operacje->Operacje miesieczne wystepuje opcja —

Sprawdzanie poprawnosci miesigca, ktéra umozliwia automatyczne sprawdzanie potwierdzenia

i generowanie wszystkich dokumentéw korekt eksportu i dostawy wewnatrzwspdlnotowe;.
Wygenerowanie deklaracji VAT-7 mozliwe jest wytgcznie, jezeli wszystkie dokumenty

sg potwierdzone (jest ustawiony miesigc ewidencji VAT) lub niepotwierdzone (nie ma ustawionego
miesigca ewidencji VAT, ale jest skorygowany VAT).

2.4.2 Korekty VAT —reczne

System umozliwia dodawanie korekt VAT sprzedazy/zakupu nie powigzanych z dokumentem
zréodtowym. Dokumenty takie nie wchodzg do rozrachunkdéw, korygujg tylko Rejestry VAT. Na
dokumencie Korekty VAT - zakup sg dostepne nowe ewidencje dzieki ktorym poz.47 i poz.48 na
deklaracji VAT 7 bedzie wyliczana.

Na korektach VAT recznych znajduje sie przetgcznik: ,Nie wchodzi do JPK”. Po zaznaczeniu ktérego
dokument nie zostanie uwzgledniony w pliku JPK Ewidencja zakupu i sprzedazy VAT.

2.4.1 Wyksiegowanie przeterminowanych dokumentéw

W systemie Streamsoft Prestiz wprowadzono mozliwos¢ odliczania od przychoddw kwot ktére nie
zostaty zaptacone inaczej mozliwos¢ odliczenia od przychoddéw przeterminowanych naleznosci.
Procesowanie takich odliczert odbywa sie analogicznie jak istniejacych juz odliczen przeterminowanych
kosztow.

1. W pierwszym etapie operator wybiera przeterminowany dokument z ,Naleznosci i zobowigzan” do
,Rejestru przeterminowanych dok. do wyksiegowania” (dostepne w , Dokumenty — Korekty —
Wyksiegowanie przeterminowanych dokumentéw”).

2. Po dodaniu dokumentu do rejestru nalezy wystawi¢ dokument , Korekty przychodéw odliczenie
(KPrzyOd)” za pomocy opcji ,Wyksiegowanie/ Ponowne zaksiegowanie — Dodaj dok. korekty
kosztéw/przychoddow/VAT”.

3. Nastepnie wystawiong korekte nalezy odpowiednio zaksiegowaé. moca opcji ,Wyksiegowanie/
Ponowne zaksiegowanie — Dodaj dokument ponownego zaksiegowania”.

4. Nastepnie wystawiong korekte naliczenia nalezy odpowiednio zaksiegowac.

5. Gdy dokument zostanie zaptacony przez wierzyciela, nalezy ponownie zaksiegowac przychdéd. W
tym celu nalezy:

o Odszuka¢ dokument w ,,Rejestrze przeterminowanych dok. do wyksiegowania”

o Wystawi¢ dokument , Korekty przychodow naliczenie(KPrzyNa)”
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2.5 Dokumenty SAD

System umozliwia ewidencje dokumentéw SAD, ktéra ma na celu odpowiednie rozliczenie dokumentu
SAD z dokumentami importowymi. W menu Dokumenty->Dokumenty SAD po kliknieciu na Dodaj (F3)
mozliwe jest wprowadzenie kwot z dokumentu SAD do systemu Prestiz. W oknie edycyjnym na zakfadce
Dokument w sekcji dane SAD operator podaje dane z dokumentu SAD:

o Waluta - waluta z dokumentu SAD,
e Kwota waluty - kwota waluty z dokumentu SAD,
® Kurs - Kurs z dokumentu SAD,

* Kwota PLN - kwota podstawy do opodatkowania w ztotéwkach z dokumentu SAD. Kwota wynika
z przeliczenia kwoty z walucie i kursu. Dodatkowo w przypadku, gdy na dokumencie SAD kwota jest
inaczej wyliczona, obok pola znajduje sie przetgcznik Recznie, umozliwiajgcy wymuszenie kwoty,

e (fo - procent cta z dokumentu SAD. Obok znajduje sie kwota wyliczonego cta (Kwota PLN x procent
cta). Dodatkowo w przypadku, gdy na dokumencie SAD kwota cta jest inaczej wyliczona, obok pola
znajduje sie przetacznik Recznie, umozliwiajgcy wymuszenie kwoty,

e Akcyza - procent akcyzy z dokumentu SAD. Obok znajduje sie kwota wyliczonej akcyzy cta ((Kwota
PLN + Cfo) x procent akcyzy). Dodatkowo w przypadku, gdy na dokumencie SAD kwota akcyzy jest
inaczej wyliczona, obok pola znajduje sie przetgcznik Recznie, umozliwiajgcy wymuszenie kwoty,

® nne - dodatkowa/inna wartos$¢ zwiekszajgca kwote na dokumencie SAD.

I (1} Dane dokumentu SAD cperator : Administrator
PRG———

Dokument

Mumer dokumentu Data dok. ksieg. Miezsigc ewidenci WaT Waluta Furs
Cokument | SAD ~ || 2017 ||2017712—21 2017-12-21 Grudzied 2017 ~| » ||PLN ~ ,0000
Ewidencia > Drata wpkwa

2 Dokument 3 Ksiegowanie 4 Dokumentacja 5 Cechy

Kontrahent | > | PL 929-18517-23
(1)STREAMSOFT

65-140 Zielona Gdra

Kwoty VAT Diakument liczany od METTO

Netto VAT Brutto Recznie wialuta | PLN v

Mie podlega 0,00 Fwnta waluty 100,00

IW. 0,00 Kurs 4,1500

0% 0,00 Fwota PLM [] 415,00

5o 0,00 0,00 000 Cha| 2,00(% [] 330

7% 0,00 0,00 000 [] Akcyza| 20,00(% [] 24,66

8% 0,00 0,00 000 [] Inhe 0,00

23% 0,00 0,00 000 [ 134 Razem 507 .96

| Opkaty nie pod. WAT
Fazem dokument 0,00

Wyt opodat. Wyt. opodat. T Bez prawa do odliczer Paliwo np Sam. np Import ustug Odwrotne obciazenie Wyt opodat. ST odwr. obe| 1 | *
Razem VAT 0,00 0,00 0,00

Il
Dekretacja

Opiz kziggowy >
Dekret ~ >
r » | Dok. ksiegowy: 222227 - Zapisz | * Anuluj | (& Pomoc

Po wpisaniu kwot uzytkownik moze klikng¢ na opcje Przepisz do aktywnego pola zestawienia VAT,
ktéra spowoduje, ze system przepisze kwote Razem z danych SAD do aktualnie wybranego pola netto
z zestawienia VAT. Gdy nie jest wybrane zadne pole system przepisze do pola netto dla stawki
podstawowe;.

Przy zamykaniu dokumentu system sprawdza czy kwota z pola Razem z danych SAD jest réwna kwocie
NETTO z sekcji Kwoty VAT i wyswietla odpowiedni komunikat, gdy jest ona inna.
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Dodatkowo na zaktadce Dokumentacja operator systemu ma mozliwos¢ podpiecia skanu oryginatu
dokumentu SAD, w celu weryfikacji poprawnosci wpisanych kwot.

Dokumenty SAD wchodzg do zestawienia VAT oraz rozliczane sg w deklaracji VAT-7 w sekcji Nabycie
towardw i ustug oraz podatek naliczony z uwzglednieniem korekt.

Powiazanie dokumentéw SAD z dokumentami importowymi

W module Handlowo-Magazynowym wprowadzono opcje wyboru dokumentéw wchodzgcych w sktad
kwoty zwiekszajgcej cene zakupu. Bedac w oknie Szacowanie ceny zakupu, nalezy klikng¢ na opcje
Wybierz (F6), znajdujaca sie obok pola PLN.

T . G G T ——
Dok, zewr | * Faktura VAT Data wprowadzenia: 2017-11-20| » v
2 dria data wpkwa 2017-11-20
222017 [ »
Kontrahent | » )
(11) AAA Opcje
Preedstawiciel hand. | *
Zlecenie | >
aaa 1/1 aa, 68 600 Jednostka org. | >
Import Y
Szacowanie cen zakupu @
Waluta . .. EUR X X
Kuis. . 42487 [ > Ewota dodatkows zwiekszajgoa ceny zakupu w
Yl tabeli kursowej . . . 221/ANBPI201T - 2017 ELR
i Wartodé wwalucie ... 241 00 | » PLN (0,00] > Wybierz F&
| Wartogé oka [PLN) . 150,00 [ > | wpisana W artadé netta do pordwnania [2adana) Oblicz zwigkszenie ceny zakupu =]
Dod. wart 2wigkszaigea . zak. ... 212,44 | » Akhualna wartosé netto dokumentu [uzpskana) 1236,38
Wart, zwickszaigea czak . 271 2,44 ROZMICE 123633
« Wylicz || > Zamknij | (& Pomoc
Inne bez VAT Zestawienie VAT Inne Dostawa Dodatkowe UE Waluta 4
Opcje «/ Zamkni] dokument Razem .. 241,00/241,00 EUR

Po jej wybraniu otworzy sie tabela ze spisem dokumentow powigzanych, ktére zwiekszajg ceng
zakupu. W oknie tym, nalezy klikng¢ na Dodaj (F3) i wybra¢ dokument SAD lub dokument kosztowy. W
polu Kwota z dokumentu system podpowie kwote zwiekszenia, ktérg dodatkowo mozna poprawié.
Po zamknieciu okna z wybranymi dokumentami, kwota z pola PLN nie bedzie juz dostepna do edycji, a
opis pola zmieni sie na (kwota z wybranych dokumentéw) PLN.

-

Szacowanie cen

zakupu

=

Famota dodatkowa 2wiskszajaca ceny zakupu w

W artode:

Aktualna wartog

EUR | 23,54

PLN | 100,00] >
etta do poréwnania [2adana) | 0,00]
¢ netto dokumentu (uzyskana) | 1123,94|
RAZNICA | 112354|

= Zamknij | % Pomoc
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Aby poprawnie rozliczyé VAT z dokumentdéw SAD i powigzanych z nimi dokumentow importowych, w
definicji dokumentu na zaktadce Podstawowe dodano parametr VAT nie wchodzi do rejestru VAT

(rozliczenie VAT na podstawie powigzanych dokumentdw SAD).

Edycja dokumentu

)

5 Formularze 6 Showniki definiowane 7 Cechy

1 Podstawowe 2 Dodatkowe 3 Stowniki UE

Faktura importowa (1)

8 Uwagi 9 Inne
4 Rodzaje kartotek

Opiz |Fal{tura impaortowa

K.ody na wydruk dokumentu 1 | | 2|

Grupa kziegowa | Zakup

Fobrac cene

~| Diokument z dodatkowa waluta
Akbry

EAWAT nie wehodzi do rejestu WAT
[JPodizga INTRASTAT

[ Da obstugi procesu FZ do FA,

Wymagane parametry dokumentu
[ 2lecenie

[JJednostka organizacyina

Hr v wapborze dokumentdw na pozyci

>

]
=

Wystawione dokumenty z wigczonym parametrem nie wejdg do zestawienia VAT, ani nie bede

uwzglednione w deklaracji VAT-7. (Opcja dostepna z poziomu modutu Handlowo-Magazynowego).

2.6 Wyksiegowanie przeterminowanych dokumentow

System Streamsoft Prestiz umozliwia kontrole kosztéw,

umozliwiajgce rejestracje wyksiegowania przeterminowanych dokumentéw z kosztéw lub z VAT.

Aby wyksiegowac przeterminowane dokumenty, nalezy:

1. W menu Dokumenty->Wyksiegowanie przeterminowanych dokumentow->
wyksiegowane z kosztéw / z VAT klikngé na ikone Dodaj <F3>.

2. Wybrac rodzaj wyksiegowania: z kosztow lub z VAT.

a takze korygowanie podstawy
opodatkowania oraz podatku naleznego w rejestrach VAT. W menu Dokumenty, po kliknieciu na
Wyksiegowanie przeterminowanych dokumentdw, rozwinie sie podmenu, w ktérym dostepne sg opcje

&

Wybierz rodzaj

=)

Wyksiegowanie z kosztow

(=

%) Wyksiegowanie z VAT

\ L

Dokumenty
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3. Wybra¢ przeterminowany dokument i klikng¢ na ikone Wybierz i zamknij.

E= Zobowiazania - Wszyscy >
== L L |A AP N N NS P e orEe S HoEE p =
ROREBE S BT Y KBS 191201801% | B (50 ey g ==
Zobowigzania Maleznogci  [dentyfikator * Dokument Data dok.zew. Poz. nalez. Poz. zobow. e aluta Poz. 1 =
147,87 STREAMSOFT FA 2017-11-19 147,87 PLM
295,74 STREAMSOFT FA, 20171119 295,74 PLM
123.00 STREAMSOFT FA 2017-12-A1 123.00 PLM £
599,67 STREAMSOFT KF 2017-11-19 699,687 FLM
100,00 STREAMSOFT kP 20171119 100,00 PLM

Dokumenty do wyksiegowania z kosztéw dostepne sg, jezeli:
e termin zaptaty jest krétszy niz 60 dni, a w danym dniu uptywa 30 dni od terminu zapfaty,

e termin zaptaty jest dtuzszy niz 60 dni, a w danym dniu uptywa 90 dni od daty zaliczenia w koszty
(zaksiegowania).

Dokumenty do wyksiegowania z VAT dostepne sg, jezeli w danym dniu uptywa 150 dni
od terminu zapfaty.

4. Otworzy sie okno Wyksiegowanie kosztow, w ktdrym system podpowie kwote (uzytkownik
ma mozliwos¢ poprawienia jej) do wyksiegowania, zalezng od wybranego dokumentu
do wyksiegowania:

e kwota netto pozostata do rozliczenia dla wyksiegowania z kosztéw,
¢ kwota brutto pozostata do rozliczenia dla wyksiegowania z VAT.
[ Wyksiegowanie z kosztow I,&Jw

Dakurment wyksiegowany Faktura VAT, , 2013-01-02 3
Data wpisania 2013-02-08 g0
Kwota wok sizgowania 2 650,00
Opiz Fakiura VAT, , 2013-01-02

Wyksiggowanie

Data wyk sizgowania a
Fonowns Zaksiegowanie
Data ponownego zaksig.

_ | @

v Zapisz || # Anuluj || 7} F'omoc:|

e

5. Klikngé na przycisk <Zapisz>.

6. Gdy dokument znajduje sie w spisie, nalezy go wyksiegowac, za pomoca opcji Dodaj dokument
korekty kosztow/VAT dostepnej w menu podrecznym Wyksiegowanie, Ponowne zaksiegowanie.
Pozwoli ona automatycznie wystawi¢ odpowiedni dokument wyksiegowania:
14.Korekta kosztow odliczenie (KKoszOd) - dla kosztéw,
15.Naliczenie VAT do zakupu (NVatZak) - dla VAT od dokumentéw zakupu,
16.Zwrot VAT do sprzedazy (ZwVatSprz) - dla VAT od dokumentow sprzedazy.

7. Po wybraniu dokumentu wyksiegowania wyswietli sie raport z danej operacji, informujacy czy
dokument zostat wyksiegowany.

8. Powstaty dokument kosztowy widoczny jest w menu Dokumenty->Wyksiegowanie
przeterminowanych dokumentow->Korekty kosztow przeterminowanych z datg aktualng (gdy
podczas wyksiegowywania w module Finanse i Ksiegowos¢ ustawiony jest aktualny miesigc) lub
zdatg ostatniego dnia miesigca (gdy podczas wyksiegowywania wybrano inny miesigc niz
aktualny).
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/" Korekty kosztéw przeterminowanych - dzisiaj 2017-12-21 X
By hy - A 7 7 ] =
BDLE=|EEZ Y Y Seia = |3 B
Mr Data dok. kor. kos: Dokurent Mrdeok. kor. kosztu | Opis kor. kosztu Status Data woksiegowania ki
1 20?-12-21 KKOSZ0D 1/2017 Datyczy: Faktura impartowa, . 2017-11-20 Wiyksiggowany 2017-12-21

Dla wyksiegowania z VAT dokument pojawia sie odpowiednio w menu Dokumenty-
>Wyksiegowanie przeterminowanych dokumentow->Korekty VAT sprzedazy lub Korekty VAT
zakupu.

9. Po wystawieniu takiego dokumentu w oknie Rejestr przeterminowanych dokumentow
do wyksiegowania z kosztow / z VAT pozycja zmieni swoj Status na Wyksiegowany, a uzytkownik
moze dodatkowo w Szczegdtfach okna na zaktadce Korekty kosztow / VAT przeterminowanych,
zobaczy¢ powigzany dokument.

= Rejestr przeterminowanych dokumentow do wyksiegowania z kosztdw,z VAT - Nowe Wyksiegowane, Ponownie zaksiegowane - 2016-01-01 - 2017-05-31 *
Y — ” A N7 ST B T e Y . =
BRDO=@E V%Y EBREXOGE BEEDD s |[aB
Dokument  MNumer zew. “ Data dok.zew.  Kwota z razrach. Waluta Status Opiz wyks. Rodzaj -
Fé, 2017-11-20 241.00 EUR ‘Wyksiegowany Fakturaimportowa, , 2017-11-20 Z kosztiw
4 3
Szczegdly Korekty kosztow/VAT przeterminowanych
Fodzaj sprz.  Dodano Hr Data dok. kar. kosztu Hr dok. kaor. kosztu Kaota K.od migjsca
Whiksigg o 2017 Pokaz dokument ) 1a0.00
Szczegoty z prawej
@ Szczegdty u dotu
Bez szczegdtow
Kolumny w szczegdtach
Dopasuj szczegoty
Zaktadki w szczegdtach
Pokaz tabele zaawansowana/prosta Ctrl+Z
4 3
Analogicznie jak dla korekty kosztow, po wystawieniu korekty VAT w opcji Dokumenty
wyksiegowane z kosztéw / z VAT pozycja zmieni swoj Status na Wyksiegowany oraz mozna takze
zobaczy¢ powigzany dokument w Szczegdfach na zaktadce Korekty kosztow / VAT
przeterminowanych.
10. Tak wystawione dokumenty w opcjach Korekty kosztow przeterminowanych lub Korekty VAT,

nalezy zadekretowa¢ na odpowiednie konta, w celu pomniejszenia kosztéw. Dodatkowo
w definicjach dekretéw mozna zdefiniowac odpowiedni dekret.

Gdy wyksiegowany dokument zostanie spfacony, w oknie Rejestr przeterminowanych dokumentdw
do wyksiegowania z kosztéw / z VAT w kolumnie Rozliczono pojawi sie warto$¢ Tak. Dodatkowo, aby
szybko podejrze¢, ktore dokumenty w spisie sg sptacone, nalezy klikng¢ na filtr Pokaz tylko zaptacone

A

=2

Aby sptacony dokument zaksiegowaé w koszty / wtaczyé do VAT, nalezy klikngé na opcje Dodaj
dokument ponownego zaksiegowania znajdujgcg sie w menu kontekstowym Wyksiegowanie, Ponowne
zaksiegowanie. Opcja dziata analogicznie jak dodanie dokumentu korekty, wystawiajagc dokumenty
przeciwne:

Korekta kosztow naliczenie (KKoszNa) - dla kosztow,
Zwrot VAT do zakupu (ZwVatZak) - dla VAT od dokumentdéw zakupu,
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* Naliczenie VAT do sprzedazy (NVatSprz) - dla VAT od dokumentdw sprzedazy.

Powstaty dokument kosztowy analogicznie pojawia sie w opcji Korekty kosztow przeterminowanych
zdatg aktualng (gdy w module Finanse i Ksiegowos¢ ustawiony jest aktualny miesigc) lub z datg
ostatniego dnia miesigca (gdy wybrano inny miesigc niz aktualny). Po wystawieniu takiego dokumentu
w opcji Dokumenty wyksiegowane z kosztéw / z VAT pozycja zmieni swoj Status na Ponownie
zaksiegowany oraz mozna takze zobaczy¢ powigzany dokument w Szczegdtfach na zaktadce Korekty
kosztéw / VAT przeterminowanych.

Tak wystawione dokumenty w opcjach Korekty kosztow przeterminowanych lub Korekty VAT, nalezy
zadekretowac na odpowiednie konta. Dodatkowo w definicjach dekretéw mozna zdefiniowaé odpowiedni
dekret.

W oknie Rejestr przeterminowanych dokumentéw do wyksiegowania z kosztow / z VAT znajduje sie
spis dokumentéw, ktére mogg miec:

e Status:

et
| .. |

o Dodany ™ ,

o Wyksiegowany >< "

—

o Ponownie zaksiegowany — ,
e Rodzaj:

ﬂ,\l

o Wyksiegowanie z kosztow (€5 s
. , %1
o Wyksiegowanie z VAT —-'.
Dodatkowo dla uzytkownika dostepne s3 ikony:

e Pokaz dokument zrédtowy El*i ,

o5

e Pokaz dekret dokumentu Zrédtowego
e Pokaz dokument korekty kosztow/VAT I‘:@ ,

e Pokaz dokument ponownego zaksiegowania do korekty kosztéw/VAT "'E .
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2.7 Wstepny rejestr dokumentéw

System Streamsoft Prestiz umozliwia dodawanie dokumentéw (np. zeskanowang fakture zakupu)
do bazy dokumentow wstepnego rejestru, a nastepnie wystawianie dokumentéw oraz przelewdw na ich
podstawie.

Modut  Dokumenty Rozrachunki  Stowniki  Zestawienia  Autormmaty Operacje  System  Okno  Rozszerzenia Pomoc

of] A & B

Kasa Bank VAT-27

Polecenia ksiegowania

Bejestracja sprzedazy

Rejestracja zakupu
Eaktury wewnetrzne do zakupu
Korekty VAT L4

Dokumenty SAD

EMNO®9S B

Dokumenty Zrodtowe

(W=

Dokumenty ksiegowe

Import danych do polecen ksiegowania  #

=

Definicje dekretdw

Funkcjonalno$¢ dostepna jest dla danego stanowiska, gdy przydzielony jest modut CRM. W module
CRM znajduja sie stowniki, w ktérych definiujemy rodzaje, statusy oraz cechy dla dokumentéw wstepnego
rejestru.

W menu Zakup->Wstepny rejestr dokumentow uzytkownik moze dodaé, usungé lub podejrzec¢ plik
dodany do wstepnego rejestru oraz na podstawie tych dokumentéw moze wystawi¢ przelew
(za pomocg ikony Wystaw przelew) lub dokument (za pomoca ikony Wystaw dokument na
podstawie).

Wstepny Rejestr Dokumentow FK - Aktualny miesiac - Glowne X
REGDLO=|ES &1l % Y 6s|a & Saka = |[3 B
Nr rejestru [ Nrzew. | Data prayjgcia | Data dd
< 3

| Szczegoty Dokumenty Historia Powiazania Przelewy
Ii%\ [5@ B< [ Szvbki podglad

Lp * Mazwa pliku

< »

Aby dodaé plik, ktéory ma by¢ powigzany z dokumentem wstepnego rejestru, nalezy klikngc
na ikone Dodaj <F3>. Wyswietli sie okno Lista plikdw, w ktéorym mozna pobrac pliki ze skanera
(Sciezke do katalogu dla zeskanowanych plikéw mozna okresli¢ w konfiguracji systemu w gatezi
Ustawienia->Katalogi->Katalog zeskanowanych plikow do wstepnej rejestracji dokumentow) lub
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wskazac pliki z dysku.

Wyswietlanie okna Lista plikow uzaleznione jest od ustawienia opcji Wyswietla¢ przed dodaniem
dokumentu wstepnego rejestru okno skanera w menu System->Konfiguracja->Ustawienia->
Dokumenty->Wstepna rejestracja dokumentow. Domyslnie parametr ten przyjmuje wartosc Tak.

Po kliknieciu na przycisk <Zapisz> wyswietli sie okno, w ktérym nalezy wypetni¢ odpowiednie pola
na zaktadce Podstawowe oraz na zaktadce Dokumenty doda¢ dokument z pliku lub skanera. Aby
zapisa¢ dokument wstepnego rejestru, nalezy klikng¢ na przycisk <Zapisz>, co spowoduje, ze Numer
w rejestrze nadany zostanie automatycznie.

Wstepny rejestr dokumentow &J

1Podstawowe | 2 Dokumenty| 3 Cechy|

Wsapdine atrybuty
Mumer w rejestrze 2172013
Status dokumentu  Przyieto

Data przyjecia 2013-01-11

8 8 5]

Data dokumentu 2013-01-11

Opiz dokumentu

Dodatkowe atrybuty
Kontrahent (1) STREAMSOFT 3

t azwa rachunku E|

Mumer rachunku

Migjzce zakupu  Glowne 3
Termin pratnogci 14 dni 2013-01-25 @
Kwota brutto 365,00
Fuwota do przelewu 365,00
Waluta dokumentu  Zhoty r

Mr dokumentu zew. 356

Zaakceptowano do przelewu [

wiystawiono przelew [

v Zapisz |I . Anuluj “ W Pomoc‘

* Kk Kk

W oknie Wstepny rejestr dokumentow, dla dokumentdéw zdefiniowanych jako HM — Zakupowe, FK
— Zakupowe lub Ogdlne (dostepne w obu modutach), w menu kontekstowym wyswietla sie opcja
Grupowa zmiana pola zaakceptowano do przelewu <Ctrl+A>, ktéra pozwala na szybkie ustawienie,
dla wielu pozycji, wartos¢ w kolumnie Zaakceptowano do przelewu.

Dodatkowo w menu kontekstowym znajdujg sie opcje:

e Grupowa zmiana statusow <Ctrl+S>, po wyborze ktdrej uzytkownik zostanie odpytany o zakres
wierszy, ktére ma uwzgledni¢ opcja, a nastepnie o status, ktédry ma by¢ nadany wybranym
dokumentom (wybdr statusu jest zawezony o miejsce, ktérego dotyczy spis dokumentéw
wstepnego rejestru). W przypadku, gdy system nie bedzie mdgt zmienic statusu, dla ktdregos z
wybranych dokumentéw wstepnego rejestru, uzytkownikowi zostanie wyswietlony raport z
takg informacjg. Zmiana statusu widoczna bedzie na zaktadce Historia w szczegdtach okna
Wstepny rejestr dokumentow.
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e Wystaw dokument na podstawie, ktéra umozliwia utworzenie dokumentu zakupu na
podstawie dokumentu wstepnego rejestru.

2.8 Dokumenty zrodtowe i ksiegowe

Dokumenty Zrédtowe stanowig wszystkie dokumenty wprowadzone do systemu. Zanim zostang
zaksiegowane, muszg by¢ odpowiednio opracowane:

e Sprawdzone pod wzgledem formalnym, rachunkowym i merytorycznym.

e Zadekretowane - ustalenie i oznaczenie na dokumencie sposobu jego ewidencji,
czyli na podaniu tzw. korespondenc;ji kont.

e Posegregowane — ufozone wedtug grup rodzajowych. Ma to duze znaczenie dla sprawnego
przebiegu prac ksiegowych.

Nie mozna ksiegowaé dokumentdw dotyczacych magazyndw, kas, bankéw, dla ktérych wybrano
opcje Nie podlega ksiegowaniu.

Uzytkownik systemu finansowo — ksiegowego moze otworzy¢ okno ze spisem dokumentéw
zrédtowych z odpowiednia grupa ksiegowa. W tym celu, nalezy klikngé na ikone Dokumenty Zrddtowe
znajdujacg sie na pasku ikon gtéwnego okna.

1) Dokumenty #rodtowe - za miesiac listopad 2017 rok x
1 " et == | A 7 N Rodzai - : , =
DR o[BI B 54 Y6 W | s el wozystide (60280 1B2)  ~|  Sakei e} =
= Pl Th 1 Grupa -
S [ ] |Z| | >< [‘:'] = | ksiegowa Wszystiie >
Hurner wieis Data dok. Dief. dak. Murner zew. Statuz Suma WM Suma MA Bilans Opiz ksiegowy -
1742017 2017-11-05 Fwat L Zadekretawany 2770575 2770575 0.00
18/2M17 2017-11-05 Fwat 1 Zadekretawarny 369.00 369.00 0.00
197217 2017-11-15 Fwat 1 Zadekretawarny 7487.M 74370 0.00
2jrpemz 2017-11-21 2D 1 Zadekretawarny 20.00 20.00 0.00
2jrpemz 2017-11-21 2 2i12emsy 1 Zadekretawarny -26E.00 -265.00 0.00
2jrpemz 2017-11-21 OPKrwz  2/1/2017 @ Pusty 0.00 0.oo 0.00 i
'l 3

Dokumenty Zzrédtowe okresla sie poprzez nadanie im statusu:
e Niezadekretowany — dokumenty o takim statusie nie zostang zaksiegowane.

e Zadekretowany — jezeli dokument ma przypisany w definicji sposéb dekretacji, wtedy program
automatycznie wykona dekretacje dokumentu, a gdy nie ma, to program zapyta sie o sposéb
zadekretowania (mozna wtedy zdefiniowac wtasny).

e Bfedny — aby ustali¢ dlaczego dany dokument ma taki status, mozna skorzystaé z opcji Pokaz
bfedy, ktéra znajduje sie w menu prawego klawisza myszki. Po kliknieciu na te opcje wyswietli
sie okno z informacjg wyjasniajgcg przyczyne btedu.

e Otwarty — dotyczy raportéw kasowych i bankowych aktualnie wprowadzanych.

e Pusty — dotyczy raportéw kasowych i bankowych zamknietych (nie zawierajgcych zadnych
dokumentdéw). Miesigc mozna zamkngaé z Pustym raportem.

Dokumenty Zzrédtowe mozna ogladac na rézne sposoby. Pozwalajg na to ikony, za pomocg ktdrych
widzimy, np. tylko dokumenty zadekretowane, otwarte, puste, niezadekretowane. Mozna takze
przetgczad sie miedzy wybranymi dokumentami za pomocg pdl wyboru: Grupa ksiegowa oraz Rodzaje
dokumentow — znajdujacych sie na koncu paska ikon w oknie Dokumenty Zrddtowe. Ponadto, klikajac
prawym klawiszem myszki w siatce danych okna Dokumenty Zrédfowe, mozina, dla dokumentéw
niezaksiegowanych, za pomocg opcji Rezerwacja numeru ksiegowego, zmieni¢ numer ksiegowy,
zarezerwowac lub usungé rezerwacje.

111



Streamsoft Finanse i Ksiegowos¢

W systemie mozna wykona¢ automatyczng dekretacje dokumentéw po wystawieniu.
Stuzy do tego przycisk Wykonaj dekretacje <Ctrl+Z> znajdujacy sie na pasku menu aktywnego okna
Dokumenty zrédtowe. Pozwala wybra¢ dokumenty do dekretacji: aktualne, zaznaczone lub wszystkie.

lkona “~ lub kombinacja klawiszy <Ctrl+P> umozliwia, w oknie Dokumenty Zrédfowe, szybki
podglad oraz edycje dekretu podpietego do danego dokumentu. Zamkniecie okienka dekretu

przyciskiem <Zapisz> spowoduje przypisanie biezgcego dekretu do dokumentu.

W menu prawego klawisza myszki, znajduje sie opcja Pokaz pozycje PK <Shift+F2>. Umozliwia ona
szybki podglad pozycji PK dla biezgcego dokumentu zrdodtowego. Ponadto mozliwe jest takze
przegladanie pozycji innych dokumentéw Zrédtowych z poziomu okienka pozycji. Na okienku pozycji
istnieje dodatkowo mozliwo$é zmiany Lp. dla pozycji oraz mozliwo$¢ utworzenia zestawienia obrotéw
na kontach dla biezgcego dokumentu.

Wszystkie dokumenty z catego systemu muszg zostaé zaksiegowane. Podczas ksiegowania
mozemy, w zalezno$ci od ustawien w grupie ksiegowej, zbija¢ pozycje i dokumenty, lub ksiegowac
jeden dokument Zrédtowy — jeden dokument ksiegowy. Mozemy wykorzysta¢ dokumenty ksiegowe
wedtug wilasnych kryteridw i podzieli¢ dokumenty tak, aby byto dla nas jasne jaki dokument czego
dotyczy. Wszystkie dokumenty ksiegowe majg oddzielng numeracje. Numeracja moze by¢ rowniez
miesieczna.

Definicja dokumentu [==3e]
1 Podstawowe
Dokument
Dokument ksiegowy (21)
Opiz ‘Dok. ksiggowy - sprzedaz |
Powiazania .~ Zapisz = Anuluj | (% Pomoc

Stowniki->Definicje dokumentow->Dokumenty ksiegowe-> Dokument ksiegowy->Dokument ksiegowy-
sprzedaz->Popraw <F5>

Dokumentom ksiegowym, ktore majg status Rejestracja, mozna zmieni¢ numer dokumentu. Stuzy
do tego ikona Zmieri numer zarejestrowanego dokumentu <F5> na pasku menu aktywnego okna
Dokumenty ksiegowe lub prawy klawisz myszki — opcja Popraw.

Zaksiegowany dokument mozna odksiegowad. Jest to operacja, ktérg wykonuje administrator
systemu. Aby to zrobi¢, nalezy w oknie Dokumenty ksiegowe, podswietli¢c wybrany dokument,
wigczyé menu podreczne (prawy klawisz myszki) i wybrac opcje:

e Odksieguj, pozostaw rezerwacje — dokument zostanie odksiegowany, ale mozna
mu zarezerwowac dany numer ksiegowy,

e Odksieguj dokument — odksiegowany zostanie wybrany dokument,

e Odksieguj wszystkie — wszystkie dokumenty zostang odksiegowane.

W systemie jest mozliwos¢ zbudowania typu numeracji ksiegowej dokumentéw w oparciu o analityke
definiowang, np. rézna numeracja dokumentéw dla poszczegdlnych oddziatow firmy.
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2.9 Import danych do polecen ksiegowania

2.9.1 Import (eksport) danych do polecen ksiegowania standardowy

Opcja ta dotyczy gtéwnie firm wielooddziatowych. Wywotujemy jg z menu gtéwnego Dokumenty-
>Import(eksport) danych do poleceri ksiegowania standardowy. Importowaé dane bedzie centrala
firmy, a eksportowad — jej oddziat.

Aby opcja Import/eksport danych byta widoczna w menu gtéwnym Dokumenty, nalezy wtgczy¢
polecenie importu w Konfiguracji systemu:

[ «onfiguraca =l =]
FA N ) Y | |
| m & &y AL U;‘J &N
Wipisz zzukany parametr | | X |Param8tr phierest -
v (:K:\ Ustawienia *  Program zewnetrzny praygotowujacy paczke
R Coile minuturuchamiad mechanizm autormatycznego odbis
2 %y Kontrahent Katalog z danymi da importu
5 e e Impart danych z s?xstemu Farkam MIE
— Irmpart z prograrmdw zeswnetrzrych TAK
) Dokumenty Import danych z programu FCBIZMES Aga TAK,
— =| Sposidb identfikacji nr dokumentu rozliczanego przez KOR KodS
e @ Rozrachunki Sposab identyfikacii nr dokumentu rozliczanego przez KOR Przedhr

1 ksi .. Sposab identyfikaci nr dokurmentu rozliczanego przez KOR NrDok
"
=/ Sposab identyfikacii nr dokumentu rozliczanego przez KOR PoMr

) e Sposdh identdikad)i nr dokumentu razliczanega przez KOR Rak_tr
- - Fodzaj opisu w pozydi prey imporcie z KOR (DO DOk + spt: Dokument spla
(f&\\ Rejestracja sprzedazy/zakupu Whsytaj dane dokumentaw zakupu wraz z zapisami na kont NIE
- ) Formif sprawdzanie surm kontrolmych w paczkach MIE
eiiarace Grupe ksiggowa przy imporcie wpisuj z dokumentu, nie z pe MNIE
[& Ksiegowanie do Ala "Podlega rozrachunkorm" wgisuj z definicji dokurnenty, nie z MIE
— : Whesytaj nazwe pozyvoii jako opis NIE
@3 Import Fodeczas importu vy staw dokurment PEWAT, TAK
T Proderas imnnr nomaed hasesstawiac dokomeanteon rambknieh MIF &
%, Ksiega podatkowa 1 ¢
1 .
- il Mazwa.....
> Drukarka fiskalna W artase..
Sciezka...
Drukarka koddw paskowych FeEa
Zapis W...
F:;‘ Katalogi Mumer.....
[ Avrbisssiranin kY,

System->Konfiguracja->Ustawienia->Ksiegowosc¢->Import
Aby mozliwy byt eksport danych z modutu Handlowo-Magazynowego do modutu Finanse i Ksiegowos¢
nalezy:
e w module Administratora ustawi¢ firme jako oddziat (menu Stowniki->Firmy->Popraw <F5>->pole
Oddziaf),

e wejs¢ w zaktadke Operacje okresowe->Eksport danych do polecer ksiegowania i utworzy¢ paczki
dla danych grup dokumentéw. Istotne znaczenie ma zakres dat, gdyz po utworzeniu pierwszej
paczki nie ma juz mozliwosci poprawienia daty,

e pod prawym klawiszem myszki na danej paczce uzy¢ opcji Wyslij (plik zostanie zapisany w katalogu,
ktéry jest wskazany w menu System->Konfiguracja->Ustawienia->Katalogi-> Katalog polecen
ksiegowania).
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2.9.2 Import z programow zewnetrznych

Uzytkownik systemu ma mozliwos¢ zaimportowania z programow zewnetrznych (z DOS-a: KOR,
KKH, HM oraz z pliku tekstowego), do systemu Pro i Prestiz paczki dokumentéw. Aby opcja Import
Z programow zewnetrznych, pojawita sie w menu Dokumenty, nalezy w System-> Konfiguracja-
>Ustawienia->Ksiegowoscé->Import wigczy¢ opcje Import z programow zewnetrznych. Nastepnie, po
wigczeniu w menu Dokumenty opcji Import danych do polecen ksiegowania->Import z programdéw
zewnetrznych->Dodaj <F3>, na ekranie monitora pojawi sie okno:

Import PK z: @

Importy

KOR 5.05 (DO3) vl >

KOR 5.05 (DOS) N
pliku tekstowego
KKH (DOS)
GM 5.05 (DOS)
Chemik Dbf
BOSS DOS
@ Numerze T Windows @ Lafin £

) NIPis °) Mazovia ) IBM [CPB52)

Mr kontrahenta przepizu z pliku
Doda) do numena kontrahenta nr oddzisku
[ Pomifh impart kontrabent

[ Podezas sprawdzania kont dopeknij wa, dhugodsi analivki

. Importuj | X Anuluj || & Pomoc

Opcje widoczne w oknie Import PK z, sg nieco inne dla poszczegdlnych programéw zewnetrznych.
Uzytkownik powinien podac katalog danych, ktéry zostanie zaimportowany do systemu, okresli¢,
z ktérego miesigca majg byé pobrane dane do importu, sposéb kodowania znakéw.

Zawarto$¢ paczki dokumentéw mozna podejrze¢ za pomocg ikony E:'b: , umieszczonej na pasku
narzedzi w oknie Paczki dokumentdw z systemdw zewnetrznych.

Podczas importu z pliku tekstowego mozna importowac¢ dokumenty walutowe.

2.10 Definicje dekretow

Wszystkie dokumenty powstate w systemie (dokumenty magazynowe, kasowe, noty odsetkowe,
listy ptac itd.) muszg zosta¢ zaksiegowane na witasciwe konta. Wiekszo$¢ z nich mozna z gory
zadekretowaé, czyli ustali¢ sposéb jego ewidencji w ksiegach rachunkowych. Usprawnia to prace
dziatu ksiegowego.

Definiowanie wzorcéw dekretéw odbywa sie w opcji menu gtdwnego Dokumenty->
Definicje dekretow.

Wyswietli sie okno ze spisem definicji dekretow dla okreslonego rodzaju dokumentéw. Mozna sie
dowolnie przetaczaé na wybrany rodzaj dokumentu za pomocg pola z listg rozwijang:
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E{_] Definicje dekretéw dla dokumentdw sprzedazy

1 | A 7 N N7 -
LLRELDLE® 2L W Y | E s >
Kompensat -
Aty MNazwa dekretu Opis w de”rZwrmpVAT ;IID zakupu elretuy MNazwa grupy

Tak Sprzedaz Sprzedaz  Maliczenie VAT do zak Sprzedaz towardw handlow

Tak Sprzedaz Fa do WZ Sprzedaz FaKorekty VAT SprzedaZ towardw handlow

Tak Sprzedaz - korekta Sprzedaz - kMagazyn Sprzedaz towardw handlow
Moty odsetkowe
Ptace

Przeniesienia rozrachu
Réznice kursowe
przedaz
Transakcje pozostate
Wycena rozrachunkdw
Wzorce polecen ksieg|=
Zakup
Polecenia wyjazdu
Terminal ptatniczy
Korekty kosztdw
Dokumenty SAD
Dokumenty Ksiegi bez
Zlecenia produkcyjne -

Okno definicji dekretéw wyswietla sie z ostatnio edytowang grupa dekretéw. Jesli uzytkownik
zamknie okno, w ktérym ustawiona bedzie grupa Sprzedaz, to po witgczeniu okno automatycznie
wyswietli sie z tg grupa.

Kazdy dekret zbudowany jest z nagtéwka i pozyciji.

Nowy dekret definiujemy wchodzgc w menu Dokumenty->Definicje dekretdw, a nastepnie klikajgc
na ikone Dodaj <F3>:

Definicja nagtéwka dekretu 3]

M azva |Spmeda:"_ |

Opiz w dokumencie |Spmedaz |

Rodza) dekretu | Prosty i
Fodzaj dakurientu | Dowaolny "
EA skbmany

[] Ustaw status na pusty gdy po dekretacii nie ma pozycii

[] Dotacz wezystkie powigzane showniki

. Zapisz > Anuluj Z Pomoc

W pierwszej kolejnosci, nalezy zdefiniowaé¢ Nazwe dekretu oraz jakich dokumentéw bedzie
on dotyczyt. Pozwala to na ksiegowanie, w rézny sposéb, dokumentéw tego samego pochodzenia
(np. koszty ustug, zakup towaréw handlowych, zakup srodkéw trwatych).

Rodzaje dekretéw:
e Prosty,
e Rozszerzony.

Rdznica polega na tym, ze dekret rozszerzony posiada rozbudowany, o wiekszg liczbe zmiennych,
sposob dekretowania pozycji, a dekret prosty zawiera zmienne standardowe, najczesciej uzywane.

Definiowanie sposobu ksiegowania, dla danego sposobu dekretacji, umozliwia opcja

Pozycje dekretow, dostepna pod przyciskiem B |:
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i B
ﬂ Pozycje definigji dekretow dla dokumentow sprzedazy - sprzedaz l = I l =[5l &
| Okno
1| 7 7 | A . =
LBz ¢ Saukl o)
Lp” | Konto WM K.onto b Wizdr na kwote o
1 Z207-Kontrahent Fuste Fawota dokumentu z rozrachunkow
2 Puste 221 WAT z dokurmentu 3
3 Puste F00-Kantrahent nr METTO z dokumentu =
4 701-Kontrahent nr 31 0-tagazyn Warosc magazynu z W7

1 |

Aby dodaé nowa pozycje klikamy na ikone Dodaj <F3>. Wyswietla sie okno:

Pozycja dekretu @I
Dekret Warunki / Wzor

Dekretacja uZzytkownika

Proc. def, | | >

Kwota do ksiegowania

W artogc |Kw0ta dokumentu z rozrachunkdw

Dekretacja na konta

Strona Wi |Puste w

Ksieguj na konto
Strona MA Wedtug powiazania
Konto wprowadzane recznie
Konto z procedury
Pozostale Konto z grupy rozrachunkowej

Dpis v pozpcii | >

| Surnuj pozycie 2 tymi samynii kontami | opizemn podczas dekretaci
O Sumuj pozycie 2 temi samymi kontami w dokumentach ksiegowpch

[ Zrmiefi znak kwaty

.~ Zapisz ¥ Anuluj | (2 Pomoc

W zaktadce Dekret okreslamy, na ktére konta majg zosta¢ zaksiegowane poszczegdlne kwoty
rejestrowanych dokumentow.

Dekretacja uzytkownika: Procedura def. — uzytkownik moze wybra¢ procedure z rodzaju
FK —Do dodawania pozycji podczas dekretacji. Dzieki takiej procedurze uzytkownik decyduje ile i jakie
pozycje dodadzg sie do polecenia ksiegowania.
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Opcje pola Wartos¢ wybieramy do zaksiegowania w zaleznosci od rodzaju dokumentu.
Na przyktad:

e Sprzedaz: takie zmienne jak: Netto, VAT, Brutto — pobierane sg z dokumentu. Mozna je rozbic¢
na stawki VAT. W przypadku posiadania licencji na modut Handlowo-Magazynowy, mozna
je zadekretowaé¢ na magazyn, ale tylko wtedy, gdy faktury s3 z jednego magazynu,
w przeciwnym razie program poinformuje, ze nie potrafi takiej dekretacji przeprowadzic.

e Suma dokumentu — warto$é, ktéra wchodzi do rozrachunkéw, jezeli jest w walucie program
zadekretuje to takze w walucie. Gdy posiadamy licencje na modut Handlowo-Magazynowy,
mamy dostep do zmiennych Netto, VAT, Brutto z pozycji. Zmienne te umozliwiaja
zaksiegowanie dokumentu wg wartosci z pozycji, takze na wiele magazyndw. Jednak przy takim
rozwigzaniu mogg powstac réznice pomiedzy wartosciami netto z pozycji a netto z dokumentu,
gdy dokument jest liczony od brutto. Zmienne Wartos¢ w cenach zakupu, i Marza takie s3
brane z pozycji i mogg by¢ zaksiegowane na kilku magazynach (pozycja dokumentu posiada
informacje, z jakiego magazynu pobrata towar).

e Zakup: zmienne sg analogiczne jak w przypadku sprzedazy, z tg rdznicy, ze nie wystepuje
Wartos¢ w cenie zakupu i Marza.

e Magazyn: jest dostepna zmienna Wartos¢ kartotekowa. Jest to warto$¢ dokumentu
magazynowego.

e Kasa, Bank, Inne: zmienna Kwota dokumentu pozwala na zadekretowanie kwoty dokumentu,
jezeli dokument jest w walucie, program zadekretuje go w ztotéwkach i w walucie.

e Roznice kursowe: zmienne: Kwota réznicy WN i Kwota rdznicy MA pozwala na zadekretowanie
kwoty réznicy na rézne konta, w zaleznosci od tego czy, réznica wystgpita po stronie WN, czy
po stronie MA. Kolejne cztery zmienne: Dodatnia, Ujemna kwota réznicy Wn i Ma pozwalaja
zadekretowad rdznice w zaleznosci od strony iznaku kwoty. Przy ujemnym znaku rdéznicy
kwota jest dekretowana dodatnio.

Nalezy zaznaczy¢, ze jezeli w koncie pozycji definicji uzyte zostanie konto posiadajgce analityke
opartg o Spis analityki planu kont i kwota uzalezniona jest rowniez od tej analityki, a sposob jej
podziatu wynika bezposrednio z wprowadzanego dokumentu (np. ksiegowana jest kwota podatku
VAT nakonto podatku naliczonego) woéwczas program automatycznie roztozy dang kwote
na poszczegodlne analityki:

Pozycja dekretu lﬂhj

Dekret Warunki / Wzor Analityki

Kwota do ksiegowania

Wartofe |[NETTO z dokumentu e

Dekretacja na konta

Strona Wh |Puste w
Strona M4 |Ksieguj na konto wll» Wybierz s
700 Kaontrabent rr | > Wyczysc Del
-
Pozostate
Opis w pozycii [<KONTRAHENT= <NRDOK> >

O Sumuj pozycie 2 temi zamymi kontami | opizem podozas dekretacii
O Sumuj pozycie 2 temi zamymi kontami w dokumentach ksiegowsch

[ ] Zriefi znak kamaty
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Jezeli natomiast dowolna wartos¢ dokumentu ma zostac zaksiegowana na konta, ktére posiadajg
analityke nie wynikajacg z dokumentu (np. rodzaj kosztu) wéwczas podczas dekretacji dokumentu
komputer odpyta o wartosci na poszczegdlnych analitykach.

W zaktadce Analityki, przy wybranym koncie, mozna okresli¢ miejsce, z ktdrego zostang pobrane
dane analityki. Z listy rozwijanej dostepnych opcji, uzytkownik wybiera tg, ktéra mu najbardziej
odpowiada. Dostepne mozliwosci:

1. Pobierz z dokumentu lub zapytaj jak nie ma — system pobierze stownik z dokumentu lub zapyta
jak na dokumencie nie bedzie danych.

2. UzZyj zapamietanej lub zapytaj i zapamietaj — program uzyje ostatnio wykorzystany stownik lub
zapyta o stownik i zapamieta go.

3. Zawsze zapytaj — system zawsze sie zapyta skad wzig¢ stownik do dekretacji.

4. Pobierz z powiqzan ze zlecenia/z pozycji/z nagtéwka/z jednostki organizacyjnej/z jednostki
kadrowej/z miejsca sprzedazy/z miejsca zakupu/z kasy — wskazuje, ze do dekretacji zostanie
pobrany stownik ze zlecenia/z pozycji/z nagtéwka/z jednostki organizacyjnej/z jednostki
kadrowej/z miejsca sprzedazy/z miejsca zakupu/z kasy.

Majg one za zadanie usprawnic uzytkownikowi prace z systemem.

Chcac okreslic dodatkowe parametry, uzytkownik powinien przetagczyé sie na zaktadke

Warunki/Wzor:

i -
Pozycja dekretu @

Dekret Warunki / Wzér Analityki

Wykona)] dekret gdy
Grupa rograchunkowa | Sprzedaz o

Faota | Dowalna w

Wzdr do zmienne] z dekretu

Zastozowano wadr ‘ >

Dodatkowe ustawienia
[ Zamieri strony i znak kwoty, gdy kwaota ujemna

EA Pozwdl recenie zmodyfikowac kwote dekretu, rozhic na kilka pozycii

" Zapisz * Anuluj | & Pomoc

Wybieramy Grupe rozrachunkowq, w polu Kwota zaznaczamy czy jest to warto$¢ Dowolna,
Dodatnia lub Ujemna. Wzér w polu Zastosowano wzdr, wybieramy ze wzordw, ktore definiowane
sg przez uzytkownika w opcji menu gtéwnego Automaty.

3. Zestawienia
Wszystkie wprowadzone do systemu informacje mozna analizowaé w rdznej formie i uktadzie.

Zestawienia podzielone zostaty na grupy. Klikajac na opcje menu gtdwnego Zestawienia, wyswietlaja
sie w kolejnosci:
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e Dziennik — umozliwia przegladanie i drukowanie wszystkich zaksiegowanych zapiséw (pozycji
dokumentdw ksiegowych). Siatka danych Dziennika ma uktad tabelaryczny, gdzie poszczegdlne
kolumny zawierajg numer Dziennika, Numer i opis dokumentu, jego date, strony Wn i Ma oraz
kwote.

e Rejestry VAT — zestawienie pokazuje zsumowanie wszystkich dokumentéw VAT dla danego
okresu.

e Rdznice kursowe — wigczenie tej opcji oraz wybranie Zakresu dat pozwoli uzytkownikowi
ogladaé w zestawieniu réznice kursowe wynikajace z poszczegdlnych transakcji.

e Zestawienia definiowane i proceduralne — skorzystac¢ z tych opcji mozna za pomocg modutu
Raporty i Formularze.

e Operacje na danych — opcja pozwala na zdefiniowanie procedury SQL, wykonujgcej okreslong
czynnos$é w bazie danych i uruchamianie jej w dowolnym momencie.

e Zestawienia dla kont — umozliwia wykonanie zestawienia okresowego dla kont (grupy kont).

e Zestawienia dla kont (definiuj) — umozliwia wykonanie zestawienia okresowego dla kont (grupy
kont). W opcji definiuj umozliwia zdefiniowanie parametréw zestawienia i zapisanie ich pod
nazwa oraz pozniejsze wykorzystywanie. Zestawienia takie mozna umiesci¢ na pasku ikon
programu i wybierac je z rozwijanej listy.

e Zestawienia okresowe — umozliwiajg obliczanie obrotéw oraz sald kont (grup kont) w roku
obrachunkowym. Z poziomu tych zestawien (oraz zestawien pozycji i miesiecznych) mozliwe
jest wyswietlenie pozycji dla nastepnego lub poprzedniego konta z okienka pozycji. Ponadto
mozliwe jest podejrzenie pozycji operujgce na aktualnym koncie.

e Zestawienia pozycji —umozliwiajg ogladanie historii zapisu.

e Zestawienia miesieczne — pozwalajg na pordwnanie obrotéw na kontach w kolejnych
miesigcach roku. Uzytkownik systemu moze podejrzeé pozycje operujace na aktualnym koncie.

e Zestawienia roczne — pozwalajg na pordwnanie obrotdw na kontach dla kolejnych lat.

e Zestawienia luk w numeracji ksiegowej — uzytkownik systemu ma mozliwosé tworzenia
zestawienia luk w numeracji ksiegowej za dany okres.

e Zestawienia  uzytkownika  (definiuj) —  umozliwia  zdefiniowanie = parametréw
zestawienia okresowego i zapisanie ich pod nazwa ipdZiniejsze wykorzystywanie
z juz zdefiniowanymi parametrami.

e Deklaracje UE — mozliwe jest sporzadzenie deklaracji VAT-UE.

e ROdznice pomiedzy kursami dla podatku dochodowego — zestawienie to pozwala uzyskac
informacje na temat réznic kursowych powstajgcych w wyniku zmiany kurséw walut.

e Formularze definiowane — umozliwia zdefiniowanie formularza i jego pozycji, ktére moga
wynika¢ z kont (np. Obroty WN) lub wynika¢ ze wzoru z automatéw. Taki formularz mozna
nastepnie wydrukowa¢ uzywajgc standardowego wydruku, w ktdrym mozna okresli¢ okres,
za jaki przeprowadzi¢ wydruk.

3.1 Rejestry VAT

Ewidencja VAT umozliwia rozliczanie podatku od towardw i ustug. Jest prowadzona w systemie
w rejestrach VAT.
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Modut Dokumenty Rezrachunki Stowniki Zestawieni Operagie System  Qkno

jia  Pomoc

® Driennik I Q I
-
wiommpins soces trace | ISR () coseve :
orzec planu Polecenia ejestracja Ale Szukaj jécie
kont ksiggowania zakupu Réznice kursowe Korekta dostawy v ! WYF
Zestawienia definiowane D Nabycie
Zestawienia proceduralne D Korekta nabycia
Operacje na danych D
Nabycie - odchylenia
Zestawienia dla kont Korekta nabycia - odchylenia

Zestawienia dla kont - definiuj
Dokumenty bez okreslonego miesiaca ewidencji

Zestawienia okresowe ’
Dostawa wewnatrzwspélnotowa

Zestawienia pozycji

»
Transakge pozostale (Fa wew) Korekta dostawy wewnatrzwspélnotowej

Zestawjenia miesieczne
Transakge dodatkowe (Paliwa ... »

- Nabycie wewnatrzwspolnotowe
Zestawienia rogzne Haby TR

Dostawa poza terytorium kraju (Fa handl + inne np)

VAT dostawa razem
VAT nabycie razem

VAT naleiny w ukladzie VAT-7

Korekta nabycia wewnatrzwspélnatowego

ie Juk w numeragji ksi

Zestawienia uzytkownika

Réznice pomiedzy kursami dla podatku dochadowego

Formularze definiowane
VAT naliczony w ukladzie VAT-7

Rejestr VAT powinien zawieraé dane dotyczace kontrahentéw (dostawcow, odbiorcéw) oraz dane
liczbowe dotyczgce podatku VAT (podstawe opodatkowania, stawke podatku, kwote podatku).

Po wtaczeniu wybranej opcji rejestru wyswietli sie okno filtru, w ktérym nalezy zdefiniowad
parametry, w oparciu o ktére powstanie zestawienie rejestru VAT.

Zradio
Grupa ewidenc) VAT Diokurmenty wystawiorne w
|Wszystkie v | |Caﬂfm systemie w |

Zakres miesigcy w roku

[wiybierz Huk Miesiqe|Grudzien  +|do[Gruazied |

[] Dokumenty bez wpisanego miesigca VAT

(@) wWezustkie
() Z zakresu dat dokumentév od | do | |
Migjsce sprzedazy
|Wszystkie - |
Rozliczenie Kontrahent jako Pokaz anulowane
(@) Wzpstkie () Zaptacone (@ Mabywea () Odbioca ] srdowane

Rodzaj sprzedazy
Sprzedaz fizkalna
Sprzedaz migfizkalna

Kartoteka
[] Pokaz nazwe kartoteki [woswietla dokumenty tylko z pozycjami]

Warunki || . Generuj | % Anulj | @ Pomoc

Zestawienia->Rejestry VAT->Wewngqtrzwspdlnotowe-> Dostawa wewngtrzwspdlnotowa

Okno filtru dla pozostatych rejestrow nie bedzie identyczne jak powyzsze. Moze wystgpi¢ wiecej
dodatkowych pdl, ktore trzeba bedzie okresli¢. Uzytkownik moze tworzy¢ zestawienie w oparciu
o dane z kilku miesiecy danego roku. W tym celu w oknie filtru, nalezy wypetni¢ pola w sekcji Zakres
miesiecy w roku.
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Po wprowadzeniu danych nalezy klikngé na przycisk <Generuj>. Nastgpi budowanie zestawienia
VAT w oparciu o parametry zdefiniowane w filtrze.

W pasku ikon wygenerowanego zestawienia znajduje sie ikona <, ktéra umozliwia
podsumowanie kwoty VAT, kwot netto, brutto wyswietlonych dokumentdw.

Program sprawdza rédwniez czy zapis na odpowiednim koncie VAT jest zgodny z tym, co jest
w rejestrze, sprawdza czy wszystko zostato zaksiegowane. Stuzy do tego ikona Poréwnaj ksiegowanie

na kontach z rejestrem VAT 0 lub kombinacja klawiszy <Ctrl+K>:

Wybierz warunki 23
K.onta | 200 >
Tep kanta |Winien w |
K.mota |Netto v|
0K = Anuluj | (2 Pomoc

W oknie Wybierz warunki, nalezy okresli¢ odpowiednie konto, jego typ oraz kwote, a nastepnie
wprowadzone dane zatwierdzié przyciskiem <OK>.

Uzytkownik, za pomocg ikony — lub kombinacji klawiszy <Ctrl+V>, moze poréwnaé Rejestr VAT
z ksiegowaniem na kontach.

Analogicznie sporzadza sie pozostate rejestry VAT.

3.2 Zestawienia definiowane

Tworzenie zestawien definiowanych jest mozliwe wtedy, gdy uzytkownik posiada licencje
na modut Raporty i formularze. Klikajagc na Zestawienia->Zestawienia definiowane, na ekranie
monitora wyswietli sie okno:

-

Podaj nazwe E3

Mazwa formularza |Uhr0t§.f na kontach |

[ 5zablony

[[]Zaawanzowane

.~ Zapisz = Anuluj || 2 Pomoc

Podajemy nazwe formularza, np. Obroty na kontach oraz zaznaczamy czy bedzie to zestawienie
utworzone w oparciu o szablon czy zaawansowane. Wprowadzone dane zatwierdzamy przyciskiem
<Zapisz>. Gdy zaznaczymy opcje Zaawansowane, na ekranie pojawi sie okno Formularze
definiowane:
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m Formularze definiowane = | E][ER
Ckno
wizzpstkie foldeny Zamartoc:
[l Kosz |_1k Obraty na kontach

& Stany i obroty kant
[} Zestawienia def. - Finan...

Okno podzielone jest na dwie czesci:

1.  Wszystkie foldery — nowy folder tworzymy za pomocg ikony Dodaj folder umieszczonej
w lewej czesci okna lub poprzez zastosowanie kombinacji klawiszy <Ctrl+F3>.

2.  Zawartos¢ — nowy formularz tworzymy za pomocy ikony Dodaj formularz lub klawisza
funkcyjnego <F3>.

N
|

Z poziomu okna Formularze definiowane mozna réwniez za pomoca ikony lub kombinacji
klawiszy <Ctrl+F9> podejrze¢ wydruk zdefiniowanego dokumentu oraz wydrukowa¢ dokument
po okresleniu odpowiednich parametréw wydruku.

3.3 Zestawienia dla kont. Zestawienia dla kont — definiuj

Opcja umozliwia wykonanie zestawienia okresowego dla wybranych kont (z uzyciem
zaawansowanego filtru), z okresleniem, z jakich dokumentéw (zZrédtowych, ksiegowych,
lub doktadnym okresleniem zakresu numeracji) pobra¢ dane, z okresleniem waluty, sposobu
wyswietlania danych, a takze z okresleniem, jakie wartosci (np. tylko Obroty WN i Obroty MA)
wybrad.

Wybierajac opcje Zestawienia dla kont — definiuj moina zdefiniowac izapisa¢ parametry
zestawienia, a nastepnie wykonywac je w pdzniejszym terminie. Oczywiscie mozliwa jest réwniez
edycja parametréw takich zestawien.
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Pararnetry zestawienia @
Warunki Dokument Kolurnny

Za okres

| Dia kont v | od do

|Okresowe v|[2017-01-01 || 2017-01-31 |
Konta
Ujecie bilansowe v

|Elilansowe v|| | >

Definiuj zaawansowany filtr

Wartosci zerowe

| > |

Waluta

|Wszystkie w PLN ~|
Wei dane z

|d0kumentt’]wiréd-l0wch-KSD v|
Wyswietl konta

|k0nta analityczne v|
Wy swietl

Mazwe konta e
[]5prawdzaé daty BO

Iwzalednij korekiy BZ

[[]5alda kant rozrachunkowych obliczaj 2 rozrachunkde

Warunki - Zapisz 0 Anuluj (# Pomac

W oknie Parametry zestawienia widoczne sg trzy zaktadki: Warunki, Dokument, Kolumny.

W zaktadce Warunki dostepne sg pola:

Zestawienie — okreslamy typ zestawienia (okresowe, miesieczne, roczne).

Za okres — w zaleznosci od wybranego zestawienia mamy do dyspozycji zakres dat, miesiecy
lub lat.

Konta — okredlamy rodzaj, dla jakiego planu kont oraz pojedyncze konto. Dla zestawienia
okresowego lub miesiecznego istnieje mozliwos$¢ zdefiniowania zaawansowanego filtru zamiast
pojedynczego konta.

Definiuj zaawansowany filtr — w tym oknie mamy do dyspozycji zakfadki, na ktérych mozna

zdefiniowac zaawansowane parametry wyboru kont do zestawienia:

o Wez konta — mozna tu wskazac¢ (wpisujgc w gérnym polu edycyjnym numer konta, np. 200*
lub wybierajac ze stownika) konta, ktére majg by¢ pobrane do zestawienia. Wybierajac
przycisk <lub> mamy mozliwo$¢ dodania kolejnego konta. Gdy chcemy usungé wybrane
konto ze spisu wybieramy klawisz <Delete>, a gdy chcemy zmienié konto wybieramy klawisz
<F6>.

o WezZ analityki — mozna tu wskazac jakie analityki majg zosta¢ pobrane do obliczen oraz
okresli¢ jakie pozycje z analityk majg zosta¢ pobrane (Wszystkie, Jedna wybrana, czy
Zaznaczone). Podobnie jak na zaktadce WeZ konta istnieje mozliwos¢ dodania kolejnych
analityk do zestawienia (przycisk <lub>), a takze kasowania ze spisu <Delete> i poprawiania
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<F6>. Uzytkownik ma mozliwos¢ okreslenia rodzaju stownika oraz zawezenie poszukiwan do
konkretnej analityki z tego rodzaju.

o Pomin konta — zaktadka stuzy do podania, ktdre konta poming¢ przy zestawieniu. Podobnie
jak na zaktadce WeZ konta mozina okresla¢ kolejne pozycje, ktére pomingé z tym, ze
dodanie kolejnych pozycji odbywa sie przyciskiem <i>.

o Pomin analityki — zaktadka stuzy do podania, ktére analityki pomingé przy zestawieniu.
Podobnie jak na zaktadce WeZ analityki mozna okreslaé kolejne analityki, ktére pomingé,
z tym ze dodanie kolejnych pozycji odbywa sie przyciskiem <i>. Gdy nie wybrano zadnego
konta w parametrach filtru mamy takze mozliwo$é wybrania, dla jakiego Rodzaju planu kont
bedzie wykonane zestawienie. Uzytkownik ma mozliwos¢é okreslenia rodzaju stownika oraz
zawezenie poszukiwan do konkretnej analityki z tego rodzaju.

e Wartosci zerowe — okresla sposéb zachowania sie zestawienia, gdy wystgpig wartosci zerowe,
np. Poming¢ gdy salda rowne zero.

e Waluta — jakie wartosci z kont pobra¢ do zestawienia: Wszystkie w PLN oznacza, ze pobrane
zostang wszystkie wartosci z kont, a wartosci w innych walutach zostang przeliczone do PLN.
Tylko w ztotych oznacza pobranie kont, ktore miaty wpisane wartosci w PLN. Kolejne pozycje
do wyboru to waluty zdefiniowane w stowniku walut.

e WeZ dane z — z jakich typodw dokumentéw pobraé dane, np. zrédtowych, ksiegowych.
e Sprawd? daty BO — sprawdza daty Bilansu Otwarcia.
o Wyswietl konta — sposéb wyswietlenia kont na zestawieniu, np. konta analityczne i nadrzedne.

e Salda kont rozrachunkowych obliczaj z rozrachunkéw — po zaznaczeniu parametru,
na zestawieniu dodatkowo wyswietlone zostang kolumny: Saldo WN (z rozrach.), Saldo MA
(z rozrach.).

W zaktadce Dokument nalezy okresli¢, z jakich dokumentéw powstanie zestawienie. Wybieramy:

® Dokumenty Zrédfowe — umozliwia okreslenie, jakie definicje dokumentéw zrédtowych pobraé
do zestawienia oraz mozna dodatkowo okresli¢c numery takich dokumentoéw.

® Dokumenty ksiegowe — umozliwia okreslenie, jakie definicje dokumentow ksiegowych pobrac
do zestawienia oraz mozna dodatkowo okresli¢ numery takich dokumentéw.

W zakfadce Kolumny zaznaczamy w spisie, ktére kolumny zostang wyswietlone na zestawieniu.
Witaczajac opcje Zestawienia dla Kont — definiuj, w pierwszej kolejnosci widoczne jest okno
Parametry zestawienia dla kont:

Parametry zestawienia dla kont =

Mazwa |Zestawienie zaawansowane |

Opiz | Zestawienie zaawansowane dla kont definiowane przez uZytkownika

Istaw parametry zestawienia

.~ Zapisz = Anuluj | % Pomoc

Z poziomu tego okna mozna przefaczy¢ sie do okna opisanego wczesniej. Umozliwia to przycisk
Ustaw parametry zestawienia.

Sposdb grupowania pozycji zestawienia:
e dla kont,

e dla analityki — nalezy wybra¢ analityke do grupowania, w tym przypadku dostepne sg réwniez
inne sposoby wyswietlania pozycji: konta analityczne z sumowaniem analityk — wyswietlane
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sg pogrupowane konta dla analityki, syntetycznie — wyswietlane sg wartosci dla analityk, konta
analitycznie (ta opcja dziata taka samo jak konta analitycznie dla grupowania kont, umozliwia
ona szybsze przefiltrowanie kont dla wybranej analityki) — wyswietlane sg wartosci dla kont.

3.4 Zestawienia okresowe

Zestawienia te dzielimy na: zestawienia standw i obrotéw kont, zestawienia standw i obrotéw
kont ksiegi gtownej, obrotéw kont wedtug parametréw, standw i obrotéw kont sumowane
wg poziomow, kalkulator kont. Przed wyborem zestawienia nalezy ustawi¢ prawidtowo filtr, ktory
umozliwia analize zapisdw, spetniajgcych zgdane przez nas warunki.

Parametry zestawienia, zbudowane sg z dwdch zaktadek: Konto i Dokument. W filtrze mozna
ograniczy¢ wyswietlanie do zadanego okresu, grupy kont, rodzaju kont, statusu konta,
poszczegdlnych walut albo do okreslonego typu dokumentu.

Parametry zestawienia |

Kaonto Dokument

Podstawowe

Okres od [2017-12-01 | do[2017-12-31 |
Ujecie |Bilansowe o

Fonto | | >

| |« |

Fiodzaj kont |E|i|ansowe V|
Status konta |Wsz5-'stkie ~ |
Wwhartkosci 2erowe | v|
Waluta | Wszystkie w PLN ~|
wied dane z | dokumentdw Zrodtowych - wszystkich - |

wiuswietl |Mazwe konta e

[ Spravwdzad daty B0
[ Tylko konta zdefiniowans
[ 5alda kont razrachunkowch oblicza) z rozrachunkde

[] Uwezglednij kaorekiy B2

" Wykonaj || » Zamknij| & Pomoc

W polu Konto, okreslamy, jakie konta ma obejmowac zestawienie. Moze to by¢ jedno konto lub
grupa kont, jezeli uzyjemy znaku ,,*”, np. 20* obejmie wszystkie konta 200, 201, 202 itd.

Zmiana ustawienia polega na wprowadzeniu konta z klawiatury, bgdZ po nacisnieciu klawisza <F6>
i wybraniu go z planu kont. Pola od ... do — umozliwiajg dokfadniejsze ustawienie zakresu kont.
Mozliwe jest okreslenie kilku zakreséw. Wprowadzaé mozna je tez od razu w pole Konto, oddzielajac
konta dwoma kropkami, a zakresy S$rednikiem, np. 100..130; 200..220;400..420. Rodzaj kont
ogranicza dane do kont bilansowych lub pozabilansowych. Status konta pozwala wybraé¢ konta
rozrachunkowe, nie rozrachunkowe lub wszystkie. Wartosci zerowe — ta opcja przydaje sie przy
wydrukach, gdy chcemy $ledzi¢ lub drukowac tylko te dane, ktére majg wpisane jakie$ wartosci, np.
tylko konta z obrotami. Mozemy pomija¢ konta, ktérych obroty i salda sg rowne zero. Pole Waluta
umozliwia wybranie z listy rozwijanej odpowiedniej waluty. Sprawdzac daty BO — zaznaczenie tego
ustawienia spowoduje sprawdzanie, przy tworzeniu zestawienia, daty ksiegowania pozycji w bilansie
otwarcia roku i poréwnywanie ich z datami ustawionymi w filtrze. Parametr Tylko konta
zdefiniowane, ma zastosowanie przy tworzeniu zestawienia standéw i obrotéw kont wg parametrow.
Okredla czy program ma sprawdzaé istnienie kont, jakie sg podane w filtrze przy tworzeniu tego
zestawienia i w zestawieniu drukowac tylko konta istniejgce w planie kont.
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W zaktadce Dokument, uzytkownik systemu ustala, z jakich dokumentéw majg zosta¢ wziete dane
do zestawienia:

Parametry zestawienia (=3

Konto Dokument

Dokumenty Zrodidwe

[wszystkie v

Nr dok < v 1]
Drokument zewnetrzny l:l
Dokumenty ksiegowe

Nazystkie ~

= b

" Wykonaj || » Zamknij | (& Pomoc

Ograniczono wybér typéw dokumentéw, poprzez pominiecie tych definicji, ktdre nie miaty
zastosowania dla obrotéw kont.

3.4.1 Zestawienia stanow i obrotow kont

Umozliwiajg zestawienie stron Wn i Ma dla obrotéw (w zadanym okresie), bilansu otwarcia i salda
oraz Per salda dla dowolnie wybranych kont, dla ktérych prowadzona byta rejestracja. Jezeli
interesujg nas koszty poszczegdlnych wydziatéw bez wzgledu na ich przynaleznos¢ rodzajowg, nalezy
filtr kont ustawi¢, np. w sposdb nastepujgcy: konto: 4!1-1**I11 (znak ! okresla, na ktérych pozycjach
ma nastepowac sumowanie wartosci). Wowczas np. konta 401-011023, konta 413-332021 itd., beda
sumowane (pozycje, gdzie sg gwiazdki nie bedg zbijane). Jezeli dodatkowo chcemy ograniczy¢ zakres
analizowanych kont, nalezy wpisa¢ odpowiednie wartosci, np.: Konto: 4”1’ Zakres kont od: *01 Zakres
kont do: 02 lub Konto: !!!” Zakres kont od: 401 Zakres kont do: 402 Wdéwczas obliczone wartosci
zawieraty beda tylko zapisy na kontach spetniajgcych powyzszy warunek (tylko konta 401 i402).
Nalezy pamietaé, ze,!” oraz ,” zastepujg dowolne znaki numeréw kont i wiasciwe ich umieszczenie
w filtrze i zakresie kont, umozliwia analize uwzgledniajaca rézne aspekty wykonywanych zestawien.
W filtrze kont nie nalezy wprowadzac kresek. Po wyborze tego zestawienia ukaze sie ekran, podobny
do ponizszego:

[ H Okresowe zestawienie standw i obrotow kont = o e S N
| Zestawienie
LA 77 . =
‘zi\L?\Lr‘D Szuka 7._<|
Kanta MNazwa T Obraty WHN Obroty Ma Persaldo Ma, Persalda 'Wwh Bil.atw. ka Bil ot
201-0001 Rozrachunki z odhiorcami - STREAMSOFT 2415.08 0.00 0.0 241508 0.00

241508 0,00 0,00 241509 0.00

PERSALDO WN = [2415,09]
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Zestawienie mozna wydrukowaé, posortowa¢ wg dowolnej kolumny, czy tez zatozy¢ filtr.
W odrdznieniu od filtru z menu Zestawienia, ikony aktywnego okna, stuzg do filtrowania danych
wg wyswietlanych kolumn, nie jest mozliwe, np. ograniczenie sie do dokumentéw z zadanego okresu,
mozna to zrobié jedynie w filtrze opisanym wczesniej.

3.4.2 Zestawienia stanow i obrotow kont ksiegi gtéwnej

Ksiege gtdwng stanowi zespdt kont syntetycznych, na ktdrych zapisywane sg zdarzenia w ujeciu
systematycznym. Zapisow na okreslonym koncie Ksiegi Gfédwnej dokonuje sie w kolejnosci
chronologicznej. Uzytkownik moze wyswietli¢ to zestawienie na rézne sposoby, w zaleznosci od tego,
jakie zdefiniuje Parametry zestawienia.

3.4.3 Zestawienia obrotow kont wg parametréw

Opcja ta umozliwia sumowanie kont na dowolnych (pieciu) poziomach. Poziomy okresla sie
w zaktadce Parametry w oknie Parametry zestawienia, ktéra wyswietla sie uzytkownikowi
w momencie wybrania odpowiedniej opcji w Zestawieniach menu gtdwnego:

Parametry zestawienia =)
Konto Dokument Parametry
Parametry
[ EE =8 LE
[Clwyjatki

- Wykonaj || < Zamknij| & Pomoc

Jezeli wybrany zespdt planu kont, zdefiniujemy jako syntetyka-grupa kosztowa-analityka,
to ustalajgc sumowanie wedtug pdl 1,3,25 (sumowanie nastepuje po pierwszym znaku numeru konta,
nastepnie po pierwszych trzech znakach, omijajac znak ,-”, a nastepnie po pierwszych dwudziestu
pieciu znakach konta), otrzymamy zestawienie, na ktérym widoczne bedg stany poszczegdlnych kont
analitycznych (25), zsumowane wartosci dla poszczegdlnych grup kosztowych (3) oraz wartosci kont
syntetycznych (1).

Wykonanie sumowania daje nastepujacy efekt:

'E Ckresowe restawienie stanéw i obrotéw kont wg parametrow: 1, 3, 25 ' l‘;}'l |. =L ﬁ‘
| Zestawienie
1| A ~7F 7 =
T YIE =|
Konto Mazwa 7 Obroty W Obraty Ma, Persaldo Ma. Persalda WM Bil otvs. k& Bil.c =
2 241509 0.00 0.00 2416,09 0.00
201 Fiozrachunki z odbiarcami 241809 000 0.00 241509 0.00
201-00 Fiozrachunki z odbiorcami - STREAMZOFT 241509 0.00 0.00 241509 0.00

241608 0.00 0.00 241608 0.00

PERSALDO WN = [2 415,09]
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Patrzac na kolumne o nazwie Konto, widzimy, ze sumowanie dziata najpierw po pierwszym znaku
konta, nastepnie po trzecim i po dwudziestym pigtym.

Czasami dobrze jest zrobi¢ jedno zestawienie wg parametrow, zawierajgce pewng grupe kont
(np. wybrany podzespét zespotu 4) uszeregowany w inny sposdb. Okreslamy to jako Wyjgtki,
dla ktérych mozemy rozwing¢ maksymalnie trzy poziomy:

Parametry zestawienia @
Konto Dokument Parametry
Parametry
DR CEE =R LE
Wyjatki
CE CE
Dodaj wyjatek Usuri wyjgtek
i
IH -/ Wykonaj | > Zamknij|| (& Pomoc w

Nalezy pamietaé, ze przy ustalaniu grup, nie trzeba uwzglednia¢ kresek podziatowych (mozina
pracowac tak, jakby ich nie byto).

3.4.4 Zestawienia standw i obrotow kont sumowane wg poziomoéw

Zestawienie to umozliwia sumowanie poszczegdlnych elementéw numeru konta, np. zespot
5 ma postaé 5** — miejsce zakupu — rodzaj — rodzaj kosztu — tworzgc takie zestawienie uzyskamy
informacje o poszczegdlnych rodzajach kosztéw bez podziatu na miejsca zakupu. Aby wykonac
zestawienie, nalezy, w pierwszej kolejnosci, okresli¢ zakresy poszczegdlnych elementéw kont
(wprowadzajac zakres od/do dla kazdej grupy), oraz zaznaczy¢, czy dana grupa ma by¢é sumowana czy
nie. Nastepnie ustali¢ poziomy grupowania kont (uzywajgc do tego celu znakdéw literowych)
w zaktadce Grupowanie w oknie Parametry zestawienia:
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Parametry zestawienia

Konto Dokument

Grupowanie

Grupowanie

1 5 10 15 20 25

aaasBE/cccle | [ [[[[[[[[[[[]]

Warunki dla grup

Grupa & od 000 do |999 [ Grupui

GrupaE  od |000 do |999 ] Grupui

Grupal  od 0000 |do[9999 | B2 Grupui
- Wykonaj > Zamknij

# Pomoc

3.5 Zestawienia pozycji

3.5.1 Zestawienia stanow i obrotéw kont analitycznie

Zestawienie to wykonujemy w opgji

Finanse i Ksiegowos¢

menu gtdwnego Zestawienia->Zestawienia pozycji.

Umozliwiajg one szczegétowa analize wszystkich operacji, dotyczacych interesujgcych nas kont
w zadanym okresie czasu (oprdcz informacji o catkowitych obrotach poszczegdlnych kont,
otrzymujemy dodatkowo zestawienie wszystkich operacji, ktére na te obroty wptywajg). Na ekranie,
dla utatwienia, wyswietlane sg jedynie zestawienia standw i obrotdw kont. Aby zobaczy¢ analityke
konta, nalezy ustawic¢ sie kursorem myszki na zgdanym koncie i wcisng¢ klawisz <Enter> lub wybrac
ikone Pokaz pozycje dokumentdw operujgce na aktualnym koncie <F2>. Pojawi sie wéwczas tabela
z poszczegdlnymi zapisami na dane konto:

-
m Ckresowe zestawienie standw i cbrotéw kont analitycznie

=) =@ = |

| Zestawienie
124 %% Y| E
Konto Nazwa

201-0001

2m Fiozrachunki z odbiorcami
Rozrachunki z adbiorcami- STREAMSOFT

Podaj

0d \2017-01-01 | Do |2017-11-30 |

Kanto ‘201

IE

Obroty WN i MA ~

o

broty WN
Obroty MA
Obroty WH | MA uluj | & Pomoc

Szukaj

0.00
0.00

0.00

= |
Persaldo 'wN

241509
241509

Bil ot bl -~

241508 [

PERSALDO WN = [2 415,09]

Po zamknieciu okna filtru, w ktérym uzytkownik systemu podaje zakres dat, konto oraz rodzaj
obrotdéw, na ekranie monitora pojawi sie okno z raportem o obrotach dla wskazanego w filtrze konta:
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E Raport dia konta: 2010001 2] Joon D
| Okno
A N7 57 | [= : —
|Z‘l’\§7\(‘|;l{ Szukaj —‘-K|
Mr dokumentu | Mr ksiegowy | Typ dokume Kwota /N PLN | Kwota N Kwota ka PLN Kwota ki Konto Drata pozycii Tup ksiegovy Mr pozyci Diok. zew -
40 Fetal 610,78 610,78 0.00 0.00 201-0001 2017-11-19 1 8045/2017
10 FOW 160.29 160.29 0.00 0.00 201-0001 20171119 1 10/DW201) =
90 Frwat 100,00 100,00 0.00 0.00 201-0001 20171119 1 807207
90 Feat 100,00 100,00 0.00 0.00 201-0001 20171119 1 802207
a0 Fvat 180.50 180.50 0.00 0.00 207-0001 2017-11-15 18042017
40 Feat 314,32 314,32 0.00 0.00 201-0001 20171119 1 90/86/2017
N Fuat 749.20 749,20 0.00 0.00 201-0001 2017-11-21 1 91/2017
Al |
] 3

Ikonka drukarki pozwala na wydrukowanie analityki danego konta. Aby wydrukowaé analityke
wszystkich wyswietlonych kont, nalezy wybraé, zamiast ikony pozycji, ikone drukarki w oknie
gtéwnym zestawienia standw i obrotéw kont analitycznych.

3.5.2 Zestawienia stanow i obrotow kont wg kont przeciwnych

To zestawienie pozwala nam na wydobycie tych zapiséw, ktére majg po stronie Ma okreslony
zakres kont. W oknie Parametry zestawienia, na zaktadce Konto przeciwne, w polu Podaj konto
przeciwne, wybieramy (ze wzoru planu kont) odpowiednie:

Parametry zestawienia @

Konto Dokument Konto przeciwne

Konto przeciwne

Fodaj konto przecivwne [200-0001 >

Aby mozliwe byto wykonanie takiego zestawienia, nalezy pamietac, ze podczas dekretacji wpis
na konto musi by¢ w jednym wierszu.

3.5.3 Raport konta

Raport konta jest opcjg podobng do zestawienia standw i obrotéw kont analitycznie. Dostepna
jest w menu Zestawienia->Zestawienia pozycji. Wyswietla spis pozycji dla zadanego konta, w
zadanym zakresie czasowym, podajgc dodatkowo stan poczatkowy i korcowy konta. Zamiast
pojedynczego konta mozna zatozy¢ grupe kont (np. 2 — bedzie to spis pozycji dokumentéw, gdzie
zapis po stronie Wn lub Ma bedzie na konto catego zespotu drugiego, lub np. 201 — raport dla
subkont, nalezgcych do konta syntetycznego 201). Oczywiscie, jezeli konto 201 nie ma subkont,
woweczas raport wykona sie jedynie dla tego konta.

W przypadku, gdy nie pamietamy numeru konta, mozna wcisng¢ przycisk ? .Wyswietli sie tabela
z planem kont. Plan kont zawiera tez takie symbole jak Magazyn, Kontrah, Nr, Stawka VAT. Wybor,
klawiszem <Enter>, konta zawierajgcego analityke, wymusza doktadniejsze zdefiniowanie konta,
az do najgtebszego poziomu analityki. Chcac zatrzymac sie na jakims poziomie (np. 203-20-20 i numer
magazynu) nalezy, po wybraniu tego poziomu, nacisna¢ klawisz <Esc>. Raport konta jest sporzadzany
zawsze po dokumentach zrédtowych.
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Parametry zestawienia 3]

Konto Dokument Konto do raportu

Konto przeciwne

Podaj konto do rapartu | 100-01 >

Uzytkownik moze zobaczy¢ dokument, z ktérego powstat obrét na danym koncie. Stuzy do tego

ikona — lub kombinacja klawiszy <Ctrl+F2>.

Za pomocy ikony drukowania lub klawisza funkcyjnego <F9> uzytkownik moze wydrukowad
Raport konta. Mozliwy jest takze wydruk Raport konta walutowy, ktéry ma identyczny uktad jak
wydruk Raport konta, tylko dodatkowo zawiera kolumny: Kurs, Waluta, Strona WN PLN, Strona MA
PLN.

3.5.4 Lista pozycji Zrodtowych

Zestawienie to jest odpowiednikiem Dziennika. Réznica miedzy nimi polega na tym, ze Dziennik
pokazuje pozycje dokumentdow ksiegowych, a Lista pozycji zrodfowych pokazuje pozycje dokumentéw
zrédtowych.

3.6 Zestawienia miesieczne i roczne

Zestawienia miesieczne i roczne nalezg do grupy zestawien okresowych, cyklicznych,
sporzgdzanych w pewnych okreslonych odstepach czasu.

W systemie nalezg do nich zestawienia:

1. obrotow kont,

2. obrotdw kont ksiegi gfdwnej,

3. obrotéw kont wg parametrow,

4. obrotdw kont sumowane wg poziomdw,
5. budzetowe,

6. kalkulator kont.

Zestawienia obrotéw kont wg parametréow i obrotow kont sumowane wg poziomow oraz
kalkulator kont opisane zostaty we wczesniejszych rozdziatach. W dalszej czesci podrecznika opisane
zostang pozostate zestawienia z tej grupy.

3.6.1 Zestawienia obrotow kont

Opcja ta jest dostepna w menu gtdwnym Zestawienia->Zestawienia miesieczne i Zestawienia-
>Zestawienia roczne. Jest to zestawienie podobne do zestawienia standw i obrotéw kont, ale zawiera
obroty stron Wn i Ma we wszystkich miesigcach roku obrachunkowego (ewentualnie ograniczonych
filtrem) oraz bilans otwarcia.

Zestawienia roczne przeprowadza sie analogicznie jak miesieczne.
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3.6.2 Zestawienia obrotow kont ksiegi gtdwnej

Uzytkownik ma tu do dyspozycji zestawienie pokazujgce mu obroty na kontach syntetycznych
ksiegi gtdwne;j.

Opcja ta dostepna jest w menu Zestawienia->Zestawienia miesieczne i Zestawienia->Zestawienia
roczne.

Rdznica miedzy zestawieniem wykonywanym w danym miesigcu, a w danym roku jest taka,
Ze opracowujgc zestawienie roczne Okres od... do podawany jest w skali lat, a nie miesiecy danego
roku. Ponadto nalezy zaznaczyé dodatkowe pole o nazwie Do obrotéw dodaj BO.

3.6.3 Budzetowe
Zestawienie to pokazuje realizacje budzetu na kontach. Zestawienie miesieczne budzetu

praktycznie niczym nie rézni sie od rocznego. W miesiecznym zestawieniu budzetowym nalezy
dodatkowo okresli¢, w odpowiednich, miesigce, jakich zestawienie bedzie dotyczyé.

3.7 Zestawienie luk w numeracji ksiegowej

Uzytkownik systemu ma mozliwosé tworzenia zestawienia luk w numeracji ksiegowej za dany
okres.

Raport pokaze, jakich numeréw dokumentéw brakuje dla ciggtosci numeracji ksiegowe;j.

3.8 Zestawienia uzytkownika

Pozwalajg one uzytkownikowi zdefiniowa¢ wiasne zestawienia, z ktérych bedzie on czesto
korzystat.

Dane zestawienia =

Grupa zestawiet

|Zestawienia okresowe v‘

Typ zestawienia
|Rap0rt konta v‘

Mazwa |Rap0rt konta 200 ‘

Opiz | Tygodniowy raport kKonta 200

Ustaw parametry zestawienia

.~ Zapisz O Anuluj | @ Pomoc

Uzytkownik okresla grupe, do jakiej bedzie nalezato jego zestawienie, typ zestawienia, nazwe,
ktdrg bedzie miato w systemie oraz krétki opis. Klikajac na przycisk <Ustaw parametry zestawienia>,
wyswietli sie okno, w ktérym nalezy zdefiniowa¢ parametry, na podstawie ktdrych zostanie
wygenerowane zestawienie:
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Parametry zestawienia 3]

Konto Dokument Konto do raportu

Podstawowe

Okres od |2017-12-01 =] do[2017-12-31 =|

Ujecie |Bilansowe P
Konto [20000001 | >

od | | o |

Fodza) kont | Bilansowe V|

Status kenta [Wszystkie -]

Wwiartasci 2erowe | -]

Wwalita | Wszystkie w PLN ~]

“Wed dane z | dokumentdw Zrodtowych - wszystkich ~ |

[ Sprawdzad daty BO
[ Tulko konta zdefiniovsane
[ salda kant rozrachunkowsch oblicza) 2 rozrachunkde

] Uwzglednij karekty BZ

. Zapisz > Anuluj (& Pomoc

W oknie Parametry zestawienia wbudowane zostaty dwie zaktadki:
W zaktadkach nalezy okresli¢ odpowiednie wartosci dla pdl, ktére potem znajdg sie na zestawieniu.

Finanse i Ksiegowos¢

Konto iDokument.

3.9 Rdéznice pomiedzy kursami dla podatku dochodowego

Zestawienie to pozwala uzyskac informacje na temat réznic kursowych powstajgcych w wyniku
zmiany kurséw walut. Informacje te majg istotny wptyw na rozliczenia podatkowe. Zestawienie
mozna tworzy¢ dla grup dokumentéw sprzedazy i zakupu. Odpowiednie parametry dla zestawienia
nalezy zdefiniowac w filtrze:

Zestawienie roznic pomigdzy kursami dla podatku dochodowego (3]

Grupa dokumentdw

(@) Dokumenty sprzedazy () Dokumenty zakupu

Zakres dat
Ostatnie 6 miesiecy |  0d[2017-05-01

| go|201?-10-31

Waluta
EUR - Euro [

Migjsce sprzedazy

|Wsarstkie w |

Typ dokumentu

|Wsarstkie w |
Kontrahent
|Wsarscy v |

Warunki o Ok = Anuluj || @) Pomoc
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Po zatwierdzeniu parametréw zestawienia, na ekranie pojawi sie spis dokumentow, dla ktdrych
bedzie mozna poréwnac kursy z dnia poprzedniego i dzisiejszego.

3.10 Formularze definiowane

Opcja umozliwia zdefiniowanie formularza i jego pozycji, ktdre mogg wynikaé z kont (np. Obroty
WN) lub wynika¢ ze wzoru z automatéw. Taki formularz mozna nastepnie wydrukowa¢ uzywajac
standardowego wydruku, w ktérym mozna okresli¢ okres, za jaki przeprowadzié¢ wydruk. Pierwszym
etapem przy definiowaniu formularza jest dodanie go do spisu formularzy i okreslenie ile kolumn
zdanymi (od 1 do 3) bedzie on zawierat. Drugim etapem jest zdefiniowanie kolejnych pozycji
formularza. W oknie edycyjnym znajdujg sie nastepujace pola:

e Lp. —liczba porzadkowa pozyciji.

e W kolumnie — kolumna, w ktdrej znajduje sie pozycja.

e Opis — opis pozycji wyswietlany na wydruku.

e Wzdr — zestaw pdl zmieniajgcy sie w zaleznosci od wybranego rodzaju wzoru:
o Kwota wpisana — umozliwia wprowadzenie kwoty.

o Obroty WN...Persaldo BZ — formuty umozliwiajgce na wyliczenie z kont ksiegowych. Pod
przyciskiem konto wywotuje sie okno zaawansowanego filtru (takiego jak w opgji
Zestawienie dla kont), w ktérym mozna okresli¢ konta, ktére wybra¢ do obliczen i konta,
ktore ewentualnie pomingé. W polu Wynik mozna okresli¢, czy wynik obliczert ma by¢ jedng
kwotg czy rozbi¢ go na poszczegdlne podrzedne konta, jezeli wystgpia.

o Zaawansowane —umozliwia wybranie wzoru zdefiniowanego w opcji Automaty->Wzory.

Trzecim etapem jest wydruk formularza. Przed wydrukowaniem (wyswietleniem) wynikéw nalezy
okresli¢ okres, za jaki przeprowadzi¢ obliczenia:

e Za miesigc — obliczenia zostang wykonane za wybrany miesigc.

e W miesigcach — obliczenia zostang wykonane dla kazdego z miesiecy w podanym zakresie, tak
wiec wybierajgc zakres od stycznia do marca na wydruku powstang kolumny dla miesiecy
styczen, luty i marzec.

e W latach — obliczenia zostang wykonane dla kazdego z lat w podanym zakresie podobnie jak
to sie dzieje w przy wyborze okresu W miesigcach.

4. Automaty

Automaty sg to mechanizmy, ktdre potrafig zaksiegowaé zgdane wartosci wedtug okreslonych
parametrow.

Wszystkie automaty majg wspdlny sposéb dziatania. Posiadajg grupe, ktéra decyduje o tym,
w jakim dniu miesigca chcemy automat wystawia¢ (domyslnie ostatni dzien miesigca) oraz wskazuje
na dokument Polecenia Ksiegowania (PK), ktdry ma powsta¢ po wykonaniu automatu. Automat
w pierwszej kolejnosci oblicza kwote wynikajaca ze wzoru, a nastepnie dekretuje wedtug utozonej
definicji dekretacji.

Dla Automatow takich jak: automatyczne polecenia ksiegowania, miedzyokresowe rozliczenia
kosztow, przeksiegowania, rozdzielniki kosztéw mozna podejrzeé ksiegowania pozycji. Stuzy do tego
opcja, ukryta pod prawym klawiszem myszki Pokaz ksiegowania pozycji <Ctrl+K>. Ponadto mozna
wydrukowac ksiegowania w rozbiciu na miesigce obrachunkowe.

Definicje dekretacji sg podobne do wzorcéw dekretacji dokumentéw, rdznicag jest kwota, ktéra
jest wyliczona ze wzoru, a nie pobrana z dokumentu. Kazda grupa moze by¢ wykonywana oddzielnie.
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W grupie mamy pozycje. Kazda z nich moze mie¢ dowolny wzor i dowolny dekret. Wszystkie pozycje
wystawig sie w jednym dokumencie. W pozycjach podaje sie date, od kiedy, do kiedy pozycja ma by¢
naliczana. Gdy jakas pozycja nie jest juz Aktywna, nalezy jej wpisa¢ “date do”. Mozna tez zaplanowaé,
ze dana kwota ma dekretowad sie przez rok i od razu wpisac¢ date do.

Po uruchomieniu opcji Miedzyokresowe rozliczenia kosztéow oraz Przeksiegowania, na ekranie
wyswietlajg sie tylko te pozycje, ktére wykonajg sie w ustawionym miesigcu. Pozycje, ktdre stracity
waznos$¢ (np. polisy z zesztego roku) mozna zobaczyé po wybraniu z menu kontekstowego prawego
klawisza myszki opcji Pokaz pozycje z wszystkich okresow.

W opcji Rozdzielniki kosztow i Przeksiegowania mozna nie podawac daty poczatkowej, od ktorej
automat ma sie wykonac. Jesli uzytkownik nie poda daty, to automat bedzie sie wykonywat zawsze.
W Miedzyokresowych rozliczeniach kosztow — date poczgtkowa nalezy podaé zawsze.

4.1 Automatyczne polecenia ksiegowania

Automatyczne Polecenia Ksiegowania stuzg do wykonywania dowolnych statych polecen
ksiegowania. Mozna zdefiniowa¢ state zdarzenia w firmie, poczagwszy od prostych kwot (np. ksieguj
100 zt na konto 400-01 — ryczattowa optata za ustuge) do skomplikowanych i rozbudowanych kwot
wynikajgcych z zaawansowanych wzordw (patrz punkt Wzory do automatow). W ten sposob
dekretujemy wszelkie zdarzenia, ktére mozna w jaki$§ sposdb zdefiniowaé, np.10% zysku
przedekretuj na konto w alternatywnym planie kont.

Jesli w systemie nie ma zdefiniowanych zadnych automatycznych polecern ksiegowania,
to po wybraniu tej opcji, na ekranie monitora pojawi sie okno Grupa automatdéw polecen
ksiegowania, w ktérym nalezy wypetni¢ odpowiednie pola:

Grupa autormatdéw polecer ksiegowania =5

Mazwa |Aut0matyczne polecenie ksiegowania |

Dokument w Dzien wystawienia |Ostatni w
Umag (et
PKBR - Obrét bez rozrachul

Bk

~ Zapisz | » Anuluj | @ Pomoc

Nastepnie na ekranie monitora pojawi sie okno Automatyczne polecenia ksiegowania, w ktérym
za pomocg ikony dodawania lub klawisza funkcyjnego <F3> uzytkownik moze zdefiniowa¢ pozycje
automatu:
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Pozycja automatu polecen ksiegowania ==

Dane pozygji

Opis |Aut0mat |

Kwota do automatu

wizsr | Obroty WN ~||Kento |wanik |Rozbity na kenta v

Definicja sposobu dekretacji dokumentu
[ Nowa definicja dekretu ||MRK 1>

Konto WN Konto MA Wadr

.~ Zapisz > Anuluj | & Pomoc

W menu podrecznym prawego klawisza myszki znajduje sie opcja Pokaz ksiegowania pozycji
(dostepna réwniez za pomocyg kombinacji klawiszy <Ctrl+K>). Umozliwia ona uzytkownikowi
podejrzenie ksiegowan pozycji. Opcja ta dostepna jest nie tylko dla automatycznych polecen
ksiegowania, ale takze dla miedzyokresowych rozliczen kosztow, przeksiegowan i dla rozdzielnikow
kosztow.

W systemie mozliwy jest wydruk ksiegowan w rozbiciu na miesigce obrachunkowe.

4.2 Miedzyokresowe rozliczenia kosztow

Rozliczanie kosztéw w czasie okresla sie mianem rozliczenia miedzyokresowego kosztéw. Stosuje
sie je, gdy w jednostce wystgpig koszty dotyczace jednego okresu sprawozdawczego lub kilku takich
okreséw. Jednoznaczne przypisanie kosztow do okresu, ktérego dotyczg jest konieczne dla ustalenia
prawidtowego wyniku finansowego. Wymieni¢ mozna dwa rodzaje tego typu rozliczen:

1. Czynne — koszty dotyczace przysztych okreséw zostaty poniesione ,,z géry”,

2. Bierne — do kosztow danego okresu zalicza sie wielkosSci dotyczgcych go prawdopodobnych
zobowigzan, wynikajagcych ze S$wiadczen wykonanych narzecz jednostki przez,
np. kontrahentéw.

W systemie rozliczenia miedzyokresowe kosztéw znajdujg sie w opcji menu gtdéwnego Automaty
itam mozna je definiowac. Jesli w systemie nie ma zdefiniowanych zadnych miedzyokresowych
rozliczen kosztéw, to po wybraniu tej opcji, na ekranie monitora pojawi sie okno Grupa rozliczen
miedzyokresowych, w ktdrym nalezy wypetnia¢ odpowiednie pola:
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Grupa rozliczen miedzyokresowych @

Mazwa |F'0IiS}.f |

Diokument |F'K- Obrat i Dizier wystawienia | Ostatni w
Analivka |Miejsce sprzedaiy v >
Uwagi
Ak by

" Zapisz . Anuluj | @ Pomoc

Nastepnie na ekranie monitora pojawi sie okno Miedzyokresowe rozliczenia kosztow, w ktérym
za pomocg ikony dodawania lub klawisza funkcyjnego <F3> uzytkownik moze zdefiniowaé pozycje
automatu:

Pozycja rozliczer miedzyokresowych (=3

Dane pozycj

Opis |F'renumerata |

Data od [2017-11-30 Typ [Miesieczny od daty -
Il miesiecy Data do|2018-11-29
Analityka |Gtowne v >

Catkowita kwaota do rozliczenia miedzyokresowego
pisana v 1200,00

Definicja sposobu dekretac)i dokumentu

Wwizdr | Kowota wi

[& Nowa definicja dekretu ||MRK S
Konto WN Konto MA Wazdr
Uwag
Rozkiad kwot w czasie " Zapisz * Anuluj || & Pomoc

Podana kwota rozktadana jest wedtug typu rozbijania kosztéw. Mozliwe sg nastepujace Typy
(sposoby) rozbijania kwot w systemie:

Miesieczny od daty — jesli uzytkownik obiera okres czasu 12 miesiecy od daty 2.01.2010,
to dekretacja zostanie zaplanowana do 31 stycznia 2011.

Miesieczny od nastepnego miesigca — dekretacja zostanie zaplanowana od nastepnego
miesigca w stosunku do miesigca, w ktérym nastgpit zakup.

Miesieczny od miesigca z daty — jesli uzytkownik obiera okres czasu 12 miesiecy od daty
20.09.2010, to dekretacja zostanie zaplanowana do sierpnia 2011.

Kwartalny — dekretacja planowana jest kwartalnie.

Dowolny — pozwala na zaplanowanie dekretacji na nastepne miesigce wedtug dowolnego
wyboru uzytkownika. System roztozy dang kwote na podana liczbe miesiecy, a operator bedzie
mogt poprawi¢ kwote dla kazdego miesigca. Przy wybraniu innych typéw niz dowolny,
uzytkownik nie ma mozliwosci poprawienia kwot.
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Jesli uzytkownik systemu zdefiniuje wszystkie pola i wybierze odpowiedni typ rozbicia kosztow, to

7eby podejrzeé ich roztozenie w okreélonym czasie, nalezy kliknaé na przycisk | Rezad knatw czasie

W ostatnim miesigcu kwota ta jest korygowana o zaokraglenia powstate w czasie rozliczania.
Dzieki tej opcji mozna dekretowac polisy, prenumerate, czy w prosty sposdb srodki trwate itp.
Wzorem jest zawsze wpisana kwota i nie ma mozliwosci stosowania zaawansowanych wzoréw, gdyz
na koniec okresu suma kwot musi by¢ zgodna z kwotg wpisana.

W miedzyokresowych rozliczeniach kosztow mozna okreslaé dodatkowg analityke, ktdra jest
wykorzystywana podczas dekretacji. Dzieki temu nie trzeba dla kazdego miedzyokresowego
rozliczenia kosztéw uktada¢ osobnego dekretu. W grupie MRK, nalezy okresli¢, jaka analityke
dodatkowo chce uzytkownik przyporzadkowac do MRK, a w pozycjach wybraé odpowiednig pozycje.

4.3 Przeksiegowania

Chcac dokonaé przeksiegowania, wigczamy opcje Automaty-> Przeksiegowania. Jesli w systemie
nie ma zdefiniowanych zadnych przeksiegowan, to po wybraniu tej opcji, na ekranie monitora pojawi
sie okno Grupa przeksiegowarn, w ktérym nalezy wypetni¢ odpowiednie pola:

Grupa przeksiegowan (=3

MHazwwa |Ei|ans zamkniecia |

Dok urment |E|Z - Bilans zamkniecia -~ Dizier wystawienia |Ostatni w

Uwaagi

Bk

" Zapisz » Anuluj || @ Pomoc

Nastepnie na ekranie monitora pojawi sie okno Przeksiegowania, w ktérym za pomoca ikony
dodawania lub klawisza funkcyjnego <F3> uzytkownik moze zdefiniowaé Pozycje przeksiegowania:
Dane pozycji, Dane do przeksiegowania, Definicje sposobu dekretacji dokumentu:
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Pozycja przeksiegowania ==

Dane pozycj

Dpis|SaId05na 360 |

Data od [2017-11-01
Data do (2017-11-30

Dane do przeksiegowania

wizdr | Saldo BZ || Konto | 'wiyrik |Roznity na konta v

Wszystkie zapisy w PLN

Definicja sposobu dekretacji dokumentu
[& Nowa definicja dekretu ||MRK S

Konto WN Konto MA Wzor

Uwaai

. Zapisz | X Anulyj || (@ Pomoc

W oknie Pozycje przeksiegowania, nalezy zaznaczy¢ daty przeksiegowania, nastepnie uzupetnié

pole Wzér. Po uzupetnieniu pola wzér, nalezy kliknaé na przycisk £2™2  Na ekranie monitora pokaze
sie okno, w ktérym trzeba wybraé konta dla catej grupy, np. 5. Po okresleniu kont, nalezy utworzy¢
dekret. Podczas tworzenia dekretu, po jednej stronie wybieramy, w naszym przypadku — 860, a po
drugiej — konto i kwote ze wzoru. Konto ze wzoru, jest to konto wybrane za pomoca opcji znajdujacej

sie pod przyciskiem £onte

Przeksiegowania rdznig sie od automatycznych PK tym, ze gdy kwota jest ujemna, program
domyslnie ustawia dekret tak, aby zmienit strony i znak kwoty. Domyslnie tez wynik jest rozbijany
na konta, tak aby dekret mdgt pobraé¢ konto z wyniku. W automatycznych PK, wynikiem jest
domyslnie jedna kwota.

4.4 Rozdzielniki kosztow

Umozliwiajg bogatg analize réznego rodzaju kosztéw powstajgcych w firmie. Dzieki zastosowaniu
rozdzielnika, uzytkownik uzyskuje petny i przejrzysty obraz kosztow.

Rozdzielnik kosztow @

Dane

Mazma |Rudz- Ustugi obce

Dokument |PKBR - Obrot bez rozra Dizier wystawienia | Ostatni ~

Rodzaj | Jedna kwota z nagtdwka rozbita wedtug klucza z pozycii ~

Odchylenis | Pytaj ~

Kwota gtéwna do podziatu
Wwzdr | Obroty WN ~ | Konto |%Wynik | Rozbity na konta ~

Uwagi

.~ Zapisz . Anuluj | (2 Pomoc

W polu Dziert wystawienia, podajemy okres czasu na jaki przyjmowany jest rozdzielnik. Kwote dla
rozdzielnika wybieramy z listy rozwijanej pola Wzdr. Okreslamy sposéb dekretacji dokumentu

i definiujemy pozycje dekretu.
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Zadaniem rozdzielnika jest automatyczne rozdzielenie kosztéw na dowolnie wybrane konta
w zaleznosci od zadanych parametréw. Rozdzielnik kosztéw ma nagtéwek, ktéry decyduje o tym,
ktérego dnia i jaki dokument ksiegowy ma powsta¢. W nagtédwku okreslamy tez kwote do podziatu
na poszczegdlne pozycje. Kwota moze by¢ wpisana recznie, lub obliczona wedtug wzoru. Moze to by¢
saldo konta kosztéw energii elektrycznej. Zatézmy, ze chcemy rozbié koszty energii elektrycznej
catego zaktadu na poszczegdlne dziaty proporcjonalnie w zaleznosci od wartosci sprzedazy netto
kazdego dziatu.

Zatézmy, ze firma ma 3 dziaty sprzedazy — Hurt, Detal, Wysytkowy oraz dziaty — Administracja
i Kadry.

W danym miesigcu koszty energii wyniosty 1000 zt.

Mamy nastepujgce koszty na danym dziale:

411 - 01 — koszty Administracji

411 - 02 — koszty Kadr

412 — Dziaty — koszt poszczegdlnych dziatéw sprzedazy — konto jest zbudowane z analityki DZIALY
(Hurt, Detal, Wysytkowy)

Obroty sprzedazy netto znajdujg sie na koncie 730 — Dziaty.
Statymi kosztami energii obcigza sie dziat Administracji — zawsze jest to 100 zt (zatozenie zarzadu).

Dodajemy pozycje do rozdzielnika kosztéw. W polu Jak rozdziela¢ wybieramy opcje Wartos¢ stata
odejmowana od kwoty ogdlnej (w tym przypadku kosztow energii — 1000 zt). W pozycji Wzor
wprowadzamy kwote wpisang — 100zt (mozemy zastosowac skomplikowany wzér i odjg¢ go od kwoty
gtéwnej). Uktadamy dekret, ktéry zadekretuje tg kwote na konto 411 — 01.

Kolejnym dziatem jest dziat Kadr. Chcemy obcigzy¢ dziat kadr 20% zuzycia energii. Dodajemy
kolejng pozycje. W polu Jak rozdziela¢ wybieramy opcje Wskaznik procentowy z kwoty ogdlnej
i wpisujemy staty wskaznik 20% (mozemy zastosowaé wzér, ktory obliczy ten wskaznik w danym
miesigcu). Uktadamy dekret ktéry zadekretuje to na konto 411 — 02.

Nastepnie chcemy rozdzieli¢ proporcjonalnie pozostate koszty wedtug obrotéw z konta 730.
Dodajemy kolejng pozycje. W polu Jak rozdziela¢ wybieramy opcje Wartos¢ do rozdzielnika kosztow
jako proporcja do kwoty ogdinej, definiujemy zaawansowany wzoér, ktérego wynik jest rozbity
na konta (patrz Wzory do automatow) i wybieramy konto 730 — Dziaty. Nastepnie uktadamy dekret
ktdry zadekretuje to na konto 412 — Dziaty.

Przy zatozeniu ze obroty poszczegdlnych dziatéw wynosza:

e Hurt—150 000 zt,

e Detal—250 000 zt,

e Wysytkowy 300 000 zt,

w wyniku zadziatania rozdzielnika otrzymamy nastepujacy wynik:

e Kwota 100 zt — zadekretowana na konto 411-01,

e Kwota 200 zt (20% z 1000) — zadekretowana na konto 411-02.

Pozostata kwota 700 z1, zostanie rozbita proporcjonalnie pomiedzy 3 dziaty.

e Hurt — 150 zt — konto 412 — 01 (program zadekretuje automatycznie, gdyz analityka dziatéw
wystepuje we wzorze, ktéry zwraca wynik w rozbiciu 730 — DZIALY),

e Detal — 250 zt na konto 412 - 02,
e  Wysytkowy — 300 zt na konto 412-03.
Razem 1000 zt.

W przypadku, gdy do firmy dojdzie kolejny dziat, nie musimy modyfikowaé tak zdefiniowanego
rozdzielnika kosztéw. Rozdzielnik sam uwzgledni dowolng ilos¢ dziatéw, jakg dodamy w kolejnych
miesigcach.
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Do rozdzielnika mozemy zastosowac wiele pozycji rozbijanych proporcjonalnie i obliczanych
wedtug réinych wzoréw. Rozdzielnik zawsze obliczy poszczegdlne pozycje, a nastepnie
proporcjonalnie policzy dla nich kwoty i zadekretuje wedtug réznych dekretéw z poszczegdlnych
pozycji.

W wyniku dzielenia mogg powsta¢ zaokraglenia. Program kontroluje czy zaokraglenia
nie przekroczyty wartosci dopuszczalnej. Jezeli tak sie stanie, oznacza to niepoprawnie utozony
rozdzielnik. Program poinformuje o tym i nie wykona rozdzielnika. Jezeli zaokraglenia zmieszczg sie w
regutach matematycznych, program dotozy lub odejmie po jednym groszu w tylu pozycjach, aby
wyréwnac to do kwoty ogdlnej. O kolejnosci decyduje kolejnos¢ w uktadaniu wzordw. Zaokraglenia
nie sg dopisywane do kwot statych, tylko do kwot obliczonych z proporcji lub do kwot obliczonych
ze wskaznika procentowego. Program wyswietli informacje o dokonanych korektach.

Istnieje mozliwosc¢ rozbicia kwot z wielu kont wedtug tego samego klucza wynikajacego z pozycji.

W systemie mozliwe jest wykonanie wielu rozdzielnikéw pogrupowanych wedtug wybranej
analityki.
* k Kk

Dodatkowo na oknie Spis rozdzielnikow kosztow uzytkownik systemu moze, za pomocg ikony

| . P . . . ,
Kopiuj IE , skopiowac definicje oraz wszystkie pozycje wskazanego rozdzielnika kosztéw.

4.5 Automaty do kont (tzw. 4 na 5)

Opcja ta pozwala zespdt 4 planu kont, czyli koszty wedtug rodzajow, przetozyé na zespét 5, czyli na
koszty wedtug typdw dziatalnosci.

Automaty te stanowia definicje dekretacji, ktére podpinamy do konta we wzorcu planu kont lub
w menu Automaty->Automaty do kont. Gdy recznie wykonamy zapis na konto, do ktérego jest
przypisany automat, program dodatkowo wykona zapisy (moze by¢ wiele pozycji) na konta wskazane
w dekrecie. Program pobierze analityki z konta, ktére wpisalismy, o ile to mozliwe. Jezeli konto
wpisane nie posiada wszystkich informacji potrzebnych do wykonania automatu, program zapyta sie
o brakujace dane. Kwota bazowa, jakg pobierze dekret jest kwotg wpisang przez uzytkownika
do pozycji. Od wersji 210 w dekretach mamy mozliwos¢ zastosowania wzoru. Dzieki temu mozemy
ustali¢, zeby automat nie pobierat catej kwoty wpisanej przez uzytkownika, ale np. 10 % jej wartosci
i wrzucat jg na konto pozabilansowe. Mozliwe jest tez w dekrecie zapytanie o rozbicie kwoty bazowej
i wtedy uzytkownik moze dodatkowo rozbi¢ kwote na kilka analityk.

Automat taki dziata tylko podczas recznego wpisywania pozycji. Automat nie dziata, gdy pozycja
jest poprawiana — w takim wypadku trzeba poprawi¢ rdwniez automatyczne pozycje.
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Wzor planu kont

4

Definigja sposobu dekretagji dokumentu

[& MNowa definicja dekretu ||Automat ol
Konto WH Konto MA Wazdr
4 501- Kwota ze wzoru

& 03 [r X
< Anuluj | & Pomoc

4.6 Grupowe operacje dla automatow

Za pomoca tej opcji uzytkownik moze zdefiniowac liste automatéw (automatyczne polecenia
ksiegowania, rozdzielniki kosztéw, przeksiegowania, miedzyokresowe rozliczenia kosztéw), ktéra
zostanie wykonana w ustalonej kolejnosci.

Jesli w systemie nie zostata zdefiniowana zadna grupa operacji, to po wybraniu opcji Grupowe
operacje na ekranie monitora pojawi sie okno, w ktérym nalezy okresli¢ nazwe dla grupy operacji:

Grupowa operacja dla automatow [+E3)

MHazwa [Przeksiegowania ‘

.~ Zapisz = Anuluj | 3 Pomoc

Jesli dla pozycji grupowej operacji, zaznaczona zostanie opcja Usuri po wykonaniu wszystkich
pozycji to, po wykonaniu wszystkich automatéw, automatycznie usuniety zostanie dokument PK,
powstaty w wyniku jej uruchomienia.

4 Pozycje grupowej operacii

1 N7 N7 -
Dl Dt) D B< | \g 1{ | e | Grupa|F'rLeksieg0wania v| > :Eb
MNazwa automatu lJsun na koniec
[0 Bilans zamknigcia Tak
Pozycja grupowe) operaci dla automatow (=3
Folecenie |Przeksiegowania v
Uruchom |Bilans zamknigcia >

EA Usuri po wykonaniu wezpstkich pozycii

.~ Zapisz # Anuluj | (3 Pomoc

Grupa |Pmeksiegowania V| >

W polu Grupa
wprowadzaé pozycje.

uzytkownik moze wybra¢ grupe, dla ktdrej chce

Nowe pozycje dla grupowej operacji dodajemy za pomocg ikony Dodaj lub klawisz funkcyjnego
<F3>. Wprowadzone dane mozna zmieniac¢ korzystajac z ikony Popraw lub klawisza <F5>.
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W systemie mozliwe jest definiowanie polecenia usuniecia dokumentu powstatego
z wczesniejszego automatu. Polecenie usuwania nalezy wybrac z listy rozwijanej pola Polecenie:

Pozycja grupowe] operac)i dla automatow [==3e]

Folecenia |ﬁ«utoma‘q.rczne polecenie ksiggowania v|

Automatyczne polecenie ksiegowania
Migdzyokres owe rozliczenia kosztow
Rozdzielniki kosztow

Usuniecie dokumentu z wykonanego automatu

Uruchaom

Zaznaczenie opcji Usun po wykonaniu wszystkich pozycji, sprawi, ze w kolumnie Usur na koniec,
znajdujacej sie w oknie Pozycje grupowej operacji, pojawi sie napis TAK:
A Pozycje grupowej operacji

Dl Dt) [} DX | Tg T( | N | Grupa|Pmeksweg0wanie v| > @D

Nazwa automatu Usuri na koniec
[ Bilans zarmknigcia Tak

W przypadku nie wykonania wszystkich operacji z danej grupy mozliwe jest kontynuowanie
procesu. Kontynuowac¢ proces mozna tylko dla tego samego miesigca, w ktdrym nie zostat
on zakonczony.

4.7 Wzory

Uzytkownik moze stworzyé grupy wzordéw, z ktérych bedzie korzystat podczas ksiegowania
na kontach, przy okreslaniu rozdzielnika kosztéw, w Kalkulatorze kont, podczas dokonywania
przeksiegowan, w definiowaniu formularzy. Opcja Wzory dostepna jest w menu gtéwnym Automaty.
Jesli uzytkownik chce zdefiniowaé¢ nowy wzér, moze to zrobic¢ za pomocg ikony Dodaj <F3>. Wyswietli

sie okno:

Wzaor

Mazwa [Rozdzielnik |
Rodzaj wnika |Jedna kwota v|
Opiz
Grupa |Automaty || >
Pozycje
Znak Opis

(+yplus  200,0000

REBED L
= Anuluj || & Pomoc

Po okresleniu Nazwy wzoru, wybraniu Rodzaju wyniku i Grupy, klikamy naikone Dodaj i tym
samym wtaczamy okno Pozycje wzoru:
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r 5
Pozycja wzoru L&J

Skiadnik pierwszy
Znak |(+) plus ~
Fodzaj weo | Wartos¢ z kont v

Funkcja | Obroty W

<

[ Oblicz4j dia poprzedriega missizza
Kaonto | »

Zaawansowane

Mnozenie / Dzielenie (Sktadnik drugi)
Operaci= |Bez operacji - Zer) wynik gdy brak. obrotdw

Wartos¢ wpisana w

Kanto

W Zapisz | » Anuluj | 3 Pomoc

W tym oknie okreslamy i opisujemy poszczegdlne sktadniki wzoru.

W zaleznosci od zdefiniowanego wzoru automat moze zachowywad sie inaczej. Kazdy wzor
ma swoj nagtowek, w ktérym wpisujemy Nazwe i Typ wyniku. Istnieje mozliwos¢ wybrania trzech
rodzajow wyniku:

e Jedna kwota —w wyniku wszystkich obliczen powstanie jedna kwota.

e Rozbity na konta — wynik bedzie rozbity na konta i dekretacja bedzie wykonywana dla kazdego
konta.

e Rozbity na analityki — wynik rozbity na analityke wskazana w nagtéwku, np. Miejsca sprzedazy.

Do nagtéwka definiujemy pozycje wzoru. Dla kazdej pozycji okreslamy znak '+' lub '-', ktéry mowi
o tym, jak pozycja ma by¢ dodana do wyniku. W przypadku, gdy wynik jest rozbity na konta lub
analityki, a w kilku pozycjach zostanie zwrécone to samo konto, program doda wynik do juz wczesniej
obliczonego pod warunkiem, ze konto lub analityka zgadzajg sie. Oznacza to, ze wynik zawsze bedzie
zbity, nigdy nie dostaniemy wyniku w dwdch pozycjach na tym samym koncie.

Rodzaj wzoru:

e Wartos¢ wpisana — podajemy kwote recznie, np. 100 zt.

o Wartos¢ z kont — podajemy wzér (np. saldo i filtr na konta, np. 7 i 4 — do przeksiegowania
na wynik finansowy). Dla tego rodzaju wzoréw mozliwe jest obliczenie wartosci z poprzedniego
miesigca.

e Wartos¢ z innego wzoru — mozemy podpigé inny wzér juz wczesniej zdefiniowany. Jezeli
aktualny wzdr ma zwréci¢ jedng kwote a podpinany ma zwrdci¢ wynik w rozbiciu na konta,
program zsumuje rozbicia i pobierze jedng kwote. W odwrotnym przypadku, jezeli wynik
ma by¢ rozbity a wzér uzywany do pozycji nie jest rozbity, program zapyta, do jakiego konta
analityki ma tg pozycje przyporzgdkowad.

e Wartos¢ z procedury wbudowanej — pozwala na zaawansowane obliczenia z wykorzystaniem
procedur wbudowanych w bazie SQL. Dzieki temu mozemy zastosowaé dowolnie
skomplikowane obliczenia specyficzne dla danej firmy.

Mozemy wynik z pierwszego wzoru pomnozy¢ lub podzieli¢ przez drugi sktadnik. Jezeli w wyniku
pierwszej pozycji powstanie wynik rozbity na konta, to kazda kwota wyniku zostanie podzielona lub
pomnozona przez wyliczony sktadnik drugi. Sktadnik drugi jest zawsze traktowany jako jedna kwota.
W przypadku wzoru Wartosc z kont — brane sg do obliczen kwoty PLN. Mozemy zastosowac dowolnie
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skomplikowany wzdér, mozemy skorzystac z wskaznikdw, ktére wynikajg z alternatywnego wzoru kont
lub procedury wbudowane;.

Uzytkownik ma mozliwos¢ kopiowania catego wzoru oraz jego pozycji na okienku edycyjnym

9
wzoru. Do kopiowania catego wzoru stuzy ikona Kopiuj [ lub kombinacja klawiszy <Ctrl+F3>.
Pozycje wzoru kopiuje sie identycznie jak cate wzory.

Jezeli wynik ma by¢ rozbity na konto lub analityke, mozemy okresli¢, do jakiej analityki lub konta
nalezy aktualna pozycja. Jezeli wynik z pozycji jest funkcjg konta (np. Saldo) nie trzeba podawaé,
jakiego konta dotyczy, gdyz wynika to z funkgiji.

W oknie Pozycja wzoru wbudowany jest przycisk <Zaawansowane>. Po kliknieciu na niego
wyswietla sie okno, w ktérym mozna poda¢ warunki dla kont. Warunki okreslamy w czterech pod
zaktadkach okna:

Podaj warunki dla kont 3

We# konta Wet analityki Pomin konta Pomin analityki

Konto
> | 201 0001 >

lub

Bilansowe

" Ok > Anuly) | &) Pomoc

Jesli uzytkownik, prawym klawiszem myszki, wtgczy (w oknie Wzory) opcje Widok->Szczegdty
u dotfu lub Widok->Szczegdty z prawej, to w zaktadce Pozycje wyswietli sie lista pozycji biezgcego
wzoru.

Podczas edycji pozycji wzoru nie jest mozliwe wpisanie opisu. Generowany jest on automatycznie
przez program. W opisie wymienione sg wybrane konta, analityki oraz nazwa funkcji — gdy wartos¢
jest z kont, nazwa wzoru — gdy wartos¢ jest z innego wzoru lub kwota — gdy wartosc jest wpisana.

5. Sprawozdania

5.1 Formularze

Jest to zestaw predefiniowanych formularzy ksiegowych (menu gtéwne Operacje->Formularze)
uzywanych do analiz w przedsiebiorstwie oraz do raportowania dla instytucji finansowych lub urzedu
statystycznego. Dostepne formularze to: PIT-5,VAT-7,VAT- 27, CIT-2,CIT-8, Bilans, Rachunek zyskéw i
strat w wariancie poréwnawczym i kalkulacyjnym, Formularz kosztow, Rachunek przeptywow
pienieznych oraz Formularz F-01/I-01. Wszystkie formularze mogg by¢ wypetniane recznie lub
tworzone na podstawie wzordw i formut wyliczajgcych wartosci poszczegdlnych pdl. Formularze
mozna eksportowac do arkusza kalkulacyjnego za pomoca zaktadki o nazwie Eksport formularza do
arkusza kalkulacyjnego.
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W oknie ze spisem formularzy mamy podglad tylko na formularze wybranego typu, np. Bilans,
Rachunek zyskow i strat oraz dodatkowo ograniczone na poszczegdlne lata. Dodajgc nowy formularz
w pierwszym kroku nalezy okredli¢ jego parametry:

e Rok i miesigc — rok i miesigc, za ktory bedzie sporzadzony formularz. Gdy pola formularza beda
wyliczane ze wzordéw wiasnie na ten rok i miesigc.

e Uwzglednij konta pozabilansowe przy wyliczaniu wartosci ze wzoréow — zaznaczenie opcji
powoduje, ze gdy we wzorze na warto$¢ pola np. OWN(490) wystepujg analityki, ktére
sg bilansowe i pozabilansowe to program przy obliczeniach uwzgledni obroty na kontach dla
wszystkich rodzajow kont. Taki znacznik wystepuje réwniez przy definiowaniu pozycji wzoru
dla formularzy i w wypadku, gdy we wzorze zaznaczy sie taki znacznik, a w formularzu nie
to i tak wartosci z kont pozabilansowych zostang pobrane do obliczen.

e Przy wyliczaniu wartosci pol ze wzordw pobierz dane z dokumentow Zrédtowych — zaznaczenie
opcji powoduje, ze do oblicze brane sg wartosci z dokumentéw zrédtowych w przeciwnym
wypadku z ksiegowych.

e Zestaw wzorow i formut wyliczania pdl — w tej opcji nalezy przyporzadkowac zestaw wzoréw,
wedtug ktérego wartosci pdl formularza beda wyliczane.

Data formularza (=3
Podaj miesiacirok, za ktdry obowiazuje formularz dla:

Formularz kosztow
Rok i miesigc
[ Uwzgledni konta pozabilansowe przy wyliczaniu wartodci z wzorw
Pray wliczaniu wartodci pdl ze weardw pobierz dane 2 dokurmentdew Zrodbamch

Fodzaj uigcia

Bilansowe ~ Definiuj zaawansowarny filtr

Feztaw wzordw i formul wyliczania pol
0-0GOLNY IE

. Anuluj | (3 Pomoc

Operacje->Formularze->Formularz kosztow->Dodaj <F3>

Zmiane parametrow wyliczania mozna uzyska¢ wybierajac, za pomoca prawego klawisza myszki
ustawionego w siatce danych, opcje Zmien parametry <Ctrl+F5>.

Podczas edycji formularzy zadziata opcja sprawdzania czy wszystkie konta bilansowe
(Bilans)/wynikowe (RZiS) zostaty wykorzystane w danym formularzu we wzorach. Jezeli program
znajdzie niewykorzystane konta wyswietli je w raporcie z informacja dla uzytkownika.

Po wybraniu parametrow pojawia sie juz konkretne okno formularza. Znajduje sie w nim spis
zaktadek, na ktdrych znajdujg sie pola edycyjne z wartosciami pdl formularza oraz na dole okna
przyciski umozliwiajgce wykonanie podstawowych operacji. Na pierwszej zaktadce zawsze znajdujg
sie dane podstawowe formularza tj. adres firmy i dane osdb sporzadzajgcych formularz. Dane
adresowe i osobowe do formularza pobierane sg z danych firmy (menu System->Dane firmy), ktére
mozna edytowac na zaktadce Dane do PIT- 6w, wydrukow.
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mDane do Formularza kosztow =R =R ==

Dane A-G H-S§ T-Z
Dane identyfikacyjne

MNazwa petha Streamsoft D. Chojnacki i Wspdlnicy Spdtka Jawna

Mumer Identyfikaci Podatkowe) 929-010-00-96 REGOM 970033184
Adres

Kraj []|Polska ‘wojewddztwo [ |lubuskie Gmina []|Zielona Géra

Ulica Wojska Polskiego Mr domu " Mr lokalu

Migjscomodt Zielona Gara F.od pocat, 65-140
Poczta [|Zielona Géra Telefon O

Formularz sporzadzony na dzien
Data |

DOsoba ktora sporzgdzita formularz

MNazwizko i imig | Data | |
Kierownik jednostki

Mazwiskn i imig | Data | |
Miejscowosc i data

Migjscowoic | Data | |

Eksport formularza do arkusza kalkulacyjnego

(Il Ma dzieri . dane dla

Wymus wartodé - Cirl+F4 [i&] Wzory &) Zatwierdz formularz & Drukuj > Wyjsde | (3 Pomoc

Opis znaczenia poszczegdlnych przyciskow:

Drukuj — opcja umozliwia wydrukowanie formularza. Uruchamiane jest standardowe okno
wydruku gdzie mozna podejrze¢ i wydrukowaé formularz, a takze ustawié, na jakiej drukarce
sporzadzi¢ wydruk.

ZatwierdZ formularz — opcja umozliwia zatwierdzenie wartosci formularza i zapamietanie ich.
Po zatwierdzeniu wartosci nie bedg juz przeliczane i przy ponownym wejsciu do formularza
pozostang takie jak w momencie zatwierdzenia.

Wzory — umozliwia przetagczenie sie na edycje wzoréw dla wybranych pdl formularza. Podczas
podpinania wzoréw dla pdl formularza mamy przy kazdym polu przycisk <F6>, ktéry uruchamia
okno umotzliwiajgce podpiecie zdefiniowanego wzoru. Patrz Wzory i formuty dla formularzy
ponizej.

W oknie edycji wzoru dla pdl formularzy pozycje wzoru wprowadza sie bezposrednio w tabeli
w oknie (edycja podobnie jak na arkuszu kalkulacyjnym). W kolumnie konto mozna wywotaé
stfownik planu kont i wybraé pasujgce konto lub przeciggna¢ myszkg konto ze stownika do
tabeli na oknie. W kolumnie ,Konto zaawansowane” mozna zdefiniowa¢ zaawansowane
warunki jakie konta pobraé do pozycji wzoru. Okno wywotuje sie poprzez opcje , Edytuj wzér”
dostepng w menu podrecznym dla pél z kwotami formularzy ksiegowych edytowanych na
oknie wydruku, lub w pod przyciskiem ,Edytuj wzér” na formularzach edytowanych w
tradycyjnym oknie.
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[o] -
Adywa-A  Alyywa-B  Aktywa-B,CD | Pasywa-AB  Pasywa-B | Pasywa-B e

| «aczatek roku obr  koniec roku obr.
B. Aklpwa abrotowe

43 Akipwa obialowe 44+50+65+85
4.1, Zapasy R I T
45. 1. Materiaby {SALDO WN
46, 2 Pétprodukty | produkty w t2{(SALDO WN|
47,3 Frodukty golowe {SALDO WH:
28,4 Tawary (sALDOWN;| W6r {SALDOIWN: 310-05;
49, 5. Zaliczki na dostany | ushug
50. 1. Maleznogci kidtkoterminowe 51+56+61
51. 1. Maleznodci od jednostek pe52+55
52, ) 2 tptubu dostaw | ustug, o C53+54 ® Wz dis automaiv
53, do 12 miesieey

45. 1. Materiaty

Mazwa Stan na rok biezacy - Materiaty >
5. - pownze] 12 missiscy

55. ) Inne Pozycje wzoru dla automatow

BE. 2. Naleznogci od pozost. jedm 57+60
7. 3 2 ytubu dostaw | ustug, o c58+59
58. - do 12 missiecy

Diampéiny syrbal dla nowe] pozyci weor | Salda WN ~

lp. Znak symbol Konto Konta zaawan Wz zaawansow: ™ [1

ESaldo WN 310-05 Tak [;(

X

53 powyzel 12 missiecy
60 bl Inns
61, 3. Naleznadci od pozostatych 62+55+66+6
B2, a2 vy doslaw f ustug, 0 0B3+64 |
53 - do 12 missiecy {(PERSALD(
64, - povyze| 12 missiecy 1
65. b) 2 Wytuku podatkéw, dotaci. [SALDO WN
66. ol inne [SALDO WNV]
67, d) dochodzone na drodze sat |

moB W =

wizér dia formnularey

(I Wzory dla koniec roku obi. " Zapisz > Anuluj | (3 Pomoc

Opdje Wymug wartosé | [ Wartoddi S Druky X Wylide | (@ Pomoc

e Wymus wartos¢ — opcja umozliwia wymuszenie wartosci wskazanego pola i wpisanie takiej
wartosci recznie. Umozliwia to wpisanie innej wartosci niz wyliczona z wzoru, gdy np. nie
dysponujemy jeszcze zaksiegowanymi wszystkimi pozycjami dla kont.

a

Wydruk = Opcje

Wymug wszystkie pola > £ M £ 2 |10
Wymus wszystkie pola bez podpietego wzoru

w & v X [

Anuluj wszystkie wymuszenia
Zeruj kwoty wszystkich wymuszen

Eksport formularza de arkusza kalkulacyjnego

Import z arkusza kalkulacyjnego do formularza Zestawienie zmian w kapitale (funduszu)
wilasnym

Numer identyfikacyjry - REGON Sporzadzony na dzien Zaokres,
090500304 2018-12-31

Numer identyfikacyjny - NIP Jednostka obliczeniowa
554-023-59-10

ierez Wyszczegolnienie Okres poprzedni Okres biezacy

I. | Kapitat (fundusz)wiasny na poczatek okresu (B0) . .
am i3

—zmiany prayjetych zasad [polityki} rachunkowosci o -
i 7

— korekty bteddw
e Opcje —w menu dostepne sg funkcjonalnosci:
o Wymus wszystkie pola
o Wymus wszystkie pola bez podpietego wzoru
o Anuluj wszystkie wymuszenia
o Zeruj kwoty wszystkich wymuszen
o Eksport formularza do arkusza kalkulacyjnego
o Import z arkusza kalkulacyjnego do formularza — po wybraniu tej opcji uzytkownikowi
zostanie zaprezentowane okno z opcjami importu. Nalezy wybra¢ separator jakim
rozdzielone sg pola w pliku CSV, a nastepnie za pomocg przycisku , Wskaz plik do importu”
wybraé importowany plik. W przypadku gdy plik bedzie edytowany w innym programie lub
nie mozna go bedzie odczyta¢ program wyswietli komunikat. Po prawidtowym wczytaniu
pliku nalezy ustali¢ wiersz i kolumne w ktérej zaczynaja sie wartosci ktére majg by¢
zaimportowane na formularz (np. C9). W sekcji wymus mozemy wskazac¢ ktore pola majg by¢
nadpisane, czy wszystkie, czy te z wzorami majg zosta¢ pominiete.
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* k *

W formularzach: Bilans (2016), Rachunek zyskéw i strat w.p.(2016), Rachunek zyskéw i strat
w.k. (2016), FO1 — 1-01 (2017) w menu kontekstowym (dostepnym pod prawym przyciskiem
myszki) znajduje sie opcja ,Kopiuj wzory”. Po uruchomieniu opcji pojawi sie okno do
kopiowania wzoréw. Mozna przekopiowac wzory, ze zbioru dostepnych wzoréw dla danego
formularza lub z wczesniejszych formularzy.

B Kepiv wabe >4
[Wszystiae v | Szuka)
Nazwa pola A || Nazwa wzoru A
Stan na rok biezacy - Aktywa 2 tyiulu odroczonego podatku dochs Stan na rok biezgoy - Aktywa z tytulu odroczonego podatku dochodow
Stan na rok biezqcy - budynki, lokale, prawa do lokali i obiekty in Stan na rok biezacy - budynki, lokale, prawa do lokali | obiekty inzynier
Stan na rok biezgcy - diugoterminowe Stan na rok biezgcy - do 12 miesigcy
Stan na rok biezgcy - dlugoteminows Stan na rok biezgcy - do 12 miesigoy
Stan na rok biezacy - diugoterminowe Stan na rok biezgcy - grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego g
Stan na rok biezqcy - do 12 miesigoy Stan na rok biezgcy - Inne rozliczenia migdzyokresowe
Stan na rok biezgcy - do 12 miesigoy Stan na rok biezacy - inne $rodki trwale
Stan na rok biezgcy - do 12 miesigey Stan na rok biezqcy - Inne wartosci niemateralne i prawne
Stan na rok biezgcy - do 12 miesiecy Stan na rok biezacy - Materialy
Stan na rok biezqcy - do 12 miesigoy Stan na rok biezgcy - Maternialy
Stan na rok biezgcy - do 12 miesigoy Stan na rok biezgcy - $rodki transportu
Stan na rok biezgcy - dochodzone na drodze sqdowe| Stan na rok biezqoy - Srodki trwale w budowe
Stan na rok biezqcy - Fundusze spegjalne Stan na rok biezqcy - urzqdzenia techniczne | maszyry

Stan na rok biezgcy - grunty {w tym prawo uzytkowania wieczystes
Stan na rok biezgcy - inne
Stan na rok biezgcy - inne
Stan na rok biezqcy -inne
Stan na rok biezgcy - inne

Stan na rok biezacy - inne < 2
Stan na rok biezgcy - inne v | * Kopiuj [} Popraw
Wade pols fodarza (PERSALDO WN: 650-55)
[ Edytuj wzdr pola formularza
Zrocowy formutarz [Bilans | =+ Kopiuj
X Zamkny (3 Pomoc

5.2 Deklaracje

5.2.1 Deklaracje UE

Za pomocy tej opcji uzytkownik sporzadza informacje zbiorczg, podsumowujgcg dokonane
wewnagtrzwspdlnotowe dostawy/nabycia towaréw w danym kwartale roku kalendarzowego. Przy
wypetnianiu tej deklaracji, nalezy postugiwac sie walutg polska.

Deklaracja VAT-UE dostepna jest w menu programu Zestawienia. Aby podejrze¢ lub wydrukowac
Informacje VAT-UE, musimy najpierw zdefiniowac takie parametry jak Rok i miesigc:

F |
Informacja VAT-UE (it

Parametry restawienia

Rok | 2017 hd

Warunki " Ok = Zamknij | & Pomoc

Nastepnie wygeneruje sie okno, w ktdrym nalezy zdefiniowaé date wypetnienia deklaracji VAT —
UE oraz dane wypetniajgcego: imie, nazwisko, telefon kontaktowy:
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Informacja VAT-UE S|

Data wypekriinia |2u1‘r—12—21 |

Dane wypetniajacego

Imie |Jan |

Mazwisko |analski |

Telefon kontaktowy || |

« Powrdt Warunki " Ok # famknij | (& Pomoc

Po zatwierdzenie wprowadzonych danych przyciskiem <Ok> na ekranie monitora pojawi sie okno
Wydruk, ktére umozliwia okreslenie warunkéw wydruku dla dokumentu.

5.3 Jednolity Plik Kontrolny (JPK)

Konfiguracja JPK w Systemie Prestiz.

Od wersji systemu 330.166 mechanizm generowania jednolitego pliku kontrolnego dostepny jest w
zaktadce Operacje -> JPK. Opcja dostepna jest w module Finanse i Ksiegowo$¢ oraz Handlowo
Magazynowym.

Modut  Dokumenty Rozrachunki Slowniki Zestawienia Automaty Operacje System Okno nia Pomoc
< @ B g mem——
Otwieranie/zamykanie miesiecy VAT

Wzorzec planu  Polecenia Rejestracja Naleznodci i

kant ksiegowania zakupu zobowigzania fGsa

Operacje roczne L3

Sprawd? poprawnos¢ miesigca
Budzetowanie

Formularze

Ustawienia podatkowe Szczegolne przypadki dokumentow

Parametry Konfigurator JPK

Okno stuzy do generowania oraz przeglagdania wczesniej utworzonych plikéw JPK w ramach
obowigzujgcych struktur.
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[=] Jednolity plik kentrolny X
Dl Dt) D DX E | ; J =l Tg Y Struktura | Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT Szukasj Q | ':|
Struktura [rata ubworzenia Data od T Datado ‘Wersia JPK. Opis -
Ewidencje zakupu i sprzedazy WAT 2017-03-16 2017-01-01 2017-01-31 1-0 L
Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT 20$17-03-22 2017-03-m 2017-03-31 1-0
i [ 3
Szczegoly Wygenerowane pliki XML
= im -
EBLB = |8 @
MHazwa [ata zghoszenia Statuz 7 Operator
JPE_WAT_20170316092004 xml
4 Ll (| G

Finanse i Ksiegowos¢

Tworzenie pliku przebiega dwuetapowo. Najpierw nalezy wywotaé¢ opcje dodaj przez klikniecie na
standardowag ikone systemowg lub przez klawisz F3. System otworzy okno w ktérym bedziemy musieli

okresli¢ parametry potrzebne do wygenerowania pliku.

Jednolity plik kentrolny

Struktura | Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT ~ |

wiariant |1 (0d 01.07.2016)

~ |

Cel ztozenia

Rodzsj daty | Data miesiaca VAT v|

Waluta |PLN v

Wszystkie w PLN

Opis |

|wagi

K.onfigurator

W< Zapisz | Anuluj

(@ Pomoc

Na poczatku wybieramy rodzaj danych jakie chcemy wygenerowac (Typ). Kazdy rodzaj tworzy plik o

odrebnej strukturze zgodnie ze specyfikacjg ministerstwa finansow.
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Jednelity plik kontrolny

Strukhura |Ewidenc:je zakupu i sprzedazy VAT V|
Ksiegi rachunkowe

Wyciag bankowy

Cel ztozenia | Magazyn

Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT

Data od | Faktury VAT
Podatkowa ksiega przychoddw i rozchoddw
Ewidencja przychoddw

W ariant

Fodza) daty

W kolejnym polu podpowiadana jest wersja specyfikacji. Na obecng chwile obowigzuje wyfacznie
wersja pierwsza.

Nastepnie podajemy cel ztozenia pliku. Jest to pole wymagane przez specyfikacje ministerstwa,
obecnie przewidziane jest wytgcznie ztozenie JPK po raz pierwszy.

Ponizej ustalamy z jakiego zakresu dat majg by¢ wygenerowane dane. Mozemy w tym celu skorzystac
z opcji kalendarza lub, wybraé¢ odpowiedni miesigc z listy.

Przy generowaniu JPK dla ewidencji VAT rodzaj daty zgodny bedzie z miesigcem VAT.

W przypadku JPK dla faktur mozemy wybra¢ date: zgodng z datg dokumentu w systemie, date
ksiegowania, date miesigca VAT lub date wptywu.

Dla ewidencji VAT pole waluta domysinie ustawiane jest na PLN.
W polach ponizej mozemy podaé opis i uwagi. Te dane nie zostang zapisane do pliku. Nie s3
przewidziane w specyfikacji i stuzg jedynie wewnetrznej identyfikacji wygenerowanych pozyciji.

Podczas tworzenia JPK w strukturze ,Ewidencja zakupu i sprzedazy VAT” oraz ,Faktura VAT”
umozliwiono dodanie plikéw JPK, ktérych zawartos¢ bedzie przytaczana podczas generowania pliku XML.
Wskazana funkcjonalnosé dostepna jest w oknie edycyjnym JPK na zaktadce ,,Pliki JPK”.

Jednolity plik kontrolny ﬁ

1 Podstawowe 4 Pliki JPK
Pliki JPK
Plik JPK
Przy generowaniu dodaj dane tylko z plikdw [:)
" Zapisz X Anulyj (@ Pomoc

.

Dodatkowe pliki z JPK trzymane sg w bazie dodatkowych dokumentéw, a w przypadku braku tej bazy
na dysku w katalogu wskazanym w parametrze z konfiguracji ,Ustawienia — Katalogi — Katalog JPK”.
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Ostatnim krokiem bedzie wskazanie odpowiedniej konfiguracji pliku.

W celu dalszej parametryzacji wysytanych plikdbw umozliwione zostato tworzenie odrebnych
konfiguracji wg, ktérych generowane bedg dane do JPK (Operacje -> JPK -> Konfigurator JPK).

[=] Konfiguracja JPK X
RBDO=24YY Sk iy =
Mazwa T Data obowigzywania -
ipk 1 2017-01-1
test 2017-02-28

m

Przy dodawaniu konfiguracji nalezy poda¢ nazwe, e-mail oraz date, od ktérej bedzie obowigzywad.

IPK konfiguracja =
1 Podstawowe 2 Fakctury VAT 3 Wyciagi bankowe 4 Wzorzec planu kont 5 Magazyny | GKPIR 7 Ewider| « |+
Podstawowe

Mazwa | Fonfiguratar 2018 |

D ata obowigzywania | 2018-01-01

Sposdb nurmerowaria dok. | Sam numer [NRODOKZEW MEDOEKWEW) i |

E-mail |

W kolejnym polu definiujemy sposdb zapisywania numeru dokumentu. Domys$lnym ustawieniem jest
sam numer.

Mozemy jednak doda¢ do numeru informacje o tym z jakiego spisu jest to dokument czyli np. czy jest
to faktura czy paragon lub bardziej szczegétowo mozemy wybrac opcje ze skrotem definicji dokumentu,
ktéra wygeneruje informacje o tym czy jest to faktura do WZ czy moze faktura detaliczna.

Informacje te zapisane zostang w pliku i widoczne bedg na podgladzie danych z JPK w tabeli.

Na zaktadce faktury VAT musimy podaé¢ domyslng jednostke miary, ktéra zostanie dodana w
przypadku braku takiej informacji na pozycji dokumentu. Specyfikacja ministerstwa finanséw narzuca
podanie jednostki dla kazdej pozycji nawet dla pozycji kosztowych.
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JPK konfiguracja ==
1 Podstawowe 2 Faktury VAT 3 Wyciagi bankowe 4 Wzorzec planu kont 5 Magazyny 6 KPIR 7 Ewider| 4 | »
Faktury VAT
Jednostka miary gdy brak na dokumencie | szt | ] Pamir MIF gdy riepopr. dla kantrak, o typie inngm niz "Dziskalnodé"

[ Pamir MIP gdy nispopravry dia kontrahenta jednorazomwego

Dokumenty sprzedazy Dokumenty zakupu

| Faklura - dostawa wewnatrawspdlnotows - Fakiura - dostaw: - | Faklura - nabycie wewnatrzwspdlnotowe - Fakbura - nabpcie wewngtr .

/| Faktura do Paragon do w2 - Faktura do Paragon dow - F | Faktura do PZ - Faktura do FZ - Faktura do P2

/| Faktura do paragonu - Faktura do paragonu - Fakiura do par) = | Faktura do PZ - nabycie wewnatrawsdl. - Faktura do P2 - nabpcie we| -

| Faktura do W2 - Faktura do W= - Fakbura do ‘w2 | Faktura do PZ - zakup od rolnika - Faktura do FZ - zakup od rolnika -~

| Faktura do W2 - dostawa wewngtrzwespdl. - Faktura dowe - /| Faktura do PZ odwrotne obciazenie - FA do FZ odwrotne obcigzenie

| Faktura do W2 - handlowa [ustuga UE] - Faktura do e - he | Faktura handlows - Faktura handlowea - Faktura handlowa

| Faktura do W2 detaliczna - Fakbura do W2 detaliczna - Fakh | Faktura import do FZ import - Faktura import do FZ import - Faktbura i

| Faktura do W2 odwrotne obcigzenie - Faktura do W2 odwro | Faktura importowa - Faktura importows - Faktura importows

| Faktura eksport do'wZ ekzport - Faktura eksport do W2 eks /| Faktura rekompensata - Faktura rekompenzata - Faktura rekompens:s

| Faktura eksportowa - Faktura ekzportowa - Faktura eksporto | FakturaVaT - Faktura WaT - Faktura WaT

| Faktura handlowa [ushuga UE] - Faktura handlowa [ushuga L | Faktura VAT - Faktura WAT kosztowa - Faktura VAT kosztowa

| Faktura handlowa [ushuga UE] - Faktura handlowa [ushuga L | Faktura AT - zakup od rolnika - Faktura YAT - zakup od ralnika - Fal

| Faktura VAT - Faktura WAT - Fakiura VAT W Faktura VAT odwrotne obcigzenie - Fakbura WAT odwrotne obcigzeni

| Faktura WaT detaliczna - Fakiura VAT detaliczna - Fakbura | Faktura WaT zaliczkowa - Faktura WAT zaliczkowa - Fakbura VAT zali =
Miejsca sprzedazy Miejsca zakupu

1 - Glrdwne (] 1 - Glowne (]

J| 3 - Stawki VAT (3]

.~ Zapisz > Anuluj (& Pomoc

Ponizej zaznaczone sg domysinie wysytane dokumenty. Uzytkownik moze zmodyfikowa¢ te ustawienia
zaznaczajgc lub odznaczajgc podane definicje dokumentéow. Pod prawym przyciskiem dostepne s3
réwniez grupowe operacje dla tego okna.

Dwa pola po prawej stronie okna umozliwiaja poprawng walidacje pliku nawet w przypadku
nieprawidfowych danych w systemie. Jezeli system napotka niewtasciwie wprowadzony numer nip dla
kontrahenta nie prowadzgcego dziatalnosci lub kontrahenta jednorazowego to te dane zostang pominiete
przy generowaniu pliku.

JPK konfiguracja @
1 Podstawowe 2 Faktury VAT 3 Wyciagi bankowe 4 Wzorzec planu kont 5 Magazyny 6 KPIR T Ewider| 4 | »
Faktury VAT

Jednostka miary gdy brak na dokumencie | szt

Pomiti HIF gdy niepopr. dla kantrah. o typig inngm niz 'Dzistalnoss”

EA Pomiri HIP gdy niepopraveny dla kontrahenta jednorazowego

Na kolejnych zaktadkach mozemy wskazac, ktére definicje bankéw powinny by¢ wysytane do pliku.
Ktére wzorce planu kont powinny by¢ brane pod uwage przy wysytaniu ksigg rachunkowych oraz ktére
magazyny i definicje dokumentéw magazynowych maja sie znalez¢ w JPK o strukturze magazynowej.

Dla struktury ,,Ewidencja zakupu i sprzedazy VAT” istnieje mozliwos¢ wysytania Faktur do paragondéw
zamiast Paragondw. Jesli do pliku JPK system ma pobiera¢ Faktury do paragonéw nalezy w konfiguratorze
JPK na zaktadce ,, 7 Ewidencja VAT” wigczy¢ wedtug potrzeby przetgczniki:

* Wysytaj fakture do paragonu zamiast paragonu gdy kontrahent jest typu ,,Dziatalnosc¢”.

o Wysytaj fakture do paragonu zamiast paragonu gdy kontrahent jednorazowy ma poprawny NIP.
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IPK konfiguracja *

2 Faktury VAT 3 Wyciagi bankowe 4 Wrzorzec planu kont 5 Magazyny | 6KPIR 7 Ewidencja VAT 4w
Ewidencja zakupu i sprzedazy VAT

['wpisz "brak” do MIP gdy kontrahent jednorazow - trakiuj weaystkich kontrahentdw jednorazowego jako "nie prowadzacy dzistalnoss”

[fysyka fakiure do paragonu zamaiast paragonu gdy kontrahent jest oo Dziskalnogs”

[yeyta) fakhure do paragonu zamaiast paragonu gdy kontrahent jednorazomy ma popravny MIP

Dla ewidencii W&4T zakupu zapisz w raporcie brak MIP-u kontrahenta

[ Dla ewidencii W& T sprzedasy zapisz w raporcie brak MIP-u kontrahenta

EA Sprawds statuz VAT kantrahentdw podezas generowania pliku

[ shematywne zapptarie SOL pobierajacs dane do ewidenci VAT zakupu

- Zapisz < Anuluj | & Pomoc

Po wiaczeniu w konfiguratorze JPK na zaktadce 7 Ewidencja VAT znacznika ,Sprawdz status VAT
kontrahentéw podczas generowania pliku”. Program po wygenerowaniu pliku JPK zweryfikuje statusy
VAT kontrahentéw dla ktérych wystawione zostaty w danym okresie faktury.

Po zapisie konfiguracji i danych dla JPK mozemy wygenerowac plik za pomocg ikony generuj JPK.

m Streamsoft Prestiz - Finanse i ksiggowosc
Modut  Dokumenty Rozrachunki  Stowniki  Zestawienia Automaty Operacje  System

oE BB ey B A 9@

Wzorzec planu Polecenia Rejestracja Maleznosci i

kont ksiggowania zakupu zobowigzania (= Eank

[=] Jednolity plik kon

D)\ Dﬁ [} I:‘;< El |;J, \_g T( Struktura | Wszystkie

Struktura Data utworzenia Data od
Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT 2017-12-01 201

Stworzony w ten sposdb plik widoczny bedzie w zaktadce wygenerowane pliki xml skagd mozemy go
zapisa¢ w wybrane] lokalizacji, podejrze¢ w domysinym programie dla plikbw xml, wysta¢ na serwer
ministerstwa finanséw lub sprawdzi¢ wygenerowane dane w formie tabeli.
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[=] lednolity plik kontrolny

BRLLBEEZ

Struktura
Ewidencje zakupu i sprzedazy WAT
Ewidencje zakupu i sprzedaiy WAT

Szczegoly

EIERE

Mazwa

JPR VAT 20170316092004.xm!

Wygenerowane pliki XML

=l \_g Y Struktura | Ewidencie zakupu i sprzedazy VAT Sauka)

[ ata utwarzenia
2017-03-16
2070322
@ |@
[rata zghozzenia Statuz

Data od

T Datado
2017-01-01
2017-03-01

‘wersia JPK

2017-01-31 1-0
20$17-03-31 1-0

Finanse i Ksiegowos¢

*

=

=y

T Operatar

Opiz -

Dane dla JPK ewidencji VAT mozemy przeglada¢ w formie tabeli, na ktdrej udostepniony jest podglad

wystanych do pliku dokumentéw wraz z podsumowaniem.

EJ Dokumenty . B Podsumowanie u::) l_I_I—J':' (5] e
_ie Sprzedai
1 A NS N
Rt w Y| Nazwa ot Watos B
Matio 2w fkrail i i it
1Spzedaz | 27Zakup A | |Metto zw (poza kraj) 1 21,95
LF Mumer zew. Meto art. 100 ust. 1 pkt 4 0 0,00
LI Netto 0% 0 0,00
2 7072017 Netto art, 129 0 0,00
1: ;1“’231; Metio 5% 1 11429
17 BSiED'I? Wat 5% 1 5.7
11 1B/12/2017 Metto 734,/8% 0 0.00
12 7872017 Wat 7% /8% 0 0.00
13 7802017 MNetto 22%/23% 20 294 327 857,59
14 1072017 Wt 22%23% 20 B7 695 163,37
16 §2/2017 MNetto WDT 0 0,00
4 7200017 Netto Ekspart I 0.00
4 [ MNettoWhNT 0 0.00
) Wt WNT 0 0.00
szaegaly Netto import art. 332 0 0.00
Yatimportan. 33a 0 0.00
MNetto b, import ant. 28k 0 0.00
Yath. importart. 28k 0 0.00
MNetto import art, 280 0 0.00
‘et immnr ar 2Rk n nnn_~
Razem NETTO 294 328 693.83
VAT 67 695 169,08
BRUTTO 362 023 862,91

Sau

Lskontrahenta

a1/1 aa, 68 600
a1/1 aa, 66 600
81/1 aa 66600
81/1 aa 66 E00
81/1 aa 66 E00
acfdsa 4, 68300
acfdsa 4, 68300
acfdsa 4, 68300
acfdsa 4, 68300
acfdsa 4, 68300
25 /g, 223 gid

Dla JPK o typie magazyn i wycigg bankowy powstanie tyle plikdw ile definicji magazynéw i definicji
bankdéw zostato zaznaczonych w konfiguratorze.
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Umozliwiono na oknie przedstawiajgcym dane z wygenerowanego pliku JPK wydruki: Wydruk
ewidencji sprzedazy/zakupu VAT i Wydruk podsumowania ewidencji sprzedazy/zakupu VAT.

[=] Jednolity plik kentrolny

[:1 D-, [} [‘;( | ’; I =l \_p, \_( Struktura Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT ~

Struktura D ata ubworzenia [rata od T Datadao Wiers

Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT 'E Dokumenty
Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT
| Okno
Oy L1 A " SN —
d =)z % Y| &
Szezegoly Wygenerowane pliki XML ydruk ewidencji sprzedazy/zakupu VAT
b = 15p . . - -
S (Ery = ydruk podsumowania ewidencji sprzedazy/zakupu VAT
‘ EJ |:Q E’ g LF a
Formularze definiowane 4
Nazwa Wydruki definiowane
JPE_WAT_20180527160938 xml TITTRTY B,
1R 812017 AAA

Istnieje mozliwos¢ usuwania niewystanych do ministerstwa plikéw xml. Opcja dostepna pod prawym
przyciskiem myszki = Usun plik JPK.

[=] Jednolity plik kontrolny

[‘:1 D_’ [} [‘;( E ‘ ; 4 =l \L_?' \L_( Struktura Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT w

Strukbura Drata utworzenia Data od T Datada
Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT 2017-03-16 2017-01- 201
Ewidencje zakupu i sprzedaiy WAT 2017-03-22 2017-03-01 201

Szczegdly | wygenerowane pliki XML
= | o O
BREH 26 =

Hazwa T Data wygenerow  Data zghoszenia Statuz

JPE AT _201703221 30528 xml

Zapisz XML

Pokaz XML

Wyslij dane na serwer MF

Pokaz dane z pliku JPK w tabeli
| Ususi plik K |

W module Administratora znajduje sie prawo Prawa\...\Wspdlne\Operacje okresowe\Jednolity plik
kontrolny\Usun gdy uzytkownik nie bedzie miat prawa do usuwania JPK nie bedzie widziat opcji pod
prawym przyciskiem myszki.

W JPK mamy widoczng kolumne ,Status” ktéra przyjmuje wartosci:

- Otwarty — status przyjmowany przez nowo utworzony plik JPK

- Zatwierdzony — status pojawia sie po potwierdzeniu JPK

- Nieaktualny — status widoczny w momencie gdy po zatwierdzeniu JPK uzytkownik ponownie otworzy
miesigc VAT

Po wygenerowaniu i sprawdzeniu pliku nalezy go zatwierdzi¢ za pomocy opcji ,Zatwierdz(Ctrl+F5)”.
Zatwierdzenie blokuje mozliwos¢ ponownego wygenerowanie pliku XML, dla takiego JPK, ale nie blokuje
wysytania. Istnieje réwniez opcja ,, Otworz”, ktéra umozliwia otwarcie zatwierdzonego JPK.
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Gdy JPK obstugiwane jest w module ,Finanse i ksiegowos¢”, system przed zatwierdzeniem sprawdza
zamkniecie miesigca VAT.

* %k %

Przy wyborze struktury Faktury VAT RR aby prawidtowo wygenerowac plik JPK FA RR nalezy wskaza¢ w
konfiguratorze JPK ceche pozycji dokumentu ktdéra bedzie odpowiadaé za pole “P_6C" w pliku:
“Oznaczenie (opis) klasy lub jakosci tego produktu”.

& 1PK konfiguracja

4 Wzorzec planu kont 5 Magazyny EBKPIR 7 Ewidencja VAT 8 e-Sprawozdania 9 Faktury VAT RR
Faktury VAT
Cecha pozycii dokumentu jako "Oznaczenie [opiz] klazy lub jakogo tego produkiu® Iru:IEeI-:: kontrahenta w |

Jednostka miary gdy brak na dokumencis

Dodatkowo na kontrahencie na ktdrego zostata wystawiona faktura zakup od rolnika w osobach
odbierajgcych dokument dodano mozliwosci wprowadzenia oswiadczenia na zaktadce inne.

Zestawienie oSwiadczen, o ktorych mowa w art. 116 ust. 41 4a [fsa s anfnd ety

Data umowy Przedmiot umowy Dodaj ofwiadczenie

Usun oswiladczenie

0swiadczenie

Dane oswiadczenia, o ktorym mow

w art. 116 ust. 4 | 4a ustawy o podatku od towaréw i ustug

1 oecmmdaunn

PFrzedmiot umowy

Data sporzgdzenia dokumentu =B

Elementy identyfikujace elektroniczny podpis kwalifikowany
Humer seryiny certylikatu

“Wystawea certyfiatu [dane opisujgee podmiot wystawiaigey certylikat mzdzielone przecinkiem)

Podmint - posiadacz certyficatu [dane opisuigce posiadacza certyfikatu rzdzielone przecinkiem; v tym informacia o nazwisku, imieniu, identyfikatorze podmiotu]

W sekcji : Stowniki — Kontrahenci- zaktadka 6. Odbierajgcy, Trasy dodano mozliwos¢ wprowadzenia
podpisu kwalifikowanego nalezy wskaza¢ pola dotyczace : “Numer seryjny certyfikatu”, “Wystawca
certyfikatu”, “Podmiot — posiadacz certyfikatu.

usona oaierajaca
Podstawowe
Mazwiska i imie

Mr rejestracyiny

Nr telefonu

7 Akbany

Podpis kwalifikowany

Murmer zemjny

Wiystawiea

Posiadacz
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Analogicznie w stowniku- Operatorzy — w zaktadce 6. Dane HM zostaty dodane pola dotyczace podpisu
osoby upowaznionej dla faktur zakup od rolnika.

Na dokumencie faktura zakupu od rolnika- zaktadka INNE mozna réwniez wskaza¢ umowe ktéra
zostanie wymieniona w sekcji “Oswiadczenie” pliku JPK

Wysytanie do MF.

Aby przestac plik z systemu na serwer ministerstwa finanséw potrzebny jest podpis elektroniczny oraz
klucz publiczny, ktéry nalezy wskaza¢ w konfiguracji systemu: "Ustawienia - Obstuga - Plik klucza
publicznego do podpisu, pliku JPK przesytanego do MF." (Klucz mozna pobrac ze strony ministerstwa
finanséw http://www.mf.gov.pl/kontrola-skarbowa/dzialalnosc/jednolity-plik-kontrolny)

N Eﬁ DME Podczas edycji wtabeli wwqee obstuge skritdw klawiszowych moggcych blokowad maozli TAK
RaporRTF - YWysytanie pocztg raportu wformacie HThL TAK
’;_‘ Cechy Eksport do Excel z tabeli zaswansowane] - format natywny TAK
Eksport dotestowego portalu e-Deklaracii MNIE

¥ d Produkeja
Pytaj o pominiecie walidacji pliku JPK wy schematu (schermaX50) MNIE
E sz Pokazuj trest zapytania SAOL na oknie wartod o identyfikatordw NIE

LY . -
2 Nintemalizaria arhlngri

Jednolity plik kontrolny

REBDEBEE2LE G Y s EIEmrEmmmes:

Struktura ¥ Data utworzenia Data od

Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT 2017-06-26 2017
Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT 2017-03-24 207
Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT 2017-04-25 207z
Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT 2017-08-25 2017-
Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT 20$17-03-09 20m?-
Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT 2017-05-25 207
Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT 2017-07-25 2017-
Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT 2017-07-14 2017-
Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT 2017-06-08 2017-
Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT 2017-07-25 2017-
Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT 2017-03-09 2017-
Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT 2018-01-18 2017

Szczegdly Wygenerowane pliki XML

Nazwa * Data wygenerowania Zglos
JPK_WAT_20170626132408 xml 2017-06-2613:24

Po wybraniu opcji Wyslij dane na serwer MF system dokona weryfikacji pliku jpk, pod katem zgodnosci
z obowigzujgcym schematem opublikowanym przez ministerstwo.

Wprowadzono mozliwos¢ podpisania pliku JPK za pomoca profilu zaufanego ePUAP. Po wybraniu opcji
,Wyslij dane na serwer MF” pojawi sie okno z wyborem sposobu podpisania pliku JPK. ,Podpis za pomocg
klucza elektronicznego” to dotychczasowa metoda oraz ,Podpis poprzez platforme ePUAP (lub inng
zewnetrzng aplikacjg)”.
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Wybor sposol;u;dkpl; oK X-
Podpis za pomoca klucza Podpis poprzez platrforme ePUAP
elektronicznego (lub inng zewnetrzng aplikacia)

ﬂ Nie pokazuj ponownie

Po wybraniu drugiej opcji, pojawi sie kolejne okno, ktdre utatwi wskazanie pliku do podpisu oraz
wskazanie juz podpisanego pliku JPK.

Podpis zewnetrzna aplikacja X

Plik "initupload” do podpisu
C:\Users\AGATA~1.KLI\AppData\Local\Temp\CODED\initupload_0.xml

wymaga podpisania kwalifikowanym podpisem cyfrowym. Mozesz to zrobic
poprzez aplikacje zewnetrzna lub poprzez Podpis Zaufany na platformie ePUAP
lub portalu obywatel.gov.pl

Uwaga! Nalezy podpisac plik initupload_0.xml

Zaloguj sie na ePUAP

Otworz lokagje pliku initupload_0.xml Zaloguj sie na ocbywatel.gov.pl

Instrukcja podpisu pliku na platformie e-Puap
Woczytaj podpisany plik

> | Podpisany plik

X Anuluj

Na oknie dostepny jest réwniez link do strony WWW — instrukgcji podpisania pliku na platformie
ePUAP. Po podpisaniu pliku oraz wskazaniu podpisanego pliku wysytka do MF nastgpi automatycznie tak
jak do tej pory.

Po wystaniu pliku zobaczymy informacje o statusie naszego dokumentu.

1 2 3
& |8 =

[Data zgtozzenia Status 7 Operatar PO

W tym miejscu mamy mozliwos¢ wydruku numeru referencyjnego (1), pobrania UPO (2), oraz wydruku
UPO (3)

Opcja podglad UPO, umozliwia réwniez wydruk potwierdzenia.
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Urzedowe Poswiadczenie Odbioru

Wizorzee wydruku
.; ’7 [Fodstawouy ~

R 2

(-"Cmyxlkie rientacia 5O o ‘ : > ‘ =) J e R | x

© Wymierione [Ficrowo E

od do
[ Drudeuj pola cieniowane:
T Mie druku zer
I~ Drukuj dane na oryginalnym formularzu .
Fraceunesie v mm [Stons 1 7] ndlee 0= URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU
DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO
o ot | v | A. NAZWA PELNA PODMIOTU, KTOREMU DOREGZONO DOKUMENT ELEKTRONICZNY

Ministerstwo  Finansw

B. INFORMACJA O DOKUMENCIE

Identyfikator dokumertu: ‘ Dnia({data, czas):

BE B AV ABSARAONA AR E ANE AAAE AR ARTAR AN AT AR

Po otrzymaniu UPO program bedzie prezentowat status "Przetwarzanie dokumentu zakonczone
poprawnie."

Szczegodlne przypadki dokumentéw — JPK

W systemie Prestiz na potrzeby generowania jednolitego pliku kontrolnego umozliwiono okreslenie
Szczegdlnych przypadkéw dokumentdw. Sg to dodatkowe informacje, ktére mozna doda¢ do dokumentu,
a ktére wymagane sg w specyfikacji pliku JPK.

Na potrzeby konfiguracji tych informacji utworzono nowy stownik. (Operacje -> JPK -> Szczegdlne
przypadki dokumentow).

Szezegélne przypadki dokumentdw

LRDOB®2VYY

Szezegdlny przypadek dokumentu @1
Akbowny Mazwa
Tak Fakiury wystawianych wimienid | 3 Typ |Metoda kasowa ~
Tak Metoda kasowa ) Metoda kasowa -
Tak Wewnatrzwspolnotowa dosta Dpis Samofakturowanie

Dostawa towardw lub $wiadczenia ustug zwalnionych od podatku

Dostawa towardw, art. 18, wystawiane przez organy egzekucyjne lub komornika =
Faktury wystawianych w imieniu i na rzecz podatnika przez jego przedstawiciela podat|
Wewnatzwspdlnotowa dostawa nowego Srodki transpartu

Fakiury wystawiane przez drugiego w kolejnosci podatnika, w wewnatrzwspdl. transak —
Swiadczenia ustug turystyki, dla ktdrych podstawe opodatkowania stanowi zgodnie ka -

Akbyary

" Zapisz > Anuluj || @ Pomoc

Szczegdlne przypadki to zbior 9 opisdéw dokumentéw, ktére nie byty wczesniej rejestrowane w
systemie prestiz, a ktére wchodzg obecnie w sktad informacji wysytanych w jednolitym pliku kontrolnym.

Aby informacje te zostaty zawarte w wygenerowanym pliku nalezy odpowiednio skonfigurowac
stownik przypadkéw obstugiwanych w firmie i wskazaé je na dokumentach, na ktérych wystgpity.

Z ogolnej listy przypadkéw wybieramy tylko te zdarzenia, ktére dotyczg Paristwa firmy.

Dla kazdej opcji dodalismy szczegdtowe informacije, ktére objasniajg czego dotyczy dane zdarzenie i jak
je poprawnie zdefiniowaé w systemie (niebieska ikona ze znakiem zapytania)

Po dodaniu opcji na liste szczegdlnych przypadkéw dostepnych w firmie pozycja ta bedzie mozliwa do
wyboru przy wprowadzaniu dokumentéw.
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Jezeli bedg Panstwo wystawia¢ dokument w module HM i FK podlegajacy pod jeden ze szczegdlnych
przypadkéw, to na zaktadce inne w polu szczegdlne przypadki dokumentéw mozna bedzie wskazaé

wtasciwg pozycje z listy.

Dokument FK
||

m Dane dokumentu zakupu operator : Administrator
Dokument Mumer dokumentu Diata dok. ksigg. [iata dok. zew. Miesige ewidenci WAT “w'aluta Kurz
Dokument [FKosz1 v > |[21512017 | [2017-02-28 [=1] [2017-02-28 [=] |Luty 2017 | >][Pn ~] [ 1.0000]
Ewidencia | NE Data wphpwu [2017-02-28

Zlecenie | v| > Jedn. org. | v| > Frzed. handlowy | V| >
1Pozyge | 2Dokument | 3 Ksiegowanie = 4 Dokumentacja 5 Cechy
Szczegolne przypadki dokument 4
Typ Opis
Faktury westawianych wimien Pokaz przypadek
Dodaj przypadek
Usun przypadek
Dokument HM
Grupa: Zakup Dokument : (FVZ) Faktura VAT Operator : Administrator @
Dok, zew; | » Faktura VAT Data wprowadzenia: 2017-11-20] »
z driia; data wphwwr 2017-11-20
R
Kontrahent | ¥
(444) STREAMSOFT SP ZOO Opdge
Przedstawiciel hand. >
X . Zlecerie | >
65-140 Zielona Géra Jednostka org, |
Cechy |[» Zwigkszenie ceny zakupu | >
=N52W5 “Wartodé cachy Dodatkowa wartadd zwickszaigoa ceny zakupu . . U,OO
| wiartoft zwigkszajgca ceny zakupu .. 0,00
Szczegdline przypadki dokumentdw | »
Tvp Opis
Faktury wystawianych wimien
<[ r
[ ‘\“,". >
Na podstawie Konto bankowe kontrahenta | »
E:!: . Bark....... [domyéine z danych kontrahenta]
— Konta. .. ... . [domyéine z danych kontrahenta]
Link - powiazanie z dokumentem | >
Link . .
Pozygje Inne bez VAT Zestawienie VAT Dostawa Dodatkowe
Opcie \/ Zamkni] dokument Razem . 0‘00

Szczegdlne przypadki dostepne sg rowniez z okna ograniczonej edycji dokumentu.

Pozostate informacje

Uprawnienia
Dostep do generowania oraz konfiguracji JPK moze byé ograniczany za pomocg odpowiednich praw

ustalanych w module administratora.
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Prawa dostepu do opcji znajdujg sie w sekcji Wspdlne -> Operacje okresowe -> jednolity plik kontrolny

oraz konfiguracja jpk.

Bank

Na definicji rachunku bankowego dodano réwniez pole Nr IBAN. Pole nalezy uzupetni¢ aby dane z

rachunku mogty by¢ odpowiednio

przestane do pliku JPK.

Podst

Raport
EBank

Kot

Definicja banku [

1 Podstawowe

Hazws [Deulsche Bank PLN |
“walata |PLN -«

2 Bilans otwarcia 6 Przelew elektroniczny

awowe

W8 E

Deutsche Bank >

Hr IBAM

Param

Powiazania

etry
Aktypany

Fsiggowad

[ Blakvj rozchéd na minus

Diukowat konto na dokumentach Hi

[ Przwacl wpstawiad: praelew w inng) walicie

/" Zapisz | ¥ Anulyj | (2 Pomec

Plan Kont

Dodatkowe pole wprowadzono réwniez na stowniku wzorca planu kont.

Do poprawnego

wygenerowania danych w ramach struktury pierwszej — ksiegi rachunkowe — konieczne jest zaznaczenie

nowego pola dla kont wynikowych.
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['Dane pozycji wzorca Blarlu

Budowanie numeru konta

Czedt stata \202- |

Bnalitylka 1 ‘ Kontrahent - | >
Bindityka 2 | v
Analityka 3 ‘ ~ |
Bindlityea 4 | v
Bnalitgka 5 ‘ " |

Dhugodéé kanta bez kresek [maks. 50] -
Strukbura konta
202-KONT

Nazwa | budowanie nazwy konta

Mazwa konta ‘Rozrachunki z dostawcami |

Dod. nazwa ‘ |

Budowa nazwy konta w zestawieniach ¢ weiecie [ koleine elementy nazwy

EHNazwa v|[anal 1 vfanal 2 v[[anal 3 v|[anal 4 v][mnal s o
Parametry konta

Fodzaj planu kont

‘Eilans-:l'-;\-'e V| > Fozrachurkowe
Aktpane/Pazmane Pozabilanzsowe O
‘Aktywne - | ik awe =
Grupa rozrachunk.ow Fozliczeniowe O
‘ZK -Zakup B | > Zapisy na konto tlko w PLN ]
Raodzaj bilansowo podatkawy 3 Uwagi
‘F‘ndstawowy v|

" Zapisz > Anuluj | & Pomoc

5.4 e-Sprawdzania

Opcja e-Sprawozdania pozwala firmom tworzy¢ petne e-sprawozdanie finansowe, ktérego sktadowe
to:

e Bilans
e Rachunek zyskéw i strat
e Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym
e Rachunek przeptywéw pienieznych
e Dodatkowe informacje dotyczace podatku dochodowego
e Zatgczniki (noty i objasnienia)
Narzedzie e-Sprawozdanie Streamsoft PRO/Prestiz zawiera rdzne warianty sprawozdan,

przewidywanych odpowiednio dla mikro, matych i duzych firm oraz NGO. Pozwala to jego uzytkownikom
tworzy¢ odpowiedni format — XML od razu w jednym pliku.

P Streamsoft Prestiz - Finanse i ksiggowosc

Modut  Dokumenty Rozrachunki  Slowniki  Zestawienia = Sprawozdania  Automaty Operacje System  Okno  Pulpity Rozszerzenia Pomoc

|1[:I:§ [:"l 03 Formularze 3 (;g%

hd .
Wzorzec planu Polecenia Dokumenty Rejestracja Dekdaracje > Bank
kont ksiegowania Zrodtowe zakupu
JPK 4
</ e-Sprawozdania

Budzetowanie

Wzory b
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Przygotowanie e-Sprawozdania
Dane potrzebne do utworzenia e-Sprawozdania

Aby przygotowaé e-Sprawozdanie nalezy wcze$niej odpowiednio skonfigurowaé system i wypetnié
odpowiednie dane w systemie:

e Wymagana jest baza dodatkowych dokumentéw.
o Dane firmy (System — Dane firmy) :
o Dane podstawowe (zaktadka 1 Dane podstawowe).
o Adres firmy (zaktadka 2 Adres).
o NIP lub KRS (zaktadka 4 Dziatalnosci)
o Kod PKD (zaktadka 4 Dziatalnosci).

o Data zakohczenia dziatalnosSci — pole opcjonalne wypetniane tylko gdy firma skfada
e-Sprawozdanie po zakonczeniu dziatalnosci.

e Rodzaj jednostki — determinuje strukture JPK-SF oraz jakie formularze ksiegowe bedzie mozna
wybrac¢ do sporzadzenie e-Sprawozdania. Dostepne sg warianty : jednostka inna, jednostka
mata, jednostka mikro, jednostka pozytku publicznego.

e Przygotowanie formularzy ksiegowych. W zaleznosci od rodzaju jednostki oraz zasad przyjetych
w polityce rachunkowosci firmy nalezy utworzy¢ na odpowiedni dzien formularze ksiegowe
takie jak:

Bilans
o Rachunek zyskéw i strat — wymagane jest wybranie jednego z wariantéw : wariant
kalkulacyjny lub poréwnawczy

Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym
Rachunek przeptywdéw pienieznych— wymagane jest wybranie jednej z metod : metoda
posrednia lub metoda bezposrednia
o Dodatkowe informacje dotyczace podatku dochodowego — Specjalny formularz, ktérego
strukture definiuje za pomoca stownika ,, Definicja informacji dodatkowej dotyczacej podatku
dochodowego” (opisano nizej)
Formularze sg opcjonalne wg technicznej specyfikacji pliku JPK-SF.

P Streamsoft Prestiz - Finanse i ksiegowos¢ (na silniku FireDac)

Modut  Dokumenty Rozrachunki  Stowniki  Zestawienia = Sprawozdania  Automaty Operacje System Okno  Pulpity Rozszerzenia Pomoc

. '[?.r‘-'n: E‘ﬂ |":"| 03 Formularze

Bilans

Deklaracje L4 Rachunek zyskdw i strat - w. p.

Wzorzec planu Polecenia Dokumenty Rejestracja
kont ksiegowania Fradtowe zakupu
JPK L4

e-Sprawozdania

Budietowanie

Rachunek zyskdw i strat - w. k.

Rachunek przeptywdw pienieznych - m. p.
Rachunek przeptywdw pienieznych - m. b.
Wzory 4

Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) whasnym

Informacja dedatkowa dot. podatku dochodowego

Formularz kosztéw

Formularz F - 01/1-01

Informacja dodatkowa dotyczaca podatku dechodowego

Definicja informacji dodatkewej dot. pedatku dochedowego

) T i i i i i) i

Pozycje uzytkownika informacji dodatkowej dot. podatku dochodowego
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WAZNA informacja o kwotach w kolumnach formularzy

Aby dane do e-Sprawozdania zostaty poprawnie pobrane z formularzy ksiegowych Bilans, RZiS w.p.
RziS w.k. (wariant z 2 kolumnami), Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym, Rachunek
przeptywdw pienieznych, wazne jest by:

e w pierwszej kolumnie znajdowaty sie ,Kwoty na dzien konczacy poprzedni rok obrotowy”
e w drugiej kolumnie znajdowaty sie ,,Kwoty na dzien konczacy biezacy rok obrotowy”

Aby dane do e-Sprawozdania zostaty poprawnie pobrane z formularzy ksiegowych RziS w.k.
(wariant z 3 kolumnami), wazne jest by:

e w drugiej kolumnie znajdowaty sie ,,Kwoty na dzien konczacy poprzedni rok obrotowy”
e w trzeciej kolumnie znajdowaty sie ,Kwoty na dzien konczacy biezgcy rok obrotowy”

P Dane do Bilansu sporzadzonego na dzieri 2018-12-31

Dane Aktywa - A Aktywa - A Aktywa - B Aktywa -B C, D Pasywa -4, B Pasywa -B Pasywa -B
AKTYWA
| 2017 2018
A Aktywa trwale
1. Akbywa trwabe 22115578 943095,01
2. | Wartogei niematerialne | prawne 3660369 15608,25
3.1, Kozzty zakoficzonych prac rozwojowych 0 0
4.2 Wartoge firmy 0 0
. 3. Inne wartosci niematerialne | prawne 36603,69 15609 25
E. 4. Zaliczki na wartogci niematerialne i prawne o 0
7. Il. Rzeczowe aktywa trwabe 2174954 11 92748576
8.1, Siodki twake 215733479 919972 19
9. &) grunty [w tym pravo ugytkowania wieczystego gruntu) 12793119 54554 88
10. b) budynki, lokale, prawa do lokali i obiekty inzynierii ladowe] | wodne] 459186 46 19581512
11. ) urzadzenia techniczne | maszyny 953076,23 40681289
12. d) grodki transpartu 8265877 243468 56
13. g)inne grodki trwate 3358214 14320,74
14. 2. Sradki twake w budowie 1761932 7513,57
18. 3. Zaliczki na grodki thwake w budowie 0 0
16. Il Naleznogei dhugaterminowe 0 0
17. 1. 0d jednostek. powigzanpch 0 0
18. 2. 0d pozostabych jednostek, w kidipch jednostka posiada zaangazowanie w kapitale 0 0
19. 3. 0d pozostatych jednostek 0 0
E Ma dzien 2018-12-31, dane dla CEBA SP. Z 0.0.
Opdje Wymug wartose [ Wzory & Odblokwj formularz & Drukuj (%) Pomoc

Utworzenie e-Sprawozdania

Utworzenie sprawozdania odbywa sie w opcji ,e-Sprawozdania” (Sprawozdania - e-
Sprawozdania). W oknie nalezy wybraé ,Dodaj (F3)” i w oknie edycyjnym wypetni¢ wymagane dane:

1. Podstawowe — Dane podstawowe takie jak struktura, cel, zakres dat, nazwa, opis oraz wskazaé
konfigurator

2. Parametry i formularze

Parametry sprawozdania:

e Identyfikator podmiotu(P_1D)” — wybiera NIP lub KRS. W zaleznosci od tego czy firma sktada e-
Sprawozdanie do KAS lub do KRS nalezy wybra¢ odpowiedni identyfikator

e ,Sprawozdanie zawiera dane faczne (P_4)" — Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera
dane faczne, jezeli w sktad jednostki wchodzg wewnetrzne jednostki organizacyjne
sporzgdzajace samodzielnie sprawozdanie finansowe.
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,Zastosowane uproszczenia (dla jednostka mata P_4)” — Opis zastosowanych uproszczen
przewidzianych dla jednostek matych. Pole nalezy wypetni¢ gdy tworzymy e-sprawozdanie dla
jednostki matej.

,Zatozenie kontynuowania dziatalnosci (P_5A)” — Wskazanie, czy sprawozdanie finansowe
zostato sporzadzone przy zatozeniu kontynuowania dziatalnosci gospodarczej przez jednostke
w dajacej sie przewidzie¢ przysztosci

,Okoliczno$ci wskaz. na zagroz. kontynuowanie dziatalnosci (P_5B)” — Wskazanie, czy nie
istniejg okolicznosci wskazujagce na zagrozenie kontynuowania dziatalnosci oraz opis
okolicznosci wskazujacych na zagrozenie kontynuowania dziatalnosci.

,Sprawozdanie finansowe po potaczeniu spoétek (P_6A)” — Informacja czy sprawozdanie
finansowe jest sporzgdzone po potaczeniu spotek, oraz opis zastosowanej metody rozliczenia
potaczenia (nabycia, taczenia udziatéw).

Formularze ksiegowe — wskazanie formularzy ktére sktadajg sie na e-Sprawozdanie.

,Formularze wyrazone w tysigcach” — czy formularze bedg zawiera¢ dane w tys. zt.
Bilans

Rachunek zyskéw i strat

Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym

Rachunek przeptywoéw pienieznych

Informacja dodatkowa dotyczaca podatku dochodowego

3. Zatgczniki do e-Sprawozdan — Wybrane pliki, ktére firma chce zataczyé do e-Sprawozdania. Np.

dodatkowe dokumenty w formacie PDF. Takie pliki zostang wtgczone do pliku XML.

System pozwala wybrac tylko takie formularze, ktére sg zatwierdzone, zawierajg dane w zt lub w
tys. zt (patrz parametr ,Formularze wyrazone w tysigcach”) oraz pasujg do rodzaju jednostki
wskazanej w konfiguratorze.

Jednolity plik kentrolny X

1 Podstawowe 2 Parametry i formularze 3 Zataczniki do e-Sprawozdan
Podstawowe
Struktura | Sprawozdania finansowe ~
Wergia | 1-0 ~
Rok 2018 ~

Datand 2018-01-01 do 2018-12-31

Opiz | e-Sprawozdanie 2018

Uwagi

Konfigurator | JPK >

" Zapisz > Anuluj | (@ Pomoc
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Jednolity plik kontrelny X

1 Podstawowe 2 Parametry i formularze 3 Zataczniki do e-Sprawozdan
Parametry e-Sprawozdania Formularze wybrane do e-Sprawozdania
|dentyfikator podmiotu [F_10] Formularze wyrazone w tyzigcach

MIP w~ Bilanz

Sprawozdanie zawiera dane baczne [P_4 jednostka inna) Bilans na dzien 31-12-2018 >

Fiachunek zyzkdw i strat

Rachunek zyskdw i strat-w. p na dzien >

Zestawienie zmian w kapitale whaznpm [nie jest obowigzkowy]

Zest. zmian w kapitale (funduszu) wiasnym jednostki innej | »

Fiachunek przephywdw pienigznpch [nie jest obowigzkowy)

Zakozenis kontynuowania daistainosci [P_54) Rachunek przeptywdw pienieznych - metoda posredniana: »

Brak okolicznogci wzkaz. na zagoz, kontynuowania dziatal [P_5E i F_5C) Infarmacia ddatkawa datyczacs podatky dochodowego

Tak (Brak okolicznosci wskazujacych na zagroZenie) Informacja dodatkowa dotyczaca podatku dochodowego - je >

Sprawozdanie finanzowe po potgczeniu spdbek [P_EA]

" Zapisz > Anuluj | (@ Pomoc

Dodatkowe informacje dotyczgce podatku dochodowego
Jest to specjalny formularz, ktéry jest wymagany przy skfadaniu e-Sprawozdania. Formularz

zawiera 8 sekcji od B do I. Kazda sekcja moze zawiera¢ dowolng ilos¢ definiowanych pozycji. Aby
mozna byto okresli¢ strukture kazdej sekcji dla tego formularza dodano 2 stowniki umozliwiajgce
stworzenie jego struktury:

Definicja informacji dodatkowej dotyczgcej podatku dochodowego (menu ,Sprawozdania —
Formularze — Definicja informacji dodatkowej dotyczacej podatku dochodowego”. Stownik w
ktérym przypisuje sie kazdej sekcji odpowiednie pozycje wybrane z drugiego stownika.

Pozycje uzytkownika informacji dodatkowej dotyczacej podatku dochodowego (menu
»Sprawozdania — Formularze — Pozycje uzytkownika informacji dodatkowej dotyczacej podatku
dochodowego”. Stownik w znajduje sie spis pozycji jakie mozna wybra¢ dla definicji informacji
dodatkowej dotyczacej podatku dochodowego.

Podpisywanie e-Sprawozdania podpisem elektronicznym
Na oknie e-Sprawozdania na zaktadce ,Wygenerowane pliki XML” dostepna jest opcja , Podpisz

sprawozdanie”. Umozliwia ona podpisanie Podpisa¢ mozna tylko zatwierdzone sprawozdanie (opcja
,Zatwierdz”).
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Jednolity plik kentrolny - e-Sprawoczdania (JPK-5F) - 2018-01-01 - 2018-12-31

Dl Dt) [} Dx | [»] J) | | 2,], =l \_g Tf Strukiura Sprawozdania finansowe v | H"“_f =
Struktura Data od Data do Status Opis
Sprawozdania finansowe 2018-01-01 2018-12-31 .~ Zatwierdzony e-Sprawozdanie 2018

Szezegoly Wygenerowane pliki XML

BLEBE .V [EZ]

Mazwa Data wygenerowania pliku A Zgtoszono do KAS Walidacgja

JPK_SF_20190804204225.xml 2019-08-04 20:42 Pozytywna

Podczas podpisywania sprawozdania finansowego istnieje mozliwos¢ podpisania xml poprzez
e-PUAP oraz podpis kwalifikowany. Podpisanie wymaga samodzielnego wczytania dokumentu do
Skrzynki roboczej, podpisania profilem zaufanym, zapisania podpisanego pliku na dysku a nastepnie
wskazania tego podpisanego pliku programowi.

W konfiguracji znajduje sie parametr “Ustawienia — Obstuga — Plik klucza publicznego do podpisu,
pliku JPK SF przesytanego do KAS.”. Plik ten mozna pobrac ze strony https://www.podatki.gov.pl/e-
sprawozdania-finansowe/pliki-do-pobrania/ . Po wskazaniu certyfikatu klucza publicznego w
wskazanym parametrze, bedzie mozliwos¢ wystania e-Sprawozdania do KAS.

Uwaga, sprawozdanie musi byé podpisane przez przynajmniej jedng osobe.

5.5 Budzetowanie

Plan przewidywanych na przyszty okres wptywodw i wydatkdw, czyli budzet mozna przygotowac za
pomocg opcji Budzetowania, dostepnej w menu gtéwnym Operacje.

Budzet (=3

MHazwa budzetu |Miesieu:zny |

Fodza) sprawdzania |Nie sprawdzaj w

.~ Zapisz = Anuluj | 3 Pomoc

Po kliknieciu na ikone Dodaj<F3>, wtaczy sie okienko, w ktdrym trzeba okresli¢ Nazwe budzetu.

Nastepnie, za pomocg przycisku Pozycje budzetu , znajdujgcego sie na pasku ikon aktywnego
okna, wpisujemy poszczegdlne pozycje budzetu.
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Pozycja budzetu @
> Konta | >
Limit strony 25000,00|  Sposth nalicznia fmitdw -
Lirnit strany b 50 000,00
.~ Zapisz > Anuluj | (3 Pomoc

Nie mozna usung¢ budzetu, jesli ma on zdefiniowane pozycje.
Budzetowanie petni w firmie bardzo wazng role:

e wyznacza przebieg realizacji zadan w przysztosci,

e stanowi podstawe do oceny dziatalnosci gospodarcze;j,

e przyczynia sie do osiggania bardziej realnych wynikéw, dzieki statej analizie aktualizacji
budzetéw.

6. Operacje

W opcji menu gtdwnego znajdujg sie funkcje pozwalajgce dokonywaé operacji na miesigcach
i latach obrachunkowych, wprowadzaé bilans otwarcia oraz przeprowadzaé proces budzetowania.

6.1 Otwieranie/zamykanie miesiecy i lat ksiegowych

Dzieki tym opcjom mozna otwieraé lub zamykaé miesigce i lata ksiegowe. Otwieranie miesiecy jest
mozliwe tylko wobec nowych miesiecy. Nie mozna otworzy¢ miesigca (roku) zamknietego. Aby
zamkng¢ miesigc, nalezy w pierwszej kolejnosci, zamkng¢ miesigc w innych modufach. Jezeli
pozostang niezaksiegowane dokumenty lub otwarte raporty kasowe/bankowe, to program nie
zamknie miesigca. Aby zamknac rok, nalezy zamknac¢ wszystkie miesigce ksiegowe.

W zamknietym miesigcu (roku), nie mozna juz robi¢ zadnych poprawek.

Aby otworzyé/zamkngé miesigc postugujemy sie opcjg menu gtdwnego Operacje->
Otwieranie/zamykanie miesiecy ksiegowych:

Operacje miesieczne (=3
Miesigc Stan

styczen 0 Otwarty
luty I Otwarty
marzec I Otwarty
kwiecieri I Otwarty
maj I Otwarty
czerwiec 1 Otwarty
lipiec I Otwarty
sierpien I Otwarty
wrzesien I Otwarty
paZzdziernik 0 Otwarty
listopad I Otwarty
grudzien I Otwarty

Miesigc YAT nie jest zamknigty

Rok otwieramy/zamykamy w menu gtéwnym Operacje->Operacje roczne-> Otwieranie/zamykanie
lat. Aby mozliwe byto zamkniecie roku obrachunkowego nalezy rowniez zaksiegowac bilans otwarcia i
zamkniecia.
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Jesli chcemy ksiegowaé operacje gospodarcze, jakie miaty miejsce w naszej firmie, to musimy
zawsze pamietac o otwarciu miesiecy i lat ksiegowych. Rdwnoczesnie w programie moga by¢ otwarte
trzy lata obrachunkowe, czyli aktualny rok obrachunkowy i dwa lata wstecz.

6.2 Operacje roczne. Wprowadzenie bilansu otwarcia

Operacje roczne pozwalajg nie tylko na otwieranie i zamykanie lat, ale takze na wprowadzenie
i przegladanie zaréwno bilansu otwarcia jak i zamkniecia oraz na wygenerowanie bilansu otwarcia
na nowy rok (pod warunkiem, ze poprzedni zostat zamkniety). Ponadto umozliwiajg wycene
rozrachunkéw w walutach nadany dzied. Dla dokumentéw, ktére majg wycene rozrachunkéw
w walutach réznice kursowe obliczane sg oddzielnie: podatkowo i bilansowo.

Bilans otwarcia wprowadzamy wybierajgc opcje z menu Operacje->Operacje roczne->
Wprowadzanie bilansu otwarcia. Po wybraniu ikony dodawania lub wcisnieciu klawisza funkcyjnego
<F3> na ekranie monitora pojawi sie okno umozliwiajgce wybdér odpowiedniego dokumentu
wprowadzania bilansu:

Wybdr dokumentu (==

D 1 [BO] Bilans otwarcia bez rozrachunkéw

D 2 [BOR] Bilans otwarcia z rozrachunkami
A W Dokument ze wzorca

=

@ S Dokument ze spisu

BO mozna wprowadzac¢ na dwa sposoby:
17.z rozrachunkami — uwzgledniamy bilans otwarcia rozrachunkéw,
18.bez rozrachunkdw — nie uwzgledniamy BO rozrachunkdéw.

Wprowadzanie bilansu otwarcia jest bardzo podobne do wprowadzania zwyktych polecen
ksiegowania, z tg jednak rdzinicg, ze tutaj podajemy konto, kwote WN, i/lub kwote
MA (w poleceniach ksiegowania podajemy konto WN i konto MA, oraz kwote). Bilans otwarcia nalezy
wprowadzi¢ jednym zbilansowanym dokumentem. Naleznosci i zobowigzania wpisujemy na konto
oznaczone we wzorze planu kont jako rozrachunkowe. Zapisy na konta rozrachunkowe, nalezy
wprowadzaé analitycznie dla kontrahenta, tak, aby w rozrachunkach pojawit sie kazdy dokument
zrédtowy. Jezeli nie zrobimy tego analitycznie w naleznosciach i zobowigzaniach nie bedziemy
widzieé poszczegdlnych dokumentdw.

6.3 Sprawdz poprawnos¢ miesigca

Funkcjonalno$¢ ta umozliwia sprawdzenie czy na dany miesigc nie powinny zostaé¢ wystawione
dokumenty Naliczenia VAT dla faktur eksportowych oraz dostaw wewnatrzwspdlnotowych.
Naliczenia VAT powinny by¢ wystawione dla niepotwierdzonych dokumentéw (bez wpisanego
miesigca VAT) zgodnie z zasadg:

o dla faktur eksportowych, gdy nie zostang potwierdzone do nastepnego miesigca po sprzedazy

wigcznie,

e dla dostaw wewnatrzwspdlnotowych, gdy nie zostang potwierdzone w miesigcu sprzedazy.

Gdy faktura eksportowa lub dostawa wewnatrzwspdlnotowa zostang potwierdzone (w systemie
odbywa sie to poprzez wybranie miesigca VAT, w ktérym mamy potwierdzenie) zostaje wystawiony
dokument Zwrot VAT-u nadany miesigc (wystawiany jest on tylko w przypadku, gdy zostat
wystawiony dokument Naliczenie VAT-u).
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6.4 Ustawienia podatkowe

W ustawieniach podatkowych uzytkownik konfiguruje okna tabel podatkowych. Wpisujemy
odpowiednie stawki podatku, kwoty wolne od podatku.

6.5 Parametry

Za pomocg tej opcji okresdlany jest, np. wspdtczynnik podatku VAT podlegajacego odliczeniu przy
sprzedazy mieszanej. W firmach, w ktérych nie wystepuje sprzedaz zwolniona od podatku, jego
wartos¢ wynosi 100%.

Sprzedaz mieszang okresla sie w opcji Rejestr zakupu w zaktadce Zakup dla sprzedazy mieszane;.

Za pomocg ikony lub kombinacji klawiszy <Ctrl+W>, uzytkownik systemu moze zobaczy¢ spis
poszczegdlnych wartosci parametru wraz z datg wprowadzenia okreslonej wartosci.

Zmiany dotyczace parametru ksiegowego wprowadzamy za pomocy ikony Popraw lub klawisza
funkcyjnego <F5>.

Dodatkowo w konfiguracji dostepny jest parametr "Ustawienia -> Ksiegowos¢ -> Deklaracje -> Obliczaj
kwoty NETTO dla podatku naliczonego w deklaracji VAT-7 uwzgledniajgc wartosé "Wspdtczynnika podatku
VAT podlegajgcego odliczeniu przy sprzedazy mieszanej.

7. Sprawdzanie czynnego podatnika VAT

W programie Prestiz istnieje mozliwos¢ sprawdzania statusu czynnego podatnika VAT
kontrahenta. Opcja dostepna jest przy wigczonym parametrze w konfiguracji: ” Ustawienia —
Kontrahent — Ogdlne — Wt3gcz obstuge sprawdzania statusu ,,Czynnego podatnika VAT” (parametr
widoczny tylko dla uzytkownika z grupy Administrator).

E Kenfiguracja

BRQE Y 2 PKEID @

Fararmetr Warose

Wizz szukany parametr *

Caoile dni sprawdzac status "Czynnego podatnika WAT' 7

1Y A
e Lstawienia

v:;;“;’\_c Kontrahent
|—_2| Ogolne Mazwa..... Wiacz obstuge sprawdzania statusu "Czynnego podatnika WAT"
Wartodé., TAK
Sciezka.. Ustawienia - Kontrahent- Ogalne

Zapiz w... Parametry zapisywane wfirmie
Mumer..... 2507

Podczas dodawania dokumentdw réwniez moze zosta¢ wyswietlony lub sprawdzony status VAT
kontrahenta. Sposéb w jaki majg sie pokazywaé takie komunikaty okresla sie w konfiguracji w:
,Ustawienia — Kontrahent — Ogdlne — Podczas wystawiania dokumentéw sprzedazy /zakupu
wyswietlac¢ status VAT kontrahenta”.
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E-:"’:.E:E
DOEx LPREID 8 E|O

Fararnetr Waros s

| Wpisz szukany parametr H

v g% Ustawienia
“ = Kontrahent
A Ustaw st
- .
|‘_"| ©Ogdine Podzzas wystawiania dokumentow spreedazy/zakupu wdwistlad rahenta

statug VAT kontrahenta

Wwatoic | Zawsze >

Mie
Tylko przy odezycie w MFVIES
Fawsze gdy status inny niz "czynnyfwainy”

Parametr przyjmuje 4 wartosci:

Nie — Komunikaty nie bedg sie pojawiaty.

Tylko przy odczycie w MF/VIES — Komunikat pojawi sie po sprawdzeniu statusu na stronie
MF/VIES.  Status jest sprawdzany co ilos¢ dni okreSlona w parametrze
,Ustawienia — Kontrahent — Ogdlne — Co ile dni sprawdza¢ status ,, Czynnego podatnika VAT".

Zawsze — Komunikat pojawi sie zawsze przy wystawianiu dokumentu. Jesli nie minat okres
Co ile dni sprawdzaé status ,Czynnego podatnika VAT” pojawi sie komunikat ze statusem
zapisanym w bazie danych w historii kontrahenta.

Zawsze gdy status inny niz ,,czynny/wazny” — Komunikat pojawi sie zawsze przy wystawianiu
dokumentu jezeli status VAT kontrahenta jest inny niz Czynny/Wazny. Jesli nie mingt okres
Co ile dni sprawdzaé status ,Czynnego podatnika VAT” pojawi sie komunikat ze statusem
zapisanym w bazie danych w historii kontrahenta. W przypadku gdy status bedzie:
Niezarejestrowany, Zwolniony (MF) lub Niewazny (VIES), zamiast komunikatu pojawi sie
informacja z mozliwoscig anulowania wystawiania dokumentu na tym etapie. Po wtgczeniu w
konfiguratorze JPK na zaktadce 7 Ewidencja VAT znacznika ,,Sprawdz status VAT kontrahentéw
podczas generowania pliku”. Program po wygenerowaniu pliku JPK zweryfikuje statusy VAT
kontrahentdéw dla ktérych wystawione zostaty w danym okresie faktury.
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Czesc IV

Modut Rozrachunki

1. Informacje wstepne

Modut Rozrachunki jest integralng czescig modutu Finanse i ksiegowos¢ oraz modutu Handlowo-
Magazynowego. Wszystkie operacje zwigzane z kontrahentami danej firmy od razu znajdujg
odzwierciedlenie w rozrachunkach.

Modut ten umozliwia prowadzenie wielu kas i bankdw, emisje wezwan do zaptaty, generowanie not
odsetkowych oraz petng kontrole naleznosci i zobowigzan.

Menu programu (gtéwne) w Rozrachunkach:

1.

Modut — pozwala w dowolnej chwili, za pomoca opcji Zmiana modutu, na przetaczanie sie miedzy
modutami.

2. Dokumenty — sg specyficzne dla kazdego modutu.

Rozrachunki — sktadajg sie na nie wszystkie naleznosci i zobowigzania znajdujgce sie w systemie.
Stowniki — definiuje sie w nich wszystkie niezbedne do dalszej pracy w systemie dokumenty, tabele
itp.

. Zestawienia — umozliwia wykonywanie réznego rodzaju zestawien, np. stany rozrachunkow

na dowolny dzien lub zestawienia przekroczenia terminéw ptatnosci.
Operacje — opcja ta pozwala na otwieranie/zamykanie miesiecy rozrachunkowych i lat.

System — daje uzytkownikowi mozliwos¢ dokonywania zmian w wygladzie programu lub
w ustawieniach.

Okno — uzytkownik moze wtagczaé/wytgczac pasek ikon, ustawiaé na pasku ikony te, ktére chciatby
mie¢ zawsze widoczne i tatwo dostepne. Pozwala na przetgczanie w oknie roboczym okien
aktywnych.

Rozszerzenia LAY — umozliwia zarzadzanie dodatkowymi aplikacjami (rozwigzaniami)
rozszerzajgcymi mozliwosci systemu.

10. Pomoc — niezbedna w zdobywaniu wiedzy o systemie i sprawnosci poruszania sie w nim.

2. Konfiguracja oprogramowania

2.1.

Rozrachunki

2.1.1 Ogdlne

Dane kontrahenta jednorazowego na KP bierz z Paragonu — opcja umozliwia przepisanie
danych kontrahenta jednorazowego na generowany dokument KP z wystawionego paragonu.
Data Bilansu Otwarcia — uzytkownik wprowadza date bilansu otwarcia dla rozrachunkow.
Grupa rozrachunkdw do rozliczania zaliczek pracowniczych — nalezy wybraé grupe
rozrachunkdw, za pomoca ktérej beda rozliczane zaliczki pracownicze.

Domysine wystawianie kompensaty — jesli uzytkownik chce, aby kompensata byta domyslnie
wystawiana to powinien wybraé opcje Wystawiaj kompensate.
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e Pozostaw wyniki zestawienia ,,Stan rozrachunkow na dowolny dzien” — zaznaczenie tej opcji
umozliwi pozostawienie w systemie wynikow zestawienia dotyczgcego stanu rozrachunkdéw
na dowolny dzien, jako podstawe do dalszych analiz.

e Przed rozliczaniem faktury RR pytaj o VAT —opcja umozliwia wytgczenie edycji rejestru VAT,
podczas rozliczania faktur RR.

e Stosuj nr karty/listu przewoz. w przypadku rozliczeri kartg lub za pobraniem — wigczenie opcji
umozliwia uzupetnienie numeru karty lub listu przewozowego podczas dodawania sptat
(generujacych przeniesienie rozrachunkéw) do dokumentu w module Handlowo-
Magazynowym (okno Potwierdzenie dokumentu->Dodaj rozliczenie <F3>->Przeniesienie (karta,
pobranie)-> pole: Nr karty/listu przewozowego).

* % %

e Wyswietlaj tylko dokumenty z miejsc sprzedazy oraz kas, do ktérych uzytkownik ma prawo —
opcja ta umozliwia wyswietlenie dokumentéw z miejsc sprzedazy, do ktérych uzytkownik
ma prawo dostepu.

e Maksymalna ilos¢ rozrachunkdw bez okienka wyboru podczas rozliczania dokumentow —

w ramach tego parametru, uzytkownik systemu moze okresli¢ ile dokumentéw maksymalnie

powinno sie pokazywad na ekranie, bez okienka wyboru, podczas rozliczania dokumentéw.

Lista rozliczen do wyboru, wyswietli sie wtedy, gdy ilos¢ dokumentéw do rozliczenia bedzie

wieksza od liczby wpisanej w konfiguraciji.

e Wigcz obstuge rozliczania prowizji z réznicy miedzy zaptatg a naleznoscig — po ustawieniu
parametru na warto$¢ Tak, system rozlicza réznice miedzy kwotg zaptaty a naleznoscia
W nastepujgcy sposob:

o W module Handlowo-Magazynowym w menu Stowniki->Stowniki dla dokumentdw-
>Sposoby ptatnosci, nalezy zdefiniowad sposéb ptatnosci kartg ptatnicza.

o Nastepnie wystawiamy dokument sprzedazy, ktdrego sposdb ptatnosci okreslamy jako
Karta ptatnicza i rozliczamy kartg. W module Rozrachunki po wczesniejszym
skonfigurowaniu Przeniesien rozrachunkow, powstanie dokument przeniesienia
rozrachunkow, np. na POLCARD (kontrahenta okresla sie w stowniku Sposoby ptatnosci).

o W module Rozrachunki nalezy zdefiniowac Terminale ptatnicze (menu Dokumenty-
>Terminal ptatniczy), gdzie dodajemy przelew od POLCARDU na kwote dokumentu razem
z prowizja. Nie nalezy jeszcze rozlicza¢ ze sobg kwot powstatych w wyniku przeniesienia
rozrachunkow z tytutu ptatnosci kartg oraz wptaty od POLCARDU.

o Rejestrujemy Fakture VAT zakup/koszty od POLCARD na kwote prowizji w module Finanse
i Ksiegowosc.

o Przechodzimy do okna Naleznosci i zobowiqzania, wybieramy kwote wptaty z terminala
i w menu kontekstowym (pod prawym klawiszem myszki) uzywamy opcji Rozlicz dokumenty
i réZnice do prowizji. Program generuje dodatkowy dokument przeniesienia rozrachunkéw,
na kwote prowizji, ktéry mozemy rozliczy¢ z Fakturg VAT koszty od POLCARD.

e Grupa rozrachunkdw do przenoszenia prowizji —w punkcie tym ustalamy do jakiej grupy
rozrachunkdw ma by¢ dodana prowizja rozliczona z réznicy miedzy zaptatg a naleznoscia.

e Obstuga dyspozycji — wiaczenie tej opcji umozliwi wystawianie dyspozycji na przelewy na
nierozliczone dokumenty. Dyspozycje mozna wystawia¢ w menu Dokumenty-> Dyspozycje
oraz w menu Rozrachunki->Naleznosci i zobowigzania (za pomocg kombinacji klawiszy
<Ctrl+D>). Z wystawionych dyspozycji, w oknie Przelewy mozna wystawia¢ przelewy za pomocg
opcji Dodaj <F3>->Z dyspozycji. Dodatkowo w oknie Naleznosci i zobowigzania oraz Dokumenty
rozliczone, w czesci okna dotyczacej szczegotow, po wigczeniu opcji Obstuga dyspozycji,
pojawig sie zaktadki: Przelewy i Dyspozycje.

e Typ kontaktu do wezwania do zaptaty —w miejscu tym wybieramy jaki typ kontaktu, ma by¢
automatycznie podpowiadany w oknie Kontakt. Okno to dostepne jest po wybraniu w oknie
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Naleznosci i zobowigzania wydruku Wezwania do zaptaty, zaznaczeniu opcji Zarejestruj
kontakt w CRM i kliknieciu na przycisk Wyslij.

Typy kontaktu, ktére majg by¢ dostepne w opcji konfiguracji definiujemy w menu Sftowniki-
>Stowniki systemowe->Typy zdarzen->ikona Kontakt.

Opcja ta dostepna jest, gdy stanowisko posiada licencje na modut CRM.
* * *

e Dodatkowa cecha dokumentow — opcja ta umozliwia zdefiniowanie wtasnej cechy
wyswietlanej w menu Rozrachunki->Naleznosci i zobowigzania->menu kontekstowe-> Widok-
>Kolumny w tabeli. Cecha moze by¢ wyswietlana w zaleznosci od przyjetych regut w trakcie
wdrozenia.

e W rozrachunkach pokazuj tylko faktury zaakceptowane (z def. wymagajqce akceptacji) —
wiaczenie opcji powoduje, ze w oknie Naleznosci i zobowigzania nie bedg wyswietlane faktury
zakupu, ktdre nie sg zaakceptowane, a wymagajg akceptacji z definicji.

e Termin ptatnosci na fundusz promocji produktow rolno - spozywczych zawsze na 25 dnia
miesigca nastepujgcego po zakoriczeniu kwartatu — aby parametr byt dostepny, nalezy wigczy¢
opcje Obstuga rozliczen z funduszami promocji produktdow rolno-spozywczych na fakturach
zakupu od rolnika. Po ustawieniu parametru na warto$¢ Tak, jezeli zdarzy sie, ze data
dokumentu zakupu od rolnika bedzie z danego kwartatu, a termin ptatnosci na fundusz
promocji produktow rolno-spozywczych bedzie wiekszy niz 25 dzien miesigca nastepujacego
po zakonczeniu kwartatu, to program zmieni date ptatnosci na fundusz promocji produktow
rolno-spozywczych na 25 dzien miesigca nastepujgcego po zakonczeniu kwartatu.

e Domysiny formularz definiowany dla ,,Wezwania do zaptaty” —w opcji tej uzytkownik
ma mozliwos¢ podpiecia formularza definiowanego dla wydruku wezwania do zaptaty, ktéry
bedzie dostepny do wyboru w menu Rozrachunki->Naleznosci i zobowigzania->Drukuj->
Wezwanie do zapfaty.

e Automatyczne rozliczanie dokumentdw po dodatkowych numerach dok. sptacanych —
wigczenie opcji umozliwi rozliczanie automatyczne faktur z dokumentami
kasowymi/bankowymi z poziomu:

o wprowadzania faktur w module FK,

o importu wyciggéw bankowych,

o importu faktur poprzez paczki.pk,

o wprowadzania BO rozrachunkéw (dodawanie, import z pliku txt).

Na oknie edycyjnym umozliwiono wprowadzanie Dodatkowych numerdw dokumentow
do spfacenia, po ktérych odbywa sie wyszukiwanie rozliczen.

2.1.2 Przelewy

e Przelewy do wybranych rozliczenr kontrahenta — uzytkownik moze wybrac jeden ze sposobow
wystawiania przelewdw do wybranych rozliczen kontrahenta: fgcz we wspdiny przelew,
wystaw kazdy przelew osobno lub wystawiaj 2/3/4/5 pozycje na przelew.

Przelewy dla kontrahentdw z ptatnikiem — Wystaw na kontrahenta, Wystaw na ptatnika
Przelewy przed wydrukiem wymagajq potwierdzenia — jesli opcja ta zostanie zaznaczona,
to przed wydrukiem przelewu nalezy go potwierdzic.

e Informuj o mozliwosci kompensaty przed wystawieniem przelewu — opcja umozliwia
informowanie, przed wystawieniem przelewu, o mozliwosci wykonania kompensaty (w menu
Dokumenty/Rozrachunki->Przelewy).

e Do tytutu przelewu dodaj date dokumentu zewnetrznego — zaznaczenie tej opcji sprawi,
7e w tytule przelewu, oprécz numeru dokumentu zewnetrznego, widoczna bedzie réwniez jego
data.
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e Do tytutu przelewu dodaj kwote — wtgczenie tego parametru umozliwia dodawanie kwoty
do tytutu pozycji przelewu.

e Ustawienia opcji przelewdw zapamietaj dla stanowiska — po zaznaczeniu tego parametru,
system zapamieta opcje przelewdw, ktére zostaty ustawione dla danego stanowiska.

e Na wydruku przelewu umieszczaj nazwe skréconq firmy — zaznaczenie tej opcji w konfiguracji,
pozwoli na formularzu wydruku, drukowaé nazwe skrécong firmy. Jesli opcja pozostanie
wyfaczona, na formularzu, drukowana bedzie tylko petna nazwa firmy.

e W tytule przelewu pomin nazwe dokumentu — parametr powoduje, ze w tytule przelewu
zostanie pominiety skrot danego dokumentu, np. FA i pojawi sie tylko numer tego dokumentu.

e Wigczono mozliwosc sprawdzenia konta bankowego w KAS — parametr domysinie ustawiony
na TAK po wtaczeniu, ktdrego konto bankowe kontrahenta bedzie weryfikowane w KAS.

e Sprawdzaj automatycznie konto bankowe w KAS dla przelewdw od kwoty — parametr
domyslinie ustawiony na kwote 15000,01 zt. Przy wystawianiu przelewu na kwote réwng badz
wyzszg wskazanej w konfiguracji system automatycznie poinformuje o statusie konta
bankowego w KAS.

2.1.3. Widok

Widok rozrachunkdéw:
e Ksiegowy — pokazuje naleznosci i zobowigzania, pozostate naleznosci i zobowigzania, sptaty
naleznosci i zobowigzan. Rozrachunki ujete s w wiekszym stopniu szczegétowosci.
e Uproszczony — pokazuje naleznosci i zobowigzania w sposéb uproszczony, a wiec kwote, jej
rozliczenie i wartos$¢ pozostatg do zapfaty.

2.1.4. Kasa, Bank, Inne

e Automatycznie drukuj nowe raporty — opcja (zaznaczona) umozliwia automatyczne drukowanie
nowych raportéw.
e Automatyczny wydruk dokumentow kasowych — wigczenie opcji spowoduje, ze po zamknieciu
dodawanego dokumentu kasowego, system automatycznie wydrukuje dokument.
e Kasa dla stanowiska — uzytkownik w konfiguracji moze zaznaczy¢, ktéra kasa zostata przypisana
do danego stanowiska zawierajgcego modut Handlowo-Magazynowy.
e Automatyczne przestawianie daty wprowadzania w kasie — uzytkownik moze wybrac jedng
z trzech mozliwych opcji:
o Nie przestawiaj — wybranie tej opcji sprawia, ze uzytkownik recznie bedzie przestawiat date
wprowadzania w kasie.
o Przestaw i poinformuj — system automatycznie przestawi date wprowadzania w kasie
i za pomoca komunikatu poinformuje o tym uzytkownika.
o Przestaw, nie informuj — system automatycznie przestawi date wprowadzania w kasie i nie
poinformuje o tym uzytkownika.
e Automatyczne przestawianie daty wprowadzania w terminalu — opcja umozliwia automatyczng
zmiane daty wprowadzania dokumentdw w terminalach ptatniczych.
e W banku dopuszczaj kilka otwartych wyciggow — zaznaczenie opcji umozliwia uzytkownikowi
otwarcie kilku wyciggdw. Opcje mozna wytgczyc tylko, gdy nie istnieje zaden bank, ktéry
ma otwarte, co najmniej dwa raporty.
e W kasie dopuszczaj kilka otwartych raportow — zaznaczenie tej opcji umozliwia otwarcie wielu
raportéw w kasie.
e W otwartych poprzednich wyciggach tam numery dokumentéw — zaznaczenie tej opcji
umozliwi uzytkownikowi systemu dodanie do spisu wyciggéw nowych dokumentow i pozwoli
na zachowanie ciggtosci numeracji.
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e Wiqgcz obstuge karty w kasie — zaznaczenie tej opcji pozwala uzytkownikowi systemu
na obstugiwanie kart ptatniczych na stanowisku kasowym. W okienku przeglagdania

dokumentéw kasowych pojawi sie ikonka E& Zaptata kartg. Opcja ta pozwala rozliczy¢
dowolng naleznos¢ za pomoca karty. Na okienku edycyjnym w kasie w przypadku, gdy jest to
KP od kontrahenta, pojawia sie ikonka Zapfata kartq, ktéra umozliwia zaptate kartg w obrebie
wybranego kontrahenta:

Dokument: KP-Kontrahent-Rozliczenie lﬂhj
KP Data 2017-11-19 | >
Kontrahent:| »
(1) STREAMSOFT
Kwot Y
Kwata -
| '130.5U| |F'LN V| Rozliczenia
Opiz
|FAVAT 1089 |
Dod. kod rozliczenia >
Dekretacja
Fonto W Fonto ka
Opcje - .~ Zamknij dokument
* * *

e Rozliczanie Ctrl+F3 w kasie — razem z terminalami i przeniesieniami — zaznaczenie tej opcji
przyspieszy prace na stanowisku kasowym. Po wcisnieciu kombinacji klawiszy <Ctrl+F3>
i wybraniu naleznosci, operator systemu ma mozliwos¢ rozliczenia w kasie za pomoca karty lub
przeniesienia rozrachunkéw. Dostepne jest rowniez czesciowe rozliczenie (czesc kartg, a druga
czesc gotéwka).

e W banku stosuj numeracje kalendarzowg — system za pomoca tej opcji umozliwia numeracje
wyciggdw bankowych zgodnie z rokiem kalendarzowym lub rokiem obrachunkowym.

e Podczas importu wyciggow bankowych gdy brak kontrahenta podpowiadaj jednorazowego —
po ustawieniu parametru na wartos¢ Tak, podczas importu wyciggdw bankowych (w menu
Dokumenty->Import wyciggow bankowych), jezeli system nie odnajdzie podanego
kontrahenta, to zostanie podpiety kontrahent jednorazowy.

e Sposob akceptacji dokumentéw kasowych/bankowych/innych/terminalowych — parametry
te domysinie ustawione sg na wartos$¢ Bez akceptacji, natomiast po ich przetgczeniu na inng
wartosé, w definicji danej grupy dokumentéw dostepny bedzie parametr Dokument wymaga
akceptacji.

2.1.5. Naliczanie odsetek

e Domysiny sposob naliczania odsetek — uzytkownik okresla domyslny sposéb naliczania odsetek.
Ma do wyboru odsetki ustawowe lub podatkowe.

178



Streamsoft Finanse i Ksiegowos¢

e Wartosci domysine noty odsetkowej — Minimalna kwota odsetek, ktorq zawrzec na dokumencie
—opcja ta umozliwia uzytkownikowi systemu okreslenie w konfiguracji minimalnej kwoty
odsetek, od ktérej bedzie wystawiana nota odsetkowa.

e Wartosci domysine noty odsetkowej — Wybiera¢ dokumenty, ktdrych ilos¢ dni po terminie jest
wieksza niz — mozliwe jest ustalenie, aby program automatycznie naliczat odsetki dla
dokumentdw, ktore przekroczyty okreslong w konfiguracji, przez uzytkownika, liczbe dni.

e Wartosci domysine noty odsetkowej — Wybierz tylko dokumenty rozliczone w catosci — opcja
ta umozliwia uzytkownikowi systemu, naliczanie odsetek dla dokumentéw
przeterminowanych, ale rozliczonych w catosci.

e Noty odsetkowe wymagajq akceptacji — wiaczenie parametru spowoduje, ze po kliknieciu na
ikone Popraw na nocie odsetkowej, w wyswietlonym oknie bedzie dostepny parametr
Akceptacja.

Po ustawieniu parametru na warto$¢ Tak i nie zaakceptowaniu noty odsetkowej, nie bedzie
mozna takiej noty rozliczy¢.
* * *

e Wartosci domysine szacunkowej noty odsetkowej — Minimalna kwota odsetek, ktérq zawrzec
na dokumencie —w parametrze tym okreslamy od jakiej kwoty bedzie tworzona nota
odsetkowa.

3. Naleznosci i zobowigzania

W wyniku prowadzonej, przez podmiot, dziatalnosci gospodarczej, powstajg naleznosci
i zobowigzania, ktére okresla sie mianem rozrachunkéw. Wystepuje kilka rodzajéw rozrachunkdw:

e z dostawcami i odbiorcami z tytutu dostaw, robdt i ustug,

e z pracownikami z tytutu wynagrodzen,

e pozostate rozrachunki w pracownikami,

e rozrachunki z pozostatymi kontrahentami.

Dostep do aktualnego stanu naleznosci i zobowigzan w systemie, mozna uzyskac na dwa sposoby:
e poprzez opcje menu gtéwnego Rozrachunki->Naleznosci i zobowigzania,

i

=]
MNaleznosci i
e za pomocy ikony zobowiazania umieszczonej na pasku ikon.
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Wyswietli sie okno:

":_ Maleznosci | zobowiazania - Wszyscy *
n /= 1| A AR N7 T 7 o - NG . =
BRODREBLI@ R YY XES [1€21é saks =y [ y=
Zobowigzania Maleznodci | |dentyfikator T Mrkontrahenta | Data dok.zew. Dokument Mumer zew. Poz. nalez. Poz. zobow. Woa
295,74 STREAMSOFT 1 2017-11-19 FA 295,74 |
180,50 STREAMSOFT 1 2017-11-15 FA n/zmy 180,50 f
749,20 STREAMSOFT 1 2017-11-21 FA 91/z07? 749,20 f
610,78 STREAMSOFT 1 2017-11-19 FA 904542017 199,62 f
100.00 STREAMSOFT 1 2017-11-18 KP 45/a/2017 100,00 F

3

Szczegoly Sptaty Zmiany Przelewy Dyspozycje Kontakty windykacyjne Moty odsetkowe

Data dok.: 2017-11-19 Malsznagci:

Data dok.zew:  2017-11-19 Zobow. PLM: 295,74
Dini po terminie: 4 Zobowigzania 295,74
Malez. PLM:

MNaleznosci | zobowiazania - Wszyscy

W aktywnym oknie mozna wyrdzni¢ zasadnicze czesci: pasek ikon, siatke z danymi w uktadzie
tabelarycznym oraz panel szczegdtéw (z zaktadkami: Szczegdty, Sptaty, Zmiany, Przelewy, Dyspozycje,
Kontakty windykacyjne, Noty odsetkowe).

Kolumna tabeli o nazwie Grupa dok., dzieli dokumenty na grupy w zaleznosci od miejsca (modutu,
opcji), w ktérym powstaty. Kolumna Dokument informuje, jaki to rodzaj dokumentu — faktura,
korekta faktury, KW itp. Identyfikator, to nic innego jak nazwa kontrahenta. W dalszych kolumnach
znajduja sie pozycje naleznosci i zobowigzan oraz ich sptaty, a takze rodzaj waluty i przedstawiciele
handlowi.

W dolnej czesdci okna, w panelu szczegdtow, znajdujg sie zaktadki tematyczne, ktére dodatkowo
grupujg szczegoétowe dane. Klikajgc prawym klawiszem myszki na panelu szczegétdw, wyswietla sie
lista dostepnych opcji, za pomoca ktérych, mozna w wybrany przez uzytkownika sposéb zarzgdzac ta
czescig aktywnego okna — umieszczac je u dotu ekranu lub z prawej strony, wyfaczyé w ogdle lub
rozszerzy¢ o wybrane z listy kolumny:

v Pasekikon
v Pasek stanu

Lista kontrahentdw
v | Zawsze poka zmaksymalizowane

Szczegdty z prawej
@ Szczegohy u dolu

Ber szczegotow

Kelumny w tabeli
Lestawy kolurnn w tabeli »

Kelumny w szczegdtach

W zaktadce Kontakty windykacyjne uzytkownik systemu moze odnotowaé (w powigzaniu
z modutem CRM), kiedy zostata wystana informacja do kontrahenta o zaleganiu z ptatnosciami. Aby
odnotowac kontakt windykacyjny, nalezy ustawic sie kursorem myszki na wybranym kontrahencie i
skorzystaé z opcji menu podrecznego Zanotuj kontakt windykacyjny w CRM <Shift+F5>.

W zaktadce Noty odsetkowe uzytkownik systemu moze oglada¢ spis not wystawionych dla danego
kontrahenta.
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*x Kk Kk

System umozliwia szybki podglad wszystkich naleznosci i zobowigzan réwnoczesnie Ilub
wyswietlanie w siatce danych wyfacznie samych naleznosci, zobowigzan lub dokumentéw
przeterminowanych. W celu przetaczania sie na wybrane opcje, nalezy postuzy¢ sie ikonami:

-

= {E} -

e —— —wyswietla spis wszystkich naleznosci i zobowigzan,
)

e = —wyswietla spis wszystkich naleznosci,

o D)

— wyswietla spis wszystkich zobowigzan,
e & —wyswietla spis przeterminowanych naleznosci i zobowigzan.
Dodatkowo, aby przeglada¢ naleznosci i zobowigzania, uzytkownik moze postuzy¢ sie filtrem,
w ktérym sam zdefiniuje parametry, wedtug jakich bedzie sprawdzat poszczegdlne dokumenty.
Uzytkownik skorzysta¢ moze z przyciskow filtrowania umieszczonych na pasku ikon aktywnego okna:
%
ﬂ'\:-

Ustal filtr rozliczeri <Shift+F7> (wyswietli rozrachunki, wedtug grup rozrachunkéw, dla

—ly T
wybranego kontrahenta, pracownika i wtasciciela) i Ustaw filtr na kontrahenta <F7> i (pokazuje
liste kontrahentéw, z ktérej wybieramy tego, ktérego rozrachunki chcemy zobaczyé). System

umozliwia réwniez ustawienie filtru kontrahenta <F7> na kontrahenta jednorazowego.

Gdy uzytkownik chce ogladac¢ rozrachunki z kontrahentami przy wiekszej liczbie zdefiniowanych

%

parametréw, to moze skorzystac z ikony Ustal filtr

lub kombinacji klawiszy < Shift+Ctrl+F7>:

Pozostaw do przegladania pozycje spetniajgce warunki @
Fole Warunek Wartosic (od, do)
ffemn B | =]
i Jub [ Zapytaj
[T Pokaz wszytkie dostepne pola - Zapisz filtr . Eiltruj . Zamknij | & Pomoc

Parametry definiowane przez uzytkownika mozna wyswietla¢ w kilku liniach klikajgc na przyciski
i/lub. Zwieksza sie w ten sposéb liczba mozliwosci, wedtug jakich dokumenty bedg wyswietlane. W
polu Warunek dokonujemy operacji na zbiorach: ,<”, ,>", ,w zakresie”, ,poza zakresem”, ,bez
wartosci” itp. Aby zdefiniowany filtr byt aktywny, nalezy skorzysta¢ z kombinacji klawiszy <Ctrl+F7>

lub ikony T( ]

Inny sposdb przegladania dokumentéw w aktywnym oknie uzyska sie klikajac na ikone sortowania

24

w pasku ikon aktywnego okna lub klawisz funkcyjny <F4>.
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m Sortuj wediug kolumn(y)

[ Termnin

[ Hurmer zew.

EA Data dok.zew. (1]
[ Malezrogci

[] Zobowiazania

[ Poz. nalez.

[ Poz. zobow.

[ Malez. PLM

[ Zchaw PLM

(® Rosnaco () Malejaco

Ok

O Przezuf sortowang kolumng na poczatek

Szukanie po kolumnie

PFianwsze] @) Ostatrig]

> Anuluj

Jedna kolurmna

(® Pomoc

m

Kolumny do sortowania wybiera sie poprzez zaznaczenie myszkg odpowiednich parametréw.
Wazna jest tu kolejnos¢ zaznaczania. Jesli pierwszy ,,odhaczony” zostanie Numer zew., to najpierw po
nim odbedzie sie sortowanie. Zaznaczy¢ mozna kilka kolumn réwnoczesnie, jesli wytagczone zostanie
pole Jedna kolumna. Operacja ta uaktywnia w konsekwencji opcje Szukanie po kolumnie pierwszej
lub ostatniej. Mozliwe jest wyszukiwanie (po kolumnie sortowanej) poprzez wprowadzenie z
klawiatury pierwszych liter wyrazu. Pomytki wycofuje klawisz <Backspace>.

*x * %

Naleznosci i zobowigzania dla wybranego kontrahenta, mozna wyswietla¢, w wiekszym stopniu

P
szczegdtowosci dzieki wybraniu opcji Pokaz I:‘-l z paska ikon lub poprzez klawisz <F2>:

-
Dokument nierozliczony

S

Dane dokumentu
Grupa rozrach ZK-Zakup
Operator Administrator
Kontrahent (11) AAA

aaa 1/1 aa, 68 600

Zobowiazanie
Kawata
Rozliczono
Fozostato

Termin zapkaty

Splaty

[rata powst. Dok, Mr dokumentu

EUR
241,00
0,00
241,00
2017-11-20

Data

FA

FLM
1023,94
0,00
1023,94

Fwata w ELIR

z dria 2017-11-20

B & =

Kwata PLM K.ompensata

Nalezy zwrdci¢ uwage, ze beda sie wyswietlaty dokumenty nierozliczone danego kontrahenta.
Uzytkownik w kazdej chwili uzyska szybka informacje na temat kwoty zobowigzania, tego ile
sptacono, jesli ptacono, np. na raty i ile jeszcze pozostato do zapfaty. Sptaty zobaczy¢ mozna takze
klikajgc na zaktadke Spfaty znajdujaca sie u dotu aktywnego okna Naleznosci i zobowigzania.
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System, za pomocg ikony Szukaj <F6>, umozliwia szybkie odnalezienie zgdanego dokumentu przez

uzytkownika. Po kliknieciu na nig otwiera sie okno:

i -
Znajdz dekument ﬁ
8—@ (®) Mumer dokumentu () Eontrahent () [dentyfik.ator dokumentu
0
Dokurnent Murner
|Wszystkie - ‘ |
[] Uwzgledniaj wislose liver
Rok |2017 w
[] Zakres dat
Aktualny rok ~ 2017-01-01 2017-12-31
" BZukaj * Anuluj || & Pomoc

W zaleznosci od tego, ktére pole zostanie zaznaczone, czy dokument zewnetrzny, wewnetrzny czy
kontrahent, tak zmieni sie zawarto$¢ pdl np. przy zaznaczeniu kontrahenta wyswietlg sie pola:
Numer, NIP i Identyfikator, przy pomocy ktdrych zostanie znaleziony szukany kontrahent. Aby
zobaczy¢ wszystkie dokumenty z danego roku, nalezy wpisa¢ * w polu Numer.

*x * %

W oknie Naleznosci i zobowigzari, w menu prawego klawisza myszki znajduje sie opcja Rozbij na
raty, ktéra pozwala operatorowi systemu na rozbicie naleznosci i zobowigzan na raty:

Rozbicie platnoscl na raty ﬁ
Kwota do sphaty: 241,00 llo&E rat Oblicz Kwaota do spiatyw PLM: 1 023,94
Kwaota rat: 241,00 Kwaota rat w PLM: 1 023 94
Waluta: EUR Kurs: 4, 2487
Termin Kwaota Sptacono Kwotaw PLN Sptacono
Ratanr1 2017-11-20 60,25 0,00 255 97 0,00
Ratanr 2 2017-12-20 60,25 0,00 2551499 0,00
Ratanr 3 2018-01-20 60,25 0,00 255499 0,00
Rata nr 4 2018-02-20 60,25 0,00 255499 0,00
" Ok > Anuluj
* *x *

Gdy uzytkownik chce widzie¢, w jednym zestawieniu, wszystkie wystepujagce w systemie
naleznosci i zobowigzania, zaréwno te przeterminowane jak i pozostate, to moze wykorzysta¢ opcje

A

Podsumuj rozrachunki
<Ctrl+S>:

- wybierang z paska ikon aktywnego okna lub za pomoca klawiszy
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e

FPo terminie
Fozostate

Razem

Fo terminie
FPozostate

Razem

Fo terminie
Fozostate

Razem

Maleznosc

362 021 878,88
1 860,58

362 023 739,76

Dokumenty w Zi

Maleznosc

362 016 596.89
1 860.58

362 018 457.77

Dokumenty w EUR

Maleznosc

1230.00
0.00

1230.00

Zobowiazania

143 678,82
100,00

143 778,82

Zobowiazania

142 568.61
100.00

142 668.61

Zobowigzania

261.00
0.00

261.00

Saldo

361 878 200,06
1 760,88

361 879 960,94

Saldo

361 874 028.28
1 760.88

361 875 789.16

Saldo

969.00
0.00

969.00

Okno przedstawia wszystkie naleznosci i zobowigzania w ztotéwkach oraz w innej walucie.
Kolorem czerwonym zaznaczone sg wszystkie ptatnosci przeterminowane.

Te same naleznosci i zobowigzania mozna zobaczy¢ w podobnym zestawieniu jak powyzsze,
z uwzglednieniem podziatu na grupy dokumentdéw, za pomoca opcji Sumy rozrachunkdw w podziale

na grupy > )
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S

Maleinosci Zobowigzania Saldo
Foterminie 362 021 878,88 143 678,82 361 878 200,06
FPozostate 1 860,88 100,00 1 760,88
Fazem 362 023 739,76 143 778,82 361 879 960,94
SP Sprzedaz
Maleznosci Zobowiazania Saldo
Poterminie 362 021 878.88 0.00 362 021 878.88
Fozostate 100.00 100.00 0.00
Fazem 362 021 978.88 100.00 362 021 878.88
ZK Zakup
Maleinosci Zobowigzania Saldo
Foterminie 0.00 143 678.82 143 678.82
Fozostate 0.00 0.00 0.00
Fazem 0.00 143 678.82 -143 678.82
KT Zaptata kartg
Maleinosci Zobowiazania Saldo
Faterminie 0.00 0.00 0.00
Pozostate 1760.88 0.00 1 760.88
Razem 1760.88 0.00 1 760.88

- ]

Kazdy z rozrachunkdow jest przyporzadkowany do grupy rozrachunkowej. Od niej zalezny jest
sposob dekretowania dokumentéw w systemie. Chcac wybra¢ zgdang grupe rozrachunkéw lub
stworzyé nowa, nalezy skorzysta¢ z opcji menu gtéwnego Stowniki->Stowniki systemowe ->Grupy
rozrachunkow.

Ich zadaniem jest przede wszystkim rozdzielanie dokumentéw, np. dokumentéw sprzedazy
od dokumentow zakupu oraz okreslanie, jakiego sg rodzaju, np. pracownicze, inne. Pozwala to
zwiekszy¢ kontrole nad rozrachunkami.

* Kk Kk

Aby sprawdzi¢ stan rozrachunkéw na dowolny dzierd i wygenerowac potwierdzenie sald, nalezy
postuzy¢ sie opcjg Stan rozrachunkdw na dowolny dziern znajdujacy sie w menu gtownym
Zestawienia. Potwierdzenie sald ,na dzisiaj” mozna drukowaé z poziomu okna Naleznosci i
zobowigzania za pomocg ikony Drukuj <F9>. Przy sporzadzaniu wydruku potwierdzenia sald, mozna
wybra¢ kontrahentéw zsaldami zerowymi, czyli takich, ktérzy nie maja na dany dzien zadnych
nierozliczonych naleznosci i zobowigzan. Ponadto w danych kontrahenta dodatkowo jest drukowany
numer kontrahenta oraz na odcinku B, w miejscu Potwierdzenie zgodnosci nizej wyszczegdlnionych
sald na dzien przepisywana jest dodatkowo data salda na dzien z odcinka A.

*x Kk Kk

Naleznosci i zobowigzania mozna wyswietli¢ w widoku ksiegowym lub uproszczonym. Aby zmieni¢
widok wyswietlanych danych, nalezy w menu System->Konfiguracja->Ustawienia-> Rozrachunki-
>Widok, w opcji Widok rozrachunkow, zaznaczy¢ odpowiedni. RGznig sie one od siebie tym, ze
uproszczony pokazuje kwote, jej rozliczenie i ile jeszcze pozostato do zaptaty. Natomiast ksiegowy
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przedstawia to w ujeciu naleznosci, zobowigzan, pozostatych naleznosci i zobowigzan, sptat
naleznosci i zobowigzan.
* * Kk

Jedli kontrahent spdznia sie ze sptatg naleznosci, mozna go ponagli¢ wezwaniem do zaptaty. Aby
wygenerowac takg opcje w systemie, wchodzimy w Naleznosci i zobowigzania, nastepnie, klikamy
na ikone, ktéra pokazuje tylko spis naleznosci, przyciskamy ikone Drukuj <F9> i wybieramy Wezwanie
do zapfaty:

Wezwanie do zaplaty L&J
Opcje wydruku
=] Drukarka |Canon MG2400 senies Printer w|| >
Zestaw |Wezwania o Riodza) |Graficzny v
Strony |Wazpstkie w | od do Kaoleinogt |Foleino w

Orientacja | Fionowo v K.opie =

Drukuj wezwanie dla kaontrahentdw z pozycji

@ Aktualmy Wizzysthie
Uwzgledni| rozliczenia
@ Zaznaczone

Wizzystkie przeterminowane | Towarny) v

[ Drutkewsj korekty naleznosc z kwotg ujemna
[ Drukew progrozowane odzetk

[ Drukewsj iloé dnii po terminie

[ Mie drukuj dia nat adsetkowch

[] Zarejestru kontakt w CRb

[] Drukew dane odbiorey przy fakiurze

lloié dni ha sphate zadkuzenia

‘waluta | PLM v >

O Podglad B widli 2 Opcie || < Zamkni

W oknie wydruku wezwania do zaptaty, nalezy wskaza¢ rodzaj drukowanego dokumentu, okresli¢
czy ma by¢ drukowany jeden dokument, zaznaczone dokumenty czy wszystkie przeterminowane
aktualnego kontrahenta. Dodatkowo na wydruku wezwania do zaptaty mozna oddzielnie filtrowac
dokumenty dotyczace towardw i opakowan. Wydruk ten mozna podejrze¢ za pomocg przycisku
<Podglqd>.

*x Kk Kk

W systemie istnieje mozliwos¢ drukowania naleznosci i zobowigzan na kilka sposobow.
Po przycisnieciu ikony Drukuj lub klawisza funkcyjnego <F9> wyswietli sie lista opcji wydruku:

Malezniosci | zobowizzania - terminami

Maleznosci | zobowigzania - kontrahentami analitycznie

Malezniogri | zobowizzania - konkrabenkami synkekycznie

Maleznosci | zobowigzania - suma w podziale na waluky

Malezniosci | zobowigzania - sumy w podziale na grupy rozrachunkowe

Maleznosci | zobowigzania - walukami

Po wybraniu wydruku Naleznosci i zobowigzania — walutami, drukowane jest podsumowanie
kwoty Do zapfaty — rozliczen przeterminowanych i pozostatych naleznosci izobowigzan. Jezeli
uzytkownik zaznaczy opcje Drukuj analityke, to dodatkowo zostang wydrukowane rozliczenia w danej
walucie. Dla Naleznosci i zobowigzari — terminami oraz kontrahentami analitycznie na wydruku
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bedzie widoczna ilos¢ dni po terminie oraz kod przedstawiciela handlowego. Parametry te s3
zapisywane dla uzytkownika.

Na wydruku Potwierdzenie sald, mozliwe jest wydrukowanie potwierdzenia sald dla naleznosci,
zobowigzan lub obydwu stron. Ponadto, mozliwe jest réwniez wydrukowanie potwierdzenia sald dla
kontrahentdw z zaznaczonych dokumentéw (dokumenty nalezy zaznaczyé - wybra¢ na oknie
Naleznosci i zobowigzania):

Potwierdzenie zald &J

Opcje wydruku
=] Drukarka | Canon MGE2400 series Printer || >
Festaw |Podstawowm e Rodzaj |Graficzny w
Strory | "W szystkie w | od do Kalgjnosd | Falejno w

Oriertacia |Piohowa w K.opie =

Drukuj pobwierdzenie dla kontrahentdw 2 pozycii
@ Aktualny O W zzpstkie

Uwzgledni) rozliczenia

@ Zaznaczone

Cwfezpstkie | Towary | |Wazpstkie -

Odcinek B druku
@ Pod odcinkiem &

1 Ma nastepng] shonie
Waluta |PLM >

Dok - "Drukuj napiz "Jednoczesnie prosimy o niezvdoczne uregulowanie. ..

Dodatkowe wartogci do uzupetnienia

llogc dni na potwierdzenie zadbuzenia

Mr zakacznika
Za jaki okres - Fvartak
Za jaki okres - Rok

O Padglad £ i #2 Dpoje < Zamknij

*x Kk Kk

Istnieje w systemie mozliwos$¢ zastrzezenia ogladania rozrachunkdw z wybranymi kontrahentami
dla uprawnionych operatorow.

Opcje te mozna wiaczy¢ z poziomu okna Kontrahent (menu Sfowniki->Kontrahenci->Popraw <F5>)
na zaktadce Limity, Blokady:
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8 Uwagi i ostrzezenia 9 Dodatkowe adresy 10 Osoby kontaktowe 11 Dokumentacja 12 Samochody 13 Serwis
1 Podstawowe 21Inne 3 Grupy 4 Warunki zakupu i sprzedazy 5 Limity, Blokady & Odbierajacy, Trasy 7 Cechy
Limity

[C] Limvity we walusie: kontiahenta

o
=z
=

[ Dopuszczalna wartost catkowitegn kredphu

o
ol
=

[[] Dopuszczalna wartasé dokumentu kredytowega

o
ul
=

[ Dopuszczalna wartodé praeteminowanegn kredytu
[ Makspmalna ilndé dokumentdw kredptovpch

[ Makspmalna ilog dokumentow przeterminowarnych
[ Maksymalna ilosé dni przeteminowania naleznosci
[ Maksymalna ilodé pozvcii na dokumentach

[ s chvi na 2wt opakowari

Blokady

, (TITIT]]

[] Zahbloku) sprzedaz Natychmiast Od daty
[ Zablokuj zakupy

EA Zastrzer werachunki 2 kontrahentem tlko dla asdh uprawnionych

~ Nastepny W~ Zapisz > Anuluj (& Pomoc

Mozna to zrobi¢ takze w Module Administratora. W menu Stowniki->Grupy uzytkownikow->
Prawa do opcji <Ctrl+P>->Wszystkie firmy->...->Rozrachunki->Rozrachunki odznaczamy parametr:
Rozliczenia zastrzezone.

* kX

W oknie Naleznosci i zobowigzari, w menu prawego klawisza myszki, uzytkownik systemu
ma mozliwos¢ zmiany terminu ptatnosci dla dokumentdw. W celu zmiany terminu, nalezy skorzystaé
z opcji Zmiana terminu ptfatnosci->Nowy termin. Na ekranie monitora pojawi sie okno, w ktérym
bedzie mozliwe wprowadzenie nowego terminu:

-
Zrmiana terminu platnosci x

@ Moy termin pratnosc |2u1?-1n-2u |
Pazdziermk 2017

 Zapisz | Po Wt Sr Cz Pi So Ni
\ (39) 1
4oy 2 3 4 5 & 7 8
(417 8 10 11 12 13 14 1%
(47) 16 17 18 19 21 o
(43) 23 24 25 26 27 28 29
(44) 30 31

Dodatkowo w oknie NaleZnosci i zobowigzania, w menu prawego klawisza myszki znajduja sie
opcje:
e Historia rozliczeri kontrahenta <Ctrl+H>, ktéra pozwala uzytkownikowi systemu podejrzec¢
rozliczenia kontrahenta, z dowolnego okresu.
e Zestawienie obrotow na kontach dla kontrahenta, ktéra umozliwia wygenerowanie dla rodzaju
stownika Kontrahent lub wybranego kontrahenta, zestawienia obrotéw na kontach.
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4. Kasa, Bank, Inne. Terminal ptatniczy

Opcje Kasy i Banku wtacza sie w module Rozrachunki bezposrednio za pomocg przyciskdw na
pasku ikon lub wchodzac w menu Dokumenty. Wszelkie zmiany w nich dokonywane, widoczne
sg w naleznosciach.

Chcac rozpoczgé prace w Kasie lub Banku, nalezy je najpierw zdefiniowaé. Aby to zrobig,
wybieramy z menu gtdéwnego opcje Sfowniki, w ktérej s definicje kas, bankdw, innych rozrachunkéw
lub klikamy prawym klawiszem myszki w aktywnym oknie Kasa lub Bank i zaznaczamy Wybdr kasy
(odpowiednio Wybdr banku). Pojawi sie okno Definicje — KASY, w ktérym klikamy ikone Dodaj <F3>.
Na ekranie pojawi sie okno Definicja kasy:

Definicja kasy [ﬁ

1 Podstawowe 2 Bilans otwarcia 3 Migjsce

Podstawowe

Mazwa | Gtdwna |

PLM  ~
Faport | Rk E
Parametry
Akbywany

| Ksiegowad

[ Blakuj rozchéd na minus

.~ Zapisz . Anulyj | @ Pomoc

W zakfadce Podstawowe nalezy podad takie parametry jak: numer, kod, nazwe, walute itp. Jesli
zaznaczymy pole Ksiegowad, to beda generowane dokumenty ksiegowe. Jesli uzytkownik zaznaczy
parametr Blokuj rozchéd na minus, to nie bedzie mozna w programie wystawi¢ dokumentu KW, gdy
stan kasy bedzie ujemny.
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Nastepnie przetgczamy sie na zaktadke Bilans otwarcia:
[ Definicja kasy @1

1 Podstawowe 2 Bilans otwarcia 3 Migjsce

Dane bilansu otwarcia
2017-01-17 1
50,00 1

Dodatkowe

Zmien bilans otwarcia

" Zapisz > Anulyj @ Pomoc

Nalezy w niej, w polu Stan, wpisa¢ Bilans Otwarcia. Numer pierwszego KP, KW oraz raportu
zawsze bedzie miat przypisang wartos¢ 1 — jesli zaczynamy od nowego roku, a inng wartos¢, jesli
definiowanie nastepuje w innych terminach. Identycznie jak dla Kasy przebiega definiowanie dla
Banku i Inne.

Bilans Otwarcia (BO) podany w module Rozrachunki, dotyczy tylko tego modutu. Oznacza to, ze
dla modutu Finanse-ksiegowosc tez nalezy podac BO.

W systemie mozna definiowaé rowniez kasy walutowe. W oknie Definicja kasy, na zaktadce
Podstawowe, w polu Waluta nalezy zaznaczyé odpowiednig walute, w ktérej bedzie prowadzona
kasa. Automatycznie po wybraniu waluty, pojawi sie w oknie zaktadka Waluta:
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r -
Definicja kasy o)
1 Podstawowe 2 Bilans otwarcia 3 Migjsce 4 Waluta
Opcje walutowe
Flodzaj tabel kursowe] dla operacii walutowych mm
Kurs dla praychoddw w walucie oboej |Sredni w
Fourz dla rozchoddw w walucie oboe| Sredni w
Prowad? rachunek walutowy metods
Wydanie waluty wedtug kursu, korekta wedtug FIFO ~
|
Powiazania " Lapisz # Anuluj ) Pomoc
r— —

W zaktadce Waluta okreslamy pola:
e Rodzaj tabeli kursowej dla operacji walutowych — uzytkownik wybiera zdefiniowany wczesniej
w stownikach rodzaj tabeli kursowej (w menu Stowniki->Stowniki systemowe->Tabele kursowe).
e Kurs dla przychodow w walucie obcej — nalezy wybrac z listy kurs, po jakim bedg rozliczane
przychody w walucie obcej. Moze to by¢ kurs zakupu waluty, sprzedazy lub kurs $redni.
e Kurs dla rozchoddw w walucie obcej — nalezy wybrac z listy kurs, po jakim bedg rozliczane
rozchody w walucie obcej. Moze to by¢ kurs zakupu waluty, sprzedazy lub kurs $redni.
e Prowad? rachunek walutowy metodq - uzytkownik moze wybra¢ metode prowadzenia
rachunku:
o Woydanie waluty wedtug kursu, korekta wedtug FIFO,
o Woydanie waluty wedtug FIFO, brak korekty,
o Woydanie waluty wedtug kursu, korekta wedtug kursu.
* Kk Kk

Dla Kasy i Banku wystawiane sg raporty (w banku raporty, to nic innego jak wyciagi, a w kasie,
to raporty kasowe). Raportowanie mozliwe jest dzieki ikonom znajdujagcym sie na pasku ikon
aktywnego okna Kasy lub Banku:

=t 7~ _-r\. "

3‘_:._[, Ll >< k@

Bezposrednio za ich pomocg mozna wyswietla¢ spis raportéw (wyciggow), zamykaé raport,
otwiera¢ ostatni zamkniety raport oraz ustawia¢ date wprowadzania. Opcje te mozna réwniez
wiaczyé, klikajgc prawym klawiszem myszki w aktywnym oknie.

Raporty kasowe i wyciggi bankowe mozna oglada¢ nie tylko za pomoca ikony Spis raportow.

Rowniez witaczajac przyciski < > >|

e Raport nie moze sie zaczynaé¢ w jednym miesigcu, a koriczy¢ w innym, innymi stowy nie moze
by¢ tworzony na przestrzeni miesiecy. Dotyczy tylko wybranego miesigca.
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e W Banku jest mozliwos$¢ otwarcia kilku raportéw za pomocg opcji W banku dopuszczaj kilka
otwartych wyciggdow dostepnej w menu gtéwnym System->Konfiguracja->Ustawienia->Kasa,

Bank, Inne->0gdlne.

W przypadku Banku mozna podaé date nastepnego raportu, np. dla konta kwartalnego.
e W Kasie dokumenty numerujg sie automatycznie od numeru z BO wzwyz. Otwarty moze by¢

tylko jeden raport.

e Mozna usuwac dowolny niezaksiegowany i nie posiadajgcy pozycji raport bankowy oraz
poprawia¢ numer dla dowolnego nie zaksiegowanego raportu.

* *x %

W oknie ze spisem dokumentéw bankowych, w menu prawego klawisza myszki znajdujg sie opcje,
ktére umozliwiajg przenoszenie dokumentdw do schowka facznie ze sptatami — Przenies dokumenty
do schowka oraz pobieranie ich ze schowka wraz ze sptatami — Pobierz dokumenty ze schowka w celu

wczytania do innego raportu.

W systemie dostepna jest opcja umozliwiajgca import przelewéw do bankéw. Funkcja ,,Zaimportu;j
wycigg” dostepna jest pod prawym przyciskiem myszy lub za pomocga skrotu klawiszowego Ctrl+i.
Do banku importowane sg potwierdzone transakcje z okna przelewow.

*x Kk K

Opcje Inne definiuje sie w systemie podobnie jak Kase i Bank, a takze tak samo sie zarzadza.
Korzysta sie z niej, na przyktad, w momencie porzgdkowania dokumentéw. Pozwala sporzadzaé
réznego rodzaju wezwania do zaptaty wraz z prognozowanymi odsetkami, ugody sgdowe itp.

*x Kk K

Dokumenty kasowe, bankowe i inne mozna wystawia¢ (rozlicza¢) na dwa sposoby:

e Od strony dokumentu

Korzystajgc z tej mozliwosci uzytkownik wystawia dokumenty KP (analogicznie dla banku — BP
i dla Inne — IP, przy czym nazwy BP i IP powstaty na potrzeby systemu) oraz KW (BW, IW), ktére
majg wptyw na rozrachunki i takie, ktére go nie majg (inne wptaty/wyptaty, np. prowizje). Aby
wystawié¢ dokument, np. kasowy, nalezy klikng¢ na pasku menu przycisk Kasa, a nastepnie ikone

Dodaj <F3> .

-

Wybierz rodzaj dokumentu

|

KP E}S

o
Zt S @

o
Kontrahent-Rozliczenie

Q Kontrahent-Rozliczenie

Inne wplaty

Pracownik-Zwrot zaliczki Q Pracownik-Wyplata zaliczki

Q Inne wyplaty

@ Dokument ze spisu

i

b

Dla dokumentéw kasowych: KP i KW oraz dla dokumentéw bankowych: BP i BW mozliwa jest
numeracja w obrebie raportu (wyciggu) lub numeracja miesieczna.

Rodzaje dokumentéw wyswietlajgcych sie w powyzszym oknie mozna zmienia¢ za pomoca
opcji Nr w wyborze dokumentdw na pozycji:
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“—Deﬁuicje dokumentow - t—#_-

KP-Kontrahent-Rozliczenie (KP.
B 0Dl | X
v [ -
Definicja dokumentu
>
1 Podstawowe
v
Dokument Definicja sposobu dekretac)i dokumentu
KP-Kontrahent-Rozliczenie (1) I&; Now defiica dekrety >
[k P-Kontrahent-Rozliczenie]
> Konto WH Kaonto Ma& Wizl
Fod |KP_KROZ [+] &k by
>
Opis na dokument ‘ |
4 Roziachunki |Wehodzi do rozrachunkdw ~
3 Damyélna grupa roziach. | Sprzedaz | >
5 Powigz z dokumentem | Brak powiazania e
Mr"Lp" w oknie vyboru definicji dokumentéw przy dodawaniu dokumentu |1
.
>
>
>
>
)
>
. BB
Powigzania - Zapisz > Anuluj | (3 Pomoc
————

Stowniki->Definicje dokumentéw->Kasowe->KP-Kontrahent-Rozliczenie->Dodaj <F3>/Popraw <F5>

Uzytkownik moze podac wtasne nazwy dokumentéw, ktdre funkcjonujg w jego firmie. Nalezy
pamieta¢ o zaznaczeniu pola Aktywny, jesli chcemy, aby zdefiniowany dokument mozna byto
wywotywac. Chcac zobaczy¢ stworzone przez siebie dokumenty, klikamy na zaktadke Dokument
ze spisu. Na ekranie monitora pojawi sie spis wszystkich dokumentéw danego rodzaju (kasowych,
bankowych lub innych):

ﬂ Definicje dokumentdw - lﬁ
| Definicja
1 B ~ 7 N7 . = o
| Py J, \9 \( Szuka) =( =) \,/ ><
k.od Opis T Grupa -
FF_IM EP-Inne wptaty Fasowe
kP _KROZ kP-Kontrahent-Rozliczenie kKasowe =
kP PEWEAL EP-Pracownik-Zwrot zaliczki kasowe
kP _WROZ EP-Wlasciciel-Rozliczenie Kasowe
Fhh_IM Eht-Inne wypkaty Kasowe
k' _KROZ Ex-Kontrahent-Rozliczenie Kasowe
Ki_PWEZAL Khv-Pracownik-yWhyptata zaliczki Kasowe _
1 [ r

Uzytkownik systemu dodatkowo moze zmienié rodzaj wystawionego dokumentu, np. z KP —
Inne wptaty na KP-Kontrahent-Rozliczenie. Zmiany mozna dokonaé w niezaksiegowanych i
niezamknietych raportach oraz wtedy, gdy dokument nie ma spfat. Opcja, ktéra umozliwia zmiane
rodzaju dokumentu dostepna jest w menu podrecznym (prawego klawisza myszki) w oknie
dokumentdéw kasowych, bankowych i innych pod nazwa Zmien rodzaj dokumentu lub za pomoca
kombinacji klawiszy <Shift+Ctrl+F5>.
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e Od strony rozrachunku
Sposdb ten pozwala uzytkownikowi systemu wywotaé, z poziomu aktywnego okna Dokumenty

KASA (lub Bank/Inne), okno Naleznosci i zobowigzania i rozliczyé dany dokument. Mozna to zrobic
poprzez kombinacje klawiszy <Ctrl+F3> |lub ikone Rozlicz dokument % _

Wyswietla sie lista NaleZznosci i zobowigzan i z niej nalezy wybraé do rozliczenia dokumenty,
za ktore zaptata zostanie dokonana gotéwka:

r B
Dokument: KP-Kontrahent-Rozliczenie ﬁ
KP Data: 2017-11-19 | »
Kontrahent:| »
(1) STREAMSOFT
Cwoty
Famota
‘ 1BD,ED| |F'LN v| Rozliczenia
Cpiz
|FAVAT 256/11/2017 |
[Dod. kod rozliczenia | >
Dekretacja
1 Konto Wk Konta M
(
| 2] | |
L
| Opcje i) - Zamknij dokument |

Opcja Rozlicz dokument <Ctrl+F3> — rozlicza jeden wybrany dokument.
* Kk Kk

Jesli uzytkownik chce wprowadzi¢ dokument w walucie innej niz PLN, to system umozliwia wybor
waluty bezposrednio przy wpisywanej kwocie:

738,00 % Rozliczenia

_ EU
Opis PLN L
FAVAT 256/01/20

Po wybraniu Waluty, pojawia sie dodatkowe pola, w ktérych nalezy wpisaé kurs waluty i kwote
w PLN:

Fanata

Kamata ks FKamiota FLM

| 100,00| EUR | 43308]| 432,08 % Rozliczenia
[ 1Rzl wPLM [ ] g

Opiz

|FMAT 1236 |
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Jesli uzytkownik systemu kliknie na ikone Rozliczenia znajdujacg sie wewnagtrz wybranego
dokumentu, to moze zobaczy¢ szczegdtowe rozliczenie:

KP 2 driz 2017-11-19

Dane dokumentu
Tup dokurmentu Zaptata za naleznogé - KP_KROZ - KP-Kontrahent-Rozliczenie

Grupa rozrach. SF - Sprzedaz >
Kontrahent STREAMSOFT - Zielona Gora >
Kwata 0,00 PLM

M Lista dokumentow

Diokument Grupa Diata Temin Kawota Pozostata Do rozliczenia
FA 90152017 SP 2017-11-19 | 2017-11-19 610,78 199,62 EEE
FAQ1/2017 SP 2017-11-21 | 2017-11-21 749,20 74920 0,00
Kompensata
[Jpstam e 2017-11-18 | Dinukuj dokurnent kompers aty

Podsumowanie
Fuwota ... 0,00 Do dpspozycii ... 0,00 Razem ..o 0,00

Szukaj (F6) || Rozlicz automatycznie Zeruj

.~ Rozlicz | > Anuluj | @ Pomoc

(e

Uzytkownik, dla kazdego z dokumentoéw z listy, okresla kwote rozliczenia, przy czym, nie moze ona
przekracza¢ kwoty pozostatej do rozliczenia, a suma kwot rozliczed wszystkich dokumentéw, nie
moze by¢ wieksza od kwoty pozostatej do rozliczenia catego dokumentu.

Dokumenty mozna rozlicza¢ dokumentami w tej samej walucie: ztotéwkowe — ztotowkowymi,
a walutowe — walutowymi.

*x Kk Kk

Konsekwencjg rozliczenia dokumentéw jest powstanie, pomiedzy nimi, potgczen zwanych
sptatami. Pokazujg one dokumenty, ktdre zostaty sobg rozliczone, np. KP za dang fakture VAT.

Istnieje kilka sposobdw tworzenia sptat w systemie:

poprzez zrobienie kompensaty,

wybranie dokumentu do rozliczenia z poziomu dokumentéw kasowych i bankowych — Rozlicz
dokument <Ctrl+F3>,

podczas dekretowania,

w naleznosciach i zobowigzaniach za pomoca opcji Kompensuj/Rozliczaj <Ctrl+R>,

poprzez Przeniesienie rozrachunkodw,

bezposrednio przy tworzeniu dokumentu, np. faktury.

Sptaty mozna rozpinaé, czyli wycofywac z systemu, pod warunkiem, ze mamy otwarty miesigc
w rozrachunkach. Celem rozpinania sptat jest dokonanie poprawy w dokumentach je tworzacych:
wskazanie na inny dokument lub usuniecie catkowite.
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Wycofaé sptaty mozna:

12. Z poziomu okna Naleznosci i zobowigzania — opcja Popraw <F5> i Usur <F8> — jest tak
w przypadku dokumentéw nierozliczonych w catosci.

13. Poprzez Dokumenty rozliczone — opcja Popraw <F5> i Usur <F8>.

14. W dokumentach kasowych, bankowych, innych — opcja Pokaz rozliczenia <Ctrl +F5>.

15. Poprzez usuniecie catej kompensaty lub jej poprawe i usuniecie pozycji.

16. Poprawiajac fakture i wycofujgc sptaty.

17. Z Przeniesienia rozrachunkdw — jesli ptatnosé nastgpita kartg, to poprawia sie fakture, a gdy
gotdwka, to rozbijamy na poszczegdlne pozycje i po kolei usuwamy.

W oknie sptat dla dokumentu mozliwe jest:

° usuwanie kompensat — w przypadku, gdy istnieje tylko jedna spfata z danej
kompensaty usuwany jest caty dokument, w przeciwnym wypadku wyswietlane jest okienko

_1
edycyjne kompensaty (ikona —),

=
e podglad na dokument zrodtowy (ikona |:|}* ) dla dokumentu sptaty oraz dokumentu
rozliczanego,
e podglad dekretu dla dokumentu sptfaty oraz dla dokumentu rozliczanego (ikona LE ),
M

LT

podglad dokumentu kompensaty (ikona — )
edycja grupy rozrachunkowej dla dokumentu rozliczanego, edycja jest mozliwa gdy nie

wystepujg zadne sptaty oraz dokument nie jest zadekretowany (ikona E] ).

Dla dokumentéw kasowych, bankowych, innych mozna w Module Administratora wiaczy¢ opcje

umozliwiajgcg wystawianie tych dokumentéw z datg inng niz aktualna. W tym celu nalezy wejs¢

do opcji menu gtéwnego Sfowniki->Grupy uzytkownikow (w Module Administratora). Nastepnie
@)

za pomocg ikony " lub kombinacji klawiszy <Ctrl+P> uruchomic¢ okno Prawa do opcji. W oknie

tym wybieramy Rozrachunki->Dokumenty->Kasa-Bank-Inne/Wystawianie dokumentéow z datg

inng niz aktualna.

* K X

Umozliwiono powigzanie dokumentu bankowego z wieloma zamdwieniami od odb. lub dok. WZ.
Opcja umozliwia automatyczne rozliczenie dokumentu faktury sprzedazy realizujgcej zaméwienie od
odbiorcédw z dokumentem KP/BP — Kontrahent -Rozliczenie, na ktérym zanotowano wptate i
powigzano go z takim zamdwieniem.

e Opcja automatycznego rozliczenia zajdzie tylko gdy waluta wptaty zgadza sie z walutg faktury
koncowe;j.

e Gdy na dokumencie KP/BP przy powigzaniu z zamodwieniem nie poda sie kwoty powigzania
system rozlicza na fakturze koricowej maksymalng warto$¢ dokumentu KP/BP do kwoty faktury
koncowe;j.

e Gdy na dokumencie KP/BP przy powigzaniu z zamdwieniem poda sie kwote powigzania system
przy rozliczeniu na fakturze koricowej analizuje jaki % kwoty catego zamdwienia zrealizowano i
rozlicza taki % kwoty powigzania zam. z KP/BP.
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Petweerdzene dolumenty X
Kontrahent > Razem IS 123,00
(1302) STREAMSOFT SPOLKA (1. .
9291851723
Nadwasko 1 ereg v Ny
Ne tel
Lp Al Mag Indeks Na e 2
1 USER-0002 w Wipkata gotiks 000 | © | Kara GLOWNA-PLN
nne rozliczenia
m MOM T . 5po1od piatnot
TP 201441231 89 40012014 12300
™
X
Roscaerss tavern 12300
Pozoststo 0,00
v Zapisz | X Anuhg | D Pomoc

¥ Kortrols kendu posycy odwt. cbe - Kontrobyj imst dfa pozycy 0.0 Z imitem

Beozycje Inee bes VAT Zestavaerie VAT inne

Dostawa

Dodatkowe KGO |.\~ ™ ™
LQ ® L
/ Zaminij dokument Farem

L

™
Y

x

Finanse i Ksiegowos¢

Dots wystowersy 2018-02.28
Dats specedasy 2018-02-28° 2

4 Suky _71

fensmetto  Vat Wartoié brutt O
100,00 23% 123,00

Lot spez eloktron - 20 000,00, Wkoeaystano - 0.00

88 ¥ % {1

123,00

Na definicji dokumentu KP/BP — Kontrahent -Rozliczenie nalezy wybra¢ w opcji ,,Powiagz z
dokumentem” wartosé ,,Zaméwienie od odbiorcy”.

Definicja dokumentu

1 Podstawowe

Dokument
BP-Kontrahent-Rozliczenie (1)

Definicja sposobu dekretacji dokumentu

Opis |BP—Kontrahent—Roﬂiczenie

| % Mowa definicja dekretu |

| Bankowe: BP - kontrahent

| Konto WH

Kod [BP_KROZ

Konto MA
Lkbpary

Opiz ha dokurnent |

Bank
|

Fiozrachunki |Wch0dzi do rozrachunkdw

¥ |

Domypéina grupa rozrach. |Sprzedai [200]

E

Powigz z dokumentern |Zamdwienie od odbiorcy

~

ML w okniie Brak powiazania
W2

Zamowienie od odbiorcy

Wazdr
Konto z grupy 1 Kwota catego dokumentu

DL

| .~ Zapisz ” > Anuluj ” (@ Pomoc ‘

Podczas dodawania dokumentu KP/BP Pojawi sie zaktadka 2 Powigzania. Na tej zaktadce nalezy

doda¢ powigzanie z zaméwieniem od odbiorcy, ktérego dotyczy wptata.
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Przy dodaniu powigzania nalezy wybrac sposéb rozliczenia zamdwienia:

e Rozlicz wszystko — w systemie nie zostanie zanotowana kwota powigzania. Przy
automatycznym rozliczeniu z fakturg, system rozlicza maksymalng kwote pozostatg do
rozliczenie z KP/BP, nie przewyzszajgc oczywiscie wartosci faktury.

e Rozlicz do kwoty — w systemie zostanie zanotowana kwota powigzania. Przy automatycznym
rozliczeniu z faktura, system przy rozliczeniu na fakturze koricowej, analizuje jaki % kwoty
catego zamowienia zrealizowano i rozlicza taki % kwoty powigzania zam. z KP/BP.

BP Data: 2018-03-12 [ »

Kontrahent:| »
(311) STREAMSOFT Spdtka z 0.0. S K.

Kossaka 10, 65-140 Zielona Gora

1 Podstawowe 2 Powiazania

Dokumenty Zamdwienia od odbiorcow

Kwota pow.  Kwota rozl. | Dok, Numer zew. Data dok. Suma Walut

Kwota powiazania x

Spozdb rozliczenia zamawienia

® Roglicz wezpstka 0,00

Rozlicz do kwoty 0,00
% Anuluj | @ Pomoc | | I::'I D_ E} [‘;(

cje - Zamkni] dokument

12

Przy realizacji zaméwienia od odbiorcéw na fakturze koncowej, po wybraniu Zamknij dokument
w oknie Potwierdzenie dokumentu, w sekcji Inne rozliczenia, zostanie automatycznie dodane
rozliczenie z KP/BP, wczesniej powigzanym z zamoéwieniem. Podczas importu dokumentow
bankowych w opcji Dokumenty — Bank — Importuj wyciag lub Dokumenty — Import wyciggéw
bankowych jest mozliwosé automatycznego powigzania dokumentu bankowego z wieloma
zaméwieniami od odb. lub dok. WZ. Wyszukiwanie zaméwien/WZ przy imporcie wyciggu
bankowego jest mozliwe po polu Opis dokumentu (numery dokumentéw mozna podac
oddzielajac je: ,,,”, ,,.”, »,;” lub” ” ). Jezeli do przekazania numeru dokumentu bede wykorzystane
pola: NRDOKZEWPOWIAZZAMW?Z i NAGLPOWIAZZAMWYZ to program zadziata jak dotychczas nie
wyszukujgc po opisie (w polu NRDOKZEWPOWIAZZAMWZ mozna podaé¢ tylko jeden
numer).Umozliwiono réwniez podczas importu wyciggu bankowego wyszukiwanie zaméwien/WZ
po opisie dokumentu (numery dokumentéw mozna podac oddzielajac je: ,,,”, ,,.”, ,,;” lub” 7 ).Jezeli
do przekazania numeru dokumentu bedg wykorzystane pola: NRDOKZEWPOWIAZZAMW?Z i
NAGLPOWIAZZAMW?Z to program zadziata jak dotychczas nie wyszukujgc po opisie (w polu
NRDOKZEWPOWIAZZAMWZ mozna podac tylko jeden numer).
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Terminal ptatniczy
Terminale ptatnicze dziatajg podobnie jak kasa. Zbierajg wszystkie ptatnosci kartg z jednego dnia
i na konicu przerzucajg na kontrahenta obstugujgcego terminal.

Terminale definiowane sg w menu Sfowniki za pomocg opcji Definicje terminali ptatniczych:
Definicja [-i!_h]‘

1 Podstawowe 2 Bilans otwarcia 5 Terminal

Podstawowe

Nazwa|TermmaI| |

Wialuta [PLN -

Raport | RT E|
Parametry
kb
Kasiegowad

[ Blakuj rozchid na minus

Powiazania " Zapisz > Anulyj | (3 Pomoc

W zaktadce Terminal, uzytkownik systemu definiuje kontrahenta obstugujgcego terminal oraz
stanowisko (lub stanowiska), ktére bedzie korzystato z terminala.

W systemie istnieje mozliwos¢ ponownego drukowania wszystkich dokumentéw kasowych,
bankowych i innych. W tym celu nalezy, w module Administratora, przydzieli¢ dla dokumentéw
kasowych, bankowych i innych prawo: Ponowny wydruk dokumentdéw kasowych.

5. Dokumenty rozliczone

Opcja wywotywana przyciskiem na pasku ikon lub poprzez menu gtdwne Rozrachunki->
Dokumenty rozliczone. Pozwala na przegladanie rozliczonych w catosci dokumentow
rozrachunkowych. Sg one wyswietlane w takim samym uktadzie jak Naleznosci i zobowiqzania i za
pomocy tych samych opcji uzytkownik moze w dowolny sposéb nimi zarzadzad: filtrowac, sortowac,
szukac itp.

5% Dokumenty rozliczone - Wszyscy - 2017-11-01 - 2017-11-19

X
= [ A AR N7 N7 N7 = . |Fap.e i R B =
ROBSIEHNSYY XES - 828 B =SB Saka =B
Termin Data dok.zew. Dokument Numer zew. |dentyfik.ator T Nip Migjscowose Naleznagci Zobowigzania  Waluta Nazwa -
2017-11-19 2017-11-19 FA an/47/2017 ABC BB3-265-42-52 Berlin 706,50 PLN  ABC GmbH
2017-11-18 KR 43farem? ABC B58-2E5-42-62 Berlin 706,60 PLN ABC GmbH
2017-11-19 2017-11-19 PAR g/em? JEDMNORAZ WY 19716 FLN
2017-11-19 2017-11-19 OFK 11zz2m7 JEDMNORAZ WY FLN
2017-11-18 KR 44tar20m7? JEDMNORAZ WY 19716 PLN
2017-11-04 2017-11-04 FA 68,2017 STREAMSOFT 929-185-17-23 Zielona Gora

FLN  STREAMSOFT A
“

Szezegoly Splaty Zmiany Przelewy Dyspozycje Kontakty windykacyjne Noty odsetkowe
Data powst, Kowota Fwota PLM Data dok. zew. MHumer zew, [rok. Kurs

207-11-14 708,50 708,60 2M7-11-18 43fa2017 KP 1.0000

Dokumenty rozliczone - Wszyscy - 2017-11-01 - 2017-11-19
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Dla Dokumentow rozliczonych, charakterystyczny jest Zakres dat <Ctrl+D>. Ogranicza on ich
wyswietlanie do podanego okresu.

6. Wszystkie dokumenty

Za pomocg tej opcji uzytkownik systemu moze wyswietli¢ rozrachunki kontrahenta, wtasciciela
oraz pracownika, zgodnie z parametrami, ktére zada w oknie filtru. Po wybraniu tej opcji z menu
Rozrachunki, na ekranie monitora pojawi sie okno filtru:

F ™
Filtr rozliczen ﬁ
Skowriik Kontrahent - |

| E
Grupa rozrachunkow |SF' - Sprzedaz | »
Rodzaj ar. rozrach. |Zewnetr.’_ne v|
Maleinogoi Zobowiazania
Migrozliczone
Fozliczone Od |2017-01-01 | Dol2m71-23 |

w Ustaw * Anuluj || 3 Pomoc

Po zdefiniowaniu wybranych pél w filtrze, nalezy klikngé na przycisk <Ustaw>. Wtedy na ekranie
pojawi sie okno ze spisem wszystkich dokumentéw, zgodnych w wymaganiami uzytkownika
okreslonymi w oknie Filtr rozliczen.

7. Przelewy

W systemie mozna generowac przelewy na dwa sposoby:
® Z poziomu menu Rozrachunki->Przelewy->Dodaj <F3>->WYybierz przelew lub za pomoca
przycisku Przelew z paska ikon:

Wybierz przelew K
% Do zobowiazan (rozliczenie)

:@:\g Do zobowiazan (kontrahent)

@ Kontrahent

H us

Urzad Skarbowy

& Pracownik

E‘ﬁ DMS

e

Al Ze wzorca

¢ Wewnetrzny (miedzy kontami firmy)

c;‘;h: Komornik

%‘? Inne rozrachunki

e Do zobowigzarn (rozliczenie) — pokazuje naleznosci i zobowigzania (nierozliczone) wszystkich
kontrahentow.
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e Do zobowigzan (kontrahent) — wyswietla liste kontrahentdw, z ktérej wybieramy tego,

ktorego dokumenty nierozliczone chcemy zobaczy¢.

Aby wykona¢ przelewy Do zobowiqzan (rozliczenie) i Do zobowigzan (kontrahent) trzeba
w pierwszej kolejnosci zdefiniowaé konto dla kontrahentéw (menu Sfowniki-> Kontrahenci-
>zaktadka Inne->sekcja Konta bankowe->Dodaj <F3>.
Kontrahent — generuje liste kontrahentéw, a po wybraniu zagdanego pokazuje sie okno
Przelew z zaktadkami Podstawowe i Dodatkowe. W dodatkowych mozna zaznaczy¢ opcje
Przelew potwierdzony.
ZUS — po wybraniu tej opcji od razu wyswietla sie okno Przelew i w jego zaktadkach
wprowadzamy niezbedne dane.
Urzgd Skarbowy — po wybraniu tej opcji od razu wyswietla sie okno Przelew i w jego
zaktadkach wprowadzamy niezbedne dane.
Pracownik —w module Rozrachunki mozliwe jest wystawianie przelewdéw dla pracownikéw.
Z dyspozycji — po wybraniu tej opcji mozemy wystawic przelew z utworzonych dyspozycji w
menu Dokumenty-> Dyspozycje->Dodaj <F3> lub w oknie Naleznosci i zobowigzania, za
pomocg kombinacji klawiszy <Ctrl+D>. Aby funkcjonalnos¢ ta byta dostepna, nalezy w menu
System->Konfiguracja->Ustawienia->Rozrachunki->Ogdlne wiaczy¢ opcje Obstuga
dyspozycji.
Ze wzorca — opcja ta uruchamia okno przelewdw ze wzorca, ktére umozliwia przeglagdanie
wzorcow, ich edycje oraz dodawanie przelewdw do wzorca.
Wewnetrzny (miedzy kontami firmy)— po wybraniu tej opcji wyswietli sie okno z wyborem
bankdw firmy, nastepnie mozliwe bedzie dodanie przelewu.

Z poziomu opcji Drukuj <F9> — mozna tak tylko w przypadku Do zobowiqzan (rozliczenie)

i Do zobowiqzan (kontrahent). Klikamy w menu Rozrachunki->Przelewy->Dodaj <F3>->

Do zobowiqzan (rozliczenie lub kontrahent), wyswietla sie okno Naleznosci i zobowigzania
(wszystkich kontrahentdw lub wybranego) i w nim wybieramy ikone Drukuj <F9>->Wystaw
przelew.

W aktywnym oknie Przelewy, dzieki ikonie Zakres dat @ , mozna wybraé okres czasu, z ktérego
chcemy zobaczy¢ przelewy dla danego kontrahenta. Przegladanie utatwiajg dwie strzatki Dzier wstecz

i Dzient w przod

Przelewy nie majg wptywu na rozrachunki.

Wprowadzone przelewy mozna drukowac i eksportowac w elektronicznych formatach bankdéw.
Wszystko za pomocy przycisku Drukuj <F9>, ktéry witgczony rozwija nam liste swoich dostepnych

opcji:

Drukuj przelew
Drukuj przelewy zaznaczone
Drukuj za co

Drukuj za co zaznaczone (pogrupowane)

Formularze definiowane 4

Whydruki definiowane

Za pomocy przycisku <Podglgd> mozna zobaczy¢ wydruk, a dzieki przyciskowi <Opcje>
go zmodyfikowad.
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-

-
Opcje wydruku przelewu ﬁ

1 Ustawienia 2 Przelew graficzny 3 Przelew elektroniczny

Drrukarka Danc-n MG2400 series Printer v| =

(@ Wudruk graficzny przelevu
() Elektoniczry przelew
(0 whdrak, bek stowy przelew

Format | [0 Nowy - Ad - 4 odcinki v|
Dirubouj Orientacja M arginesy
Drowwad wpkaty Fioniowa Fdrmy Ijl T

(@ Przelew i@ Pozioma Ly Ijl iy

Odztep pionowy pomiedzy odcinkanmi Ijl i
Odztep poziomy pormiedzy adcinkani Ijl T

" OK = Anuluj | & Pomoc

b

Zaznaczajgc Wydruk graficzny przelewu, uaktywniamy pola w zaktadce Przelew graficzny itam

ustawiamy parametry wydruku. Aby przetaczy¢ sie do zaktadki Przelew elektroniczny, nalezy w
zaktadce Ustawienia zaznaczy¢ parametr Elektroniczny przelew.

Parametry dla przelewu elektronicznego ustawiamy w ostatniej zaktadce:

r B
Cpcje wydruku przelewu ﬂ

1 Ustawienia 2 Przelew graficzny

3 Przelew elektroniczny

Jezeli w banku vapbrano format - uztawienia obowiazuig 2 banku 11

Format |Mu|ticash Eank Slazki - |

[ 'whubierz nazwe pliku automatyczhie:

Mazwa pliku ||::". |

[ Dopisuj do istrigjaceqn pliku

tacz numer banku z nunmerem konta dla Elisic
["] Dodaj date przelevu dia YideoTEL
[ Usurs spacie z kont dla VideoTEL

Standard polzkich liter
@ Windows
t azovia
L atin

Bez polzkich liter

" Ok ¥ Anuluj | (3 Pomoc

L

e Format —w polu tym nalezy wybraé format banku,

e Nazwa pliku — automatycznie (wg aktualnej daty lub daty przelewu) lub recznie,
e zaznaczamy tgcz numer banku z numerem konta.
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*x Kk Kk

Z poziomu okna ze spisem wszystkich przelewdw, za pomocg menu prawego klawisza myszki,
uzytkownik systemu moze podejrze¢ rejestr operacji dla przelewdéw. Dzieki tej opcji operator
systemu, moze kontrolowac kto, kiedy i na jakg kwote dokonat przelewu.

W module Rozrachunki blokowane sg przelewy na dokumenty, ktére podlegajg akceptac;ji,
a sg niezaakceptowane.

W module Rozrachunki opcje: Przelewy, Noty odsetkowe, Kompensaty, Przeniesienia
rozrachunkow i Bilans otwarcia naleznosci i zobowigzarn umieszczone zostaty w menu gtdwnym
w Dokumentach i w Rozrachunkach dla wygody uzytkownika. Dlatego korzystanie z nich z poziomu
Dokumentdw lub Rozrachunkdw nie oznacza btedu, ani tez nie generuje zadnych réznic.

7.1 Sprawdzenie kontrahenta w KAS podczas wystawiania
przelewu.

Przy dodawaniu przelewu na kontrahenta nastepuje sprawdzenie, czy kwota przekracza prog z
konfiguracji. W przypadku jej przekroczenia program wyswietli komunikat z blokadg. Przetamanie
blokady jest mozliwe jedynie przez uzytkownika posiadajgcego odpowiednie prawo w Module
Administratora. Dodatkowo w oknie Przelewy dodano w menu podrecznym opcje dotyczgce
sprawdzania konta w KAS:

e  “Sprawdz konto w KAS” — Sprawdza ona w Wykazie podatnikow VAT czy dane konto jest
przypisane do NIP-u lub REGON-u kontrahenta z przelewu
e “Pokaz historie sprawdzen kont w KAS” — umozliwia przegladanie historii sprawdzen

Przy zapisywaniu lub drukowaniu przelewu nastepuje sprawdzenie nr rachunku w wykazie w KAS.
Program wysle zapytanie na strone Ministerstwa Finansdw weryfikujgce czy konto jest przypisane do
nr NIP lub REGON kontrahenta z przelewu lub odwota sie do informacji pobranej i zapisanej w historii
kontrahenta. Weryfikacja ta zapisywana jest w historii sprawdzen. Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyboru
na jakg date ma by¢ sprawdzone konto. Do wyboru s3 3 opcje:

o Stan na dzierh —w tym miejscu mozna wskaza¢ dowolng date;
o Nadzien przelewu;
o Na dzien wydruku przelewu;

W opcji Przelewy nastepuje przeliczanie przelewdw walutowych na PLN w celu weryfikacji czy
przelew przekracza kwote dla ktérej sprawdza¢ konto w Rejestrze podatnikéw VAT. Do przeliczenia
brany jest sredni kurs NBP z poprzedniego dnia roboczego.
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B Przelew - blokada " — O *

Rachunek  37103014077838174745000275 nie jest przypisany do podmiotu wg "Rejestru Podatnikdw VAT

Szczegd:
Dane przelewu

Data przelewu: 2019-11-27 Do bank: ING
Kwota: 799490 Do nazwa konta:  ING
waluta: Euro Kontrahent: FIRMAHANDLOWA"IKS" SP.Z 0.0.
Przelew S5P: Mie Nr kontrahenta: 1
Kwota VAT: 0,00 NIP: 7571194366
REGON:

Mazwa odbiorcy: FIRMAHANDLOWATIKS™ 8P Z 0.0,

Dane przelewu

Frzetamanie blokady

Inny opeartor Anuluj Pomoc

8. Elektroniczny import wyciggéw bankowych

Opcja importu wyciggdw bankowych znajduje sie w menu gtéwnym Dokumenty. Umozliwia ona
zaimportowanie wyciggdw bankowych. Aby korzysta¢ z tej opcji trzeba najpierw zdefiniowaé¢ w
systemie banki. Podczas definiowania banku moina dodatkowo zaznaczyé opcje Wyciggi
numerowane w sposob ciggly na przestrzeni lat. Dzieki niej kazdy wyciag bedzie miat automatycznie
nadany numer.

Istnieje mozliwos$¢ zaimportowania wyciggéow bankowych od strony banku (Rozrachunki —
Dokumenty — Bank). Aby opcja byta aktywna nalezy odpowiednio ustawi¢ parametry na oknie
definicji banku (zaktadka 7 Import wyciggdéw): nalezy wskazac plik programu Mt940_2PCSQL.exe,
format importu (przekazywany do programu Mt940), Katalog pliku wejsciowego (potozenie pliku z
banku do przerobienia przez Mt940), plik txt (plik wynikowy zaczytywany do Banku) oraz plik CD (plik
konfiguracyjny).

Definicja banku X
1 Podstawowe 2 Bilans otwarcia
6 Przelew elektroniczny 7 Import wyciagéw

/Clac
wycCia

[ Zaimportuj automatycznie

Jak rozliczaé podczas importu )
Plik MT340_2PCSOL exe >
Import 2 vl >

Katalog pliku wejéciowego >
Plik tzt >

Plik cd >

Kasyj plik po zaimportowaniu

Powiazania /" Zapisz X Anuluyj (3 Pomoc
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Po skonfigurowaniu parametréw na oknie Dokumentéw bankowych dostepna bedzie opcja
Zaimportuj wyciag (Ostatnia ikona).
(51 Dokumenty BANK

B T == T e T == O e \ G 17 ™ N\ v (O i I
1A loFBed 2 XI@BEE2z4 O X \ o] @ X sl < > )l ILU LS
p ¥ Dokument Numer zew. Identyfikator Opis - rozliczenia Przychod Rozchod
1 BW 3/BRE PL/201, Optaty bankowe 60,00

Po wybraniu opcji zostanie wywotane okno Importu wyciggdw bankowych (z ustawionym
bankiem — bez mozliwosci zmiany).

W ustawieniach importu wyciggédw bankowych dodano mozliwos¢ rozpoznawania przelewdw po
,Opisie”, Dodano domyslnie wartosci dla danej definicji dokumentéw gdzie mozna wskazaé np.
Kontrahenta lub inne stowniki rozrachunkowe. Dodatkowo przy zaznaczeniu parametru: ,Zbijaj dla
zadanych parametrow”, program scali przelewy.

/) 25 Nie rodicza). pokat okno roziczen

bod Praychod Przychod PLN Rozchod Rozchod PLN Kurs Opis ¥ Nr dokumentu Odb, det
2017-06-09
2017-06-09
2017-06-09, Lener
2017-06-09 Konto Dotyezy Kod BpP BW Ope
1
Ustawienss 30
Konto }I
Ope
Ked |
[u;l,‘;:'\
BP >
BwW >

Wartoi¢ domyding dia podaney defrecy dokumenty
< ol > >

gom [12vs 2 ch patametrom
L importiy tylo przychody L3<baey da zadergch parametsdyy

/ Zaplsz < Anuly) | (3 Pomoc < Anuly) (3 Pomoc

9. Noty odsetkowe

e Noty odsetkowe generowane sg w przypadku nieterminowych zaptat za naleznosci.
e Nie sg one tworzone od dokumentéw nierozliczonych.
e Mogg byc¢ sporzadzane tylko do sptat.

Opcje Noty odsetkowe mozna wigczy¢ poprzez menu gtéwne Rozrachunki (lub Dokumenty)->Noty
odsetkowe lub za pomocg przycisku na pasku ikon.

[ 5
i

Moty
Jesli ikona odsetkowe  nje jest widoczna na pasku ikon, to aby byta dostepna, nalezy wejsé¢ w

menu Okno->Ustaw ikony. Na ekranie monitora pojawi sie okno lkony:
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r ~
E Tkony I.éj
Kategorie Na pasku ikon (wybrano: 8)
Faporty i formularze 1 () Wyjscie
~ Fiozrachunki Q Kasa
"4?‘ Bank
Dokumenty | —
‘:‘ % Naleznoéci i zobowiazania
Rozrachunki 0
b @ Dokumenty rozliczone
Stowniki ey
Przelewy
» Senwis - I Terminal ptatniczy
) Moty odsetkowe
Dostepne ikony
"’ﬁ?‘ Bank i 3
= |Bilans otwarcia naleznosci i zobowiazan ‘E‘ €
s R | 4
EJ Definicje bankiw
__@é Definicie innych rozrachunkdw
;I:"", Definicje kas
=i P
I:?,QI> Definicje terminali ptatniczych
. il ~
E= Dokumenty rozliczone
[11kona * Wyjécie * z prawe] strony lkona* Szukaj’ [Imate ikony
" Zapisz > Anuluj | (& Pomoc
U

Chcac wyciggnac odpowiednie ikony na pasek programu, uzytkownik powinien najpierw zwrdcié
uwage na sekcje Kategorie, klikajagc na nie uzyska dostep do poszczegdinych modutéw systemu i ich
opcji, np. stowniki, serwis, system, sprzedaz itd., ktore rozbudowane sg o funkcje bezposrednio

dostepne przy pomocy ikon.

Generujac note odsetkowa, nalezy okresli¢ kontrahenta, dla jakiego zostang wykonane obliczenia.
W ponizszym oknie, w polu Kontrahent wida¢, ze mogg to byé wszyscy kontrahenci, zaznaczeni,
wybrany lub wyselekcjonowani za pomocg odpowiednio ustawionego przez uzytkownika filtru.

Dane do noty odsetkowej

===

Reodzaj rozliczer
(® Naleznosci

Kentrahent

(_) Zobowiazania

Wybrany

| |1 - STREAMSOFT | >

Zakres dat

| Aktualny miesiac

| 0d[2017-11-01

m] Dof2017-1130 =]

Dane noty

Drata noty [2017-11-23
Minimalna ilogs dni po teminie l:l
Minimalna kwota odzetek

Odsetki naliczai  od dnia |Nastepneg0 po terminie v|
do dria |Zap¢aty {wiacznie) v |

Sposdb naliczania odsetek. | Inny v |
| Podatkowe ~ |

[ Tylko dia dokumentéw rozliczonpch w cabodoi
[ Uwzgledniaé sphaty, ktére majs status odsetek "Nis liszyé”
[ Uwzaledniad spraty dia karekt zakupu na minus

[ Genenj valiczenia dia dok. przed terminem pkatnosci

Walta | Zioty v]

Warunki 0k * Anuluj || & Pomoc
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Ponadto, przygotowujac note nalezy okresli¢:

e date, z jakg nota zostanie wystawiona,

e okres, za ktéry program bedzie analizowat sptaty dokumentéw,

e minimalng ilos¢ dni po terminie — sprawdzana dla kazdej sptaty zadtuzenia niezaleznie —
oznacza to, ze jezeli zaptata za naleznos¢ zostata dokonana w czasie krotszym od tego limitu,
nie zostanie ona uwzgledniona do obliczen,

e minimalng kwote odsetek — sprawdzana dla catosci obliczent dotyczgcych danego kontrahenta,
pozwala okresli¢ kwote odsetek, ponizej ktérej nota odsetkowa nie zostanie wygenerowana.
Zabezpiecza to przed tworzeniem i wysytaniem do kontrahentéw not odsetkowych o kwotach,
ktdre nie sg sensowne z punktu widzenia ekonomii,

e czy odsetki majg by¢ naliczane od dnia nastepnego po terminie, czy pierwszego roboczego
po terminie,

e zaznaczyc¢ opcje Tylko dla dokumentdw rozliczonych w catosci, ktéra oznacza, ze do obliczen
uwzgledniane bedg tylko zaptaty, ktdre rozliczajg naleznosci w petni juz rozliczone, a pominiete
zostang wszelkie zaptaty czesciowe dotyczgce dokumentow jeszcze nie rozliczonych,

e sposob naliczania odsetek — mozna wybrac taki sposéb naliczania odsetek, jak okreslono
w dokumencie, sposdb z konfiguracji — jesli nie okreslono w dokumencie lub inny,

e zaznaczenie parametru Generuj wyliczenia dla dokumentdw przed terminem ptatnosci
spowoduje, ze zostang naliczone odsetki zgodnie z ustawionym parametrem w danych
kontrahenta (zaktadka Warunki sprzedazy):

o Naliczanie dla niezaptaconych naleznosci — nalezy podad ilo$¢ dni, po ilu system ma naliczy¢
odsetki po dacie sprzedazy przed terminem ptatnosci.

o Naliczanie po zaptacie przed terminem ptatnosci — nalezy podaé ilos¢ dni, po ilu system
naliczy odsetki przed terminem ptatnosci do dnia zaptaty.

Parametr w danych kontrahenta dotyczacy naliczania odsetek przed terminem ptatnosci
domyslnie ustawiony jest na wartos¢ Nie.

Kwota odsetek, ktéra zostanie naliczona w efekcie tworzenia noty, jest wynikiem sumy wszystkich
pozycji wchodzacych w jej skfad, a wynikajacych z wielu nieterminowych zaptat. Chcac przesledzié,
ktére zaptaty uwzgledniono w powstatej nocie, nalezy wybraé opcje <Ctrl+P>. Funkcja ta pozwala
rowniez sprawdzi¢ wedtug jakiego wzoru kwota odsetek zostata naliczona.

10. Kompensaty

Wykonanie kompensaty powoduje rozliczenie wskazanych rozrachunkéw. Kompensata moze nie
powstac, gdy nie ma ruchu na kontach lub, gdy jest grupa rozrachunkowa, np. sprzedaz, zakup.
We wszystkich innych przypadkach powstaje i jest ksiegowana.

Kompensate mozna wystawiac na dwa sposoby:

o Automatycznie do tego, co wystawiamy — Naleznosci i zobowigzania, ikona Kompensuj/
Rozliczaj <Ctrl+R>.

o Menu gtdwne Rozrachunki->Kompensaty.

Kompensate mozna drukowac¢ wedtug dwdch wzordw. Po kliknieciu na ikone Drukuj lub klawisz
funkcyjny <F9>, na ekranie monitora pojawi sie liczba dostepnych sposobéw wydruku:

Drukuj dekument

Kompensata bez powigzan

Formularze definiowane L

Wydruki definiowane
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Za pomocg ikony ) lub kombinacji klawiszy <Ctrl+F3>, uzytkownik systemu moze wystawic
propozycje kompensaty. Propozycje wystawia sie identycznie jak zwykta kompensate. Réznica miedzy
tymi dwoma dokumentami polega na tym, ze propozycja kompensaty nie rozlicza dokumentéw.
Na podstawie propozycji kompensaty mozna wystawi¢ normalng kompensate. Wykonuje sie to w

-,
o

"

oknie edycyjnym propozycji kompensaty, za pomocg przycisku Zrealizuj kompensate
Operator systemu moze zobaczy¢ pozycje z propozycji kompensaty w zaktadce Dyspozycje sptat
w oknie Kompensaty.

11. Przeniesienia rozrachunkow

Przeniesienia rozrachunkdw stosuje sie przy:
e rozliczeniu kartg,
e transakcjach tréjstronnych.

Dostep do tej opcji uzyskuje sie poprzez menu gtdéwne Rozrachunki->Przeniesienia rozrachunkow.

Przenies rozrachunek na: &J
Kontrahent
GUEEE G Konfrahent v
|dentyfikator  STREAMSOFT >

Grupa rozrachunkow

Mazwa |Sprzedai >

" Zapisz | Anuluj | (& Pomoc

Mozna wyciggngé na pasek ikon przycisk Przeniesienia rozrachunkdw, aby mie¢ do nich
bezposredni dostep. Korzystamy z menu gtéwnego Okno, z opcji: Ustaw ikony. W polu Kategorie
wybieramy Rozrachunki.

W systemie mozliwe jest przeniesienie rozrachunkéw na kontrahenta jednorazowego. Kontrahent
jednorazowy, na dokumencie przeniesienia (i nie tylko na nim), ma numer 0.

Dokument: Przeniesienie rozrachunku &

PROZR Datar 2017-11-23 >

Termin: 2017-11-19 | »

Na kontrahenta: | »

(1) STREAMZOFT

ul. Juliusza Kossaka 10, 65-140 Zielona Gdra

Na grupe rozrachunkows: [ >

Sprzedaz

Rozrachunek - przedmiot przeniesienia
FA . z 2017-11-19, do rozlicz. 147 87 PLN )

Kwiota przeniesienia

Opis

Opcie -+ Zamknij dokument

Uzytkownik moze podejrze¢ dokument Zrodtowy, z ktdrego przeniesiono rozrachunek. Stuzy do

tego ikona = lub kombinacja klawiszy <Ctrl+F2>. lkona mozna witgczy¢ zaréwno z poziomu okna
zawierajgcego spis przeniesien rozrachunkéw (umieszczona na pasku narzedzi), jak i z okna edycji
pojedynczego dokumentu przeniesienia.
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12. Bilans otwarcia naleznosci i zobowigzan

Okredla stan rozrachunkdw na dzien rozpoczecia pracy z programem. Date Bilansu Otwarcia
ustalamy wchodzac w menu gtdéwne System->Konfiguracja->Rozrachunki->Ogdline:

-
[ Konfiguracja =] | = = [
-
M D C % = P
| /;\ \:;j:l ks ‘;]\ UE:J P | E} ‘ ':_2:‘ Tryb wdroZeniowy
Dane kontrahenta jednorazowego na KF bierz z Paragonu MNIE
9% . a
v @"\'. Ustawisnia I
R Grupa rozrachunkéw do rozliczania zaliczek pracowniczych Pracownicy
7 agd Rontrahant Darnysine wystawianie kampen| podaj 2 Mie wystawia) kompensaty

Pozostaw wyniki zestawienia "'S| A" TAK

> Karoteki magazynowe

Przed razliczaniem faktury RR.p| | DataBO |2017-10-20 TAK
b Dokurmenty = Smosujnrkarty/listu przewnz. w Pazdziernik 2017 MNIE
Wdwietla tylko dokumenty z m i " . . MNIE
=
| + =) Rozrachunki Wy gwistiaj tylka dokumenty z m Po Wt Sr Cz Pi So Mi NIE
|i| Outine Maksyrnalna ilodc rozrachunkow bez akienk 39 1 200
=] ©9 Wiacz obstuge rozliczania prowizji z roznicy (4o 2 3 4 5 6 7 i MNIE
@ Preeleuny M9 1 o112 13 14 1%
Obshiga dyspozyc [z 16 17 18 19 7oz NIE
l:‘ “idak Typ kontskiu do wezwania do zaphaty (4% 23 24 25 26 27 28 24 ontaktwindykacyjny FIC
Dodatkowa cecha dokurmertiw 44 30 31
e
‘(5 Wi, s 7 W rozrachunkach pokazuj tylko fakiury 2aakbe pomwones e uen wymoguygos arosprocy MNIE

% Maliczanie odsetek
. Mazwa.... Data Bilansu Otwarcia
b3 Keiggowose

Wartadd. hbrak
Ksigga podatkows Stietka.. Ustawienia - Fozrachunki - Ogolne
N Wil Zapis w... Parametry zapisywane wfirmie
Numer.... 161

> Dirukarka fiskalna
Drukarke kodow paskowych

Wprowadzong date mozna zmienié, klikajagc na ikone Popraw <F5>. Wyswietli sie okno
wprowadzania daty, w ktérym mozliwe jest reczne wprowadzanie lub wybdr daty z kalendarza.

W oknie Bilans otwarcia naleznosci i zobowigzan uzytkownik ma mozliwos¢ wyksiegowania z VAT
dokumentdéw z BO rozrachunkéw. W menu podrecznym (prawy klawisz myszy) dostepne jest
podmenu Opcje dla wyksiegowania z VAT:

® Dodaj dokument dla wyksiegowania z VAT — umozliwia dodanie nieistniejgcego w systemie

dokumentu, wg ktdrego zostanie wyliczony dokument wyksiegowania z VAT,

® Usun dokument dla wyksiegowania z VAT — umozliwia usuniecie nieistniejagcego w systemie

dokumentu,

e Pokaz dokument dla wyksiegowania z VAT — umozliwia pokazanie nieistniejgcego w systemie

dokumentu, wg ktdrego jest wyliczony dokument wyksiegowania z VAT.

Dodatkowo mozliwe jest dodanie kolumn z numerem i kwotg nieistniejgcego dokumentu,
mowigcych o tym czy dokument jest dodany juz w systemie

13. Rozliczanie zaliczki pracownika
Opcja, za pomocy, ktdrej mozna rozliczy¢ pracownika z zaliczki, znajduje sie w menu gtdwnym

Dokumenty. Po jej wiaczeniu wyswietla sie okno z listg pracownikdw. Po zaznaczeniu wybranego
pracownika i dwukrotnym kliknieciu, na jego danych, myszka wtgcza sie widok:
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S m
Rozliczanie zaliczki pracownika LoX
Whpis
i Diakoniuk Gosia [| j Pracownicy Saldo z RR: 100,00

Pobrane zaliczki do rozliczenia

Dakument Data dak. Mr dokurentu Opis Kwinta do razliczenia
B 02.02.2017 1% 4/bank/2017 100,00
[:1 Wybierz zaliczki do roziiczenia € PLN Saldo zaliczek: 100,00

Dokumenty do rozliczenia

Dokument Diata dok. Mr dokumentu Kontrahent Kwata do rozliczenia
228 @ B B
Saldo dokumentdw: 0,00
Q Wystaw KP Do wptaty w kasie: 100,00 ?(\ Wystaw kompensate

» Zamknij || (& Pomoc

Uzytkownik moze wybraé ze spisu naleznosci i zobowigzan pracownika zgdang do rozliczenia
zaliczke, zmienic¢ jej walute oraz rozliczy¢ takie dokumenty jak sprzedaz/zakup w module Handlowo-
Magazynowym lub Finanse i ksiegowosc.

W menu podrecznym prawego klawisza myszki znajduje sie opcja Zamknij i wyczysé, ktéra nie
wybiera zadnej zaliczki, a pozwala rozliczy¢ tylko biezace dokumenty.

14. Rozliczanie delegacji pracownika

Opcja ta umozliwia ewidencjonowanie i rozliczanie delegacji (polecen wyjazdu). Aby ta opcja
mogta funkcjonowaé, nalezy posiada¢ na stanowisku modut Kadry i ptace w wersji Prestiz oraz modut
Finanse i ksiegowosc.

Zasada dziatania opcji jest nastepujaca:

e Kadry wystawiajg polecenie wyjazdu z odpowiednig kwotg zaliczki;

e Polecenie wyjazdu jest widoczne w Kasie i mozna na jego podstawie wystawi¢ dokument KW;

e W Poleceniach ksiegowania zostaje automatycznie wystawiony dokument PK (pusty), ktéry
sygnalizuje koniecznos¢ rozliczenia delegacji (w miesigcu zakonczenia delegaciji);

e W rozrachunkach mozna rozliczy¢ delegacje pracownika (osobno dla kwoty walutowej i PLN
udzielonej zaliczki). Podczas rozliczania tej delegacji uzupetniane jest wczesniej wystawione PK
wedtug definicji dekretacji (modut Finanse i ksiegowos¢, menu Dokumenty->Definicje
dekretow).

Aby program wiedziat jakiego typu Polecenie ksiegowania ma wystawic, nalezy je wskaza¢ w
module Finanse i ksiegowos¢, w menu Stowniki->Definicji dokumentow, w sekcji Polecenie wyjazdu,
dokument Polecenie wyjazdu.

15. Import wyciggéw bankowych

Opcja umozliwia wczytanie pliku z wyciggami bankowymi, w takim formacie, ktéry bedzie
zrozumiaty dla programu.
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Wyciagi bankowe mozna zaimportowac do systemu na dwa sposoby:
1.  Przy pomocy kont wirtualnych
2.  Gdy nie ma kont wirtualnych

Ad.1 Konto wirtualne uzytkownik otrzymuje od banku. Gdy uzytkownik posiada juz konto
wirtualne, to nastepnie nalezy z menu Sfowniki->Stowniki systemowe wybraé opcje Banki i w oknie
edycyjnym banku (dostepne po wybraniu ikony Dodaj <F3> lub Popraw <F5>), zaznaczy¢ parametr
Tworz konto i polu Stata czes¢ konta — wpisaé konto wirtualne. Kontrahent musi mie¢ taki sam numer
jak stata czes¢ konta wirtualnego. Nastepnie, nalezy wybra¢ z menu Dokumenty opcje Import
wyciggow bankowych. Na ekranie monitora pojawi sie okno Dokumenty BANK, w ktérym nalezy
najpierw wybra¢ bank, z ktérego zostang zaimportowane wyciggi bankowe. Wyboru banku

o,
dokonujemy za pomocg ikony S| Nastepnie definiujemy odpowiednie parametry dla importu. W
tym celu klikamy na ikone Dodaj lub klawisz funkcyjny <F3> i wybieramy dane do importu. Poprawnie
zdefiniowane parametry importu pliku spowodujg wczytanie do bufora programu pozycji wyciggu
(pozycje wyciggu beda widoczne w oknie Dokumenty BANK ). Przed zapisaniem pozycji do bufora,
program zapyta czy dla wybranego kontrahenta (pracownika lub wtasciciela) dodaé¢ konto — w
przypadku, gdy nie jest ono zdefiniowane. Nowe konto zostanie dodane automatycznie. W buforze
mozna poprawiaé zaimportowane pozycje wyciggu — na przyktad zmieni¢ poprawi¢ numer
kontrahenta itp. Jesli wszystkie zaimportowane pozycje beda poprawne, to nalezy klikng¢ na ikone

)

&

w celu zrealizowania wyciggu. Po zrealizowaniu wycigg bedzie widoczny w spisie dokumentéw
bankowych. Jesli pozycje wyciggu beda niepoprawne, to wyciag nie zostanie zrealizowany.

Podczas realizacji mozna rozliczy¢ wycigg. W tym celu, nalezy w buforze wybraé opcje Rozliczaj
podczas realizacji. Wycigg zostanie rozliczony z istniejgcymi dokumentami kontrahenta, na ktérego
jest ten wycigg. Rozliczenia muszg by¢ na kwote mniejszg niz wyciag, waluta musi by¢ taka sama oraz
data dokumentéw do rozliczenia powinna by¢ wczesniejsza od daty wyciggu.

Ad.2 Mozliwe jest zaimportowanie pozycji wyciggu z banku, ktéry nie ma konta wirtualnego.
W tym celu program najpierw wyszukuje kontrahenta, ktéry posiada takie samo konto, jak to
wczytane do bufora. Gdy nie znajdzie kontrahenta, to szuka wsérdd pracownikéw i witascicieli. Jesli
program nic nie znajdzie, to trzeba sprawdzi¢ czy pozycja jest poprawna.
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16. Stowniki systemowe w module Rozrachunki

Opcja Stowniki systemowe pozwala uzytkownikowi m.in. na zdefiniowanie walut, jakimi bedzie sie
postugiwat podczas rozliczen, okreslenie dowolnych sposobéw naliczania odsetek wedtug wtasnych

wzordéw, stworzenie tabeli kursowych, bazy danych bankdéw, grup rozrachunkéw i kontrahentow.

17. Zestawienia

Wtaczenie w menu gtéwnym opcji Zestawienia, spowoduje wyswietlenie sie rozwijanej listy

dostepnych zestawien:

Modut  Dokumenty Rozrachunki

£

Kasa

Naleznosdi i
zobowiazania

Stowniki

Modut Dokumenty Rozrachunki  Sowniki Z ienia  Operacje  System Okno nia Pomoc

&
Bank el %

@

Kontrahenci

Shift+Ctrl+H =)

Pracownicy Terminal Naty
platnicey odsetkowe

Wiasciciele

Kursy walut

Definicje kas

Definicje bankaw

Definicje innych rozrachunkéw

Definicje terminali patniczych

Definicje dokumentéw

(em Bl o) I LY bo

Waluty
Tabele kursowe
Banki

Rodzaje stownikéw

] BAE= Y @

Rodzaje grup kontrahentéw

Grupy kontrahentéw

Cechy kontrahentéw

Grupy rozrachunkéw

Sposoby platnotci

Sposoby naliczania odsetek
Kraje
Operatorzy

Cechy operateréw

AR UESS M

Rodzaje alertéw

Zestawienia Operacje  System  Okno Rozszerzenia Pomoc

Stan rozrachunkdw na dowolny dzieri

Roinice kursowe

Zestawienie dokumentow z Kasa, Bank, Inne

Zestawienie dokumentdw z Kasa, Bank, Inne wg cperatordw
Zestawienie dokumentéw wg kontrahenta

Zestawienie dokumentdw wg kont ksiegowych

Zestawienie przekroczenia termindw platnosci dok. rozliczonych

Zestawienie przekroczenia termindw platnosci aktualnych dok. nierozliczonych
Reozliczenie przedstawicieli handlowych

Rezliczenie miejsc sprzedazy

Zestawienia definiowane

Zestawienia proceduralne

Operagje na danych
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Stanowig one swoiste sprawozdania, ktdrych celem jest dostarczenie informacji o sytuacji
finansowej irezultatach dziatalnosci oraz potozeniu finansowym przedsiebiorstwa (organizacji).
Odbiorcami informacji zawartych w zestawieniach sg wiadze podatkowe, zarzad przedsiebiorstwa,
kontrahenci, pracownicy, kredytodawcy.

Wszystkie wprowadzone do systemu informacje mozna analizowaé w réznej formie i uktadzie.
Do zestawien mozna réwniez wybrac dane dotyczgce kontrahentéw jednorazowych.

17.1. Zestawienia dokumentow z Kasa, Bank, Inne

Umozliwiajg one przegladanie, na rézne sposoby, wszystkich operacji, jakie wystgpity w takich
miejscach jak Kasa, Bank, Inne.

Zestawienie dokumentow z Kasza, Bank, _ ﬁ

Fakres dat

|ann|n].f... v| gd|201?-11-u1 | g.:|201?-11-19 |

Kasa, Bank, Inne

| Wszystkie e |

Typ dokumentu

| Wazystkie e |

Kontrahent, pracownik, wiasciciel

Wszyscy e |

Kaontrahenci
Pracownicy
Wiasciciele Warunki - Ok * Anuluj | & Pomoc

Z list rozwijanych, z pdl:
e Zakres dat,
e Kasa, Bank, Inne,
e Typ dokumentu,
e Kontrahent, pracownik, wtasciciel

wybieramy te parametry wedtug, ktérych zestawienie zostanie sporzadzone.

Zestawienie mozna tworzy¢ w oparciu o:

1. Wszystkie dane — do zestawienia zostang wziete wszystkie dane.

2. Wybrane — po zaznaczeniu tej opcji uaktywnia sie pole z przyciskiem <F6>, za pomocg, ktérego
uzytkownik moze wybrac¢ sobie dane do zestawienia.

3. Wedltug filtru - opcja ta umozliwia uzytkownikowi zdefiniowanie filtru, wedtug ktérego
zostang pobrane dane do zestawieni. Po kliknieciu na przycisk <Zdefiniuj filtr>, na ekranie
wyswietli sie okno filtru:

[ Pozostaw do przegladania pozycje spetniajace warunki —— ﬁ
Fole Warunek Wartoac (od,do)
b= HE || ]
i | b [ Zapytaj
] Pokaz wszytkie dostepne pola . Zapiszfilir . Filtruj = Zamknij | & Pomoc

4. Zaznaczone — uzytkownik w tabeli danych zaznacza, po kliknieciu na przycisk <Zaznacz>, ktére
dane zostang pobrane do zestawienia.
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Sposoby okreslania danych do zestawienia sg identyczne dla wszystkich rodzajow zestawien,
we wszystkich modutach.

Zestawienia z Kasa, Bank, Inne wedfug operatorow, czyli wedtug uzytkownikéw systemu,
umozliwia sprawdzenie, ktéry pracownik wykonat poszczegdlne operacije.

17.2. Zestawienia dokumentow wg kontrahenta

Jest to zestawienie naleznosci i zobowigzan wszystkich kontrahentéw lub wybranego. Tworzac
takie zestawienie nalezy zdefiniowaé parametry filtru. W filtrze okreslamy przedziat czasowy, jaki
obejmuje zestawienie, grupe rozrachunkdéw, grupe dokumentéw, kontrahenta, pracownika lub
wiasciciela, ktérego dotyczy¢ bedzie zestawienie. Ponadto ustalamy czy na zestawieniu znajdg sie
osobno naleznosci, czy zobowigzania czy wszystko razem oraz sptaty. Gdy zdefiniujemy wszystkie
pola, to nalezy klikngé przycisk <Ok>, aby zestawienie mogto sie utworzy¢.

‘a N
Zestawienie dokumentdw kuntmhenh_ M

Zakres dat

| Dowolny... | 0d[2017-11-01 | Do[2017-11-18 |
Grupa rozrachunkdow

|Wszystkie v|

Przedstawiciel handlowy

|Wszysn:].r v|

Grupa dokumentdw

|Wszystkie w |

Kontrahent, pracownik, wiasciciel

|Knntrahenci v|

|Wszysu:].f w |

Maleznosci | zobowigzania Rodzaj rozliczenia
|Na|e'znné|::i v| |Wszystkie w
Jakie sptaty

| Tylko do daty v

Typ rozrachunkdéw
Towar || Opakowania
Waluta

| Wszystkie w PLN vl

Warunki " Ok = Anuluj | & Pomoc

Parametr Waluta, umozliwia okreslenie waluty dla rozliczen, dla takich zestawien jak:
e Zestawienie dokumentéw wg kontrahenta;

Zestawienie dokumentéw wg kont ksiegowych;

Zestawienie przekroczenia termindw ptatnosci dok. rozliczonych;

Zestawienie przekroczenia termindw ptatnosci aktualnych dok. nierozliczonych;
Zestawienie przekroczenia termindw ptatnosci dok. nierozliczonych na dzien.
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17.3. Zestawienie dokumentow wg kont ksiegowych

Jest to réwniez zestawienie dokumentéw kontrahenta, ale utworzone w oparciu o konto ksiegowe
kontrahenta. Okno, w ktérym nalezy ustawi¢ poszczegdlne parametry dla zestawienia jest identyczne
jak dla Zestawienia dokumentéw wg kontrahenta. Role tego zestawienia bardzo wyraznie widac
wtedy, kiedy dany kontrahent wystepuje na kilku kontach rozrachunkowych.

17.4. Zestawienie przekroczenia termindw ptatnosci dokumentéw
rozliczonych

Okreslaja, ktére dokumenty rozliczone zostaty z przekroczonym terminem ptatnosci i ile jest takich
dokumentéw w systemie. Mozna w ten sposéb stwierdzi¢ jak sptywajg naleznosci na konta i jak
terminowo rozliczane sg zobowigzania. W polu Przedziaty — podajemy zawsze od wartosci O.
Drukowac to zestawienie mozna na dwa sposoby:

1) analitycznie- z pokazaniem poszczegdlnych dokumentéw, rozbiciem na kwoty.

2) syntetycznie — z kwotg zbiorcza.

17.5. Zestawienie  przekroczenia termindw ptatnosci aktualnych
dokumentoéw nierozliczonych

Dzieki niemu mozna uzyskac informacje na temat termindw pfatnosci aktualnych dokumentéw
nierozliczonych. Zestawienie to daje mozliwos¢ kontrolowania na biezgco naleznosci i zobowigzan.

17.6. Rozliczenie przedstawicieli handlowych
Odbywac sie moze na dwa sposoby:
e Sprzedaz + sptaty — zestawienie rozliczenia z uwzglednieniem wielkosci sprzedazy i sptat
gotowkowych i kredytowych. Wyswietlajg sie takze sptaty dokonane w terminie i po jego
przekroczeniu.

e Sptaty terminami - zestawienie spfat rozliczonych z podaniem termindéw, w ktérych to
nastapito.

17.7. Rozliczenie miejsc sprzedazy

Dokonuje sie w taki sam sposoéb jak rozliczenie przedstawicieli handlowych, z tym, ze okresla sie
w systemie miejsce, w ktérym zostata dokonana sprzedaz.

17.8. Zestawienia definiowane i proceduralne

Zestawienia definiowane i proceduralne tworzone sg za pomocg modutu Raporty i formularze.

17.9. Stan rozrachunkow na dowolny dzien

System umozliwia uzytkownikowi sporzadzenie zestawienia stanu rozrachunkéw na dowolny
dzien, czyli wszystkich naleznosci i zobowigzan.
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S

Ma dzien
[2017-11-19 m| |Wo daty zew. dokumentu v
Reodzaj grupy rezrachunkowej
|Wszystkie e |
Kontrahent, pracownik, wiasciciel
|Wszyscy e |
Wszyscy ~ |
Typ rozrachunkdw
Towar [ ] Opakowania
Konto ksiggowe
Dobacz konto ksiegowe do zestawienia
Warunki " Ok = Anuluj | (3 Pomoc

W oknie filtru okreslamy dzien,, na ktéry sporzadzane jest zestawienie, nastepnie okreslamy czy
na zestawienie wejdg wszystkie rozrachunki, tylko kontrahentéw, tylko pracownikéw lub tylko
wiascicieli. Jesli uzytkownik chce, aby na zestawieniu byto widoczne konto ksiegowe, to w filtrze

powinien zaznaczy¢ opcje Dofgcz konto ksiegowe do zestawienia.

Opcja Typ rozrachunkdéw, w podziale na towary i opakowania jest widoczna wtedy, gdy w menu

System->Konfiguracja->System wtgczona jest obstuga opakowan.

W oknie zestawienia NaleZnosci i zobowigzan -

poréwnac salda z kontami rozrachunkowymi.

na dzien ...

-

Poréwnanie sald z kentami rozrachunkowymi

Ma dzien

2017-11-19

Salda

Fokaz ylko razne
Pokaz dekumenty

Tylka z abwartych riesigcy

Warunki

" Ok

L

2 Anuluj

i# Pomoc

, mozna za pomocg ikony

S

Jesli uzytkownik nie chce widzie¢ wszystkich sald, to moze zaznaczy¢ opcje Pokaz tylko rdzne
i wyswietlone zostang tylko rézne salda. Po okresleniu dnia, na ktéry ma by¢ wykonane zestawienie
i kliknieciu przycisku <Ok>, na ekranie monitora zostanie wyswietlone poréwnanie sald z kontami

rozrachunkowymi.
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) Peréwnanie sald z kontami rozrachunkowymi =) e B S
| Okno
1240 Y saika = |RE
Salda FE Salda RR Réznica |dentyfikator 7 Migjscowoss Mr kontrahenta Mazwa -
1346.00 593,54 452,46 Al aa 11 Al
0,00 454500 -4 545,00 ALA sdagfdsa 5119 ALA
0.00 -7523.91 752391 ALA sdagfdsa 5119 ALA
50,00 1104031 -10990,31 BEB ofd 15 BBE
0.00 -1 845,00 1545.00 BEBEB gfd 15 BEE
0.00 -1107.00 1107.00 CHINY cc 13 CHIMY
0.oa -3649.00 369.00 CHINY cc 13 CHIMY
0.00 54.00 -54.00 DDDD Hrdsa 18 dddd
1246.00 0.00 1246.00 GOSIA wigfd 5118 GOSlA
1 060,00 0,00 106000 GOSlA wiofd 5118 GOSIA
0.00 35.20 -35.20 JEDMNORAZOWY ] -
4 3

Jesli w systemie zostanie zdefiniowana co najmniej jedna waluta, to w menu prawego klawisza
myszki pojawi sie opcja Szacowanie rdznic kursowych na koniec roku.

17.10. Rdéznice kursowe

Uzytkownik moze wydrukowaé zestawienie rdznic kursowych z wybranego okresu. Zakres dat

uzytkownik ustala w filtrze:
Wybér zakresu dat ﬁ

E“Z’j 0d daty [2017-11-01 [

Do daty |2m?-11-19 |

" OK 0 Anuluj

Po okresleniu zakresu, system wyswietli spis dokumentéw rdznic kursowych. Uzytkownik moze
wydrukowac tylko spis dokumentéw rdéznic lub spis dokumentéw rdznic kursowych wedtug
kontrahentdw.

W zestawieniu réznic kursowych, dokumenty kasowe, bankowe — wyswietlane sg jako dokumenty
rozliczajace.
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